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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo NUP 00146.001298/2025-87

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.4. Este processo destina-se a contratacdo da empresa Yasmin Mayer Dsgn
(nome fantasia), CNPJ 44.309.461/0001-16, para prestacdo dos servicos de
organizacdo e realizacdo de palestra presencial, a ser ministrada pela palestrante
Isabela Melnechuky Cavalcanti de Albuquerque, durante a 12 Conferéncia Internacional
do CAU/BR, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

15. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n° 10.818, de 2021.

1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 dias a contar da emissdo da Nota
de Empenho, conforme o artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

PRODUTO QUANTIDADE VALOR

Palestra presencial, 01 R$.5.600,00 (cinco mil
ministrada pela palestrante e seiscentos reais)
Isabela Melnechuky
Cavalcanti de Albuquerque,
com duracado de
aproximadamente 60
minutos + 40 minutos de
debate/perguntas, a ser
realizada no dia
04/09/2025, as 17h, no
Palco Brasilia — Centro de
Convengbes Brasil 21,
Brasilia/DF, durante a
Conferéncia Internacional
CAU 2025.

1.7. O custo estimado total da contratacédo é de R$.5.600,00 (cinco mil e seiscentos
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A contratacdo fundamenta-se no Art. 74, inciso lll, alinea f, da Lei 14.133/2021,
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uma vez que trata-se de servico treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

2.1.1. Aplicam-se, também, as disposi¢cfes contidas na Portaria Normativa CAU/BR
N° 115/2023.

2.2. Esta contratacao se faz necessaria diante da alteracdo do modelo de patrocinio
inicialmente firmado, pelo qual a responsabilidade pela contratacdo da palestrante
caberia ao patrocinador do evento. Com a decisdo deste em converter sua contribuicdo
para a forma de patrocinio financeiro, tornou-se imprescindivel ao CAU/BR assumir a
contratagdo direta. Considerando a relevancia do painel “O Futuro da Profissdo do
Arquiteto e Urbanista”, previsto para o dia 04/09/2025, as 17h, na 12 Conferéncia
Internacional do CAU/BR, e a importancia da participacdo da palestrante Isabela
Melnechuky Cavalcanti de Albuquerque — pesquisadora e especialista em futurismo e
megatendéncias —, a contratacao é essencial para assegurar a qualidade do debate, a
manutencéo da programacado do evento e o cumprimento dos objetivos institucionais do
CAU/BR.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A contratacdo da palestrante Isabela Melnechuky Cavalcanti de Albuguerque
solucionara a necessidade de garantir a realizac&do do painel “O Futuro da Profissdo do
Arquiteto e Urbanista”, integrante da programacéo oficial da 12 Conferéncia
Internacional do CAU/BR. A medida assegura a manutencao do conteudo previsto, a
gualidade técnica do debate e a representatividade do evento, diante da impossibilidade
do patrocinador assumir a contratacdo diretamente.

3.2. O objeto consiste na prestacao de servico especializado de palestra presencial,
ministrada pela palestrante Isabela Melnechuky Cavalcanti de Albuquerque,
pesquisadora e especialista em futurismo, megatendéncias e cenarios de futuro, com
reconhecida experiéncia académica e profissional. A palestra tera como tema central “O
Futuro da Profissdao do Arquiteto e Urbanista”, abordando os seguintes aspectos:
e impactos das megatendéncias no ensino, no trabalho criativo e no exercicio
profissional da Arquitetura e Urbanismo;
¢ andlise de cenarios futuros e desafios para a formacao e atuagao dos arquitetos
e urbanistas;
o reflexdes sobre inovacédo, tecnologia, sustentabilidade e inclusdo social.
3.3. Caracteristicas do servico:
e Formato: presencial;
e Local: Palco Brasilia — Centro de Convencgdes Brasil 21, Brasilia/DF;
e Data e horario: 04/09/2025, as 17h;
e Duracgdo: aproximadamente 60 minutos de exposicdo e até 40 minutos de
interacdo/debate com o publico;
e Entregas: apresentacdo em formato digital (PDF/PowerPoint), disponibilizada ao
contratante previamente ao evento.
3.4. Trata-se de servico de carater pontual e ndo renovavel, restrito a data e horario
programados para a Conferéncia (04/09/2025, as 17h). Apds a execuc¢ao da palestra e
entrega dos materiais de apoio, considera-se integralmente cumprido o objeto da
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contratagdo. Em razdo de sua natureza, este servico ndo possui continuidade ou
necessidade de reposi¢céo periddica, estando diretamente vinculado a realizacéo da 12
Conferéncia Internacional do CAU/BR. Nova contratacdo somente sera necessaria em
futuras edicbes do evento ou em ocasifes distintas em que se pretenda repetir ou
ampliar discussfes similares.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratacao devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1. Sustentabilidade:

4.1.1.1. Nao se aplica.

4.2. N&o serd admitida a subcontratac@o do objeto contratual.

4.3. N&o havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos arts. 96 e seguintes da
Lein® 14.133/21, uma vez que se trata de contratacdo de baixo valor, cuja exigéncia de
garantia poderia aumentar consideravelmente os custos e até inviabilizar a contratacao.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL
5.1. Os servicos serdo prestados de forma presencial no Centro de Convengdes Brasil
21 — Brasilia, DF — Brasil (SHS Bloco 06 - Asa Sul, Brasilia - DF, 70316-102).

5.1.1. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.2. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115,
caput).

6.1.1. Nos casos mais simplificados, o contrato podera ser substituido pela Nota de
Empenho, desde que nesta constem todas as informacgdes referentes ao objeto, prazos
e dados da contratada.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, 85°).

6.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).
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6.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias

relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necesséario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.3.2. Ofiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢ao
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.4. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrec¢des resultantes de sua execucao ou de materiais
nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

6.5. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em razdo da execug¢do do contrato, e ndo excluira nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante
(Lei n® 14.133/2021, art. 120).

6.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

6.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
nao podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.7. As comunicacBes entre o Orgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrbnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44,
§20),

6.8. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

6.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a
situacdo da empresa junto ao SICAF.

6.10. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos
nao estejam regularizados no SICAF.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso
XXIIl, alinea ‘h’, da Lei n® 14.133/2021)

7.4. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, com fundamento na hipétese do Art. 74, inciso lll, alinea f, da Lei
n°® 14.133/2021.

7.5. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condicfes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancado que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
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a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unidao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as san¢bes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sGcio majoritario.

7.7. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.8. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.9. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
negativa de contratacgao.

7.10. Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitacdo do prestador dos
servigos sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.11. E dever do prestador dos servicos manter atualizada a respectiva
documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela
Administracdo, a respectiva documentacéao atualizada.

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado, ou, quando aplicavel, por
meio de cartdo de pagamento, com divulgacdo do extrato no Portal Nacional de
Contrata¢des Publicas (PNCP).

8.1.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

8.2. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias Uteis,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

8.2.1. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgao
contratante atestar a execucédo do objeto do contrato.

8.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serédo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice aplicavel para o reajuste do
contrato.

8.4. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do
objeto da contratacdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de
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Referéncia.

8.4.1. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a
empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

8.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

8.5.1. O prazo de validade;

8.5.2. A data de emisséo;

8.5.3. Os dados do contrato e do érgao contratante;

8.5.4. O periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

8.5.5. Ovalor apagar; e

8.5.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

8.6. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o contratado
providencie as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, 0 prazo para pagamento iniciar-
se-a apds a comprovacado da regularizacéo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus
para o contratante.

8.7. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrbnicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

Y

8.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das
condicBes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no &mbito do érgao ou entidade, proibi¢cdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.10. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 06rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.11. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.12. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o
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regularize sua situacéo junto ao SICAF.

8.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

8.13.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8.14. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencgéo tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacado, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

9.4. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orcamento do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do
Brasil, conforme previséo a seguir:

9.4.1. Conta contabil: 6.2.2.1.1.01.04.04.002 - Servicos de Selecéo, Trein. e
Orient. Profissional

9.4.2. Centro de Custo: 4.01.01.035 PROJETO - Conferéncia
Internacional Arquitetura e Urbanismo para todos

Brasilia-DF, 3 de SETEMBRO de 2025.

Documento assinado digitalmente

“b BRANDON ARAUJO TEIXEIRA
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