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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD

De acordo com o inciso IV do art. 22 do Decreto n? 10.947, de 25 de janeiro de 2022, o
Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) é o documento que fundamenta o
plano de contratagdes anual, em que a drea requisitante evidencia e detalha a
necessidade de contratacao

Adicionalmente, o art. 82 do Decreto n? 10.947, de 2022 e § 12 do art. 10 da Instrucdo
Normativa SGD/ME n° 94, de 23 de dezembro de 2022, especificam as informacgdes
minimas requeridas ao preenchimento do DFD no Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratacdes (PGC), as quais serdo detalhadas nos topicos a seguir.

1.3
20/10/2025

Data prevista para conclusdo do processo

1.2- Descrigdo sucinta do objeto

A presente despesa refere-se & contratagio de empresa especializada para servigos de
decoracdo no evento “Natal das Criangas”, realizado em parceria com a Secretaria
Municipal de Assisténcia e Promogao Social. A decoragao tematica proporcionara
ambiente festivo, acolhedor e seguro para o publico infantil, reforgando o espirito
natalino e valorizando a participagdo comunitaria. A escolha de empresa especializada é
necesséria para garantir qualidade estética, adequagao técnica, durabilidade e seguranca
dos componentes decorativos, além de viabilizar montagem ¢ desmontagem eficientes,
minimizando riscos operacionais. Tratar-se de uma iniciativa de relevante natureza social
e cultural, que contribui para o fortalecimento dos vinculos comunitarios € para o
sentimento de pertencimento entre criangas e familias atendidas.

1.3- Grau de prioridade da compra ou da contratagdo
O grau de prioridade para contratagéo da prestacao de servigos é ALTA.

Nos termos do art. 82, incisos I e VII, do Decreto n® 10.947, de 25 de janeiro de 2022:

1 — comprovagao da necessidade da aquisi¢ao;
VII - justificativa de que a contratagao se refere a bens cuja necessidade de pronto

atendimento decorre de situacio que possa ocasionar prejuizoQu comprometer a
continuidade dos servigos publicos.

2.1- Justificativa da necessidade da contratagdo
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A presente despesa refere-se a contratac¢ao de empresa especializada em decoragao e
forraciio de eventos, com o objetivo de atender as demandas estruturais e visuais do
evento "Natal das Criancas", promovido pela Secretaria de Assisténcia e Promocao
Social do Municipio de Goianésia.

O evento faz parte do calendério oficial de agdes da Secretaria e tem como finalidade
proporcionar a populagdo, especialmente as criancas em situacao de vulnerabilidade
social, um momento de celebracdo, lazer e integracao comunitaria, valorizando os
vinculos familiares e o espirito solidario caracteristico do periodo natalino.

A contratacio de empresa especializada se faz necessaria para garantir a ambientacao
tematica e acolhedora do espaco onde ocorrera o evento, incluindo a instalacao de
estruturas de forracio, cenografia e decoragao tipica natalina. Trata-se de um SErvigo
técnico que exige conhecimento, materiais apropriados e mao de obra qualificada, cuja
execucdo deve respeitar padroes de seguranga, estética e organizagao adequados ao porte
do evento.

A realizacio do "Natal das Criangas" sem a devida ambientagao comprometeria a proposta
de acolhimento e o impacto social da acdo, reduzindo a qualidade da experiéncia vivida
pelas criangas e seus familiares. A decoragao exerce papel essencial na criagdo de um
ambiente magico e simbolico, que favorece o encantamento, a convivéncia e a inclusao.

Dessa forma, a contratagdo esta plenamente justificada com base nos principios da

eficiéncia, economicidade e continuidade das agoes publicas, conforme estabelecido no
art. 8. incisos I e VII, do Decreto n® 10.947/2022, considerando que a auséncia do servigo
comprometeria a efetividade de uma atividade de relevante interesse social e comunitario.

2.2- Indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de

formalizacdo de demanda.

A presente despesa refere-se a contrata¢ao de empresa especializada em decoracao e
forracao de eventos, destinada a estruturagdo do espaco onde seré realizado o evento
"Natal das Criancas", sob a responsabilidade da Secretaria de Assisténcia e Promocao

Social do Municipio de Goianésia.

A acdo esta vinculada ao planejamento anual da pasta, no ambito das atividades de
convivéncia comunitaria e fortalecimento de vinculos, voltadas a promogado do bem-estar
e da inclusdo social de criancas e familias em situagao de vulnerabilidade.

A ambientacio adequada do espago é parte fundamental da proposta do evento, sendo
responsavel por transmitir os valores simbolicos do Natal e criar uma atmosfera de
acolhimento e pertencimento, contribuindo diretamente para 0 Sucesso da iniciativa e a

satisfacdo do publico participante. I

Assim, a despesa encontra-se devidamente justificada, com base nmlcipios da
continuidade das acdes publicas, eficiéncia administrativa e interesse social, nos
termos do art. 82, incisos I e VII, do Decreto n® 10.947/2022, sendo indispensavel para a
realizacdo de um evento ja consolidado e amplamente reconhecido pela comunidade local.
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item Descrigcdo Unidade | Qtde. | Valor Unit. Valor Tot.
1 SERVICO DE UND 1 | RS 4.910,00 | R$4.910,00
PLANEJAMENTO VISUAL
EM  PAREDES DE
FORRACAO PARA
DECORAGCAOQ,
MONTAGEM E
DESMONTAGEM DE
ESTRUTURAS, LOCAGCAO
DE MATERIAIS
DECORATIVOS E EQUIPE
TECNICA PARA
EXECUCAO E
MANUTENCAO ANTES E
DEPOIS DO EVENTO,
SENDO UTILIZADOS 68
METROS DE TECIDO
JACQUARD DE BOA
QUALIDADE, PARA
REALIZACAO DE
FORRAGAO. \
L \\alor Total: 4.910,00

Area Requisitante (Unidade/Setor/ Depto): Secretaria de Assisténcia e Promogdo

Social

Responsavel(eis) pela demanda:

Nome: Igara de Castro

CPF: 010.706.921-07

Social

Cargo/Funcgdo: Secretaria de Assisténcia e Promog¢ao

(P Goanssa

IGA
Secretaria de

CASTRO
isténcia e Promog¢ao Social
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AUTORIZACAO PARA ABERTURA DE PROCESSO DE
DISPENSA DE LICITACAO

A Autoridade Competente do Municipio de Goianésia, Estado de Goias, no uso de
suas atribuicdes legais, tendo em vista o que dispbe o art. 72, inciso VIII, da Lei
14.133/21, autoriza o Agente de Contratacdo e equipe de apoio, nomeados pelo
Decreto Municipal n.° 062/2025, a proceder a instauracdo de procedimento de
Dispensa de Licitacdo para a abertura de processo de despesa por meio de dispensa
de licitacdo, visando a contratacdo de pessoa especializada em ornamentacdo, em
atendimento as necessidades da Secretaria de Assisténcia e Promocdo Social, do
Municipio de Goianésia, conforme especificagdes constantes do Termo de Referéncia

que instrui o presente procedimento.

Digitally signed by VALDIVINO SANTANA:03172074153
Date: 2025.10.17 16:31:27 GMT-03:00

Focston: sVAL IS SANTANA

Autoridade Competente
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente instrumento, abertura de processo de despesa por meio de
dispensa de licitagdo, visando & aquisicdo de contratagdo de pessoa especializado em
ornamentagéo, em atendimento as necessidades da Secretéria de Assisténcia e Promogao

Social, do Municipio de Goianésia, conforme especificagdes e detalhamentos a seguir:

1. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratagdo direta, por dispensa de licitagdo, visa a aquisicao de servigo
especializado de ornamentagdo (decoragdo com baldes ou similares), em atendimento as
necessidades da Secretaria Municipal de Assisténcia e Promogdo Social do municipio de
Goianésia. Tal contratagdo justifica-se pela urgéncia de dotar o evento “Natal das Criancas” de
ambientagao festiva adequada, capaz de conferir acolhimento estético, promover o espirito
natalino, incentivar a participagdo comunitéria e prestar homenagem a data comemorativa de
relevancia local. Além disso, a ornamentagéo festiva exige elevado grau de especializagao
técnica, prazo reduzido para execugéo (devido a data do evento), e equipamentos e materiais
cuja disponibilidade de mercado € pontual, o que torna as etapas de licitagdo convencional
pouco eficazes diante da necessidade de agilidade. A atribuigdo de decorar espagos publicos
em evento oficial demanda profissional com experiéncia comprovada para garantir seguranga,
harmonia visual e adequagdo tematica, razbes que reforgam a necessidade de contratagao
direta. O valor estimado para o servigo esta dentro dos limites legais estabelecidos para
dispensa conforme a Lei n® 14.133/2021, observando o art. 75, incisos correspondentes, bem
como os principios da eficiéncia, economicidade, legalidade e da continuidade dos servigos
pUblicos. Dessa forma, a dispensa de licitagdo se apresenta nao apenas legalmente amparada,
mas também como medida compativel com o interesse plblico, assegurando a execugéo

eficiente do evento e o melhor uso dos recursos publicos.

3. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

3.1. Para a presente aquisicdo, deverao ser consideradas a§ seguintes informagoes

4. DAS ESPECIFICAGOES DOS PRODUTOS
4.1. A especificagao dos produtos a serem adquiridos s&o:

JURTGS, FAZENDD MISTORIA!
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PROBUTOS

Item Descrigao Unidad | Qt | Valor Unit. Valor Tot.

e de.
1 SERVICO DE| UND 1 RS 4.910,00 RS 4.910,00

PLANEJAMENTO VISUAL EM
PAREDES DE FORRAGCAO

PARA DECORACAO,
MONTAGEM E
DESMONTAGEM DE

ESTRUTURAS, LOCAGCAO DE
MATERIAIS DECORATIVOS E
EQUIPE  TECNICA  PARA
EXECUCAO E MANUTENGAO
ANTES E DEPOIS DO
EVENTO, SENDO
UTILIZADOS 68 METROS DE
TECIDO JACQUARD DE BOA
QUALIDADE, PARA
REALIZACAO DE FORRACAO.

TOTAL: | RS 4.910,00

5. DA ESTIMATIVA DE PRECOS
51. O valor total estimado do presente fornecimento é de R$ 4.910,00 (quatro mil e

novecentos e dez reais), cujo valor foi apurado pelo valor médio alinhado em pesquisa de
mercado.

5.2. Devera ser realizada pesquisa de pregos para fins de verificar se os valores propostos
estao de acordo com o praticado no mercado.

5.3. No valor a ser pago deverdo estar incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execugédo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administragao, frete, transporte, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do

objeto da contratacao.

6. DA AQUISIGAO POR DISPENSA DE LICITAGAO
6.1. A modalidade licitatéria adotada para a selegao do fornecedor ser por DISPENSA DE

LICITACAO, com fulcro no art. 75 da Lei n® 14.1 33/2021, com adogao do critério de julgamento

de menor prego, haja vista os padrdes de desempenho e qualidade serem obijetivamente
definidos neste instrumento, por meio de especificagbes usuais praticadas no mercado, sendo

comparaveis entre si e ndo necessitarem de avaliagdo minuciosa.
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6.1.1. A contrataggo direta por dispensa de licitagdo permite uma maior celeridade na aguisigéo
de bens e servigos, atendendo a demandas urgentes e evitando a morosidade do processo
licitatério, que pode comprometer a continuidade dos servigos publicos.

6.2. A aquisicao se fundamentada nos pressupostos do art. 75, Il, da Lei n® 14.133, de 1% de
abril de 2021.

6.2.1. Conforme o Decreto n¢. 12.343, de 30 de dezembro de 2024, ficam atualizados
os valores estabelecidos na Lei n2. 14.133, de 12 de abril de 2021.
Art 75, caput, inciso Il - R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos

e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos).

7. DA JUSTIFICATIVA PARA A DISPENSA DE ELABORAGAO DO ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR
A ndo elaboragdo de um Estudo Técnico Preliminar (ETP) para a presente aquisigao,
considerando a nova Lei de Licitagdes e Contratos, iniciaimente, se baseia nas disposi¢oes do
inciso |, art. 72 da lei n. 14.133 que trata da formalizagéo dos processos de contratagao direta
elucidando que tais contratagdes devem ser formalizadas pelo “documento de formalizagao
de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo de
referéncia, projeto basico ou projeto executivo” (grifo Nosso).
Considerando ainda, que em &ambito municipal, a obrigagao de elaborar estudo Técnico
Preliminar aplica-se a aquisigao de bens e a contratacao de servigos e obras, inclusive locagao
e contratagdes de solugdes de Tecnologia da Informagédo e Comunicagao, sendo opcional nos
seguintes casos, conforme art. 13, Decreto Municipal n®. 1.653 de 07 de abril de 2022:
| — contratagdo de obras, servigos, compras e locagdes, cujos valores se
enquadrem nos limites dos incisos I e Il do art. 75 da Lei n®. 14.133, de
12 de abril de 2021, independentemente da forma da contratagao;
Il — dispensa de licitagdo previstas nos incisos VII, VIll, do art. 75, da Lei
n® 14.133, de 1°de abril de 2021;

Il — contratagdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7 do art. 9
da 14.133, de 1° de abril de 2021,

IV — quaisquer alteragbes contratuais realizados por meio de Termo

Aditivo ou Apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e
prorrogagoes contratuals relativas a setvigos continuos.

Neste sentido a Administragdo pode substituir o Estudo Técnico Preliminar (ETP) por outro
documento simplificado quando a contratagéo for de baixa complexidade. Esse documento
substitutivo deve conter as informagbes minimas necessarias para garantir a execugéo

adeguada da despesa, conforme o presente caso.
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8. DA ENTREGA E DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DO PRODUTO

8.1. A entrega dos produtos seré integral e imediata, com prazo maximo de até 02 (dois) dias,
contados ap6s o recebimento da Ordem de Fornecimento.

8.2. Os produtos deveréo ser entregues em embalagem original da fabrica, acompanhada de
Nota Fiscal/Fatura, de segunda a sexta das 07:00 as 11:00h e das 13:00 as 17:00h, nas

dependéncias da Secretaria de Assisténcia e Promogéo Social, nao admitindo a entrega dos
itens em outro local.

8.3. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento dos itens, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante “atesto” na nota fiscal/fatura, circunstanciado pelo
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do processo.

8.4. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, guando em desacordo com as
especificagdes constantes neste e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 10
(dez) dias, a contar da notificagdo do fornecedor, &s suas custas, sem prejuizo da aplicagéo

das penalidades.

9. DO PRAZO E CONDIGOES DE GARANTIA

9.1. Os produtos objeto da presente aquisigao deverdo ter garantia minima de 12 meses,
contada do recebimento definitvo do material, prevalecendo a garantia oferecida pelo
fabricante caso 0 prazo seja superior.

9.2. O pedido de substituigdo ou reparo do objeto, durante o periodo de garantia, podera ser
formalizado por telefone, e-mail, oficio ou outro meio habil de comunicagéo.

10. DO PAGAMENTO /
10.1. O pagamento seré realizado em parcela Unica, apos a entrega total dos produtos.

10.2. No valor a ser pago pela requisitante estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas
e indiretas decorrentes do fornecimento, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragéo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da presente aquisig¢ao.

10.3. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, mediante do protocolo da nota fiscal
devidamente assinada pelo secretario da pasta. Havendo erro na Nota Fiscal ou outra

circunstancia que impega a liquidagéo da despesa, a mesma ficara bloqueada e o pagamento
sustado até que o Fornecedor providencie as medidas saneadoras necessarias, nao

ocorrendo, neste caso, qualquer 6nus para o Municipio.

KINTOL, FAZENDO HISTORIA!
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11. DAS OBRIGAGOES

11.1. Obrigagdes da Contratada:

11.1.1. Manter as condigdes de habilitagéo e qualificagéo técnica do ato da contratagao,
observando e acatando as disposigdes do artigo 92 Lei 14.133 de 1° de abril de 2021, que
sejam cabiveis & natureza deste instrumento ou através da certiddo/certificado aludido no

inciso 1l, do artigo 69 da supracitada lei;

11.1.2. Acatar com as disposigdes da legislagio vigente inerente ao objeto deste contrato,
respeitando e primando especialmente pelo cumprimento dos artigos 117 a 121 da Lei 14.133
de 1-° de abril de 2021;

11.1.3. Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as
regras de acessibilidade previstas na legislagao, e para aprendiz.

11.1.4. Efetuar a entrega dos produtos, em perfeitas condigdes, no prazo e local indicados pela
Administragdo, em estrita observancia das especificagdes do contrato e do termo de referéncia,
acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicagées do modelo,
procedéncia e prazo de garantia;

11.1.5. Responsabilizar-se por quaisquer danos decorrentes do fornecimento, de acordo com
os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n.° 8.078, de 1990);
11.1.8. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagao de, a critério da
Administragao, substituir, reparar, corrigir, remover ou reconstruir, as suas expensas, no prazo

maximo de 10 (dez) dias, o produto/material/ com avarias ou defeitos;

11.2. Obrigagdes da Contratante:
11.2.1 Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA, de acordo com o prazo ora estabelecido.

11.2.2. Expedir as comunicagdes dirigidas a CONTRATADA e exigir, a qualquer tempo, que
seja entregue qualquer produto que julgar insuficientes, inadequados ou em desconformidade
com o solicitado.

11.2.3. Autorizar o fornecimento dos itens e emitir os documentos especificos para tal.

11.2.4. Exercer a fiscalizagao do fornecimento por servidores especialmente designados, na

forma prevista pela Lei n. 14.133/2021.

11.2.5. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de aco/rd:/“

com o Termo de Referéncia e seus anexos;

12. DA SUBSTITUICAO DO CONTRATO POR NOTA DE EMPENHO .

12.1. Tendo em vista o carater econdmico do fornecimento, ou seja, contratos com valores
inferiores aos limites admitidos para a contratagéo direta por dispensa de licitagdo em razdo do
valor (art. 75, incisos | e Il da Lei n® 14.133/2021); e ainda a simplicidade das obrigagdes da
presente aquisi¢cdo e a auséncia de risco, 0 que ocorre nas compras com entrega imediata e
integral dos bens adquiridos e dos quais nao resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a
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assisténcia técnica, optasse pela substituigéo do instrumento de contrato por nota de empenho,
nos termos do art. 95, incisos | e I, da Lei 14.133/2021.

13. DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO EXIGIDA

13.1. Sera selecionado o fornecedor proponente da melhor oferta, desde que apresente a

seguinte documentagéo e na seguinte forma:

13.1.1. DOCUMENTOS PESSOAS JURIDICAS:
13.1.1.1. A Habilitagao Juridica ser& comprovada mediante a apresentagé@o dos seguintes
documentos:
a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, com suas alteragdes supervenientes em vigor ou ultima
alteragao consolidada e, no caso de sociedade por agoes, acompanhado de documentos
comprobatérios de eleigdo de seus administradores;

c) Inscrigao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizag&o para funcionamento, expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

e) Comprovante de numero de conta bancaria

13.1.1.2. A documentagéo (do representante) exigida das pessoas fisicas.

a) Cédula de Identidade dos socios;

b) Prova de Inscrigio no Cadastro Individual de Contribuinte (CIC ou CPF) do Ministério da
Fazenda dos socios;

a) Informagdes para contato: email e telefone.

13.1.2. REGULARIDADE FISCAL:

a) Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda —
CNPJ/MF;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal: Certidao Conjunta Negativa de Débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unigo, expedida pela Secretaria da Receita-

//

Bd 91:60 G20¢Z/TT/€0 -eled - VLSOO VdVIVN ouensn LTE6TOSGZ0C -0SS830.1d oN

\

TT ‘eu

Federal;

¢) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS
(Certificado de Regularidade do FGTS — CRF).

d) Certidao de Regularidade Fiscal perante a Secretaria da Fazenda Estadual;

e) Prova de regularidade para com a Fazenda do Municipio, relativa a4 sede ou domicilio da

empresa;
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13.1.3. DOCUMENTOS PESSOAS FISICAS:

13.1.3.1. A Habilitagao Juridica ser4 comprovada mediante a apresentagé@o dos seguintes
documentos:

a) CPF — Cadastro de Pessoas Fisicas no Ministério da Fazenda;

b) Cl — Carteira de Identidade/Registro Geral junto a 6rgao oficial de identificagéo;
¢) Comprovante de Enderego Atualizado;

d) Namero do PIS/PASEP.

e) Comprovante de numero de conta bancaria

f) Informagdes para contato: e-mail e telefone.

13.1.3.2. REGULARIDADE FISCAL:

a) Certidao Negativa junto a Receita Federal ;

b )Certiddo Negativa junto a Receita Estadual;

c) Certiddo Negativa do Municipio de Origem;

d)Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

e) Certidao de Quitagéo Eleitoral.

f) Certificado de Reservista (para homens até 45 anos).
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