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FAZENDO HISTORIA

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

INTRODU(;AO

De acordo com o inciso | do art. 7° da Instrugao Normativa n® 09/2023 do Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado de Goias, o Documento de Formalizagédo de Demanda (DFD) € o
documento elaborado pelo chefe do 6rgéo interessado, cujo objeto a ser contratado deve ser
compativel com o plano de contratagdes anual de que trata o inciso VIl do art. 12 da LLC, quando

existir, e com as leis orgamentarias.

Adicionalmente, o inciso | do art. 7° da Instrugdo Normativa n® 09/2023 do TCM/GO, especifica as

informac&es minimas que deve conter o DFD, as quais ser&o detalhadas nos topicos a seguir.

OBJETO DA CONTRATAGAO

Despesa com aquisicéo de materiais permanentes para serem utilizados no Bolsa Familia.

JUSTIFICATIVA DA NEéESSIDADE DA CONTRATAQAO

RODRIGUES, PRACA CIVICA, RUA 33 N 453 - 5T. 5
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Justificativa da necessidade da contratagao

Aquisicao de tablets para apoiar as atividades operacionais do Programa Bolsa Familia.

2.1. Justificativa da necessidade da contratacao

1 Finalidade do uso dos tablets:

« Realizagao de cadastramentos e atualizagdes do Cadastro Unico;

« Apoio em visitas domiciliares e agoes de fiscalizagéo;

« Registro e transmissao de dados em tempo real;

« Melhoria da comunicagio entre equipes de campo e setores administrativos.

2 Beneficios esperados:

«  Maior agilidade e eficiéncia no atendimento as familias beneficiarias;
« Reducéo de retrabalho e de erros manuais:

« Aumento da seguranga e precisao das informagdes coletadas;

« Melhoria na gestao e controle do programa.

3 Justificativa técnica:

+ Modernizagao dos processos de gestao do programa;
« Necessidade de atualizagdo dos recursos tecnologicos utilizados pelas equipes;
. Atendimento as diretrizes de eficiéncia e transparéncia na administragéo publica.

4 Importancia estratégica:

« Fortalecimento das agdes de incluséo social;

+ Garantia de que os beneficios cheguem de forma mais rapida e eficaz as familias em
situagéo de vulnerabilidade. /

=
e
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Fundamento Legal - Modalidade de Contratagédo™

A presente contratagdo sera formalizada nos iermos do art. 95, § 2° da Lei Federal n®
14.133/2021, que trata da realizacdo de pequenas compras € da prestagao de servigos de pronto
pagamento, definidos como aqueles de valor n&o superior a R$ 12.545,11 (doze mil quinhentos e
quarenta e cinco reais e onze centavos), conforme atualizagéo estabelecida pelo Decreto Federal
n? 12.343/2024.

No ambito municipal, essa modalidade de contratagao é regulamentada pelo Decreto n® 135/2025.
No presente caso, todos os requisitos estabelecidos no art. 5° desse regulamento foram
devidamente atendidos para sua formalizagao.

A impossibilidade de se aquardar o reaular processo de contratacao regular decorre dos seguintes
fatores:

1 Necessidade imediata de atendimento as familias:

« A demanda por atualizagbes cadastrais e visitas domiciliares esta reprimida, o que
compromete o acesso de familias vulneraveis aos beneficios.

—
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2 Prejuizos a continuidade do servigo Eﬁblico essencial:

» A auséncia de equipamentos adequados impacta diretamente a execucéo das atividades

do programa, podendo gerar atrasos na concessao de beneficios e interrupgdes no
atendimento.

3 Inicio de novos ciclos de fiscalizagao e acompanhamento do Cadastro Unico:

« FEtapas programadas exigem infraestrutura minima para execugao eficiente, o que inclui o
uso de dispositivos moveis para registro em campo.

4 Exigéncia de cumprimento de prazos legais e operacionais:

« Existem prazos definidos por érgaos de controle e pelo governo federal para a realizagao
de determinadas agdes do programa, que nao podem ser cumpridos sem os
equipamentos.

5 Risco de comprometimento de metas institucionais e repasses financeiros:

« O nao cumprimento das metas pactuadas pode acarretar penalidades, bloqueio de
recursos ou suspensao de repasses ao ente responsavel pela execugao do programa.

INFORMACOES GERAIS

2.1. Descrigao sucinta do objeto

1- Fornecimento de tablet’s. s

2.2. Grau de prioridade da compra ou da contratagao
O grau de prioridade para contratagao da prestagéo de servigos & ALTA.

2.3. Justificativa de prioridade

A priorizagao desta contratagdo também se justifica pela relevancia social do Programa Bolsa
Familia, que atende milhares de familias em situagao de pobreza e extrema pobreza, sendo um
dos principais instrumentos de promogéo da cidadania e combate as desigualdades. Portanto,
garantir os meios adequados para sua operacionaliza¢ao é essencial para o pleno funcionamento
da politica publica, ndo sendo possivel aguardar os tramites de um processo licitatorio
convencional sem causar prejuizos & populagao-alvo e ao ente publico responsavel pela execugao
do programa.

2.4. Data prevista para conclusao do processo

O prazo previsto para finalizar o processo € de no maximo 02 (dois) dias.

2.5. Prazo de Entrega/ Execucgao
A entrega dos produtos seré integral e imediata, com prazo maximo de até 24 (vinte e quatro)

horas, contados apos o recebimento da Ordem de Fornecimento.
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2.7. Local, data e horario da Entrega/Execucao

Os produtos deverdo ser entregues em embalagem original da fabrica, acompanhada de Nota
Fiscal/Fatura, de segunda a sexta das 07:00 as 11:00h e das 13:00 as 17:00h, nas dependéncias
da Secretaria de Assisténcia e Promogao Social, ndo admitindo a entrega dos itens em outro local.

2.8. Informagoes Orgamentarias

Para a presente contratacdo, deverao ser consideradas as seguintes informagdes orgamentarias:

ORGANOGRAMA | FONTE | DETALHAMENTO DA FONTE
638 129 129056

2.9. Vinculagao ou dependéncia com o objeto de outra contratacao
Nzo Ha vinculagédo ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizagéo de
demanda.

2.10. Demonstrativo da previsao da contratagao no PCA — Plano De Contratagées Anual:
2.10. Os gastos previstos encontram-se dentro do PLANO PLURIANUAL (PPA), assim como na Lei
Orgamentéria Anual (LOA), devido a auséncia neste momento do Plano Anual de Contratacoes,
nao obstando a realizagao das futuras aquisigoes, conforme o art. 18, capute § 1° inc. Il da Lei n®
14,133/2021.

PRODUTOS |

PRECO PREGO
ITEM DESCRICAO UND | QUANT | UNITARIO TOTAL
ESTIMADO ESTIMADO

Descrigao/Especificagao:

1 REDMI PAD SE “WIFI” (4G) | UND 2 R$ 2.189,00 R$ 4.378,00
256GB + 8GB RAM
VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 4.378,00
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IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE E RESPONSAVEIS

Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Secretaria Municipal de Assisténcia e
Promocgao Social

Responsavel(eis) pela demanda:

Nome: Igara de Castro

Cargo/Fungao: Secretaria Municipal de Assisténcia e Promogao Social

Goianésia (GO), 29 de abril de 2025.

=

IGARA-DE CASTRO
Secretaria de Assisténcia e Promogéo Social
g
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AUTORIZACAO PARA ABERTURA DE PROCESSO DE
DISPENSA DE LICITACAO

A Autoridade Competente do Municipio de Goianésia, Estado de Goiads, no uso de suas
atribuicdes legais, tendo em vista o que dispde o art. 72, inciso VIII, da Lei 14.133/21, autoriza
0 Agente de Contratacéo e equipe de apoio, nomeados pelo Decreto Municipal n.° 062/2025,
a proceder a instauracdo de procedimento de Dispensa de Licitacdo para a abertura de
processo de despesa por meio de dispensa de licitacdo, visando a aquisicdo de materiais de
permanentes, em atendimento as necessidades do bolsa familia do Municipio de Goianésia,
conforme especificagbes constantes do Termo de Referéncia que instrui o presente

procedimento.

Digitally signed by VALDIVINO SANTANA:03172074153
Date: 2025.05.26 08:41:00 GMT-03:00

Foeaion SEALDRRKISANTANA
Autoridade Competente
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente instrumento, abertura de processo de despesa por meio de
dispensa de licitagdo, visando & aquisicdo de materiais permanentes, em atendimento as
necessidades da Bolsa Familia, do Municipio de Goianésia, conforme especificagbes e
detalhamentos a seguir:

1. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente aquisigdo de materiais de construgdo diversos a otimizagao da qualidade no
trato com o bem pulblico com observancia de critérios e mecanismos geradores de maior
eficiéncia, celeridade e economicidade.

3. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

3.1. Para a presente aquisicdo, deverdo ser consideradas as seguintes informagdes
orgamentarias:

BRI ,,
638 | 129 129056

4. DAS ESPECIFICACOES DOS PRODUTOS
4.1, A especificagdo dos produtos a serem adquiridos s&o:

PRODUTOS
PREGO PREGO
ITEM DESCRICAO UND | QUANT UNITARIO TOTAL
ESTIMADO ESTIMADO
Descrigao/Especificacao:
1 REDMI PAD SE “WIFI” (4G) | UND 2 R$ 2.189,00 R$ 4.378,00
256GB + 8GB RAM
VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 4.378,00
5. DA ESTIMATIVA DE PREGOS
5.1. O valor total estimado do presente fornesimento ¢ de R$ 4.378,00 (quatro mil, rezentos

e setenta e oito reais), cujo valor foi apurado pelo valor médio alinhado em pesquisa de

mercado.
5.2. Devera ser realizada pesquisa de pregos para fins de verificar se os valores propostos

estdo de acordo com o praticado no mercado.

- _
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5.3. No valor a ser pago deverdo estar incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas

decorrentes da execugdo contratual, inclusive tributos efou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,

transporte, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

6. DA AQUISIGAO POR DISPENSA DE LICITAGAO

6.1. A modalidade licitatéria adotada para a selegdo do fornecedor sera por DISPENSA DE
LICITACAO, com fulcro no art. 75 da Lei n® 14.133/2021, com adogéo do critério de julgamento
de menor prego, haja vista os padrées de desempenho e qualidade serem objetivamente
definidos neste instrumento, por meio de especificagbes usuais praticadas no mercado, sendo
comparaveis entre si e ndo necessitarem de avaliagdo minuciosa.

6.1.1. A contratagao direta por dispensa de licitagdo permite uma maior celeridade na aquisigao
de bens e servigos, atendendo a demandas urgentes e evitando a morosidade do processo
licitatorio, que pode comprometer a continuidade dos servigos publicos.

6.2. A aquisicio se fundamentada nos pressupostos do art. 75, Il, da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021.

6.2.1. Conforme o Decreto n?. 12.343, de 30 de dezembro de 2024, ficam atualizados
os valores estabelecidos na Lei n%. 14.133, de 1° de abril de 2021.
Art 75, caput, inciso Il - R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos

e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos).

7. DA JUSTIFICATIVA PARA A DISPENSA DE ELABORAGAO DO ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR

A nio elaboragdo de um Estudo Técnico Preliminar (ETP) para a presente aquisi¢ao,
considerando a nova Lei de Licitacdes e Contratos. inicialmente. se baseia nas disposicées do
inciso |, art. 72 da lei n. 14.133 que trata da formalizagao dos processos de contratagao direta

elucidando que tais contratagées devem ser formalizadas pelo “"documento de formalizacao

4
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de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo de
referéncia, projeto basico ou projeto executivo” (grifo nosso).

Considerando ainda, que em ambito municipal, a obrigagdo de elaborar estudo Técnico
Preliminar aplica-se a aquisigdo de bens e a contratagdo de servigos e obras, inclusive locagao
e contratagdes de solugdes de Tecnologia da Informagéo e Comunicacao, sendo opcional nos
seguintes casos, conforme art. 13, Decreto Municipal n®. 1.653 de 07 de abril de 2022:

| — contratagao de obras, servigos, compras e locagoes, cujos valores se

enquadrem nos limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei n®. 14.133, de
1°de

abril de 2021, independentemente da forma da contratagao;
Il - dispensa de licitagdo previstas nos incisos VII, VIII, do art. 75, da Lei
n% 14.133, de 1° de abril de 2021;
Ill — contratagdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7 do art. 90
da 14.133, de 1° de abril de 2021,
IV — quaisquer alteragdes contratuais realizados por meio de Termo
Aditivo ou Apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e
prorrogagées contratuais relativas a servigos continuos.
Neste sentido a Administragdo pode substituir o Estudo Técnico Preliminar (ETP) por outro
documento simplificado quando a contratagdo for de baixa complexidade. Esse documento
substitutivo deve conter as informagbes minimas necessarias para garantir a execugao

adequada da despesa, conforme o presente caso.

8. DA ENTREGA E DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DO PRODUTO
8.1. A entrega dos produtos sera integral e imediata, com prazo maximo de até 02 (dois) dias,
contados apés o recebimento da Ordem de Fornecimento.

8.2. Os produtos deverio ser entreques em embalagem original da fabrica, acompanhada de
Nota Fiscal/Fatura, de segunda a sexta das 07:00 as 11:00h e das 13:00 as 17:00h, nas

e
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dependéncias da Secretaria de Assisténcia e Promogao Social, ndo admitindo a entrega dos
itens em outro local.

8.3. Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento dos itens, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante “atesto” na nota fiscal/fatura, circunstanciado pelo
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do processo.

8.4. Os produtos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 10
(dez) dias, a contar da notificagdo do fornecedor, as suas custas, sem prejuizo da aplicagédo
das penalidades.

9. DO PRAZO E CONDIQOES DE GARANTIA

9.1. Os produtos objeto da presente aquisigdo deverdo ter garantia minima de 12 meses,
contada do recebimento definitivo do material, prevalecendo a garantia oferecida pelo
fabricante caso o prazo seja superior.

9.2. O pedido de substituigdo ou reparo do objeto, durante o periodo de garantia, podera ser
formalizado por telefone, e-mail, oficio ou outro meio habil de comunicagao.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento serd realizado em parcela Unica, apos a entrega total dos produtos.

10.2. No valor a ser pago pela requisitante estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas
e indiretas decorrentes do fornecimento, inclusive tributos efou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da presente aquisi¢ao.

10.3. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, mediante do protocolo da nota fiscal
devidamente assinada pelo secretario da pasta. Havendo erro na Nota Fiscal ou outra
circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, a mesma ficara bloqueada e o pagamento
sustado até que o Fornecedor providencie as medidas saneadoras necessarias, nao
ocorrendo, neste caso, qualquer énus para o Municipio.

11. DAS OBHIGAQOES
11.1. Obrigagdes da Contratada:
11.1.1. Manter as condigdes de habilitagdo e qualificagao técnica do ato da contratagéo,

observando e acatando as disposicoes do artiao 92 Lei 14.133 de 1?2 de abril de 2021, aque
sejam cabiveis & natureza deste instrumento ou através da certidao/certificado aludido no

inciso I, do artigo 69 da supracitada lei;
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11.1.2. Acatar com as disposigdes da legislagcdo vigente inerente ao objeto deste contrato,
respeitando e primando especialmente pelo cumprimento dos artigos 117 a 121 da Lei 14.133
de 1-° de abril de 2021;

11.1.3. Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as
regras de acessibilidade previstas na legislagao, e para aprendiz.

11.1.4. Efetuar a entrega dos produtos, em perfeitas condigdes, no prazo e local indicados pela
Administracdo, em estrita observancia das especificagdes do contrato e do termo de referéncia,
acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicagbes do modelo,
procedéncia e prazo de garantia;

11.1.5. Responsabilizar-se por quaisquer danos decorrentes do fornecimento, de acordo com
os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n.° 8.078, de 1990);

11.1.6. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagdo de, a critério da
Administragao, substituir, reparar, corrigir, remover ou reconstruir, as suas expensas, no prazo
maximo de 10 (dez) dias, o produto/material/ com avarias ou defeitos;

11.2. Obrigagdes da Contratante:

11.2.1 Efetuar o pagamento & CONTRATADA, de acordo com o prazo ora estabelecido.

11.2.2. Expedir as comunicagdes dirigidas a CONTRATADA e exigir, a qualquer tempo, que
seja entregue qualquer produto que julgar insuficientes, inadequados ou em desconformidade
com o solicitado.

11.2.3. Autorizar o fornecimento dos itens e emitir os documentos especificos para tal.

11.2.4. Exercer a fiscalizagédo do fornecimento por servidores especialmente designados, na
forma prevista pela Lei n. 14.133/2021.

11.2.5. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo

com o Termo de Referéncia e seus anexos;

12. DA SUBSTITUIGAO DO CONTRATO POR NOTA DE EMPENHO

12.1. Tendo em vista o carater econdmico do fornecimento, ou seja, contratos com valores
inferiores aos limites admitidos para a contratagao direta por dispensa de licitagao em razao do
valor (art. 75, incisos | e Il da Lei n? 14.133/2021); e ainda a simplicidade das obrigagoes da
presente aquisigdo e a auséncia de risco, 0 que ocorre nas compras com entrega imediata e
integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem obrigagoes futuras, inclusive guanto a
assisténcia técnica, optasse pela substituigdo do instrumento de contrato por nota de empenho,
nos termos do art. 95, incisos | e I, da Lei 14.133/2021.

13. DOCUMENTAGAO DE HABILITAGCAO EXIGIDA

/
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13.1. Sera selecionado o fornecedor proponente da melhor oferta, desde que apresente a
seguinte documentagéo e na seguinte forma:

13.1.1. DOCUMENTOS PESSOAS JURIDICAS:

13.1.1.1. A Habilitagéo Juridica sera comprovada mediante a apresentagao dos seguintes
documentos:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se

tratando de sociedades comerciais, com suas alteragdes supervenientes em vigor ou ultima
alteragéo consolidada

e, no caso de sociedade por agbes, acompanhado de documentos comprobatorios de eleigao
de seus administradores;

c) Inscrigéo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento, expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

e) Comprovante de nimero de conta bancaria

13.1.1.2. A documentacéo (do representante) exigida das pessoas fisicas.

a) Cédula de Identidade dos socios;

b) Prova de Inscrigao no Cadastro Individual de Contribuinte (CIC ou CPF) do Ministério da
Fazenda dos socios;

a) Informagdes para contato: email e telefone.

13.1.2. REGULARIDADE FISCAL:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda —
CNPJ/MF;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal: Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita
Federal,

¢) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS
(Certificado de Regularidade do FGTS — CRF).

d) Certidao de Regularidade Fiscal perante a Secretaria da Fazenda Estadual:
e) Prova de regularidade para com a Fazenda do Municipio, relativa a sede ou domicilio da

empresa,
=

13.1.3. DOCUMENTOS PESSOAS FiSICAS:
///V
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13.1.3.1. A Habilitagao Juridica sera comprovada mediante a apresentagao dos seguintes
documentos:

a) CPF — Cadastro de Pessoas Fisicas no Ministério da Fazenda;

b) Cl — Carteira de Identidade/Registro Geral junto a 6rgéo oficial de identificagao;
c) Comprovante de Enderego Atualizado;

d) Ndmero do PIS/PASEP.

e) Comprovante de nuUmero de conta bancéaria

f) Informagdes para contato: e-mail e telefone.

13.1.3.2. REGULARIDADE FISCAL:

a) Certidao Negativa junto a Receita Federal ;

b )Certidao Negativa junto a Receita Estadual;

c) Certidao Negativa do Municipio de Origem;

d)Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

e) Certidao de Quitagao Eleitoral.

f) Certificado de Reservista (para homens até 45 anos).
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