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TERMO DE REFERENCIA
(PLANEJAMENTO)

FUNDAMENTACAO LEGAL

A Lei Federal de Licitagdes e Contratos n® 14.133/2021, Artigo 75, Inciso XV:

Art. 75 E dispensdvel a licitagdo:
(...)

XV - para contratagdo de institui¢do brasileira que tenha por finalidade
estatutdria apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extensdao,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnologico e estimulo a inovagdo,
inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou para
contratacdo de instituicdo dedicada a recuperagdo social da pessoa presa,
desde que o contratado tenha inquestionavel reputagdo ética e profissional e
ndo tenha fins lucrativos;”

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

CONTRATACAO DO _ SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM

COMERCIAL (SENAC) PARA A PRESTACAO DE SERVICOS EDUCACIONAIS,

COM A FINALIDADE DE OFERTAR CURSOS PROFISSIONALIZANTES A

POPULACAO EM SITUACAO DE VULNERABILIDADE SOCIAL ATENDIDA

PELO CENTRO DE REFERENCIA DE_ASSISTENCIA SOCIAL (CRAS) DO

MUNICIPIO DE APARECIDA DO _ TABOADO/MS, especificada abaixo. com

fundamento no artigo 75, inciso XV e suas alteragdes posteriores.

Cursos Descrigao Turmas | Qtd. de alunos Yalores por
turma
Curso de técnica de depilagio + =

1 Kit alrio (50h) 1 20 R$ 31.082.00
2 Curso de Bolos caseiros (20h) 1 20 R$ 9.281.00

" Curso de Brigadeiros & -
3 Cupeakes {15h) 1 20 RS 9.732,00
TOTAL RS 50.095,00

Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme
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justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2.3.  Davigéncia:

2.3.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 04 (quatro) meses, contados do(a) assinatura
do contrato. na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.3.2. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua, oferecerd maior detalhamento
das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

3, FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA  NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

3.1. A Fundamentacio da Contratagdo e sua necessidade encontram-se pormenorizadas em
topicos especificos dos autos do presente Processo de Inexigibilidade de Licitagdo.

3.2. O objeto da contratacio NAO esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025 pelas
razdes ja justificadas nos autos deste Processo.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1. A descricio da solugiio como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

= REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. A contratagio da empresa para a prestagdo dos servigos objeto deste Termo de

Referéncia devera ocorrer seguindo aos ditames previstos na Lei Federal n. 14.133/21,
observando-se especialmente as seguintes questoes:

5.1.1. Requisitos que versam sobre a prestacio dos servigos:
3.1.1.1. Os servigos deverdo ser entregues exatamente como foram solicitados:

5112, A prestagdo dos servigos deverd acontecer em 03 (trés) cursos, cada um com 01 (uma)
turma de 20 (vinte) alunos, de acordo com cronograma pré-estabelecido:

a) Técnicas de Depilagdo: do dia 24/09/2025 a 16/10/2025. no periodo noturno:
b) Bolos Caseiros: do dia 13/11/2025 a 07/11/2025, no periodo vespertino:
¢) Brigadeiros e Cupcake: do dia 06/10/2025 a 08/10/2025, no periodo vespertino.

5.1.1.3. A empresa devera fornecer o material de consumo suficiente para a quantidade
prevista de até 20 alunos, de acordo com a demanda do curso.
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5.1.1.4. Tais requisitos sdo suficientes e necessdrios para garantir que a solugdo
contratada atenda plenamente as obrigagdes legais e as demandas administrativas do Municipio,
com eficiéncia, legalidade e seguranga técnica.

5.1.2. Requisitos que versam sobre a sustentabilidade:

5.1.2.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do
objeto, devem ser atendidos os requisitos previstos no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis, sempre que aplicaveis a prestagdo de servigos.

5.1.3. Requisitos que versam sobre a subcontrata¢io do objeto:

5.13.1. Nio sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5.1.4. Requisitos que versam sobre a garantia da contratacio:

5.14.1. Nio havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da
Lein® 14.133/2021.

5.1.5. Requisitos que versam sobre a indica¢io de marca e modelo:
5.1:5:1. Nao se aplica ao presente caso.

5.1.6. Da vedacio de contrata¢io de marca ou produto:

5.1.6.1. Nio se aplica ao presente caso.

5.1.7. Da exigéncia de Prospecto Técnico e/ou Catilogo:

3.1.7.1. Nio se aplica ao presente caso.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Das solicitacdes:

6.1.1. De conformidade com os interesses do Municipio de Aparecida do Taboado/MS e apos
assinatura do contrato e emissio da Ordem de Servigos — OS, os servigos deverdo ser iniciados.

6.1.2. A solicitagio sera efetuada por funcionério credenciado junto ao contratante, podendo
ser efetivada via telefone ou e-mail, com os quantitativos devidos.

6.1.3. Apos o recebimento da Ordem de Servigos, a contratada terd o prazo de 5 dias, para
iniciar a execugdo dos servigos, que devera ser executado nos moldes especificados neste

Termo. tendo seu encerramento concomitante ao prazo estabelecido no cronograma abaixo.

6.2. Da execucdo dos servigos:
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6.2.1. O prazo para a conclusio total dos servigos sera determinado pelo cronograma posterior.
contados a partir do recebimento da autoriza¢do formal de execugdo, podendo ser alterados
conforme necessidade da Administragio Publica.

6.2.2. Os servicos deverdio ser prestados nos enderecos indicados pela CONTRATANTE,
definidos pelo Municipio no momento da solicitagdo. sem qualquer 6nus adicional para o
Municipio de Aparecida do Taboado/MS.

6.2.3. Todos os custos relacionados a execug¢do dos servigos, incluindo transporte,
deslocamento de equipe, equipamentos, materiais, ferramentas e quaisquer outras despesas
necessarias para a plena execugio do objeto, deverdo estar inclusos no prego proposto pela
licitante. '

6.3.  Garantia, manutencio e assisténcia técnica:

6.3.1. A empresa contratada devera assegurar suporte técnico e ajustes necessarios durante a
execucdo das apresentagdes e intervengdes, garantindo que o servigo seja entregue com
qualidade e conforme o planejado.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugdo total ou parcial.

7.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente. anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.3.  As comunicacdes entre o orgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

7.4. O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5.  Preposto:

7.5.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa. antes do inicio da prestagao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a execugdo do objeto
contratado. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

7.5.2. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao
do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.
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7.6.  Fiscalizacdo:

7.6.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais
do contrato. representantes da Administragdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7° da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos, permitida a
contratagdo de terceiros para assisti-los e subsidid-los com informagdes pertinentes a essa
atribuigdo.

7.6.1.1.  Fiscalizacio Técnica:

7.6.1.1.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo.

7.6.1.1.2. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, com a descri¢do do que for necessario
para a regularizagio das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117,

§1°):

7:6.1.1.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacdes para a corre¢io da execugdo do contrato, determinando prazo para a
correcdo.

7.6.1.1.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia. para
que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

76.1.1.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas. o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7:6.1:1.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovagdo tempestiva ou a

prorrogagdo contratual.

7.6.1.2. Fiscalizacdo Administrativa:

7.6.1.2.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho. 0 pagamento, as garantias, as glosas ¢ a
formalizacio de apostilamento ¢ termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes. caso necessario.

Tbl.2.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
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7:6.1.3. Gestor do Contrato:

7.6.1.3.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacio do contrato contendo todos os registros formais da execugo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias. das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

7.6.1.3.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

16135 O gestor do contrato acompanhard a manutengéo das condigdes de habilitagdo
da contratada. para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquida¢io e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.
N

7.6.1.3.4. O gestor do contrato emitirda documento comprobatorio da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico. administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado. com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.6.1.3.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes. a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

7.6:1.3.6; O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecuciio dos objetivos que tenham justificado a contratag@o e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administrago.

601 30T, O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagio dos procedimentos de liquidagdo e pagamento. no valor
dimensionado pela fiscaliza¢do e gestdo nos termos do contrato.

16.1:3.8. A designagdo dos gestores e fiscais dos contratos serd realizada por ato formal
do 6rgdo ou da entidade demandante;

7.6.1.3.9. A fiscalizagdo podera ser executada por apenas um servidor, este, acumulara as
atribui¢des pertinentes as fiscalizagdes técnica, administrativa e setorial.

8. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

8.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medig¢do de Resultado
(IMR). conforme previsto na tabela abaixo, OU outro instrumento substituto para aferi¢do da
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qualidade da prestagio dos servigos OU o disposto neste item. devendo haver o

redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos. sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas: ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.2. A utilizagdo do IMR nio impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para
a avalia¢do da prestag@o dos servigos.

8.3. O Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) sera apurado mensalmente ¢ tera como
referéncia o més faturado. O instrumento de aferigdo consiste na “Relagdo de
descumprimentos”, devendo ser atestada pelo fiscal titular ou substituto do contrato e pelo
Gestor do Contrato.

8.4.  Os servicos objeto deste Contrato serdo constantemente avaliados pelos representantes
do CONTRATANTE. que apontardo as ocorréncias na “Relagdo de descumprimentos”,
conforme tabela abaixo.

8.5. Os niveis de servicos apresentados neste IMR tém como fungdo incluir critério de
desempenho na prestagio dos servigos objetos deste Contrato, seguindo as melhores praticas
aplicadas na Administragdo Publica.

8.6. A tabela constante deste IMR ser4 a referéncia quanto ao percentual a ser aplicado sobre
o valor liquido (valor apurado apos o desconto contratual. se houver) da nota fiscal/fatura
mensal apresentada pela contratada.

8.7.  Os descontos apurados por meio do IMR poderfio ensejar. ainda, a aplicagdo das demais
penalidades contratuais.

88. O relatorio dos descumprimentos deverd ser levado ao conhecimento da
CONTRATADA via e-mail.

89. A CONTRATADA tera o prazo de até 48 (quarenta e oito) horas contadas do envio do
e-mail para apresentar justificativas, cuja avaliagio compete aos fiscais ¢ Gestor do Contrato.

8.10. Caso o CONTRATANTE nio acolha as justificativas, as apuragdes do IMR acarretarao
no desconto proporcional do valor da fatura.

8.11. O primeiro més de vigéncia do contrato serd objeto apenas de notificagdo, de modo a
permitir o ajuste e aperfeigoamento da qualidade do servigo pela contratada.

8.12. O modelo de relacdo de descumprimentos a ser utilizado como forma de mensuragao
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dos resultados obtidos na presta¢do dos servigos consta nas tabelas abaixo:

Grau Percentual

1 0.1% incidente sobre o valor mensal dos créditos

0.2% incidente sobre o valor mensal dos créditos

0.3% incidente sobre o valor mensal dos créditos

1.0 % incidente sobre o valor mensal dos créditos

W= |29

2.0 % incidente sobre o valor mensal dos créditos

Descumprimentos

Item

Descrig¢io

Grau

Afericao

Ocorréncia?
(responder | Apontamentos
sim ou nio)

Nio comunicar
imediatamente a
Administra¢do, bem como ao
Preposto, qualquer
anormalidade verificada,
inclusive de ordem funcional,
para que sejam adotadas as
providencias de regularizagdo
necessarias;

Por
ocorréncia

Deixar de responder a
solicitacoes : de
esclarecimentos da
contratada, ou em
respondendo. fazé-lo em
prazo superior ao
estabelecido, sem motivo
justificado.

Por
ocorréncia

(99 ]

Deixar de controlar o uso
racional de material de
seguranga (vai ser verificado
se o funcionario utiliza e
manipula de maneira racional
e adequado os materiais ¢
equipamentos de seguranga,
disponibilizados  para 0
desempenho das atividades)

Diaria

Recusar a execugdo de servigo
solicitado pela fiscalizagdo.
sem motivo justificado

Diaria

Nio atender as exigéncias
minimas de qualificagdo dos
profissionais alocados

Mensal
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(verificagdo se os funcionarios
sdo qualificados e exercem as
atividades  especificas da
funcdo. conforme descrigdo
do Termo de Referéncia e seu
demais  anexos, quando
houver)

Nio atender as exigéncias
minimas relativas a qualidade
e quantidade dos uniformes e
EPIs (verificagdo se o0s
funcionarios utilizam
uniformes  completos €
Equipamento de Protegdo
Individual em perfeito estado
de conservagdo e adequado as
tarefas que executam,
conforme o tipo de servigo
contratado pela
Administracdo)

Diaria

Deixar de controlar a
identificacdo funcional
(verificagdo se os funcionarios
utilizam meios de
identificagdo funcional no
local do servigo)

Diaria

Deixar de fornecer/substituir
equipamentos, ferramentas,
materiais ¢ EPIs , conforme o
tipo de servigo contratado pela
Administragdo;

Por
ocorréncia

Nao manter, no local de
trabalho. numero suficiente e
adequado de pessoal
operacional necessario  ao
exato  cumprimento  das
obrigagdes assumidas,
conforme o caso.

Diaria

10

Nao cumprimento das
obrigagdes  trabalhistas e
previdenciarias  (vai  ser
verificado se a Contratada
cumpre as obrigagoes
trabalhistas  descritas  na
legislagdo vigente e acordo,

Mensal
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convengdo e dissidio coletivo,
quando se tratar de tratar de
prestagdo de servigo continuo
com dedicacdo exclusiva de
mao de obra, além de outras
exigéncias correlatas)

Desrespeitar o sigilo de dados,
materiais, documentos ¢ Por
informacgdes que vier a ter ocorréncia
acesso

Deixar de manter as mesmas
condigdes de regularidade,
exigidas para fins de
habilitacdo.

Provocar a perca de prazos Por
administrativos. ocorréncia

11

4 Mensal

14

8.13. A afericfio, dos itens acima, ocorrera concomitantemente a execugdo contratual, sendo
realizada pelos agentes responsaveis pela Gestdo Contratual, com a consolidagdo das
informagdes dos registros realizados, sendo observados os principios de razoabilidade e
proporcionalidade.

8.14. Conforme periocidade de aferi¢do, indicada em cada item, em caso de ocorréncia,
deverio ser autuadas as mesmas na execugio contratual, mediante laudos proprios. sendo todas
as ocorréncias apuradas ao final da execugdo de cada més.

9. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO
9.1. Recebimento:

9.1.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente. pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagio do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.1.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta. devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da
contratada. as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

9.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10 (dez) dias tteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade dos servigos prestados e consequente aceitagao mediante
termo detalhado.
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9.1.4. Para as contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso 11 do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo serd de até 5 (cinco) dias uteis.

9.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada. por igual periodo. quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢ao do
atendimento das exigéncias contratuais.

9.1.6. No caso de controvérsia sobre a execugio do objeto, quanto a dimensdo. qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133. de 2021, comunicando-se
a empresa para emissio de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugio do
objeto, para efeito de liquida¢do e pagamento.

9.1.7. O prazo para a solugfo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquida¢@o de despesa, ndo serd computado para os
fins do recebimento definitivo.

9.1.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢ao do
contrato.

9.2. Liquidacio:

9.2.1.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez
dias tteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogdveis por igual periodo.

9.2.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade. mantendo-se a
possibilidade de prorrogag@o, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores
ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

9.2.2.As Notas Fiscais correspondentes a execugdo do contrato deverdo ser emitidas
discriminando o que segue:

a) o prazo de validade:

b) a data da emissdo;

c) numero do contrato ou nota de empenho;

d) dados do d6rgdo contratante;

e) informacdes bancarias da Contatada, que permitam realizar o pagamento;

f) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

g) o valor a pagar; e

h) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis;

i) outras informagdes correlatas. exigidas pelo setor administrativo competente, se for o
caso.

9.2.3.Para fins de liquidagdo das despesas e verificagdo da manutengdo das mesmas condi¢des
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de Habilitagdo por parte da Contratada, o Orgdo responsavel pela contratagdo. devera
encaminhar ao Setor responsavel pela liquidagdo os documentos conforme segue:

. Nota Fiscal, contendo:

a) carimbo de atesto e assinatura do Conferente e do Fiscal do Contrato ou outro
instrumento utilizado;

b) todas as exigéncias contidas no subitem 9.2.2, deste termo.

11. Certiddes de regularidade:

a) certiddo Negativa de Débito com a Unido/INSS;

b) certidio Negativa de Débito Estadual, da sede da contratada:

c) certiddo Negativa de Débito Municipal, da sede da contratada;

d) certiddo Negativa de Débito Trabalhista, emitida pelo TST:

e) certiddo de Regularidade com o FGTS.

III.  Laudo, conforme modelo sugerido pela Administragdo Municipal: e
IV.  Autorizagdo de Compra (ou AF), quando for ocaso:

9.2.4. Se a contratada, eventualmente, apresentar certiddo de regularidade fiscal e trabalhista
com pendéncia de débitos, sem prejuizo do recebimento por aquilo que ja havia sido
regularmente executado, serd notificada para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagio ou, no mesmo prazo. apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.2.5. Nio havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos orgios responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

9.2.6. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

9.2.7. As parcelas efetivamente executadas do objeto, terdo seus pagamentos realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua
situagdo junto ao orgdo fiscalizador.

9.2.8. Havendo erro na apresentacio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega a
liquidacio da despesa. o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao
da regulariza¢io da situagdo, ndo acarretando qualquer dnus para o contratante:

9.2.9. Caso se faga necessaria a retificagfo de nota fiscal por culpa da Contratada, o prazo para
pagamento tera sua contagem suspensa até a data de reapresentacdo da nota fiscal corrigida ao
orgiio, isenta de erros, dando-se, entdo, prosseguimento a contagem.

9.2.10. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
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monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizac@o.,
mediante aplicagdo do IPCA de corre¢do monetaria.

9.3. Prazo de pagamento:

9.3.1. O pagamento correspondente a execugdo dos servigos sera realizado em uma anica
parcela, ao final da execugdo total dos servigos. apos apuragdo dos critérios de aceitabilidade
da execucio, previstos neste Termo de Referéncia.

9.3.2. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias contados da finalizacio da
liquidaciio da despesa, conforme se¢do anterior.

9.3.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicagdo IPCA de corregdo monetaria.

9.4. Forma de pagamento:

9.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco. agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

9.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

9.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

9.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver. serdo retidos na fonte, quando da realizagio do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagdo vigente.

9.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123. de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.4.5. Nio cabera ao Municipio qualquer obriga¢do quanto a reposi¢do de valor de despesas
realizadas. no que se refere a execugdo do servigo.

0.4.6. Antecipacio de pagamento:

9.4.6.1. A presente contratag¢do NAO permite a antecipagdo de pagamento parcial ou
total do objeto.

9.4.7. Cessao de crédito:
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9.4.7.1. A presente contratagdo ndo permite a cessdo de crédito.

9.4.8. Reajuste dos precos:

9.4.8.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado, que sera a _data do encerramento da pesquisa
mercadolégica a ser realizada, constante no Mapa Comparativo de Precos.

9.4.8.2. Apbs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado. os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo. pelo contratante. do indice
IPCA/IBGE. exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da
anualidade.

9.4.8.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

9.4.8.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagard ao contratado a importancia calculada pela ltima variagdo conhecida.
liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

9.4.8.5. Nas afericdes finais. o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

9.4.8.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)

ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s). em substitui¢do,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagio entdo em vigor.

9.48.7. Na auséncia de previsio legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

9.4.8.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR E FORMA DE
EXECUCAO

10.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta:

10.1.1.0 fornecedor serd selecionado através de procedimento de CONTRATACAO
DIRETA, por meio de DISPENSA DE LICITACAO, com adogdo do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO GLOBAL.

10.2. TForma de execucao:

10.2.1. A execugio do objeto serd pelo regime de empreitada por preco unitario.
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10.3. Exigéncias de habilitacdo:

10.3.1. Verificacio de impedimento de contratar com a Administra¢do Publica:

10.3.1.1. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangao
que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS., mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

19.3.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
socio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responséavel pela pratica de ato de improbidade administrativa. a proibigdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

10.3:1:3: Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.3.1.4. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.3.1.5. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
negativa de contratagdo.

10.3.2. Caso atendidas as condi¢des para contratagdo acima. a habilitagdo do interessado sera
verificada por meio da analise da seguinte documentagao:

10.3.2.1. Habilitagdo juridica:

10.3.2.1.1.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que. por
forca de lei. tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

10.3.2.1.2.  Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede:

10.3.2.1.3.  Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor:
10.3.2.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
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10.3.2.1.5.  Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no
Brasil. publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial. agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo
de 2020.

10.3.2.1.6.  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

10.3.2.1.7.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente.
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

103.2.1.8.  Sociedade cooperativa: ata de fundago e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta C omercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lein® 5.764, de
16 de dezembro 1971.

10.3.2.1.9.  Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ow. ainda. outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880. de 2 de dezembro
de 2021.

10.3.2.1.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI que comprove
a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n.
971. de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

103.2.1.11.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracoes
ou da consolidagdo respectiva.

10.3.2.2. Habilitagdo fiscal:

10.3.2.2.1.  Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

10.3.2.2.2.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional. mediante apresentagao

de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados. inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
10.3.2.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS):
10.3.2.2.4. Prova de inscri¢gdio no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor. pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual:

10.3.2.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital]  ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre,

10.3.22.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do
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mediante a apresentagio de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

10.3.2.2.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

10.3.2.3. Habilitacdo trabalhista:

10.3.2.3.1.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa. nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1°
de maio de 1943;

10.3.2.4. Os documentos relativos as habilitacdes fiscais, sociais e trabalhistas, supra,
poderio ser substituidas ou supridas, no todo ou em parte, por outros meios habeis a
comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletronico (Lei n° 14.133, de
2021, art. 69, § 1°);

10:3:2.5; Qualificacdo Econdmico-Financeira:

10.3.2.5.1.  Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participa¢do na
licita¢do, ou de sociedade simples:

10.3.2.5.2.  Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
(Lein® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II):

10.3.2.6. Qualificaciio Técnica:

10.3.2.6.1.  Atestado de Capacidade Técnica, emitido por entidade da Administragdo
Federal, Estadual ou Municipal, direta ou indireta e/ou empresa privada que comprove, de
maneira satisfatoria, a prestagdo de servigos similares em outras oportunidades.

10.3.2.6.1.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

10.3.2.6.1.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias & comprovagdo
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endere¢o atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10.3.2.7. Documentacio Complementar:

10.3.2.7.1.  Declaragio unificada (conforme SUBANEXO - A, deste Termo de Referéncia).
assinada por representante legal da proponente. declarando minimamente. os itens
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especificados no referido modelo.
11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Na forma especificada em clausula propria na Minuta Contratual que compde o presente
Processo de Dispensa de Licitagdo.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Na forma especificada em clausula propria na Minuta Contratual que compde o presente
Processo de Dispensa de Licitagao.

13. PENALIDADES

13.1. Na forma especificada em clausula prépria na Minuta Contratual que compde o presente
Processo de Dispensa de Licitagao.

14. DO TERMO CONTRATUAL

14.1. Considerando que a presente contrata¢do, ndo ¢ de execugdo imediata e tem a execugéo
de seu objeto de maneira parcelada, o resultado dos servigos pode resultar obrigagdes futuras.

14.2.  Assim a presente prestacio de servigos ndo enquadra-se na excegdo do artigo 95. da Lei
Federal n° 14.133/2021, onde diz que é dispensavel o instrumento contratual nas hipoteses em
que a administrago podera substitui-lo por outro instrumento habil. como carta-contrato. nota
de empenho de despesa, autoriza¢do de compra ou ordem de execugdo de servigo.

14.3. No presente caso devera ser firmado Termo Contratual com a empresa contratada, sendo
utilizado Minuta Padrdo elaborada pela Procuradoria Juridica do Municipio.

15. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

15.1. O custo global estimado da contratagdo ¢ de RS 50.095,00 (cinquenta mil e noventa e

cinco reais)

16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

16.1.  As despesas decorrentes da execugdo do objeto do presente Termo, correrdo a conta da
Dotagido Orgamentdria, a seguir discriminada:

Nota de Reserva Orcamentaria 969

Ficha n®: 457 - Processo n® 154/2025

Unidade: 021302 - Fundo Municipal de Assisténcia Social

Funcional: 08.241.0006.2045.0000 - Gestdo da Protegdo Social Bésica R$50.095,00
Cat. Econ.: 3.3.90.39.00 - Qutros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

Caodigo de Aplicagao: 000 000 - Fonte Recurso: 1 501 0000

Rua: Elias Tolentino de Almeida n? 4.098 Jardim S3o Bento — Aparecida do Taboado/MS - CEP: 79.570-000
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16.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagéo
da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes. mediante
apostilamento.

17.  DISPOSICOES GERAIS

17.1. O nio atendimento das Clausulas estabelecidas neste Termo implicard na imediata
interrupgdo da presta¢do e na aplicabilidade das penalidades cabiveis.

18. ANEXOS
18.1. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins ¢ efeitos, os seguintes anexos:

18.1.1. SUB-ANEXO — A — Modelo de declaragdo unificada;

Aparecida do Taboado, em 19 de setembro de 20235.

ff)yps )

ELALIANA DE BARROS PEREIRA SANTANA
Diretora do CRAS/~ Centro de Referéncia de Assisténcia Social

Termo de Referéncia, APROVADO e RATIFICADO em 19 de setembro de 2025.

dp

MICHAELI MIGNOLI DA SILVA
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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TERMO DE REFERENCIA - ANEXO [

MODELO DE DECLARACAOQ UNIFICADA
(preencher com papel timbrado de participante)

Ao Agente de Contratacdes
Municipio de Aparecida do Taboado/MS.

Pelo presente instrumento, @ €MPresa ....o.ceeeecveeeeenes , CNPI n° qiiisisasia . com sede na ........oeeeee.
através de seu representante legal infra-assinado, DECLARA que:

a. A empresa nio foi declarada inidonea por nenhum érgéao publico de qualquer esfera de governo,
estando apta a contratar com o poder publico;

b. Até a presente data inexistem fatos supervenientes impeditivos para habilitagdo no presente
processo licitatdrio, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores:

¢ Para os fins do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal, ndo empregamos
menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nem menores de dezesseis anos,
em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir dos quatorze anos de idade:

d. Nio possuimos em nosso corpo social, nem no quadro funcional, empregado piiblico ou membro
comissionado de orgéao direto ou indireto da Administragdo Municipal:

e Cumprimos as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

f. Comprometemo-nos em manter durante a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo:

o Nossa proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos

trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
das propostas;

h. Nos 5 (cinco) anos anteriores 4 divulgagio do edital, NAO tenha sido condenada judicialmente,
com transito em julgado, por exploragio de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condigdes
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista
(art. 14, VI, da Lein® 14.133/2021).

i. Declaramos, para os devidos fins de direito, na qualidade de Proponente dos procedlmentm
licitatérios, instaurados por este Municipio, que o(a) responsavel legal da empresa ¢ o(a)

ST (ki amatinraaien: ; portador(a) do RG sobn® figaiin 2 GGiinaaias elCPF ntiaiivss .
cuja fungdo/cargo € ....cooiveeeieeiiniieeieeieene , responsavel pela assinatura do Contrato, Ata de Registro
de Pregos ou equivalente;

I Declaramos, para os devidos fins que em caso de qualquer comunicag@o futura referente e este
processo de contratacao, seja através do telefone (...) ...cceoen. ou encaminhado para 0 e-mail ............... ;
k. Caso altere o citado e-mail ou telefone comprometo-me em protocolizar pedido de alteracdo

junto ao Sistema de Protocolo deste Municipio, sob pena de ser considerado como intimado nos dados
anteriormente fornecidos.

(Local/Data)
(Nome Legivel/Cargo)

*(OQBS. Esta declaracio devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e
devidamente assinada.
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