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TERMO DE REFERENCIA

1.CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1, Contratacdo da locacdo de imdvel localizado no Povoado Junco, destinado a
execucdo do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (SCFV) para criancas,
adolescentes e idosos, com a finalidade de ampliar e descentralizar a oferta dos servicos
socioassistenciais no territério municipal, bem como viabilizar o desenvolvimento de a¢des
do Centro de Referéncia de Assisténcia Social (CRAS) junto as familias daquela regido,
promovendo o atendimento, acompanhamento e o fortalecimento dos vinculos familiares e
comunitarios, nos termos da tabela abaixo, conforme condicgdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

ITE DESCRICAO QTD. DE MESES VALOR VALOR TOTAL
M MENSAL
1 Locacdo de imovel 12 meses R$1.200,00 R$14.400,00
VALOR TOTAL DA CONTRATACAO 12 MESES): R$14.400,00

1.2. O prazo inicial da contratacdo sera de 12 (doze) meses, compreendido entre marco
de 2026 e fevereiro de 2027, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos de
12 (doze) meses, mediante termo aditivo, até o limite maximo permitido em lei, desde
que devidamente justificada a continuidade do objeto, comprovada a vantajosidade da
prorrogacdo para a Administracdo, mantidas as condicOes inicialmente pactuadas e
observada a existéncia de dotagdo or¢amentaria, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei
Federal n°® 14.133/2021.
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2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

21. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo estéa dispensado de publicacdo no Plano de Contratagdes
Anual, conforme Art. 74, da Lei Federal 14.133/2021

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Lei Federal n°® 14.133/2021 — normas gerais de licitacbes e contratos da
Administracdo Publica.

4.2. Locacdo de um imdvel, para realizacdo de atividades do Programa Amigo de Valor,
conforme a DFD de solicitacdo.

4.3. O pagamento sera realizado no prazo de até 15 (quinze) dias ap0s o recebimento da
Nota Fiscal, mediante ordem bancaria.

4.4. O contratado devera comprovar a legitima posse ou propriedade do imovel e
apresentar documentos de regularidade fiscal e trabalhista exigidos em lei.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

5.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.
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5.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagfes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢cdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacéo

5.6. A execucdo do contrato sera acompanhada por servidor designado em portaria
especifica, responsavel pelo ateste da Nota Fiscal e pela fiscalizacdo administrativa.

5.7. Serdo verificadas as condi¢cdes de uso do imdvel e o cumprimento das clausulas
contratuais.

Fiscalizacdo Técnica

5.8. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

5.9. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢ao do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art.
117, 81° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

5.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacGes para a corre¢do da execucao do contrato, determinando prazo para a
correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 111);

5.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, 1V);

5.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);
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5.13. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a
prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

5.14. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o0 pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e 11, do Decreto n° 11.246, de
2022).

5.15. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

5.16. O gestor do contrato coordena a atualizagcdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

5.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I1).

5.18. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicGes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard 0s problemas que
obstam o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I1I).

5.19. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacédo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas
pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).
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5.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
X).

5.21. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagfes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

5.22. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera mensal, condicionado a apresentacdo de Nota Fiscal e ao ateste do
fiscal designado.

6.2. No caso de atraso por parte da Administracdo, incidira atualizacdo monetéria
conforme indice legal aplicavel.

6.3. Serdo efetuadas retencOes tributarias previstas em lei, exceto nos casos de optantes
do Simples Nacional, mediante comprovacao.

Liquidacao

6.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de

dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

6.5. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso 1l do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021

6.6. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.6.1. O prazo de validade;
6.6.2. A data da emisséo;
6.6.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;
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6.6.4. O periodo respectivo de execucéo do contrato;

6.6.5. O valor a pagar; e
6.6.6. Eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.

6.7. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem
onus a contratante;

6.8. A Nota Fiscal ou Fatura deveréa ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

6.9. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condicGes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a
contratacdo no &mbito do 6érgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a
Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.11. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o0 recebimento de seus créditos.

6.12. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

6.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, 0s pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize
sua situacdo junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

6.14. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

6.15. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice XXXX de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

6.16. O pagamento serd realizado atraves de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.17. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

6.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributéaria prevista na legislacédo
aplicavel.

6.19. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagéo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagdo vigente.

6.20. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO E REGIME DE EXECUC}AO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

7.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
Inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hipdtese do Art. 74°, Inc. V, que cita que
para esses casos de contratacBes abaixo de R$14.400,00 (quatorze mil e quatrocentos
reais) € dispensavel o processo licitatério. (Vide Decreto Federal n® 12.234/2024, Anexo)

Regime de execucao

7.2. O regime de execucdo serd o de locacdo mensal, com valor fixo.
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Habilitacéo juridica

7.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

7.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.5. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

7.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

7.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diério Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

7.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

7.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

7.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n°5.764, de 16 de dezembro de 1971.

7.11. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alterac6es ou
da consolidacéo respectiva.
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Habilitacéao fiscal, social e trabalhista

7.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

7.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.15. Declaracao de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicédo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigéo;

7.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

7.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

7.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacdo de declaracdo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacédo Tecnica

7.27. Comprovacao de aptidao para desempenho de atividade permanente e compativel

em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagéo.
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7.28. A comprovacdo de aptidao supramencionada sera feita por atestado (s) ou certidao
(6es) de fornecimento similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente
ou superior, em nome do licitante, fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

7.29. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
inexigibilidade suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e hordrio para a
continuidade da mesma.

7.30. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Termo de Referéncia.

7.31. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo adotadas no Termo de
Referéncia, o licitante sera declarado vencedor.

7.32. As Certidbes que ndo possuirem prazo de validade, somente serdo aceitas com data
de emissdo superior a 90 (noventa) dias consecutivos de antecedéncia da data de abertura
da sessdo desta inexigibilidade.

8. VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo total da contratagdo € de R$14.400,00 (quatorze mil e quatrocentos reais),
conforme tabela acima.
9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio.

9.2. dotacdo orcamentaria:

Unidade Orcamentaria: 04001 Fundo Municipal de Assisténcia Social
Elemento: 39903600- Outros Servicos de Terceiro Pessoa Fisica
Fonte do pagamento: 15000000 - Recurso néo vinculados de impostos.

SubElemento: 33903914 - Locacédo de Imdveis

10. CONCLUSAO
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Diante do exposto, conclui-se que a contratacdo da locacdo de um imovel para a
realizacdo das atividades do programa Amigo de Valor mostra-se plenamente viavel,
necessaria e adequada ao atendimento do interesse publico.

A medida assegura condicGes fisicas apropriadas para o desenvolvimento das acgdes
socioassistenciais, contribuindo para a promoc¢do da protecdo integral de criangas e
adolescentes em situacdo de vulnerabilidade social, em consonancia com as politicas
publicas vigentes. Ademais, a locacdo apresenta-se como a alternativa mais eficiente e
economicamente compativel, garantindo a continuidade dos servigos, 0 cumprimento dos
objetivos institucionais do programa e a correta aplica¢do dos recursos publicos.

Areia Branca/SE, em 07 de Abril de 2026.

GEOVAN DA CRUZ SANTOS

(Equipe de Planejamento)

Ciéncia
Em 07/04/2026.

Jaqueline Santos Tavares

Secretaria de Assisténcia Social

Ciéncia
Em 07/04/2026.

Talysson Barbosa Costa
Gestor Municipal
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