ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE TOMAR DO GERU

TERMO DE REFERENCIA
Servigos - Contratacio Direta

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

L1, REALIZACAO DE INSCRICOES PARA O 7° SEMINARIO SERGIPANO DE
LICITACOES E CONTRATOS, REALIZADO NO PERIODO DE 13 A 15 DE AGOSTO DE
2025, NA CIDADE DE ARACAJU, SERGIPE, nos termos da tabela abaixo, conforme condicées e

exigéncias estabelecidas neste instrumento:

- VALOR VALOR
ITEM | DESCRICAO DOS SERVICOS UNID [ QUT | ot ®S) | TOTAL (RS)
INSCRICAO PARA PARTICIPACAO NA 7° EDICAO
1 SEMINARIO ~ SERGIPANO DE LICITACOES E|UNID |02 |RS 1.690,00 RS 3.380,00
CONTRATOS.
VALOR TOTAL (RS) RS 3.380,00

1.2. O prazo de vigéncia da contrata¢io é de 12 (DOZE) MESES contados da sud divulgagdo no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), nos termos do art. 94 da Lei F ederal n° 14.133/2021
e podendo ser prorrogado na forma dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n° 14.133/2021.

1.3. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 3.380,00 (trés mil, trezentos e oitenta reais),
conforme custos apostos na tabela acima.

2. DAS OBRIGACOES
2.1. DO PRESTADOR DE SERVICO

2.1.1. Manter, durante toda a vigéncia do termo de contrato, as exigéncias de habilitagio ou condigdes
determinadas no procedimento de contratagéo direta que deu origem a mesma, sob pena de sua rescisio
e, aplicacdo das penalidades ora previstas;

2.1.2. Prestar o servigo de acordo com especificacdo deste termo.

2.1.3. Alocar todos os recursos necessarios para se obter um perfeito servigo, de forma plena e
satisfatoria, sem 6nus adicionais de qualquer natureza ao contratante;

2.1.4. Responsabilizar-se por todas as despesas, obrigagdes e tributos decorrentes do servigo, inclusive
as de natureza trabalhista, devendo, quando solicitado, fornecer ao contratante comprovante de quitagdo
com os Orgdos competentes;

2.1.5. Responsabilizar-se por eventuais multas, municipais, estaduais e federais, decorrentes de faltas

por ela cometidas durante o servigo;
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2.1.6. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao contratante ou a terceiros decorrentes de
sua culpa ou dolo na execugdo do servigo, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizag@io ou 0 acompanhamento pelo contratante;
2.1.7. Responsabilizar-se pela obtengdo de Alvarés, Licengas ou quaisquer outros termos de autorizagéo
que se fagam necessdrios a execug¢do do servigo;
2.1.8. Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto firmado com o contratante, sem prévia e
expressa anuéncia.
2.1.9. Néo realizar associagdo com outrem, cessdo ou transferéncia total ou parcial, bem como a fusdo,
cisdo ou incorporagdo, sem prévia a expressa anuéncia do contratante.
2.1.10. Providenciar a imediata corre¢dio das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela
contratante.

2.2. DO ORGAO

2.2.1. Notificar o prestador quanto & requisi¢do do servico mediante o envio da nota de empenho, ou
ordem de servigo a ser repassada via e-mail ou retirada pessoalmente pelo contratado sendo que a nota
de empenho repassada ao prestador de servigo podera representar a uma ordem de servigo;

2.2.3. Notificar o prestador de servigo de qualquer irregularidade encontrada na execugdo contratual.
2.2.4. Efetuar os pagamentos devidos observadas as condi¢des estabelecidas;

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art.
6°, inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021).

3.1. A Fundamentagio da Contratagdo encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. A Fundamentag@io deste processo considera a da Lei Federal n° 14.133/2021, Lei Federal n°
13.655/2018, Lei Complementar n° 123/2006 com redagfio dada pela Lei Complementar n° 147/2014.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO SERVICO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40, §1°,
inciso I, da Lei n° 14.133/2021)

4.1. A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n° 14.133/21
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5.1.  Ndo sera admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

5.2.  Nio haverd exigéncia da garantia da contrata¢do dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21.

6. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “¢” ¢ 40, §1°, inciso
II, da Lei n® 14.133/2021).

6.1. A execugdo do objeto deste termo observard as rotinas abaixo:

6.1.1 Nos dias do evento devera ser disponibilizado total suporte e capacitagio para os participantes.

¥ ESPECIFICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDICOES DE
MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n® 14.133/2021)

7.1. Ndo havera exigéncia de garantia contratual.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f?, da Lei n° 14.133/21)

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio
total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°), nos casos em que couber.

8.3. A execugfo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

8.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrat;), determinando o que for necesséario para a regularizagio das faltas ou dos defeitos observados
(Lein® 14.133/2021, art. 117, §1°).

8.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

8.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros
em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagéo ou

0 acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).
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8.5.  Somente o contratado sera responsével pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, caput).
8.5.1. A inadimpléncia do contratado em relagfio aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nio
transferird a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento ¢ ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, §1°).
8.6.  As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica
para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°),
8.7. O orgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).
8.8 O gestor do contrato coordenars a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas & verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragfio. (Decreto n° 1 1.246, de 2022, art. 21, 1V).
8.09 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucio do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
II).
8.10 O gestor do contrato acompanhara a manuten¢do das condi¢des de habilitagéo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, III).
8.11 O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelo fiscal quanto ao
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu desempenho na execugio
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, VIII).
8.12 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagio de sangdes, a ser conduzido pela comiss@o de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).
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8.13 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecu¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administrago. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).
8.14 O gestor do contrato devera enviar a documentagdio pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e

gestdo nos termos do contrato.

09. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO MEDIANTE
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n°® 14.133/2021)

9.1. O prestador de servico serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
inexigibilidade de licitago, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso III da Lei n.° 14.133/2021.

9.2.  Asexigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade
dos objetos. Os documentos pertinentes ja se encontram apensados nos autos do processo em sede de

Estudo Técnico Preliminar.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento de 2025.

11.  CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

11.1 Os servigos serdio recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias uteis, pelos fiscais,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n° 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 1 1.246, de
2022).

11.2 O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagio de cobranga oriunda do
contratado com a comprovago da presta¢do dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

11.3 O fiscal do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°
11.246, de 2022).

11.4 O fiscal do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n° 11.246, de 2022).
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11.5 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista
técnico e administrativo.
11.6 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato
ird apurar o resultado das avaliagdes da execugio do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestagio dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor do contrato.
11.7 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;
11.8 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tnica medicdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.
11.9 A fiscalizagdo néo efetuard o ateste da tltima e/ou linica medigdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 ¢/c
art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)
11.10 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusio de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.
11.11 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificages constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.
11.12 Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusio acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a
fiscaliza¢do técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo encaminhi-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
11.13 Os servigos serfio recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias tteis, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:
11.14 Emitir documento comprobatdrio da avaliagio realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu

desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a




.

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE TOMAR DO GERU

eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

11.15 Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidago e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

11.16 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

11.17 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagio.

11.18 Enviar a documentagio pertinente ao setor de contratos para a formalizagfo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestio.

11.19 No caso de controvérsia sobre a execugéio do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emisséo de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidag&o e pagamento.

11.20 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucio do objeto ou no instrumento de cobranga.

11.21 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
11.22 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de até dez dias
Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

11.23 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

11.24 Para fins de liquidagfo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

o0 prazo de validade;

a data da emissdo;

os dados do contrato e do orgdo contratante;

o periodo respectivo de execugdo do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retenges tributérias cabiveis.
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11.25 Havendo erro na apresentagio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega a liquidagéo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovagio da regularizagdo da situagio, sem 6nus a contratante;

11.26 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no
art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

11.27 A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengfio das condigdes
de habilitagéo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitag¢do,
no ambito do drgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 201 8).

11.28 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, ser4 providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagido ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

11.29 Néo havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizagio da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.30 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisio
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

11.31 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescis@o do contrato, caso o contratado nio regularize sua situagfo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

11.32 O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 30 DIAS CORRIDOS, contados da
finalizagdo da liquidagéo da despesa, conforme se¢o anterior.

11.33 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seido atualizados

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagfio, mediante
aplicagdo do indice IGP-M de corregiio monetaria.

Forma de pagamento

11.34 O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

11.35 Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

11.36 Quando do pagamento, seré efetuada a retencéo tributéria prevista na legislagfo aplicavel.
11.36.1Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

11.37 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°

123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele

regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado & apresentagio de comprovagdo, por meio de
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documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

12.  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contrata¢do ¢ de RS 3.380,00 (trés mil, trezentos e oitenta reais)

conforme custos unitarios apostos na tabela exposta neste Termo.
Tomar do Geru (SE), 06 de agosto 2025.

by J’Wﬁ J7 A

BRUNO AUGUSTO DOS SANTOS
ASSESSOR TECNICO




