09/02/2026, 13:16 SEI/PMM - 0339671 - Despacho

MOSSORO
PREFEITURA
Prefeitura Municipal de Mossord

Instituto Municipal de Previdéncia Social
Setor de Licitacdes e Contratos

PROCESSO ADMINISTRATIVO: N° 05.000033/2026-57

DISPENSA DE LICITAGAO: N° 01/2026

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagao de servigos de agenciamento de viagens,
compreendendo os servigos de emissao de passagens aéreas nacionais, abrangendo o roteiro ida
e volta, saindo de Fortaleza/CE a Cidade de Floriandpolis-SC, no periodo de 04 a 06 de margo de
2026, para servidor do PREVI, que participara da 82 edigdo, o Congresso Brasileiro de
Investimentos dos RPPS, e o0 15° Congresso Estadual da ASSIMPASC,- Florianépolis-SC, afim de
atender as necessidades do Instituto Municipal de Previdéncia Social dos Servidores de
Mossor6/RN.PREVI.

1.2. Conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, através de

Contratagéo Direta, por “DISPENSA DE LICITACAQO”, com critério de julgamento de MENOR
PRECO GLOBAL, nos termos do artigo 75, inciso I, da Lei n° 14.133, de 01.04.21.

1.3. O OBJETO deste Termo de Referéncia constitui “SERVICOS”, classificado como “BENS E
SERVICOS COMUNS?”, assim definidos como aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos, por meio de especifica¢gdes usuais de mercado, nos termos do
artigo 6°, inciso XV, da Lei n° 14.133, de 01.04.21.

2. DADESCRICAO DO OBJETO

Item Descrigao Und. de medida Qtd.

Prestacdo de servigos de agenciamento de viagens,
compreendendo os servigos de emissdo, remarcagao e Serv. 02 bilhetes
cancelamento de emissédo de passagens de ida e volta
junto a companhia aérea que ofertar menor precgo, para
01 (um) servidor com destino a cidade de Floriandpois-|
SC, participara da 82 edi¢cao, o Congresso Brasileiro de
Investimentos dos RPPS, e o 15° Congresso Estadual
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da ASSIMPASC,- Floriandpolis-SC, afim de atender as|
necessidades do Instituto Municipal de Previdéncia
Social dos Servidores de Mossord/RN, no periodo de 04
a 06 de marco de 2026. Que acontecera no Centro de
Convencgoes de Florianopolis-SC.

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO
3.1. Contratagdao de empresa especializada para prestacdo de servigos agenciamento de viagens,
compreendendo os servicos de emissdo de passagens aéreas nacionais, com o fornecimento de
passagens ida e volta, saindo de Fortaleza/CE para Florianépolis-SC, periodo de 04 a 06 de margo de
2026, assim também como o retorno, afim de atender as necessidades do Instituto Municipal de
Previdéncia Social dos Servidores de Mossor6/RN, Além disso, participar do congresso demonstra o
compromisso com a atualizacdo e o crescimento do Instituto, visto que pode trazer beneficios e
capacitacao dos servidores.
3.2. Portanto, a concessao das passagens, nao so contribui para garantir eficiéncia e segurancga na
viagem além da celeridade da locomocgéo.
3.3. O objeo desta contratagdo é caracterizado como comum, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.
3.4. O objeto desta contratagao ndo se enquadra como sendo um bem de luxo, conforme art.13, da
Lei Complementar Municipal n® 190/2023.

4. FORMA DE CONTRATACAO

4.1. O fornecedor seréa selecionado por meio de dispensa de LICITACAO, com adog&o do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO.

4.2. Critério de adjudicagao da contratagao: menor prego.

4.3. Participagao da EPP/ME: Sera permitida a partiicpagédo de Empresas de Pequeno Porte e
Microempresas.

4.4. Direito de preferéncia: Podera ser aplicada a preferénia de contratacdo com Empresas de
Pequeno Porte e Microempresas locais, desde que observadas as situagbes previstas na Lei
Complementar Federal n° 123/2006 e a Lei Complementar Municipal n°190/2023.

5.DA FORMALIZACAO, PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO E POSSIBILIDADE DE
PRORROGACAO

1. Indicagao de instrumento de formalizacao: A formalizagao da contratagdo ocorrera por meio de
termo de contrato ou instrumento equivalente, observada legislagdo municipal.

2. Prazo de vigéncia da contratagdo: Em sendo formalizado contrato, o prazo de vigéncia da
contratagcao sera de execugao Unica, visto que se trata de uma unica viagem.

3.0 contrato devera ser exercitado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas, as normas da Lei n° 14.133/2021 e a Lei Complementar Municipal n°® 190/2023, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
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6. MODELO DE GESTAO

6.1. A Gestéao e Fiscalizagdo do Contrato serao realizadas por servidores a serem designados por
ato do ordenador da despesa.

6.2. Forma de comunicagao: As comunicacgdes entre a contratante, através do gestor ou fiscal do
contrato, e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.3. A execugéao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor e fiscal do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, observadas as competéncias previstas na Lei Complementar
Municipal n° 190/2023 e na Lei Federal n° 14.133/2021.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Além das obrigagdes resultantes da observancia da Lei Federal n° 14.133/2021 a CONTRATADA

devera:

7.1. Cumprrir todas as obrigagbes constantes deste Termo de Referéncia, do Contrato e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execug¢ao do objeto;
7.2. Efetuar entrega do objeto, conforme especificagdes, prazo e local constantes no Termo de
Referéncia, acompanhado respectiva nota fiscal,
7.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, Il, da Lei n. 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagéo por
eles solicitados;
7.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto e da sua execugao, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante,
que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;
7.5. Entregar ao Setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins
de pagamento, os seguintes documentos:

1) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou

sede do contratado;

4) Certidao de Regulatidade do FGTS-CRF, e

5) Certiddo Negatica de Débitos Trabalhistas — CNDT;
7.6. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
7.7. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para
o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124,11, d, da Lei n° 14.133, de 2021.
7.8. A contratada deve respeitar a legislagéo vigente e as normas técnicas elaboradas pela ABNT,
ANVISA, INMETRO e pelos demais 6rgaos competentes para afericao e garantia de aplicagao dos
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requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia, seguranca e acessibilidade do material.

8. REGIME DE EXECUCAO

8.1. O prazo de entrega sera imediatamente, contado do dia subsequente da data de emisséo da
ordem de fornecimento, conforme demanda a ser requisitada.

8.2. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele que estabelecido na Lei n° 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

9. PREVISAO DE PENALIDADES POR DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL

9.1. Comete infragdo administracdo, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:

a) Der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucgado parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecugao total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

e) Apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execucgao do contrato;

f) Praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) Comportar-se de modo inodéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846. de 1° de agosto de 2013;

9.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragbes acima das descritas as seguintes
sangoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato.
9.3. A aplicagéao das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure a contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art.158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de liciar e contratar e de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

10. 7.4. Na aplicacado das sanc¢des serdo consideradas (art.156 da Lei n® 14.133, de 2021):
11. FORMA DE PAGAMENTO
11.1 O pagamento a8 CONTRATADA sera efetuado apds o recebimento definitivo do servico, em
moeda nacional, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar do atesto da Fatura /Nota

Fiscal.

11..2. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

11.3 Sera considerada data de pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento

11.4 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacéo aplicavel
11.5 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao

vigente.
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118.6 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacgao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

12. CONDIGOES DE REAJUSTE

12.1 Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado na data
do orgamento estimado.

13. GARANTIA CONTRATUAL
13.1. N&o sera exigida garantia contratual para a presente contratagéo.

14. DA APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Pessoa Juridica

1. Registro publico , no caso de empresario individual

2. Em se tratando de sociedades empresarias, do ato constitutivo, estatuto ou contrato social,
com suas eventuais alteragdes supervenientes em vigor , devidamente registrados,
acompanhados, dos documentos societarios comprobatérios de eleigdo ou designagao e
investidura dos atuais administradores.

3. No caso de sociedades simples, do ato constitutivo, estatuto ou contrato social, com suas
eventuais alteragdes supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados
dos atos comprobatdrios de eleicado e investidura dos atuais administradores

4. Decreto de autorizagdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo érgéao
competente, quando a atividade assim o exigir.

5. Documentagao dos socios,
6. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — C.N.P.J.

7. Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuinte Municipal ou Estadual, quando
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual

8. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
através da CERTIDAO DE REGULARIDADE FISCAL expedido pela Secretaria da
Fazenda Estadual.

9. Prova de regularidage para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
através de CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS FISCAIS expedida pela Secretaria da
Fazenda Municipal

10. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal através de CERTIDAO NEGATIVA
DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS RFEDERAIS E A DiVIDA ATIVA DA UNIAO,
expedida pela Secretaria da Receita Federal, abrangendo inclusive as contribuicdes sociais
previstas nas alineas “a” a “d” do paragrafo unico do artigo 111 da Lei Federal no.

8.212/1991

11. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
mediante a apresentacao do CERTIFICADO DE REGULARIDADES DO FGTS - CRF,

https://sei.mossoro.rn.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedime...  5/7



09/02/2026, 13:16 SEI/PMM - 0339671 - Despacho
expedido pela Caixa Econdmica Federal.

12 . Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
Mediante a apresentacao de certiddo negativa,nos termos do Titulo VII- A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovado pelo Decreto- Lei no 5.452 de 1 o de maio de 1943.

13. Certidao Negativa de Faléncia ou recuperacdo judicial expedida pelo distribuidor da sede do
licitante, com data de expedic¢ao ou revalidagao dos ultimos 60 ( sessenta) dias.

14. Declaracao de enquadramento ao art 7° da CF

15.Declaracao de inexisténcia de fato impeditivo.

a) Situacdo do Fornecedor no SICAF ( acessivel dentro do Portal Compras, cujo relatério traz a
situacao das certiddes CND, trabalhista e FGTS , além de eventuais ocorréncias
impeditivas) ;

b) Habilitacdo Juridica no SICAF ( acessivel dentro do Portal Compras, com os dados do sécio
majoritario);

c) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/*;
Consulta do sécio(s) majoritario(s).

d) Lista de Iniddbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU, disponivel em
https://contas.tcu.gov.bt/

e) Cadastro Nacional de Condenacgodes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica, disponivel em www.cnj.jus.br/

f) Cadastro Nacional de Empresas inidoneas e suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao, disponivel em https://portaldatransparencia.gov.br/

15- DA DOTAGAO ORGAMENTARIA E ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

15. 1 As despesas decorrentes da execugao desta contratagdo correrdo a conta da dotagdo orcamentaria
24.201- PREVI MOSSORO

2.302- MANUTENCOES DOS SERVICOS ADMNISTRATIVOS

3.390.33- Passagens Aéreas

Fonte 18020000- RPPS

16- DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

16.1 O orgao participante devera fornecer, no que for possivel, e no que couber, solu¢cao que esteja de
acordo com as normas atinentes é sustentabilidade e respeitar os principios basicos norteadores do meio

ambiente.
16. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAQAO

14.1 O custo estimado da contratacdo de R$ 4.000,00 ( quatro mil reais), valor estimativo, conforme

org.amento anexo ao processo.

Mossoro, 06 de fevereiro de 2026.

https://sei.mossoro.rn.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedime...  6/7


https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/*
https://contas.tcu.gov.bt/
http://www.cnj.jus.br/
https://portaldatransparencia.gov.br/

09/02/2026, 13:16 SEI/PMM - 0339671 - Despacho

——
o
JEl! L;j Documento assinado eletronicamente por Julia Jozeane Alves da Costa, Diretora Financeira, em
i 06/02/2026, as 14:03, conforme Decreto Municipal N° 6993-2023.

assinatura
i eletrénica
—
P
JEI! L‘j Documento assinado eletronicamente por Alex Jose Velasco Nunes, Presidente da PREVI, em
;?;li?g;'e:; ! 09/02/2026, as 10:00, conforme Decreto Municipal N° 6993-2023.
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- A autenticidade do documento pode ser conferida no site
‘A= https://sei.mossoro.rn.gov.br/sei/controlador externo.php?
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