i) COPEL

FLS.
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
MUNICIPIO DE GUARAPARI
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO - SEMAD
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - COPEL

Rua Alencar Moraes de Resende, n2 100 — bairro Jardim Boa Vista — CEP: 29.217-900 - Guarapari — ES
Telefone: (27) 3361 — 8216/8217 e-mail: copel@guarapari.es.gov.br

QUADRO RESUMO DO CERTAME

PREGAO ELETRONICO N.2 037/2026.
PROCESSO ELETRONICO N.2 9.121/2026.
CODIGO CIDADES/TCES: 2026.028E0500001.01.0008

CONTRATANTE / GESTORA: Secretaria Municipal de Trabalho, Assisténcia e Cidadania.

OBJETO: Contratacdo de empresa ou microempreendedor individual especializada na prestacao de servicos
de Instrutor/Facilitador de Artesanato, com material, para atender aos usudrios da Secretaria Municipal de
Trabalho, Assisténcia e Cidadania

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO.

MODO DE DISPUTA: Aberto e fechado.

LICITAGAO EXCLUSIVA PARA ME/EPP/EQUIPARADAS: SIM.

REGISTRO DE PRECOS: NAO.

AMOSTRA/DEMONSTRACAO: NAO

DATA E HORARIO DA SESSAO PUBLICA (horério de Brasilia):

Inicio do acolhimento de Proposta: dia 22/05/2026 as 09h00min;

Fim do acolhimento de Proposta e Inicio da Sessdo de Disputa: dia 09/06/2026 as 09h00min.
DATA LIMITE PARA IMPUGNAGOES E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS: dia 02/06/2026.

VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO: R$ 48.940,08 (quarenta e oito mil, novecentos e quarenta reais e
oito centavos).

ENDERECOS ELETRONICOS www.portaldecompraspublicas.com.br https://www.guarapari.es.gov.br.
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 037/2026

O Municipio de Guarapari, estado do Espirito Santo, torna publico, para conhecimento de quantos possam se
interessar, que realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO,
devidamente aprovado pela autoridade competente e submetido ao crivo da Procuradoria Geral. O Pregdo
serad realizado pelo Agente de Contratacdo, nomeado através do decreto n2 678/2025, observando as
disposicBes da Lei n? 14.133, de 2021, da Lei Complementar n? 123/2006, bem como pelas demais normas
pertinentes e condicOes estabelecidas no presente Edital.

1. DO OBIJETO

1.1. O presente pregdo tem por objeto Contratacdo de empresa ou microempreendedor individual
especializada na prestacdo de servigos de Instrutor/Facilitador de Artesanato, com material, para atender
aos usuarios da Secretaria Municipal de Trabalho, Assisténcia e Cidadania, conforme condi¢des, quantidades
e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia e demais normas pertinentes.

1.2. O critério de julgamento adotado serd o MENOR PRECO, nos termos do art. 69, inciso XLI, da Lei
federal n.2 14.133/2021, observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos, quanto as
especificagcdes do objeto.

1.3. Deverdo ser observadas as especificacdes e condi¢cdes de fornecimento constantes do Termo de
Referéncia — Anexo |, parte integrante deste edital.

1.4. Serdo observadas as seguintes datas e horarios para os procedimentos (horério de Brasilia):
Inicio do acolhimento de Proposta: dia 22/05/2026 as 09h00min;

Fim do acolhimento de Proposta e Inicio da Sessdo de Disputa: dia 09/06/2026 as 09h00min.

2. DA PARTICIPAGCAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar da licitacdo as empresas que:

2.1.1. Atenderem atodas as exigéncias deste edital e de seus anexos.

2.1.2. Sejam do ramo de atividade pertinente ao objeto que atenderem a todas as exigéncias que dizem
respeito a habilitagao.

2.1.3. N3o estejam sob processo de faléncia;

2.1.3.1.E admitida participacdo de empresas em recuperacdo judicial, desde que apresentada certiddo
emitida pela instancia judicial competente demonstrando estar a empresa apta econb6mica e
financeiramente a participar de procedimento licitatério;

2.1.4. N3o tenham sido declaradas inidoneas para licitar e contratar com a Administracdo Publica;
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2.1.5. N3o estejam suspensas ou impedidas de licitar e contratar com a Administragao Publica;
2.1.6. N3o se enquadrem nas seguintes vedac¢des de participacdo (art. 14 da Lei 14.133/2021):

a) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta, estendendo-se a vedacdo ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que comprovado o ilicito ou
utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

b) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcao
na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicao
constar expressamente do edital de licitacdo;

c) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condi¢Bes andlogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacdo trabalhista.

d) N3o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execuc¢do do contrato agente
publico de drgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situagdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislacdo que disciplina a matéria.

d.1) As vedagdes estendem-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratagdo na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

e) Na&o poderdo participar da licitagdo OSCIP’s atuando nessa condi¢do;

2.2. As microempresas e empresas de pequeno porte, assim qualificadas nos termos da Lei Complementar
123/06, poderdo participar desta licitagdo usufruindo dos beneficios estabelecidos nos artigos 42 a 49
daquela Lei Complementar, declarando no campo préprio do sistema sua condic¢do.

2.2.1. Dentre os beneficios da Lei Complementar 123/06, serd aplicavel o disposto no art. 48, inc. | e Ill da
referida Lei, no que se refere a cota exclusiva e/ou cota reservada para as empresas enquadradas como
Microempresa —ME, Empresa de Pequeno Porte — EPP e equiparadas, o que sera indicado no ANEXO Il do
Edital, conforme o caso

2.2.2. N3o sdo aplicaveis os beneficios e demais disposicoes previstas nos artigos 42 a 49 da Lei
Complementar 123/2006, no caso de licitagdo para contratagdo de servicos em geral, ao item, as licitagbes
cujo valor estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

2.2.1.1. A obtencdo dos beneficios fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, ho
ano-calenddrio de realizacdo da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo
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Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte.

2.2.1.2. Nas contratagdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, sera considerado o valor anual do
contrato.

2.3. Como requisito para a participacdo no pregdo, a licitante deverd declarar, em campo préprio do
sistema eletrénico, que esta ciente e concorda com as condi¢cdes do edital e anexos.

2.4. A participacdao neste Pregdo implica o reconhecimento pela Licitante de que conhece, atende e se
submete a todas as clausulas e condicdes do presente edital, bem como as disposicées contidas na legislacdo
indicada no preambulo deste Edital, que disciplinam a presente licitacdo e integrardo o ajuste
correspondente, no que lhe for pertinente.

2.5. DA PARTICIPAGAO DE LICITANTES SOB A FORMA DE CONSORCIO

2.5.1. Serd permitida a participagdo de pessoas juridicas organizadas em consércio, constituido conforme
as regras seguintes, sem prejuizo de outras existentes neste Edital e em seus Anexos, na forma do art. 15 da
Lei 14.133/2021:

2.5.1.1. O numero maximo de integrantes de cada consércio sera de 02 (duas) empresas.

2.5.1.2. A empresa lider sera a responsavel pela realizacdo dos atos que cumpram ao consorcio, assim como
por representar o consdrcio junto ao 6rgao licitante.

2.5.1.3. Os integrantes do consdrcio respondem solidariamente pelos atos praticados pelo consércio, tanto
na fase de licitagdo quanto na de execugdo do contrato.

2.5.1.4. As empresas consorciadas ndo poderdo participar da licitagdo de forma isolada ou através de outro
consorcio.

2.5.1.5. N&o sera admitida a participacdao de empresas pertencentes a um mesmo grupo econémico em
consorcios distintos.

2.5.1.6. Nao serd permitida a modificagdo da composicao do consdrcio ou a substituicdo de consorciado até
a conclusdo da licitagado.

2.5.1.7. Na fase de execu¢do contratual, a substituicdo de consorciado deverd ser expressamente
autorizada pelo contratante e condicionada a comprovacdo de que a nova empresa do consdrcio possui, no
minimo, os mesmos quantitativos para efeito de habilitacdo técnica e os mesmos valores para efeito de
habilitacdo economico financeira apresentados pela empresa substituida para fins de habilitacdo do
consércio no processo licitatério que originou o contrato.

2.5.2. As pessoas juridicas que participarem em consércio deverdo apresentar, além dos demais
documentos de habilitagdo juridica, termo de compromisso de constituicdo do consdrcio, por escritura
publica ou documento particular subscrito por todas, contendo:

2.5.2.1. A designacdo do consércio, a indicacdo da finalidade de participa¢do nesta licitacdo e de execucgdo
do contrato dela decorrente como seu objeto, e o enderego em que esta estabelecido.

2.5.2.2.A qualificagdo das empresas participantes e a forma de composicdo do consércio, indicando o
percentual de participa¢do de cada uma na execuc¢do do objeto licitado.

2.5.2.3. A indicacdo da empresa lider como representante do consércio.

2.5.2.4.Clausula de solidariedade, nos termos deste edital e da legislacao.
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2.5.2.5.0 prazo do consércio, que deve, no minimo, ser 180 (cento e oitenta) dias superior a data de
conclusdo do objeto da licitagdo, admitindo-se cladusula de prorrogacao.

2.5.3. Cada uma das empresas consorciadas devera comprovar, individualmente, os requisitos de
habilitacdo, notadamente as exigéncias de habilitacdo juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, e
apresentar as declaracdes exigidas no Edital.

2.5.4. A comprovacdo da habilitacdo técnica consistente nas capacidades técnico operacional e técnico-
profissional exigidas podera ser efetuada, no todo ou parte, por qualquer uma das consorciadas.

2.5.4.1.As empresas consorciadas poderdo somar os seus atestados para atendimento das exigéncias de
habilitacdo técnica, os quais poderdao ser apresentados em nome de qualquer consorciada,
independentemente da sua cota de participacdo no consoércio, na forma do art. 15, Ill, da Lei 14.133/2021.
2.5.4.2.0 registro ou inscricdo no Conselho profissional devera ser apresentado por todas as consorciadas.
2.5.4.3. As declaragdes exigidas no Edital deverdo ser apresentadas por todas as consorciadas.

2.5.5. Cada consorciado devera atender individualmente as exigéncias de habilitacdo econémico-financeira,
salvo a comprovacdo de patrimonio liquido minimo, que podera ser atendida pelo somatério dos valores de
cada consorciado.

2.5.5.1.Para o consorcio, fica estabelecido um acréscimo de 20% (vinte por cento) dos valores de patrimdnio
liguido exigidos para o licitante individual, admitindo-se, porém, o somatdrio dos valores de cada
consorciado, na forma do art. 15, lll, parte final, da Lei 14.133/2021.

2.5.6. O licitante vencedor, se constituido sob a forma de consdrcio, deverd apresentar, antes da
celebragao do contrato decorrente desta licitagdao, o instrumento de constituicao e os registros do consércio
nos érgdos competentes, observando o compromisso assumido, nos termos do art. 15, § 39, da Lei
14.133/2021 e dos arts. 278 e 279 da Lei 6.404/1976.

2.6.  Se exigida garantia de proposta ou garantia de contrato, serd permitido que sejam apresentadas
integralmente pela empresa lider ou por qualquer das empresas consorciadas, ou por cada uma das
empresas consorciadas, com os valores proporcionais a sua participa¢gdo no consdrcio.

3. DO CREDENCIAMENTO NO PROVEDOR DO SISTEMA

3.1. Os interessados em participar deste Pregao deverao credenciar-se, previamente, perante o sistema
eletrénico provido pelo Portal de Compras Publicas, por meio do sitio
www.portaldecompraspublicas.com.br.

3.2. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados deverdo dispor de chave de identificacdo e
senha pessoal, obtidas junto ao provedor do sistema eletrénico (Portal de Compras Publicas), onde também
deverdo se informar a respeito do seu funcionamento e regulamento, obtendo instru¢des detalhadas para
sua correta utilizacao.

3.3. Os interessados em se credenciar no Portal de Compras Publicas poderdo obter maiores informacoes
na_pagina www.portaldecompraspublicas.com.br, podendo sanar eventuais duvidas pela central de
atendimentos do Portal ou pelo e-mail falecom@portaldecompraspublicas.com.br.
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3.4. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de login e de senha, PESSOAL E INTRANSFERIVEL, para
acesso ao sistema eletronico.

3.5. O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

3.6. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacdo por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou
ao Municipio de Guarapari responder por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que
por terceiros.

3.7. O credenciamento junto ao Portal de Compras Publicas implica a responsabilidade do licitante ou de
seu representante legal e a presunc¢do de sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes a
este Pregdo.

3.8. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do
sistema para imediato bloqueio de acesso.

3.9. O Pregdo serd conduzido pelo Municipio de Guarapari com apoio técnico e operacional do Portal de
Compras Publicas, que atuara como provedor do sistema eletronico para esta licitacao.

4. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL
4.1. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO:

4.1.1. Qualquer pessoa podera enviar pedido de esclarecimento ao pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis
anteriores a data fixada para abertura da sessao publica, por meio eletrénico, EXCLUSIVAMENTE em campo
proprio do Sistema Portal de Compras Publicas no enderego eletronico
www.portaldecompraspublicas.com.br.

4.1.2. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contado da
data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsdveis pela elaboragdo do
Termo de Referéncia e dos anexos.

4.1.3. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdao divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administracgao.

4.2. DAIMPUGNAGCAO AO EDITAL:

4.2.1. Qualquer pessoa podera impugnar os termos do edital do pregdo, por meio eletrénico, até 03 (trés)
dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, EXCLUSIVAMENTE por meio eletrénico,
em campo proprio do Sistema Portal de Compras Publicas no endereco eletronico
www.portaldecompraspublicas.com.br.
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4.2.2. A impugnacdo deverd ser feita, de forma motivada, em campo préprio do sistema, podendo ser
anexados documentos digitalizados em formato “PDF”, SOMENTE SERAO ACEITAS IMPUGNACOES
ASSINADAS PELO (S) IMPUGNANTE (S).

4.2.3. A participacdo no certame, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente Edital,
implica na aceitacao por parte dos interessados das condi¢des nele estabelecidas.

4.2.4. Caberd ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo dos documentos de
planejamento que instruiu este edital, decidir sobre a impugnacéo no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contado
da data de recebimento da impugnacao, que ndo possuird efeito suspensivo.

4.2.5. Quando o acolhimento da impugnacgdo implicar alteracdo do edital capaz de afetar a formulacdo das
propostas, sera designada nova data para a realizagdo do certame.

4.2.6. As respostas as impugnacgdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de ordem
geral, serdo cadastradas no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br, SENDO DE RESPONSABILIDADE
DOS LICITANTES, SEU ACOMPANHAMENTO.

4.2.7. Ndo serdo conhecidas as impugnacdes apresentadas apds o respectivo prazo legal ou, no caso de
empresas, que estejam subscritas por representante ndo habilitado legalmente ou ndo identificado no
processo para responder pela proponente.

4.2.8. A peticdo de impugnacao apresentada por empresa deve ser firmada por sdcio, pessoa designada
para a administracdo da sociedade empresdria, ou procurador, e vir acompanhada, conforme o caso, de
estatuto ou contrato social e suas posteriores alteragbes, se houver, do ato de designacdo do
administrador, ou de procuragdo publica ou particular (instrumento de mandato com poderes para
impugnar o Edital).

4.3. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

4.4. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo
agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacdo.

5. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e lances e
de julgamento.

5.2. Os licitantes encaminharao, EXCLUSIVAMENTE POR MEIO DO SISTEMA, a proposta com o preco ou o
percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessdo publica.

5.2.1. O licitante n3o podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratagao.

5.2.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos no edital, sendo estes os constantes
no Modelo de Proposta (Anexo Il) do edital;
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5.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do sistema, que:
a) Declaro, sob as penas da Lei, que ndo ultrapassei o limite de faturamento e cumpro os requisitos
estabelecidos no Art. 32 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, sendo apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei Complementar;
b) Declaro cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;
c) Declaro para fins do inciso XXXIlIl do artigo 7° da Constituicdo Federal, com redacdo dada pela
Emenda Constitucional, n? 20/98, que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e de que qualquer trabalho a menores de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do art. 72, XXXIII da Constituicdo Federal de 1988;
d) Declaro que, conforme disposto no art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991, estou ciente do
cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que, se aplicado ao nimero de funcionarios da minha empresa, atendo as regras de
acessibilidade previstas na legislagao;
e) Declaro que estou ciente e concordo com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como
de que cumpro plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no edital;
f) Sob pena de desclassificagdo, declaro que minhas propostas econOmicas compreendem a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.
g) Declaro ndo possuir em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forgado, nos termos do inciso Ill e IV do art.12 e no inciso Ill do art.52 da Constituicao Federal
h) Declaro sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para minha
habilitacdo no presente processo licitatdrio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.

5.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico,
gue cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021.

5.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada devera
declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo
3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 49, da Lei n.2 14.133, de 2021.

5.5.1. Nos itens/lotes de ampla concorréncia, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o
licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

5.6. A falsidade da declara¢do de que trata os itens 5.3 ou 5.5 sujeitara o licitante as sanc¢des previstas na Lei
n? 14.133, de 2021, e neste Edital.

5.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de habilitacdo anteceder

as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitacdo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.
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5.8. Caberd ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operagdes no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracao ou de sua desconexao.

5.9. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5.10. Da proposta comercial no sistema Portal de Compras Publicas

5.11.1. A proposta comercial prevista no Edital deverd ser encaminhada, conforme datas e horarios limites
estabelecidos no subitem 1.4 deste Edital.

5.11.2. Serd desclassificada a proposta que, apds a sessdo de disputa, possuir valor unitario e/ou global
superior aos estabelecido com maximos no Anexo Il deste Edital.

5.11.3. A proposta e os lances formulados pelo licitante, através do sistema eletrénico deverd indicar o
PRECO LOTE/ITEM, expresso em Real (RS) com no maximo 2 (duas) casas decimais apds a virgula.

5.11.4. No caso da licitante figurar como arrematante de dois lotes/itens simultaneamente de mesmo
objeto, sendo um exclusivo e outro ndo exclusivo para ME-EPP, o valor a ser considerado para contratacao
serd o menor valor ofertado para o item.

5.11.5. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administra¢do ou de sua desconexao.

5.11.6. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O arrematante deverd apresentar proposta escrita, redigida em idioma nacional, impressa em papel
timbrado da licitante por meio mecanico ou informatizado, de forma clara e inequivoca, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas, em estrita observancia as especificagdes contidas neste Edital, assinada a ultima folha
e rubricada as demais pelo seu titular ou representante legal da licitante, devidamente identificado:

6.1.1. O proponente devera utilizar as informagdes constantes do modelo de proposta apresentado como
ANEXO Il a este Edital, sob pena de desclassificacdo.

6.1.2. Descricdo do objeto, contendo as especificacdes do produto ofertado, em conformidade com as
informacdes do Termo de Referéncia;

6.1.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.2. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execuc¢do do
objeto.

6.3. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva

responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
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6.4. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a
cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze
meses.

6.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

6.6. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

6.7. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua

apresentacao.

7. DA ABERTURA DA SESSAO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

7.3. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

7.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5. O lance deverad ser ofertado pelo valor UNITARIO.

7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o hordrio fixado para abertura da sessao
e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

7.8. O licitante poderd, uma unica vez, excluir seu uUltimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apods o registro no sistema, na hipdétese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.9. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado: aberto e fechado.

7.10. No modo de disputa “aberto e fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos (fase
aberta), com lance final e fechado (fase fechada).
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7.10.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, o
sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de tempo
de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepcao
de lances.

7.10.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam
ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.
7.10.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante poderd optar por manter o seu ultimo
lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

7.10.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item, poderdo os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e
fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.10.5. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

7.11. Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

7.12. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.13. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢do dos lances.

7.14. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

7.15. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.15.1. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.15.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma Uultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

7.15.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para
o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.15.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.16. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
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7.16.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 60 da Lei n2 14.133/2021, nesta ordem:

7.16.1.1. Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificacao;

7.16.1.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente
ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;
7.16.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de acbes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

7.16.1.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos érgaos de
controle.

7.16.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos produzidos
ou prestados por:

7.16.2.1. Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgdo ou entidade da
Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por 6rgao ou entidade
de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

7.16.2.2. Empresas brasileiras;

7.16.2.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.16.2.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n2 12.187, de 29 de dezembro
de 2009.

7.17. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco mdaximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o
pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

7.17.1. A negociacdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negocia¢do, for desclassificado em
razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administragao.

7.17.2. A negociacdao serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

7.17.3. O resultado da negociagado serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatdrio.

7.17.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada, acompanhada da documentagao
técnica do produto ofertado, quando couber, com a finalidade de comprovar a compatibilidade dos
produtos propostos com as especificagcdes técnicas estabelecidas neste edital.

7.18. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feita
no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.19. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta

8. DA FASE DE JULGAMENTO
8.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro realizard a verificacdo da

conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto estipulado, a
compatibilidade do pre¢o ou maior desconto final em rela¢do ao estimado para a contratacao.
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8.2. Sera realizada consulta nos cadastros publicos de san¢des administrativas (como CEIS, CNEP, CNJ,
dentre outros), em nome da empresa licitante e também de seu sdcio majoritario, de forma a verificar a
existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame e futura contratacao, garantida a manifestacao
do licitante previamente a eventual desclassificagao.

8.2.1. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicdo de
participagao.

8.3. Para o julgamento das propostas serd adotado o critério de MENOR PRECO por ITEM conforme
condicbes definidas neste Edital e seus Anexos.

8.4. Caso atendidas as condicOes de participacdo, serd iniciado o procedimento de habilitacado.

8.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum beneficio
direcionado as ME/EPP’s, o pregoeiro diligenciara para verificar o enquadramento.

8.6. Verificadas as condicBes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgdo ao objeto e a compatibilidade do
preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

8.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
8.7.1. Contiver vicios insanaveis;
8.7.2. Ndo obedecer as especificagbes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

8.7.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a
contratagao;

8.7.4. Ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

8.7.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que
insanavel.

8.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

8.8.1. Considerando a questdo acima, entendemos que podem ser adotadas as seguintes medidas de
diligéncia para comprovacdo da exequibilidade:

8.8.1.1. Que a empresa apresente contratos e/ou notas fiscais que comprove os precos atualmente
praticados por ela no mercado e/ou;

8.8.1.2. Que o licitante demonstre a viabilidade técnico-econémica de sua proposta, apresentando

planilhas de custos detalhadas, memdrias de célculo, e comprovacbes de que os valores ofertados sdo
suficientes para cobrir os custos diretos e indiretos, encargos sociais, trabalhistas e lucros.
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8.8.2. A empresa tera até 24 (vinte e quatro) horas a contar da data de convocacgao, prorrogaveis por iguais
periodos a critério da administracdao ou a pedido formal da licitante, para envio dos documentos acima
citados.

8.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndao haja majoracao
do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratacao;

8.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia
das propostas;

8.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de recolhimento de
impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

8.9.3. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da drea especializada no objeto.

9. DA HABILITAGAO

9.1. Os documentos exigidos para habilitacdo deverdo ser enviados por meio do sistema, em formato
digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogdveis por igual periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.
9.1.1. A exigéncia dos documentos habilitatérios somente sera feita em relacdo ao arrematante.

9.2. Quando permitida a participacdo de consdrcio de empresas, a habilitacdo técnica, quando exigida, sera
feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacdo econémico-
financeira, quando exigida, sera observado o somatdrio dos valores de cada consorciado.

9.2.1. Se o consodrcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e o
termo de referéncia exigir requisitos de habilitagdo econdmico-financeira, haverd um acréscimo de 10% para
o consorcio em relagdo ao valor exigido para os licitantes individuais

9.3. Os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o
objeto da licitagao, exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n2 14.133, de 2021
sdo:

9.3.1. HABILITAGAO JURIDICA:

9.3.1.1. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual ou Empresa Individual de
Responsabilidade Limitada;

9.3.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial, em se
tratando de sociedade empresaria ou cooperativa, devendo o estatuto, no caso das cooperativas, estar
adequado, na forma prevista nos artigos 27 e 28 da Lei Federal n. 12.690/2012;

9.3.1.3. Documentos de eleicdo ou designacdao dos atuais administradores, tratando-se de sociedades
empresarias ou cooperativas;
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9.3.1.4. Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de
sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

9.3.1.5. Decreto de autorizacdo, tratando-se de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizacdao para funcionamento expedido pelo érgao competente, quando a
atividade assim o exigir.

9.3.1.6.No caso de Microempreendedor Individual, o CERTIFICADO DA CONDICAO DE
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL —CCMEL.

9.3.1.7. Copia da Carteira de Identidade e CPF do (s) sécio (s) administrador (es) da empresa licitante.
9.3.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

9.3.2.1. Registro comercial prova de inscricdio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CNPF), conforme o caso;

9.3.2.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

9.3.2.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, através da
Certiddo Negativa de Débitos e da Certiddo Negativa de Divida Ativa ou Certiddo Positiva com efeitos de
Negativa;

9.3.2.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal domicilio ou sede da licitante, através da
Certiddao Negativa de Débitos e da Certiddo Negativa de Divida Ativa ou Certiddo Positiva com efeitos de
Negativa;

9.3.2.5. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.3.2.6.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto — Lei 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.3.2.7. Caso a licitante seja considerado isento dos tributos federais, estaduais ou municipais relacionados
ao objeto licitatério, deverd comprovar tal condicado mediante declaragdo das respectivas Fazendas do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.3.2.8.Caso a licitante detentora do menor preco seja microempresa, empresa de pequeno porte, ou
sociedade cooperativa enquadrada no artigo 34 da Lei n.2 11.488, de 2007, devera apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacado de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricdo, sob pena de inabilitacao;

9.3.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
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9.3.3.1. CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA, expedida pelos Cartdrios Distribuidores competentes da sede da
pessoa juridica, emitida ha, no maximo, 90 (noventa) dias, quando outro prazo de validade ndo estiver
expresso no documento.

9.3.3.2. As empresas que apresentarem certiddo positiva de RECUPERACAO JUDICIAL poderdo participar
desta licitacdo desde que o Juizo em que tramita o procedimento dispense a apresentacdo da Certidao
Negativa de Recuperacdo Judicial ou certifique que a empresa estd em condicdes de contratar com a
Administracdo Publica;

9.3.3.3. O fato de o licitante encontrar-se em situacdo de Recuperacao Judicial ndo o exime de comprovar
sua qualificacdo econdmico financeira, pela apresentacdo de indices ou comprovacdo de Capital
Social/Patriménio Liquido minimo, na forma exigida neste instrumento.

9.3.4. QUALIFICACAO TECNICA:

9.3.4.1. Atestado(s) de capacidade técnica emitida por pessoa juridica do direito publico ou privado, no qual
comprove que a licitante fornece ou forneceu, sem restricdo, produtos de natureza igual ou semelhante ao
lote arrematado no certame, devidamente assinado.

9.4. DA CONDIGCAO DE MICROEMPRESA E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE OU EQUIVALENTES

a) Para usufruir dos beneficios previstos na Lei Complementar n2. 123/06 (Art. 42 a 49) os licitantes
deverao comprovar sua condicao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, apresentando:

I.  Certiddo Simplificada da Junta Comercial, com emissdo atualizada.
Il. Declaragdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, conforme anexo Il

a.1) O licitante que apresentar declaragdo falsa respondera por seus atos na esfera civil, penal e
administrativa

b) As microempresas e as empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo em certames
licitatdrios, deverdao apresentar toda a documentacao exigida para efeito de comprovagao de regularidade
fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restrigao.

c¢) Havendo alguma restrigdo na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo
de cinco dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado
vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administragdo publica, para regularizagao
da documentagdo, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissdo de eventuais certidGes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

d) A ndo regularizacdo da documentagdo, no prazo de cinco dias Uteis, implicara decadéncia do direito a

contratacdo, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacdo.
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9.5.  Alicitante para fins de habilitacdo devera observar as disposicées gerais que seguem:

9.5.1. Todos os documentos devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este prazo nao constar
de cldusula especifica deste edital, do préprio documento ou de lei especifica, serd considerado o prazo de
validade de 03 (trés) meses, a contar da data de sua expedicdo, salvo os atestados/certiddes de qualificacdo
técnica, para os quais nao se exige validade.

9.5.2. Todos os documentos expedidos pela empresa deverdo estar subscritos por seu representante legal
ou procurador, com identificacdo clara do subscritor.

9.5.3. Os documentos emitidos via Internet serdo conferidos pelo Pregoeiro ou sua equipe de apoio.

9.5.4. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.5.5. Atestados de capacidade técnica ou de responsabilidade técnica podem ser apresentados em nome
e com o numero do CNPJ (MF) da matriz ou da filial da empresa licitante.

9.5.6. Todo e qualquer documento apresentado em lingua estrangeira devera estar acompanhado da
respectiva tradugdo para o idioma patrio, feita por tradutor publico juramentado.

9.5.7. Nao serdo aceitos documentos cujas datas e caracteres estejam ilegiveis ou rasurados de tal forma
que nao possam ser entendidos.

9.5.8. Os documentos exigidos para habilitacdo ndo poderdo, em hipdtese alguma, ser substituidos por
protocolos, que apenas configurem o seu requerimento, ndo podendo, ainda, ser remetidos posteriormente
ao prazo fixado.

9.5.9. Os documentos serdo analisados pelo Pregoeiro e sua Equipe de Apoio quanto a sua conformidade
com os solicitados e serdo anexados ao processo administrativo pertinente a esta licitacdo.

9.5.10. Estando a documentagao de habilitagdo da licitante vencedora em desacordo com as exigéncias do
Edital, ela sera inabilitada.

9.5.11. Apds a entrega dos documentos de habilitacdo, ndo sera admitida a substituicdo ou a apresentagao
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia (Lei 14.133/2021. Art 64) para complementacdo de
informagdes em relagdo aos documentos ja apresentados e desde que necessaria para apurar fatos
existentes a época da abertura do certame e atualizagdao de documentos cuja validade tenha expirado apds a
data de recebimento das propostas.

9.5.12. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinard a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta
que atenda ao presente edital.

9.5.13. Estando a documentagdo de habilitagdo da licitante completa, correta, com observancia de todos
os dispositivos deste Edital e seus Anexos o Pregoeiro considerara a proponente habilitada e vencedora do
certame.
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10. DA FASE RECURSAL

10.1. Qualquer licitante poderd, durante o prazo concedido na sessao publica, ndo inferior a 10 minutos, de
forma imediata apds o término do julgamento das propostas e do ato de habilitacdo ou inabilitacdo, em
campo proéprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer, sob pena de preclusao, ficando a autoridade
superior autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

10.2. Asrazdes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, em campo préprio no sistema, no
prazo de trés dias Uteis, contados a partir da data de intimacdo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou
inabilitacdo ou, na hipdtese de adocao da inversao de fases, da ata de julgamento.

10.3. Os demais licitantes ficardo intimados para se desejarem, apresentar suas contrarrazdes, no prazo de
trés dias uteis, contado da data de intimacdo pessoal ou de divulgacdo da interposicdao do recurso.

10.4. As razoes e contrarrazdes serao recebidas EXCLUSIVAMENTE por meio de campo préprio do Sistema.
N3o serdo recebidas ou conhecidas razGes de recurso e contrarrazdes entregues diretamente ao Pregoeiro
ou enviadas por quaisquer outros meios (fax, correspondéncia, e-mail, etc).

10.5. Serd assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
10.6. O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos que ndo possam ser aproveitados.

10.7. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo, a qual podera
reconsiderar a decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento dos autos.

10.8. O recurso e pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo até a decisdo final pela autoridade
competente.

11.  ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAO

11.1. Encerradas as fases de julgamento de proposta e habilitagdo, e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatério serd encaminhado a autoridade superior para adjudicar o objeto e
homologar o procedimento, observado o disposto no art. 71 da Lei n? 14.133, de 2021.

12.  DOTAGCAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdao a conta de recursos especificos consignados
nos Orcamentos para ano 2026.

12.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo orgamentaria:

UNIDADE GESTORA: 203 - Secretaria Municipal de Trabalho, Assisténcia e Cidadania
Bloco da Protegao Social Especial

Natureza da Despesa: 3.3.90.39

Dotagdo: 825

Vinculo 1.661.0000.0000
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13. DAS CONDIGOES DO AJUSTE

13.1. Da formalizagao do Contrato:
13.1.1. Apds a homologacao, o adjudicatario sera convocado para assinar o Termo de Contrato ou para

aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a partir da data da convocagao,
sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital e seus anexos.
13.1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, observados os limites legais aplicdveis as contrata¢des por Processo Licitatdrio, nos termos da Lei
n? 14.133/2021, mediante Termo Aditivo, devidamente autorizada formalmente pela Autoridade
Competente.

13.1.3. Considerando a adog¢do de processo administrativo eletronico, a assinatura do contrato sera
realizada mediante assinatura eletronica, por meio de usudrio e senha no sistema Acesso Cidadao,
disponivel no enderego eletronico https://pmguarapari.nopapercloud.app/login, sendo indispensavel que o
adjudicatdrio realize previamente o seu cadastro na referida plataforma.

13.1.4. A assinatura eletronica devera ser realizada em nome do representante legal da empresa,
devidamente habilitado para a pratica do ato.

13.1.5. O prazo estabelecido no item 13.1.1 podera ser prorrogado por igual periodo, nos termos do art.
90, §19, da Lei n? 14.133/2021, quando solicitado pelo adjudicatario durante o seu transcurso e desde que
apresentado motivo devidamente justificado, a ser analisado e aceito pela Administracdo.

13.1.6. A administragdo, quando o convocado nao assinar o Termo de Contrato ou ndo aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo e condigbes estabelecidas, podera convocar os licitantes, na ordem de
classificacdo, para a celebragdo do contrato nas condi¢des propostas pelo licitante vencedor.

13.1.7. Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratacdao nos termos do subitem, a administragdo,
observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos desde edital, podera:

I Convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de classificacdo, com vistas a
obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do preco ou inferior ao desconto do adjudicatario;

. Adjudicar e celebrar contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a
ordem classificatéria, quando frustrada a negocia¢cdo de melhor condicoes.

14. PRAZO, CONDICOES E LOCAIS DE ENTREGA

14.1. As condig¢Ges e prazos de entregas estdo previsto no Anexo | — Termo de Referéncia anexo a este
Edital.

15. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

15.1. As regras acerca do pagamento sao as estabelecidas no Anexo | — Termo de Referéncia anexo a este
Edital.
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16. INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos dos artigos 155 a 163 da Lei Federal n? 14.133/2021, o
licitante ou contratado que:

a) der causa a inexecucgao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante
a licitacdo ou execucdo do contrato;

i) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

|) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei Federal n? 12.846/2013.

16.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nesta clausula, garantidos o
contraditdrio e a ampla defesa, as seguintes sancdes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.3. A sanc¢do de adverténcia serd aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa prevista no item
16.1, alinea “a”, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

16.4. A sang¢do de multa sera aplicada ao responsdavel por qualquer das infragdes administrativas previstas
nesta clausula, observados os seguintes parametros:

a) multa moratdria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30% (trinta por cento);

b) multa compensatdria de até 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo
total do objeto;

¢) no caso de inexecugdo parcial, a multa compensatoéria sera aplicada de forma proporcional a obrigagao
inadimplida.

16.5. A aplicagdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdao a converta em compensatéria e

promova a extin¢cdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras san¢des previstas na Lei
Federal n? 14.133/2021.
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16.6. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel pelas infragOes
administrativas previstas nas alineas “b”, “c”, “d”, “e”, “f’ e “g” do item 16.1, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do Municipio de Guarapari, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos.

16.7. A sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao responsavel pelas
infracGes administrativas previstas nas alineas “h”, “i”, “j”, “k” e “I” do item 16.1, bem como pelas infra¢des
administrativas previstas nas alineas “b”, “c”, “d”, “e”, “f” e “g”, quando se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, e impedirad o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis)

anos.
16.8. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

16.9. As sangOes previstas nesta cldusula poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

16.10. A aplicagdao das sang¢des previstas neste instrumento ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacgao integral do dano causado a Administragao Publica.

16.11. A apuracdo das infracOes e a aplicacdo das san¢Ges administrativas observardo o devido processo
legal, assegurados o contraditério e a ampla defesa, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da
intimagdo do ato.

16.12. As notificagOes e intimagGes poderdo ser realizadas por meio eletrénico, correspondéncia com aviso
de recebimento, publicagcdo no Diario Oficial ou outro meio idéneo que assegure a ciéncia do interessado.

16.13. A multa aplicada podera ser descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo
a contratada, da garantia contratual, quando houver, ou cobrada judicialmente, nos termos do art. 162 da
Lei Federal n? 14.133/2021.

16.14. Os atrasos na execugdo dos servigos ou entrega dos produtos somente serdo relevados quando
devidamente justificados pela contratada e aceitos pela Administragdo, em razdo de caso fortuito, forga
maior ou fato superveniente devidamente comprovado.

16.15. Em caso de inexecugdo contratual, erro de execugdo, execugdo imperfeita, vicio, defeito ou entrega de
objeto em desacordo com as especificagbes estabelecidas no Termo de Referéncia, a contratada ficara
obrigada, as suas expensas e sem prejuizo das san¢des cabiveis, a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir os servicos e/ou produtos recusados pela Administracgo.
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17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1. No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de
habilitagao e classificagao.

17.2. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da disputa e o
principio do formalismo moderado, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que
ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

17.3. As licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e o
Municipio ndo serd, em nenhum caso, responsdavel por esses custos, independentemente da conducado ou do
resultado do processo licitatério.

17.4. As licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase do certame.

17.5. A falsidade de qualquer declaracdo prestada podera caracterizar o crime de que trata o art. 299 do
Cédigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras penas e das sang¢des administrativas
previstas na legislacdo pertinente, mediante o devido processo legal, e implicara, também, a inabilitacdo da
licitante se o fato vier a ser constatado durante o tramite da licitacdo.

17.6. A licitante vencedora devera comunicar a Administracdo toda e qualquer alteracdo nos dados
cadastrais, para atualizacdo, devendo manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

17.7. O ajuste, suas alteracdes e rescisdo obedecerdo a Lei Federal n? 14.133/21, demais normas
complementares e disposi¢cdes deste Edital, aplicdveis a execu¢ao dos contratos e especialmente os casos
0missos.

17.8. A revogacao ou anulagao da licitagdo observard os procedimentos e normas previstas no art. 71 da
Lei Federal n2 14.133/21

17.9. O Pregoeiro poderda promover diligéncias destinada a complementa¢cdo de informagdes sobre
documentos ja apresentados, desde que se tratem de fatos existentes a época da abertura do certame e
atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas, nos
termos do art. 64 da Lei Federal n? 14.133/21.

17.10. Os casos omissos e as duvidas surgidas serdo resolvidos pelo Pregoeiro ouvidas, se for o caso, as
Unidades competentes.

17.11. Integrardo o ajuste a ser firmado, para todos os fins, a proposta da Contratada, a Ata da licitacdo e o
Edital da Licitacdo, com seus anexos, que o precedeu, independentemente de transcrigao.

17.12. Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo das condigGes contratuais em face da superveniéncia de
normas federais e municipais disciplinando a matéria.
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17.13. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento, observado o art. 183 da Lei Federal 14.133/21.

17.14. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo hordrio estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrdrio do Pregoeiro.

17.15. Os atos relativos a licitacdo efetuados por meio do sistema serdo formalizados e registrados em
processo administrativo pertinente ao certame.

17.16. O resultado deste Pregdo e os demais atos pertinentes a esta licitacdo, sujeitos a publicacdo, serdo
divulgados no Diario Oficial dos Municipios e no sitio eletrénico do Municipio de Guarapari, bem como no
Portal Nacional de Contrata¢des Publicas — PNCP.

17.17. O pregoeiro e a equipe de apoio que atuardo neste pregao eletronico foram designados nos autos do
processo administrativo a ele pertinente e indicados no sistema.

17.18. O Edital e seus anexos estdo disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no site
do Municipio de Guarapari (https://www.guarapari.es.gov.br) e no endereco eletr6nico
www.portaldecompraspublicas.com.br.

17.19. As duvidas interpretativas e eventuais omissdes serdo realizadas com plena observancia ao disposto
nas normas previstas na Lei Federal 14.133/21.

17.20. Fica desde logo eleito o Foro da Vara da Fazenda Publica do Municipio de Guarapari/ES para dirimir
guaisquer controvérsias decorrentes do presente certame ou de ajuste dele decorrente.

Guarapari/ES, 21 de maio de 2026.

Documento assinado digitalmente

b FERNANDA DA SILVA PEREIRA PARENTE
g L Data: 22/05/2026 08:24:57-0300
Verifigue em https://validar.iti.gov.br

FERNANDA DA SILVA P. PARENTE
AGENTE DE CONTRATAGAO

PREGOEIRA
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETO

1.1- Contratacdo de empresa ou microempreendedor individual especializada na prestacdo de servicos de
Instrutor/Facilitador de Artesanato, com material, para atender aos usudrios da Secretaria Municipal de
Trabalho, Assisténcia e Cidadania.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1- A insercdo do profissional Instrutor/Facilitador de Artesanato no dmbito da Protecdo Social Especial
justifica-se pela necessidade de ofertar atividades socioeducativas e terapéuticas que contribuam para a
superacdo de situagdes de risco pessoal e social, conforme diretrizes do Sistema Unico de Assisténcia Social
(SUAS).

A Protecdo Social Especial atende individuos e familias que vivenciam situa¢des de violagcdo de direitos,
fragilizacdo ou rompimento de vinculos familiares e comunitarios, sendo executada em unidades como o
Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social (CREAS) e em servigos de acolhimento institucional.
Nesse contexto, as oficinas de artesanato configuram-se como instrumento estratégico de intervencao
socioassistencial, proporcionando espaco de escuta, expressao, reconstrucao de identidade e fortalecimento
da autoestima.

As atividades artesanais favorecem o desenvolvimento de habilidades, a disciplina, a concentracdo e o
trabalho em grupo, aspectos fundamentais para o processo de ressignificacdo de trajetérias marcadas por
violacbGes de direitos. Além disso, podem contribuir para a construcdo de perspectivas de autonomia e
inclusdao produtiva, auxiliando na preparagao para o desligamento dos servigos, especialmente em casos de
acolhimento institucional.

O Instrutor/Facilitador atua em articulagdo com a equipe técnica interdisciplinar, respeitando os planos
individuais de atendimento (PIA) ou planos de acompanhamento familiar, fortalecendo vinculos,
promovendo convivéncia social e estimulando o protagonismo dos usudrios.

Dessa forma, a contratacdo ou manutencdo do profissional Instrutor/Facilitador de Artesanato na Protecdo
Social Especial constitui medida essencial para qualificar o atendimento socioassistencial, potencializando
acdes de reconstrugao de vinculos, promog¢do da autonomia e garantia de direitos.

3- DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 Apods andlise das alternativas disponiveis para atendimento das necessidades da area requisitante,
considerando viabilidade técnica e econ6mica, a solugdo mais vantajosa é a realizagdo de Processo
Licitatério para contratacdo de oficineiro, de acordo com especificagbes de mercado que atendam
integralmente aos requisitos estipulados neste ETP.

EDITAL PE N° 037/2026 PAGINA 24 DE 44


mailto:copel@guarapari.es.gov.br

i) COPEL

FLS.
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
MUNICIPIO DE GUARAPARI
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO - SEMAD
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - COPEL

Rua Alencar Moraes de Resende, n2 100 — bairro Jardim Boa Vista — CEP: 29.217-900 - Guarapari — ES
Telefone: (27) 3361 — 8216/8217 e-mail: copel@guarapari.es.gov.br

3.2 As empresas participantes deverdo apresentar suas propostas com base em estimativas de custo para o
fornecimento, respeitando os valores maximos definidos na planilha de estimativa constante do Termo de
Referéncia.

3.3 O fornecimento das oficinas sera realizado apenas apds a emissdao da Nota de Empenho e mediante
Ordem de Fornecimento expedida pela Secretaria Municipal de Administragdo (SEMAD), garantindo o
cumprimento das formalidades legais e administrativas.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. HABILITACAO DA CONTRATADA
A empresa contratada deverd apresentar, juntamente com sua proposta comercial, os documentos
necessarios a comprovacdo de sua habilitacdo juridica, fiscal e técnica, compativeis com o objeto da
contratacdo, dentre os quais: Alvara de Licenca Sanitdria, expedido pela Vigilancia Sanitaria do Municipio
onde a empresa esteja sediada, vigente na data da contratacdo, contemplando atividade compativel com o
fornecimento das oficinas oferecidas.

4.2. VIGENCIA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

O prazo de vigéncia do contrato ou instrumento equivalente sera de até 12 (doze) meses, contados a partir
da data de sua assinatura, observados os limites legais aplicaveis as contratacGes por Processo Licitatorio,
nos termos da Lei n? 14.133/2021.

4.3. PROPOSTA DE PRECOS
A empresa devera elaborar a proposta de precos em conformidade com as condi¢Oes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

4.4. ABRANGENCIA DA PROPOSTA
A proposta devera contemplar o quantitativo total dos itens, ndo sendo admitidas propostas parciais, de
forma a garantir a adequada execugdo do objeto contratado.

4.5. FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

Apds a convocagao formal, a empresa licitada devera formalizar o contrato ou instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administra¢do, admitida a prorrogacdo, a critério do 6rgdo contratante, desde que
devidamente justificada.

4.6. EXIGENCIA DE AMOSTRA / PROVA DE CONCEITO

Para a presente contratacdo ndo serd exigida amostra ou prova de conceito, tendo em vista a natureza
comum do objeto e a ampla disponibilidade dos produtos no mercado.

4.7. INDICAGAO DE MARCAS OU MODELOS
Na presente contrata¢do, ndo haverd indicacdao de marcas, modelos ou fabricantes, sendo vedado qualquer
direcionamento, em observancia aos principios da isonomia, impessoalidade e competitividade.

4.8. GARANTIA DA CONTRATAGCAO
Ndo serad exigida garantia contratual, nos termos da legislacdo vigente, considerando o objeto e a
modalidade de contrata¢do adotada.
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4.9. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
A aquisicdo das oficinas justifica-se pela necessidade de aprimoramento dos Servicos da Protecdo Social

Especial, considerando a importancia de desenvolver atividades que promovam a convivéncia em grupo, os
cuidados pessoais e o fortalecimento dos vinculos sociais.

Além disso, busca-se oferecer apoio e orientacdao aos cuidadores familiares, bem como possibilitar o acesso a
outros servicos e a tecnologias que favorecam a autonomia dos usudrios e sua convivéncia comunitdria.

5. EXECUGCAO DO OBJETO

5.1 O contrato ou instrumento equivalente relativo a presente contratagdo terd vigéncia a partir da data de
sua assinatura, com posterior divulgacdo no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas — PNCP, nos termos da
legislacdo vigente.

5.2 Durante o prazo de vigéncia contratual, os pregos contratados poderdo sofrer reajuste em sentido
estrito, apds o transcurso de 12 (doze) meses, contados da data do orcamento estimado da contratacgdo,
mediante a aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, ou outro indice oficial que
venha a substitui-lo, conforme previsto na legislacdo aplicavel.

5.3 O fornecimento dos produtos devera ocorrer no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados a partir do
recebimento da Autorizacdo de Fornecimento ou documento equivalente, observadas as condigOes,
especificagdes e quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.4 Eventuais ajustes de prazo poderdo ser autorizados pela Administracdo, desde que devidamente
justificados e formalizados, sem prejuizo do regular atendimento as necessidades das unidades vinculadas a
Secretaria Municipal de Trabalho, Assisténcia e Cidadania — SEMTAC.

5.5 As oficinas deverdo ser realizadas diretamente nos enderecos de cada Projeto/Programa, conforme
quadro a ser apresentado em item especifico deste Termo de Referéncia.

Ne PROJETO/PROGRAMA

01 Casa de Acolhimento |

Rua Assai, n? 01, Jardim Boa Vista, Guarapari-ES

02 Casa de Acolhimento Il

Saint Tropez, 337 - Praia do Morro, Guarapari- ES

03 Centro POP

Avenida Dalva Simdes Rocha, s.n. — Perocdo, Guarapari - ES

04 Residéncia Inclusiva

Rua Celso Bastos Couto N° 77 Praia do Morro- Guarapari - ES
05 Centro Dia

Carangola, 614 - Praia do Morro, Guarapari

06 Creas

Rua Almirante Tamandaré N2165-Olaria,Guarapari-ES
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5.6 A execucdo do objeto consistird na contratacdo de oficineiro(a) para o desenvolvimento de atividades
socioeducativas, recreativas e/ou terapéuticas voltadas aos usuarios atendidos pelos Servicos da Protecdo
Social Especial.

5.7 O (a) profissional sera responsavel pelo planejamento, organizacdo e realizacdo das oficinas, observando
as especificidades do publico atendido, com foco na promocdo da convivéncia em grupo, no fortalecimento
de vinculos, no estimulo a autonomia, no desenvolvimento de habilidades pessoais e sociais, bem como na
valorizagao das potencialidades individuais.

5.8 As atividades deverdo ser executadas de forma continua, conforme cronograma previamente
estabelecido pela coordenacdo do servico, podendo incluir oficinas de artes, musica, atividades manuais,
expressao corporal, entre outras estratégias metodoldgicas adequadas ao perfil dos usudrios.

5.9 As oficinas deverdo ser realizadas diretamente nos enderecos de cada Projeto/Programa, conforme
guadro anteriormente apresentado, mediante cronograma prévio com a unidade requisitante.

5.10 Considerando que o objeto da contratacdo se refere oficinas, os produtos deverdo atender
integralmente as especificagdes deste Termo de Referéncia, observando-se, ainda, que:

a) Elaborar planejamento mensal das atividades;

b) Registrar frequéncia e evolucdo dos participantes;

c) Articular-se com a equipe técnica interdisciplinar;

d) Participar de reuniGes de acompanhamento e avaliagdo;

e) Zelar pelos materiais e espagos utilizados.

6. ESPECIFICACOES TECNICAS
6.1 Prestacdo de servicos de instrutor/facilitador de artesanato com material a ser utilizado sob
responsabilidade do profissional;

6.2 Profissional para ministrar oficina de artesanato CROCHE, EVA, BISCUIT, BONECO DE CROCHE E BONECO
DE MEIA:

a) Requisitos do Profissional: Habilitacgdo minima de Ensino Fundamental Completo, com experiéncia em
cursos nas areas que envolvam trabalhos artesanais.

b) As aulas deverdo ser ministradas no periodo de 12 (doze) meses, com carga horaria semanal de 30 horas e
carga horaria mensal de 120 horas.

¢) Todo material utilizado nas oficinas devera ser disponibilizado pelo profissional.

7. QUALIFICAGAO TECNICA
7.1 Atestado(s) de capacidade técnica emitida por pessoa juridica do direito publico ou privado, no qual
comprove que a licitante fornece ou forneceu, sem restricdo, produtos de natureza igual ou semelhante ao

lote arrematado no certame, devidamente assinado.

8. GESTAO DO CONTRATO
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8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas estabelecidas e as
disposicBes da Lei n? 14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecucio total ou
parcial.

8.2. As comunicac¢des entre a Administracdo Municipal e a Contratada serdo realizadas, preferencialmente,
por escrito, admitindo-se o uso de meios eletrénicos.

8.3. A fiscalizacdo da execucdo do contrato serd realizada por servidor designado pela Administracdo
Municipal, que acompanhara o fornecimento dos produtos, registrando eventuais ocorréncias e adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento do contrato.

8.4. O gestor do contrato serd responsavel pelo acompanhamento, fiscalizacdo e registro da execucdo
contratual, bem como pela adocdo das medidas necessdrias a correcdo de falhas e ao atendimento da
finalidade da contratacao.

9. DA FISCALIZAGAO

9.1 Os servicos serdo fiscalizados pela servidora Carmem Regina Marques, Coordenadora Prote¢do Social
Especial, decreto n2 042/2025 da Secretaria Municipal de Trabalho, Assisténcia e Cidadania, para atuar como
fiscal.

9.2 O fiscal anotara no histérico de acompanhamento todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do
contrato, com a descrigdo do que for necessdrio para a regularizagao das falhas ou imperfei¢cdes observadas.

10. CONDICOES E PRAZO PARA PAGAMENTO

10.1 O pagamento serd realizado mediante apresentagdo de nota fiscais e certiddes negativas pela
contratada, com prazo para pagamento de 30 (trinta) dias corridos a partir do recebimento pelo setor de
pagamento da mesma.

11. DOTAGAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes do presente pacto serdo empenhadas na seguinte dotacdo orcamentaria:
UNIDADE GESTORA: 203 - Secretaria Municipal de Trabalho, Assisténcia e Cidadania

Bloco da Protegao Social Especial

Natureza da Despesa: 3.3.90.39

Dotagdo: 825
Vinculo 1.661.0000.0000

12. DA PROPOSTA
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12.1 A empresa contratada deverd analisar previamente este Termo de Referéncia, esclarecendo eventuais
duvidas antes da apresentacdao da proposta, ndo sendo admitidas alegacdes posteriores de omissdes para
fins de acréscimo de valores.

12.2. Na proposta apresentada deverdo estar incluidos todos os custos e despesas diretas e indiretas
necessarios a execucao do objeto, tais como tributos, encargos sociais, trabalhistas, fiscais, fretes e demais
despesas, ndo sendo admitida qualquer cobranca adicional.

13. DA CONTRATACAO

13.1. A contratagdo serd realizada por Processo Licitatorio, nos termos da Lei n? 14.133/2021, mediante
formalizacdo de Contrato e/ou Autorizagdo de Fornecimento.

13.2. O prazo de vigéncia contratual sera de até 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura
ou publicacdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, conforme o caso.

13.3. Os quantitativos previstos sdo estimativos, ndo gerando obrigatoriedade de contratacdo total por parte
da Administracdo, que demandard os produtos conforme a necessidade dos servicos.

14. DO REAJUSTE

14.1. Os pregos contratados serdo fixos e irreajustaveis pelo prazo de 12 (doze) meses, contados da data do
orcamento estimado da contratagao.

14.2. Apds esse periodo, os pregos poderdo ser reajustados mediante aplicagdo do indice Nacional de Precos
ao Consumidor Amplo — IPCA, conforme previsdo da Lei n? 14.133/2021, observada a disponibilidade
or¢camentdria.

14.3. Na hipdtese de extingdo do indice previsto, sera adotado outro indice oficial que venha a substitui-lo,
conforme legislagdo vigente.

15. DA ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATAGAO
A estimativa do valor da contratacdo foi obtida com base em pesquisa de precos realizada junto a

fornecedores do ramo, considerando valores praticados no mercado local, conforme orcamentos anexados
aos autos.

Apds a andlise dos orgamentos coletados, apurou-se que o valor médio estimado para a aquisicdo das

oficinas é de RS 48.800,00 (quarenta e oito mil e oitocentos reais), valor este compativel com os precos de
mercado e adequado a realidade orcamentaria da Administracado

16. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

16.1. Fiscalizar o cumprimento do objeto contratado, por meio de servidor designado;

16.2. Comunicar formalmente a Contratadas quaisquer irregularidades verificadas na execuc¢do do objeto;
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16.3. Proporcionar as condi¢Bes necessarias para a execuc¢do adequada do fornecimento;

16.4. Atestar as notas fiscais referentes aos produtos entregues em conformidade com este Termo de
Referéncia;

16.5. Efetuar os pagamentos devidos, dentro dos prazos e condigdes estabelecidos;
16.6. Prestar informacdes e esclarecimentos necessdrios a execucao do contrato;

16.7. Acompanhar a entrega dos produtos, especialmente quanto a qualidade, validade e condicdes das
oficinas.

17. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

17.1. Entregar os produtos no prazo, quantidade e qualidade estabelecidos, em perfeitas condi¢cdes e no
local indicado pela Contratante;

17.2. Substituir, as suas expensas, os produtos que estiverem em desacordo com as especificacdes deste
Termo de Referéncia;

17.3. Comunicar formalmente qualquer ocorréncia que possa comprometer o fornecimento;
17.4. Manter seus dados cadastrais atualizados durante a vigéncia contratual;
17.5. Manter todas as condig¢des de habilitagao exigidas durante a execugao do contrato;

17.6. Arcar com todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios, tributos, fretes e demais despesas
decorrentes da execu¢do do objeto;

17.7. Responder por danos causados a Administracao ou a terceiros, decorrentes de sua agdo ou omissdo;

17.8. Nao transferir a terceiros as responsabilidades assumidas na contratacdo.

18. FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

18.1. O objeto enquadra-se como bem comum, nos termos do art. 62, inciso XllI, da Lei n® 14.133/2021.

18.2. O fornecedor sera selecionado por Processo Licitatdrio, com base em pesquisa de precos de mercado,
observando-se os principios da legalidade, economicidade, eficiéncia e interesse publico.

19. SANCOES E PENALIDADES

19.1. O inadimplemento total ou parcial das obrigacGes assumidas sujeitard a Contratada as sangdes
previstas nos art. 156 a 163 da Lei n? 14.133/2021.
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19.2. As sangbes poderdo incluir, conforme o caso: a) adverténcia; b) multa, conforme previsto
contratualmente; c) impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica; d) declaracdo de
inidoneidade.

19.3. Sera assegurado a Contratada o direito ao contraditério e a ampla defesa, nos prazos legais.

20. CONDICOES GERAIS

20.1. A Administracdo podera alterar os locais de entrega, mediante comunicacdo prévia a Contratada.
20.2. A Administracdo reserva-se o direito de fiscalizar, a qualquer tempo, a execucao do objeto contratado.

20.3. Este Termo de Referéncia foi elaborado com fundamento na Lei n? 14.133/2021, bem como na
legislagdo municipal aplicavel, observando os principios da Administracdo Publica.

Guarapari/ES, 07 de maio de 2026.

NADIA LUCIANA DONA
Secretdria Municipal de Trabalho, Assisténcia e Cidadania

CARMEM REGINA MARQUES
Coordenadora da Protecdo Social Especial

EDITAL PE N° 037/2026 PAGINA 31 DE 44


mailto:copel@guarapari.es.gov.br

g COPEL

FLS.
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
MUNICIPIO DE GUARAPARI
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO - SEMAD
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - COPEL
Rua Alencar Moraes de Resende, n2 100 — bairro Jardim Boa Vista — CEP: 29.217-900 - Guarapari — ES
Telefone: (27) 3361 — 8216/8217 e-mail: copel@guarapari.es.gov.br
ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
(Em papel timbrado da empresa)
Guarapari/ES, de de 2026.
PREGAO ELETRONICO N2 xx/202x
PROCESSO ADMINISTRATIVO N<¢: 1.458/2025
A Pregoeira Oficial do Municipio de Guarapari/ES,
A (EBMPIreSA).ccicciiiee ettt et e et e e e eraee e e , inscrita no CNPJ sob n2 ........cccoceeiiiiinieiennenn. ,
estabelecida na........... (1Yo 1T LYol ) TSROt , he..... , telefone/fax n2
..................... , email..........eceveeeeeeneeeeenene.,  propGe fornecer o objeto licitado, de acordo com todas as

especificacdes do edital e seus anexos, nos seguintes precos e condicdes:

LOTE 01 - Exclusivo para ME e EPP

Contratagao de profissional Més 12 4.078,34 48.940,08
Instrutor/Facilitador de Artesanato
para execucao de oficinas

01 socioeducativas no ambito da
Protecdo Social Especial do Sistema
Unico de Assisténcia Social (SUAS),
junto aos servicos ofertados no Centro
de Referéncia Especializado de
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Assisténcia  Social (CREAS) e/ou
Unidades de Acolhimento
Institucional.
Conforme especificagdes técnicas do
Termo de Referéncia
VALOR TOTAL DO LOTE 48.940,08

1. Declara, sob as penas da lei, que os precos cotados incluem todos os custos e despesas necessdrias ao
cumprimento integral das obrigacdes decorrentes desta licitacdo, incluindo as despesas indiretas, beneficios,
tributos, contribuicdes, seguros e licengas de modo a se constituirem em Unica e total contraprestagao pela
execucdo do objeto contratual.

2. Declara que, por ser de seu conhecimento, atende e se submete a todas as clausulas e condi¢gdes do
Edital e Anexos, relativos a licitacdo supra, bem como as disposi¢cbes da Lei Federal n2 14.133/2021, Lei
Complementar n2 123/2006, e demais normas complementares que disciplinam o certame e que integrardo
o ajuste correspondente, no que lhe for pertinente.

3. Declara, sob as penas da lei, que tem condi¢des de prestar o servigo estabelecido no prazo assinalado,
independentemente dos demais compromissos de fornecimento porventura existentes, bem como que
fornecerd o material de acordo com as especificacdes técnicas (Anexo | do Edital), respeitando as condig¢bes
de embalagens, prazos de validade, requisitos especificos, enfim todas as especificacdes.

4. O prazo de validade da proposta é de 90 (noventa) dias corridos, a contar da data de sua apresentacao.

5. Sera responsavel pela relagdo negocial de nossa empresa com o Municipio a pessoa do Senhor (a)

, portador (a) da cédula de identidade ne. e do CPF-MF nQ. ,
com endereco , telefone (s) e e-mail
6. Nosso domicilio bancario é (nome do banco, n2. do banco, n2. da agéncia e n2. da conta

corrente).

7. Toda correspondéncia eletrénica dirigida a nossa empresa deverd sé-lo feito ao enderego

@

Sem mais para o momento, firmamo-nos.

Atenciosamente,

Assinatura ldentificavel do representante da empresa

Carimbo de CNPJ
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ANEXO 11l

MODELO DE DECLARAGCAO DE MICROEMPRESA (ME) / EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP)

Local, de de 2026.
PREGAO ELETRONICO N2 XXX/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2: XXXX/XXXX
A Pregoeira Oficial do Municipio de Guarapari/ES,
A empresa (razdo social), estabelecida na (endereco completo), devidamente inscrita no CNPJ
sob o n? , heste ato representado(s) pelo (a) Sr. (a) (nome e identificacdo do representante
legal), com RG n? , CPF n2 , DECLARA sob as penas da Lei, que cumpre os requisitos legais para

qualificacdo como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), conforme art. 32 da Lei
Complementar n2 123/2006 e que n3o esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 42 do referido artigo.

Ainda, declara que na possibilidade de restricdo fiscal no(s) documento(s) de habilitacio e pretendemos
utilizar o prazo previsto no art. 43, § 12 da Lei Complementar n2 123/2006 para a regularizacdo, estando
ciente que, do contrario, havera decadéncia do direito a contratacgdo.

Por fim, declara que observou e atende plenamente aos requisitos previstos no art. 42 da Lei Federal n?
14.133/21 (aplicavel a ME/EPP) e que no ano-calendério de realizagdo desta licitagdo, ainda ndo tenham

celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

Atenciosamente,

Assinatura ldentificavel do representante da empresa

Carimbo de CNPJ
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ANEXO IV

MINUTA DO CONTRATO N2 XXX/2026

CODIGO CIDADES/TCES: ID 2025.028E0500002.01.00XX

MINUTA DO CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
QUE ENTRE SI FAZEM O MUNICIPIO DE GUARAPARI E
A EMPRESA

Pelo presente Termo de Contrato, de um lado o MUNICIPIO DE GUARAPARI, pessoa juridica de direito
publico interno, com sede na Rua Alencar de Moraes Rezende, n2 100, Jardim Boa Vista, Guarapari-ES,
inscrita no CNPJ sob o n?2 27.165.190/0001-53, neste ato representado por seu Prefeito Municipal
(qualificacdo), doravante denominado CONTRATANTE e, de outro lado a EMPRESA ,
representada neste ato por seu sécio(a) , (qualificag¢do), doravante denominada CONTRATADA,
tém justos e acordados o presente CONTRATO DE AQUISICAO, em conformidade com o PREGAO
ELETRONICO Ne. xxx/202x - PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 9.121/2026 e em observancia as disposi¢des
da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais legislagdo aplicivel que se fara reger pelas clausulas e
condigdes que se seguem.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente é a Contratacdo de empresa ou microempreendedor individual especializada
na prestacdo de servicos de Instrutor/Facilitador de Artesanato, com material, para atender aos usudarios da
Secretaria Municipal de Trabalho, Assisténcia e Cidadania, conforme especificacdes e quantitativos
estabelecidos no Termo de Referéncia e na Proposta de Precgos, anexos do Edital.

1.2. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcri¢ao:

1.2.1. O Termo de Referéncia e demais documentos de planejamento;

1.2.2. O Edital da Licitacao;

1.3.3. Para fins de assinatura do contrato, a licitante vencedora devera comprovar a manutengdo das
condigdes de habilitagcdo exigidas no certame, mediante apresentacio de documentagdo valida e
atualizada, quando necessdrio, especialmente:

a) Prova de inscrigdo ativa no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) Prova de regularidade para com as Fazendas Publicas Municipal e Estadual da sede da licitante e do
Municipio de Guarapari;

c) Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e Previdéncia Social,
emitida pela Receita Federal;

d) Certificado de Regularidade do FGTS — Fundo de Garantia por Tempo de Servico;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.
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1.3.3.1.A apresentacdo dos documentos de que trata este item sera exigida apenas quando estiverem
vencidos, desatualizados ou quando nao for possivel a verificacdo de sua validade por meio eletronico, nao
implicando em reapresentacdo desnecessaria de documentos ja analisados na fase de habilitagdo.

1.3.4. Eventuais anexos complementares poderao ser solicitados para fins de comprovacao da regularidade.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O contrato relativo a presente contratacdo terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data
de sua assinatura, observados os limites legais aplicdveis as contratacdes por Processo Licitatdrio, nos termos
da Lei n® 14.133/2021.

2.2. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebragao de termo aditivo.

2.3. O contrato ndo poderd ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sanc¢des de
declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicacao

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execuc¢do, assim como os prazos e
condicBes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR
5.1. O valor total deste contrato é de RS .......ccccovenee. (cererereirreeannn )

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execugao
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administragao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratagao.

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condi¢Ges a ele referentes encontram-se definidos
no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA — DO REAJUSTE

7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado,em _/__/ (DD/MM/AAAA).
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7.2. Apds o interregno de um ano, a contar da data do orcamento da PMG, com base do indice IPCA - IBGE,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. Nas afericOes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
7.5. Caso of(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser

determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES

8.1. DA CONTRATADA

8.1.1. A CONTRATADA além das obriga¢Ges impostas no Termo de Referéncia cabera: prestar os servicos
sempre em regime de entendimento com a Secretaria demandante, dispondo estd de amplos poderes para
atuar no sentido do fiel cumprimento do mesmo.

8.1.2. A CONTRATADA assumira total responsabilidade na execugdo dos servigos, isentando o Municipio de
todas as reclamagles que possam surgir, sejam elas resultantes de atos de seus prepostos ou quaisquer
pessoas fisicas ou juridicas empregadas ou ajustadas na execugao do Contrato.

8.1.3. Fica desde ja, o Municipio contratante, isento de responsabilidade indenizatéria de qualquer espécie.
8.1.4. Se a qualidade dos produtos/servigos entregues ndo corresponder as especificacdes exigidas no edital,
o fornecedor sera convocado para substituicdo no prazo estipulado nesse Edital, independentemente da

aplicacao das sangoes cabiveis.

8.1.5. No caso de reincidéncia do objeto fora das especificacGes, considerar-se-4, independentemente de
procedimentos judiciais, ou extrajudiciais, cancelado o pleno direito da contratagao.

8.1.6. Caberd a CONTRATADA GARANTIR que a prestacdo de servicos e/ou fornecimento dos bens atenda as
especificacdes exigidas de acordo com as determinacgdes do Edital.

8.1.7. A Contratada devera garantir a qualidade do objeto licitado e arcar com qualquer prejuizo a
contratante decorrente de sua utilizagao.

8.2. DA CONTRATANTE

8.2.1. Compete ao Contratante obrigatoriamente:
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8.2.1.1. Realizar a inspecgdo, conferéncia, fiscalizacdo qualitativa e quantitativa do objeto licitado e o ateste
da fatura que ficara a cargo do Fiscal do Contrato da SECRETARIA REQUISITANTE.

8.2.1.2. Comunicar a LICITANTE VENCEDORA toda e qualquer ocorréncia e/ou irregularidade relacionada com
a execucdo do objeto da licitacdo, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

8.2.1.3. Prestar as informacgles e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da
Contratada;

8.2.1.4. Providenciar os pagamentos a LICITANTE VENCEDORA a vista de Recibos e Notas Fiscais, atestadas
pelos fiscais do Contrato

CLAUSULA NOVA - DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

9.1. As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive
nos meios digitais, nos termos da Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD (Lei n. 13.709, de 14 de agosto de
2018).

9.1.1. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas hipdteses dos
artigos 72, 11 e/ou 14 da Lei 13.709/2018, as quais se submeterdo os servigos, e para propdsitos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular.

9.2. A CONTRATADA obriga-se ao dever de protec¢do, confidencialidade e sigilo de toda informacdo, dados
pessoais e base de dados a que tiver acesso, nos termos da LGPD, suas alteragbes e regulamentagdes
posteriores, durante o cumprimento do objeto descrito no instrumento contratual.

9.2.1. A CONTRATADA nao podera se utilizar de informagao, dados pessoais ou base de dados a que tenham
acesso, para fins distintos da execu¢do dos servigos especificados no instrumento contratual.

9.2.2. Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares mediante consentimento,
indispensaveis a prépria prestacdo do servico, esta sera realizada apds prévia aprovagdo do MUNICIPIO DE
GUARAPARI, responsabilizando-se a CONTRATADA pela obtencdo e gestado

9.3. A CONTRATADA obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas aptas a promover a
seguranga, a protecdo, a confidencialidade e o sigilo de toda informac&o, dados pessoais e/ou base de dados
gue tenha acesso, a fim de evitar acessos ndo autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que
causem destruicdo, perda, alteragdo, comunica¢do ou qualquer outra forma de tratamento inadequado ou
ilicito; tudo isso de forma a reduzir o risco ao qual o objeto do contrato ou 0 MUNICIPIO DE GUARAPARI estd
exposto.

9.4. A CONTRATADA devera manter os registros de tratamento de dados pessoais que realizar, assim como
aqueles compartilhados, com condi¢Ges de rastreabilidade e de prova eletrénica a qualquer tempo.

9.4.1. A CONTRATADA deverd permitir a realizacdo de auditorias do MUNICIPIO DE GUARAPARI e
disponibilizar toda a informacdo necessaria para demonstrar o cumprimento das obrigacdes relacionadas a
sistematica de protec¢do de dados.
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9.4.2. A CONTRATADA devera apresentar ao MUNICIPIO DE GUARAPARI, sempre que solicitado, toda e
qualquer informacdo e documentacdo que comprovem a implementacdo dos requisitos de seguranca
especificados na contratacdo, de forma a assegurar a auditabilidade do objeto contratado, bem como os
demais dispositivos legais aplicaveis.

9.5. A CONTRATADA se responsabilizara por assegurar que todos os seus colaboradores, consultores, e/ou
prestadores de servicos que, no exercicio das suas atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da
informacdo e/ou dos dados pessoais, respeitem o dever de protecdo, confidencialidade e sigilo, devendo
estes assumir compromisso formal de preservar a confidencialidade e seguranca de tais dados, documento
que estar disponivel em cardter permanente para exibicio ao MUNICIPIO DE GUARAPARI, mediante
solicitagao.

9.5.1. A CONTRATADA devera promover a revogacao de todos os privilégios de acesso aos sistemas,
informacdes e recursos do MUNICIPIO DE GUARAPARI, em caso de desligamento de funcionario das
atividades inerentes a execucdo do presente Contrato.

9.6. A CONTRATADA nédo podera disponibilizar ou transmitir a terceiros, sem prévia autorizagdo por escrito,
informacdo, dados pessoais ou base de dados a que tenha acesso em razao do cumprimento do objeto deste
instrumento contratual.

9.6.1. Caso autorizada transmissdo de dados pela CONTRATADA a terceiros, as informacles
fornecidas/compartilhadas devem se limitar ao estritamente necessario para o fiel desempenho da execugdo
do instrumento contratual.

9.7. A CONTRATADA devera adotar planos de resposta a incidentes de seguranca eventualmente ocorridos
durante o tratamento dos dados coletados para a execucdo das finalidades deste contrato, bem como dispor
de mecanismos que possibilitem a sua remediagdo, de modo a evitar ou minimizar eventuais danos aos
titulares dos dados.

9.8. A CONTRATADA deverd comunicar formalmente e de imediato ao MUNICIPIO DE GUARAPARI a
ocorréncia de qualquer risco, ameaga ou incidente de seguranga que possa acarretar comprometimento ou
dano potencial ou efetivo a Titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de verificagdes ou
inspegoes.

9.8.1. A comunica¢do acima mencionada ndo eximira a CONTRATADA das obrigacBes, e/ou sancdes que
possam incidir em razdo da perda de informac3o, dados pessoais e/ou base de dados.

9.9. Encerrada a vigéncia do contrato ou apds a satisfacdo da finalidade pretendida, a CONTRATADA
interromperd o tratamento dos dados pessoais disponibilizados pelo MUNICIPIO DE GUARAPARI e, em no
maximo trinta dias, sob instrucdes e na medida do determinado por este, eliminard completamente os Dados
Pessoais e todas as copias porventura existentes (seja em formato digital ou fisico), salvo quando a
CONTRATADA tenha que manter os dados para cumprimento de obrigacao legal.

9.10. A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade e ressarcimento por todo e qualquer
dano e/ou prejuizo sofrido, incluindo san¢des aplicadas pela autoridade nacional, decorrentes de tratamento
inadequado dos dados pessoais compartilhados pelo MUNICIPIO DE GUARAPARI para as finalidades
pretendidas neste contrato.
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9.11. A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade pelos danos patrimoniais, morais,
individuais ou coletivos que venham a ser causados em razao do descumprimento de suas obrigacdes legais
no processo de tratamento dos dados compartilhados pelo MUNICIPIO DE GUARAPARI.

9.11.1. Eventuais responsabilidades serdo apuradas de acordo com o que dispde a Secao lll, Capitulo VI da
LGPD.

CLAUSULA DECIMA — DA GARANTIA CONTRATUAL
10.1. N3o haverd exigéncia de garantia contratual da execucao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos dos artigos 155 a 163 da Lei Federal n? 14.133/2021, o
licitante ou contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

e) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contrata¢do, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante
a licitagdo ou execuc¢do do contrato;

i) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

|) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei Federal n? 12.846/2013.

11.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta cldusula, garantidos o
contraditdrio e a ampla defesa, as seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracgdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.3. A sanc¢do de adverténcia serd aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa prevista no item
11.1, alinea “a”, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

11.4. A sangdo de multa sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes administrativas previstas
nesta clausula, observados os seguintes parametros:
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a) multa moratdria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30% (trinta por cento);

b) multa compensatdria de até 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecuc¢do
total do objeto;

c) no caso de inexecucdo parcial, a multa compensatoéria sera aplicada de forma proporcional a obrigacédo
inadimplida.

11.5. A aplicagdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em compensatéria e
promova a extin¢cdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras sancdes previstas na Lei
Federal n? 14.133/2021.

11.6. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel pelas infragOes
administrativas previstas nas alineas “b”, “c”, “d”, “e”, “f" e “g” do item 11.1, quando nado se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do Municipio de Guarapari, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos.

11.7. A sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao responsavel pelas
infracGes administrativas previstas nas alineas “h”, “i”, “j”, “k” e “I” do item 11.1, bem como pelas infracGes
administrativas previstas nas alineas “b”, “c”, “d”, “e”, “f” e “g”, quando se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis)

anos.
11.8. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgdos de controle.

11.9. As sangGes previstas nesta cldusula poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

11.10. A aplicagdo das sang¢Ges previstas neste instrumento ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacgao integral do dano causado a Administragao Publica.

11.11. A apuracdo das infragcOes e a aplicacdo das san¢Ges administrativas observardo o devido processo
legal, assegurados o contraditério e a ampla defesa, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da

intimacao do ato.

11.12. As notificagOes e intimacGes poderdo ser realizadas por meio eletrénico, correspondéncia com aviso
de recebimento, publicagcdo no Diario Oficial ou outro meio idéneo que assegure a ciéncia do interessado.
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11.13. A multa aplicada podera ser descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragao
a contratada, da garantia contratual, quando houver, ou cobrada judicialmente, nos termos do art. 162 da
Lei Federal n2 14.133/2021.

11.14. Os atrasos na execugdo dos servicos ou entrega dos produtos somente serdo relevados quando
devidamente justificados pela contratada e aceitos pela Administracdo, em razdo de caso fortuito, forca
maior ou fato superveniente devidamente comprovado.

11.15. Em caso de inexecugdo contratual, erro de execugdo, execugdo imperfeita, vicio, defeito ou entrega de
objeto em desacordo com as especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia, a contratada ficara
obrigada, as suas expensas e sem prejuizo das san¢des cabiveis, a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir os servigos e/ou produtos recusados pela Administracado.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO DO CONTRATO
12.1. O contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n? 14.133, de 2021, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.2. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.3. A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejard a extin¢ado
se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.4. Se a operagado implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracdo subjetiva.

12.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, serad precedido:

12.5.1. Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.5.2. Da relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.5.3. Das indenizagGes e multas.

12.6. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indeniza¢do por meio de termo indenizatério.

12.7. O CONTRATANTE podera ainda:

12.7.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia prestada a ser
executada, conforme legislacdao que rege a matéria; e

12.7.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a Administragao, nos
termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.2 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos existentes em favor do
CONTRATADO decorrentes do contrato.

12.8. O contrato podera ser extinto caso se constate que o CONTRATADO mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdao ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fung¢do na licitagdo ou na contratacdo direta,
ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS ALTERACOES CONTRATUAIS
13.1. Eventuais alteragGes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021.

13.2. O CONTRATADO é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressOes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.4. As alteragOes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacdo da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipa¢do de seus
efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo deverd ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

13.5. Registros que ndo caracterizam alteragdao do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133, de 2021.

CLAUSULA QUARTA - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento Geral do municipio deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

UNIDADE GESTORA: 203 - Secretaria Municipal de Trabalho, Assisténcia e Cidadania
Bloco da Protegao Social Especial

Natureza da Despesa: 3.3.90.39

Dotagao: 825

Vinculo 1.661.0000.0000

14.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA DATA DE CELEBRACAO DO CONTRATO

15.1. Para todos os fins de direito, considera-se como data de celebra¢do do presente contrato a data em
gue ocorrer a assinatura digital do Chefe do Poder Executivo Municipal, ainda que as demais assinaturas
tenham sido apostas em momento anterior ou posterior, em razdo do fluxo eletrénico de formalizacdo.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicdes contidas na Lei n?
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n2 8.078, de 1990 — CAdigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de ContratagGes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet,
em atencgado ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133.

EDITAL PE N° 037/2026 PAGINA 43 DE 44


mailto:copel@guarapari.es.gov.br

COPEL

FLS.

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
MUNICIPIO DE GUARAPARI
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO - SEMAD
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - COPEL

Rua Alencar Moraes de Resende, n2 100 — bairro Jardim Boa Vista — CEP: 29.217-900 - Guarapari — ES
Telefone: (27) 3361 — 8216/8217 e-mail: copel@guarapari.es.gov.br

CLAUSULA DECIMA OITAVA- DO FORO
18.1. As partes elegem o Foro da Comarca de Guarapari, Estado do Espirito Santo para dirimir quaisquer
duvidas oriundas do presente Instrumento Contratual, com renuncia de quaisquer outros por mais

privilegiados que sejam.

Guarapari/ES, de de 2026

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
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