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TERMO DE REFERENCIA

1. Do objeto

O objeto de contratagao consiste na prestagao de servigos tecnico-contabeis a FEAS, por
pessoa juridica ou fisica regularmente constituida, mediante atuagao de profissionais com graduagao
superior em Ciéncias Contabeis e/ou técnicos sub a supervisdo daquele(s), especificamente
designados para a confecgao e atualizagao de calculos que servirdo de subsidio em agdes judiciais
trabalhistas e civeis, em que a FEAS figure como autora, ré, assistente ou opoente, em qualquer fase
processual, ou ainda, preliminarmente ao manejo de agdes pela entidade.

2. Da justificativa

Considerando: (1) a inexisténcia de contador trabalhista no quadro proprio de empregados
publicos da FEAS; (2) A meédia de 400 (quatrocentas) agoes judiciais em tramite em que a FEAS figura
como parte processual; (3) A necessidade de apresentag&o ou impugnagao de calculos em processos
sobretudo trabalhistas; (4) Que a apresentagéo de tais calculos possui metodologia e complexidade
especificas, exigindo capacitagdo da empresa e/ou contador responsavel com conhecimento das
Orientagbes Jurisprudenciais e Sumulas do TRT e TRT9a; (5) Que a apresentagdo de um calculo
elaborado de forma criteriosa pode e frequentemente exonera ou reduz os valores pagos pela entidade
a titulo de condenagéo; (6) Que a Assessoria Juridica dever dispor de aparato técnico e ferramentas
adequadas para impugnar calculos apresentados pela parte adversa ou pelo perito nomeado pelo juiz,
a fim de evitar pagamentos indevidos, atendendo ao interesse publico consubstanciado na
economicidade; (7) Considerando ainda a elevagao imprevista (e imprevisivel) de reclamatorias em
fase de liquidagdo e execugdo no corrente ano, consumindo as cotas de servigo disponiveis no
referencial técnico originario, e a urgéncia em manter o servigo operando; (8) solicita-se o devido

planejamento licitatério e/ou dispensa de licitagao para a contratagéo do servigo em tela.

3. Da Garantia da Contratacao

.  Nao serao exigidos critérios de garantia para a presente contratagao.

4. Do modelo de execucao dos Servigos

I. Do local da prestacao dos servigcos

Os servigos serao prestados na circunscrigdo de Curitiba e Regidao Metropolitana, de
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forma fisica e/ou eletrénica, devendo a documentagao ser entregue na sede administrativa da FEAS,

localizada na Av. Vicente Machado, 589, Centro, Curitiba/PR, conforme requisicdo da Assessoria

Juridica da FEAS ou, excepcionalmente por outros setores, conforme autorizado pela Diretoria-Geral

da entidade.

a. Em face das especificidades dos servigos a serem prestados, durante a fluéncia de

prazos judiciais n&o raro exiguos, o (a) contratado (a) devera acessar 0s processos virtuais judiciais

indicados pelos advogados da assessoria juridica e, portanto possuir capacidade técnica para o

acesso referido via certificacdo digital.

Da descrigao dos servigos

a. Quanto aos processos trabalhistas: Os servicos a serem contratados tém carater comum,

nao exclusivo e compreendem:

1. Experiéncia prévia em calculos judiciais trabalhistas e civeis para instrugao de
processos na area hospitalar e conhecimento das orientagdes jurisprudenciais e
Sumulas dos Tribunais.

2. Elaboragao de calculos de liquidagdo de sentengas e acordaos judiciais,
acompanhados de parecer explicativo detalhado, a fim de instruir pegas de impugnagao,

embargos a execugao, agravo de petigcdo, aléem de outros incedentes processuais,
quanto aos critérios e valores contabeis adotados nos calculos da parte contraria, ou
pelo juizo, ainda no caso de exatidao destes, que ndao exime, no entanto, de
manifestacao expressa nesse sentido, atendendo a legislagao e as orientagdes técnicas
emanadas dos orgaos jurisdicionais (como por exemplo, o Manual de Calculos da Justica
Federal, Manual de Calculos da Justica do Trabalho), devendo ser observado o prazo
fixado pela contratante, assegurado o minimo de 48 (quarenta e oito) horas corridos do
recebimento da requisigao de calculo, e nunca extrapolado o prazo judicial pertinente;
Impugnagao de valores adotados nos calculos da parte contraria ou do perito
judicial, com elaboragdo de tabelas referenciais de calculos, que demostre as
peculiaridades do processo em exame quanto as parcelas absolvidas e incluidas em
condenacgao judicial, bem como as eventuais imunidades e iseng¢des tributarias e
outros critérios indicados pelos advogados ou observaveis de oficio pelo contador,
explorando ainda as eventuais omissdes decisorias por critérios mais favoraveis ao
empregador, acompanhado de parecer técnico detalhado do calculo.
ii.Na hipotese de concordancia integral aos calculos apresentados pelo perito judicial
ou assistente contabil da parte contraria, o contratado devera declarar
expressamente que inexistem retificagdes a serem feitas e subscrever o parecer
entregando no prazo combinado.
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3. Além das decisdes judiciais do caso concreto, o contador devera utilizar a legislagéao
vigente, as orientagdes jurisprudenciais e o manual de calculos da Justiga do Trabalho.
4. Atualizagao de calculos judiciais ou que instruem feitos judiciais, como execugdes,
acgOes de cobranga, etc, mediante solicitagdo da contratante, e observados os prazos
acima;

5. Atuacao em feitos judiciais, em caso de necessidade, a critério da contratante, na
qualidade de assistente técnico da Feas, fornecendo, se for o caso, observados os
parametros legais e técnicos pertinentes, subsidios de impugnagéao ao laudo produzido
pelo perito oficial e apresentando, no prazo estabelecido pela Feas, parecer técnico,
assegurado o prazo minimo de 02 (dois) dias. Esclarece-se que, nos feitos em que o
calculo tiver sido elaborado pelo (a) contratado (a) e houver designagao de pericia, este
devera funcionar como assistente técnico pericial da Feas, subsidiar a elaboragao de
quesitos e, se necessario, apresentara laudo e fornecera subsidios a impugnagao do
laudo pericial.

Quanto aos processos civeis: Os servigcos a serem contratados tém carater comum,

exclusivo e compreendem:

1. Elaboragdao de calculos de liquidagao de sentengas judiciais e elaboragao de
pareceres, atendendo a legislagao e as orientagées técnicas emanadas dos 6rgaos
jurisdicionais, devendo ser observado o prazo fixado pela contratante, assegurado o
minimo de 05 (cinco) dias corridos, salvo prazo menor fixado pelo juizo;

2. Impugnagao de valores adotados nos calculos da parte contraria com elaboragao de
pareceres, salvo no caso de exatidao destes, que ndao exime, no entanto de manifestagao
expressa nesse sentido atendendo a legislagao e as orientagdes técnicas emanadas dos
orgaos jurisdicionais, devendo ser observado o prazo fixado pela contratante,
assegurado o minimo de 05 (cinco) dias corridos, e nunca extrapolado o prazo judicial
pertinente.

3. Atualizagéo de calculos judiciais ou que instruem feitos judiciais, como execugoes,
acbes de cobranga, etc, mediante solicitagdo da contratante e observados os prazos
acima;

4. Atuacao em feitos judiciais, em caso de necessidade, a critério da contratante, na
qualidade de assistente técnico da Feas, fornecendo, tabelas referenciais de calculos,
que demostrem as peculiaridades do processo em exame quanto as parcelas absolvidas
e incluidas em condenagao judicial, bem como as eventuais imunidades e isen¢des
tributarias e outros critérios indicados pelos advogados ou observaveis de oficio pelo
contador, explorando ainda as eventuais omisstes decisorias por critérios mais

favoraveis a contratante. Esclarece-se que, nos feitos em que o calculo tiver sido

néo
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elaborado pelo (a) contratado (a) e houver designagao de pericia, este devera funcionar
como assistente técnico pericial da Feas, subsidiar a elaboragdao de quesitos e, se
necessario, apresentara laudo e fornecera subsidios a impugnacao do laudo pericial.
c. Por ocasiao de suas manifestagdes, o (a) contratado (a) devera executar os seguintes
procedimentos basicos, para Processos Trabalhistas e Civeis:
d. Leitura do processo judicial ou administrativo, inteirando-se de todos os parametros a
fim de alcangar a correta interpretagao do objeto a ser liquidado/calculado reportando-se em
caso de duvida a assessoria juridica e ou financeira da Fundacgéo;

e. Elaboragao de planilhas de calculo e parecer explicativo-conclusivo, alem de outros que

venham a ser eventualmente exigidos na decisao judicial;
f. Os calculos deverao ser apresentados (entregues) nos prazos determinados, por via
eletrénica atraves do e-mail juridico@feas.curitiba.pr.gov.br

g. Os servigos atenderao a demanda da Assessoria Juridica da Feas, com sede a Av.
Vicente Machado, 589, Centro, Curitiba/PR, e deverao ser prestados em Curitiba, sempre que
ocorrerem demandas da Assessoria Juridicas da Feas ou excepcionalmente por outros
setores, e assim autorizadas pela Diretoria da Feas.

h. A capacitagao técnica para acesso aos processos judiciais eletronicos sera subsidiado
pelo (a) contratado (a);

i. O (a) contratado (a) devera indicar os profissionais responsaveis pela prestagdo dos
servigos, inclusive o pessoal de apoio administrativo (secretaria, auxiliar, continuo, etc),
mediante a apresentagao de declaragéo que liste esses profissionais e registre formalmente

sua disponibilidade, desde que o responsavel técnico pela confecgéo do calculo e parecer seja

graduado em ciéncias contabeis, com CRC ativo.

j- A prestagao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os eventuais empregados do

(a) contratado (a) e a Feas, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize

pessoalidade e subordinagao direta.

. Da estimativa de demanda e critérios de aceitabilidade

a. Visando subsidiar a valoragdo anual da contratagdo e as propostas que serao
apresentadas, estima-se, sem que isso traduza compromisso, que serdao demandados
aproximadamente 256 atos contabeis ao ano;

b. Esclarece-se que, nos feitos em que o calculo tiver sido elaborado pelo (a)
contratado(a) e houver designagao de pericia, este devera funcionar como assistente
técnico pericial da Feas, subsidiar a elaboragdo de quesitos e, se necessario,
apresentara laudo e fornecera subsidios a impugnagao do laudo pericial.
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c. O precgo unitario acima estimado compreende todas as despesas diretas e indiretas

(instalagdes fisicas, equipamentos, impostos, taxas, etc) do (a) contratado (a) no que
tange a execugao dos servigos discriminados neste termo de referéncia.
d. Para processos coletivos, independentemente do numero de substituidos, sera
considerado para efeitos de computo 1 (um) calculo, por processo, observado o disposto
no item e.
e. A cotagdo para composi¢ao do referencial de pregos deste certame devera observar
0s seqguintes critérios:

1. calculo e parecer em processos individuais trabalhistas e civeis (impugnacéo,

embargos, agravo de peticdo, dentre outros incidentes processuais) R$ (valor do

calculo)

2. calculo em processos coletivos trabalhistas e/ou civeis:

2.1 de 1 a 50 substituidos: R$ (valor do calculo)

Quantidade estimada ao ano: 02

2.2 de 51 a 100 substituidos: R$ (valor do calculo)

Quantidade estimada ao ano: 02

2.3 acima de 101 substituidos: R$ (valor do calculo)

Quantidade estimada ao ano: 12
f. Independemente do numero de substituidos no processo coletivo, o valor do calculo
correspondera a um valor unitario, observando os critérios estipulados no item acima.

5. Das obrigacoes da contratada

I.Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas ajustadas, atentando para a
legislagdo e normas pertinentes a matéria objeto dos servigos (civel e trabalhista),
observando, no que tange aos calculos trabalhistas, os planos de cargos e salarios vigentes
na Feas e respectivos regulamentos de pessoal e ainda, as previsdes de acordos coletivos
de trabalho e congéneres, isso quanto as reclamacgdes trabalhistas de empregados da Feas,
observando o mesmo, no que couber, quanto as reclamagdes trabalhistas movidas por
empregados de prestadoras de servigos em regime de terceirizagao, e atendendo, sempre,
independentemente da matéria, os manuais, instrugdes normativas, portarias e congéneres
editados pelos 6rgaos jurisdicionais no que se relaciona aos servigos contratados (Manual
de Calculos da Justica Federal, Manual de Calculos da Justiga do Trabalho e do Tribunal
Regional do Trabalho da 9% Regio, etc).

il Refazer/aditar/retificar, as suas expensas, os calculos apresentados em desacordo
com a solicitagdo da Feas, que, de forma justificada, devolvera imediatamente os trabalhos
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para fins de conclusao.

. Responder por perdas e danos que vier a causar a Feas ou a terceiros, em razao
de acgao ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou de seus prepostos, independentemente de
outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

V. Emitir o faturamento mensal de acordo com os servigos realizados, incluindo todos
os custos, em uma unica fatura/nota fiscal de servigos/recibo, na qual informara as
retengdes das contribuigdes federais, em conformidade com a legislagao vigente;

V. Realizar outros servigos nao especificados no Contrato, mas inerentes ao objeto
deste e similares, que porventura se fagam necessarios;

VI. Manter, em sendo o caso, devidamente legalizado, na forma da legislagao
trabalhista, todo o pessoal empregado na execugdao dos servigos, o qual ser-lhe-a
diretamente vinculado e subordinado, e nao tera qualquer relagdo subordinagdo e
pessoalidade com a Feas.

VIL. Nao subcontratar a execugéo dos servigos.

VIIl. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o contrato.

6. Das obrigacoes da contratante

I Providenciar a fiscalizagdo dos servigos executados, através de profissionais do seu
corpo funcional, ou seja, Assessoria Juridica, Financeira e Geréncia de Pessoas;

Il. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servigos, dentrodas normas do Contrato a ser assinado;

lll. Fornecer a qualquer tempo e com a maxima presteza, mediante solicitagdo escrita da
CONTRATADA, ressalvados os casos de urgéncia, informagdes adicionais para dirimir duvidas
e orienta-la em todos os casos omissos, do presente Contrato.

IV. Notificar por escrito a CONTRATADA se verificado qualquer problema nos servigos
prestados. Podera ser ordenada a suspensao dos servigos e respectivos pagamentos, se
dentro de 48 (quarenta e oito) horas, a contar da entrega da notificagdo, ndo for tendida a
reclamagao, sem prejuizo das penalidades a que ficar sujeita.

V. Rejeitar no todo ou em parte, os itens entregues em desacordo com as exigéncias do
Termo de Referéncia e seus anexos;

7. Da forma de gestao contratual

I. O fiscal técnico- administrativo do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
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melhores resultados para a Administragao.

Il. A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente atraves do Instrumento de
Medicao de Resultado (IMR), conforme previsto no [Anexo I] para afericdo da qualidade da
prestagdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos.

Ill. Durante a execugao do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal tecnico- administrativo
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua
degeneragdo, devendo intervir para requerer a contratada a corregao das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

IV.O fiscal técnico- administrativo do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a
avaliagao da execugao do objeto ou, se for o caso, a avaliagao de desempenho e qualidade da
prestagdo dos servigos realizada.

V. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagao realizada.
VI. A contratada podera apresentar justificativa para a prestagéo do servigo com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico- administrativo -, desde que comprovada
a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle do prestador.

VII. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagao do servigo
em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, aléem dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sang¢des a
contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

VIIl. E vedada a atribuicdo & contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da
prestagdo dos servigos por ela realizada.

IX. O fiscal técnico- administrativo podera realizar a avaliagao diaria, semanal ou mensal, desde
que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestagao dos servigos.

X. A fiscalizagao do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execug¢do do servigo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagado contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos na Lei n.
14.133/2021.

XI.A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagao
detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade
e forma de uso.
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XIl. A fiscalizagao de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade da

Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes teécnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Xl O fiscal tecnico- administrativo do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do que for
necessario para a regularizagédo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 117, §1°);

XIV. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico- administrativo do
contrato emitira notificagdes para a corregao da execugéao do contrato, determinando prazo para
a corregao;

XV. O fiscal técnico- administrativo do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

XVLI. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico- administrativo do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato;

XVII.  Ofiscal técnico- administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a
prorrogagao contratual.

XVIIl.  Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico-
administrativo - do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execugao do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

XiX. O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o recebimento da nota, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.

XX. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

XXI. A fiscalizagao podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo e n&o apenas erros e falhas
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eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

XXIl.  Nafiscalizagao do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovagoes:

XXIIl.  Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Uniao (CND);

XXIV. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

XXV. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e

XXVI. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

XXVII. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢ao para o FGTS, os
fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra
deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

XXVIII. O descumprimento das obrigag¢des trabalhistas ou a nao manutengao das condigdes de
habilitagdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sangoes.

XXIX. A Administragdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada
regularize suas obrigag¢des trabalhistas ou suas condigdes de habilitagao, sob pena de rescisdo
contratual, quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

8. Do Recebimento do Objeto

I.A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medig&do de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo | para afericdo da qualidade da prestagcao dos servicos OU o
disposto neste item.
II. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
a. nao produzir os resultados acordados,
b. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
c.  deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
M. A utilizagao do IMR ndo impede a aplicagao concomitante de outros mecanismos para

a avaliagao da prestagao dos servigos.

9. Dos pagamentos
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I. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 30

(trinta) dias para fins de pagamento;
Il. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a. oprazo de validade
b a data da emissao;
c os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d. o periodo respectivo de execugao do contrato;
e o valor a pagar; e
f. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
lll. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeg¢a a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus
a contratante;
a. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

b. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das
condigbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impega a
participagao em licitagao, no ambito do 6rgao ou entidade, proibigao de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

c. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

d. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus creditos.

e. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

f. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéao
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junto ao SICAF.

10. Formas e Critérios de Selecao do Fornecedor

1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de Pregéao, sob a forma
ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo menor prego.
Il. Exigéncias de habilitagdo: para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os
seguintes requisitos:

Para fins de habilitag&do, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

a. Habilitacao juridica

2. Empresario individual: inscrigcdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério
de seus administradores;

5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como

sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

8. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, alem do registro de que trata o art. 107 da Lein® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

11
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9. Agricultor familiar: Declaragao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,

outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro
de 2021.

10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a

qualificagao como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugao Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

b. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

3. Provade regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

4.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal relativa aos Tributos
Municipais da sede da proponente, mediante apresentagédo de Certidao Negativa de Debito
ou Certidao Positiva com efeito de Negativa ou documento equivalente do Municipio do
domicilio ou sede do licitante, na forma da lei;;

7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais ou Municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao
de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
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forma da lei.

8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

c. Qualificagao econémico-financeira

a. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);
b. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores

a 1 (um), comprovados mediante a apresentagdao pelo licitante de balango patrimonial,
demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais e obtidos pela aplicagao das seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) =
(Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo ) / ( Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);
Il - Solvéncia Geral (SG)=
(Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo nao Circulante); e
lll - Liquidez Corrente (LC) =
(Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

3. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagdo patrimonio liqguido minimo positivo.

4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°).

1. O balango patrimonial, demonstragédo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §6°)

2.  Os interessados que se enquadrarem como Microempreendedor Individual - MEI estao
dispensados da apresentagao de Balango Patrimonial, nos termos da legislagao vigente.

3.  Tal qualificagao se faz necessaria uma vez que visa alijar de futuros fornecedores da
administragao, empresas “aventureiras” ou ndo possuam saude financeira para o fornecimento
de tais bens, em especial dada a vigéncia contratual se prolongar por periodo consideravel de
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tempo, visando assim garantir a selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratagao

mais vantajoso para a Administragdo Publica.
Qualificagao técnica
1. Certidao de registro ou inscriggago no Conselho Regional de Administragdo — CRA, no

Conselho Regional de Contabilidade — CRC, ou no Conselho Regional de Economia, em plena
validade, e que possuam certificado digital para acesso aos autos dos processos eletrénicos

junto aos Tribunais Regionais do Trabalho.

Comprovacgao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentagao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do
contrato que deu suporte a contratagao, enderego atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

5. Tal qualificagao técnica se faz necessaria uma vez que visa alijar de futuros fornecedores
da administragdo, empresas “aventureiras” ou que ndo possuem nenhuma experiéncia preterita
no fornecimento de tais bens, visando assim garantir a selegcado da proposta apta a gerar o
resultado de contratagdo mais vantajoso para a Administragao Publica.

6. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentag¢ao
complementar:

a. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a6°da Lein. 5.764, de 1971;

b. A declaragao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI,

para cada um dos cooperados indicados;

C. A comprovagao do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestagao do servigo;

d. O reqistro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

e. A comprovagao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos

cooperados que executarao o contrato; e
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f. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da

cooperativa: a) ata de fundagao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocagdo das trés Uultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executarao o contrato
em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

g. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp6e o art. 11

dalLein. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo

foi exigida pelo orgéo fiscalizador;

e. Documentos referentes a classificacao da proposta

l. Comprovante de Registro ou Inscrigdo na entidade profissional competente,
(pessoas fisica e juridica) que habilite a empresa e funcionarios a exercer, em todo
territorio nacional, a atividade correspondente ao servico a ser contratado (CRC -
Conselho Regional de Contabilidade) comprovando a regularidade no presente exercicio.
Il. A empresa licitante devera comprovar que consta em seu quadro funcional
profissional especializado na area de calculos judiciais, devidamente registrado em
conselho de classe pertinente ao objeto deste termo de referéncia, que ficara vinculado a

execucgao da prestacdo de servigco, devendo possuir certificado digital valido para acesso

aos autos de processo eletrénico junto aos Tribunais Regionais do Trabalho.

Ill. O profissional responsavel pela
b. A comprovagéao de experiéncia em calculos judiciais trabalhistas devera ser feita
pela apresentagao de cinco copias de memoria de calculo que tenha confeccionado
para juntada em processo, devendo constar o numero deste, vara e respectivo tribunal,
para posterior consulta dos advogados, se for necessario,
c. A empresa devera apresentar o curriculum vitae do profissional indicado e
responsavel pelos calculos, devidamente assinado, além de inscrigao valida e ativa no
CRC.
d. A empresa devera apresentar Declaragao formal, assinada pelo Responsavel
técnico indicado acima, concordando com a indicagao e autorizando a inclusao de seu
nome na proposta da licitante.
e. Apresentar o Portfolio da empresa e curriculo dos profissionais que serao
responsaveis pela execugao do objeto a contratar.
f. A empresa devera apresentar declaragao que dispde de recursos materiais e
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humanos para a realizagdo do objeto deste contrato em Curitiba ou na Regiao

Metropolitana de Curitiba, Parana.

g.

Certiddes negativas financeira e ético-disciplinar dos contadores os quais

prestardo servigos para a contratante.

11. Da estimativa do valor da Contratagao

I. O valor corresponde ao prego da prestacdo dos servigos devera considerar todos os

componentes necessarios a prestagao dos servigos, que compoe o custo, expressados em custo

unitario e valor total;

Il. Estao previstos os seguintes quantitativos totais ao ano

101)

QUANTIDA
DE Valor Maximo
Codi [ITEM ESTIMAD
go A
Tasy VALO VALO VALO
ANO R R
UNITARI| MENS ANUA
(o) AL
218856|Calculos  de liquidagao|180
trabalhista
218857|Embargos aos  calculos|60
trabalhistas
Calculos Coletivos (01 a 50) |02
Calculos Coletivos (51 a 100) (02
Calculos Coletivos (acima de(12

ASHNADO DIUTALMENT
ELAINE DE CAMPOS

hEtp:iserpro gow be/aysnador-dipta

Elaine de Campos

OAB/PR 44.881 - mat. 153

Advogada
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MODELO DE INSTRUMENTO DE MEDIGCAO DE RESULTADO - IMR

INFRACAO GRAU | SIM NAO
Deixar de responder as demandas referente a duvidas | 01
no prazo estabelecido

Nao apresentar os calculos da forma exigida pelos | 01
fiscais e gestores contratuais

Nao responder aos questionamentos dos fiscais e | 02
gestores contratuais no prazo estipulado

Apresentar calculos em desconformidade com o
estipulado no termo contratual termo de referéncia ou, | 03
ainda legislagao vigénte

Nao cumprir os prazos para apresentagdo dos | 03
resultados

Justificativas:
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S .
257 A %]

Cada modulo, devido a sua importancia, tera pesos diferenciados, conforme tabela abaixo:

GRAU CORRESPONDENCIA

01 0,10% sobre o valor mensal bruto em que se apurar a irregularidade;
02 0,50% sobre o valor mensal bruto em que se apurar a irregularidade;
03 1,00% sobre o valor mensal bruto em que se apurar a irregularidade.

A empresa podera apresentar justificativa para a prestagdo dos servigos abaixo do nivel de

satisfagcao, que podera ser aceita pela CONTRATANTE, desde que comprovada a excepcionalidade

da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle da empresa.
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