ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE DIVINA PASTORA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n® 002/2024/SMAS

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestagdo do servigo de curso para os operadores do Sistema de
Garantia de Direitos da Crianca e do Adolescente, Profissionais da Satde, Educacdo e da rede Socioassistencial,
seguranca, justica e Conselheiros do CMDCA, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns.
1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 01 més contado da data da assinatura do contrato.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras aue serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratages Anual 2024, conforme consta das informacGes
basicas desse termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCKO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONT RATAGAO

4.1. Subcontratacado

4.1.1. Nac é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.2. Garantia da contratacdo

4.2.1. Nao haverd exigéncia da garantia da contratac&o.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condicdes da Prestacido dos Servicos

5.1.1. O objeto desta contratagdo deverd ser prestado de forma Unica, no dia 08 e 09 de maio de 2024, no auditério
do Conselho Tutelar localizado no municipio de Divina Pastora, das 08:00h as 17:00h com intervalo para almoco,
obedecendo as seguintes determinacdes:

5.1.2.1. A palestra sera ministrada no periodo matutino e vespertino, em horario previamente definido (das
08:00 as 12:00 e das 13:00h as 17:008).

5.1.2.2. O material apresentado (slides) devera ser, posteriormente, disponibilizado para os treinandos, em midia
eletronica.

5.1.2.4. A contratante deverd disponibilizar local para a capacitacdo, projetor de imagens, notebook e
aparelhagem de som com microfone para realizacdo das exposicdes.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da
Lei n© 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢do total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o orgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgéo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentac@o do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes
acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do
plano complementar de execuc&o da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancoes
aplicaveis, dentre outros.

6.6. Fiscalizacdo e Gestao do Contrato

UG [y -

6.6.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6.2. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas
& verificacdo da necessidade de adequacGes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.6.3. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.6.4. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condicdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento
da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.6.5. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ac cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.6.6. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacéo

para fins de aplicacio de sancles, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.6.7.0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informages sobre a consecugao dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.6.8. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag@o e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
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7.1. Recebimento

7.1.1. Os servicos serdo recebidos, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.1.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.3. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, deverd ser
observado o teor do art. 143 da Lei n© 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.1.4. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a
liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.5. O recebimento ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos servicos nem &
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
7.2. Liguidacdo

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 70, §3° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n® 77/2022.

7.2.1.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso I do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

¢) os dados do contrato e do orgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) ovalor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengbes tributarias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133, de 2021,

7.2.5. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencdo das condigdes de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no dmbito do 6rgéo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Plblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA
N©o 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
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7.2.6. Constatando-se, a situacio de irregularidade do contratado, seré providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.7. N3o havendo regularizacio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos drgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.2.9. Havendo a efetiva execucio do objeto, 0s pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.
7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias (teis contados da finalizagao da liguidagdo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagao da taxa anual
de 6% de correcdo monetdria.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.4.2. Serd considerada data do pagamento o dia em gue constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a reteng&o tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
n&o sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAC DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O contratado serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licitacdo, com
fundamento na hipdtese do art. 74, Inc. III, alinea f, da Lei n® 14.133/2021.

8.2. Forma de prestacao do servico

8.2.1. A prestacdo do servico serd executada de forma Unica.

8.3. Exirgéincias de habilitacdo

8.3.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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8.4. Habilitacdo juridica
8.4.1. Empresario individual: inscricio no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

8.4.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.4.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

8.4.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unio e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.©

77, de 18 de marco de 2020.

8.4.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.4.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.4.7. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracGes ou da consolidacao
respectiva.

8.5. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.5.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive agueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 19 de maio de 1943;

8.5.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ac seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.5.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.5.7. Caso o fornecedor seja considerado isentoc dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ac objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaraco da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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8.5.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.6. Qualificacdo Econémico-Financeira

8.6.1. Certid3o negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso II).

8.7. Qualificacdo Técnica

8.7.1. Comprovacao da notdria especializagdo na forma do artigo 74, inciso III, §3°, da Lei n.C 14.133, de 2021.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1, O preco que serd tomado como referéncia € a média obtida por esta administragdo municipal, conforme pesquisa
de precos elaborada seguindo as orientacdes da Instrugéo Normativa n© 65/2021 e relatdrio constante no processo.

9.1.1. O custo total estimado da contratacao é de R$ 5.800,00 (cinco mil e oitocentos reais).

10, DA JUSTIFICATIVA DA SITUACAO DE INEXIGIBILIDADE E RAZAO DA ESCOLHA DA
CONTRATADA

10.1. Nas contratacdes por inexigibilidade de licitacdo, a necessidade de apresentar a razao da escolha da contratada
encontra respaldo no inc. VI do Art. 72 da Lei n® 14.133/21, que imp0e a instrugdo do processo administrativo de
contratacdo direta.

10.1.1. A empresa a ser contratada, AG Consultoria e Formacdo Técnica Educacional LTDA, inscrita no
CNPJ n© 47.313.806/0001-01 serd feita diretamente, por inexigibilidade de licitacdo, com base no artigo 74,
inciso 111, alinea f, da Lei n® 14.133, de 2021 e foi escolhida considerando a notdria especializacdo do profissional
técnico que ird ministrar a capacitacdo curso, a Sra. Antonina Gallotti Lima Ledo, conforme documentagao
acostada.

10.2 Quanto ac enquadramentp como servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual
com profissionais ou empresas de notdria especializacdo, a solugao a ser contratada esta prevista como “treinamento
e aperfeicoamento de pessoal”:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competicdo, em
especial nos casos de:

III - contratacao dos seguintes servicos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notdria especializacdo, vedada a inexigibilidade
para servicos de publicidade e divulgacao:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

§ 3° Para fins do disposto no inciso III do caput deste artigo,
considera-se de notdria especializacdo o profissional ou a
empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicacBes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou
outros requisitos relacionados com suas atividades, permita
inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente
adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.
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10.3. Existe inviabilidade de competicdo por auséncia de critérios objetivos de selegdo do objeto pretendido pela
Administracio. Dado o cardter subjetivo dos servigos, estes ndo podem ser definidas de um modo objetivo e
selecionadas por meio de critérios como preco e/ou técnica. Assim, ndo existe possibilidade de delimitar critérios que
permitam a comparacdo/competicdo entre eventuais produtos e servicos existentes no mercado.

11.  JUSTIFICATIVA DO PRECO

11.1. Nas contratacdes por inexigibilidade de licitacdo, a necessidade de apresentar justificativa do prego encontra
respaldo no inc. VII do Art. 72 da Lei n© 14.133/21, que impGe a instrugéo do processo administrativo de contratacdo
direta, que deve atender o estabelecido no art. 23, §4° da Lei n® 14.133/2021:

§ 4° Nas contratacBes diretas por inexigibilidade ou por
dispensa, guando nao for possivel estimar o valor do objeto na
forma estabelecida nos §§ 19, 20 e 3° deste artigo, o contratado
deverd comprovar previamente que 0s precos estdo em
conformidade com os praticados em contratagdes semelhantes
de objetos de mesma natureza, por meio da apresentagdo de
notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até
1 (um) ano anterior a data da contratacdo pela Administragao,
ou por outro meio idéneo.

11.2. Aempresa apresentou as devidas comprovagdes de precos praticados anteriormente em contratagoes similares
com o objeto deste Termo.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento do Municipio de Divina Pastora.

12.1.1. A contratacdo serd atendida pelas seguintes dotagbes:

UNIDADE ACAO CLASSIFICACAO | FONTE
ORCAMENTARIA ECONOMICA ‘ DE RECURSOS
04000 2047 33903900 17200000

10.1.2. A dotacBo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacao da Lel Orgamentaria
respectiva e liberag@o dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Divina Pastora/SE, 26 de margo de 2024.

¢ 4 o 5 { ’
Driele de Souza Lima

Chefe de Divisao
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