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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

Contratagao de Gravacao e edi¢ao de videos.

1. OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. Este estudo tem por objetivo promover a contrata¢do de servico de gravacdo de video de evento, previsto para o dia
26 de novembro de 2025, das 18h as 22h e edi¢do de videos conforme especificagdes da comunicagdo institucional do
CAU/SE, podendo incluir arquivos fornecidos pela Administracdo, além dos captados pela contratada, desde que
compativeis com os formatos e padrdes exigidos.

2. SUPORTE LEGAL

2.1. Lei n? 14.133, de 01 de abril de 2021.
2.2. Portaria Normativa CAU/BR n° 115, de 20 de marco de 2023.

3. ANALISE DA CONTRATAGAO ANTERIOR

3.1. Em 2025, o CAU/SE realizou contratacio semelhante por meio da Dispensa de Licitacio n? 2025.018, referente ao
evento “Cinemateca de Habitagdo do CAU/SE”, com escopo de gravacdo audiovisual profissional, cobertura integral de
evento institucional, entrega de arquivos digitais em formatos compativeis (.MP4, .MOV), disponibiliza¢ao via link seguro
para download em nuvem, e cessao dos direitos de uso ao contratante.

3.2. A contratac¢do anterior demonstrou viabilidade técnica e econdmica, com execucdo satisfatdria e entrega conforme
especificagbes, servindo como referéncia para a presente demanda, que possui escopo semelhante, ainda que voltado a
outro evento institucional.

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.1. A contratacdo é necessaria pois o Evento representa uma iniciativa estratégica do Conselho de Arquitetura e
Urbanismo de Sergipe voltada a promoc¢do do debate publico sobre politicas habitacionais, urbanismo e direito a cidade.
Diante da relevancia dos temas abordados e da participagdo de especialistas, profissionais da area, estudantes e
representantes da sociedade civil, torna-se essencial garantir o registro audiovisual completo do evento, viabilizando a
posterior divulgacio nos meios de comunica¢do do CAU/SE.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. Para o pleno atendimento das necessidades da Administracdo, a contratada devera observar os seguintes requisitos:

5.1.1. Comprovacao de experiéncia prévia em gravacdo de eventos institucionais, culturais ou educacionais.

5.1.2. Equipamentos e recursos técnicos que permitam filmagem de alta qualidade e captagdo clara do dudio
(oradores e ambiente), inclusive equipamentos de backup para evitar falhas durante a gravacéo.

5.1.3. Equipe técnica com profissionais capacitados para operacdo de camera, captacdo de audio e disponibilidade
de equipe para montagem, desmontagem e suporte técnico durante o evento.

5.1.4. Gravacdo integral do evento, com duragdo das 18h as 22h.

5.1.5. Entrega dos arquivos em formatos digitais compativeis (.MP4, .MOV, etc.) para posterior divulgacdo em canal
préprio do CAU/SE, com disponibilizacdo dos videos via link seguro para download em nuvem.

5.1.6. Edicdo de videos conforme especificagdes da comunicacdo institucional do CAU/SE, incluindo:

a) Um video vertical de até 90 segundos, com valor fechado;

b) Videos longos com duragdo entre 2 e 10 minutos, com pagamento por minuto final editado, podendo incluir arquivos
fornecidos pela Administracdo, além dos captados pela contratada. O CAU/SE devera enviar roteiros de edi¢do para os
videos solicitados, e o prazo de edi¢do nesses casos sera de até 5 (cinco) dias Uteis apds o envio do respectivo roteiro.



e Entrega em formatos digitais (.MP4, .MOV etc.), com qualidade minima de Full HD e maxima de 4K.
¢ Edi¢do de videos podendo incluir arquivos fornecidos pela Administracdo, além dos captados pela contratada,
desde que compativeis com os formatos e padrdes exigidos.”
5.1.7. Os videos editados deverdo ser entregues em até 5 (cinco) dias Uteis ap0s a realizagdo do evento.
5.2. O servigo possui natureza nao continuada, sendo pontual e vinculado a realizagdo de evento especifico.
5.3. Deverdo ser observados os seguintes critérios/praticas de sustentabilidade:
5.3.1. Preferéncia por fornecedores locais.
5.3.2. Reducdo de residuos e uso de materiais reutilizaveis ou reciclaveis.
5.4. A duracgdo inicial do contrato serd de 90 (noventa) dias, conforme art. 105 da Lei n? 14.133/2021, por tratar-se de
contratacdo por escopo definido.
6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

6.1. Estima-se a necessidade de cobertura audiovisual durante as quatro horas de duragao do evento, com estrutura
minima de duas cdmeras simultaneas, equipe técnica composta por trés profissionais, e equipamentos adequados de
captacdo de audio e video.

6.2. Estima-se a producdo de um video curto vertical e multiplos videos longos, conforme demanda e detalhamento no
item 9.
7. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR

7.1. A contratacdo de servigo profissional de gravacdo de video para evento representa a alternativa mais clara e
eficiente para garantir a preservac¢ao, divulgacdo e aproveitamento institucional dos contelddos gerados. A gravacdao
permite registrar integralmente as discussdes, palestras e atividades, assegurando que o conhecimento compartilhado
possa ser acessado posteriormente por diferentes publicos, inclusive aqueles que ndo puderem participar
presencialmente. Além disso, o material audiovisual produzido podera ser utilizado em ag¢Ges educativas, relatorios de
prestacdo de contas e campanhas de comunicacao.

7.2. Portanto, esta contratacdo se dard por meio de contratacdo direta ou licitagdo, conforme pesquisa de pregos e
analise da modalidade mais adequada, com fundamento na Lei n? 14.133/2021.
8. ESTIMATIVA DE PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS

8.1. A estimativa de precos foi realizada com base em proposta recebida e servira como referéncia para pesquisa junto a
outros fornecedores locais.

8.2. Assim, o valor estimado para a contratac¢do gira em torno de R$ 8.739,09 (oito mil setecentos e trinta e nove reais e
nove centavos), podendo variar conforme estrutura técnica oferecida e condi¢cGes comerciais.
9. DESCRIGAO DETALHADA DA CONTRATAGAO

9.1. A contratagdo tem por objeto a prestacdo de servigo especializado de gravacdo audiovisual para cobertura integral
de evento, a ser realizado em Aracaju/SE no dia 26 de novembro de 2025, das 18h as 22h, totalizando 4 horas de
gravacao. O servico sera dividido em trés fases:

9.1.1. Fase de Mobilizac¢ao:

e Planejamento técnico da cobertura audiovisual, incluindo visita técnica prévia ao local do evento, se necessario;
e Definicdo dos pontos de captagdo de imagem e som, considerando iluminagdo, acustica e dinamica do evento;

e Preparagdo e transporte dos equipamentos necessarios, como cameras, tripés, iluminagdo auxiliar e demais
acessorios;

e Alocacdo da equipe técnica composta por, no minimo, dois cinegrafistas e um assistente, todos devidamente
capacitados;

e Testes preliminares de som e imagem para garantir a qualidade da gravagao.
9.1.2. Fase de Execug¢do dos Servigos:

e Captacdo continua de imagens e dudio durante todo o evento, com no minimo duas cameras operando
simultaneamente;



e Utilizacdo de microfones adequados para garantir clareza e fidelidade sonora, incluindo microfones de lapela,
direcionais ou ambiente, conforme a necessidade;

e Registro de momentos-chave do evento, como falas institucionais, apresentagées, interagdes com o publico e
ambientacdo geral;

e Coordenacgdo da equipe técnica para assegurar a cobertura completa e sem interrupgdes.
¢ Roteiro de Filmagem - Evento
[e]
1. Abertura do Evento

o Imagens gerais da ambientacdo, publico chegando, recepcao.

o Captag¢do de audio ambiente e trilha sonora (se houver).

o Close nos organizadores: Presidente e Coordenador.

o 2, Fala de Abertura

o Gravagdo das falas institucionais.

o Captura de reagdes do publico (planos médios e gerais).

o 3. Exibicao dos Curtas

o Filmagem dos momentos de transi¢cao entre os curtas.

o Registro das falas dos diretores antes de cada exibicdo.

o Imagens discretas do publico assistindo (sem interferir na exibi¢ao).

o 4. Roda de Conversa Final

o Captacdo completa da roda de conversa entre diretores e plateia.

o Destaque para perguntas e intera¢Ses relevantes.

o 5. Entrevistas Pds-Evento

o Entrevistas com os diretores dos curtas (individual ou em grupo).

o Depoimentos dos organizadores sobre os objetivos e resultados do evento.

o Depoimentos espontaneos de participantes (preferéncia por arquitetos, urbanistas e estudantes).
= Sugestdo: montar um ponto fixo com iluminacao e microfone para entrevistas rapidas.

o 6. Imagens de Apoio

o Detalhes do espaco, cartazes, materiais graficos, bastidores.

o InteragGes informais entre os participantes.

o Filmagem para uso em videos curtos e redes sociais.

o Sugestoes Técnicas
s Utilizar duas cameras simultaneas: uma fixa e uma movel.
= Microfones de lapela para falas principais e microfone ambiente para captagao geral.
= Garantir iluminagdo adequada para entrevistas.

= Planos variados: diretores, publico, visdo geral do espaco.

9.1.3. Fase de Desmobilizacdo:

Desmontagem e retirada dos equipamentos do local do evento;

Edigdo dos arquivos com entrega dos seguintes produtos:

o Edicao de Video Vertical de 90 Segundos (valor fechado)
o Edicdo de video curto em formato vertical, com até 90 segundos de duracdo;
o Conteudo voltado para redes sociais, com imagens gerais, entrevistas e depoimentos;

o Edi¢ao de Videos Longos (pagamento por minuto final editado)



o Edicdo de videos com duracgdo entre 2 e 10 minutos, podendo resultar em multiplos videos;

o O material a ser editado poderd incluir arquivos captados pela contratada e também videos do acervo do
CAU/SE;

o Aplicagao de identidade visual institucional;
o Entrega em formato digital com qualidade minima de Full HD;

o Inclusdo de backup dos arquivos e cessdo dos direitos de uso ao contratante, conforme previsto em
contrato;

o Relatério técnico simplificado contendo descricdo dos servicos realizados e eventuais observacdes
relevantes.

o O prazo para entrega dos videos editados sera de até 5 (cinco) dias uteis apds a realizacdo do evento.

e Entrega do produto final: gravacdao completa do evento em formato digital, disponibilizada via link seguro para
download em nuvem;

¢ Inclusdo de backup dos arquivos e cessdao dos direitos de uso ao contratante, conforme previsto em contrato;

e Relatério técnico simplificado contendo descricdo dos servicos realizados e eventuais observagdes relevantes.

10. BENEFiCIOS DIRETOS E INDIRETOS DA CONTRATAGAO

10.1. Beneficios diretos:

e Preservagdo institucional da memdria do evento;
e Ampliacdo do alcance e democratizacdo do conteudo;
e Producdo de material de divulgacao;

e Documentacdo técnica e pedagdgica.
10.2. Beneficios indiretos:

o Fortalecimento da imagem institucional do CAU/SE;

e Estreitamento do didlogo com profissionais, estudantes e sociedade civil.
11. PROVIDENCIAS PARA A ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO
11.1. N3o se aplica, pois o evento sera realizado em espaco externo a sede do CAU/SE.

12. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

12.1. A contratagdo € viavel técnica e economicamente, estando alinhada as diretrizes da CPUA e ao orgamento previsto
para agles culturais e de comunicagao institucional em 2025.

Aracaju, 04 de novembro de 2025

Equipe CPCL-CAU/SE
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