P Conselho de Arquitetura
B { e Urbanismo de Sergipe

Termo de Referéncia

Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021
SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SERGIPE
CONTRATACAO DIRETA (Processo Administrativo n°00178.000128/2025-16)
1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servico pontual de gravagao e edi¢do audiovisual
profissional, sem dedicacdo exclusiva de m3o de obra, para cobertura integral do evento institucional do CAU/SE, a ser
realizado no dia26 de novembro de 2025, das 18h as 22h, em Aracaju/SE, conforme especificacbes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.1.2. A contratagdo visa garantir o registro completo do evento, assegurando qualidade técnica de imagem e som, com
vistas a preservacdo institucional da meméria, posterior divulgacdo nos canais oficiais do CAU/SE e utilizacdo do
material em ag¢bes educativas, relatérios e campanhas de comunicagdo. Trata-se de servico de natureza nao
continuada, vinculado a realizagdo de evento especifico, com durac¢do contratual de 1 (um) dia, conforme art. 105 da Lei
n? 14.133/2021.

1.1.3. O servico deverd incluir:

e Captacdo de imagens e audio com, no minimo, duas cameras em operagao simultanea.
e Microfones adequados para garantir qualidade sonora (lapela, direcionais e ambiente).

e Equipe técnica composta por dois cinegrafistas e um assistente, responsdveis pela montagem, operacdo e
desmontagem dos equipamentos.

e Entrega dos seguintes produtos:
o Gravagdo completa do evento em formato digital (.MP4, .MOV), com qualidade minima de Full HD.
o Video vertical de até 90 segundos, voltado para redes sociais (valor fechado).
o Videos longos entre 2 e 10 minutos, com pagamento por minuto final editado.
o Disponibilizagdo dos arquivos via link seguro para download em nuvem, com backup.
o Cessao dos direitos de uso ao contratante.
o Relatdrio técnico simplificado contendo descri¢cdo dos servicos realizados.
1.1.4. O prazo para entrega dos videos editados sera de até 5 (cinco) dias Uteis apds a realizacdo do evento ou envio do
roteiro de edi¢do para o caso de videos longos.

1.1.5. E vedada a cobranga de qualquer taxa adicional referente & montagem, desmontagem, transporte ou substituigio
de equipamentos durante a execugdo do servico. A empresa contratada deverd assegurar que todos os equipamentos
utilizados estejam em perfeito estado de funcionamento, com manutencao preventiva em dia, e que a equipe técnica
esteja devidamente capacitada para garantir a qualidade da gravacdo e edi¢do, sem 6nus adicional ao contratante.

ITEM | ESPECIFICACAO CATSER QUANTIDADE | VALOR
UNITARIO
ESTIMADO




1 Locacdo de equipamento audiovisual / som / video / filmagem. | 12556 1 RS 3.598,00

Servico especializado de gravacdo audiovisual para cobertura (trés mil
integral de evento institucional, a ser realizado em Aracaju/SE quinhentos e
no dia 26 de novembro de 2025, das 18h as 22h, totalizando 4 noventa e
horas de gravacdao. O servico deverd incluir a captacdo de oito reais)

imagens e audio com, no minimo, duas cameras em operacao
simultanea, além de microfones adequados para garantir
qualidade sonora. A equipe técnica devera ser composta por
cinegrafistas e assistentes capacitados, responsaveis pela
montagem, operacdo e desmontagem dos equipamentos. O
contratado deverda entregar o seguinte produto: gravacdo
completa do evento, para posterior divulgagdo em canal préprio
do CAU/SE. Os arquivos deverdo ser disponibilizados em formato
digital via link seguro para download em nuvem, incluindo
backup e cessdo dos direitos de uso ao contratante.

2 19658 1 RS 930,00
Audiovisual - reprodugdo / edigdo. Edicdo de Video Vertical de (novecentos
90 Segundos; Conteldo voltado para redes sociais, com imagens e trinta reais)

gerais, entrevistas e depoimentos; Inclusio de backup dos
arquivos e cessdo dos direitos de uso ao contratante, conforme
previsto em contrato.

3 Audiovisual - reproducdo / edi¢do. Edicdo de videos com | 19658 20 RS 210,55
duracdo entre 2 e 10 minutos, podendo resultar em multiplos (duzentos e
videos; O material a ser editado poderd incluir arquivos dez reais e
captados pela contratada e também videos do acervo do cinquenta e
CAU/SE; Aplicagdo de identidade visual institucional; Entrega em cinco
formato digital com qualidade minima de Full HD; Inclusao de centavos)

backup dos arquivos e cessdao dos direitos de uso ao contratante,
conforme previsto em contrato.

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 90 (noventa) dias contados da assinatura do contrato e inprorrogavel, na
forma da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. A contratacgdo do servigco de gravacdo audiovisual é classificada como pontual e de escopo definido, vinculada a
realizacdo de evento intitucional. A sua execu¢do em data e horario especificos é essencial para garantir o registro
completo das atividades, palestras e interagGes previstas, viabilizando a posterior divulgacdo institucional e o
aproveitamento do contelddo em ac¢des educativas e comunicacionais. A delimitacdo contratual de 1 (um) dia para
execucdo dos servicos de filmagem (item 01) é adequada para assegurar previsibilidade, controle técnico e
cumprimento dos objetivos da contratacdo.

1.5. E vedada a cobranca de qualquer taxa adicional referente @ montagem, desmontagem, transporte ou substitui¢io
de equipamentos durante a execuc¢do do servico. A empresa contratada deverd assegurar que todos os equipamentos
utilizados estejam em perfeito estado de funcionamento, com manutencdo preventiva em dia, e que a equipe técnica
esteja devidamente capacitada para garantir a qualidade da gravacdo, sem 6nus adicional ao contratante.

1.6. O contrato ou instrumento equivalente que formalizar a contratacdo deverd conter o detalhamento das regras
aplicaveis a vigéncia, escopo do servico, composi¢cdo da equipe técnica, especificacdes dos equipamentos, formato de
entrega dos arquivos, cessao dos direitos de uso, bem como demais obrigagGes da contratada, conforme estabelecido
neste Estudo Técnico Preliminar e nos demais documentos do processo de contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentacdo da contratagdo e dos seus quantitativos encontra-se detalhada no Estudo Técnico Preliminar (ETP)
n2 0770487, apéndice deste Termo de Referéncia, elaborado pela equipe da CPCL/CAU-SE.

2.2. Embora a demanda ndo esteja registrada no Plano de Contratagdes Anual (PCA), ela consta no Plano de Acdo e
Orcamento de 2025, elaborado em 2024, como parte das iniciativas culturais e institucionais previstas pela CPUA. Dessa
forma, a necessidade foi identificada e planejada previamente como uma prioridade estratégica, legitimando sua
execugao.



2.3. Considerando que o Conselho de Arquitetura e Urbanismo (CAU) é uma autarquia de natureza especial, hd
jurisprudéncia limitada quanto a obrigatoriedade estrita de inclusdo de todas as demandas no PCA. Essa condicdo
permite flexibilidade na gestdo das contratacbes, desde que estejam alinhadas aos objetivos institucionais e
devidamente fundamentadas, como é o caso da presente contratagdo voltada a promoc¢do do debate publico sobre
politicas habitacionais e urbanismo.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Para o pleno atendimento das necessidades da Administragdo, a contratada devera observar os seguintes requisitos:
Sustentabilidade

A empresa contratada deverd adotar praticas sustentaveis compativeis com o servigo de gravac¢ao audiovisual, tais como:

e Preferéncia por fornecedores locais, contribuindo para o desenvolvimento da economia regional.
e Reducgio de residuos, com uso de materiais reutilizadveis ou recicldveis na montagem da estrutura técnica.

e Eficiéncia energética, priorizando equipamentos com menor consumo de energia e logistica otimizada.
Equipamentos e Equipe Técnica

e Disponibilizacdo de equipamentos de alta qualidade para captacdo de imagem e som, incluindo cameras
profissionais, microfones adequados (lapela, direcionais ou ambiente), iluminacdo auxiliar e equipamentos de
backup.

e Equipe técnica qualificada, composta por no minimo dois cinegrafistas e um assistente, responsaveis pela
montagem, opera¢do e desmontagem dos equipamentos.

e Realiza¢do de testes prévios de som e imagem para garantir a qualidade da gravacao.
Execugdo e Entrega

e Gravagdo continua durante todo o evento, das 18h as 22h, sem interrupgdes.

e Entrega dos arquivos em formato digital compativel (.MP4, .MOV, etc.), via link seguro para download em
nuvem.

¢ Inclusdo de backup dos arquivos e cessdao dos direitos de uso ao contratante.
e Edicdo de videos conforme especificagdes da comunicacgdo institucional do CAU/SE, incluindo:

a) Um video vertical de até 90 segundos;

b) Videos longos com duragdo entre 2 e 10 minutos, podendo incluir arquivos fornecidos pela Administragdo, além
dos captados pela contratada. O CAU/SE devera enviar roteiros de edi¢do para os videos solicitados, e o prazo de
edicdo nesses casos serd de até 5 (cinco) dias Uteis apds o envio do respectivo roteiro.

Entrega em formatos digitais (.MP4, .MOV etc.), com qualidade minima de Full HD e maxima de 4K.

Edicdo de videos podendo incluir arquivos fornecidos pela Administracdo, além dos captados pela contratada,
desde que compativeis com os formatos e padrdes exigidos.”

5.1.7. Os videos editados deverdo ser entregues em até 5 (cinco) dias Uteis apds a realizacdo do evento.
5.2. O servigo possui natureza nao continuada, sendo pontual e vinculado a realiza¢do de evento especifico.
e Elaboracdo de relatério técnico simplificado, contendo descricdo dos servicos realizados e observagdes
relevantes.
Garantia da Contratacao

Ndo serd exigida garantia contratual nos termos dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133/2021, considerando a
natureza pontual e de escopo definido do servigo.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condig¢oes de Execuc¢ao

No ato da assinatura do contrato, a empresa deverd apresentar os dados da equipe técnica responsavel, a lista dos
equipamentos que serdo utilizados e a confirmagao da disponibilidade para realizagdo de visita técnica prévia ao local do



evento, se necessario.

A empresa devera garantir que todos os equipamentos estejam em perfeito estado de funcionamento, com manutenc¢do
preventiva em dia, e que a equipe técnica esteja devidamente capacitada para operar cameras, microfones e demais
recursos audiovisuais.

A gravacao deverd ocorrer de forma continua durante todo o evento, das 18h as 22h, no dia 26 de novembro de 2025,
em Aracaju/SE.

A entrega do produto final devera incluir:

e Arquivos digitais em formatos compativeis (.MP4, .MOV, etc.);

e Disponibilizagdo via link seguro para download em nuvem;

Backup dos arquivos;

Cessao dos direitos de uso ao contratante;

e Relatério técnico simplificado com descri¢cao dos servigos realizados.
Fases de Execug¢do do Contrato
Mobilizagao

Esta fase compreende todas as a¢cdes preparatérias para a execugdo do servico:

Planejamento técnico da cobertura audiovisual;

Visita técnica ao local do evento, se necessario;

Definicdo dos pontos de captacdo de imagem e som, considerando iluminacdo, acustica e dindmica do espaco;

Preparagdo e transporte dos equipamentos (cameras, tripés, microfones, iluminagdo auxiliar, etc.);

Alocacgdo da equipe técnica (minimo de dois cinegrafistas e um assistente);

Testes preliminares de som e imagem.

Execucao
Corresponde ao periodo de realizagdo do evento:
e Captacdo continua de imagens e dudio durante todo o evento, com no minimo duas cameras operando
simultaneamente;

e Utilizacdo de microfones adequados para garantir clareza e fidelidade sonora, incluindo microfones de lapela,
direcionais ou ambiente, conforme a necessidade;

e Registro de momentos-chave do evento, como falas institucionais, apresentacdes, interacdes com o publico e
ambientacdo geral;

e Coordenacgdo da equipe técnica para assegurar a cobertura completa e sem interrupgées.
e Roteiro de Filmagem — Evento

o

1. Abertura do Evento

o Imagens gerais da ambientacao, publico chegando, recepcao.

o Captacdo de dudio ambiente e trilha sonora (se houver).

o Close nos organizadores: Presidente e Coordenador.

o 2. Fala de Abertura

o Gravacao das falas institucionais.

o Captura de reagdes do publico (planos médios e gerais).

o 3. Exibi¢do dos Curtas

o Filmagem dos momentos de transi¢do entre os curtas.

o Registro das falas dos diretores antes de cada exibi¢do.



o Imagens discretas do publico assistindo (sem interferir na exibi¢do).

o 4. Roda de Conversa Final

o Captacdo completa da roda de conversa entre diretores e plateia.

o Destaque para perguntas e interagdes relevantes.

o 5. Entrevistas Pés-Evento

o Entrevistas com os diretores dos curtas (individual ou em grupo).

o Depoimentos dos organizadores sobre os objetivos e resultados do evento.

o Depoimentos espontaneos de participantes (preferéncia por arquitetos, urbanistas e estudantes).
= Sugestdo: montar um ponto fixo com iluminacdo e microfone para entrevistas rapidas.

o 6. Imagens de Apoio

o Detalhes do espaco, cartazes, materiais graficos, bastidores.

o InteragGes informais entre os participantes.

o Filmagem para uso em videos curtos e redes sociais.

o Sugestoes Técnicas
= Utilizar duas cdmeras simultaneas: uma fixa e uma mével.
= Microfones de lapela para falas principais e microfone ambiente para captagdo geral.
= Garantir iluminagao adequada para entrevistas.

= Planos variados: diretores, publico, visdo geral do espaco.

Desmobilizacdo

Refere-se ao encerramento dos servigos:

Desmontagem e retirada dos equipamentos do local do evento;

Entrega de material bruto através de link seguro em nuvem;

Edicdo dos arquivos com entrega dos seguintes produtos:

Edicdo de video curto em formato vertical, com até 90 segundos de duracdo;
o Conteudo voltado para redes sociais, com imagens gerais, entrevistas e depoimentos;
o Entrega em formato digital com qualidade minima de Full HD;

Edicdo de videos com duragdo entre 2 e 10 minutos, podendo resultar em multiplos videos;

o O material a ser editado poderd incluir arquivos captados pela contratada e também videos do acervo do
CAU/SE;

o Aplicacao de identidade visual institucional;
o Entrega em formato digital com qualidade minima de Full HD;

o Inclusdo de backup dos arquivos e cessdo dos direitos de uso ao contratante, conforme previsto em
contrato;

Relatdrio técnico simplificado contendo descricdo dos servicos realizados e eventuais observacdes relevantes.

O prazo para entrega do video de 90 (noventa) seguntos editado serd de até 5 (cinco) dias uteis apos a realizagdo
do evento e dos videos do item 03, editados, serd de até 5 (cinco) dias uteis apds envio do roteiro de edi¢do .

Entrega do produto final: gravacdo completa do evento em formato digital, disponibilizada via link seguro para
download em nuvem;

Inclusdo de backup dos arquivos e cessdo dos direitos de uso ao contratante, conforme previsto em contrato;

Relatdrio técnico simplificado contendo descricdo dos servicos realizados e eventuais observacdes relevantes.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n?
14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.



6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagGes entre o érgdao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagOes acerca das obrigagGes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo do
Contratado, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. A assinatura do contrato sera realizada exclusivamente por meio do Sistema Eletrénico de Informagdes (SEl), sendo obrigatdria a
realizacdo de cadastro prévio da empresa contratada no SEI-CAU/BR. O n3o atendimento a essa exigéncia sera considerado fator
eliminatério do processo de contratagdo.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento
os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado [deverd] manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o periodo da instalacdo dos
equipamentos.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do preposto da empresa, hipétese em
que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao
6.9. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdao das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corregdo da execugdo
do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogac¢do contratual.

6.16. A fiscalizacdo da execugdo dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1 Verificagdo periddica do funcionamento dos equipamentos de seguranga, incluindo cameras, sensores e alarmes, para garantir
que estejam operando corretamente.

6.16.2 Andlise dos relatdérios mensais de atividades atipicas, verificando a ocorréncia de alarmes fora do horario e as ag6es tomadas
pela empresa contratada.

6.16.3 Inspec¢do das areas monitoradas para assegurar que todas as instalagdes estejam em conformidade com as especificacées
técnicas e normas da ABNT, além de garantir a limpeza e reposi¢do das areas conforme condigdes originais...];

6.17. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.18. As disposi¢bes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa SEGES/MP n@
05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forca da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de
2022.

Fiscalizagdo Administrativa



6.19. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitagio da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.20. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solu¢do
do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.21. Cabe ao gestor do contrato:

6.21.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das altera¢des e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo.

6.21.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.21.3 acompanhar a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.21.4 emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigacGes assumidas pelo Contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.

6.21.5 tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanges, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

6.21.6 elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo.

6.21.7 enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

6.21.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.21.8.1. as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 29, inciso Ill, do Decreto n.2
12.174/2024;

6.21.8.2. a notificagdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigagGes trabalhistas, enviada pelo trabalhador,
sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o disposto nesta se¢do.

7.2. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso
se constate que o Contratado:

7.2.1 ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou os utilizou com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

Do recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.4. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do Contratado com a
comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisdrio sob o ponto de vista técnico e administrativo.



7.8. Para efeito de recebimento provisoério, sera considerado, para fins de faturamento, o periodo mensal.
7.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.9.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagGes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da presta¢ao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor
do contrato;

7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo
ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no recebimento provisério.

7.12. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.13. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.14. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizac¢do for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusao
acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1 Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigagGes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagGes, conforme regulamento.

7.16.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacgdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito,
as respectivas corregdes;

7.16.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatdrios e
documentagdes apresentadas; e

7.16.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscaliza¢ao.

7.16.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da
execuc¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.19. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagcao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na

forma desta secdo, prorrogéveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratagGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de
2021

7.22. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:



1) o prazo de validade;

11) a data da emissdo;

IIl) os dados do contrato e do érgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstidncia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da
situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgdo da regularidade fiscal, constatada por meio
de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

7.25. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.25.1 verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas;

7.25.2 identificar possivel razdo que impeca a participa¢do em licitagdo/contratagdo no dmbito do érgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.27. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgdos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme
secdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdao atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢gdo, mediante aplicagdo do indice IPCA-IBGE de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.

7.33. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.34. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislagdo aplicdvel.

7.34.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, n3do sofrerd a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

Cessao de Crédito
7.36. Fica vedado plano as cessGes de crédito.
8. INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:



a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangées:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢cdo de
penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre
que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do
subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo
de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementagdo ou reposi¢do da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementa¢do ou reposicdo da garantia autoriza a
Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde
oinciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatodria, para as infragGes descritas acima alineas “e” a “h” de 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da
contratacdo.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por
cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.5. Compensatodria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da
contratacdo.

8.2.4.6. Compensatdria, em substituicdo a multa moratdria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de 1% (um por
cento) a 3% (trés por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) do
valor da contratacdo.

8.2.4.8. Atraso na entrega dos videos editados: multa de 0,1% por dia sobre o valor do item correspondente.

8.2.4.9. Descumprimento das especificagdes técnicas: multa compensatdria de até 5% do valor do contrato.

8.2.4.10. N3o entrega do relatdrio técnico simplificado: reten¢do de pagamento até regularizacdo.

8.3. A aplicag¢do das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢Oes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.



8.7. A multa poderad ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (t rinta) dias, a contar da data do recebimento
da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os enderegos de e-mail
informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da
empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagées a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagdo das sangdes serao considerados:

8.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagGes dos érgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das san¢Oes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com rela¢do de coligagdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizag¢des, ndo
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido drgdo decorrentes
deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na
forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133, de 12 de
abril de 2021, com base no seguinte fundamento: A contrata¢do direta é justificada pelo fato de que os servigos envolvem valores
inferiores a RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), conforme estabelecido no referido artigo. Além disso, trata-se de servigos comuns e
amplamente disponiveis no mercado, ndo exigindo especificagdes técnicas complexas ou exclusivas.

Regime de Execugao

9.2. O regime de execugdo do objeto sera de empreitada por precgo global.

Exigéncias de habilitagao

9.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

9.4. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;



9.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

9.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdério de seus administradores;

9.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2
5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitagao fiscal, social e trabalhista
9.11. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452,
de 12 de maio de 1943;

9.15. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.16. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo
mediante a apresentac¢ao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagao Técnica

9.19. Comprovacado de aptiddo para execuc¢do de servico similar, de complexidade tecnoldgica equivalente ou superior a do objeto
desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresentagdo de certidOes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.19.1 Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as
seguintes caracteristicas minimas:

9.19.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 1 (um) ano do fornecedor na prestagdo dos servigos, em periodos
sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes;

9.19.2 Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de servigo, a apresentacdo e o somatorio de diferentes
atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacdo de capacidade
técnica, a uma Unica contratagdo.

9.19.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.19.4 O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual do Contratante e local em
que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

9.19.5 Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente.

9.20. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdbeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugdo
para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.



9.21. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidGes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual
tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n2 14.133/2021 e regulamentos sobre
o tema.

DisposigcOes gerais sobre habilitacao

9.22. Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitagdo serao atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.

9.23. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de
registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.24. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.25. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.26. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que representa o valor maximo aceitavel, é de RS 8.739,09 (oito mil
setecentos e trinta e nove reais e nove centavos), conforme analise comparativa entre compra e locagdo apresentada no
Estudo Técnico Preliminar.

10.2. A composi¢ao desse valor considera:

1 Locacdo de equipamento audiovisual / som / video / filmagem. Servico especializado de gravac¢io
audiovisual para cobertura integral de evento institucional, a ser realizado em Aracaju/SE no dia 26 de
novembro de 2025, das 18h as 22h, totalizando 4 horas de gravacdo. O servico deverd incluir a
captacdo de imagens e audio com, no minimo, duas cdmeras em operagdo simultdnea, além de
microfones adequados para garantir qualidade sonora. A equipe técnica deverd ser composta por
cinegrafistas e assistentes capacitados, responsaveis pela montagem, operacao e desmontagem dos
equipamentos. O contratado deverd entregar o seguinte produto: grava¢do completa do evento, para
posterior divulgacdo em canal proprio do CAU/SE. Os arquivos deverdo ser disponibilizados em
formato digital via link seguro para download em nuvem, incluindo backup e cessao dos direitos de
uso ao contratante.

2
Audiovisual - reproducgdo / edi¢do. Edicdo de Video Vertical de 90 Segundos; Contetdo voltado para
redes sociais, com imagens gerais, entrevistas e depoimentos; Inclusdo de backup dos arquivos e
cessao dos direitos de uso ao contratante, conforme previsto em contrato.

3

Audiovisual - reproducio / edicdo. Edicdo de videos com duracio entre 2 e 10 minutos, podendo
resultar em multiplos videos; O material a ser editado poderad incluir arquivos captados pela
contratada e também videos do acervo do CAU/SE; Aplicacdo de identidade visual institucional;
Entrega em formato digital com qualidade minima de Full HD; Inclusdo de backup dos arquivos e
cessao dos direitos de uso ao contratante, conforme previsto em contrato.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Sergipe para o exercicio de 2025.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

I) Centros de custos: 1.01.10 - Projeto Athis Sergipe



II) Elemento de despesa: 6.2.2.1.1.01.04.04.005 Servicos fotograficos e video

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informag0es contidas neste Term o de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

Aracaju, 05 de novembro de 2025.

Comissdo Permanente de Compras e Licitacdes — CAU/SE

- EiI Documento assinado eletronicamente por MARCOS DANILO DE LIRA GOMES, Membro CPCL, em 06/11/2025,
;gin_“m'_\ lﬂ as 10:22 (horario de Brasilia), conforme Decreto N° 10.543, de 13/11/2020, que regulamenta o art. 5° da Lei N° 14.063,
eletrnica de 23 de setembro de 2020.

A autenticidade do documento pode ser conferida no portal do SEI CAU, endereco caubr.gov.br/seicau, utilizando o
c6digo CRC 175A7BFE ¢ informando o identificador 0783178.
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