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CONTRATANTE (UASG)
927276 — CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SERGIPE

OBJETO

Contratagcao de servigo de gravagao de evento institucional e edigao de videos

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO

R$ 8.739,09 (oito mil setecentos e trinta e nove reais e nove centavos)

DATA DA SESSAO
De 18/11/2025

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 08h até 14h

CRITERIO DE JULGAMENTO:
menor prego por item

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM
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CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SERGIPE

AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA N° 2025.021

(Processo Administrativo n.°00178.000193/2025-33)

Torna-se publico que o CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SERGIPE, por meio da Comissdo Permanente
de Compras e Licitagdo — CPCL, realizara Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento menor prego, na hipétese do art. 75,
inciso I, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 67, de 2021, e demais normas
aplicaveis.

Data da sessao: 18/11/2025
Horario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00

Link: https://www.gov.br/compras/pt-br

Critério de Julgamento: menor preco

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento € a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo, por dispensa de
licitagdo, de servico de gravagdo de evento institucional e edigdo de videos, conforme condigbes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.
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1.1.1.Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu interesse.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor prego, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratagéo
Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participagado na presente dispensa eletronica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, ferramenta
informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do
Governo Federal, no enderego eletrénico www.gov.br/compras.

2.1.1.0 procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratagcbes Publicas - PNCP, e
encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por
mensagem eletronica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

2.1.2.0 Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

2.1.3.0 fornecedor é o responsavel por qualquer transagéo efetuada diretamente ou por seu representante no Sistema de
Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao
autorizados.

2.2. Para todos os itens, a participagdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 49,
inciso 1V, c/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.2.1.A obtengao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno
porte que, no ano-calendario de realizacdo do procedimento, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.2.2.Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades
cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa
fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do
Decreto n.° 8.538, de 2015.

2.3. Nao poderao participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:
2.3.1.que ndo atendam as condigdes deste Aviso de Contratagédo Direta e seu(s) anexo(s);

2.3.2.estrangeiros que n&o tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo e
responder administrativa ou judicialmente;

2.3.3.que se enquadrem nas seguintes vedacgoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratagdo
versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou do projeto executivo, ou
empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagdo
versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagéo, impossibilitada de contratar em decorréncia de
sangao que lhe foi imposta;

d ) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungédo na dispensa de
licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e ) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

f ) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagcdo do aviso, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracédo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condigdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo
trabalhista.

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico;

“ 0

2.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou
juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica
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do fornecedor;

2.3.4.organizac¢des da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acérdao n°® 746/2014-TCU-
Plenario); e

2.4. Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de atuagcdo em regime cooperado,
com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021 .

2.41.Em sendo permitida a participagdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os beneficios previstos para as
microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n.° 11.488, de 15

de junho de 2007.

2.5. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execug¢do do contrato agente publico do
6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagado que disciplina a matéria, conforme § 1° do art.
9°da Lein.® 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrera com o cadastramento de sua proposta inicial, na
forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apés a divulgagao do Aviso de Contratagdo Direta, encaminharda, exclusivamente por meio do
Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a descrigao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o
prego ou o desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou o desconto ofertados, vinculam a
Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugéo do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengodes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2.0s precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do
fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegagdo de erro, omissdo ou qualquer
outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagdo adequada sera
aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos pela legislagao vigente.

3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em conformidade
com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢cdo.

3.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagéo.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de Aceitagdo, em campo préprio do
sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes:

3.9.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;

3.9.2.que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratagao Direta e seus anexos;
3.9.3.que se responsabiliza pelas transag¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.9.4.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.

3.9.5.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢édo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera declarar,
ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2007/lei/l11488.htm#art34
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9%C2%A71
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8213cons.htm#art93
https://normas.leg.br/?urn=urn:lex:br:federal:constituicao:1988-10-05;1988#art7
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3

n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o
disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratagédo Direta, a sessao publica sera automaticamente aberta

pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo
encerrado no horario de finalizagéo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico,

sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo lance por ele ofertado e

registrado pelo sistema.

4.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o certame,
desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances
intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagao Direta.

4.3.2.0 intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagédo aos lances
intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta € de 1% (um por cento).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance ou do maior desconto

4.7

registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

. Imediatamente apés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento, com o

ordenamento e divulgacao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagéo.

4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem qualquer
possibilidade de prorrogagao e ndo havendo tempo aleatdrio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do pre¢o maximo ou abaixo do
desconto definido para a contratagéo, o pregoeiro podera negociar condi¢des mais vantajosas.

5.1.1.Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor prego ou o maior
desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relacdo ao estipulado pela Administracéao.

5.1.2.A negociagéo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do sistema,
respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em
razao de sua proposta permanecer acima do prego maximo ou abaixo do desconto definido para a contratagéo.

Em qualquer caso, concluida a negociacdo, se houver, o resultado sera divulgado a todos e registrado na ata do
procedimento da dispensa eletrénica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagéo.

Constatada a compatibilidade entre o valor proposto e o estipulado para a contratagdo, sera solicitado ao fornecedor o
envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor negociado, em formato digital (PDF), anexado através
do sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sempre durante a sessdo eletrénica, sob pena de ndo aceitagdo da proposta e
acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios .

Encerrada a etapa de negociagao, se houver, o pregoeiro verificara se o fornecedor provisoriamente classificado em
primeiro lugar atende as condi¢cdes de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021,
legislacdo correlata e nos itens 3.3 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que impeca a
participacao no processo de contratagao direta ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.4.1.SICAF;

5.4.2.Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

5.4.3.Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

5.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio majoritario, por forga

da vedacgao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

5.6. Caso conste na Consulta de Situagao do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o 6rgao diligenciara
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para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°®
3/2018, art. 29, caput)

5.6.1.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

5.6.2.0 fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagdo. (IN n° 3/2018, art.
29, §2°).

5.6.3.Constatada a existéncia de sangao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condigéo de participagao.

5.7. Verificadas as condigbes de participagdo, o gestor examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacdo ao objeto e a compatibilidade do pregco em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Aviso de
Contratagao Direta e em seus anexos.

5.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.8.1.contiver vicios insanaveis;
5.8.2.nd0 obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos ;
5.8.3.apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a contratacao;
5.8.4.ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;
5.8.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que insanavel.

5.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar a contento o
objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

5.9.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos global ou unitarios simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da dispensa n&o tenha estabelecido limites minimos, exceto
quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneracgao.

5.9.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater
normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisorias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser
ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragéo do prego.

5.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

5.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregéo a indicagdo de recolhimento de impostos e
contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

5.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do objeto, podera ser colhida a
manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.14. Havendo necessidade, a sesséo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

5.15. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitagdo, observado o disposto neste
Aviso de Contratagao Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133, de 2021,
constam do Termo de Referéncia e serao solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

6.2. A habilitacdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos .

6.2.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que estejam vigentes na
data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagao atualizada.

6.2.2.0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a consulta aos sitios
eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

6.3. Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmagéo dos ja apresentados
para a habilitagdo, ou de documentos nao constantes do SICAF, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em
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formato digital, por meio do sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sempre durante a sessdo eletrénica, sob pena de
inabilitagdo. (art. 19, § 3°, da IN Seges/ME n° 67, de 2021).

4. Somente havera a necessidade de comprovagéo do preenchimento de requisitos mediante apresentagao dos documentos
originais n&o-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital.

5. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢des.

8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sesséo sera suspensa, sendo informada a
nova data e horario para a sua continuidade.

9. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos
exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagdo Direta.

6.9.1.Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou entidade examinara a
proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que
atenda as especificagdes do objeto e as condigbes de habilitagdo

.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagéo, o fornecedor sera habilitado.
. CONTRATACAO

7.1. Apés a homologagado e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de Contrato ou emitido
instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar o Termo
de Contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagcdo/Ordem de Servigo-
Aquisi¢do), sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagéo
Direta.

7.2.1.Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgédo ou entidade para a assinatura do Termo de
Contrato, a Administragcdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante disponibilizagdo de acesso a sistema de
processo eletrénico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco)
dias, a contar da data da disponibilizagdo do acesso ao sistema de processo eletronico.

7.2.2.0 prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatério e aceita pela Administracao.

7.3. A assinatura da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o
reconhecimento de que:

7.3.1.referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali estabelecida as disposigbes da Lei
n° 14.133, de 2021;

7.3.2.a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;

7.3.3.a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133,
de 2021 e reconhece os direitos da Administragao previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratagéo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagédo das condigbes de habilitagéo e
contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133,
de 2021, quais sejam:

8.1.1.dar causa a inexecugéao parcial do contrato;

8.1.2.dar causa a inexecucgéao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, ao funcionamento dos servicos
publicos ou ao interesse coletivo;
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8.1.3.dar causa a inexecugao total do contrato;
8.1.4.deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
8.1.5.nd0 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6.nd0 celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagéo direta sem motivo justificado;

8.1.8.apresentar declaragdo ou documentagcédo falsa exigida para o certame ou prestar declaragcdo falsa durante a
dispensa eletrénica ou a execugao do contrato;

8.1.9.fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugédo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as condigbes de participagao,
quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apés o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a imposicéo de
penalidade mais grave;

b) Multa de 15 % (quinze por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por
qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de
Contratagao Direta, quando nao se justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

d) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposigéo da
penalidade mais grave;

8.3. A aplicacdo das sangbes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagéo de
reparagao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

8.4. Todas as sangdes previstas neste Aviso poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

8.5. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de sua intimacgao (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada

judicialmente (art. 156, §8°).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo
de 60 (sessenta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sancgoOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicagéo das sangdes serao considerados (art. 156, §1°):

8.10. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagbes dos 6rgédos de
controle.

8.15. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos
da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos
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na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios
com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagcdo de coligagdo ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160)

8.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagcdo da sangao, informar e
manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do
Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.19. As sancgbes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS
9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a Administragéo
podera:
9.1.1.republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2.valer-se, para a contratagcédo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao procedimento, se
houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condigbes de
habilitacdo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste procedimento.
9.1.3.fixar prazo para que possa haver adequagéo das propostas ou da documentacgéo de habilitagdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderao ser utilizadas se ndo houver o comparecimento de quaisquer
fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste deste
Aviso de Contratagédo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragdo na respectiva
notificagéo.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagoes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragcdo ou de sua desconexao.

9.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizacdo do certame na data
marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances observardo o horario de
Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagéo relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que nio alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagéo e classificagao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que n&do comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranga da contratagao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagédo e apresentagdo de suas propostas e a Administragdo nao
sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo de
contratagao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletrdnico.

9.12. Integram este Aviso de Contratagéo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia
9.12.2. ANEXO Il — Estudo Técnico Preliminar
9.12.3. ANEXO Il = Minuta de Termo de Contrato;
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P Conselho de Arquitetura
B { e Urbanismo de Sergipe

Termo de Referéncia

Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021
SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SERGIPE
CONTRATACAO DIRETA (Processo Administrativo n°00178.000128/2025-16)
1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servico pontual de gravagao e edi¢do audiovisual
profissional, sem dedicacdo exclusiva de m3o de obra, para cobertura integral do evento institucional do CAU/SE, a ser
realizado no dia26 de novembro de 2025, das 18h as 22h, em Aracaju/SE, conforme especificacbes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.1.2. A contratagdo visa garantir o registro completo do evento, assegurando qualidade técnica de imagem e som, com
vistas a preservacdo institucional da meméria, posterior divulgacdo nos canais oficiais do CAU/SE e utilizacdo do
material em ag¢bes educativas, relatérios e campanhas de comunicagdo. Trata-se de servico de natureza nao
continuada, vinculado a realizagdo de evento especifico, com durac¢do contratual de 1 (um) dia, conforme art. 105 da Lei
n? 14.133/2021.

1.1.3. O servico deverd incluir:

e Captacdo de imagens e audio com, no minimo, duas cameras em operagao simultanea.
e Microfones adequados para garantir qualidade sonora (lapela, direcionais e ambiente).

e Equipe técnica composta por dois cinegrafistas e um assistente, responsdveis pela montagem, operacdo e
desmontagem dos equipamentos.

e Entrega dos seguintes produtos:
o Gravagdo completa do evento em formato digital (.MP4, .MOV), com qualidade minima de Full HD.
o Video vertical de até 90 segundos, voltado para redes sociais (valor fechado).
o Videos longos entre 2 e 10 minutos, com pagamento por minuto final editado.
o Disponibilizagdo dos arquivos via link seguro para download em nuvem, com backup.
o Cessao dos direitos de uso ao contratante.
o Relatdrio técnico simplificado contendo descri¢cdo dos servicos realizados.
1.1.4. O prazo para entrega dos videos editados sera de até 5 (cinco) dias Uteis apds a realizacdo do evento ou envio do
roteiro de edi¢do para o caso de videos longos.

1.1.5. E vedada a cobranga de qualquer taxa adicional referente & montagem, desmontagem, transporte ou substituigio
de equipamentos durante a execugdo do servico. A empresa contratada deverd assegurar que todos os equipamentos
utilizados estejam em perfeito estado de funcionamento, com manutencao preventiva em dia, e que a equipe técnica
esteja devidamente capacitada para garantir a qualidade da gravacdo e edi¢do, sem 6nus adicional ao contratante.

ITEM | ESPECIFICACAO CATSER QUANTIDADE | VALOR
UNITARIO
ESTIMADO




1 Locacdo de equipamento audiovisual / som / video / filmagem. | 12556 1 RS 3.598,00

Servico especializado de gravacdo audiovisual para cobertura (trés mil
integral de evento institucional, a ser realizado em Aracaju/SE quinhentos e
no dia 26 de novembro de 2025, das 18h as 22h, totalizando 4 noventa e
horas de gravacdao. O servico deverd incluir a captacdo de oito reais)

imagens e audio com, no minimo, duas cameras em operacao
simultanea, além de microfones adequados para garantir
qualidade sonora. A equipe técnica devera ser composta por
cinegrafistas e assistentes capacitados, responsaveis pela
montagem, operacdo e desmontagem dos equipamentos. O
contratado deverda entregar o seguinte produto: gravacdo
completa do evento, para posterior divulgagdo em canal préprio
do CAU/SE. Os arquivos deverdo ser disponibilizados em formato
digital via link seguro para download em nuvem, incluindo
backup e cessdo dos direitos de uso ao contratante.

2 19658 1 RS 930,00
Audiovisual - reprodugdo / edigdo. Edicdo de Video Vertical de (novecentos
90 Segundos; Conteldo voltado para redes sociais, com imagens e trinta reais)

gerais, entrevistas e depoimentos; Inclusio de backup dos
arquivos e cessdo dos direitos de uso ao contratante, conforme
previsto em contrato.

3 Audiovisual - reproducdo / edi¢do. Edicdo de videos com | 19658 20 RS 210,55
duracdo entre 2 e 10 minutos, podendo resultar em multiplos (duzentos e
videos; O material a ser editado poderd incluir arquivos dez reais e
captados pela contratada e também videos do acervo do cinquenta e
CAU/SE; Aplicagdo de identidade visual institucional; Entrega em cinco
formato digital com qualidade minima de Full HD; Inclusao de centavos)

backup dos arquivos e cessdao dos direitos de uso ao contratante,
conforme previsto em contrato.

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 90 (noventa) dias contados da assinatura do contrato e inprorrogavel, na
forma da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. A contratacgdo do servigco de gravacdo audiovisual é classificada como pontual e de escopo definido, vinculada a
realizacdo de evento intitucional. A sua execu¢do em data e horario especificos é essencial para garantir o registro
completo das atividades, palestras e interagGes previstas, viabilizando a posterior divulgacdo institucional e o
aproveitamento do contelddo em ac¢des educativas e comunicacionais. A delimitacdo contratual de 1 (um) dia para
execucdo dos servicos de filmagem (item 01) é adequada para assegurar previsibilidade, controle técnico e
cumprimento dos objetivos da contratacdo.

1.5. E vedada a cobranca de qualquer taxa adicional referente @ montagem, desmontagem, transporte ou substitui¢io
de equipamentos durante a execuc¢do do servico. A empresa contratada deverd assegurar que todos os equipamentos
utilizados estejam em perfeito estado de funcionamento, com manutencdo preventiva em dia, e que a equipe técnica
esteja devidamente capacitada para garantir a qualidade da gravacdo, sem 6nus adicional ao contratante.

1.6. O contrato ou instrumento equivalente que formalizar a contratacdo deverd conter o detalhamento das regras
aplicaveis a vigéncia, escopo do servico, composi¢cdo da equipe técnica, especificacdes dos equipamentos, formato de
entrega dos arquivos, cessao dos direitos de uso, bem como demais obrigagGes da contratada, conforme estabelecido
neste Estudo Técnico Preliminar e nos demais documentos do processo de contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentacdo da contratagdo e dos seus quantitativos encontra-se detalhada no Estudo Técnico Preliminar (ETP)
n2 0770487, apéndice deste Termo de Referéncia, elaborado pela equipe da CPCL/CAU-SE.

2.2. Embora a demanda ndo esteja registrada no Plano de Contratagdes Anual (PCA), ela consta no Plano de Acdo e
Orcamento de 2025, elaborado em 2024, como parte das iniciativas culturais e institucionais previstas pela CPUA. Dessa
forma, a necessidade foi identificada e planejada previamente como uma prioridade estratégica, legitimando sua
execugao.



2.3. Considerando que o Conselho de Arquitetura e Urbanismo (CAU) é uma autarquia de natureza especial, hd
jurisprudéncia limitada quanto a obrigatoriedade estrita de inclusdo de todas as demandas no PCA. Essa condicdo
permite flexibilidade na gestdo das contratacbes, desde que estejam alinhadas aos objetivos institucionais e
devidamente fundamentadas, como é o caso da presente contratagdo voltada a promoc¢do do debate publico sobre
politicas habitacionais e urbanismo.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Para o pleno atendimento das necessidades da Administragdo, a contratada devera observar os seguintes requisitos:
Sustentabilidade

A empresa contratada deverd adotar praticas sustentaveis compativeis com o servigo de gravac¢ao audiovisual, tais como:

e Preferéncia por fornecedores locais, contribuindo para o desenvolvimento da economia regional.
e Reducgio de residuos, com uso de materiais reutilizadveis ou recicldveis na montagem da estrutura técnica.

e Eficiéncia energética, priorizando equipamentos com menor consumo de energia e logistica otimizada.
Equipamentos e Equipe Técnica

e Disponibilizacdo de equipamentos de alta qualidade para captacdo de imagem e som, incluindo cameras
profissionais, microfones adequados (lapela, direcionais ou ambiente), iluminacdo auxiliar e equipamentos de
backup.

e Equipe técnica qualificada, composta por no minimo dois cinegrafistas e um assistente, responsaveis pela
montagem, opera¢do e desmontagem dos equipamentos.

e Realiza¢do de testes prévios de som e imagem para garantir a qualidade da gravacao.
Execugdo e Entrega

e Gravagdo continua durante todo o evento, das 18h as 22h, sem interrupgdes.

e Entrega dos arquivos em formato digital compativel (.MP4, .MOV, etc.), via link seguro para download em
nuvem.

¢ Inclusdo de backup dos arquivos e cessdao dos direitos de uso ao contratante.
e Edicdo de videos conforme especificagdes da comunicacgdo institucional do CAU/SE, incluindo:

a) Um video vertical de até 90 segundos;

b) Videos longos com duragdo entre 2 e 10 minutos, podendo incluir arquivos fornecidos pela Administragdo, além
dos captados pela contratada. O CAU/SE devera enviar roteiros de edi¢do para os videos solicitados, e o prazo de
edicdo nesses casos serd de até 5 (cinco) dias Uteis apds o envio do respectivo roteiro.

Entrega em formatos digitais (.MP4, .MOV etc.), com qualidade minima de Full HD e maxima de 4K.

Edicdo de videos podendo incluir arquivos fornecidos pela Administracdo, além dos captados pela contratada,
desde que compativeis com os formatos e padrdes exigidos.”

5.1.7. Os videos editados deverdo ser entregues em até 5 (cinco) dias Uteis apds a realizacdo do evento.
5.2. O servigo possui natureza nao continuada, sendo pontual e vinculado a realiza¢do de evento especifico.
e Elaboracdo de relatério técnico simplificado, contendo descricdo dos servicos realizados e observagdes
relevantes.
Garantia da Contratacao

Ndo serd exigida garantia contratual nos termos dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133/2021, considerando a
natureza pontual e de escopo definido do servigo.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condig¢oes de Execuc¢ao

No ato da assinatura do contrato, a empresa deverd apresentar os dados da equipe técnica responsavel, a lista dos
equipamentos que serdo utilizados e a confirmagao da disponibilidade para realizagdo de visita técnica prévia ao local do



evento, se necessario.

A empresa devera garantir que todos os equipamentos estejam em perfeito estado de funcionamento, com manutenc¢do
preventiva em dia, e que a equipe técnica esteja devidamente capacitada para operar cameras, microfones e demais
recursos audiovisuais.

A gravacao deverd ocorrer de forma continua durante todo o evento, das 18h as 22h, no dia 26 de novembro de 2025,
em Aracaju/SE.

A entrega do produto final devera incluir:

e Arquivos digitais em formatos compativeis (.MP4, .MOV, etc.);

e Disponibilizagdo via link seguro para download em nuvem;

Backup dos arquivos;

Cessao dos direitos de uso ao contratante;

e Relatério técnico simplificado com descri¢cao dos servigos realizados.
Fases de Execug¢do do Contrato
Mobilizagao

Esta fase compreende todas as a¢cdes preparatérias para a execugdo do servico:

Planejamento técnico da cobertura audiovisual;

Visita técnica ao local do evento, se necessario;

Definicdo dos pontos de captacdo de imagem e som, considerando iluminacdo, acustica e dindmica do espaco;

Preparagdo e transporte dos equipamentos (cameras, tripés, microfones, iluminagdo auxiliar, etc.);

Alocacgdo da equipe técnica (minimo de dois cinegrafistas e um assistente);

Testes preliminares de som e imagem.

Execucao
Corresponde ao periodo de realizagdo do evento:
e Captacdo continua de imagens e dudio durante todo o evento, com no minimo duas cameras operando
simultaneamente;

e Utilizacdo de microfones adequados para garantir clareza e fidelidade sonora, incluindo microfones de lapela,
direcionais ou ambiente, conforme a necessidade;

e Registro de momentos-chave do evento, como falas institucionais, apresentacdes, interacdes com o publico e
ambientacdo geral;

e Coordenacgdo da equipe técnica para assegurar a cobertura completa e sem interrupgées.
e Roteiro de Filmagem — Evento

o

1. Abertura do Evento

o Imagens gerais da ambientacao, publico chegando, recepcao.

o Captacdo de dudio ambiente e trilha sonora (se houver).

o Close nos organizadores: Presidente e Coordenador.

o 2. Fala de Abertura

o Gravacao das falas institucionais.

o Captura de reagdes do publico (planos médios e gerais).

o 3. Exibi¢do dos Curtas

o Filmagem dos momentos de transi¢do entre os curtas.

o Registro das falas dos diretores antes de cada exibi¢do.



o Imagens discretas do publico assistindo (sem interferir na exibi¢do).

o 4. Roda de Conversa Final

o Captacdo completa da roda de conversa entre diretores e plateia.

o Destaque para perguntas e interagdes relevantes.

o 5. Entrevistas Pés-Evento

o Entrevistas com os diretores dos curtas (individual ou em grupo).

o Depoimentos dos organizadores sobre os objetivos e resultados do evento.

o Depoimentos espontaneos de participantes (preferéncia por arquitetos, urbanistas e estudantes).
= Sugestdo: montar um ponto fixo com iluminacdo e microfone para entrevistas rapidas.

o 6. Imagens de Apoio

o Detalhes do espaco, cartazes, materiais graficos, bastidores.

o InteragGes informais entre os participantes.

o Filmagem para uso em videos curtos e redes sociais.

o Sugestoes Técnicas
= Utilizar duas cdmeras simultaneas: uma fixa e uma mével.
= Microfones de lapela para falas principais e microfone ambiente para captagdo geral.
= Garantir iluminagao adequada para entrevistas.

= Planos variados: diretores, publico, visdo geral do espaco.

Desmobilizacdo

Refere-se ao encerramento dos servigos:

Desmontagem e retirada dos equipamentos do local do evento;

Entrega de material bruto através de link seguro em nuvem;

Edicdo dos arquivos com entrega dos seguintes produtos:

Edicdo de video curto em formato vertical, com até 90 segundos de duracdo;
o Conteudo voltado para redes sociais, com imagens gerais, entrevistas e depoimentos;
o Entrega em formato digital com qualidade minima de Full HD;

Edicdo de videos com duragdo entre 2 e 10 minutos, podendo resultar em multiplos videos;

o O material a ser editado poderd incluir arquivos captados pela contratada e também videos do acervo do
CAU/SE;

o Aplicacao de identidade visual institucional;
o Entrega em formato digital com qualidade minima de Full HD;

o Inclusdo de backup dos arquivos e cessdo dos direitos de uso ao contratante, conforme previsto em
contrato;

Relatdrio técnico simplificado contendo descricdo dos servicos realizados e eventuais observacdes relevantes.

O prazo para entrega do video de 90 (noventa) seguntos editado serd de até 5 (cinco) dias uteis apos a realizagdo
do evento e dos videos do item 03, editados, serd de até 5 (cinco) dias uteis apds envio do roteiro de edi¢do .

Entrega do produto final: gravacdo completa do evento em formato digital, disponibilizada via link seguro para
download em nuvem;

Inclusdo de backup dos arquivos e cessdo dos direitos de uso ao contratante, conforme previsto em contrato;

Relatdrio técnico simplificado contendo descricdo dos servicos realizados e eventuais observacdes relevantes.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n?
14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.



6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagGes entre o érgdao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagOes acerca das obrigagGes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo do
Contratado, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. A assinatura do contrato sera realizada exclusivamente por meio do Sistema Eletrénico de Informagdes (SEl), sendo obrigatdria a
realizacdo de cadastro prévio da empresa contratada no SEI-CAU/BR. O n3o atendimento a essa exigéncia sera considerado fator
eliminatério do processo de contratagdo.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento
os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado [deverd] manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o periodo da instalacdo dos
equipamentos.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do preposto da empresa, hipétese em
que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao
6.9. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdao das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corregdo da execugdo
do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogac¢do contratual.

6.16. A fiscalizacdo da execugdo dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1 Verificagdo periddica do funcionamento dos equipamentos de seguranga, incluindo cameras, sensores e alarmes, para garantir
que estejam operando corretamente.

6.16.2 Andlise dos relatdérios mensais de atividades atipicas, verificando a ocorréncia de alarmes fora do horario e as ag6es tomadas
pela empresa contratada.

6.16.3 Inspec¢do das areas monitoradas para assegurar que todas as instalagdes estejam em conformidade com as especificacées
técnicas e normas da ABNT, além de garantir a limpeza e reposi¢do das areas conforme condigdes originais...];

6.17. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.18. As disposi¢bes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa SEGES/MP n@
05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forca da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de
2022.

Fiscalizagdo Administrativa



6.19. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitagio da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.20. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solu¢do
do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.21. Cabe ao gestor do contrato:

6.21.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das altera¢des e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo.

6.21.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.21.3 acompanhar a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.21.4 emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigacGes assumidas pelo Contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.

6.21.5 tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanges, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

6.21.6 elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo.

6.21.7 enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

6.21.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.21.8.1. as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 29, inciso Ill, do Decreto n.2
12.174/2024;

6.21.8.2. a notificagdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigagGes trabalhistas, enviada pelo trabalhador,
sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o disposto nesta se¢do.

7.2. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso
se constate que o Contratado:

7.2.1 ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou os utilizou com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

Do recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.4. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do Contratado com a
comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisdrio sob o ponto de vista técnico e administrativo.



7.8. Para efeito de recebimento provisoério, sera considerado, para fins de faturamento, o periodo mensal.
7.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.9.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagGes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da presta¢ao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor
do contrato;

7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo
ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no recebimento provisério.

7.12. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.13. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.14. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizac¢do for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusao
acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1 Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigagGes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagGes, conforme regulamento.

7.16.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacgdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito,
as respectivas corregdes;

7.16.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatdrios e
documentagdes apresentadas; e

7.16.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscaliza¢ao.

7.16.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da
execuc¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.19. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagcao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na

forma desta secdo, prorrogéveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratagGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de
2021

7.22. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:



1) o prazo de validade;

11) a data da emissdo;

IIl) os dados do contrato e do érgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstidncia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da
situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgdo da regularidade fiscal, constatada por meio
de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

7.25. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.25.1 verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas;

7.25.2 identificar possivel razdo que impeca a participa¢do em licitagdo/contratagdo no dmbito do érgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.27. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgdos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme
secdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdao atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢gdo, mediante aplicagdo do indice IPCA-IBGE de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.

7.33. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.34. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislagdo aplicdvel.

7.34.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, n3do sofrerd a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

Cessao de Crédito
7.36. Fica vedado plano as cessGes de crédito.
8. INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:



a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangées:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢cdo de
penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre
que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do
subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo
de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementagdo ou reposi¢do da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementa¢do ou reposicdo da garantia autoriza a
Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde
oinciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatodria, para as infragGes descritas acima alineas “e” a “h” de 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da
contratacdo.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por
cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.5. Compensatodria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da
contratacdo.

8.2.4.6. Compensatdria, em substituicdo a multa moratdria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de 1% (um por
cento) a 3% (trés por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) do
valor da contratacdo.

8.2.4.8. Atraso na entrega dos videos editados: multa de 0,1% por dia sobre o valor do item correspondente.

8.2.4.9. Descumprimento das especificagdes técnicas: multa compensatdria de até 5% do valor do contrato.

8.2.4.10. N3o entrega do relatdrio técnico simplificado: reten¢do de pagamento até regularizacdo.

8.3. A aplicag¢do das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢Oes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.



8.7. A multa poderad ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (t rinta) dias, a contar da data do recebimento
da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os enderegos de e-mail
informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da
empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagées a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagdo das sangdes serao considerados:

8.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagGes dos érgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das san¢Oes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com rela¢do de coligagdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizag¢des, ndo
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido drgdo decorrentes
deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na
forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133, de 12 de
abril de 2021, com base no seguinte fundamento: A contrata¢do direta é justificada pelo fato de que os servigos envolvem valores
inferiores a RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), conforme estabelecido no referido artigo. Além disso, trata-se de servigos comuns e
amplamente disponiveis no mercado, ndo exigindo especificagdes técnicas complexas ou exclusivas.

Regime de Execugao

9.2. O regime de execugdo do objeto sera de empreitada por precgo global.

Exigéncias de habilitagao

9.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

9.4. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;



9.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

9.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdério de seus administradores;

9.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2
5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitagao fiscal, social e trabalhista
9.11. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452,
de 12 de maio de 1943;

9.15. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.16. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo
mediante a apresentac¢ao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagao Técnica

9.19. Comprovacado de aptiddo para execuc¢do de servico similar, de complexidade tecnoldgica equivalente ou superior a do objeto
desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresentagdo de certidOes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.19.1 Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as
seguintes caracteristicas minimas:

9.19.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 1 (um) ano do fornecedor na prestagdo dos servigos, em periodos
sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes;

9.19.2 Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de servigo, a apresentacdo e o somatorio de diferentes
atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacdo de capacidade
técnica, a uma Unica contratagdo.

9.19.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.19.4 O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual do Contratante e local em
que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

9.19.5 Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente.

9.20. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdbeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugdo
para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.



9.21. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidGes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual
tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n2 14.133/2021 e regulamentos sobre
o tema.

DisposigcOes gerais sobre habilitacao

9.22. Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitagdo serao atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.

9.23. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de
registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.24. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.25. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.26. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que representa o valor maximo aceitavel, é de RS 8.739,09 (oito mil
setecentos e trinta e nove reais e nove centavos), conforme analise comparativa entre compra e locagdo apresentada no
Estudo Técnico Preliminar.

10.2. A composi¢ao desse valor considera:

1 Locacdo de equipamento audiovisual / som / video / filmagem. Servico especializado de gravac¢io
audiovisual para cobertura integral de evento institucional, a ser realizado em Aracaju/SE no dia 26 de
novembro de 2025, das 18h as 22h, totalizando 4 horas de gravacdo. O servico deverd incluir a
captacdo de imagens e audio com, no minimo, duas cdmeras em operagdo simultdnea, além de
microfones adequados para garantir qualidade sonora. A equipe técnica deverd ser composta por
cinegrafistas e assistentes capacitados, responsaveis pela montagem, operacao e desmontagem dos
equipamentos. O contratado deverd entregar o seguinte produto: grava¢do completa do evento, para
posterior divulgacdo em canal proprio do CAU/SE. Os arquivos deverdo ser disponibilizados em
formato digital via link seguro para download em nuvem, incluindo backup e cessao dos direitos de
uso ao contratante.

2
Audiovisual - reproducgdo / edi¢do. Edicdo de Video Vertical de 90 Segundos; Contetdo voltado para
redes sociais, com imagens gerais, entrevistas e depoimentos; Inclusdo de backup dos arquivos e
cessao dos direitos de uso ao contratante, conforme previsto em contrato.

3

Audiovisual - reproducio / edicdo. Edicdo de videos com duracio entre 2 e 10 minutos, podendo
resultar em multiplos videos; O material a ser editado poderad incluir arquivos captados pela
contratada e também videos do acervo do CAU/SE; Aplicacdo de identidade visual institucional;
Entrega em formato digital com qualidade minima de Full HD; Inclusdo de backup dos arquivos e
cessao dos direitos de uso ao contratante, conforme previsto em contrato.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Sergipe para o exercicio de 2025.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

I) Centros de custos: 1.01.10 - Projeto Athis Sergipe



II) Elemento de despesa: 6.2.2.1.1.01.04.04.005 Servicos fotograficos e video

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informag0es contidas neste Term o de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

Aracaju, 05 de novembro de 2025.

Comissdo Permanente de Compras e Licitacdes — CAU/SE

- EiI Documento assinado eletronicamente por MARCOS DANILO DE LIRA GOMES, Membro CPCL, em 06/11/2025,
;gin_“m'_\ lﬂ as 10:22 (horario de Brasilia), conforme Decreto N° 10.543, de 13/11/2020, que regulamenta o art. 5° da Lei N° 14.063,
eletrnica de 23 de setembro de 2020.

A autenticidade do documento pode ser conferida no portal do SEI CAU, endereco caubr.gov.br/seicau, utilizando o
c6digo CRC 175A7BFE ¢ informando o identificador 0783178.

Travessa Juca Barreto, 143, Sdo José | CEP 49015-200 - Aracaju/SE

00178.000193/2025-33 0783178v10



P Conselho de Arquitetura
B { e Urbanismo de Sergipe

Estudo Técnico Preliminar (ETP) N2 0770487 - CAUSE/PRES/CPCL

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

Contratagao de Gravacao e edi¢ao de videos.

1. OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. Este estudo tem por objetivo promover a contrata¢do de servico de gravacdo de video de evento, previsto para o dia
26 de novembro de 2025, das 18h as 22h e edi¢do de videos conforme especificagdes da comunicagdo institucional do
CAU/SE, podendo incluir arquivos fornecidos pela Administracdo, além dos captados pela contratada, desde que
compativeis com os formatos e padrdes exigidos.

2. SUPORTE LEGAL

2.1. Lei n? 14.133, de 01 de abril de 2021.
2.2. Portaria Normativa CAU/BR n° 115, de 20 de marco de 2023.

3. ANALISE DA CONTRATAGAO ANTERIOR

3.1. Em 2025, o CAU/SE realizou contratacio semelhante por meio da Dispensa de Licitacio n? 2025.018, referente ao
evento “Cinemateca de Habitagdo do CAU/SE”, com escopo de gravacdo audiovisual profissional, cobertura integral de
evento institucional, entrega de arquivos digitais em formatos compativeis (.MP4, .MOV), disponibiliza¢ao via link seguro
para download em nuvem, e cessao dos direitos de uso ao contratante.

3.2. A contratac¢do anterior demonstrou viabilidade técnica e econdmica, com execucdo satisfatdria e entrega conforme
especificagbes, servindo como referéncia para a presente demanda, que possui escopo semelhante, ainda que voltado a
outro evento institucional.

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.1. A contratacdo é necessaria pois o Evento representa uma iniciativa estratégica do Conselho de Arquitetura e
Urbanismo de Sergipe voltada a promoc¢do do debate publico sobre politicas habitacionais, urbanismo e direito a cidade.
Diante da relevancia dos temas abordados e da participagdo de especialistas, profissionais da area, estudantes e
representantes da sociedade civil, torna-se essencial garantir o registro audiovisual completo do evento, viabilizando a
posterior divulgacio nos meios de comunica¢do do CAU/SE.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. Para o pleno atendimento das necessidades da Administracdo, a contratada devera observar os seguintes requisitos:

5.1.1. Comprovacao de experiéncia prévia em gravacdo de eventos institucionais, culturais ou educacionais.

5.1.2. Equipamentos e recursos técnicos que permitam filmagem de alta qualidade e captagdo clara do dudio
(oradores e ambiente), inclusive equipamentos de backup para evitar falhas durante a gravacéo.

5.1.3. Equipe técnica com profissionais capacitados para operacdo de camera, captacdo de audio e disponibilidade
de equipe para montagem, desmontagem e suporte técnico durante o evento.

5.1.4. Gravacdo integral do evento, com duragdo das 18h as 22h.

5.1.5. Entrega dos arquivos em formatos digitais compativeis (.MP4, .MOV, etc.) para posterior divulgacdo em canal
préprio do CAU/SE, com disponibilizacdo dos videos via link seguro para download em nuvem.

5.1.6. Edicdo de videos conforme especificagdes da comunicacdo institucional do CAU/SE, incluindo:

a) Um video vertical de até 90 segundos, com valor fechado;

b) Videos longos com duragdo entre 2 e 10 minutos, com pagamento por minuto final editado, podendo incluir arquivos
fornecidos pela Administracdo, além dos captados pela contratada. O CAU/SE devera enviar roteiros de edi¢do para os
videos solicitados, e o prazo de edi¢do nesses casos sera de até 5 (cinco) dias Uteis apds o envio do respectivo roteiro.



e Entrega em formatos digitais (.MP4, .MOV etc.), com qualidade minima de Full HD e maxima de 4K.
¢ Edi¢do de videos podendo incluir arquivos fornecidos pela Administracdo, além dos captados pela contratada,
desde que compativeis com os formatos e padrdes exigidos.”
5.1.7. Os videos editados deverdo ser entregues em até 5 (cinco) dias Uteis ap0s a realizagdo do evento.
5.2. O servigo possui natureza nao continuada, sendo pontual e vinculado a realizagdo de evento especifico.
5.3. Deverdo ser observados os seguintes critérios/praticas de sustentabilidade:
5.3.1. Preferéncia por fornecedores locais.
5.3.2. Reducdo de residuos e uso de materiais reutilizaveis ou reciclaveis.
5.4. A duracgdo inicial do contrato serd de 90 (noventa) dias, conforme art. 105 da Lei n? 14.133/2021, por tratar-se de
contratacdo por escopo definido.
6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

6.1. Estima-se a necessidade de cobertura audiovisual durante as quatro horas de duragao do evento, com estrutura
minima de duas cdmeras simultaneas, equipe técnica composta por trés profissionais, e equipamentos adequados de
captacdo de audio e video.

6.2. Estima-se a producdo de um video curto vertical e multiplos videos longos, conforme demanda e detalhamento no
item 9.
7. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR

7.1. A contratacdo de servigo profissional de gravacdo de video para evento representa a alternativa mais clara e
eficiente para garantir a preservac¢ao, divulgacdo e aproveitamento institucional dos contelddos gerados. A gravacdao
permite registrar integralmente as discussdes, palestras e atividades, assegurando que o conhecimento compartilhado
possa ser acessado posteriormente por diferentes publicos, inclusive aqueles que ndo puderem participar
presencialmente. Além disso, o material audiovisual produzido podera ser utilizado em ag¢Ges educativas, relatorios de
prestacdo de contas e campanhas de comunicacao.

7.2. Portanto, esta contratacdo se dard por meio de contratacdo direta ou licitagdo, conforme pesquisa de pregos e
analise da modalidade mais adequada, com fundamento na Lei n? 14.133/2021.
8. ESTIMATIVA DE PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS

8.1. A estimativa de precos foi realizada com base em proposta recebida e servira como referéncia para pesquisa junto a
outros fornecedores locais.

8.2. Assim, o valor estimado para a contratac¢do gira em torno de R$ 8.739,09 (oito mil setecentos e trinta e nove reais e
nove centavos), podendo variar conforme estrutura técnica oferecida e condi¢cGes comerciais.
9. DESCRIGAO DETALHADA DA CONTRATAGAO

9.1. A contratagdo tem por objeto a prestacdo de servigo especializado de gravacdo audiovisual para cobertura integral
de evento, a ser realizado em Aracaju/SE no dia 26 de novembro de 2025, das 18h as 22h, totalizando 4 horas de
gravacao. O servico sera dividido em trés fases:

9.1.1. Fase de Mobilizac¢ao:

e Planejamento técnico da cobertura audiovisual, incluindo visita técnica prévia ao local do evento, se necessario;
e Definicdo dos pontos de captagdo de imagem e som, considerando iluminagdo, acustica e dinamica do evento;

e Preparagdo e transporte dos equipamentos necessarios, como cameras, tripés, iluminagdo auxiliar e demais
acessorios;

e Alocacdo da equipe técnica composta por, no minimo, dois cinegrafistas e um assistente, todos devidamente
capacitados;

e Testes preliminares de som e imagem para garantir a qualidade da gravagao.
9.1.2. Fase de Execug¢do dos Servigos:

e Captacdo continua de imagens e dudio durante todo o evento, com no minimo duas cameras operando
simultaneamente;



e Utilizacdo de microfones adequados para garantir clareza e fidelidade sonora, incluindo microfones de lapela,
direcionais ou ambiente, conforme a necessidade;

e Registro de momentos-chave do evento, como falas institucionais, apresentagées, interagdes com o publico e
ambientacdo geral;

e Coordenacgdo da equipe técnica para assegurar a cobertura completa e sem interrupgdes.
¢ Roteiro de Filmagem - Evento
[e]
1. Abertura do Evento

o Imagens gerais da ambientacdo, publico chegando, recepcao.

o Captag¢do de audio ambiente e trilha sonora (se houver).

o Close nos organizadores: Presidente e Coordenador.

o 2, Fala de Abertura

o Gravagdo das falas institucionais.

o Captura de reagdes do publico (planos médios e gerais).

o 3. Exibicao dos Curtas

o Filmagem dos momentos de transi¢cao entre os curtas.

o Registro das falas dos diretores antes de cada exibicdo.

o Imagens discretas do publico assistindo (sem interferir na exibi¢ao).

o 4. Roda de Conversa Final

o Captacdo completa da roda de conversa entre diretores e plateia.

o Destaque para perguntas e intera¢Ses relevantes.

o 5. Entrevistas Pds-Evento

o Entrevistas com os diretores dos curtas (individual ou em grupo).

o Depoimentos dos organizadores sobre os objetivos e resultados do evento.

o Depoimentos espontaneos de participantes (preferéncia por arquitetos, urbanistas e estudantes).
= Sugestdo: montar um ponto fixo com iluminacao e microfone para entrevistas rapidas.

o 6. Imagens de Apoio

o Detalhes do espaco, cartazes, materiais graficos, bastidores.

o InteragGes informais entre os participantes.

o Filmagem para uso em videos curtos e redes sociais.

o Sugestoes Técnicas
s Utilizar duas cameras simultaneas: uma fixa e uma movel.
= Microfones de lapela para falas principais e microfone ambiente para captagao geral.
= Garantir iluminagdo adequada para entrevistas.

= Planos variados: diretores, publico, visdo geral do espaco.

9.1.3. Fase de Desmobilizacdo:

Desmontagem e retirada dos equipamentos do local do evento;

Edigdo dos arquivos com entrega dos seguintes produtos:

o Edicao de Video Vertical de 90 Segundos (valor fechado)
o Edicdo de video curto em formato vertical, com até 90 segundos de duracdo;
o Conteudo voltado para redes sociais, com imagens gerais, entrevistas e depoimentos;

o Edi¢ao de Videos Longos (pagamento por minuto final editado)



o Edicdo de videos com duracgdo entre 2 e 10 minutos, podendo resultar em multiplos videos;

o O material a ser editado poderd incluir arquivos captados pela contratada e também videos do acervo do
CAU/SE;

o Aplicagao de identidade visual institucional;
o Entrega em formato digital com qualidade minima de Full HD;

o Inclusdo de backup dos arquivos e cessdo dos direitos de uso ao contratante, conforme previsto em
contrato;

o Relatério técnico simplificado contendo descricdo dos servicos realizados e eventuais observacdes
relevantes.

o O prazo para entrega dos videos editados sera de até 5 (cinco) dias uteis apds a realizacdo do evento.

e Entrega do produto final: gravacdao completa do evento em formato digital, disponibilizada via link seguro para
download em nuvem;

¢ Inclusdo de backup dos arquivos e cessdao dos direitos de uso ao contratante, conforme previsto em contrato;

e Relatério técnico simplificado contendo descricdo dos servicos realizados e eventuais observagdes relevantes.

10. BENEFiCIOS DIRETOS E INDIRETOS DA CONTRATAGAO

10.1. Beneficios diretos:

e Preservagdo institucional da memdria do evento;
e Ampliacdo do alcance e democratizacdo do conteudo;
e Producdo de material de divulgacao;

e Documentacdo técnica e pedagdgica.
10.2. Beneficios indiretos:

o Fortalecimento da imagem institucional do CAU/SE;

e Estreitamento do didlogo com profissionais, estudantes e sociedade civil.
11. PROVIDENCIAS PARA A ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO
11.1. N3o se aplica, pois o evento sera realizado em espaco externo a sede do CAU/SE.

12. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

12.1. A contratagdo € viavel técnica e economicamente, estando alinhada as diretrizes da CPUA e ao orgamento previsto
para agles culturais e de comunicagao institucional em 2025.

Aracaju, 04 de novembro de 2025

Equipe CPCL-CAU/SE

eil Documento assinado eletronicamente por MARCOS DANILO DE LIRA GOMES, Membro CPCL, em 06/11/2025,
eierietd Llﬁ as 10:21 (horario de Brasilia), conforme Decreto N° 10.543, de 13/11/2020, que regulamenta o art. 5° da Lei N° 14.063,

assinalura

| eletrénica de 23 de setembro de 2020.

fa® A autenticidade do documento pode ser conferida no portal do SEI CAU, enderego caubr.gov.br/seicau, utilizando o
- codigo CRC 92319F49 e informando o identificador 0770487.



Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Sergipe

(CAUSE) Minuta do Contrato

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO
Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021
SERVICOS SEM REGIME DE DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATACAO DIRETA
CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SERGIPE
(Processo Administrativo n° 00178.000193/2025-33)

CONTRATO ADMINISTRATIVO
N22025.XX, QUE FAZEM ENTRE SI O
CONSELHO DE ARQUITETURA E
URBANISMO DE  SERGIPE E

O Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Sergipe, com sede localizada a Travessa Juca Barreto, n? 143, Bairro Sdo José, Aracaju/SE, inscrito(a) no CNPJ sob o
n? 14.817.219/0001-92, neste ato representado por sua Presidente, a Sra. KARINNE SANTIAGO ALMEIDA, conforme Ata da 12 Reunido Plendria Ordinaria do
CAU/SE, de 12 de janeiro de 2024, portadora do CPF n2. 910.307.655-53 e registro no CAU n2 A30970-2, residente e domiciliada em Aracaju, Sergipe, doravante
designado CAU/SE ou CONTRATANTE, e o(a)[CONTRATADO],inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n2[CNPJ],sediado(a) na[enderego], na cidade de[cidade]/[UF],
doravante designado CONTRATADO,neste ato representado(a) por[nome e fungdo no CONTRATADO],conforme[atos constitutivos da
empresa]OU[procuragido apresentada nos autos],tendo em vista o que consta no Processo 00178.000193/2025-33e em observancia as disposigdes da Lei n2
14.133, de 12 de abril de 2021, e demais legislagdo aplicével, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do(a)Dispensa de Licitagdon?
2025.021, mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigo pontual de grava¢do audiovisual profissional , sem dedicagdo exclusiva de mdo de obra, para
cobertura integral de evento institucional, a ser realizado no dia 26 de novembro de 2025, das 18h as 22h, em Aracaju/SE e edi¢do de arquivos de video para
posterior publicagdo, conforme especificagdes técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.1.2. A contratagdo visa garantir o registro completo do evento, assegurando qualidade técnica de imagem e som, com vistas a preservagao institucional da
memdria, posterior divulgagdo nos canais oficiais do CAU/SE e utilizagdo do material em agbes educativas, relatérios e campanhas de comunicagio . Trata-se
de servigo de natureza ndo continuada, vinculado a realizagdo de evento especifico, com duragdo contratual de 90 (noventa) dias, conforme art. 105 da Lei n2
14.133/2021.

ITEM ESPECIFICAGAO QUANTIDADE VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

1 Locacgdo de equipamento audiovisual / som / video / filmagem. Servico especializado de 1
gravagdo audiovisual para cobertura integral do evento “Cinemateca de Habitagdo do
CAU/SE”, a ser realizado em Aracaju/SE no dia 11 de setembro de 2025, das 18h as 22h,
totalizando 4 horas de gravagdo. O servigo deverd incluir a captagdo de imagens e adudio
com, no minimo, duas cdmeras em operagdo simultanea, além de microfones adequados
para garantir qualidade sonora. A equipe técnica devera ser composta por cinegrafistas e
assistentes capacitados, responsaveis pela montagem, operagdo e desmontagem dos
equipamentos. O contratado deverd entregar o seguinte produto: gravagdo completa do
evento, para posterior divulgacdo em canal préprio do CAU/SE. Os arquivos deverdo ser
disponibilizados em formato digital via link seguro para download em nuvem, incluindo
backup e cessdo dos direitos de uso ao contratante.

Audiovisual - reprodugdo / edi¢do. Edicdo de Video Vertical de 90 Segundos; Contetdo

voltado para redes sociais, com imagens gerais, entrevistas e depoimentos; Inclusdo de

backup dos arquivos e cessdo dos direitos de uso ao contratante, conforme previsto em
contrato.

Audiovisual - reprodugdo / edi¢do. Edigdo de videos com duragdo entre 2 e 10 minutos,
podendo resultar em multiplos videos; O material a ser editado podera incluir arquivos
captados pela contratada e também videos do acervo do CAU/SE; Aplica¢do de identidade
visual institucional; Entrega em formato digital com qualidade minima de Full HD; Inclusdo
de backup dos arquivos e cessdo dos direitos de uso ao contratante, conforme previsto em
contrato.

1.3. Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigdo:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Aviso de Dispensa Eletronica;



1.3.3. A Proposta do CONTRATADO;
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 30 (trinta) dias, contados da assinatura deste termo, conforme previsto no art. 105 da Lei n2 14.133/2021, por
se tratar de contratagdo por escopo definido e de natureza pontual, vinculada a realizagdo de evento especifico.

2.2. Por se tratar de servigo ndo continuado, ndo se aplica a prorrogagao contratual, salvo em situagdes excepcionais devidamente justificadas e autorizadas
pela autoridade competente, mediante celebragdo de termo aditivo, conforme previsto na legislagdo vigente.

2.3. O CONTRATADO ndo possui direito subjetivo a prorrogacdo contratual, sendo esta condicionada a conveniéncia e oportunidade da Administragdo Publica,
observadas as disposicoes legais.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugdo contratual sera de empreitada por preco global, conforme previsto no Termo de Referéncia e na Lei n2 14.133/2021. Os modelos de
gestdo e execugdo, bem como os prazos e condigdes de entrega, observagdo e recebimento do objeto, constam no Termo de Referéncia, parte integrante deste
Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
4.1. As regras sobre a subcontratagdo do objeto sdo aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato
5. CLAUSULA QUINTA - PREGCO

5.1. O valor total da contratacdo é de RS XXXXXXXXXX,XX (XXXXXXXXXX reaigjonforme estimativa constante no Estudo Técnico Preliminar e Termo de
Referéncia. Este valor contempla:

¢ Video vertical de até 90 segundos, com valor fechado.

¢ Videos longos com duragdo entre 2 e 10 minutos, com pagamento proporcional por minuto final editado.

e Gravagao integral do evento, com duracdo de 4 horas.
5.2. O pagamento sera realizado conforme os produtos entregues, observando os seguintes critérios:

e O video vertical sera pago integralmente apds entrega e validagdo.

o Os videos longos serdo pagos conforme o nimero de minutos finais editados, apds entrega e validagdo.

e Agravacdo integral serd paga apds entrega dos arquivos em formato digital, com backup e cessdo dos direitos de uso.
5.3. O prazo para entrega dos videos editados serd de até 5 (cinco) dias Uteis apos a realizagdo do evento. No caso dos videos longos, o prazo sera contado a
partir do envio dos roteiros de edigdo pelo CAU/SE .

5.4. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratagdo.

5.5. E vedada a cobranca de qualquer taxa adicional referente 8 montagem, desmontagem, transporte ou substituicio de equipamentos, bem como valores n3o
previstos explicitamente no Estudo Técnico Preliminar (ETP), Termo de Referéncia (TR), neste contrato e/ou nos demais documentos anexos ao processo de
contratagdo.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO
6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condigdes a ele referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. Por se tratar de contratagdao pontual com vigéncia de 30 (trinta) dias, ndo haverd aplicagdo de reajuste de pregos, conforme previsto no art. 105 da Lei n2
14.133/2021.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. Sdo obrigagdes do CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com o contrato e seus anexos;
8.1.2. Receber o objeto no prazo e condigBes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢des, imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas na execucdo do objeto
contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele
propostas sejam as mais adequadas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo CONTRATADO;

8.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e
no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao CONTRATADO as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8. Ndo praticar atos de ingeréncia na administragdo do CONTRATADO, tais como:

8.1.8.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto contratado;
8.1.8.2. fixar saldrio inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo CONTRATADO;

8.1.8.3. estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario do CONTRATADO;

8.1.8.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

8.1.8.5. demandar a funcionario do CONTRATADO a execugdo de tarefas fora do escopo do objeto da contratacdo; e
8.1.8.6. prever exigéncias que constituam intervengdo indevida da Administragdo na gestdo interna do CONTRATADO.

8.1.9. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adog¢do das medidas cabiveis quando do descumprimento de obriga¢cdes



pelo CONTRATADO;

8.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste;

8.1.10.1.A Administracdo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por
igual periodo.

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de 30 (trinta) dias;
8.1.12. Comunicar o CONTRATADO na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pelo CONTRATANTE, no caso do art. 93, §22, da Lei n? 14.133, de 2021.
8.1.13. Enviar os roteiros de edi¢do dos videos longos em até 2 (dois) dias Uteis apds o evento.

8.1.14. Acompanhar a edigdo dos videos e validar os produtos entregues conforme os roteiros enviados.

8.2. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigacGes a seguir dispostas:

9.2.Atenderasdeterminagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior eprestar todo esclarecimento ou informagdo por eles
solicitados;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servigos nos
quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.5. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢Bes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e ndo podera onerar o objeto do contrato;

9.6. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situagdo, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da
execucdo do objeto contratual, ndo ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

9.7. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

9.8. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢gdes assumidas, todas as condi¢des exigidas paraqualificagdo na
contratagdo direta;

9.9. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo;

9.10. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que
preencheram as referidas vagas;

9.11. Guardar sigilo sobre todas as informacgGes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.12. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n2 14.133, de 2021;

9.13. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do CONTRATANTE;
9.14. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados;
9.15. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

9.16. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia
as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo de regéncia;

9.17. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local de execugdo do objeto e nas melhores condigGes de seguranga, higiene e disciplina;

9.18. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere;

9.19. Cumprir as normas de protegdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranga e a saude no trabalho;
9.20. Ndo submeter os trabalhadores a condigdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, serviddo por divida ou trabalhos for¢ados;

9.21. N3do permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de
idade, observada a legislagdo pertinente;

9.22. Ndo submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em condigdes perigosas e insalubres e a realizagdo de atividades
constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n2 6.481, de 12 de junho de 2008;

9.23. Manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para representa-lo na execugdo do contrato;

9.24. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do contrato;

9.25. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.26. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagdes em condigdes adequadas ao cumprimento das normas de saude, seguranca e bem-
estar no trabalho;

9.27. Fornecer equipamentos de protec¢do individual (EPI) e equipamentos de prote¢do coletiva (EPC),quando for o caso;
9.28. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do contrato;

9.29. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e
especificagdes que integram o Termo de Referéncia, no prazo determinado;

9.30. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administracdo;



9.31. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato,
devendo o CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungdo;

9.32. Alocar equipe técnica qualificada e os equipamentos necessarios a execu¢do do servico, conforme especificagdes técnicas constantes no Termo de
Referéncia;

9.33. Realizar visita técnica prévia ao local do evento, se necessario, e conduzir os trabalhos com observancia as normas de seguranga, higiene e disciplina;

9.34. Realizar testes prévios em seus equipamentos e dispor, obrigatoriamente de backup do video em gravacdo, a fim de ndo perder os arquivos durante a
gravacdo;

9.35. Garantir a entrega dos arquivos digitais em formato compativel (.MP4, .MOV, etc.), com qualidade técnica adequada, via link seguro para download em
nuvem, incluindo backup e cessdo dos direitos de uso ao CONTRATANTE;

9.36. Realizar edi¢io dos videos conforme os roteiros enviados pelo CAU/SE.

9.37. O prazo de entrega dos videos editados sera de até 5 (cinco) dias Uteis apds o envio dos roteiros de edigao.
9.38. Garantir a aplicagdo da identidade visual institucional nos videos editados.

9.39. Disponibilizar os videos via link seguro para download em nuvem, com backup dos arquivos.

10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1.As partes deverdo cumprir a Lei n2 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de
declaragdo ou de aceitagdo expressa.

10.2.0s dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62
da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

10.4.A Administragdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados
pelo CONTRATADO.

10.5.Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do CONTRATADO elimina-los, com excegdo das hipdteses do art. 16 da LGPD,
incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obriga¢Ges legais ou contratuais e
somente enquanto ndo prescritas essas obrigacGes.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7.0 CONTRATADO devera exigir de SUBOPERADORES e SUBCONTRATADOS o cumprimento dos deveres da presente cldusula, permanecendo integralmente
responsavel por garantir sua observancia.

10.8.0 CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos
de comprovagdo formulados.

10.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel justificadamente, quaisquer informacgGes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10.Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser
mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horério e registro
da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1.0s referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragdo nas
hipdteses previstas na LGPD.

10.11.0 contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente,
em especial a ANPD por meio de opiniGes técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade nacional.
11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO

11.1.Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execugdo, no entanto, danos ou perdas de arquivos implicam responsabilidade integral do contratado,
com possibilidade de desconto em pagamento.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As regras acerca de infragdes e san¢Ges administrativas referentes a execugdo do contrato sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1.0 contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes
contraentes.

13.2.0 contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o CONTRATANTE, quando este ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

13.3.A extingdo nesta hipotese ocorrerd na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a notificagdo do CONTRATADO pelo CONTRATANTE nesse
sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

13.4.Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo
contratual ocorrera apds 2 (dois) meses da data da comunicagdo.

13.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obriga¢es nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado,por algum dos motivos previstos no artigo
137 da Lei n2 14.133, de 2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.6. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.7. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o
contrato.

13.8. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.
13.9. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
13.9.1. Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.9.2. Da relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;



13.9.3. Das indenizagdes e multas.

13.10. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagdo
por meio de termo indenizatoério.

13.11. O CONTRATANTE podera ainda:

13.11.1. nos casos de obrigagdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia prestada a ser executada, conforme legislagdo que rege a matéria;
e

13.11.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a Administragdo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.2 14.133,
de 2021, reter os eventuais créditos existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.

13.12. O contrato poderd ser extinto caso se constate que o CONTRATADO mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdoou na contratagdo direta, ou atue
na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERAGOES
14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021.

14.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressOes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

14.4. As alteragBes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do
CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo
maximo de 1 (um) més.

14.5.Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do
art. 136 da Lei n2 14.133, de 2021.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOTAGAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢gamento do Conselho de Arquitetura e
Urbanismo de Sergipe para o exercicio de 2025.

15.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

15.2.1. Centros de custos: 1.01.10 - Projeto Athis Sergipe

15.2.3. Elemento de despesa: 6.2.2.1.1.01.04.04.006 - Servico de apoio adm e operacional;
16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposigdes contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de ContratagGes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei
14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atengdo ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 82, §22, da Lei n. 12.527, de
2011, c¢/c art. 72, §32, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal da Comarca Aracaju/SE para dirimir os litigios que decorrerem da execu¢do deste Termo de Contrato que ndo
puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §12, da Lei n2 14.133, de 2021.

Aracaju, xx de xxxxx de 2025.

Representante legal do CONTRATADO

KARINNE SANTIAGO ALMEIDA
Presidente CAU/SE

Documento assinado eletronicamente por MARCOS DANILO DE LIRA GOMES, Membro CPCL, em 06/11/2025, as 10:22 (horéario de Brasilia), conforme
Decreto N° 10.543, de 13/11/2020, que regulamenta o art. 5° da Lei N° 14.063, de 23 de setembro de 2020.
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