Y RORAIMA

MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS DO ESTADO DE RORAIMA

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada em servico de hospedagem de site incluindo
servico de gerenciador de e-mail e gestdo de arquivos, a serem executados sem
dedicacio exclusiva de mao de obra, para hospedar o site do Ministério Publico de Contas
do Estado de Roraima, por meio de DISPENSA DE LICITACAO, sem disputa, na hipétese
do art. 75, inciso |l, nos termos da Lei 14.133/2021 e demais normas aplicaveis nos termos

da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE VALOR
i QTD. ) VALOR
ITEM | ESPECIFICAGAO | CATSER DE UNITARIO
(ANOS) TOTAL (R$)
MEDIDA (R$)

Servigo de
hospedagem de
site do MPCRR e
contas de e-mail
corporativo;

g [ seme e 0030 | Servios 5 4.305,34 | 21.526,71
gerenciamento  de
arquivos, banco de

dados, dominios, e-

mail e seguranca.

VALOR TOTAL DOS SERVICOS 21.526,71

1.2. O servigco objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. Os servigos serdo prestados por meio da infraestrutura tecnoldgica da CONTRATADA,



que devera disponibilizar todos os meios necessarios para o funcionamento do site do
MPC/RR, observando-se os requisitos abaixo:
1.3.1. Hospedagem do site e servigo de e-mail:
1.3.1.1. Hospedar em servidores de hospedagem de sites 0 dominio www.mpc.rr.gov.br,
que deve ficar acessivel via internet 24 (vinte de quatro) horas por dia, 07 (sete)
dias por semana, trafego ilimitado.
1.3.1.2. Largura de banda ilimitada.
1.3.1.3. O servidor web devera ser disponibilizado com as versées mais recentes do
Linux, Apache e PHP;
1.3.1.4. Banco de dados MySQL ilimitado e gerenciador PhpMyAdmin;
1.3.1.5. Capacidade de armazenamento minimo de 2Gb para o MySQL e 20 Gb para o
servidor web;
1.3.1.6. Quantidade minimas de 20 contas FTP;
1.3.1.7. Garantia de uptime de no minimo 99%;
1.3.1.8. Servigo de Webmail corporativo com no minimo 200 contas de e-mail, servigos
necessarios para migragao das contas existentes e armazenamento de no minimo
200Gb com possibilidade de gerenciamento de espaco;
1.3.1.9. As contas de e-mails deverao ter no minimo a opgao de acesso por meio de
computadores e dispositivos moveis, bem como aplicativos de correio eletrénico
como Oltilook, Mozilla Thunderbird, Gmail, Webmail (este com possibilidade de
personalizagao);
1.3.1.10. Compatibilidade com protocolos IMAP com possibilidade de manter as
mensagens no servidor hospedado e no aplicativo de e-mail utilizado pelo usuario
de forma sincronizada;
1.3.1.11. Devera ser fornecido e configurado Certificado SSL/TLS para o dominio
mpc.rr.gov.br e webmail durante toda a vigéncia do contrato;
1.3.1.12. Suporte técnico através de telefone e e-mail, com tempo de resposta maximo
de 2 (duas) horas e de 48 (quarenta e oito) horas para a solugdo do problema;
1.3.1.13. A Contratada devera dispor de uma solucdo de comunicagao formal com a
Contratante, onde seja possivel registrar os chamados por parte da Contratante e
também seja possivel encerra-los e reportar feedback dos mesmos por ambas as
partes;

1.3.1.14. Sempre que houver necessidade de intervengdo programada por parte da



contratada para manutengdo preventiva, evolutiva ou corretiva, o gestor de
Tecnologia da informagdo da Contratante devera ser previamente informado pela
Contratada, no prazo minimo de 5 (cinco) dias da execugdo do servigo. Isto sera
necessario quando houver risco de indisponibilidade do servico ou
incompatibilidade com as versdes em uso dos arquivos hospedados;
1.3.1.15. O site e as contas de e-mail deveram utilizar o dominio mpc.rr.gov.br, cabendo
a Contratada executar todos os servicos e meios necessarios para responder pelo
referido dominio;
1.3.1.16. Devera ser realizado diariamente o backup das contas de e-mail e do banco
de dados dos arquivos do site;
1.3.1.17. Devera ser fornecido acesso a um painel de controle com acesso privado ou
publico e disponivel ao Contratante através de senha ou certificado, possibilitando
0 gerenciamento completo do conteudo hospedado e das contas de e-mail;
1.3.1.18. O cPainel devera conter pelo menos as seguintes ferramentas:
1.3.1.18.1. Gerenciador de arquivos, imagens, privilégio de diretério e arquivo,
espaco do disco, contas FTP, backup e assistente de backup, agendador de
tarefas;
1.3.1.18.2. PhpMyAdmin e banco de dados MySQL;
1.3.1.18.3. Contas de e-mail, encaminhadores, roteamento de e-mail, filtros e disk
usage;
1.3.1.18.4. A solugéo devera proporcionar disponibilidade, integridade,
confidencialidade, autenticidade e seguranca de todas as informacdes da
CONTRATANTE.
1.3.1.18.5.7.2.7. As contas de e-mail deverdo usar o dominio existente, ex:
nomeDaCaixaPostal@mpc.rr.gov.br.
1.3.1.18.6. Permitir o envio de mensagens para area de trabalho temporaria quando
o servidor de destino da mensagem estiver indisponivel, para processamento
em tempo futuro(rascunho).
1.3.1.18.7. Permitir o download de varios anexos de mensagens de uma vez da
mesma mensagem através do webmail.
1.3.1.18.8. Todo o processamento e armazenamento da solu¢do ocorrera no lado

dos servidores (server-side) no Data Center da solugdo contratada, de forma


mailto:nomeDaCaixaPostal@mpc.rr.gov.br

segura e altamente disponivel, bem como com capacidade de
armazenamento contratado.

1.3.1.18.9. A solucao deve possibilitar acesso aos servigos contratados por meio de
dispositivos moveis (tablets, smartphones, etc) multiplataforma, devendo ser
possivel o uso dos recursos e funcionalidades nas seguintes plataformas:
Sistemas Operacional Android; Sistemas Operacional iOS (Apple); Windows
Phone.

1.3.1.18.10. O acesso de todos os servicos contratados devera ser feito através de
conexao segura (HTTPS) com o Certificado SSL, conter IP dedicado e
trafego ilimitado.

1.3.1.18.11. Devera assegurar ao usuario a possibilidade de recuperagao das
mensagens apagadas pelo periodo minimo de 7(sete) dias, desde que néo
sejam removidas da lixeira pelo préprio usuario.

1.3.1.18.12. As mensagens e anexos deverao ser verificadas em tempo real por
programas de antivirus, antispam, antiphishinge antispyware atualizados,
antes da entrega e do envio das mensagens eletrbnicas e conter uma
interface institucional livre de publicidades.

1.3.1.18.13. Permitir filtros para anexos de mensagens, configuraveis pela
CONTRATANTE, de modo a atender politica de seguranga da informacéo via
painel de gerenciamento do cliente.

1.3.1.18.14. Permitir o cadastro de listas de enderegos de correio eletronico e de
dominios para bloqueio ou liberacdo automatica de mensagens para todo o
dominio.

1.3.1.18.15. Permitir que a CONTRATANTE crie e edite contatos e grupos de
distribuicdo, sendo facultada a possibilidade de oculta-los quando
necessario.

1.3.1.18.16. Devera prover agenda de contatos com no minimo as informagdes de
nome, sobrenome, endereco de e-mail.

1.3.1.18.17. Permitir que os usuarios criem e editem contatos e grupos de
distribuicdo em sua conta de e-mail, bem como a edigdo de suas
propriedades.

1.3.1.18.18. Permitir que o préprio usuario possa criar regras de auséncia ou aviso

de férias para respostas automaticas de e-mails recebidos no periodo;



1.3.1.18.19. Devera possuir o recurso de criagdo de calendarios ilimitados por
usuario para gerenciamento de agenda de tarefas/eventos.

1.3.1.18.20. Permitir que os usuarios gerenciem o agendamento de tarefas em
calendario de eventos, importe ou exporte no formato iCal e compartilhe o
calendario entre os usuarios do e-mail corporativo, bem como, controlando as
permissdes de acesso de cada usuario.

1.3.1.18.21. O calendario deve permitir a conexdo aos seus calendarios através do
protocolo CalDAV, assim como, a publicagdo de seus calendarios e
visualizacdo em aplicativos de terceiros.

1.3.1.18.22. O calendario deve permitir a integracdo de anexos de eventos com as
ferramentas externas do Dropbox e GoogleDrive.

1.3.1.18.23. O acesso as contas de e-mail via webmail, devera ter o layout grafico
interno e externo com cores e logo da CONTRATANTE, devidamente,
personalizados.

1.3.1.18.24. A ferramenta de webmail devera ter tela, totalmente, responsiva para
dispositivos do tipo Desktop, Smartphone e Tablets, ndo necessitando de
aplicativos agentes e/ou end-point para o referido acesso.

1.3.1.18.25. A ferramenta de webmail e todas as suas fungbes devem ser
monitoradas e atualizadas pela CONTRATADA deforma a manter a solugao
de e-mail corporativo, devidamente, atualizada.

1.3.1.18.26. A Solucdo de e-mail corporativo devera suportar a protecdo e a
autenticagdo do dominio mpc.rr.gov.br. conforme a RFC 7208 para o envio
de e-mail Sender Policy Framework (SPF).

1.3.1.18.27. A Solugado devera permitir a integracdo com Solugdes externas de E-
mail Marketing para o envio de e-mails pelo dominio mpc.rr.gov.br.

1.3.1.18.28. A CONTRATADA devera manter e suportar todos os registros de
Domains Name Server (DNS): A, CNAME, MX, SOA e TXT referentes ao
dominio mpc.rr.gov.br.

1.3.1.18.29.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA MECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. Os servigos visam atender as necessidades de fornecer transparéncia das atividades e

informar a populagao sobre os trabalhos realizados por este Parquet de contas.



2.2. A empresa que atualmente presta este servico esta com o contrato proximo ao vencimento

sendo inviavel sua renovagéao por questdes de legislagao.
3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1. Os itens contidos no Objeto da contratacdo ndo poderéo ser subcontratados de terceiros

e, devendo a CONTRATADA fornecer todos os servicos;
4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1. A CONTRATADA devera iniciar a prestacdo dos servicos em até 10 dias corridos,
contados da assinatura do contrato;

4.2. A Administragdo do MPC/RR rejeitara o objeto entregue em desacordo com as
quantidades, caracteristicas e especificagdes constante neste Termo, restando a
CONTRATADA a obrigatoriedade da imediata substituicdo ou reparagao sem 6nus para
este Parquet de Contas e sem prejuizo das demais sangdes administrativas aplicaveis ao
caso.

4.3. A CONTRATADA fica obrigada a substituir o objeto recusado no prazo maximo de 10
uteis, contados a partir da notificacdo expedida pela unidade recebedora, sob pena de
aplicagdes das penalidades.

5. NIVEL MINIMO DE SERVICOS — NMS

5.1. Para o acompanhamento e avaliacdo dos servicos da CONTRATADA, sera utilizado o
NMS, o qual define os niveis exigidos e que devem ser cumpridos.

5.2. Os primeiros 30 (trinta) dias, apos o inicio da execugdo dos servigos serao considerados
como periodo de estabilizagao, durante o qual a CONTRATADA devera proceder todos os
ajustes que se mostrarem necessarios, no dimensionamento qualificagdo das equipes,
bem como nos procedimentos adotados e demais aspectos da prestacao dos servigos de
modo a assegurar o alcance das metas estabelecidas.

5.3. O periodo de estabilizacdo nao elimina a possibilidade da CONTATANTE aplicar as
penalidades previstas em lei.

5.4. O NMS deve ser considerado pela contratada como um compromisso de qualidade que
assumira junto a CONTRATANTE.

5.5. A analise dos resultados das avaliacbes, pela CONTRATANTE, podera resultar em
adverténcias, penalizagdes e redugao na fatura, caso a CONTRATADA nao cumpra os
compromissos acordados em contrato.

5.6. Em caso extremo de descumprimento dos niveis de servico acordados, a CONTRATANTE



pode vir a encerrar o Contrato de acordo com o previsto na Lei n° 14.133/2021.

5.7. A CONTRATADA devera atendera lista de requisicdes/solicitacdes, dentro dos prazos de

atendimento definidos nas formulas a seguir:
5.7.1. O indice de disponibilidade do servigco sera calculado utilizando-se a seguinte
férmula:
A) D = (1-Ti/Tm) x 100
B) D = indice de Disponibilidade Mensal.
C )Ti = somatdrio dos periodos de indisponibilidade, em minutos, no més de
faturamento.
D) Tm = Tempo Total Mensal de operacado, em minutos, no més de faturamento.
5.7.1.1. Obs. entende-se como “periodo de indisponibilidade” o tempo em minutos entre
o inicio do problema até a sua completa solugao;

5.8. A contagem de tempo para efeito de calculo do NMS, bem como para o tempo de
restabelecimento do servigo sera iniciada a partir da abertura do chamado junto a
CONTRATADA.

5.9. Nao serdao computadas no calculo da disponibilidade mensal até 4 (quatro) interrupgdes
anuais do servigo, a serem utilizadas como janelas para manutencdo preventiva, desde
que observada a comunicagdo e autorizagdo prévia exigida, conforme subitem deste
termo;

5.10. As interrupgdes programadas do servigo ndo excederao 6 (seis) horas. Caso isso ocorra,
sera considerada uma nova interrupg¢ao;

5.11. O FISCAL DO CONTRATO enviara mensalmente a CONTRATADA, por e-mail, em até 5
(cinco) dias ap6s o recebimento da fatura, relatério de indisponibilidade do servigo
contendo o indice de Disponibilidade Mensal do link oferecido, calculado na forma descrita
neste Termo de Referéncia;

5.12. Caso a CONTRATADA discorde do indice mensal de indisponibilidade, podera contesta-
lo apresentando provas no prazo de até 5 dias uteis, onde o FISCAL DO CONTRATO tera
igual prazo para manifestagao;

6. VIGENCIA DO CONTRATO

6.1. O prazo de vigéncia do contrato é de 60 meses, a contar da assinatura, podendo ser

prorrogado nos termos do art. 107, da Lei 14.333/2021.
7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas



avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial,

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila;

7.3. As comunicagbes entre o MPC/RR e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim;

7.4. O MPC/RR podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato;

7.5. Ap6és a assinatura do CONTRATO, o MPC/RR podera convocar o representante da
empresa CONTRATADA para reuniao inicial para apresentacao do plano de fiscalizagao,
que contera informacbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugcdo do objeto, do plano complementar de
execucdo da CONTRATADA, quando houver, do método de aferigao dos resultados e das
sang¢des aplicaveis, dentre outros;

7.6. A execucdo do CONTRATO devera ser acompanhada e fiscalizada pelo FISCAL DO
CONTRATO, ou pelos respectivos substitutos;

7.7. O FISCAL DO CONTRATO acompanhara a execu¢gao do CONTRATO, para que sejam
cumpridas todas as condi¢gdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracao;

7.8. O FISCAL DO CONTRATO anotara no histérico de gerenciamento do CONTRATO todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do CONTRATO, com a descricao do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

7.9. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o FISCAL DO CONTRATO emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcgao;

7.10. O FISCAL DO CONTRATO informara ao GESTOR DO CONTRATO, em tempo habil, a
situacado que demandar decisdo ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

7.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas

aprazadas, o FISCAL DO CONTRATO comunicara o fato imediatamente ao GESTOR DO



CONTRATO;

7.12. O FISCAL DO CONTRATO comunicara ao GESTOR DO CONTRATO, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a
prorrogacgao contratual;

7.13. O FISCAL DO CONTRATO verificara a manutencdo das condi¢gdes de habilitacdo da
CONTRATADA, acompanharda o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario;

7.14. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o FISCAL DO CONTRATO
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao GESTOR DO
CONTRATO para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

7.15.0 GESTOR DO CONTRATO coordenara a atualizagcdo do processo de
acompanhamento e FISCALIZACAO DO CONTRATO contendo todos os registros formais
da execucado no histérico de gerenciamento do CONTRATO, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracao;

7.16. O GESTOR DO CONTRATO acompanhara a manutengao das condicdes de habilitagao
da CONTRATADA, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais;

7.17. 0 GESTOR DO CONTRATO acompanhara os registros realizados pelo FISCAL DO
CONTRATO, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do CONTRATO e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

7.18. O GESTOR DO CONTRATO emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelo FISCAL DO CONTRATO quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pela
CONTRATADA, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e as eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes;

7.19. 0 GESTOR DO CONTRATO tomara providéncias para a formalizagdo de processo

administrativo de responsabilizacado para fins de aplicagcdo de sancgdes, a ser conduzido



pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso;

7.20. O GESTOR DO CONTRATO devera elaborara relatério final com informacdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

8. SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa no ambito da execucédo do contrato, nos termos da Lei
14.133/2021, o Contratado que:

8.1.1. dar causa a inexecucgao parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano ao Contratante;

8.1.3. dar causa a inexecucgao total do contrato;

8.1.4. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

8.1.5. prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;

8.1.6. praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

8.1.7. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013.

8.2. O Contratado que cometer quaisquer das infragbes discriminadas no item 8.1 ficara
sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, as seguintes sangdes:

8.2.1. ADVERTENCIA: no caso de cometimento da infracdo administrativa prevista no
subitem 8.1.1, quando n&o se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave.

8.2.2. MULTA:

8.2.2.1. de 10% sobre o valor do contrato no caso de cometimento das infragdes
administrativas previstas nos subitens 8.1.1 e 8.1.4.

8.2.2.2. de 15% sobre o valor do contrato no caso de cometimento das infragdes
administrativas previstas nos subitens 8.1.2 e 8.1.3.

8.2.2.3. de 20% sobre o valor do contrato no caso de cometimento das infragdes
administrativas previstas nos subitens 8.1.5 a 8.1.8.

8.2.3. MULTA MORATORIA: de 0,5% sobre o valor do contrato ou item, por dia de atraso
injustificado, limitado a 30%, podendo ser convertida em multa compensatoria no caso
de extingdo unilateral do contrato, sem prejuizo da aplicagdo cumulativa com outras
sangodes previstas em lei.

8.2.4. Nao havendo garantia contratual, ocorrera a retengéo preventiva do valor presumido



da multa moratdria antes da instauragdo do regular procedimento administrativo.

8.2.5. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada, se houver, ou sera
cobrada judicialmente.

8.3. IMPEDIMENTOS

8.3.1. IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR: pelo prazo de 2 anos, no caso de
cometimento das infragdes administrativas previstas nos subitens 8.1.2 € 8.1.3, e de 6
meses, no caso de cometimento da infragdo administrativa previstas no subitem 8.1.4,
quando néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

8.3.2. DECLARACAO DE INIDONEIDADE: pelo prazo de 3 anos, no caso de cometimento
das infracbes administrativas previstas nos subitens 8.1.5 e 8.1.6, e de 6 anos, no
caso de cometimento da infracdo administrativa previstas no subitens 8.1.7 e 8.1.8,
bem como pelo prazo de 3 anos, no caso de cometimento das infragbes 8.1.2 a 8.1.4,
quando se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave.

8.4. As sancgdes previstas nos subitens 8.2.1, 8.2.3 e 8.2.3 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no subitem 8.2.2.

8.5. A aplicacéo das sangdes previstas neste item n&o exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo
de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.6. O exercicio do direito ao contraditério e a ampla defesa acerca da imputacdo das
infracbes previstas neste item ocorrera no ambito do processo administrativo
sancionatorio.

8.7. O processo administrativo sancionatério seguira as disposigdes da Resolugéo pertinente.

8.8. No caso de abertura de processo administrativo sancionatoério destinado a apuragao de
infracdes contratuais e eventual aplicacao de sangado administrativa, as comunicagdes ao
Contratado serdo realizadas preferencialmente por meio do endereco de correio
eletronico (e-mail) informado na proposta adjudicada ou o constante no Sistema de
Cadastro Unificado de Fornecedores (SICAF).

8.8.1. O Contratado devera manter atualizado o enderego de correio eletrénico (e-mail)
informado na proposta e no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores (SICAF).,
e confirmar o recebimento das mensagens provenientes do Ministério Publico de
Contas do Estado de Roraima, ndo podendo alegar o desconhecimento do

recebimento das comunicagbes por este meio como justificativa para se eximir das



responsabilidades assumidas ou de eventuais sancdes aplicadas.
9. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

9.1. Até o quinto dia util de cada més, A CONTRATADA apresentara fatura detalhada dos
servigos prestados no més anterior, para fins de liquidagdo e pagamento;

9.2. O recebimento provisorio sera realizado em até 01 (um) dia util, contado da data de
entrega da fatura, pelo FISCAL DO CONTRATO, mediante recibo, ndo configurando
aceite;

9.3. Efetuado o recebimento provisorio, a Fiscalizacdo elaborara e encaminhara a
CONTRATADA, por e-mail, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, o Relatério de
Indisponibilidade.

9.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do CONTRATO;

9.5. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta seg¢ao, prorrogaveis por igual periodo;
9.6. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do

documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.7. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstadncia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a

comprovagéao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao CONTRATANTE;

9.8. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagado da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios

eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021;



9.9. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagcéo da
liquidacédo da despesa;

9.10. No caso de atraso do pagamento, salvo se por culpa da CONTRATADA, serdo devidos
pelo CONTRATANTE encargos moratérios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao
ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples, conforme a seguinte férmula:
EM =1 x N x VP, onde: EM = Encargos moratérios devidos. N = Numero de dias entre a
data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento. | = indice de compensacéo
financeira = 0,00016438. e VP = Valor do pagamento em atraso;

9.11. A nota fiscal que for apresentada com erro devera ser imediatamente substituida, ficando
0 pagamento sustado e o prazo para pagamento suspenso até que a CONTRATADA
providencie a substituic&o;

9.12. Para fins de pagamento, a nota fiscal eletrénica sera encaminhada pela CONTRATADA,
via e-mail, exclusivamente ao responsavel pela fiscalizagdo do CONTRATO.

9.13. Para fins de pagamento, a CONTRATADA devera esta adimplente com a Fazenda
Federal, Estadual e/ou Municipal, incluindo a regularidade perante a Justica do Trabalho e
ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

9.14. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicadas pela CONTRATADA,;

9.15. No preco contratado deverdo estar inclusos todos os tributos, taxas, encargos, seguros,
fretes e quaisquer outras despesas que incidam sobre o objeto;

9.16. O preco proposto devera abranger todos os impostos, taxas, fretes e demais encargos,
assim como quaisquer atividades ou insumos necessarios a execu¢ao do objeto, mesmo
quando n&o expressamente indicados, ndo cabendo, posteriormente, quaisquer
acréscimos previsiveis;

9.17. Sendo identificada cobranga indevida na fatura, antes do pagamento, o FISCAL DO
CONTRATO podera solicitar formalmente a CONTRATADA a reapresentacao da fatura,
devidamente corrigida. Nesse caso, a contagem do prazo para pagamento sera reiniciada
a partir da nova emisséo;

9.18. Caso seja identificada cobranga indevida apés o pagamento da fatura, o FISCAL DO
CONTRATO comunicara formalmente o fato a CONTRATADA a fim de que seja feita a
deducédo do valor correspondente na fatura subsequente, ou por outros meios quando se

tratar do ultimo pagamento;



9.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento;

9.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagcao
aplicavel;

9.21. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente;

9.22. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123/2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacgado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

10.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de Dispensa de
Licitagdo sem disputa, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021.

10.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢gdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancgao que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

A) SICAF;

B) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unidao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

C) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

10.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

10.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.


https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep

10.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.6. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa
de contratacao.

10.7. Caso atendidas as condi¢cbes para contratagcdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

10.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracido, a respectiva documentacao
atualizada.

10.9. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

10.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos
que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

10.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagao do recolhimento dessas contribuicdes.

10.12. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serao exigidos conforme sua natureza juridica.

10.13. Habilitagao juridica
10.13.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca

de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

10.13.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.13.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

10.13.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao



do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

10.13.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cado Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020;

10.13.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

10.13.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz.

10.14. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

10.14.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

10.14.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacgao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

10.14.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.14.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.14.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;



10.14.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.14.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragao da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

10.14.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°
123/2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO E ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
11.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 21.526,71 (vinte e um mil, quinhentos e
vinte e seis reais e setenta e um centavos) pelo periodo de 60 meses, conforme custos
unitarios apostos na clausula 1.1 deste Termo de Referéncia.
11.2. O recurso orgamentario para atender a despesa sera assegurado através do Orgamento

do Ministério Publico de Contas do Estado de Roraima — MPC/RR:

NATUREZA DA FONTE DO
PROGRAMA TIPO DE EMPENHO
DESPESA RECURSO
01.032.002.2422.9900 33.90.40 1500 Estimativo
RESPONSAVEIS
Elaboracao

LUIZ GUSTAVO DAS CHAGAS ROCHA LIMA
Equipe de Planejamento

Elaboracéao

RICHARD LAURINDO POMIN
Equipe de Planejamento

Aprovacgao
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