Estado do Amazonas
Procuradoria-Geral do Estado

TERMO DE REFERENCIA

(Art. 6°, inciso XXIII, e art. 18 da Lei n° 14.133/2021; Decreto Estadual n°47.133/2023).



Estado do Amazonas
Procuradoria-Geral do Estado

DADOS DA INSTITUICAO

Orgdo: Procuradoria-Geral do Estado do Amazonas — PGE/AM

Unidade Gestora: Fundo Especial da Procuradoria Geral do Estado — FUNDPGE

CNPJ: 14.877.478/0001-09

Endere¢o: Rua Emilio Moreira, n° 1308, Praga 14 de Janeiro, CEP 69020-040

Cidade: Manaus | UF: Amazonas

Processo Administrativo SIGED: 01.01.011706.000204/2026-10 (FUNDPGE)

1. DEFINICAO DO OBJETO:

1.1. Aquisi¢ao de material de consumo, consistente em café torrado e moido, destinado
ao atendimento das necessidades de consumo institucional da Procuradoria-Geral do
Estado do Amazonas — PGE/AM, conforme quantitativo, ID de catalogo e
especificagdes técnicas constantes deste Termo de Referéncia. O fornecimento
compreendera produtos devidamente embalados, identificados, dentro do prazo de
validade e em condigdes adequadas de conservagdo e consumo, conforme as
especificacdes e condigcdes estabelecidas neste instrumento.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

2.1. A presente aquisicao justifica-se pela necessidade de manter o abastecimento de
café torrado ¢ moido nas dependéncias da Procuradoria-Geral do Estado do Amazonas
— PGE/AM, considerando o consumo recorrente do produto nas unidades
administrativas e a necessidade de proporcionar suporte as atividades cotidianas
desenvolvidas pela institui¢do.

2.2. A disponibilizacdo do produto visa atender as necessidades de consumo dos
servidores, colaboradores e demais pessoas que frequentam as dependéncias
institucionais, contribuindo para a adequada utilizagdo dos espagos administrativos e
para o suporte as atividades desenvolvidas no ambito do 6rgao.

2.3. O fornecimento regular de café constitui necessidade recorrente da Administragao,
sendo necessdria a aquisi¢do para evitar situacdes de desabastecimento e assegurar a
disponibilidade do produto nas dependéncias da PGE/AM.

2.4. A contratacdo devera atender ao quantitativo efetivamente necessario, observando
as especificacdes técnicas do produto, os requisitos de qualidade e acondicionamento
e a disponibilidade orcamentéria da Unidade Gestora FUNDPGE.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL:

3.1. A presente contratacdo fundamenta-se na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, observados os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, planejamento, transparéncia, economicidade e interesse
publico.
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3.2. Considerando o enquadramento e o valor estimado da contratacdo, o procedimento
sera realizado por Dispensa de Licitagdo Eletronica — DLE, com fundamento no art.
75, inciso 11, da Lei Federal n® 14.133/2021, desde que atendidos o limite legal vigente
e os demais requisitos aplicaveis.

3.3. Aplicam-se, ainda, as disposi¢des do Decreto Estadual n® 47.133/2023 e demais
normas pertinentes as contratacdes publicas no ambito da Administragdo Publica
Estadual.

4. PROCEDIMENTO DE CONTRATACAO:

4.1. MEIO DE CONTRATACAO

() Ata de Registro de Pregos (participante — Estado do Amazonas)

( ) Adesao a Ata de Registro de Precos (externa)

(x) Dispensa de Licitagao Eletronica (DLE)

() Registro de Dispensa de Licitagdo (RDL)

( ) Inexigibilidade (INEX)

( ) Licitagao — Pregdo Eletronico (PE) (a cargo do Centro de Servigos
Compartilhados — CSC)

4.2. DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

A presente contratacao sera realizada por meio de Dispensa de Licitagcdo Eletronica —
DLE, com fundamento no art. 75, inciso I, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de
2021, observadas as disposi¢des legais e regulamentares aplicaveis a matéria.

O critério de julgamento das propostas serda 0o de MENOR PRECO POR ITEM, desde
que atendidas integralmente as especificacdes técnicas, condi¢cdes de fornecimento e
demais requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5. DESCRICAO DO OBJETO:

VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

ITEM DESCRICAO QNT ESTIMADO ESTIMADO

(ID-14629) CAFE TORRADO E MOIDO,
Apresentagdo: torrado e moido sem misturas,
Embalagem: tipo almofada, Caracteristicas
Adicionais: 1* qualidade, com caracteristicas,
aspecto cor, odor e sabor proprios, Unidade de
Fornecimento: pacote de 500g

400

VALOR GLOBAL

6. DESCRICAO DA SOLUCAO:

6.1. A solugdo consiste na aquisicdo de 400 (quatrocentos) pacotes de café torrado e
moido, sem misturas, de primeira qualidade, acondicionados em embalagem tipo
almofada de 500 g, destinados a atender as necessidades de consumo institucional da
Procuradoria-Geral do Estado do Amazonas — PGE/AM.
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6.2. Os produtos serdo destinados ao abastecimento das unidades administrativas da
institui¢do, proporcionando disponibilidade regular de café para atendimento das
necessidades cotidianas dos servidores, colaboradores e demais pessoas que
frequentam as dependéncias do 6rgao.

6.3. A solugdo devera assegurar o fornecimento de produtos adequados ao consumo,
com qualidade compativel com as especificagcdes técnicas estabelecidas e condi¢des
apropriadas de conservagdo, armazenamento e acondicionamento.

6.4. A contratacdo compreenderd o fornecimento integral dos produtos, incluindo todos
0s custos necessarios a entrega, tais como embalagem, transporte, frete, descarga,
tributos e demais despesas incidentes, sem Onus adicional para a Administragao além

dos valores contratados.

6.5. A solucdo adotada deverd contribuir para a manutencdo do abastecimento
institucional e para o atendimento das necessidades identificadas pela unidade
demandante, em observancia aos principios da eficiéncia, economicidade e interesse
publico.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1. Os produtos deverdo ser novos, proprios para consumo humano, de primeira
qualidade, nao sendo admitidos produtos adulterados, contaminados, deteriorados ou
em condi¢des inadequadas de consumo.

7.2. Os produtos deverdo atender integralmente as especificagdes técnicas constantes
deste Termo de Referéncia, ao respectivo registro do catalogo do e-Compras-AM e a
proposta aceita pela Administragao.

7.3. O café deverd apresentar caracteristicas proprias do produto, especialmente
aspecto, cor, odor e sabor, observando a condi¢cao de torrado e moido, sem misturas,
conforme especificacdo estabelecida pela Administracao.

7.4. O produto devera ser acondicionado em embalagem tipo almofada, com peso
liquido individual de 500 g, devidamente lacrada, integra e identificada, de modo a
preservar suas caracteristicas e condi¢des de conservagao.

7.5. As embalagens deverdo apresentar identificagdo do fabricante, lote, data de
fabricagdo, prazo de validade e demais informagdes exigidas pela legislagdo aplicavel.

7.6. Os produtos deverdo ser entregues dentro do prazo de validade, em condigdes
adequadas de armazenamento e conserva¢do, ndo sendo admitidas embalagens
violadas, rasgadas, amassadas ou que apresentem sinais de deterioragdo ou
comprometimento da qualidade.
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7.7. O fornecimento devera observar as normas sanitarias e de qualidade aplicaveis aos
produtos destinados ao consumo humano, cabendo a contratada assegurar a
procedéncia e a conformidade dos produtos fornecidos.

7.8. A contratada deverd garantir que os produtos entregues correspondam
integralmente as caracteristicas e especificagdes aprovadas pela Administracao,
responsabilizando-se pela substituicdo daqueles que apresentarem desconformidades.

7.9. Os produtos que apresentarem defeitos, avarias, alteragdes nas caracteristicas
proprias ou quaisquer desconformidades deverao ser substituidos pela contratada, sem
custos adicionais para a Administracao.

7.10. A contratagdo nao demandara mao de obra dedicada nem prestacdo de servigos
continuados, restringindo-se ao fornecimento dos materiais de consumo.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

8.1. A execucdo ocorrera mediante fornecimento dos produtos adjudicados, observadas
as quantidades, especifica¢des técnicas, prazos e demais condig¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia e no instrumento equivalente.

8.2. O prazo de entrega sera de até 30 (trinta) dias tteis, contados do recebimento da
Nota de Empenho ou instrumento equivalente, devendo esse prazo ser confirmado pela
unidade demandante antes da publica¢ao do procedimento.

8.3. Os produtos deverdo ser entregues devidamente embalados e protegidos contra
danos decorrentes do transporte, armazenamento ou manuseio.

8.4. A entrega devera contemplar a totalidade do quantitativo contratado, observadas
as condi¢des estabelecidas pela Administracao.

8.5. O recebimento ocorrerd em duas etapas:

a) Recebimento provisorio: realizado no ato da entrega, para conferéncia inicial da
quantidade, integridade das embalagens e condi¢des aparentes dos produtos;

b) Recebimento definitivo: realizado apds a verificagdo da conformidade dos produtos
com as especificacdes técnicas, quantidades, condi¢des de validade e proposta aceita.

8.6. Caso sejam constatadas avarias, divergéncias de quantidade, embalagens violadas,
produtos vencidos ou desconformidades técnicas, a Administragdo podera rejeitar os
produtos, total ou parcialmente, devendo a contratada promover a substituicdo ou
regularizag¢do no prazo fixado pela fiscalizacdo, sem onus adicional.

8.7. A entrega somente sera considerada concluida apds o fornecimento integral dos
produtos nas condicdes estabelecidas e a adogdo dos procedimentos de recebimento
pela Administracdo.
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9. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO:

9.1. A gestdo e a fiscaliza¢do da contratacdo serdo realizadas por servidor ou servidores
formalmente designados pela Administragdo, conforme as disposi¢des aplicaveis.

9.2. Compete a fiscalizacdo acompanhar a entrega, conferir os quantitativos, verificar
a conformidade dos produtos com as especificacdes técnicas, as condigdes de
acondicionamento e os respectivos prazos de validade, bem como registrar eventuais
ocorréncias.

9.3. A fiscalizagao devera comunicar a contratada as irregularidades identificadas,
solicitando as providéncias necessarias a corre¢do, substituicdo ou regularizagdo dos
produtos.

9.4. As ocorréncias que possam comprometer a execugdo da contratagdo deverdo ser
registradas e comunicadas a autoridade competente para adogao das medidas cabiveis.

9.5. A atuagdo da fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada
pelo cumprimento integral das obrigagdes assumidas.

10. RECEBIMENTO, MEDICAO E PAGAMENTO

10.1. O recebimento provisorio ocorrera no ato da entrega, mediante conferéncia inicial
dos quantitativos e das condigdes aparentes dos produtos.

10.2. O recebimento definitivo ocorrera apos verificagao da conformidade do objeto
com as especificagdes técnicas, condicdes de validade, acondicionamento e demais
exigencias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.3. O pagamento sera efetuado ap6s o recebimento definitivo e apresentacao da Nota
Fiscal devidamente atestada, observados os procedimentos administrativos e
financeiros da Administragao.

10.4. A Administragdo verificara a regularidade fiscal e trabalhista da contratada antes
da liquidacdo da despesa, conforme as exigéncias legais aplicaveis.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

11.1. A selecao do fornecedor ocorrera por meio de Dispensa de Licitacao Eletronica
— DLE, processada no sistema e-Compras-AM.

11.2. Seré selecionada a proposta que apresentar o0 menor prego por item e atender
integralmente as especificagdes técnicas e as condigdes estabelecidas no procedimento,
considerando o critério de julgamento definido no aviso de contratagao.

11.3. O julgamento pelo menor prego por item justifica-se pela existéncia de um tinico
item na contratagdo, permitindo a selecdo da proposta mais vantajosa para a
Administracdo, desde que atendidas as condi¢des técnicas e comerciais estabelecidas.
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11.4. A proposta deverd conter informagdes suficientes para identificar o produto
ofertado, incluindo fabricante, marca, apresentacdo comercial, peso da embalagem e
demais caracteristicas necessarias a analise de sua conformidade com as especificagdes
exigidas.

11.5. A habilitagdo e a regularidade do fornecedor serdo verificadas conforme a Lei
Federal n°® 14.133/2021, o Decreto Estadual n® 47.133/2023 e as exigéncias do
procedimento eletronico.

11.6. Serao desclassificadas as propostas que nao atenderem aos requisitos técnicos ou
as demais condi¢des estabelecidas no aviso de contratacdo, observados os
procedimentos legais aplicaveis.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

12.1. Fornecer os produtos em conformidade com as especificagdes técnicas,
quantidades, prazos e condi¢des estabelecidos neste Termo de Referéncia.

12.2. Entregar os produtos devidamente embalados, lacrados, identificados e em
condig¢des adequadas de conservagao e consumo.

12.3. Assumir os custos de embalagem, transporte, frete, descarga, tributos e demais
despesas necessarias a entrega dos produtos, conforme as condigdes estabelecidas na
contratacao.

12.4. Substituir, sem custos adicionais para a Administracdo, os produtos que
apresentarem defeitos, avarias, embalagens violadas, vencimento ou quaisquer
desconformidades com as especificagdes exigidas.

12.5. Cumprir os prazos estabelecidos para entrega e regularizagdo de eventuais
pendéncias.

12.6. Manter, durante a execu¢do da contratagdo, as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo exigidas, quando aplicavel.

12.7. Responder pelos danos causados a Administragdo ou a terceiros decorrentes de
sua atuagdo na execucao da contratacao.

12.8. Prestar os esclarecimentos solicitados pela fiscalizagdo e atender as
determinagdes pertinentes ao cumprimento das obrigagdes assumidas.

12.9. Cumprir as demais obrigagdes previstas neste Termo de Referéncia, no aviso de
contratagdo e na legislacao aplicével.

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

13.1. Disponibilizar as informag¢des necessarias a adequada execucdo da contratacdo.
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13.2. Acompanhar e fiscalizar o fornecimento dos produtos, verificando o
cumprimento das especificagdes e dos prazos estabelecidos.

13.3. Receber os produtos que estiverem em conformidade com as condigdes
contratadas e rejeitar aqueles que apresentarem irregularidades.

13.4. Comunicar a contratada as ocorréncias identificadas ¢ solicitar a correcdo ou
substitui¢do dos produtos, quando necessario.

13.5. Efetuar o pagamento devido apds o recebimento definitivo e o cumprimento das
condi¢des exigidas.

13.6. Adotar as providéncias administrativas cabiveis em caso de descumprimento das
obrigacdes assumidas pela contratada.

14. DO VALOR:

14.1. O valor global estimado da aquisi¢ao ¢ de R$ () conforme valores apresentados
no item 5 deste Termo de Referéncia.

14.2. A estimativa devera contemplar todos os custos necessarios ao fornecimento dos
materiais, incluindo tributos, frete, embalagem, transporte, descarga e demais despesas
incidentes.

15. LOCAL DE ENTREGA

15.1. Os produtos deverdo ser entregues na sede da Procuradoria-Geral do Estado do
Amazonas — PGE/AM, localizada na Rua Emilio Moreira, n° 1308, Praga 14 de Janeiro,
Manaus/AM, CEP 69020-040, ou em outro local previamente indicado pela
Administragao.

15.2. A entrega deverd ocorrer em dias Uteis, durante o horario de expediente da
Procuradoria-Geral do Estado do Amazonas, mediante agendamento prévio junto a
unidade responsavel pelo recebimento.

15.3. A contratada deverd providenciar o transporte e a descarga dos produtos,
responsabilizando-se pela integridade das embalagens e pela conservagao adequada do
café até a conclusdo da entrega.

16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

16.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da dotacao
orcamentaria consignada no or¢amento vigente da Procuradoria-Geral do Estado do
Amazonas — PGE/AM, em conformidade com a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021, e com o Decreto Estadual n® 47.133, de 10 de marcgo de 2023.

16.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagdo or¢gamentaria:

e Unidade Gestora: 011706 - FUNDPGE
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e Fonte de Recursos: 201

e Programa de Trabalho: 03.122.0001.2001.0001
e Elemento de Despesa: 3.3.90.30 — Material de Consumo

17. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE:

17.1. Sempre que possivel, deverdo ser observadas praticas sustentdveis relacionadas a
fabricacdo, embalagem, transporte e descarte dos materiais utilizados no fornecimento.

17.2. Devera ser priorizada, quando viavel e compativel com o objeto, a utilizagdo de
embalagens reciclaveis ou recicladas, bem como a redu¢do de materiais de embalagem
desnecessarios.

17.3. Os produtos deverdo atender as normas sanitarias ¢ de qualidade aplicaveis aos
alimentos destinados ao consumo humano, observadas as exigéncias pertinentes a
fabricagdo, acondicionamento, armazenamento ¢ comercializagao.

17.4. A adogao de critérios de sustentabilidade nao devera comprometer a qualidade, a
seguranca ou a competitividade da contratagao.

18. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL — PCA:

18.1. A compatibilidade da presente contratacdo com o Plano de Contratagdes Anual —
PCA da Unidade Gestora FUNDPGE deverad ser confirmada mediante consulta ao
registro correspondente no sistema e-Compras do Estado do Amazonas.

18.2. A aquisicdo devera estar alinhada ao planejamento institucional da Procuradoria-
Geral do Estado do Amazonas e as necessidades administrativas identificadas pela area
demandante.

18.3. O registro da contratagao no PCA devera observar as disposi¢des do art. 12, inciso
VII, da Lei Federal n° 14.133/2021 e do Decreto Estadual n® 47.133/2023.

19. PUBLICIDADE E TRANSPARENCIA:

19.1. A presente contratagdo observard os requisitos de publicidade e transparéncia
previstos na Lei Federal n® 14.133/2021, no Decreto Estadual n® 47.133/2023 e nas
demais normas aplicéveis.

19.2. O procedimento serd divulgado no sistema e-Compras-AM, observadas as regras
aplicaveis a Dispensa de Licitagcdo Eletronica.

19.3. Apos a formalizacdo da contratacdo, serdo realizadas as divulgacdes e
publicacdes obrigatdrias nos sistemas oficiais utilizados pelo Estado do Amazonas e
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, quando aplicavel.
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19.4. Os documentos que instruem o processo administrativo permanecerao
disponiveis para consulta pelos 6rgaos de controle interno e externo, observadas as
hipoteses legais de sigilo.

20. SANCOES ADMINISTRATIVAS:

20.1. O descumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada sujeitard a empresa
as sangdes previstas nos arts. 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133/2021 e nas disposigdes
correspondentes do Decreto Estadual n® 47.133/2023.

20.2. A aplicacao de sangdes observara a gravidade da infragdo, as circunstancias do
caso concreto, os prejuizos causados a Administracdo e os demais critérios legalmente
estabelecidos.

20.3. Serao assegurados a contratada o contraditorio e a ampla defesa, nos termos da
legislagdo aplicavel.

21. ANALISE DE RISCOS:

21.1 A analise dos riscos associados a contratacdo encontra-se consolidada no Anexo
I — Analise de Riscos da Contratacio, integrante deste Termo de Referéncia.

22. DECLARACAO DE CONFORMIDADE:

22.1. Declaramos que o presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade
com os requisitos previstos no art. 6°, inciso XXIII, da Lei Federal n® 14.133/2021, bem
como com as disposi¢cdes do Decreto Estadual n® 47.133/2023 e demais normas
aplicéveis.

RESPONSAVEL PELA DEMANDA:

(Assinado digitalmente via SIGED)
VIVALDO MUCA NORONHA JUNIOR
Gerente de Material

ELABORACAO: VALIDACAO:
(Assinado digitalmente via SIGED) (Assinado digitalmente via SIGED)
GABRIEL DE SOUSA MELO VIVALDO MUCA NORONHA JUNIOR
Assessor de Material Gerente de Material
APROVACAO:

(Assinado digitalmente via SIGED)
MATEUS SEVERIANO DA COSTA
Subprocurador-Geral do Estado

Manaus/AM, 04 de novembro de 2026.
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ANEXO I - ANALISE DE RISCOS DA CONTRATACAO

[1TEM || RISCO |[ PROBABILIDADE || 1mMPACTO || MEDIDA PREVENTIVA
Acompanhamento da execugdo pela
1 Atraso na entrega dos Meédia Meédia fiscalizagdo e definigdo de prazo contratual
produtos.
para entrega.
Fornecimento de café em
des.acordNO com as . Conferéncia das caracteristicas do produto
2 especificagdes técnicas Baixa Alta . . .
. no recebimento provisorio e definitivo.
estabelecidas no Termo de
Referéncia.
Entrega de produtos com
embalagens violadas, Verificagdo das condi¢des das embalagens
3 danificadas ou em Baixa Alta no recebimento e rejeicao dos produtos
condi¢des inadequadas de desconformes.
conservagao.
Entrega de produtos Conferéncia das datas de fabricagdo e
4 vencidos ou com prazo de Baixa Alta validade dos produtos no ato do
validade inadequado. recebimento.
o Acompanhamento continuo das etapas de
Atraso na tramitagdo g g . ~ .
5 ~ Meédia Média instrugdo processual pelas unidades
processual da contratagdo. L
responsaveis.
Entrega de produtos com Verificagdo da conformidade do produto e
6 alteracdes de aspecto, cor, Baixa Alta substituicdo daqueles que apresentarem
odor ou sabor. caracteristicas inadequadas.
Nao atendimento integral Planejamento adequado da contratagdo e
7 da necessidade Baixa Média defini¢do precisa do quantitativo e das
institucional. especificagdes técnicas.
Descumprimento das Fiscaliza¢do da execucdo e aplicacdo das
8 obrigag¢des contratuais pela Baixa Alta sangdes previstas na Lei n°® 14.133/2021,
contratada. quando cabiveis.




