SERVICO PUBLICO FEDERAL .
. Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Amazonas

Termo de Referéncia
Processo Administrativo: 00149.000425/2025-09
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de seguro de imdvel empresarial para sede do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do
Amazonas - CAU/AM, nos termos da tabela abaixo, conforme condic¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER DE Q1D
MEDIDA

VALOR MEDIO VALOR MEDIO
UNITARIO TOTAL

Contratagao de servigo
de seguro imobilidrio,
com vigéncia de 12
(doze) meses, destinado
a sede do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo
do Amazonas — CAU/AM,
localizada em
Manaus/AM, abrangendo
1 cobertura contra riscos 30126 UND 1 RS 1.706,11 RS 1.706,11
diversos, tais como:
incéndio, roubo, danos
elétricos, vendaval, entre
outros  previstos em
apélice, visando a
protecdo do  imodvel
institucional e dos bens
permanentes nele
alocados.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021.

1.3. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista a previsdo legal do Decreto-Lei n.2 73, de
21/11/66, Art. 20, regulamentado pelo Decreto n.2 60.459, de 13/03/67, retificado pelo Decreto n.2 61.589, de
07/12/67.

1.4. O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, “cujo padrdo de desempenho e
qualidade pode ser objetivamente definido pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado”, nos termos do
inciso XlII, do Art. 62 da Lei 14.133/21.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacdo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Os bens patrimoniais do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Amazonas (CAU/AM), compreendendo

imdveis e mdveis possuem valor significativo e necessitam de protecdo por meio de uma cobertura de seguro
adequada. A contratacdo de seguro contra riscos de incéndio do patrimonio mobiliario e imobilidrio é obrigatdria,
conforme determina o Decreto-Lei n2 73, de 21 de novembro de 1966 (art. 20), regulamentado pelo Decreto n2 60.459,
de 13 de margo de 1967, e posteriormente retificado pelo Decreto n2 61.589, de 7 de dezembro de 1967.

2.2. O seguro tem como principal objetivo preservar a integridade fisica e financeira dos bens do CAU/AM,



resguardando-os contra uma ampla gama de sinistros que incluem, mas nao se limitam a, incéndios, raios, explosoes,
roubo, furto qualificado e danos provocados por fenébmenos naturais, como vendavais, fumaca, granizo, além de
impactos de veiculos, danos elétricos e quebra de vidros.

2.3. Essa medida é essencial para garantir a continuidade das operacOes e a preservagdo do patrimonio,
protegendo a sede e os bens nela utilizados de eventuais prejuizos que possam comprometer suas atividades e
recursos.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. As coberturas terdo inicio a partir de 01/11/2025, independentemente da emissdo da Apdlice, a qual
devera ser entregue no prazo de 15 dias corridos apds inicio da assinatura do contrato.

3.2. As coberturas terdo seu término de vigéncia as 24 horas da data de término da apdlice.

3.3. As condi¢Oes da apdlice de seguro deverdo atender ao disposto neste Termo de Referéncia, bem como

as normas regulamentadoras expedidas pela SUSEP — superintendéncia de Seguros Privados.

3.4, Conforme estabelece o Artigo 757 do Cédigo Civil, no contrato de seguro, o segurador se obriga,
mediante o pagamento do prémio, a garantir o interesse legitimo do segurado, relativo a pessoa ou a coisa, contra
riscos predeterminados. E importante ressaltar que, conforme o Paragrafo Gnico do mesmo artigo, somente entidades
legalmente autorizadas podem ser parte no contrato de seguro como segurador.

3.5. A Seguradora devera prestar atendimento imediato no caso do sinistro.

3.6. A contratada deverd garantir o pagamento das indeniza¢Oes previstas em contrato no prazo de até 30
(trinta) dias, contados a partir do aviso de sinistro e a entrega dos documentos necessarios, conforme as normas
estabelecidas pela SUSEP.

LIMITES MAXIMO DE FRANQUIAS PARTICIPACAO

COBERTURAS CONTRATADAS INDENIZACAO OBRIGATORIA DO SEGURADO

20% dos prejuizos com minimo de
RS 1.500.000,00 RS 2.000,00 para todos os eventos,
inclusive perda total

Basica: Incéndio, IDT, raio e explosio de
qualquer natureza

10% dos prejuizos com minimo de

Danos elétricos RS 50.000,00 RS 2.000,00

10% dos prejuizos com minimo de

Quebra de Vidros R$ 20.000,00 RS 1.000,00

Roubo ou Furto AQualificado de bens e
mercadorias

15% dos prejuizos com minimo de

RS 25.000,00 R$ 2.000,00

10% dos prejuizos com minimo de

Vazamento de tanques ou tubulagbes RS 10.000,00 RS 1.000,00

Vendaval, furacdo, ciclone, tornado, granizo,

queda de aeronaves ou quaisquer outros R$ 100.000,00 10% dos prejuizos com minimo de
engenhos aéreos ou espaciais, impacto de RS 2.000,00

veiculos terrestres e fumaca

Equipamentos Eletrénicos
(Sem roubo/ furto qualificado)

10% dos prejuizos com minimo de

R$ 25.000,00 R$ 1.500,00

Equipamentos Eletrénicos
(Com roubo/ furto qualificado)

10% dos prejuizos com minimo de

RS 25.000,00 R$ 1.500,00




10% dos prejuizos com minimo de

Responsabilidade Civil - Danos morais RS 100.000,00 RS 1.000,00

3.7. A Contratada deve garantir o pagamento da indenizagdo até o valor do Limite Maximo de Indenizagdo
contratado para cada uma das coberturas, sendo que o valor a ser indenizado correspondente ao valor do efetivo
prejuizo.

3.8. Para cobertura do seguro adotar-se-a o risco absoluto.
3.9. O limite maximo de indenizagdo é Unico e representa 100% do valor do risco.
3.10. Devem estar cobertos os prejuizos decorrentes de esfor¢os para o combate ao incéndio, minimiza¢do de

perdas e salvamento de bens segurados e desentulho do local em decorréncia de risco coberto.

3.11. Os bens moéveis, as instalagOes elétricas e eletrénicas e o material de acabamento devem estar cobertos
contra danos elétricos causados por variagdes anormais de tensdo, curto-circuito, calor gerado acidentalmente por
eletricidade, descargas elétricas ou qualquer efeito ou fendmeno da natureza e pela queda de raio.

3.12. Fica assegurado a Contratada, o direito de proceder durante a vigéncia do contrato a inspegdo regular do
objeto segurado.

3.13. Entrega e alteracdao da apdlice:

3.13.1. A empresa CONTRATADA devera entregar apdlice no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos,

contados a partir da data da assinatura do Instrumento Contratual;

3.13.2. A CONTRATADA devera providenciar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, as alteragdes na apdlice
que forem solicitadas pelo CAU/AM;

3.13.3. A CONTRATADA devera promover, a qualquer tempo, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir da comunicacdo por este Conselho, alteracdo na apdlice quando ocorrer aquisicdes ou alienagGes de
imdveis e de bens de grande vulto, a critério do CAU/AM, adstrita ao percentual de 25% (vinte e cinco por cento),
previsto no art. 125 da Lei Federal n? 14.133/2021.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. A execucdo do objeto pela Contratada deve observiancia, no que couber, as exigéncias de
sustentabilidade ambiental estabelecidas na Instru¢do Normativa n2 01/2010 da SLTI/MPOG, de 19 de janeiro de 2010.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.2, Nao serd exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execuc¢ao do contrato.
Subcontratagao
4.3, Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.4, N3o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021 .
Vistoria
4.5, A avaliacdo prévia do local de execugdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das

condicGes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de
vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08 horas as 14 horas.

4.6. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.7. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsdvel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitagcdo para a realizacdo da vistoria.

4.38. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracao formal assinada por seu
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responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢Ges e peculiaridades da contratacao.

4.9, A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalagOes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o
contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO
Condig¢des de execugao

5.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execuc¢do
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

5.3. As comunicac¢les entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

5.4. O ¢6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que conterd
informacgGes acerca das obrigacOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sang0es aplicaveis, dentre outros.

Local e hordrio da prestacdo dos servigos

5.6. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco Av. Tancredo Neves, n2. 200 (antigo n2. 18), Parque
Dez de Novembro.

Procedimentos de transi¢ao e finalizagao do contrato

5.7. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

Especificagdao da garantia do servico (art. 40, §12, inciso lll, da Lei n2 14.133, de 2021)

5.8. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as

normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o cronograma de execugao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdao do plano de fiscaliza¢do, que conterd
informagbes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da presta¢do dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execu¢do do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da



empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdo

6.8. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administra¢do. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, l);

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para
a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdarias e saneadoras,
se for o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022
art. 22, V).

Fiscalizagdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n2 11.246, de
2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagbGes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.18. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.19. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, Il1).

6.20. O gestor do contrato emitirda documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagcGes. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n2 11.246, de
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2022, art. 21, X).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos
que tenham justificado a contrata¢do e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administra¢do. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.23. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos
termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR), conforme o
disposto neste item.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. nao produzir os resultados acordados,

7.2.2. deixar de executar, ou ndao executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢dao do servico, ou utilizad-los com

qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagao da
prestacdo dos servigos

Do recebimento

7.4, Os servigcos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140,1,a,da lein®14.133, 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022 ).

7.5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n? 11.246
de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizarad o recebimento provisdrio sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no

todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execu¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscaliza¢gdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

7.9.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei
n2 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e InstrugGes exigiveis.

7.9.5. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagao a fiscalizagdo técnica e administrativa
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e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na
execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigages, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n?
11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentagbes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo.

7.11.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de

liguidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢do e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidagao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrucdo

Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissao;

7.17.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da

despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovac¢do da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentac¢do mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

7.20. A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condices de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como
a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
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(INSTRUGAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderad ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacdo
da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA
(indice de Pregos ao Consumidor Amplo) de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado através de boleto ou transferéncia bancadria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.28. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributdria prevista na legislagao aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na

fonte, quando da realiza¢cdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.29.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de
2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto,
0 pagamento ficarad condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO E REGIME DE EXECUGCAO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na
forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021 (indicar um dos incisos do
art. 75, da Lei n? 14.133/2021, conforme o caso concreto).

Exigéncias de habilitacao

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das
condicOes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdao que a impega, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cne

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritdrio, por
forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato
de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
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juridica da qual seja sécio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.6. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacdo.
8.7. Caso atendidas as condigGes para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio do

SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. Ndo serdo aceitos documentos de habilitaggo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niumeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacio do recolhimento dessas contribuigdes.

8.12. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.13. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

8.14. Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.15. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.16. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
margo de 2020.

8.17. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.18. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.19. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além
do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.20. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.21. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.22. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
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conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.23. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.24. declaragao de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,
da Constituicao;

8.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.26. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.27. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.28. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declara¢do da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.29. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.30. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa
Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.31. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso Il);

8.32. Fica dispensado o Balanco com fundamento no inciso lll, artigo 70 da Lei 14.133/2021, com vistas a
promoc¢ao de maior competitividade e observado o baixo risco da contratagao.

Qualificagao Técnica

8.33. Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao;

8.34. A declaragdo acima podera ser substituida por declara¢ao formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagao.

8.35. Comprovagao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

8.35.1. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatério de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.35.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa interessada.

8.35.3. O interessado disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.35.4. Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao complementar:

8.35.5. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;
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8.35.6. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.35.7. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do
Servigo;

8.35.8. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.35.9. A comprovacdo de integragdao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

8.35.10. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de

fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e)
trés registros de presenca dos cooperados que executardao o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais;
e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo direta; e

8.35.11. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador

8.36. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente SUSEP, em plena validade;

8.36.1. Certiddo de apontamentos e Certiddo de Licenciamento emitidas pela da SUSEP.

Do Estudo Técnico Preliminar e Mapa de Risco

Nos termos do art. 52, §22 da Portaria Normativa CAU/AM n.2 01/2024 (Alterada pela Portaria Normativa CAU/AM n.2
09/2024), ficam dispensados do cumprimento das etapas Estudos Técnicos Preliminares e Gerenciamento de Riscos do
Planejamento da Contratacdo, nos processos de contratacdo direta cujos valores estimados sejam de até RS 12.000,00
(doze mil reais). Assim, a presente contratacdo esta dispensada dessas etapas.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacio é de R$ 2.750,00 (dois mil, setecentos e cinquenta reais).
ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contrata¢do correrdo a conta de recursos especificos consignados

no Orcamento do CAU/AM.
9.2.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:
1) Conta: 6.2.2.1.1.01.04.04.008 - Seguros de Bens Iméveis;

I1) Centro de custo: 4.01.01 - Atividade - Manter e desenvolver as Atividades da Geréncia Executiva
(administrativa e financeira).

9.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Manaus, 01 de outubro de 2025.

VITORIA OLIVEIRA FALCAO
Assistente Administrativo/Geréncia Administrativa e Financeira

CIENTE

FABRICIO LOPES SANTOS
Presidente/Presidéncia
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