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TERMO DE REFERENCIA

1. DECLARAGAO DO OBJETO:

1.1. Contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de assessoria
contébil especializada para atendimento individualizado para arquitetos
autdonomos.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

2.1. A atuacdo dos arquitetos que trabalham de forma autbnoma requer um
conhecimento tedrico com um arcabouco de informagdes contabeis que séo
dindmicas e de altera¢des constantes e a falta desse auxilio muitas vezes
dificulta a atuacdo e arrecadacdo do trabalho profissional. Assim, ha a
necessidade da contratacdo de assessoria, por vez onerosa, aos
autdbnomos, de um profissional de competéncias contabeis para realizacdo
desta tarefa auxiliar. Assim, o CAU RJ ira oferecer de forma gratuita este
primeiro acesso de modo a orientar e dirimir ddvidas comuns aos
profissionais.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:
3.1. Em razdo da menor demanda observada no ultimo contrato e da
predominancia do atendimento na modalidade remota, foi possivel revisar
0 quantitativo de horas e a forma de disponibilizacdo do servico. Essa
reorganizacdo operacional reduziu custos de deslocamento, logistica e
alimentagéo e permitiu otimizar a alocagédo de horas técnicas, resultando
em reducao do preco ofertado sem prejuizo da qualidade do atendimento.

3.2. A prestacdo de servicos de consultoria e assessoria contabil aos arquitetos
autbnomos serd realizada na modalidade remota, por videoconferéncia,
mediante agendamento prévio. Os atendimentos ocorrerdo uma vez por
semana, com suporte ofertado a partir da sede do CAU/RJ ou em local de
preferéncia do profissional, e tém por objetivo orientar os profissionais na
resolucdo de questbes contabeis relacionadas ao exercicio da profissao.

3.3. O atendimento sera de no maximo 1 hora, das 13h as 17h, de forma remota
e caso necessaria nova consulta podera ser agendada de forma particular
com a propria empresa mediante valores pré-combinados, ou qualquer
outra empresa da preferéncia do profissional. O atendimento tem objetivo
meramente orientador e educacional, ndo ficando obrigada a contratada
produzir documentos, relatorios, pareceres etc.
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3.4. O atendimento desta primeira hora sera gratuito para os profissionais com
registro ativo no SICCAU. O custo estimado para a contratacdo deste
escritorio contabil é de R$ 2.780,00 por més, R$ 33.360,00 por 12 meses.

3.4.1. O valor estimado corresponde a pesquisa direta de mercado devido a
especificidade dos servicos, por se tratar de servigo especializado, dentro
da area contdbil a ser executado de forma ndo usual por érgdos e
entidades da administracao publica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO E HABILITACAO ECONOMICA, TECNICA E

JURIDICA:

4.1. Apresentar contrato social da empresa contratada bem como documento
de identificac@o dos sécios a fim de comprovar que o servi¢o prestado esta
de acordo com seu o objeto social e os poderes de representacdo da
pessoa indicada para a assinatura do Termo Contratual,

4.2. Apresentar comprovagdo de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas — CNPJ;
4.3. Apresentar certidbes basicas de regularidade fiscal como: Certiddo

Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributérios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND), certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e declaracdo de optante pelo
Simples, se aplicavel;

4.4, Apresentar qualificagéo técnica, na forma do art. 67 da Lei 14.133/2.021

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucdo do servico devera ser feita de acordo com cronograma
previamente estabelecido e prescindira de solicitacdo do setor demandante
gue confirmard local, dias e horérios, visto que, pode haver modificacdo no
planejamento devido a variaveis internas e externas ao CAU/RJ. A
contratada terd a disposicdo uma sala reservada nas dependéncias do
CAU/RJ, uma mesa de trabalho, acesso a internet. O computador pessoal
e 0 e-mail de agendamento serdo de propriedade e responsabilidade da
contratada.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E OBRIGACAO DAS PARTES
6.1. A execucdo do Contrato e a respectiva prestacdo dos servicos serdo
acompanhadas e fiscalizadas por servidores (Fiscal do Contrato e
substituto) a serem designhados pelo Presidente.
6.2. N&o obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela
execucgdao de todos os servicos, a CONTRATANTE reserva-se ao direito de,
sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade,
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exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre o0s servigos,
diretamente por Fiscais e substitutos designados.

6.3. Ao Fiscal compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execu¢ao do
Contrato e dos respectivos servigos, bem como dirimir e desembaracar
guaisquer duvidas e pendéncias que surgirem no curso de sua execucao,
determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas, falhas, ou
problemas observados, conforme prevé o art. 117, da Lei n® 14.133/2.021
e suas alteracgdes, entre outras.

6.4. O CONTRATANTE devera rejeitar, no todo ou em parte, 0S servigos
realizados em desacordo com o Termo de Referéncia e Edital;

6.5. O CONTRATANTE devera proceder ao pagamento do contrato na forma e
no prazo pactuado;

6.6. O CONTRATANTE devera proporcionar todas as condigdes necessérias ao
bom andamento da prestagéo dos servi¢os contratados;

6.7. A CONTRATANTE devera notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de

eventuais imperfeicdes no curso de execucdo dos servigos, fixando prazo
para a sua correcao;

6.8. A CONTRATANTE devera notificar, por escrito, a contratada, a disposicéo
de aplicacdo de eventuais penalidades, garantindo o contraditério e a ampla
defesa;

6.9. A CONTRATADA devera executar fielmente o contrato de acordo com as
clausulas avencadas.

6.10. A CONTRATADA devera prestar todos os esclarecimentos que forem
solicitados pela fiscalizagdo do CAU/RJ cujas obrigacdes deverdo atender
prontamente;

6.11. A CONTRATADA devera indicar o preposto que sera encarregado com a
interface com a CONTRATANTE. A comunicacao entre as partes se dara,
preferencialmente, através de correio eletrénico (e-mail).

6.12. A CONTRATADA devera manter todas as condicdes de habilitacdo e
qualificacdo que ensejaram sua contratagao.

6.13. A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelos vicios e danos
decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a contratante, devendo ressarcir imediatamente a Administracéo
em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da
garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada,
o valor correspondente aos danos sofridos;

6.14. A CONTRATADA devera fornecer mao de obra profissional qualificada,
devendo os profissionais ter registro no respectivo 6rgao de classe;

6.15. A CONTRATADA devera arcar com o0s encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como os tributos resultantes do
cumprimento do contrato;

6.16. A CONTRATADA devera comunicar de imediato ao CAU/RJ toda e
qualquer irregularidade observada em virtude da prestacdo de servigos,
prestando os esclarecimentos que julgar necessarios;
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6.17. A CONTRATADA fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des
contratuais, 0s acréscimos ou supressfes que se fizerem nos servicos, até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, sendo
tal percentual igualmente aplicAvel aos casos de alteragcbes em
especificacBes dos produtos, ou projetos/servicos;

6.18. A CONTRATADA devera abster-se, qualquer que seja a hip6tese, de
veicular publicidade ou qualquer outra informacao acerca das atividades,
objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizacdo do CAU/RJ;

6.19. A pessoa juridica em débito com o sistema da seguridade social, como
estabelecido em lei, ndo podera contratar com o CAU/RJ nem dele receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios.

6.20. A CONTRATADA néao podera transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s
servicos avencgados, sem prévia e expressa anuéncia do contratante;

6.21. A CONTRATADA devera arcar com as despesas de execucdo dos
trabalhos externos préprios, como locomog¢ao, equipamentos eletrénicos,
acessorios, dentre outras;

6.22. A CONTRATADA nao devera utilizar, divulgar ou reproduzir os normativos,
documentos e materiais encaminhados pelo Contratante, salvo se
expressamente autorizado pelo CAU/RJ;

6.23. A CONTRATADA devera assumir o compromisso e a responsabilidade
pela guarda do total sigilo sobre as informagdes obtidas no curso dos
trabalhos, ficando, sob as penas da lei, impedida de divulgar e/ou utilizar
em proveito proprio e/ou de terceiros toda e qualquer informacgéo
relacionada com a Instituicao;

6.24. A cada emissdo de Nota Fiscal, a CONTRATADA devera apresentar a
CONTRATANTE a seguinte documentac&o:

6.24.1. Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido (CND);

6.24.2. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);

6.24.3. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

6.24.4. Declaracdo de optante pelo Simples, se aplicavel, conforme modelo
constante no anexo IV da IN RFB n.791/2007. Caso contrario, ficara
Sujeita a retencao de imposto e contribui¢bes, de acordo com a referida
instrucdo. Quando a empresa for optante do simples, esta informacéo
devera constar na Nota Fiscal.

6.25. Tendo em vista as caracteristicas da contratacdo, a assiduidade e o
cumprimento do cronograma de atendimento aos arquitetos seréo utilizados
como critérios de medi¢do de resultado, cabendo, assim, se for o caso,
decisdo fundamentada por parte do Fiscal do Contrato, levando em
consideracéo tais fatores, sem que a medi¢do do resultado indicar indice
abaixo do satisfatorio na execucao do objeto.
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7. SANCC)ES E PAGAMENTOS:
7.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, a

CONTRATADA que:

7.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em
decorréncia da contratacao;

7.1.2. Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

7.1.3. Falhar ou fraudar na execucdo do contrato; Comportar-se de modo
inidoneo; ou Cometer fraude fiscal.

7.2. Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracao
pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes:

7.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigagbes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas
aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo
contratado;

7.2.2. Multa de:

7.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) por dia sobre o valor adjudicado em
caso de atraso na execucao dos servicos, limitada a incidéncia a 20
(vinte) dias. Apds o vigésimo dia e a critério da Administracéo, no caso
de execucdo com atraso, podera ocorrer a ndo- aceitagdo do objeto,
de forma a configurar, nessa hipotese, inexecucao total da obrigagéo
assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

7.2.2.2. 5% (cinco por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso
na execucao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem
acima, ou de inexecucéo parcial da obrigagdo assumida;

7.2.2.3. 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
inexecucéo total da obrigacdo assumida;

7.2.2.4. 0,2% a 1,6% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

7.2.3. Penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

7.2.4. Suspensédo de licitar e impedimento de contratar com o CAU/RJ, pelo
prazo de até dois anos;

7.2.5. Sanc¢do de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da
Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de
até cinco anos;

7.2.5.1. A Sangcdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste
subitem também é aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas
como infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2.6. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢éo ou
até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

7.2.7. As sang0es previstas poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente
com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
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7.2.8. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragbes sdo atribuidos graus, de

acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRA CORRESPONDENCIA
U
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do
contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do
contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do
contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do
contrato
Tabela 2
INFRACA
O
ITE DESCRICAO GRA
M U
Permitir situacéo que crie a possibilidade de causar dano fisico, leséo
1 corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia; 04
Suspender ou interromper, salvo motivo de forgca maior ou caso
2 fortuito, os servi¢os contratuais por dia e por unidade de 04
atendimento;
3 Manter funcionario sem qualificac@o para executar os servicos |g3
contratados, por empregado e por dia;
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4 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscal, por 02
servico e por dia;

Deixar de cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao
previstos nesta tabela de multas, apos reincidéncia formalmente 04
notificada pelo 6rgéo fiscalizador, por item de ocorréncia,

6 Deixar de indicar e manter durante a execugao do contrato os 01
prepostos previstos no edital/contrato;

7.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, Il e IV da Lei n°® 14.133, de
2.021, as empresas ou profissionais que:
7.3.1. Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
7.3.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagéo; e
7.3.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracéo
em virtude de atos ilicitos praticados.

7.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a
CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 14.133, de
2.021, InstrugBes Normativas eventualmente cabiveis e subsidiariamente a Lei
n° 9.784, de 1999

7.5. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da
garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Uniao
e cobrados judicialmente.

7.6. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacéo enviada
pela autoridade competente.

7.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a contratante poderd cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Caodigo Civil.

7.8. A autoridade competente, na aplicacédo das sanc¢des, levara em consideracao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

7.9. Se, durante o processo de aplicacédo de penalidade, se houver indicios de pratica
de infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do
processo administrativo necessarias a apuracao
da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
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eventual instaurag&o de investigag&o preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagéo - PAR.

7.10. A apuragdo e o0 julgamento das demais infragdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira
nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal
na unidade administrativa.

7.11. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa
juridica, com ou sem a participacédo de agente publico.

7.12. As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. O pagamento sera efetuado através de ordem bancaria pela Contratante no
prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura e
devera ter o atesto do Fiscal do Contrato.

7.14. A contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais contendo o valor dos
servicos comprovadamente, que devem ser pagos pela contratante.

7.15. A contratada devera apresentar as faturas referentes ao servigo até o dia 05
de cada més para conferéncia do fiscal, que devera em 48 (quarenta e oito)
horas conferir e autorizar a emisséo da Nota Fiscal.

7.16. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.16.1. O prazo de validade;

7.16.2. A data da emissao;

7.16.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.16.4. O periodo de prestacdo dos servicos;

7.16.5. O valor a pagar; e

7.16.6. Eventual destaque do valor de retencg@es tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacéo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a ap0s a comprovacgao da regularizacdo da situacao, nao
acarretando qualquer dnus para a Contratante.

7.18. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n°
05, de 2017, seré efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢fes cabiveis, caso se constate
gque a Contratada: ndo produziu os resultados acordados deixou de executar as
atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida
deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.20. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.
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7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade da contratada,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, regularize sua situagcao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

7.22. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspenséo temporaria
de participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de
2018.

7.23. Nao havendo regularizagédo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.24. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

7.25. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada
ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

7.26. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no
SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso,
pela maxima autoridade da contratante.

7.27. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993,
nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

7.28. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a empresa
privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgao
contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente.

7.29. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa
de compensacéo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento
e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicacdo da
seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento; VP = Valor da parcela a ser paga. | = indice de
compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado: | = (TX);

| =

(6/100)/365;
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0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

7.30. Findo o contrato, se existente crédito em favor da CONTRATANTE que nao
possa ser abatido de fatura pendente, devera o valor ser recolhido na conta
corrente.

SUBCONTRATACAO
N&o sera admitida a subcontrata¢éo do objeto licitatorio.

8.1.

9. ALTERACAO SUBJETIVA.

E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporacéo da contratada com/em outra
pessoa juridica, desde gue sejam observados pela nova pessoa juridica
todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitagdo original, sejam
mantidas as demais clausulas e condi¢Bes do contrato; ndo haja prejuizo a
execucédo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracao
a continuidade do contrato.

9.1.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na alinea c do inciso Ill do art.
74 da Lei n® 14.133/21.

Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar 0os seguintes
requisitos de habilitagéo:

Habilitac&o juridica

10.1.1.

10.1.2.

10.1.3.

10.1.4.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento
equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacédo ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-neqgocios/pt-br/empreendedor;
Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU
ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;
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10.2.

10.1.5.

10.1.6.

10.1.7.

10.1.8.

Sociedade empresaria estrangeira com atuacao permanente
no Pais: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020;

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria - inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacgao no Registro
onde tem sede a matriz;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de
todas as alteracGes ou da consolidacao respectiva.

Habilitagcdes fiscal, social e trabalhista:

10.2.1.
10.2.2.

10.2.3.

10.2.4.

10.2.5.

10.2.6.

10.2.7.

prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os creditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uni&o
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS);

declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢éo;

prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943.

prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

CAU/RJ - Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Rio de Janeiro © (21) 3916-3900 www.caurj.gov.br

Av. Republica do Chile, 230, 23 andar - Centro - Rio de Janeiro/RJ atendimento@caurj.gov.br @caurjoficial



/ z Conselho de Arquitetura e
Urbanismo do Rio de Janeiro

10.2.7.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor
individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

10.2.8. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;
10.2.8.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos

municipais ou distritais relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de
certiddo ou declaracéo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislacdo de
regéncia.

10.3. Habilitagdo econdmico-financeira:
10.3.1. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica
(art. 5° inciso 11, alinea “c”, da IN Seges/ME n° 116/2021) ou de
sociedade simples;
10.3.2. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede
do fornecedor;
10.3.3. balancgo patrimonial, demonstrag&o de resultado de exercicio e
demais demonstragfes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios.
10.3.3.1. Os documentos referidos no subitem acima limitar-se-
ao ao ultimo exercicio social, caso a empresa tenha
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

10.3.3.2. As empresas criadas no exercicio financeiro do
processo de contratacdo direta deverdo atender a
todas as exigéncias de habilitacdo e ficam autorizadas
a substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura;

10.3.3.3. E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de
lei ou do contrato/estatuto social.

10.3.4. Além dos documentos acima, devera ser comprovada a boa
situacgdo financeira da empresa, mediante obtencdo do(s)
indice(s) de Liquidez corrente (LC), liquidez geral (LG) e solvéncia
Geral (SG) iguais a 1, obtido(s) pela aplicacdo das seguintes
férmulas:
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Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Total
SG = Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Circulante

LC= Passivo Circulante

10.3.5. Caso os indices acima sejam menores do que 1, a empresa
devera comprovar, ainda, capital minimo ou patrimdnio liquido
minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo
ou do item pertinente.

10.3.6. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item
devera ser atestado por meio de declaragéo assinada por
profissional habilitado da area contébil, apresentada pelo
fornecedor.

10.4. Habilitac&o técnica:

10.4.1. Ao menos um atestado(s) e/ou declaracao(fes) de capacidade
técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou
privado, em nome da licitante, que comprove aptiddo para
desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas e quantidades com o objeto desta licitacao,
demonstrando que a licitante executa ou executou contrato
correspondente a 50% (cinquenta por cento) das quantidades
estimadas pela administracdo na tabela constante no Termo de
Referéncia ;
10.4.1.1. Os atestados deveréo referir-se a servigos prestados

no ambito de sua atividade econbmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente;
10.4.1.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a
concluséo do contrato ou se decorrido, pelo menos,
um ano do inicio de sua execucéao, exceto se firmado
para ser executado em prazo inferior, conforme item
10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.
10.4.1.3. Podera ser admitida, para fins de comprovacao de
guantitativo minimo do servico, a apresentacao de
diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins
de comprovagéao de capacidade técnico-operacional, a
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uma unica contratacdo, nos termos do item 10.9 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

10.4.1.4. Tendo em vista as caracteristicas da contratacao,
podera ser aceito como comprovante de habilitacéo
técnica prova de amplo exercicio da atividade de
contabilidade com especializa¢do na consultoria de
profissionais autdnomos e profissionais liberais
mediante atestado fornecido pelo profissional

10.4.2. apresentacdo de profissional(is), devidamente registrado(s) no
conselho profissional competente.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes deste objeto correrdo a conta dos recursos
oriundos do Orgcamento do exercicio de 2026 destinado para esse objeto:

11.2. 6.2.2.1.1.01.04.04.033 - Demais Servicos Profissionais

12. REAJUSTE
12.1. Devido ao prazo contratual de 6 meses os valores contratados serao fixos e
irreajustaveis.

13. DA GARANTIA CONTRATUAL
13.1. A presente contratacdo ndo demandara qualquer garantia contratual

Rio de Janeiro, 02 de julho de 2026.

Documento assinado digitalmente
LETICIA PINHEIRO FERNANDES
g “b Data: 02/07/2026 17:22:58-0300
Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br
Leticia Fernandes
Gerente Financeiro
CAU/RJ
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