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DO ESTADO DE MATO GROSSO

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1. A presente aquisicdo tem por objeto a contratagdo de empresa especializada na
prestacao de servigo de coffee break durante evento denominado “Workshop de Re-
finamento do Mapa Estratégico” que compde a agenda de Formulagéo do Novo Ciclo
de Planejamento Estratégico 2024 — 2031.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Considerando que entre os dias 12 a 14 de junho de 2023, no auditério e salas 1
e 2 da Sede das Promotorias de Justica da Capital sera realizado o "Workshop de
Construgao do Mapa Estratégico", atividade que compde a agenda da formulagéo do
novo ciclo de planejamento estratégico do Ministério Publico de Mato Grosso, para
que o evento ocorra de forma agradavel a todos, faz-se necessario a contratagao do
servico de fornecimento de coffee break para a alimentagcao dos participantes durante
a execugao do cronograma do evento.
Estima-se que o evento tenha:

e 12 de junho — periodo vespertino: 100 participantes

¢ 13 de junho — periodo matutino: 100 participantes

e 13 de junho — periodo vespertino: 100 participantes

e 14 de junho — periodo matutino: 50 participantes

e 14 de junho — periodo vespertino: 50 participantes

Em virtude de a carga horaria no periodo vespertino ser maior, o coffee break sera
oferecido no periodo da tarde, nos trés dias do evento.

Portanto sera contratado o servigo de 250 coffee break, sendo: 100 para o dia 12/6,
100 para o dia 13/6 e 50 para o dia 14/6.

3. DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO

3.1. O objeto deste termo de referéncia devera atender as especificacdes e quantida-
des descritas no quadro abaixo.

ITEM DESCRIGAO DO OBJETO UND QTD
SERVICOS DE COFFEE BREAK. Servido durante
Workshop de Construgdo do Mapa Estratégico 2024- 250
2031, nos dias 12 a 14 de junho no periodo vespertino (100 — 12/06
01 |(as 15:30n) Pessoa | 4100 - 13/06
CARDAPIO COFFEE BREAK: 50 — 14/06)
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SALGADOS: 02 (dois) tipos de lanches naturais, 03
(trés) tipos de salgados assados, 02 (dois) tipos de sal-
gados fritos.

DOCES: 03 (trés) tipos de bolos doces.

BEBIDAS: 02 tipos de sucos naturais, 2 tipos de refri-
gerantes (diet e convencional) e Gelo Cubo.

SERVICOS: Todo o material e pessoal necessario para
atendimento personalizado (Jarras em inox, Talheres
em inox, Copos em vidro, Bandejas em inox e guarda-
napos de papel fino na cor branca, toalhas longas e
mesas para apoio, gargom para auxiliar no coffee-
break).

4. DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

4.1. O servigo sera prestado na sede das Promotorias de Justica da capital, localizada
na Av. Des. Milton Figueiredo Ferreira Mendes, s/n - Centro Politico Administrativo,
Cuiaba - MT, nos dias 12 e 13 de junho de 2023, das 15:00 as 17h30min.

4.2. O atraso na prestagao dos servigos permitira a PROCURADORIA GERAL DE
JUSTICA a anulagédo da Ordem de Servigo ou instrumento equivalente independente
de notificagcao

4.3. Os responsaveis pelo servico deverdo apresentar-se, impreterivelmente, com
1(uma) hora antes do horario previsto para servir o coffee break.

5. DA FORMA DE RECEBIMENTO

5.1. O recebimento provisério ou definitivo do objeto n&o exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

5.2. O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugao dos servicos,
sera realizado pelo fiscal do contrato.

6. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1. Para efetivagdo da contratagcdo a Administragao procedera a analise da regulari-
dade fiscal e trabalhista das empresas participantes, conforme previsao do artigo 91,
§ 4° da Lein® 14.133/21.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas.
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7.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes neste termo de referéncia e pro-
posta, para fins de aceitagao e recebimento definitivo.

7.3. Comunicar ao fornecedor sobre imperfei¢coes, falhas ou irregularidades verifica-
das no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

7.4. Efetuar o pagamento no valor correspondente ao objeto fornecido, no prazo e
forma estabelecidos.

7.5. Emitir pareceres em todos os atos relativos a execug¢ao do contrato, em especial,
aplicagao de sancgdes, alteracdes e repactuacoes.

7.6. Notificar, formal e tempestivamente, o fornecedor sobre as irregularidades obser-
vadas no cumprimento do contrato.

7.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados.
7.8. Atestar a nota fiscal apds o recebimento definitivo.
8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Prestar o servigco quando requisitado, observando o preg¢o unitario, o prazo, o local
de entrega e as demais condigdes fixadas neste termo de referéncia.

8.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes,
prazo e local estabelecidos neste termo de referéncia, acompanhado da respectiva
nota fiscal, na qual constarédo as especificagées do objeto.

8.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990).

8.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste termo de
referéncia, o objeto com avarias ou defeitos de fabricagao.

8.5. Responder por todas as despesas relativas a tributos e quaisquer outras que fo-
rem devidas, referentes ao objeto.

8.6. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugao do objeto da licitagéo.

8.7. Manter durante a execucgao deste ajuste as condi¢des de habilitagao e de qualifi-
cacao que ensejaram sua contratacao.

8.8. Acatar a fiscalizacao realizada pelo gestor/fiscal do contrato, que devera ter suas
solicitacbes atendidas em prazo razoavel.

9. DA FISCALIZAGAO
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9.1. Aexecugao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por um servidor, que sera
o fiscal titular e, um substituto, que respondera em casos de auséncia legal daquele.

9.2. Os servidores mencionados no item anterior serdo designados conforme requisi-
tos estabelecidos no artigo 7° da Lei n°® 14.133/2021.

9.2.1. Fica designado para fiscalizagdo do contrato, os servidores abaixo indica-
dos:

a. Fiscal: Pamela Edwirges de Oliveira Figueiredo

b. Substituto: Hellen Cristina Pereira Corréa

c. Gestor: Annelyse Cristine Candido Santos

9.3. O fiscal do contrato anotara todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados.

9.4. O fiscal informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

9.5. O fiscal sera auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administracao, que deverao dirimir duvidas e subsidia-lo com informacdes
relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.

9.6. A fiscalizagao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade do
contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resul-
tante de imperfei¢cdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo im-
plica em corresponsabilidade da administragdo ou de seus agentes e prepostos.

10. DO VALOR ESTIMADO PARA CONTRATAGAO

10.1. A estimativa de precos acompanhada das memorias de calculo e dos documen-
tos que Ihe dao suporte, sera realizada em momento posterior pelo Departamento
responsavel e sempre tera carater sigiloso.

11. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. Informacdes a serem prestadas em momento oportuno, no processo de contra-
tacao.

12. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
12.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados a

partir do recebimento definitivo do objeto, por meio de ordem bancaria para crédito em
banco, agéncia e conta indicada pelo fornecedor.
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12.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inc. Il, do art. 75 da Lei n° 14.133/21, seréo efetuados no prazo de até
5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento definitivo do objeto.

12.3. O pagamento somente sera efetuado para o fornecedor titular da contatagao, no
CNPJ/CPF em que foi emitido a respectiva nota de empenho, vedada a negociagao
dos documentos de cobranca com terceiros.

12.4. Para a realizagao do pagamento, a administragcao, por meio do fiscal do contrato,
realizara a verificagado quanto ao cumprimento das obrigagdes relativas a regularidade
fiscal e trabalhista pelo fornecedor, bem como de outras certiddes que a lei exigir,
mediante consulta aos sitios eletrénicos dos 6rgéos oficiais responsaveis pela emis-
sao das respectivas certidées ou pela documentagao encaminhada pelo fornecedor.

12.5. Constatando-se situagao irregular, sera providenciada a notificagéo do fornece-
dor, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagéo ou, no mesmo
prazo, apresente defesa.

12.5.1. O prazo do subitem anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da administragao.

12.6. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regulari-
dade fiscal e trabalhista quanto a inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios perti-
nentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

12.7. Persistindo a irregularidade e havendo a efetiva execugéo do objeto, os paga-
mentos serdo realizados normalmente, contudo, a administragcdo devera adotar as
medidas necessarias para a rescisao contratual, assegurando ao fornecedor o direito
a ampla defesa e contraditério.

12.8. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacéo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou ina-
dimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que o fornecedor providencie as me-
didas saneadoras.

12.9. O prazo para pagamento somente iniciara apds a comprovacao da regularizagao
da situagao descrita no subitem anterior, ndo acarretando qualquer alteragcdo de pre-
¢cos ou compensacao financeira para a administracao.

12.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legisla-
¢cao aplicavel.

12.11. O fornecedor optante pelo simples nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123/2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes
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abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apre-
sentacdo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao trata-
mento tributario favorecido previsto na referida lei complementar.

12.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o fornecedor nao
tenha concorrido de alguma forma para a sua ocorréncia, o valor devido devera ser
acrescido de atualizagao financeira, e sua apuragao se fara desde a data de seu ven-
cimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados
a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo da seguinte formula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento
VP = Valor da parcela a ser paga

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438 por dia de atraso, assim apurado:
| =TX/365 1= (6/100)/365 | =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

13. DO REAJUSTE

13.1. A contratacdo decorrente deste termo de referéncia ndo sera passivel de rea-
juste, haja vista tratar de contratagdo para entrega imediata.

14. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Sem prejuizo de outras sangdes previstas na Lei n® 14.133/21, a Administragao
podera aplicar a contratada, isolada ou cumulativamente, em caso de ocorréncia de
irregularidades na execugao contratual, as seguintes penalidades:

14.1.1. Adverténcia.
14.1.2. Multa.
14.1.3. Impedimento de licitar/contratar com a Administragao por até 03 anos.

14.1.4. Declaragao de inidoneidade para licitar/contratar com a administragcao
publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao ou até que
seja promovida a reabilitagao.

14.2. A aplicagao da penalidade de adverténcia a contratada ocorrera em casos de
cometimento de irregularidades de pequena monta, quando a penalidade inicialmente
aplicada se mostrar desproporcional a gravidade da infragao e ao prejuizo ou risco de
prejuizo dela decorrente e/ou quando o valor da multa for considerado irrisério, de-
vendo ser justificada pela Procuradoria-Geral de Justica.
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14.3. A aplicagao da penalidade de multa ocorrera quando da inexecugao contratual,
inclusive por atraso injustificado, que sera aplicada por infragdo e graduada de acordo
com a gravidade da infragdo, obedecidos os seguintes limites maximos:

14.3.1. 20% (vinte por cento) sobre o valor da nota de empenho, em caso de
descumprimento total da obrigacgéo.

14.3.2. 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia, até o 15° (décimo quinto) dia de
atraso, sobre o valor total da parte do servigo/fornecimento nao realizado.

14.3.3. 0,7% (sete décimos por cento) por dia de atraso subsequente ao 15°
(décimo quinto), sobre o valor da parte do servigo/fornecimento nao realizado,
até o 30° (trigésimo).

14.4. Para fins de calculo do valor total em multas porventura devido pela contratada,
considerar-se-a o somatorio entre todas as penalidades desta espécie, aplicadas con-
forme o numero de infragdes verificadas e a quantidade de dias em que estas ocorrem.

14.5. Para os casos de multas ndo previstas neste Termo de Referéncia, aplicar-se-a
o valor de até 2% (dois porcentos) sobre o valor da nota de empenho, apurado até o
momento da respectiva ocorréncia.

14.6. A multa eventualmente imposta a contratada sera automaticamente descontada
do pagamento a que fizer jus, acrescida de juros moratorios de 1% (um por cento) ao
meés.

14.7. A contratada que nao tiver valores a receber da Procuradoria-Geral de Justica,
devera efetuar o pagamento da multa e/ou apresentar defesa no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, contados a partir da notificagao.

14.8. Nao sendo realizado o pagamento, ndo apresentada defesa no prazo, ou a de-
fesa ndo sendo aceita, os dados da contratada serdo encaminhados ao érgédo com-
petente visando a inscricao do débito em divida ativa.

14.9. Sem prejuizo das multas previstas neste termo de referéncia e demais comina-
¢des legais, sera aplicada a penalidade de impedimento de licitar e contratar com ad-
ministragéo, pelo prazo de até 3 (trés) anos, aos licitantes que:

14.9.1. Atrasar ou recusar imotivadamente a assinatura do respectivo instru-
mento dentro do prazo de validade da sua proposta.

14.9.2. Deixar de entregar documentacéo exigida para a contratacao.
14.9.3. Ensejar o retardamento da execucgéo do objeto da contratagao.
14.9.4. Nao mantiver a proposta apresentada.

14.9.5. Falhar na execuc¢ao do contrato.
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14.10. Sem prejuizo das multas previstas neste termo de referéncia e demais comi-
nagdes legais, sera aplicada a penalidade de declaragao de inidoneidade aos licitan-
tes que:

14.10.1. Apresentar declaragao ou documentacgao falsa para a contratacao.

14.10.2. Prestar declaracio falsa durante o processo de contratacdo ou execu-
¢ao do contrato.

14.10.3. Cometer/praticar ato fraudulento no processo de contratagao e/ou na
execucao do contrato.

14.10.4. Comportar-se de modo inidéneo.
14.10.5. Cometer fraude de qualquer natureza.
14.10.6. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagéo.

14.10.7. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto
de 2013 (Lei Anticorrupgao).

14.11. As contratadas que sofrerem as penalidades de impedimento de licitar/contratar
com administracdo e de declaracdo de inidoneidade poderdo, também, ser descre-
denciadas no Sistema SICAF ou sistemas de cadastramento unificado de fornecedo-
res.

14.12. As penalidades serao registradas nos sistemas de Cadastro Nacional de Em-
presas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep).

14.13. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracao falsa quanto
as condi¢des de participagao, quanto ao enquadramento como micro empresa e/ou
empresa de pequeno porte, conluio entre empresas, em qualquer momento da con-
tratacao.

14.14. Sem prejuizo das sangdes previstas neste termo de referéncia, os atos lesivos
a administracao publica previstos no inciso IV, do artigo 5°, da Lei n° 12.846/2013,
sujeitarao os infratores as penalidades previstas na referida lei.

14.15. Na aplicagéo das sang¢des administrativas, a Procuradoria Geral de Justiga de-
vera observar sempre os principios do contraditério e da ampla e prévia defesa, da
proporcionalidade e da razoabilidade, a ndo reincidéncia da infracdo, a atuagao da
contratada em minorar os prejuizos advindos de sua conduta omissiva ou comissiva,
a execucgao satisfatéria das demais obrigagdes contratuais, a ndo existéncia de efetivo
prejuizo material a administracao entre outros fatores visando ajustar a penalidade ao
caso concreto.
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14.16. Sera configurada a inexecugao total do objeto, implicando na resciséo unilateral
do contrato, sem prejuizo da aplicagdo das demais sang¢des, quando:

14.16.1. Houver atraso injustificado por mais de 30 (trinta) dias apds o término
do prazo fixado para a entrega do objeto, sem que qualquer parcela do objeto
tenha sido entregue.

14.17. As multas e sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo eximem a con-
tratada da reparagao de eventuais danos, perdas ou prejuizos que seus atos venham
a causar a Administragao.

15. DO PRAZO DE VIGENCIA

15.1. Uma vez que se trata de entrega unica do objeto a ser contratado, ndo havera
prazo de vigéncia.

16. DA GARANTIA OU ASSISTENCIA TECNICA

16.1. Pelas caracteristicas do objeto a ser contratado n&o sera solicitado garantia ou
assisténcia técnica.

17. DA AMOSTRA

17.1. Nao sera solicitada amostra.

18. DA LEGISLAGAO BASICA APLICAVEL

18.1. Aplicam-se as situagdes decorrentes da execugao do objeto constante do pre-
sente termo de referéncia as disposicoes contidas na Lei Federal n® 14.133 de 1° de
abril de 2021, e suas atualizagdes, no Codigo Civil e Codigo de Defesa do Consumidor.

19. DO FORO

19.1. Fica eleito o foro da Comarca de Cuiaba, Estado de Mato Grosso, para dirimir
todas as questdes oriundas do presente instrumento, sendo este o competente para
a propositura de qualquer medida judicial decorrente deste, com a exclusdo de qual-
quer outro, por mais privilegiado que seja.

Cuiaba/MT, datado e assinado eletronicamente.

Assinado de forma digital por

ANNELYSE CRISTINE ANNELYSE CRISTINE CANDIDO
CANDIDO SANTOS:02093133156
. Dados: 2023.05.16 19:20:54
SANTOS:02093133156 _01.5’(;
Annelyse Cristine Candido Santos

Chefe do Departamento de Planejamento e Gestao
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