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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 90036/2024
(Processo Administrativo n°® 20.14.0001.0002438/2024-63)

Torna-se publico que a Procuradoria Geral de Justica do Estado de Mato Grosso realizara
contratacao direta, por dispensa de licitagcao eletrénica, na hipétese do art. 75, inciso Il, da
Lei n°® 14.133/21, do Decreto Estadual n® 1.525/22/MT e demais legislagdes aplicaveis.

Data da sesséao: 25/07/2024

Horario da fase de lances: 08:00 as 14:00 (Horario de Brasilia)
Local: https://lwww.gov.br/compras/pt-br

Informagdes adicionais: compras@mpmt.mp.br

1. DO OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa de licitacdo eletrénica é a escolha da proposta mais
vantajosa para a contratacdo de empresa especializada para aquisicdo de 01 (uma)
assinatura da ferramenta de criagcdo de design online “Canva PRO”, pelo periodo de 12
(doze) meses, com direito a incluir 5 (cinco) pessoas na equipe, a fim de que os Centros de
Apoio Operacional tenham acesso a todos os beneficios e conteudos reservados aos
assinantes, para a confeccao dos boletins informativos, roteiros/kits de atuacdo e outros
materiais de apoio, nas condi¢cdes estabelecidas neste aviso de dispensa eletrbnica e seus
anexos.

2. DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. O ingresso na presente dispensa de licitagao eletrénica se dara mediante o acesso ao
modulo dispensa eletronica, integrante do sistema de compras do Governo Federal -
Comprasnet 4.0 e a conclusao do cadastramento da proposta de preco inicial até as 7:59h
do dia indicado para inicio da fase de lances.

2.2. Para cadastramento da proposta de prego o fornecedor interessado em participar da
presente dispensa eletrbnica devera marcar em campo proprio no sistema o termo de
aceitacao, bem como o termo de que esta ciente e cumpre os termos das declaragdes
abaixo relacionadas:

2.2.1. Declaracao acerca da inexisténcia de fatos impeditivos para licitar e contratar com
a administracao publica.

2.2.2. Declaragao que cumpre o disposto no inc. IV do artigo 68 da Lei n°® 14.133/21.
2.2.3. Declaragédo que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da previdéncia social, de que trata o art. 93 da Lei n°
8.213/91.

2.2.4. Declaragdo que possui plena responsabilidade pelas transacdes que forem
efetuadas no sistema.

2.2.5. Declaragado que possui pleno conhecimento e aceita as regras e condi¢gdes gerais
da contratagao contida neste aviso e seus anexos.
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2.2.6. Declaragdo que em sendo instituido em forma de cooperativa, atende ao disposto
no art. 16, da Lei n® 14.133/21.

2.2.7. Declaracao que nao ultrapassou o limite de faturamento e que cumpre os requisitos
estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n° 123/06, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido no arts. 42 a 49 da referida lei complementar, em
caso de aplicagdo nesta contratacdo, observado o disposto no art. 4° da Lei n°
14.133/2021.

2.3. Nao poderao participar desta dispensa eletrbnica, direta ou indiretamente,
fornecedores:

2.3.1. que n&o possuam atividade econdmica relacionada com o objeto a ser contratado;

2.3.2. estrangeiros que nao tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.3.3. autores do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratacao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdémico.

2.3.4. isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito
a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra,
servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.3.5. que se encontrem, ao tempo da contratacdo, penalizados com sangdes de
impedimento de licitar e contratar com a administragdo publica ou que tenham sidos
declarados inidéneos, nos limites determinados pelo inciso Ill e IV do art. 156 da Lei n°
14.133/21. A verificagdo dessa condicdo sera realizada mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

2.3.5.1. Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF.
2.3.5.2. Cadastro Nacional de Condenacdoes Civeis por Ato de Improbidade

Administrativa e Inelegibilidade CNIA/CNJ
(https://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).

2.3.5.3. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria- Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

2.3.5.4. Cadastro Nacional de Condenagdoes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

2.3.5.4.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
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administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

2.3.5.4.2. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicao

das consultas dos itens 3.2.5.2, 3.2.5.3, e 3.2.5.4 pela Consulta Consolidada de

Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).
2.3.6. que tenham em seu quadro societario pessoas com vinculo de natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
deste Ministério Publico ou com agente publico que desempenhe funcdao na
licitagdo ou atue na fiscalizagdao ou na gestido do contrato, ou que deles seja
coénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, nos moldes do inc. IV, do art. 14, da Lei n° 14.133/21 e do art. 3° da
Resolucao n° 37/2009 do CNMP;

2.3.7. controladores, controlados ou coligados, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.3.8. que nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagéo trabalhista;

2.3.9. constituidos como organizacdes da sociedade civil de interesse publico — (OSCIP)
atuando nessa condi¢ao (Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenério) e sociedades cooperativas.

3. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PREGO

3.1. O fornecedor devera registrar proposta em campo proprio do sistema, informando a
marca € o modelo especifico do produto ofertado, bem como apresentar meios suficientes
para que o agente de contratagdo identifique/verifique/comprove o atendimento das
caracteristicas minimas exigidas para a aceitagéo do produto.

3.1.1. A apresentacédo de link da pagina na internet onde o produto ofertado podera ser
identificado e/ou obtido o catalogo/manual/datasheet, sera considerado como meios
suficientes para identificacao/verificagao/comprovacao das caracteristicas do produto.

3.1.2. O cadastramento da proposta sem informagdes suficientes para identificacao da
marca/modelo ofertada implica em imediata desclassificacdo da proposta apresentada.

3.1.3. Todas as informacgbes contidas na proposta de preco vinculam o proponente e a
sua apresentagdo implica na obrigatoriedade do cumprimento das disposigbes nela
contida, assumindo o compromisso de entregar os produtos e/ou executar os servigos em
conformidade com o que dispde o termo de referéncia.

3.2. O registro de proposta de preco para a presente contratagdo importa na declaragao de
0s pregos apresentados compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.
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3.3. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do proponente, n&o Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragéo, sob alegacgao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.4. Nos precgos propostos deverao estar inclusos todos os custos operacionais, tais como
fretes, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
que incidam direta ou indiretamente no fornecimento do produto e/ou prestacdo dos
Servigos.

4. DA FASE DE LANCES

4.1. Na data e hora estabelecida neste aviso de dispensa eletrbnica a sessao publica sera
automaticamente aberta para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por
meio do sistema eletrénico. O encerramento da fase de lances também ocorrera de forma
automatica pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacéao e
nao havendo tempo aleat6rio ou mecanismo similar.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo cadastrar os seus lances,
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

4.4. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado
pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste
aviso de dispensa eletrbénica.

4.5. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor
oferta sera aquele definido no sistema.

4.6. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.7. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.8. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

4.9. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o
seu encerramento, com o ordenamento e divulgagdo dos lances, pelo sistema, em ordem
crescente de classificagao.

5. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO
5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada

em primeiro lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade do prego em relacéo
ao estipulado para a contratagao.
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5.2. AAdministragcédo, necessariamente, procedera com a negociagado dos precos, mediante
o encaminhamento de contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, sempre visando a obtencdo de condigdes mais vantajosas para a contratagdo e/ou
a compatibilidade com o preco estimado para a contratacao.

5.3. A negociacgao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apdés a negociagio, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido
para a contratacdo.

5.4. Concluida a negociacdo, o resultado sera registrado na ata do procedimento da
dispensa eletrbnica.

5.5. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

5.6. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data
de sua apresentacao.

5.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.7.1. contiver vicios insanaveis;

5.7.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido
para a contratacéo;

5.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao.

5.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel;

5.7.6. quando o fornecedor ndo enviar proposta no prazo solicitado.
5.8. A proposta de pregos sera considerada inexequivel quando:

5.8.1. o fornecedor nao conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto;

5.8.2. o valor proposto for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagao;

5.8.3. o fornecedor apresentar precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor
zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagcées de propriedade do
proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao;

5.8.4. O fornecedor apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam
inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como
leis, medidas provisérias e convencgdes coletivas de trabalho vigentes.
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5.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para
que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

5.10. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a desclassificacao
da proposta, podendo ser oportunizado ao fornecedor a possibilidade de ajusta-la, no
prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragdo do prego.

5.10.1. O ajuste de que trata o item anterior se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas.

5.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢cao a indicacao
de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional, quando nao
cabivel esse regime.

5.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagcbes do
objeto, podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servigo ou da
area especializada no objeto.

5.12. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.13. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data
e horario para a sua continuidade.

5.14. Encerrada a analise quanto a aceitagao da proposta, se iniciara a fase de habilitacao,
observado o disposto neste aviso e seus anexos.

6. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

6.1. O critério de julgamento adotado sera menor preco, observadas as exigéncias
contidas neste aviso de contratacdo direta e seus anexos.

7. DA HABILITAGAO

7.1. A documentacao relativa a habilitagao juridica, técnica e econémico-financeira sera
dispensada nos termos do inc. lll do art. 70, da Lei n°® 14.133/2021.

7.2. Para a efetivacdo da contratacdo a administracdo procedera a analise da
documentacgao relativa a regularidade fiscal, social e trabalhista do fornecedor mais bem
classificado na fase de lances e sendo considerado habilitado se apresentar situagao de:

7.2.1. regularidade para com a fazenda federal, mediante a emissao de certiddo negativa
de débitos inadimplidos relativa aos tributos federais, a divida ativa da unido e a
seguridade social;

7.2.2. regularidade para com a fazenda estadual, mediante a emissdo de certiddo
negativa de débitos inadimplidos relativos a sede do fornecedor;

7.2.3. regularidade para com a fazenda municipal, mediante a emissdo de certiddo
negativa de débitos inadimplidos relativos a sede do fornecedor;
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7.2.4. regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
mediante a apresentagdo do Certificado de Regularidade do FGTS — CREF;

7.2.5. regularidade para com a Justiga do Trabalho, mediante a emissdo de certidao
negativa de débitos inadimplidos, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943.

7.2.5.1. As certidbes deverdo poderdo apresentar-se na condigdo de “positiva com
efeito de negativa”.

7.3. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste aviso e seus anexos.

7.4. Na hipétese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitacdo, a
Administracdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacao, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e
as condi¢cdes de habilitagao.

8. DA CONTRATAGAO

8.1. Ap6s a homologacgao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado
termo de contrato ou emitido instrumento equivalente.

8.2. O fornecedor tera o prazo de até 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagdo, para assinar o termo de contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (nota de empenho/carta contrato/autorizagdo), sob pena de decair do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancgdes previstas neste aviso e seus anexos.

8.2.1. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o érgao ou entidade para
a assinatura do termo de contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia eletrénica, para que seja assinado e devolvido no prazo de até
02 (dois) dias uteis, a contar da data de seu recebimento.

8.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por
solicitagao justificada do fornecedor e aceita pela Administracao.

8.3. O aceite da nota de empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor,
implica no reconhecimento de que:

8.3.1. 0 documento encaminhado esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagéo de
negocios ali estabelecida as disposi¢des da Lei n® 14.133/21.

8.3.2. se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no aviso de contratagcio direta e
sSeus anexos.

8.3.3. reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragcao previstos nos artigos
137 a 139 da mesma Lei.
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8.4. O prazo de vigéncia da contratacao sera aquele definido no termo de referéncia.

8.5. Na assinatura do contrato ou na aceitagdo do instrumento equivalente sera exigida a
comprovagao das condigdes de habilitacdo consignadas neste aviso, que deverado ser
mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

9. DAS SANGOES

9.1. As sangdes aplicaveis as irregularidades apuradas no presente processo de
contratacio serao aquelas previstas em item especifico do termo de referéncia.

10. DAS DISPOSIGOES GERAIS

10.1. O procedimento sera divulgado no Comprasnet 4.0, no portal da transparéncia deste
Ministério Publico e no Portal Nacional de Contratagées Publicas - PNCP, e encaminhado
automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado
— SICAF, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

10.2. No caso nao haver o comparecimento de fornecedores interessados (procedimento
deserto) e/ou de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragao podera:

10.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data.

10.2.2. valer-se, para a contratacéo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condi¢cdes de habilitagdo exigidas.

10.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

10.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacao
de habilitagao, conforme o caso.

10.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nao conste deste aviso e dos seus anexos, devera ser atendido o
prazo indicado pela Administracdo na respectiva notificacao.

10.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo énus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pela Administracdo ou de sua desconexao.

10.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
nao haja comunicagao em contrario.

10.6. Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio de
lances observarao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no
sistema e na documentacao relativa ao procedimento.
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10.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagéo e classificagao.

10.8. As normas disciplinadoras deste aviso de contratagcdo direta e de seus anexos serao
sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que
nao comprometam o interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a
segurancga da contratagéo.

10.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacado e apresentagao de suas
propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo de contratagao.

10.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste aviso de contratacdo direta e de
seus anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste aviso.

10.11. Da sessao publica sera divulgada ata no sistema eletrénico.

10.12. Integram este aviso de contratagao direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

10.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia
10.12.2. ANEXO Il — Modelo de Proposta

Cuiaba/MT, 19 de julho de 2024.

Documenteo assinado digitalmente

b MATHEUS LIMA DE ALBUQUERQUE
g » Data: 19/07/2024 16:00:40-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Matheus Lima de Albuquerque
Departamento de Aquisicoes
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Este Termo de Referéncia tem por objeto a contratagao de 01 (uma) assinatura da ferra-
menta de criacdo de design online “Canva PRO”, pelo periodo de 12 (doze) meses, com
direito a incluir 5 (cinco) pessoas na equipe, a fim de que os Centros de Apoio Operacional
tenham acesso a todos os beneficios e conteudos reservados aos assinantes, para a confec-
¢ao dos boletins informativos, roteiros/kits de atuagao e outros materiais de apoio, nos termos
do gedoc n° 20.14.0001.0002438/2024-63.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Os Centros de Apoio Operacional sdo érgaos auxiliares da atividade funcional do Minis-
tério Publico e tém como missao propiciar apoio técnico aos Procuradores e Promotores de
Justica, notadamente, por meio de analises técnicas e suporte a diligéncias, nos termos do
Ato Administrativo n.° 776/2019 PG.

2.2. O Ministério Publico de Mato Grosso conta com o auxilio de 20 (vinte) Centros de Apoio
tematicos, ligados as principais area de atuacao dos 6rgéaos de execugao, aos quais compe-
tem auxiliar com informacdes técnico-juridicas, produzindo pesquisas, pareceres, estudos e
materiais de apoio.

2.3. Compete também aos Centros de Apoio tematicos a confecgao e divulgagao periddica de
boletins informativos, roteiros/kits de atuagao e outros materiais de apoio, com o escopo de
ofertar conhecimento atualizado aos Procuradores, Promotores de Justica e servidores da
Instituicao.

2.4. E imperativo ressaltar sobre a importancia de manter os registros dos trabalhos ja reali-
zados pela equipe do CAO na plataforma CANVA, seja sob a égide da empresa atual ou de
uma nova contratada. Tal medida se justifica pela ampla utilizagédo da ferramenta por inUmeros
servidores, abrangendo 20 (vinte) Centros de Apoio Operacional tematicos, para a elaboragéo
de boletins informativos e relatérios, além de atender as necessidades da Supervisao Admi-
nistrativa.

2.5. O Software Canva Pro é uma ferramenta de design de conteudo online que oferta aos
assinantes os seguintes beneficios?:

» Mais de 100 milhdes de imagens, videos e faixas de audio premium;

* Milhares de templates com novos designs diariamente;

* Criacao de um kit de marca e upload da suas proprias fontes e logotipos;
* Uso ilimitado de remogao de fundos de imagens;

* Redimensionamento com o recurso Formato Magico;

* Armazenamento em nuvem (1 TB);

» Suporte ao cliente 24h, todos os dias;

! https://www.canva.com/pt_br/pro/
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Diante do exposto, considerando a referida assinatura atende as necessidades dos Centros
de Apoio, ofertando acesso a uma extensa variedade conteudos de design exclusivos e indis-
pensaveis as suas atividades, solicitamos 01 (uma) assinatura da ferramenta de criagao de
design online “Canva PRO”, pelo periodo de 12 (doze) meses, com direito a incluir 5 (cinco)
pessoas na equipe, a fim de que os Centros de Apoio Operacional tenham acesso a todos os
beneficios e conteudos reservados aos assinantes, para a confecg¢ao de boletins informativos,
roteiros/kits de atuacao e outros materiais de apoio.

3. DAS ESPECIFICAGCOES DO OBJETO

3.1. O objeto deste termo de referéncia devera atender as especificacbes e quantidades des-
critas no quadro abaixo.

ITEM |DESCRIGAO DO OBJETO UND QTD

Contratacao de 01 (uma) assinatura da ferramenta de cri-
acao de design online Canva PRO, pelo periodo de 12
01 (doze) meses, com direito a incluir 5 (cinco) pessoas na | Und 01
equipe, para atender as necessidades dos Centros de
Apoio Operacional tematicos.

3.2. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto
n° 1.525, de 23 de novembro de 2022.

4. DO PRAZO, LOCAL DE ENTREGA E FORMA DE RECEBIMENTO

4.1. A aquisicao do servigo, objeto da presente contratagao devera ser iniciada no prazo ma-
ximo de 10 (dez) dias, contados do recebimento da ordem de servigo.

4.2. Por tratar-se de concessao de acesso de software via internet, ndo ha entrega de nenhum
material fisico. O envio de login e senha sera feito via e-mail para grayce.rech@mpmt.mp.br.

5. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

5.1. Para efetivagao da contratagdo a Administragéo procedera a analise da regularidade fiscal
e trabalhista das empresas participantes, conforme previsdo do artigo 91, § 4° da Lei n°
14.133/21.

6. DO PRAZO DE VIGENCIA

6.1. A contratacado tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada a critério da
Administragao, nos termos do art. 107 da Lei 14.133/21.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo fornecedor, de acordo com
as clausulas do presente Termo de Referéncia, termos do Contrato e de sua proposta.

7.2. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas.
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7.3. Comunicar ao fornecedor sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas no
produto fornecido, para que seja corrigido.

7.4. Efetuar o pagamento no valor correspondente ao objeto fornecido, no prazo e forma es-
tabelecidos.

7.5. Emitir pareceres em todos os atos relativos a execugao do contrato, em especial, aplica-
¢ao de sancgdes, alteragdes e repactuacgdes.

7.6. Notificar, formal e tempestivamente, o fornecedor sobre as irregularidades observadas no
cumprimento do contrato.

7.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados.
7.8. Atestar a nota fiscal apds o recebimento definitivo.

7.9. AAdministragao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo fornecedor
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do objeto do presente Termo de Referéncia,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do fornecedor, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

7.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 01 (um) més.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Fornecer/executar o objeto quando requisitado, observando o preco unitario, o prazo, o
local de entrega e as demais condi¢Oes fixadas neste termo de referéncia, bem como nos
termos da sua proposta.

8.2. Fornecer/executar a entrega do produto em perfeitas condi¢cdes, conforme especificagoes,
prazo e local estabelecidos neste termo de referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal,
na qual constardo as especificagdes do objeto.

8.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Caodigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990).

8.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo a ser fixado pelo fiscal, o objeto
com avarias ou defeitos de fabricacao.

8.5. Comunicar o CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que ante-
cedem a data da entrega/execugéo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao.

8.6. Responder por todas as despesas relativas a tributos e quaisquer outras que forem devi-
das, referentes ao objeto.

8.7. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugao do objeto da licitagéo.

8.8. Manter durante a execugao deste ajuste as condigdes de habilitacdo e de qualificagao
que ensejaram sua contratagdo.
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8.9. Acatar a fiscalizagao realizada pelo gestor/fiscal do contrato, que devera ter suas solici-
tacdes atendidas em prazo razoavel.

8.10. Observar as normas legais de segurancga que esta sujeita a atividade de distribuicao dos
produtos contratados.

9. DA FISCALIZACAO

9.1. A execucéo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por um ou mais fiscais de con-
trato e, pelo menos um substituto, que respondera em casos de auséncia legal daquele.

9.2. Os servidores mencionados no item anterior serdo designados conforme requisitos esta-
belecidos no artigo 7° da Lei n® 14.133/2021.

9.2.1. Fica designado para fiscalizacdo do contrato, os servidores abaixo indicados:
a. Fiscal: Grayce Glaucia da Silva Ruiz Rech

b. Substituto: Renan Soares Daniel

c. Gestor: Caio Marcio Loureiro

9.3. O fiscal do contrato anotara todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

9.4. O fiscal informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢édo das medidas conve-
nientes, a situacdo que demandar decis&o ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

9.5. O fiscal sera auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administracao, que deverao dirimir dividas e subsidia-lo com informacdes relevantes para
prevenir riscos ha execugao contratual.

9.6. A fiscalizagao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade do contra-
tado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imper-
feigdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao implica em corresponsabi-
lidade da administracao ou de seus agentes e prepostos.

10. DO VALOR ESTIMADO PARA CONTRATAGAO

10.1. A estimativa de pregos acompanhada das memoérias de calculo e dos documentos que
Ihe d&o suporte, sera realizada em momento posterior pelo Departamento responsavel e sem-
pre tera carater sigiloso.

11. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. A informacéao sera prestada em momento oportuno pelo departamento responsavel.

12. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados a partir do

recebimento definitivo do objeto, por meio de ordem bancaria para crédito em banco, agéncia
e conta indicada pelo fornecedor.
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12.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores n&o ultrapassem o limite de que
trata o inc. Il, do art. 75 da Lei n® 14.133/21, serdo efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis, contados do recebimento definitivo do objeto.

12.3. O pagamento somente sera efetuado para o fornecedor titular da contratagcdo, no
CNPJ/CPF em que foi emitido a respectiva nota de empenho, vedada a negocia¢ao dos do-
cumentos de cobranca com terceiros.

12.4. Para a realizagado do pagamento, a administragdo, por meio do fiscal do contrato, reali-
zara a verificagdo quanto ao cumprimento das obrigacdes relativas a regularidade fiscal e
trabalhista pelo fornecedor, bem como de outras certiddes que a lei exigir, mediante consulta
aos sitios eletrénicos dos 6rgaos oficiais responsaveis pela emissao das respectivas certiddes
ou pela documentacdo encaminhada pelo fornecedor.

12.5. Constatando-se situagao irregular, sera providenciada a notificacao do fornecedor, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente
defesa.

13.5.1. O prazo do subitem anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério da administracao.

12.6. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal e traba-
Ihista quanto a inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

12.6.1. Essa providéncia nao exclui a aplicagao ao Contratado das sangdes cabiveis,
inclusive a rescisao contratual, se for o caso, em razdo do descumprimento da obrigacao
de manter, durante toda a execucéo do objeto, todas as condi¢des de habilitagcdo e qua-
lificagcao exigidas na licitagao.

12.7. Persistindo a irregularidade e havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos
serdo realizados normalmente, contudo, a administracdo devera adotar as medidas necessa-
rias para a rescisao contratual, assegurando ao fornecedor o direito a ampla defesa e contra-
ditério.

12.8. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou dos documentos pertinentes a contra-
tacao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, como, por exemplo, obri-
gacao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento
ficara sobrestado até que o fornecedor providencie as medidas saneadoras.

12.9. O prazo para pagamento somente iniciara apds a comprovacéo da regularizacéo da
situacao descrita no subitem anterior, ndo acarretando qualquer alteragéo de pregos ou com-
pensacao financeira para a administragao.

12.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao apli-
cavel.

12.10.1. Nao havera retengcdo de CSLL (Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido),
COFINS (Contribuigcao para o Financiamento da Seguridade Social) e PIS/PASEP (Pro-
grama de Inclusdo Social).
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12.10.2. Havera retencao de IR (Imposto de Renda), INSS (Previdéncia Social) e ISS
(Imposto sobre Servico).

12.10.2.1. O pagamento do IR, INSS e ISS é feito no ato do pagamento liquido ao
fornecedor. A DAM (Documento de Arrecadagdo Municipal) do ISS sera emitida
apenas referente ao municipio de Cuiaba-MT. As demais DAMs de outros munici-
pios devem ser enviadas pelo fornecedor/prestador do servigo no ato do envio da
nota fiscal, devendo o fornecedor atentar-se quanto a data de vencimento da DAM.
O DAREF pertinente ao IR e INSS sera emitido pelo MPE/MT.

12.10.3. As aliquotas do INSS, IR e ISS serao enviadas apds o envio da nota fiscal para
pagamento.

12.11. O fornecedor optante pelo simples nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacédo de compro-
vacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido pre-
visto na referida lei complementar.

12.12. Para cumprimento das obrigacdes acessorias junta a Receita Federal é necessario o
envio do arquivo .xml das notas fiscais.

13. DO REAJUSTE

13.1. O prego consignado no contrato sera reajustado, observado o interregno minimo de 01
(um) ano, contado da data da apresentagao da proposta final, e, nos reajustes subsequentes
ao primeiro, da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste ocorrido.

13.2. Sera utilizada a variagdo do indice IPCA (IBGE).
13.2.1. Caso o indice estabelecido para o reajustamento venha a ser extinto, ou de
qualquer forma n&o possa mais ser utilizado, sera adotado em substituicao o que vier a
ser determinado pela legislagdo em vigor, ou 0 mais vantajoso a Administracao.
14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1. Sem prejuizo de outras sangdes previstas na Lei n® 14.133/21, a Administragéo podera
aplicar a contratada, isolada ou cumulativamente, em caso de ocorréncia de irregularidades
na execugao contratual, as seguintes penalidades:
14.1.1. Adverténcia.
14.1.2. Multa.
14.1.3. Impedimento de licitar/contratar com a Administracéo por até 03 anos.
14.1.4. Declaragao de inidoneidade para licitar/contratar com a administragao publica

enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cao ou até que seja promovida
a reabilitacao.
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14.2. A aplicagao da penalidade de adverténcia a contratada ocorrera em casos de cometi-
mento de irregularidades de pequena monta, quando a penalidade inicialmente aplicada se
mostrar desproporcional a gravidade da infracdo e ao prejuizo ou risco de prejuizo dela de-
corrente e/ou quando o valor da multa for considerado irrisério, devendo ser justificada pela
Procuradoria-Geral de Justicga.

14.3. A aplicacao da penalidade de multa ocorrera quando da inexecugao contratual, inclusive
por atraso injustificado, que sera aplicada por infragcao e graduada de acordo com a gravidade
da infragdo, obedecidos os seguintes limites maximos:

14.3.1. 20% (vinte por cento) sobre o valor da nota de empenho, em caso de descum-
primento total da obrigagao.

14.3.2. 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia, até o 15° (décimo quinto) dia de atraso,
sobre o valor total da parte do servigo/fornecimento nao realizado.

14.3.3. 0,7% (sete décimos por cento) por dia de atraso subsequente ao 15° (décimo
quinto), sobre o valor da parte do servigco/fornecimento nao realizado, até o 30° (trigé-
simo).

14.4. Para fins de calculo do valor total em multas porventura devido pela contratada, consi-
derar-se-a o somatorio entre todas as penalidades desta espécie, aplicadas conforme o nu-
mero de infracdes verificadas e a quantidade de dias em que estas ocorrem.

14.5. Para os casos de multas nao previstas neste Termo de Referéncia, aplicar-se-a o valor
de até 2% (dois porcentos) sobre o valor da nota de empenho, apurado até o momento da
respectiva ocorréncia.

14.6. A multa eventualmente imposta a contratada sera automaticamente descontada do pa-
gamento a que fizer jus, acrescida de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més.

14.7. A contratada que nao tiver valores a receber da Procuradoria-Geral de Justica, devera
efetuar o pagamento da multa e/ou apresentar defesa no prazo de 05 (cinco) dias uteis, con-
tados a partir da notificacao.

14.8. Nao sendo realizado o pagamento, ndo apresentada defesa no prazo, ou a defesa néao
sendo aceita, os dados da contratada serdo encaminhados ao 6rgao competente visando a
inscricao do débito em divida ativa.

14.9. Sem prejuizo das multas previstas neste termo de referéncia e demais cominagdes le-
gais, sera aplicada a penalidade de impedimento de licitar e contratar com administracdo, pelo
prazo de até 3 (trés) anos, aos licitantes que:

14.9.1. Atrasar ou recusar imotivadamente a assinatura do respectivo instrumento den-
tro do prazo de validade da sua proposta.

14.9.2. Deixar de entregar documentacao exigida para a contratagao.
14.9.3. Ensejar o retardamento da execugao do objeto da contratacao.

14.9.4. Ndo mantiver a proposta apresentada.
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14.9.5. Falhar na execugéao do contrato.

14.10. Sem prejuizo das multas previstas neste termo de referéncia e demais cominagoes
legais, sera aplicada a penalidade de declaracao de inidoneidade aos licitantes que:

14.10.1. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa para a contratacao.

14.10.2. Prestar declaracao falsa durante o processo de contratacdo ou execugao do
contrato.

14.10.3. Cometer/praticar ato fraudulento no processo de contratagdo e/ou na execugao
do contrato.

14.10.4. Comportar-se de modo inidbéneo.
14.10.5. Cometer fraude de qualquer natureza.
14.10.6. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao.

14.10.7. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013
(Lei Anticorrupgao).

14.11. As contratadas que sofrerem as penalidades de impedimento de licitar/contratar com
administracdo e de declaracdo de inidoneidade poderdo, também, ser descredenciadas no
Sistema SICAF ou sistemas de cadastramento unificado de fornecedores.

14.12. As penalidades serao registradas nos sistemas de Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (Ceis) e Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

14.13. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as con-
dicdes de participacao, quanto ao enquadramento como micro empresa e/ou empresa de pe-
queno porte, conluio entre empresas, em qualquer momento da contratagao.

14.14. Sem prejuizo das sangdes previstas neste termo de referéncia, os atos lesivos a admi-
nistragao publica previstos no inciso 1V, do artigo 5°, da Lei n® 12.846/2013, sujeitarao os in-
fratores as penalidades previstas na referida lei.

14.15. Na aplicacao das sangdes administrativas, a Procuradoria Geral de Justica devera ob-
servar sempre 0s principios do contraditério e da ampla e prévia defesa, da proporcionalidade
e da razoabilidade, a n&o reincidéncia da infracdo, a atuacdo da contratada em minorar os
prejuizos advindos de sua conduta omissiva ou comissiva, a execugao satisfatéria das demais
obrigagdes contratuais, a ndo existéncia de efetivo prejuizo material a administragéo entre
outros fatores visando ajustar a penalidade ao caso concreto.

14.16. Sera configurada a inexecugdao total do objeto, implicando na rescisao unilateral do
contrato, sem prejuizo da aplicagdo das demais sang¢odes, quando:

14.16.1. Houver atraso injustificado por mais de 30 (trinta) dias apds o término do prazo
fixado para a entrega do objeto, sem que qualquer parcela do objeto tenha sido entregue.
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14.17. As multas e sancgbes previstas neste Termo de Referéncia ndo eximem a contratada
da reparacdo de eventuais danos, perdas ou prejuizos que seus atos venham a causar a
Administracao.

15. DA GARANTIA OU ASSISTENCIA TECNICA

15.1. A garantia minima exigida para a presente contratacao sera a garantia legal prevista no
cédigo de defesa do consumidor.

15.2. As condi¢des de manutenc¢ao decorrente da execugao da garantia, incluindo substituicdo
do produto, ndo implicara, em qualquer hipotese, 6nus para a contratante.

15.3. Quando necessario e/ou solicitado a fornecedora/contratada devera disponibilizar a re-
lacdo das empresas pertencentes a rede de assisténcia técnica apta a realizar a manutencéo
do produto objeto da presente contratacéo.

16. DA AMOSTRA

16.1. Podera ser solicitada amostra, com a disponibilizacao de acesso de teste ao sistema.
17. DA LEGISLACAO BASICA APLICAVEL

17.1. Aplicam-se as situagdes decorrentes da execugao do objeto constante do presente
termo de referéncia as disposi¢des contidas na Lei Federal n°® 14.133 de 1° de abril de 2021,
e suas atualizagbes, no Cédigo Civil e Cédigo de Defesa do Consumidor.

18. DO FORO

18.1. Fica eleito o foro da Comarca de Cuiaba, Estado de Mato Grosso, para dirimir todas as
questodes oriundas do presente Contrato, sendo este o0 competente para a propositura de qual-

quer medida judicial decorrente deste instrumento, com a exclusdo de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

Cuiaba/MT, datado e assinado eletronicamente.

Assinado de forma digital CAlO MARCIO ASSiEaA(ljg f(\j/\iflgglga digital

GRAYCE GLAUCIA  por GRAYCE GLAUCIA DA por

SILVA RUIZ LOUREIRO:13 LOUREIRO:13823573896

DA SILVA RUIZ RECH:92995306100 Dados: 2024.07.18

RECH:92995306100 Dados: 2024.07.18 15:47:48 823573896 14:49:54 -04'00"

-04'00'

Grayce Glaucia da Silva Ruiz Rech Caio Marcio Loureiro
Supervisora Administrativa Coordenador-Geral do CAOP
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Rua 04, s/n — Centro Politico Administrativo — CEP 78.049-921 — CNPJ 14.921.092/0001-57

Fones: (65) 3613-1634/1635/1679 — Fax (65) 3644-2177

ORGCAMENTO

Nome da Empresa:

CNPJ: Inscrigao Estadual:
Endereco:
Bairro: Cidade/Estado:

Telefone(s):

E-mail:
Banco: Agéncia: CiC:
VALOR (R$)
ITEM | DESCRIGAO DO SERVIGO | MARCA/MODELO | UND | QDT
UNITARIO TOTAL
Cidade/Estado, de de 2023.

(Assinatura — apagar esta linha)
(nome do prestador de servigo — apagar esta linha)




