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SERVICO PUBLICO FEDERAL

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo

MINUTA DE EDITAL 0378651 - CAUES/GERADFIN/CPL

Em 23 de outubro de 2024.

EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 90004/2024

PROCESSO N° 00155.000372/2024-58

Contratante: Conselho de Arquitetura e Urbanismo do
Espirito Santo — CAU/ES

UASG: 929138
Tipo de Licitagao: Menor preco global

Abertura da sessdo de lances: as 09h do dia 02/12/2024.

Informagdes: Rua Hélio Marconi, 58, Bento Ferreira, Vitoria —
ES, CEP: 29050-690.
Fone: (27) 3025-4194 / (27) 99261-0189

Endereg¢o Eletronico: Portal de Compras do Governo
Federal https://www.gov.br/compras/pt-br

E-mail: licitacoes@cauesp.onmicrosoft.com

Exclusiva ME/EPP: Sim () Nao (X)

Reserva de cota ME/EPP: Sim () Ndo ( X)

Exige amostra: Sim () Ndo (X )

Vistoria

() Obrigatoria

() Facultativa

(X) Nado se aplica

Valor total da contratagdo: RS 113.895,40 (cento e
treze mil oitocentos e noventa e cinco reais e quarenta
centavos)

Modo de disputa:
aberto

Objeto: Contratacdo de servicos de buffet (coffee break e coquetel), sob demanda, para atendimento dos eventos
institucionais do CAU/ES, a serem realizados no municipio na Regido Metropolitana de Vitéria e no interior do Estado
(Cachoeiro de Itapemirim, Aracruz, Colatina, Linhares, Sdo Mateus)

Torna-se publico que o CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO ESPiRITO SANTO (CAU/ES), autarquia federal
de fiscalizagdo do exercicio profissional da arquitetura e urbanismo, criado pela Lei n® 12.378, de 31 de dezembro de 2010, inscrito no
CNPJ sob 0 n° 14.926.751/0001-48, com sede na Rua Hélio Marconi, n° 58, Bento Ferreira - Vitdria/ES, CEP 29050-690, telefone (27)
3025-4194, por meio do Pregoeiro Marcelo Rios da Rocha, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos
termos da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais legislagdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condigdes estabelecidas

neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a prestacdo do servico de buffet (coffee break e coquetel), sob demanda, para atendimento
dos eventos institucionais do CAU/ES, a serem realizados no municipio na Regido Metropolitana de Vitéria e no interior do
Estado (Cachoeiro de Itapemirim, Aracruz, Colatina, Linhares, Sdo Mateus), conforme condigGes, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo serd realizada em grupo Unico, conforme tabela constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer

proposta para todos os itens que o compdem.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF e no Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br, por
meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.
2.1.1. Os interessados deverdo atender as condigGes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a

data prevista para recebimento das propostas.
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2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu nome, assume como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes
de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados no item
anterior e manté-los atualizados junto aos drgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a
corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo.

2.5. A participagdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006.

2.6. Ndo poderdo disputar esta licitagdo:

2.6.1. Aquele que ndo atenda as condi¢Oes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.6.2. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da licitagdo em
decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

2.6.3. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente
do drgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagao
ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

2.6.4. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

2.6.5. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condigdes andlogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

2.6.6. Agente publico do érgao ou entidade licitante;

2.6.7. Organizag¢Oes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigado;

2.6.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do contrato agente publico do drgdo ou
entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1°
do art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021.

2.7. O impedimento de que trata o item 2.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica
ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢do a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.8. A vedacgdo de que trata o item 2.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a conduc¢do da contrata¢do na qualidade de integrante

de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3.DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITA(;Z\O

3.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o preco ou o percentual de
desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura da
sessdo publica.

3.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

3.2.1. Estd ciente e concorda com as condig¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengGes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo definidos no instrumento convocatério;

3.2.2. Ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condigao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl,_ da Constituicao;

3.2.3. Ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art.
1° e noinciso lll do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.2.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas.

3.3. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera declarar,
ainda, em campo proéprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto
nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n® 14.133, de 2021.

3.4.1. No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo”
impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.4.2. Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagcdo
do campo “nao” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.5. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 3.4 ou 3.6 sujeitara o licitante as sangGes previstas na Lei n® 14.133, de 2021,
e neste Edital.
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3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de habilitagdo anteceder as fases de
apresentac¢do de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até
a abertura da sessdo publica.
Ndo haverd ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitacdo pelo licitante, o
que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.
Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados para
apresenta¢do de propostas, apds a fase de envio de lances.
Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final minimo ou o seu
percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:
3.9.1. A aplicagao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e
3.9.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e o intervalo
de que trata o subitem acima.

3.10. O valor final minimo ou o percentual de desconto final mdximo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo

fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:
3.10.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por
menor prego;

3.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 3.11 possuira carater

sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado
estrita e permanentemente aos érgaos de controle externo e interno.

3.12. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagio acompanhar as opera¢des no sistema eletronico durante o

processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pela Administra¢cdao ou de sua desconexao.

3.13. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o

sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes campos:
4.1.1. Valor mensal total do lote;

4.2.
4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios,

comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugdo do objeto.

Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante,
nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissdao ou qualquer outro pretexto.

A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em conformidade
com o que dispGe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus

termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e

qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢do.

4.5.1. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagado.

4.5.2. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes publicas

federais, quando participarem de licitagdes publicas;

O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados pode ensejar a
responsabiliza¢do pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessdrias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX,
da Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos
ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execugdo do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

5.1.

5.2.

5.3.
5.4.

5.5.
5.6.

5.7.
5.8.

5.9.

A abertura da presente licitagdo dar-se-d automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na data,
hordrio e local indicados neste Edital.

Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando for o caso, anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo
imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e as regras
estabelecidas no Edital.

O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances
intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de RS 100,00 (cem reais).

O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apds o registro no
sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.
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5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.
5.18.

Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “aberto” e os licitantes apresentardo lances

publicos e sucessivos, com prorrogacgées.

5.11.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente
pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragdo da sessdo publica.

5.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances
intermedidrios.

5.11.3. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagao.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo
menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa
aberta, para a defini¢do das demais colocagdes.

5.11.5. Ap0s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermediarios.
Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenard e divulgard os lances segundo a
ordem crescente de valores.

Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro

lugar.

Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado,

vedada a identificagdo do licitante.

No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletrénico podera

permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢do dos lances.

Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica

sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos

participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a

etapa de lances, serd efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O

sistema identificard em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a

comparagdao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais

classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n? 123, de 2006, regulamentada

pelo Decreto n? 8.538, de 2015.

5.18.1. Nessas condigOes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de
até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a
primeira colocada.

5.18.2. A mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

5.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo
estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem
naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

5.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.19. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de

disputa aberto e fechado.
5.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei
n? 14.133, de 2021, nesta ordem:
5.19.1.1. disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a
classificagao;
5.19.1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser
utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;
5.19.1.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho,
conforme regulamento;
5.19.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagGes dos drgdos de controle.
5.19.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados
por:
5.19.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da
Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por érgdo ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;
5.19.2.2. empresas brasileiras;
5.19.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
5.19.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n? 12.187, de 29 de dezembro de
2009.
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5.20. Permanecendo o empate apds aplicacdo de todos os critérios de desempate de que trata a lei 14.133/2021, proceder-se-a
a sorteio das propostas empatadas, a ser realizado automaticamente, através do sistema Compras.gov.br, conforme
disposto na IN n.2 79 de 12/09/2024.

5.21. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro colocado permanecer acima
do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condi¢gdes mais
vantajosas, apo6s definido o resultado do julgamento.

5.21.1. A negocia¢do podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao inicialmente estabelecida,
quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer
acima do prego maximo definido pela Administragao.

5.21.2. A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

5.21.3. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatério.

5.21.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada
ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmac¢do daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.21.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo
licitante, antes de findo o prazo.

5.22. Apéds a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciard a fase de aceita¢do e julgamento da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende
as condi¢des de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagdo correlata e no item
2.7 do edital, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratagao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e de seu sdcio majoritario, por for¢ca da vedacgdo de
que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°
3/2018, art. 29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
(IN.n°3/2018, art. 29, §1°).

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagdo. (IN n° 3/2018, art. 29,
§2°).

6.3.3. Constatada a existéncia de san¢do, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condi¢do de participagao.

6.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido as
ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os itens 2.5.1 e 3.6 deste edital.

6.5. Verificadas as condi¢bes de participagdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinard a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequa¢do ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30
de setembro de 2022.

6.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.6.1. Contiver vicios insanaveis;

6.6.2. Ndo obedecer as especificagbes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.6.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a contratac¢do;

6.6.4. Ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administrac¢ao;

6.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

6.7. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por
cento) do valor orgado pela Administragao.

6.7.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, s6 serd considerada apds diligéncia do pregoeiro, que
comprove:
6.7.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.7.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pregco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagio da proposta. A planilha poderd ser
ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragdo do prego e que se comprove que
este é o bastante para arcar com todos os custos da contratagao;

6.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;

6.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestagao

escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.
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7. DA FASE DE HABILITAGAO

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de
realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n2 14.133, de 2021.
7.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-financeira, podera ser

substituida pelo registro cadastral no SICAF, desde que os dados estejam atualizados e os documentos disponiveis
para consulta.

7.2. Quando permitida a participacdo de consércio de empresas, a habilitacdo técnica, quando exigida, serd feita por meio do
somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econémico-financeira, quando exigida, sera
observado o somatdrio dos valores de cada consorciado.

7.2.1. Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e o termo de
referéncia exigir requisitos de habilitagdo econémico-financeira, havera um acréscimo de 30 % para o consércio em
relagdo ao valor exigido para os licitantes individuais.

7.3. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em cdpia digitalizada da versao original e por

documento digital-nato, declarando assim o licitante de que sdo legitimos e verdadeiros.

7.4. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o declarante respondera
pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n2 14.133/2021).

7.5. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de que cumpre as exigéncias de
reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

7.6. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas econdmicas compreendem a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de entrega das propostas.

7.7. A habilitagdo serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.7.1. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos

documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do documento digital ou quando
a lei expressamente o exigir. (IN.n2 3/2018, art. 42, §12, e art. 62, §49).

7.8. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos
6rgdos responsdveis pela informacgdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tdo logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n2 3/2018, art. 72, caput).

7.8.1. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificagdio no momento da habilitagdo. (IN n2
3/2018, art. 72, pardgrafo Unico).

7.9. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de érgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal
de prova, para fins de habilitagdo.

7.9.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que nao estejam contemplados no SICAF serdo enviados por meio do
sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas, prorrogdvel por igual periodo, contado da solicitagdo do
pregoeiro.

7.10. A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relagdo ao licitante
vencedor.

7.10.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdo exigidos, em
qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

7.11. O pregoeiro podera realizar, de oficio, consultas junto aos sitios eletronicos e as bases de dados estritamente oficiais,
para verificagdo do atendimento de condigdes de habilitacdo do licitante inclusive no tocante a documentos nio
apresentados.

7.11.1. Nos termos dos Acérddos TCU n2 1.211/2021, 2.443/2021, 2.568/2021 e 468/2022, documento ausente,
comprobatério de condigao atendida pelo licitante quando apresentou sua proposta e nado foi juntado com os
demais comprovantes de habilitagdo e/ou proposta, sera solicitado pelo Pregoeiro no prazo de 2 (duas) horas,
sob pena de inabilita¢ao.

7.12. Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentacdo de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §49):

7.12.1. complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que necessdria

para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.12.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;

7.13. Na anadlise dos documentos de habilitagdo, a comissdao de contratacdo podera sanar erros ou falhas, que ndo alterem a
substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

7.14. Na hipédtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e
assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital,
observado o prazo disposto no subitem 7.11.1.

7.15. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja proposta atenda ao
edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

7.16. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte somente sera
exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condigdo para participagdo na licitagdo (art. 42 do Decreto n2 8.538/2015).
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8. DOS RECURSOS

8.1. A interposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de licitantes, a anulagdo ou
revogacdo da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lein® 14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou inabilitagdo do licitante:

8.3.1. Aintengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

8.3.2. 0 prazo para a manifestacdo da inten¢do de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

8.3.3. O prazo para apresentagdo das razGes recursais serd iniciado na data de intimagdo ou de lavratura da ata de
habilitacdo ou inabilitagdo;

8.3.4. Na hipdtese de adogdo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo para
apresentac¢do das razoes recursais sera iniciado na data de intimagdo da ata de julgamento.

8.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera reconsiderar sua
decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual
devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da data
da intimagdo pessoal ou da divulgagdo da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo
final da autoridade competente.

8.9. 0 acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico

https://transparencia.caues.gov.br/pregao-eletronico/

9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
9.1.1. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha sido
solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial quando:
9.1.2.1. Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
9.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
9.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
9.1.2.4. Deixar de apresentar amostra;
9.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagGes do edital;
9.1.3. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contrata¢do, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;
9.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo;
9.1.4. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante a licitagdo
9.1.5. Fraudar a licitagdo
9.1.6. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
9.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
9.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
9.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
9.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao
9.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 2013.
9.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administragdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou
adjudicatarios as seguintes sang¢Ges, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
9.2.1. Adverténcia;
9.2.2. Multa;
9.2.3. Impedimento de licitar e contratar e
9.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou
até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.
9.3. Na aplicagdo das sang¢0es serdo considerados:
9.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida.
9.3.2. As peculiaridades do caso concreto
9.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes
9.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica
9.3.5. A implanta¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgaos de
controle.
9.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no prazo maximo
de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicagdo oficial.
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9.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, a multa serad de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.
9.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e 9.1.8, a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato
licitado.

9.5. As sangbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar
poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

9.6. Na aplicagdo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de sua intimagdo.

9.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infragdes administrativas
relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer
o 6rgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da
pratica das infragGes dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e 9.1.8, bem como pelas infragdes administrativas
previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que justifiquem a imposicio de penalidade mais grave que a sanc¢do de
impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lein® 14.133/2021.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 9.1.3, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em
favor do érgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n° 73, de 2022.

9.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por
comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estdveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimard o
licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

9.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das san¢Ges de adverténcia, multa e impedimento de licitar
e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se
ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua motiva¢do a autoridade superior, que
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12. Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da san¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do seu recebimento.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo
final da autoridade competente.

9.14. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacao integral dos danos
causados.

10. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa ¢é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n° 14.133, de 2021,
devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uUteis antes da data da abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés)
dias Uteis, limitado ao ultimo dia Util anterior a data da abertura do certame.

10.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica através do e-mail
licitacoes@cauesp.onmicrosoft.com.

10.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.
10.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e deverd ser motivada pelo agente de

contratacao, nos autos do processo de licitagdo.
10.5. Acolhida a impugnacao, serd definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

11. DAS DISPOSIGOES GERAIS

11.1. Serd divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.

11.2. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na data marcada,
a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de Brasilia - DF.

11.4. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

11.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdao sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados,
desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratagdo.

11.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresenta¢do de suas propostas e a Administracdo nao sera, em
nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conduc¢do ou do resultado do processo licitatorio.

11.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-d o dia do inicio e incluir-se-d o do
vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

11.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que seja possivel
o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.
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11.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢ées deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o processo,
prevalecera as deste Edital.
11.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e enderego
eletrdnico https://transparencia.caues.gov.br/pregao-eletronico/
11.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
11.11.1. ANEXO | — Termo de Referéncia
11.11.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar
11.11.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato.
11.11.2.1. Apéndice do Anexo Il — Instrumento de Medi¢do de Resultado — IMR
11.11.3. ANEXO lll — Modelo de Proposta

Vitéria (ES), 11 de novembro de 2024.

Doriéli Zuccoloto Fornaciari
Gerente Geral

Documento assinado eletronicamente por Dorieli Zuccoloto Fornaciari, Gerente Geral, em 11/11/2024, as 11:49
(horario de Brasilia), conforme Decreto N° 10.543, de 13/11/2020, que regulamenta o art. 5° da Lei N° 14.063, de 23
de setembro de 2020.

1
Sell o
assinatura
eletrénica

o™ A autenticidade do documento pode ser conferida no portal do SEI CAU, enderego caubr.gov.br/seicau, utilizando o
i 7k codigo CRC 987AD18S e informando o identificador 0378651.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo

Termo de Referéncia

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00155.000372/2024-58

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de servigos de buffet (coffee break e coquetel), sob demanda, para atendimento dos eventos institucionais do
CAU/ES, a serem realizados no municipio na Regido Metropolitana de Vitéria e no interior do Estado (Cachoeiro de
Itapemirim, Aracruz, Colatina, Linhares, S3o Mateus), nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢es e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Valor
Médio Valor Médio
Item UND Q1D Unitario TOTAL
(R$) (RS)
COFFEE SIMPLES Por
RM Vitoria Pessoa 1360 28,25 38.420,00
COFFEE SIMPLES Por
Interior ES Pessoa 200 34,73 6.946,00
COFFEE Por
COMPLETO Pessoa 1210 35,38 42.809,80
RM Vitéria
COFFEE Por
COMPLETO Pessoa 400 40,98 16.392,00
Interior ES
Por
COQUETEL Pessoa 120 77,73 9.327,60
VALOR TOTAL ESTIMADO MAXIMO DA CONTRATACAO 113.895,40

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta) meses, prorrogdvel até o limite de 60 (sessenta) meses, contados da
assinatura contrato na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.2.1. O servigo é enquadrado como continuado sem dedicagdo exclusiva de mao de obra, tendo em vista que a sua interrupgao
comprometeria o cumprimento da missdo institucional, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando os
termos do Atestado de Vantajosidade da Contratagdo, anexo ao processo.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.
1.4. As quantidades informadas na tabela do item 1.1 tiveram como base os eventos institucionais previstos para serem realizados
até o final de 2026 e sdo meramente estimativas, podendo ocorrer variagdes para mais ou menos.

1.4.1. Por se tratar de mera estimativa de gastos, a quantidade apresentada na tabela do item 1.1. ndo constitui, em hipdtese
alguma, compromisso futuro para o CAU/ES, razdo pela qual ndo podera ser exigida nem considerada como quantidade
para pagamento minimo, podendo sofrer alteragdes de acordo com as necessidades do Conselho, sem que isso justifique
qualquer indenizagdo a Contratada.

1.5. Na hipotese de o quantitativo constante deste Termo de Referéncia ser ultrapassado, devera ser mantido o valor unitario,
obtido na fase de julgamento das propostas de pregos e constante do contrato firmado entre as partes.

https://sei.caubr.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_... 11



11/11/24, 09:50

SEI/CAUBR - 0350822 - Termo de Referéncia

1.6. A aquisi¢do por lote Unico, apresentado na tabela abaixo, visa atingir o nivel almejado de economicidade, haja vista que o tipo

de servico é comum, ou seja, existem varias empresas que fornecem os itens requeridos e a economia em escala quantitativa
vai favorecer a administra¢do publica no sentido de obter maior vantajosidade econdmica. Portanto, apesar de ser um objeto
composto por mais de um item, ndo é recomendavel a fragmentagdo da contratagcdo, pois esta aumentaria a complexidade da
gestdo do contrato, bem como os seus custos administrativos, aumentaria os riscos operacionais e a probabilidade de conflitos
administrativos, que poderiam resultar em prejuizos econémicos.

LOTE

ANO

DESCRICAO

CATSER

QTD.
Eventos
RM
Vitoria

QTD.
Eventos
InteriorES

QTD.
Estimada
Eventos
p/Ano

QTD.
TOTAL
Estimada
Pessoas

COFFEE SIMPLES,
conforme
especificagbes do
item 3.3.
COFFEE
COMPLETO, 12807
conforme 3 0 3
especificaces do
item 3.3.
COQUETEL,
conforme
especificagbes do
item 3.3.
COFFEE SIMPLES,
conforme 12807

- 15
especificagbes do 3
item 3.3.
COFFEE
COMPLETO, 12807 4
conforme 7
especificaces do
item 3.3.
COQUETEL,
conforme
especificagbes do
item 3.3.
COFFEE SIMPLES,
conforme 12807

- 15
especificages do 3
item 3.3.
COFFEE
COMPLETO, 12807
conforme 7 4
especificages do
item 3.3.
COQUETEL,
conforme
especificaces do
item 3.3.

7 11

12807 4 250

2024
210

12807
80 0 40

18 655

1 2025

11 700

12807 0 40

18 655

2026

11 700

12807 0 40

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. O CAU/ES é o 6rgido responsavel pela implementagdo e operacionalizagdo das a¢des voltadas a orientacdo, disciplinamento e

2.2.

2.3.

https://sei

.caubr.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_...

fiscalizagdo do exercicio da profissdo de arquitetura e urbanismo. O Conselho promove a fiel observancia dos principios de
ética e disciplina da classe e pugna pelo aperfeicoamento do exercicio da arquitetura e urbanismo no Estado.

Atualmente, a sociedade espera das instituicGes publicas a exceléncia na prestagdo de servigos, com respostas rapidas,
eficientes, transparentes e uma gestdo administrativa atrelada aos resultados. Com esse foco, o CAU/ES realiza, de forma
constante, eventos institucionais e promove reunides, palestras, treinamentos, cursos, seminarios, encontros e solenidades,
entre outros.

Nesses eventos participam conselheiros e servidores, integrantes dos seus quadros funcionais ou ndo, profissionais e
estudantes de arquitetura e urbanismo, servidores de outros 6rgdos afins, autoridades de todos os poderes, e convidados que
interagem de alguma forma com o préprio Conselho no exercicio de suas atribuicGes legais, contribuindo para o
fortalecimento da sua imagem institucional.
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2.4. Assim, o CAU/ES precisa lidar com a necessidade de receber os participantes e oferecer servicos de alimentacdo durante a
realizacdo desses eventos, com vistas ao melhor aproveitamento do tempo e ao aumento da interagdo entre os participantes.

2.5. Considerando que o CAU/ES ndo possui contrato proprio para oferecer servicos de alimentagdo, e considerando a necessidade
de receber esses participantes, faz-se necessaria a contratacdo desses servigos, sob demanda, para que o setor requisitante
contrate servigos de buffet, incluindo todos os utensilios necessarios, além do preparo, do fornecimento e da manipulagdo de
alimentos, tarefas que, por sua especializacdo, dependem, necessariamente de empresa especializada.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Contratagdo de empresa para prestacdo de servigos, sob demanda, de forma fracionada, de buffet, tipo coffee break e
coquetel, para atender as necessidades dos participantes de eventos do CAU/ES, tipo workshops, plendrias, seminarios,
cursos, palestras, treinamentos, reunido de comissdes, entre outras agdes institucionais demandadas pelos setores do
Conselho, conforme condi¢Ges, quantidades, exigéncias e estimativas estabelecidas neste Termo de Referéncia;

3.2. Trata-se de prestagdo de servicos de alimentagdao, compreendidos de géneros alimenticios prontos, industrializados, bebidas
e contemplando mao de obra e todos os utensilios necessarios para eventos, conforme demonstrado na tabela do item 1.1.
As especificagdes sdo detalhadas a seguir.

3.3. Dos Alimentos e Bebidas
3.3.1. Coffee Break Simples

a) 1 tipo de mini sanduiche
b) 1 tipo de bolo, sem gluten e sem leite
c¢) 1 tipo de salgado — frito ou assado
d) Pdo de queijo
e) Salada de frutas
f) Café sem agucar
g) 1 tipo de suco de frutas
h) 1 tipo de refrigerante (Coca-Cola ou Guarana Antartica)
i) 1 tipo de refrigerante zero aglcar (Coca-Cola ou Guarana Antartica)
3.3.2. Coffee Break Completo
a) 2 tipos de mini sanduiche
b) 1 tipo de torrada
c) 1 tipo de paté
d) P3o de queijo
e) 1 tipo de bolo comum
f) 1 tipo de bolo sem gliten e sem leite
g) 2 tipos diferentes de salgado
h) Pdo de queijo
i) Salada de fruta
j) Café sem acgucar
k) 1 tipo de suco de frutas
1) 2 tipos de refrigerante (Coca-Cola ou Guarana Antartica)
m) 2 tipos de refrigerante zero agucar (Coca-Cola ou Guarana Antartica)
3.3.3. Coquetel
a) Mesa de frios, contendo: antepastos (02 tipos), pastas/patés (03 tipos diferentes), 03 tipos de pdes, 05 tipos
diferentes de frios (minimo 02 tipos de queijo e 03 tipos de embutidos);
b) 2 tipos de finger foods
¢) 6 tipos de salgados fritos ou assados;
d) 2 tipos de miniporgao;
e) 1 tipo de salada em porgdo individual;
f) 2 tipos de agua mineral (com e sem gas);
g) 2 tipos de suco de frutas;
h) 2 tipos de refrigerante (Coca-Cola ou Guarana Antdrtica);
i) 2 tipos de refrigerante zero agucar (Coca-Cola ou Guarand Antartica);
j) 1 tipo de coquetel de frutas, sem alcool.
3.3.3.1. O servico de coquetel deve ter duragdo de 4 (quatro) horas voltadas ao servimento dos alimentos e as
bebidas. Ndo serd considerado como tempo de servimento as horas necessdrias para mobilizacdo e
desmobilizagdo da equipe, ou ainda, qualquer parada para eventuais apresentagoes e falas;
3.3.3.2. A Contratada devera se apresentar no local determinado com toda a infraestrutura necessaria para
execugdo do trabalho, com antecedéncia minima de 2 (duas) horas antes do inicio do horario marcado para
servir o coquetel e permanecer até o final do evento;
3.3.3.3. A Contratada devera estar apta a servir com, no minimo, 30 (trinta) minutos de antecedéncia do inicio da
prestagao do servico.

3.4. Os servicos de alimentagdo objeto deste Termo de Referéncia serdo realizados e executados sempre sob a supervisao,
coordenacdo e orienta¢do da Geréncia Administrativa e Financeira — GERADIFIN.

https://sei.caubr.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_...  3/11
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3.5. Os servigos de alimentagdo serdo solicitados conforme demanda, com antecedéncia minima de 4 (quatro) dias uteis,
conforme solicitacgdo do Contratante, que especificard, nas ordens de servigo, os quantitativos a serem entregues,
devendo o prestador de servigo obedecer aos prazos, aos locais e aos horarios especificados.

3.6. Os pedidos de fornecimento dos servigos de alimentagdo serdo feitos via oficio, e-mail ou WhatsApp e deverdo ser
confirmados, no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas, anteriores a data da efetiva prestagdo do servigo.

3.7. Cabe a Contratada observar a Resolugdo RDC ANVISA 216, de 2004, bem como legislacdo e/ou normas de 6rgdos de
vigilancia sanitaria estaduais, distrital e municipais.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:
4.1.1. Utilizar produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que obedegam as classificaces e
especificacGes determinadas pela ANVISA;
4.1.2. Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto n? 48.138, de 8 de
outubro de 2003;
4.1.3. Observar a Resolugdo CONAMA n2 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem
ruido no seu funcionamento;
4.1.4. Realizar programa interno de treinamento de seus empregados, para redu¢do de consumo de energia elétrica, de
consumo de agua e redugdo de produgdo de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;
4.1.5. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos
solidos.
Subcontratagao
4.2. Serd permitida a subcontratagdo dos servigos realizados no interior do Estado e a subcontratagao de servigos de gargom.
Garantia da contratagao

4.3. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, em virtude da baixa
complexidade do objeto

Sede Regional

4.4. A Contratada deverda apresentar declaragdo que possui ou instalara escritdrio comercial na Regido Metropolitana da Grande
Vitdria, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados a partir do inicio da vigéncia do contrato. Em
cumprimento a determinagdo do TCU (Acorddo 2274/2020), a prerrogativa exercida pelo Contratante de se exigir que a
Contratada tenha sede na Regido Metropolitana tem por objetivo:

4.4.1. Garantir que a Contratada realize todos os procedimentos pertinentes a execugdo do objeto como a entrega dos
alimentos nas condigdes estabelecidas nesse instrumento;

4.4.2. Proporcionar agilidade na capacidade operacional da Contratada para receber e solucionar as demandas do
Contratante.

4.5. Considerando que mais de 80% dos servigos deverdo ser executados na Regido Metropolitana, a exigéncia supra justifica-se
por questdes de eficiéncia e eficacia e visa garantir que os servicos sejam prestados com maior qualidade, agilidade e
seguranga.

4.6. A empresa devera dispor de toda infraestrutura necessaria e de pessoal de apoio para prestar o servico nos locais da
realizacdo dos eventos. Servir os alimentos em perfeitas condigdes de consumo, dentro de seu prazo de validade, sem
propriedades toxicas ou alergénicas, responsabilizando-se pela qualidade deles, restando certo de que o CAU/ES ndo
disponibilizara ao fornecedor, fritadeira, forno, fogdo, freezer, geladeira, e quaisquer outros possiveis equipamentos, ndo
cabendo nenhuma responsabilidade da guarda daqueles porventura utilizados na prestagdo do servigo.

4.6.1. Sera entendida como perfeitas condi¢des de consumo os alimentos servidos dentro das caracteristicas de
aquecimento (pratos quentes etc.) ou refrigeragdo (pratos frios, sucos etc.).

Vistoria

4.7. Ndo ha necessidade de vistoria nos locais de execugdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO
5.1. Os servigos serdo prestados sob demanda e ocorrerdo na Regido Metropolitana de Vitéria e em cidades do interior do
Estado (Aracruz, Colatina, Linhares e Sdo Mateus e Cachoeiro de Itapemirim), conforme tabela a seguir:

ANO LOCAL QTD. EVENTOS TIPO TOTAL PESSOAS

RM Vitdria 7 Coffee Simples 170
RM Vitdria 3 Coffee Completo 210

2024 Interior ES 4 Coffee Simples 80
Interior ES 0 Coffee Completo 0
RM Vitdria 1 Coquetel 40
RM Vitdria 15 Coffee Simples 595
RM Vitdria 7 Coffee Completo 500

2025 Interior ES 3 Coffee Simples 60
Interior ES 4 Coffee Completo 200
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RM Vitdria 1 Coquetel 40
RM Vitdria 15 Coffee Simples 595
RM Vitdria 7 Coffee Completo 500
2026 Interior ES 3 Coffee Simples 60
Interior ES 4 Coffee Completo 200
RM Vitdria 1 Coquetel 40

5.2. Os locais da prestagdao dos servicos e os respectivos enderecos serdo informados a Contratada quando da assinatura do
contrato.
5.3. A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.3.1. O coffee break e o coquetel poderdo ser contratados para os 3 turnos do dia (matutino/vespertino/noturno),
conforme o cronograma de cada evento a ser definido pelo Contratante.

5.3.2. A entrega, a organiza¢do no local do evento e a retirada dos produtos, inclusive do lixo proveniente do servigo,
ocorrerdo por conta da Contratada, que arcara com todas as despesas provenientes deste servigo.

5.3.3. Compete a Contratada a montagem do local para fornecimento dos servigos, contendo mesas forradas (quando
solicitado), lougas, talheres e pessoal de apoio (cozinheiras, copeiras, auxiliares de cozinha, garcons e demais
profissionais da area).

5.3.4. Além das mesas destinadas para servir as bebidas e alimentos, a Contratada devera fornecer algumas mesas para
serem dispostas pelo espago em que o coffee break e o coquetel serdo servidos, para que as pessoas possam colocar
seus pratos e copos. A quantidade de mesas devera ser proporcional a quantidade de pessoas bem como ao tamanho
do espago no qual sera servido.

5.3.5. Para um publico a partir de 50 (cinquenta) pessoas e dependendo do local destinado para esse fim, o coffee break e o
coquetel deverdo ser servidos em mais de uma mesa, com vistas a evitar congestionamento no momento das pessoas
se servirem.

5.3.6. Todos os produtos a serem utilizados pela Contratada deverdo ser novos e/ou estarem em bom estado de
conservagdo/uso, sem que estejam sujos, trincados, quebrados ou com rachaduras.

5.3.7. Todos os géneros alimenticios, condimentos ou quaisquer outros componentes utilizados na elaboragdo dos lanches
deverdo ser, obrigatoriamente, de primeira qualidade, estar no prazo de validade e em perfeitas condi¢ées de
conservagao, higiene e apresentacgdo.

5.3.8. Os lanches e as bebidas deverdo estar frescos e em condi¢Ges perfeitas de conservacdo até o momento de serem
consumidos, devendo ser rigorosamente observadas as normas legais, higiénicas e sanitarias que regem a matéria,
tanto para os alimentos e bebidas quanto para os utensilios a serem manuseados.

5.3.9. A Contratada devera atentar-se para as normas adequadas relativas a acondicionamento, embalagens, volumes e
outras, quando do transporte dos produtos.

5.3.10. Todas as bandejas/recipientes que serdo utilizados para servir os alimentos deverdo ser identificadas com o nome

dos alimentos e sempre que possivel com a composicdo deles dando énfase aqueles que contenham gluten.

5.3.11. O Contratante ndo se responsabilizard por utensilios e/ou pertences esquecidos em suas dependéncias, utilizados
pela Contratada na execugdo deste objeto.

5.3.12. Qualquer dano ou extravio de talheres, lougas, bandejas, ou demais itens disponibilizados pela Contratada sera de
sua propria responsabilidade.

5.3.13. E de responsabilidade da Contratada a substituicio de qualquer item que n3o atender as especificagdes da
Contratante e/ou apresentar aspecto e sabor duvidoso quanto a qualidade.

5.3.14. A Contratada atenderd a solicitagdo para substitui¢do dos itens rejeitados dentro do prazo fixado pelo solicitante.

5.3.15. Em caso de quantidade insuficiente, falta ou necessidade de substituicdo de algum alimento ou bebida, fica a
Contratada responsdvel pelo complemento, envio ou substituicdo no prazo de 40 minutos contados a partir da
comunicagdo ao responsavel pela Contratada, sem nenhum custo adicional.

5.3.16. O Contratante reserva-se o direito de devolver, no todo ou em parte, as refeigdes fornecidas fora da especificacdo
constante deste Termo de Referéncia.

5.3.17. Os materiais deverdo ser disponibilizados em quantidade suficiente para reposi¢do, sempre que o local de realizagdo
do servigo ndo dispuser de copa com pia para higienizagdo dos utensilios.

5.3.18. A Contratada devera obedecer rigorosamente aos prazos estabelecidos e as condi¢des de fornecimento.

5.3.19. Havendo presta¢do de servicos em desatendimento as situagdes anteriormente expostas a Contratada deverd
corrigir e/ou refazer, conforme o caso, por sua inteira responsabilidade, os servicos e produtos em que se
verificarem vicios, defeitos ou quaisquer incorre¢des derivadas de execugdo inadequada, sem nenhum Onus para o
CAU/ES.

5.3.20. No horario previamente determinado pela Contratante para o coffee break e o coquetel, considerando o
cronograma do evento, os servigos deverdo estar organizados e montados e as bebidas e os alimentos deverao estar
prontos para serem servidos.

5.3.21. A Contratada devera prestar, com cordialidade e respeito, todos os esclarecimentos solicitados pelo CAU/ES, cujas
reclamac&es se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia a CAU/ES imediatamente e por escrito, de
qualquer anormalidade que verificar quando da execugdo dos servigos.

5.3.22. A Contratada devera responder as notificagdes no prazo estabelecido.

5.3.23. A Contratada devera cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condicGes exigidas e observar as datas e hordrios
e locais de realizagdo de cada evento pela Contratante.
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5.3.24. A Contratada devera encaminhar a Contratante a Nota Fiscal/Fatura correspondente ao servi¢o prestado, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias apds a autoriza¢do da Contratante.

5.3.25. A Contratada devera executar todos os servigos prestados dentro das normas de seguranga.

5.3.26. A Contratada devera prover toda a mdo-de-obra necessdria para garantir a execu¢dao dos servigos contratados,
obedecendo as disposi¢Ges legais trabalhistas vigentes.

5.3.27. A Contratada deverd comunicar imediatamente a CAU/ES quaisquer altera¢des ocorridas no enderego, e-mail,
telefone, conta bancdria e outros julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia e pagamento da
Contratada.

5.3.28. A Contratada devera providenciar, quando necessario e as suas custas, toda a documentacdo e licengas exigidas para
o servico, bem como taxas incidentes, junto aos 6rgdos competentes, devendo sujeita-los a fiscalizagdo do CAU/ES.

5.3.29. A Contratada ndo devera assumir obriga¢cdes que comprometam ou prejudiquem a capacidade de fornecimento ao
Contratante.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo
guando necessario:

5.4.1. Copo descartdvel biodegradavel para servimento de bebidas frias, sucos e refrigerantes. Copo descartavel
biodegraddvel de boa qualidade, com capacidade minima de 180 ml e mdaxima de 200 ml, confeccionado em resina
termopldstica branca ou cristal, ndo téxico, seguindo as condi¢Ges gerais em conformidade com a norma PE-308.01
da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), assim como em conformidade com outras normas e leis
internacionais como ASTM 6954-18, AFNOR, BS8472, SASO, UAE e que atestam a biodegradabilidade de artigos
plasticos;

5.4.2. Copo término biodegradavel para servimento de café e demais bebidas quentes. Copo descartavel de boa qualidade,
térmico em papel, a partir de 192 g/m?, entre 80ml e 120 ml, revestido com polietileno de baixa densidade, uma
pelicula imperceptivel mesmo quando aplicada no lado externo do copo, utiliza a norma ABNT NBR 15448-2 e das
resoluges RDC n°® 217/2002 e RDC n° 218 e suas atualizagdes;

5.4.3. Mexedores de bebidas de boa qualidade, em plastico cristal, ndo téxico com no minimo de 8 cm de altura e no
maximo 10 cm;

5.4.4. Sachés de mesa de agucar refinado com peso liquido minimo de 5 gramas;

5.4.5. Sachés de mesa de adogante, com peso liquido minimo de 2,5 gramas;

5.4.6. Guardanapos de papel de boa qualidade, na cor branca, com folhas simples gofrado (21x22 cm dobrado);

5.4.7. Copos e tagas em vidro cristal (tipo taga, do mesmo tamanho e modelo, higienizados no local do fornecimento dos
servigos), quando do fornecimento de coquetel;

5.4.8. Talheres em inox para consumo das minipor¢des, quando do fornecimento de coquetel;

5.4.9. Bandejas de inox;

5.4.10. Jarra de vidro para servimento das bebidas (sucos, refrigerantes e coquetel de frutas).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n2 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagles entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderd convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das
obrigagGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de
execucdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no

instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto contratado.

6.7. A Contratante poderad recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa, hipotese

em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao

6.8. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos respectivos substitutos. (Lei
n2 14.133, de 2021, art. 117, caput)
Fiscalizagdo Técnica
6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigOes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 22, Vl)
6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucgdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
(Lein® 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1)
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6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a corregdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 11I)

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1V)

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V)

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua

Vi)
Fiscalizagao Administrativa
6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢es de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario. (Art. 23, 1 e Il, do Decreto n? 11.246, de 2022)

6.16. Caso ocorram descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente
na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV)

Gestor do Contrato
6.17. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, 1V)

6.18. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 1)

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 1)

6.20. O gestor do contrato emitirda documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagGes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIIl)

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabiliza¢gdo para fins
de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X)

6.22. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangGes cabiveis,
caso se constate que a Contratada:
7.1.1. Nao produzir os resultados acordados;
7.1.2. Deixar de executar ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
7.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou
qguantidade inferior a demandada.
Do recebimento
7.2 Os produtos referentes a cada pedido serdo recebidos provisoriamente na entrega, para efeito de verificacdo da
conformidade do produto com as especificagdes deste instrumento (quantidade e tipos de produtos, acondicionamento e
tipo de materiais e insumos) e, definitivamente, apds término do fornecimento dos servigos pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 140, 1, a,da Lei n? 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022)
7.2.1. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.
7.2.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante termo detalhado que

7.2.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de
2022)

7.2.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.
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7.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o
resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.1. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢bes resultantes da execug¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias;

7.3.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser-corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 40 minutos, a
contar da notificagdo da contratada, as suas custas sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.4. Os servicos serdo recebidos definitivamente apds o término do coffee break e coquetel, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, apds a verificagcdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solu¢do, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na
forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n?
77/2022.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos

de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75
da Lei n?14.133, de 2021.
7.9. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) O prazo de validade;
b) A data da emissao;
c) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) O periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) Eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovac¢do da
regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante.

7.11. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencgdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no
edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no dmbito do drgdo ou entidade, proibi¢do de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias tteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa,
conforme segdo anterior, nos termos da Instru¢io Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo
final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo da seguinte férmula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac3o financeira = 0,00016438, assim apurado:
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I=(TX)1=(6/100)I=0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%

Forma de Pagamento

7.19. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITAGAO, na modalidade PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo menor preco.
Exigéncias de habilitacdo
8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificagdo em todo o territdrio nacional.

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

8.6. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢gdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores.

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107

da Lei n?5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros documentos definidos pela
Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 42, §22 do Decreto n? 10.880, de
2 de dezembro de 2021.

8.11. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa
fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009. (arts. 17 a 19 e 165)

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidagdo respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.17. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estarad dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de
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contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 59, inciso Il,_alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n?
116, de 2021), ou de sociedade simples.

8.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, caput,_inciso
11).

8.23. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a
apresentacdo pelo licitante de balango patrimonial, demonstragcdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des
contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:

ILG= Ativo Circulante+Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante+Exigivel a Longo Prazo

ISG= Ativo Total
Passivo Circulante+Exigivel a Longo Prazo

ILC= Ativo Circulante
Passivo Circulante

8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo capital minimo de 10% do valor total
estimado da contratagdo.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderao
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §19)

8.26. O balango patrimonial, demonstragcdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contdbeis limitar-se-do ao ultimo
exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, §62)

8.27. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica

8.28. Alvard de autorizagdo e/ou licenca de funcionamento da licitante, expedido pela Vigildncia Sanitaria ou érgdo competente,
estadual ou municipal;

8.29. Atestado de Capacidade Técnica (ACT) expedido por pessoa juridica, de direito publico ou privado, que comprove aptiddo para
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto deste Termo de
Referéncia;

8.30. Serad admitida, para fins de comprova¢do de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatoério de diferentes atestados
executados de forma concomitante.

8.30.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.30.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.31. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documenta¢do complementar:

8.31.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede
da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2%2 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

8.31.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

8.31.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagao do servigo;

8.31.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.31.5. A comprovagdo de integracdao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato; e

8.31.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b)
estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados,
com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés
registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

8.31.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratacio é de RS 113.895,40 (cento e treze mil oitocentos e noventa e cinco reais e
quarenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. Os recursos necessarios ao atendimento das despesas, que ocorrerdo a conta dos recursos orgamentdrios deste conselho,
estdo previstas na conta: 6.2.2.1.1.01.02.01.004 - Géneros Alimentagdo nos Centros de Custos 4.01.06.003 - Realizacdo de
SessOes Plendrias — ASTEC; 1.02.01 - Bate-papo com os Arquitetos e Urbanistas — CED 1.04.04 - Desenvolvimento e
manutenc¢do das atividades — CEF; 1.02.05 - Desenvolvimento e manutencdo das atividades — CED; 1.04.04 -
Desenvolvimento e Manutengdo das Atividades — CPFA - 4.01.07.013 - Capacitagdo de Profissionais — ATOS.

10.2. No (s) exercicio (s) seguinte (s), as despesas correrdo a conta dos recursos proprios para atender as despesas da mesma
natureza, cuja alocagdo serd feita no inicio de cada exercicio financeiro, nos respectivos orgamentos, em caso de
renovagdo contratual por meio de documento especifico.

Vitdria (ES), 15 de outubro de 2024.

Edezio Caldeira Filho
Analista Administrativo

Hemelly Tomassi de O. Magnani
Gerente Administrativo e Financeiro

Dorieli Zuccoloto Fornaciari
Gerente Geral
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- SERVICO PUBLICO FEDERAL
4 Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATACAO 0350029 - CAUES/GERADFIN/CPL

Em 26 de setembro de 2024.

CONTRATAGAO SERVIGOS — FORNECIMENTO DE COFFEE BREAK
PROCESSO N.2 00155.000372/2024-58

1. INTRODUGAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os devidos estudos para a contratagdo da solugdo que
atendera a necessidade abaixo especificada.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor solugdo para supri-la, em observancia as normas
vigentes e aos principios que regem a administragao publica.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. Atualmente, a sociedade espera das instituigdes publicas uma melhor prestacdo de servico, com respostas rapidas, eficientes,
transparentes e uma gestdo administrativa com qualidade atrelada aos resultados. Com esse foco, o CAU/ES promove reunides, palestras,
treinamentos, cursos, seminarios, encontros e solenidades, realizados com assessoria de Comunicagdo em sua organizagao, divulgacdo e
cobertura.

2.2. Nestas ocasides, necessdrio se torna receber os participantes, oferecendo servigos referentes a alimentacdo durante o periodo da
realizacdo dos eventos ou reunides que demandem tal necessidade, com vistas ao melhor aproveitamento do tempo e aumento da
interagdo entre os participantes dos eventos.

2.3. Considerando que o CAU/ES ndo possui corpo técnico para oferecer tais servigos, faz-se necessdria a contratagdo de servigos de
alimentagdo para, sob demanda do setor requisitante, contratar o fornecimento de alimentos, incluindo todos os utensilios necessarios
(pratos, talheres, copos, guardanapos etc.), além do preparo, do fornecimento e da manipulagdo de alimentos, tarefas que, por sua
especializagdo, dependem, necessariamente, do assessoramento profissional de empresa especializada na prestacdo desse tipo de
servigo.

2.4. Os referidos servigos ndo podem ter interrup¢do de continuidade, uma vez que sdo considerados continuados, nos termos do Art. 15 da IN
N2 5, de 26 de maio 2017. Assim, esta contratagdo serd realizada prevendo a vigéncia inicial de 36 (trinta e seis) meses contados da
assinatura do Termo de Contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

3. AREA REQUISITANTE

Area Requisitante Responsavel
GEGER Dorieli Zuccoloto

4. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
4.1. Os recursos necessarios ao atendimento das despesas, que correrdo a conta dos recursos orgamentarios deste Conselho, estdo previstos
na conta 6.2.2.1.1.01.02.01.004 - Géneros Alimentagdo nos Centros de Custos:

- 4.01.06.003 - Realizagdo de sessGes plenarias — ASTEC;
- 1.02.01 - Bate-papo com os arquitetos e urbanistas — CED;
- 1.04.04 - Desenvolvimento e manutencdo das atividades — CPFA;

- 4.01.07.013 - Capacitagdo de Profissionais - ATOS

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos proprios para atender as despesas da mesma
natureza, cuja alocagdo serd feita no inicio de cada exercicio financeiro.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Subcontratagao
5.1. Sera permitida a subcontratagdo dos servigos realizados no interior do Estado e a subcontratagdo de servigos de gargom.
Sustentabilidade
5.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que
se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:
5.2.1. Utilizar produtos de limpeza e conservagao de superficies e objetos inanimados que obedegam as classificagGes e especificagdes
determinadas pela ANVISA;
5.2.2. Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto n2 48.138, de 8 de outubro de 2003;
5.2.3. Observar a Resolugdo CONAMA n2 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu
funcionamento;
5.2.4. Realizar programa interno de treinamento de seus empregados, para redugdo de consumo de energia elétrica, de consumo de dgua
e reducdo de produgdo de residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes;
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5.2.5. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos.

Garantia da Contratagao

5.3. N3o havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021 em virtude da baixa complexidade do
objeto.

Sede Regional

5.4. A CONTRATADA devera apresentar declaragdo que possui ou instalara sede na cidade de Vitéria/ES, ou na Regido Metropolitana, a ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados a partir do inicio da vigéncia do contrato. Em cumprimento a determinagdo
do TCU (Acorddo 2274/2020), a prerrogativa exercida pela CONTRATANTE de se exigir que a CONTRATADA tenha sede na Regido da

Grande Vitdria tem por objetivo:

5.4.1. Garantir que a CONTRATADA realize todos os procedimentos pertinentes a execu¢do do objeto como a entrega dos alimentos nas
condigdes estabelecidas nesse instrumento;

5.4.2. Proporcionar agilidade na capacidade operacional da CONTRATADA para receber e solucionar as demandas da CONTRATANTE;

5.4.3. A empresa deverd dispor de toda infraestrutura necessaria e de pessoal de apoio para prestar o servico, no local da realizagdo do
evento. Servir os alimentos em perfeitas condi¢gdes de consumo, dentro de seu prazo de validade, sem propriedades tdxicas ou
alergénicas, responsabilizando-se pela qualidade deles, restando certo de que o CAU/ES n3do disponibilizara ao fornecedor,
fritadeira, forno, fogdo, freezer, geladeira, e quaisquer outros possiveis equipamentos, ndo cabendo nenhuma responsabilidade da
guarda daqueles porventura utilizados na prestagado do servigo.

5.4.4. Sera entendida como perfeitas condigbes de consumo os alimentos servidos dentro das caracteristicas de aquecimento (pratos
guentes etc.) ou refrigeragdo (pratos frios, sucos etc.).

5.4.5. Nesse sentido, a exigéncia de sede regional para a prestacdo de servigos de coffee break/coquetel é justificada por questdes de
eficiéncia e eficacia. A presenga de uma sede regional garante que os servigos sejam prestados com maior qualidade, agilidade e
seguranga alimentar;

Vistoria
5.5. Ndo se aplica

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
6.1. As quantidades informadas no DFD, constantes da tabela abaixo foram definidas tendo como base a estimativa de eventos que acontecerdo
nos proximos exercicios, podendo ocorrer variagdes para mais ou menos;

ANO LOCAL QUANT EVENTOS TIPO TOTAL PESSOAS
Grande Vitdria 7 CB SIMPLES 170
Grande Vitaria 3 CB COMPLETO 210
2024 |Interior do Estado 4 CB SIMPLES 80
Interior do Estado 0 CB COMPLETO 0
Grande Vitaria 1 COQUETEL 40
Grande Vitaria 15 CB SIMPLES 595
Grande Vitdaria 7 CB COMPLETO 500
2025 |Interior do Estado 3 CB SIMPLES &0
Interior do Estado 4 CB COMPLETO 200
Grande Vitdaria 1 COQUETEL 40
Grande Vitdria 15 CB SIMPLES 595
Grande Vitaria 7 CB COMPLETO 500
2026 |Interior do Estado 3 CB SIMPLES &0
Interior do Estado 4 CB COMPLETO 200
Grande Vitaria 1 COQUETEL 40

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO E SOLUGAO A CONTRATAR

7.1. No levantamento de mercado foram encontradas as possiveis solugdes:
7.1.1. Aproveitar, caso o CAU/ES possua, o contrato de copeiragem, fazendo um aditivo ao mesmo.
7.1.1.1. A solugdo apontada nesta forma de contratagdo, os profissionais ficam em constante disponibilidade do 6rgao, atendendo de
forma plena as demandas. Entretanto, para a realidade deste Regional, esse tipo de contratagdo, que garanta exclusividade
do colaborador, talvez ndo seja a mais adequada, pois necessitaria a adequagdo de espago fisico para a preparagdo das
refei¢des, bem como a aquisi¢do de variados produtos para a elaboragdo de cardapio diversificado e contratagdo de mao de
obra especializada, elevando demasiadamente o valor do contrato.
7.1.2. Contratar Empresa Especializada no Fornecimento de RefeigGes Leves - (coffee break e coquetel) por Licitagao
7.1.2.1. A solugdo requer licitagdo tipo pregdo para contratagdo de empresa especializada no fornecimento de refeigGes leves - (coffee
break e coquetel) facilitando a aquisi¢do dos servigos conforme a conveniéncia e oportunidade deste conselho, atendendo a
obrigacdo institucional de licitar como agdo primordial.
7.2. Solugdo Escolhida:

7.2.1. A escolha pela segunda solugdo, respeita o constante na Constituicdo Federal, nos termos do art. 37, inciso XXI, in verbis: -
ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras, servigos, compras e alienagGes serdo contratados mediante processo de
licitagdo publica que assegure igualdade de condigGes a todos os concorrentes, com clausulas que estabelecam obrigagdes de
pagamento, mantidas as condigdes efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitird as exigéncias de qualificacdo
técnica e econdmica indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagdes. (grifo nosso).

7.2.2. Ademais, trata-se de demanda especifica para atendimento deste Regional, com itens e quantidades peculiares, sendo que os pregos
registrados em atas ndo tem o mesmo parametro das necessidades da Administracdo.

7.2.3. Diante das solugdes acima e do embasamento da legislagdo vigente, sugere-se a Contratacdo de Empresa especializada no
fornecimento de refei¢Ges leves através de Licitagdo por Pregdo eletronico a fim de englobar todos os eventos programados e os
que vierem a surgir durante a vigéncia do contrato.

7.3. Justificativa da Solugdo Escolhida
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7.3.1. Ao escolher a contratagdo de empresa especializada em fornecimento de refeigdes leves por licitagdo, na forma de Pregao eletrénico,
revela-se vidvel por proceder a contratagdo mediante prévia competicdo, com vistas a selecdo da proposta mais vantajosa. Desta
forma, o gestor publico ndo violard preceitos juridicos autorizando despesas que atendam as necessidades da instituicdo,
proporcionando um minimo de conforto aos participantes de cursos, treinamentos, seminarios, congressos e palestras voltados aos
interesses da Administragao.

7.3.2. E admissivel a contratacdo de servicos de “coffee break" ou “buffet” na medida em que for realizada de forma comedida,
respeitando-se os principios da razoabilidade, moralidade e economicidade, e presente a vinculagdo direta desse tipo de despesa
com os objetivos institucionais do drgao.

8. ESTIMATIVA DE PRECO DA CONTRATACAO

8.1. Nos termos do art. 52 da IN SEGES/ME N2 65 de 07 de julho de 2021, a pesquisa de pregos se dard da seguinte forma:

“Art. 52 A pesquisa de pregos para fins de determinagdo do prego estimado em processo licitatorio para a aquisicdo de bens e
contratagdo de servigos em geral serd realizada mediante a utilizagdo dos seguintes pard@metros, empregados de forma combinada
ou ndo:

| - composigcdo de custos unitdrios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de governo, como
Painel de Pregos ou banco de pregos em saude, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

Il - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;
Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo
federal e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos
no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagdo, por meio de oficio ou e-mail,
desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de
6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até
1 (um) ano anterior a data de divulgagdo do edital, conforme disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo
da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia.

§ 12 Deverdo ser priorizados os pardmetros estabelecidos nos incisos | e Il, devendo, em caso de impossibilidade, apresentar
justificativa nos autos.” (grifo nosso)

8.2. Desse modo, extrai-se do dispositivo supracitado que a pesquisa na ferramenta Pesquisa de Pregos, no portal compras.gov.br, bem como
as contratagdes similares em outros érgdos publicos, devem ser priorizadas.

8.3. Ocorre que, consultado o portal de compras, bem como as contratagdes similares em outros 6rgdos publicos, verificou-se que os pregos
registrados ndo possuem o mesmo parametro das necessidades do conselho, ndo tendo a descri¢cdo do tipo de carddpio e do porte
especifico para nos atender, seja para mais, seja para menos.

8.4. Sendo assim, procederemos a pesquisa de pregos junto a fornecedores no mercado local para embasar, de forma precisa, o valor estimado
a ser licitado.

8.5. O quadro abaixo prevé a realizagdo de eventos diversos com variagdo tanto do cardapio quanto do porte com respectivas quantidades
previstas de pessoas a serem atendidas. Os valores estimados sdo os seguintes:

Item Valor
Médio Valor Médio
UND Q1D Unitério TOTAL
(R$) (RS)
COFFEE SIMPLES Por
RM Vitéria Pessoa 1360 28,25 38.420,00
COFFEE SIMPLES Por
Interior ES Pessoa 200 34,73 6.946,00
COFFEE Por
COMPLETO Pessoa 1210 35,38 42.809,80
RM Vitoria
COFFEE Por
COMPLETO Pessoa 400 40,98 16.392,00
Interior ES
Por
COQUETEL Pessoa 120 77,73 9.327,60
VALOR TOTAL ESTIMADO MAXIMO DA CONTRATACAO 113.895,40
2024 2025 2026
ANO Valor QTD Valor Valor QTD Valor Valor QTD Valor TOTAL

Médio (por Médio Médio (por Médio Médio (por Médio
unit (R$) | pessoa) | TOTAL (R$) | unit (RS) | pessoa) | TOTAL (R$) | unit (R$) | pessoa) | TOTAL (RS)
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. 28,25 170 |4.802,50 |28,25 595(16.808,75 (28,25 595(16.808,75 |38.420,00
COFFEE SIMPLES RM Vitéria
. 34,73 80 |2.778,40 (34,73 60|2.083,80 (34,73 60(2.083,80 16.946,00
COFFEE SIMPLES Interior ES
L 35,38 210 (7.429,80 (35,38 500(17.690,00 (35,38 500(17.690,00 [42.809,80
COFFEE COMPLETO RM Vitéria
. 40,98 0 | 40,98 200(8.196,00 40,98 200(8.196,00 |16.392,00
COFFEE COMPLETO Interior ES
COQUETEL 77,73 40 (3.109,20 |77,73 40(3.109,20 |77,73 40|3.109,20 [9.327,60
VALOR TOTAL ESTIMADO CONTRATAGAO 18.119,90 47.887,75 47.887,75 |113.895,40

8.6. Os valores e quantitativos estimados foram baseados em pesquisa de preco realizada com fornecedores capixabas.
8.7. O memorial de calculo completo e o relatério detalhado da pesquisa de pregos estardo na Nota Técnica de Formagdo de Pregos, anexa ao
processo.

9. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
9.1. Contratagdao de empresa para prestacdo de servigos, sob demanda, de forma fracionada, de buffet (tipo coffee break e coquetel), para
atender as necessidades dos participantes de eventos tipo Workshops, plenarias, semindrios, cursos, palestras, treinamentos, reunido de
comissdes, entre outras ac¢Bes institucionais demandadas pelos setores do CAU/ES, conforme condi¢cdes, quantidades, exigéncias e
estimativas estabelecidas neste instrumento;
9.2. A contratagdo sera realizada prevendo a vigéncia inicial de 36 (trinta e seis) meses contados da assinatura do Termo de Contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.
9.3. As especificagdes sdo detalhadas a seguir:
9.3.1. Trata-se de prestacdo de servicos de Alimentagdo tipo coffee break, compreendidos de géneros alimenticios prontos,
industrializados, bebidas e contemplando m3o de obra e todos os utensilios necessarios (pratos, talheres, copos, guardanapos
etc.), para eventos, conforme demonstrado na Tabela no item 1.1.
9.3.2. Cabe a CONTRATADA observar a Resolugdo RDC ANVISA 216, de 2004, bem como legislagdo e/ou normas de 6rgdos de vigilancia
sanitaria estaduais, distrital e municipais.
9.3.3. O fornecimento do objeto deste instrumento sera realizado e executado sempre sob a supervisdo, coordenagdo e orientagdo da
Geréncia Administrativa e Financeira — GERADFIN;
9.3.4. O servico de coffee break/coquetel sera efetuado de acordo com a demanda, conforme solicitagio do CONTRATANTE, que
especificard, nas ordens de servigo, o quantitativo a ser entregue, devendo o prestador de servigo obedecer aos prazos, aos locais
e aos horarios especificados neste Termo de Referéncia;
9.3.5. O servigo de alimentacdo sera solicitado conforme demanda do CAU/ES, com antecedéncia minima de 04 (quatro) dias uteis;
9.3.6. O pedido de fornecimento das refei¢Ges sera feito via oficio, e-mail ou WhatsApp e devera ser confirmado, no prazo minimo de 24
(vinte e quatro) horas, anteriores a data da efetiva prestagdo do servigo, devendo constar do pedido o quantitativo a ser servido.
9.4. Dos alimentos e bebidas

TIPO CARDAPIO ALIMENTOS CARDAPIO BEBIDAS
1 tipo de mini sanduiche Café sem agUcar
COFFEE BREAK 1t!p0 de bolo, sem g.lLrtenesemlene 1t!po de suclclclefrutas :
SIMPLES 1 tipo de salgado - frito ou assado 1 tipo de refrigerante (coca-cola ou guarand)

Pao de queijo
Salada de fruta

2 tipos de mini sanduiche Café sem aglicar
1 tipo de torrada 1 tipo de suco de frutas
1 tipo de paté 1 tipo de refrigerante (coca-cola ou guarand)
COFFEE BREAK 1 tipo de bolo comum 1 tipo de refrigerante zero aglcar (coca-cola ou guarand)

COMPLETO 1 tipo de bolo, sem gliten e sem leite

2 tipos diferentes de salgados - frito ou assado
Pao de queijo

Salada de fruta

Mesa de frios, contendo: antepastos (02 tipos), pastas/patés (03
tipos diferentes), 03 tipos de paes, 05 tipos diferentes de frios
{minimo 02 tipos de queijo e 03 tipos de embutidos) 02 tipos de dgua mineral [com e sem gas)
COQUETEL 02 tipos de finger foods 2 tipos de suco de frutas
06 tipos de salgados fritos ou assados 2 tipos de refrigerante normal (coca-cola e guarand)
02 tipos de miniporgao 2 tipos de refrigerante zero aglcar (coca-cola e guarand)
01 tipo de salada em porgao individual 1 tipo de coquetel de frutas, sem dlcool

9.4.1. O servigo de coquetel deve ter duragdo de 4 (quatro) horas voltadas ao servimento dos alimentos e as bebidas. Ndo sera considerado como
tempo de servimento as horas necessarias para mobilizagdo e desmobilizagdo da equipe, ou ainda, qualquer parada para eventuais apresentagcdes
e falas;

9.4.2. A CONTRATADA devera se apresentar no local determinado com toda a infraestrutura necessaria para execugdo do trabalho a que foi
contratada, com antecedéncia minima de 2 horas antes do inicio do horario marcado para servir o coquetel e permanecer até o final do evento;

9.4.3. A empresa contratada devera estar apta a servir com, no minimo, 30 (trinta) minutos de antecedéncia do inicio da prestacdo do servico de
alimentacdo.
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10. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

10.1.N3o se verifica a viabilidade de parcelamento da solugdo, pois o objeto se constitui de grupo Unico que demanda solugdo unificada, a ser
atendida pelo mesmo fornecedor. A opgdo pela reunido dos servicos em um Unico grupo considerou a identidade dos itens a serem
licitados e a cronologia de execugdo.

10.1.Ademais, uma eventual divisdo no presente processo submeteria a Administragdo a risco de mercado, ja que empresas diferentes, ainda
que do mesmo ramo de atividade, possuem diferenciagdes de ordem econdmico-financeiras, estruturais, de logistica, dentre outras. Isso
resultaria em capacidades distintas de prestagdo de servigo, dificultando, desse modo, o controle e expondo a execugdo dos contratos a
possiveis niveis de servico aquém dos critérios a serem estabelecidos no edital.

11. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
11.1.0s beneficios almejados residem em possibilitar fornecimento de refeigdes leves nos eventos, evitando na pausa deste, deslocamento dos
participantes, residindo no melhor aproveitamento do evento ofertado, com a permanéncia do maior nimero de participantes em toda a
apresentagao.
11.2.A contratagdo de empresa do ramo de fornecimento de refei¢des leves - (coffee break e coquetel) leva a qualidade dos alimentos ofertados
com uma proposta mais vantajosa, a qual representard o menor sacrificio de recursos, maximizando os resultados
(economicidade/eficiéncia), alcangando-se, assim, as metas de eficacia/efetividade

12. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
12.1.0 Conselho devera designar Gestor e Fiscal de Contrato para o acompanhamento da execug¢do do objeto durante a vigéncia contratual.
12.2.0 Conselho devera designar os colaboradores que se comunicardo com a empresa quando necessario.

13. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
13.1.N3o ha contratag¢des correlatas e/ou independentes

14. VIABILIDADE DA CONTRATACI\O
14.1.Com base nas informag0es levantadas ao longo dos estudos preliminares e considerando que o fornecimento de coffee break é essencial ao
apoio das atividades, consideramos vidvel a realizagdo de nova contratagao, ndo sendo possivel observar obstaculos ao prosseguimento da
presente contratagdo.
14.2.Em face dos aspectos econémicos explicitados nas estimativas de pregos e, em virtude de haver disponibilidade orcamentaria, declaramos
a viabilidade de realizagdo desta contratagao.

Documento assinado eletronicamente por Hemelly Tomassi de Oliveira, Gerente Administrativo e Financeiro, em 24/10/2024, as 17:55
(horario de Brasilia), conforme Decreto N° 10.543, de 13/11/2020, que regulamenta o art. 5° da Lei N° 14.063, de 23 de setembro de 2020.

1
el o
assinatura
eletrénica

- A autenticidade do documento pode ser conferida no portal do SEI CAU, endereco caubr.gov.br/seicau, utilizando o codigo CRC C4CE3196 ¢
informando o identificador 0350029.
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i SERVICO PUBLICO FEDERAL
. Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo
l"\ ,

MINUTA DE CONTRATO 0350824 - CAUES/GERADFIN/CPL

Em 27 de setembro de 2024.

ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO N° 012/2024 —SERVICOS PARA FORNECIMENTO DE COFFEE BREAK E COQUETEL

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS N° 012/2024, QUE FAZEM ENTRE S| O CONSELHO
DE ARQUITETURA E URBANISMO DO ESPIRITO SANTO E A EMPRESA XXXXXXXXXX

O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO ESPIiRITO SANTO, autarquia federal de fiscalizagio do exercicio
profissional da arquitetura e urbanismo, criado pela Lei n° 12.378, de 31 de dezembro de 2010, com sede na Rua Hélio Marconi, n°
58, Bento Ferreira, Vitéria — ES, CEP 29050-690, inscrito no CNPJ sob o n° 14.926.751/0001-48, neste ato representado por sua
presidente, PRISCILA CEOLIN GONCALVES PEREIRA, eleita na 272 Reunido Plenaria Extraordindria, em 08 de janeiro de 2024,
doravante denominado CONTRATANTE, € 0(a) «cccveeeeeevereeercnreneenn. , inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 nN° ...cccoeeevieecnneeennee. , sediado(a) na
................................... , doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por .........c..ccceceeuveernveennnne.. (NnOmMe e fungdo no
contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuragdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no
Processo n° 00155.000372/2024-58 e em observancia as disposi¢cdes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdo
aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico n.2 90004/2024, mediante as cldusulas
e condigdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92,1ell)

1.1. O objeto do presente instrumento é a prestacdo de servicos de buffet (coffee break e coquetel), sob demanda, para
atendimento dos eventos institucionais do CAU/ES, a serem realizados na Regido Metropolitana de Vitéria e no
interior do Estado (Cachoeiro de Itapemirim, Aracruz, Colatina, Linhares, Sdo Mateus), nas condicGes estabelecidas
no Termo de Referéncia.

ltem Unidade Quantidade Valor Unitério Valor Total
(R$) (R$)
Coffee Br(.ea,k.SlmpIes Por 1360
Grande Vitoria Pessoa
Coffee Break Simples Por 200
Interior do estado Pessoa
Coffee brt.ea’k .Completo Por 1210
Grande Vitoria Pessoa
Coffee Break Simples Por
. 400
Interior do estado Pessoa
Por
Coquetel Pessoa 120
VALOR TOTAL

1.2. Vinculam esta contratagao, independentemente de transcri¢do:
1.2.1. O Termo de Referéncia;
1.2.2. O Edital da Licitagdo;
1.2.3. A Proposta do contratado;
1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratagao é de 36 meses contados da assinatura do Termo de Contrato, prorrogavel por até 10 anos,
na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.
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2.2. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condi¢Ges e os precos
permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado, atentando, ainda, para o
cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servigos tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informacgGes de que os servigos tenham sido prestados
regularmente;

c¢) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na realizagdo do servico;

d) Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogagao;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condig@es iniciais de habilitagdo.

2.3. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.

2.4. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro periodo de
vigéncia da contratagdo deverao ser reduzidos ou eliminados como condigdo para a renovagao.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas san¢des de declara¢do de inidoneidade
ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagdo.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, 1V, VII e XVIII)

3.1. O regime de execucdo contratual serd de empreitada por valor unitario. Os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os
prazos e condigdes de conclusdo, entrega, observagdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, somente para os servigos de garcom, nas seguintes condic&es:

4.1.1. Em qualquer hipdtese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral do contratado pela perfeita execugdo
contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagdo das atividades do subcontratado, bem como responder
perante o contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacGes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratagdo.

4.2. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza
técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungdo na contratagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contratacdo é de RS.......... (.....)

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execu¢do do objeto, inclusive
tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragio,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagdo.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado dependerdo dos quantitativos
efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92,V e VI)

6.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na
forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.
6.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos

de contratagoes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da
Lei n? 14.133, de 2021

6.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos

necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emisséo;

c) Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) O periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengGes tributdrias cabiveis.

6.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovac¢do da
regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

6.4. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

6.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no
edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibigdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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6.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.7. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos drgdos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

6.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.9. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
6.10. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa,

conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

6.11. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo
final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo da seguinte férmula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensago financeira = 0,00016438, assim apurado:
I =(TX) I=/100) | =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%

Forma de Pagamento

6.12. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

6.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

6.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

6.15. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legisla¢cdo vigente.

6.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo
sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢Ges abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado,
em 10/10/2024.

7.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicacdo, pelo contratante, do IGP-M (indice Geral de Pregcos do Mercado), exclusivamente para as
obrigag@es iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagard ao contratado a importancia
calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferigGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais
ser utilizado(s), sera(3o) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em
vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do
preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. S3o obrigagdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condigGes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que seja por
ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para
efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade
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e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condigGes

estabelecidos no presente Contrato;

8.8. Aplicar ao Contratado as san¢8es previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do

descumprimento de obrigagGes pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagGes e reclamacgGes relacionadas a execuc¢do do presente Contrato,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a
boa execugdo do ajuste.

8.10.1. A Administracdo terd o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogac¢do motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo contratado no prazo
maximo de 15 (quinze) dias.

8.12. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragdao do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lei n°
14.133, de 2021.

8.13. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que
vinculados a execuc¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacbes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto, observando, ainda, as
obrigagGes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servico para representa-lo na execuc¢do do contrato.

9.2.1. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.3. Atender as determinag0es regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, 11);

9.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, com habilitagdo e conhecimento
adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendacgGes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢cdo ou dos materiais
empregados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.7. N3do contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, pardgrafo
Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.8. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o contratado
devera entregar ao setor responsdvel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos
servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos
tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou
equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagGes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao
Contratante;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se

verifique no local dos servigos.

9.11. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a
qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

9.12. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa
técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.13. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execu¢do do objeto,
durante a vigéncia do contrato.

9.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos
Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condi¢cdes de seguranca, higiene e
disciplina.

9.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos
executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.
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9.16. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os
maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

9.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢des
exigidas para habilitagdo na licitagdo;

9.18. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislagdo (art. 116);

9.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdao
dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico);

9.20. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.21. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 1, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do
Contratante;

CLAUSULA DECIMA — OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD
10.1. Nao se aplica

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, Xll e XIlI)
11.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucgao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) Der causa a inexecugdo parcial do contrato;
b) Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao funcionamento dos servicos

publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecugao total do contrato;
d) Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) Apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;
f) Praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;
g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:
i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

iii. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

” ”f" “_n
’

alineas “e”, g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n° 14.133, de 2021).

iv. Multa:

1. Moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 30 (trinta) dias;

2. Compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo total
do objeto.

12.3. A aplicagdo das sangGes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do
dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)
12.4. Todas as sangGes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°,_da Lei n°
14.133, de 2021).
12.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de sua intimagdo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)
12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo
maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunica¢do enviada pela autoridade competente.
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12.5. A aplicagdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
12.6. Na aplicagdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
a) A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) As peculiaridades do caso concreto;
c) As circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) Os danos que dela provierem para o Contratante;
e) A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagées dos drgdos de
controle.
12.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da
Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).
12.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial,
e, nesse caso, todos os efeitos das sangGes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).
12.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancdo, informar e
manter atualizados os dados relativos as sang¢Ges por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do
Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).
12.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.11. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes,
ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido
orgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o
mesmo Orgdo ora contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as
obrigacdes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante, quando esta ndo dispuser de
créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

13.3. A extingdo nesta hipdtese ocorrerd na préxima data de aniversdrio do contrato, desde que haja a notificagdo do
contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

13.4. Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de 2 (dois) meses da
data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apds 2 (dois) meses da data da comunicagao.

13.5. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum
dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

13.5.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
13.5.2. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a rescisdo se ndo restringir
sua capacidade de concluir o contrato.
13.5.2.1. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alteragao subjetiva.

13.6. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:

13.6.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.6.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.6.3. IndenizagGes e multas.

13.7. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro, hipotese em

que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, Vi)

14.1. Os recursos necessarios ao atendimento das despesas, que ocorrerdo a conta dos recursos orgcamentarios deste conselho,
estdo previstas na conta: 6.2.2.1.1.01.02.01.004 - Géneros Alimentag¢do nos Centros de Custos 4.01.07.012 - Seminarios,
féruns e palestras — ATOS; 1.01.11 - Recepgdo dos coordenadores de curso — CEF; 4.01.06.003 - Realiza¢do de sessOes
plendrias — ASTEC; 1.02.01 - Bate-papo com os arquitetos e urbanistas — CED; 1.01.09 - Visita das IE ao CAU/ES — CEF;
1.01.06 - Desenvolvimento e manutengdo das atividades — CEF; 1.02.05 - Desenvolvimento e manutengdo das atividades —
CED; 1.03.04 - Desenvolvimento e manutencdo das atividades — CEP; 1.08.01 - Desenvolvimento e manutenc¢do das
atividades — COD;
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14.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos proprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocagdo serd feita no inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 111)
15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢Ges contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais
normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cGes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de
Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES
16.1. Eventuais altera¢Ges contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.
16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
16.3. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebracado
de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICAGCAO
17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma
prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atengao ao art. 8°, §2°, da
Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — FORO (art. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal, Se¢do Judicidria do Estado do Espirito Santo, Comarca da Capital Vitéria/ES para
dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo,
conforme art. 92, §1°, da Lein® 14.133/21.

Vitdria (ES), XX de XXXXXXXX de 2024.

Priscila Ceolin Gongalves Pereira XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Contratada
Santo
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo

APENDICE DO ANEXO Il - INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO - IMR

1. INTRODUGAO

1.1. O Instrumento de Medicdo de Resultado — IMR, que visa estabelecer critérios de afericdo de
resultados da contratacdo, definindo, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente
observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da prestacdo do servico e respectivas
adequacdes de pagamento desta contratacdo. encontra-se descrito neste documento, que devera
ser efetuado periodicamente pela equipe responsavel pela fiscalizacdo da execuc¢do dos servicos,
gerando relatdrios mensais de prestacdo dos servigcos executados, sendo estes encaminhados ao
gestor do Contrato.

2. OBIJETIVO
2.1. Definir e padronizar a avaliacdo de desempenho e qualidade dos servicos prestados pela
CONTRATADA na execucdo do contrato de prestacdo de servicos, conforme exigéncia da Instrucao
Normativa n2 05/2017.

3. REGRAS GERAIS

3.1. O IMR vinculard o pagamento dos servicos aos resultados alcangcados em complemento a
mensuracao dos servicos efetivamente prestados. As adequacdes de pagamento originadas de
insuficiéncia de resultados ndo devem ser interpretadas como penalidades ou multas.

3.2. Os pagamentos serdo adequados aos resultados efetivamente obtidos, com base no IMR, que tem
por finalidade aferir os resultados produzidos na execugdo do Contrato, por meio da verificacdo da
gualidade do servico prestado, adequacado de prazos, obrigacdes contratuais, materiais aplicados,
dentre outros fatores previstos na contratagao.

3.3. Os aspectos considerados no IMR referem-se especificamente as ocorréncias técnicas, ou seja,
relacionadas a qualidade esperada dos servigos. Ocorréncias diversas deverao ser enquadradas nas
hipdteses de aplicacdo de penalidades previstas na contratacao.

3.4. Aavaliagdo da CONTRATADA na prestagdo de servigos sera feita por meio da andlise do Indicador de
Qualidade (1Q).

3.5. Osindicadores serdao medidos, avaliados e calculados ao fim de cada periodo para pagamento.

3.6. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execuc¢do dos servicos prestados, atuando junto ao
preposto indicado pela CONTRATADA;

3.7. Verificando a existéncia de irregularidades na prestacdo dos servicos, o fiscal do contrato notificara
a CONTRATADA para que esta solucione o problema ou preste os devidos esclarecimentos;

3.8. A notificagdo quanto a existéncia de irregularidades na execug¢do do contrato podera ser verbal ou
por escrito, a depender da gravidade da situacdo ou da reincidéncia do fato;

3.9. Constatando a irregularidade passivel de notificacdo por escrito, o fiscal do contrato preenchera
termo de notifica¢do, relatando a ocorréncia, seu grau de pontuacao, o dia e a hora do acontecido e
encaminhard ao preposto da CONTRATANTE para as providéncias necessarias;

3.10.0 termo de notificacdo sera imediatamente apresentado a CONTRATADA, via e-mail, garantida a
ampla defesa e o contraditério;

3.10.1. A CONTRATADA tera o prazo de até 48 (quarenta e oito) horas contadas do envio do e-mail
para apresentar justificativas, cuja avaliacdo compete ao fiscal do contrato;

3.10.2. Caso o CONTRATANTE ndo acolha as justificativas, as apuragdes do IMR acarretardo desconto
proporcional do valor da fatura;

4. CRITERIOS

Rua Hélio Marconi, 58 - Bento Ferreira | 29.050-690 - Vitdria/ES | Telefone: (27) 3224-4850 Pagina 1 de 4
www.caues.gov.br



SERVICO PUBLICO FEDERAL
: Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo

4.1. No “Formulario de Avaliagdo de Qualidade do Servico” (Anexo I-A) devem ser atribuidos os valores
3 (trés), 1 (um) e 0 (zero) para cada item avaliado, correspondente aos conceitos “Realizado”,

“Parcialmente Realizado” e “Nao Realizado”, respectivamente.
4.2. Critérios da pontuacao a ser utilizada em todos os itens avaliados:

Realizado Parcialmente Realizado Nao Realizado

03 (trés) pontos 01 (um) ponto 0 (zero) ponto

4.3. Condigbes complementares

4.3.1. Quando atribuidas notas 1 (um) e 0 (zero), o gestor do Contrato devera realizar reunido com
a CONTRATADA, até 10 (dez) dias apds a medicao do periodo, visando proporcionar ciéncia
guanto ao desempenho dos trabalhos realizados naquele periodo de medicao e avaliacao.

4.3.2. Havendo reincidéncia sera aplicada san¢ao administrativa conforme Tabela de Avalia¢do de
Servigo, independente se a soma da pontuagdo for maior ou igual ao percentual de 80%
(oitenta por cento) obtido no Indicador de Qualidade.

4.3.3. Na impossibilidade de se avaliar determinado item, deverd ser atribuida a pontuacdo
maxima.

4.3.4. Sempre que a CONTRATADA solicitar prazo visando o atendimento de determinado item,
esta solicitacdo deve ser formalizada, objetivando a analise do pedido pelo gestor do
contrato. Nesse periodo, esse item ndo deve ser analisado.

5. COMPOSIGCAO DO INDICADOR DE QUALIDADE
5.1. Serd formado baseado no percentual obtido no “Formulario de Avaliacdo de Qualidade do Servigo™
(Anexo I-A).
5.2. Calculo do Indicador de qualidade (1Q): corresponde a pontuacdo obtida através da avaliagdo mensal
dos servigos prestados, conforme os critérios constantes no Formulario de avaliagdo do Indicador de
Qualidade. Serd mensurado através do seguinte cdlculo:

0- (I1 + 12 + 13)x100

9
Onde:

Q= Indicador de qualidade
1= Pontuag¢do do Item 1
I12= Pontuacado do Item 2
I3=Pontuagdo do Item 3

6. PENALIDADES

6.1. As glosas serdo baseadas na pontuacdo obtida no “Formulario de Avaliagio de Qualidade do
Servico” (Anexo I-A).

% obtido no Formulario de
0 L. . Parametro para emissao do valor da Nota Fiscal
Avalia¢ao deQualidade

> 80 % Pagamento integral (100%) do quantitativo gerado pelo Indicador de
B 0 Qualidade com geragao de atestado de capacidade técnica.

60% < 1Q <80% Pagamento de 95% do quantitativo gerado pelo Indicador de Qualidade

60% < 1Q <80% e
reincidéncia ou Reincidéncia em Pagamento de 90% do quantitativo gerado pelo Indicador de Qualidade

pontuagdo zero nos ltens
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‘ 1Q<60% Pagamento de 80% do quantitativo gerado pelo Indicador de Qualidade

7. RESPONSABILIDADES
7.1. Fiscal:

7.1.1. Responsavel pela avaliagdo da CONTRATADA utilizando o “Formulario de Avaliagao de
Qualidade do Servigo™ (Anexo XXX-A) e encaminhamento de toda documentac¢do ao Gestor
do Contrato juntamente com as justificativas, para os itens avaliados com notas 0 (zero) ou
1 (um).

7.2. Gestor do Contrato:

7.2.1. Responsavel pela consolidacdo das avaliacdes recebidas e pelo encaminhamento das

consolidacdes e do relatdrio para pagamento da CONTRATADA,;

7.2.2. Responsavel pela aplicagdo de adverténcia a CONTRATADA e encaminhamento de

conhecimento a autoridade competente;

7.2.3. Responsavel pela solicitacdo de aplicacdo das penalidades cabiveis, garantindo a defesa prévia

da CONTRATADA;

7.2.4. Responsavel pela emissao da Avaliagdao de Desempenho do Fornecedor — Parcial ou Final.

8. DESCRICAO DO PROCESSO

8.1. Cabe ao fiscal do contrato com base no “Formulario de Avaliagdo de Qualidade do Servico™ (Anexo
XXX-A), efetuar o acompanhamento didrio do servico prestado, registrando e arquivando as
informacdes de forma a embasar a avaliagdo mensal da CONTRATADA.

8.2. No final de cada més de apuracao, o fiscal do contrato deve encaminhar, em até 05 (cinco) dias apds
o fechamento das medig¢ées, O “Formuldrio de Avaliagdo de Qualidade do Servigo™ (Anexo XXX-A)
gerado no periodo, acompanhado das justificativas para os itens que receberam notas 0 (zero) ou 1
(um) para o Gestor do Contrato.

8.3. Cabe ao Gestor do Contrato, mensalmente, e com base em todos os Formularios de Avaliacdo de
Qualidade do Servico gerados durante este periodo, consolidar a avaliacdo de desempenho da
CONTRATADA frente ao contrato firmado e encaminhar uma via para a CONTRATADA.

8.4. De posse dessa avaliacdo, o Gestor do Contrato deve aplicar na medicdo seguinte as penalidades
cabiveis previstas neste procedimento, garantindo Defesa Prévia a CONTRATADA.

8.5. Cabe ao Gestor do Contrato encaminhar mensalmente a CONTRATADA, no fechamento das
medi¢des, Quadro Resumo demonstrando de forma acumulada e més a més, o desempenho global
da CONTRATADA em relacdo aos conceitos alcangados por ela.

ANEXO I.A — FORMULARIO DE AVALIAGAO DE QUALIDADE DO SERVIGO

Formulario de Avaliagdo de Qualidade do Servigo da Contratada
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Contrato n.2 Setor: Periodo: Data:
Contratada:
Evento:
Fiscal do Contrato:
Gestor do Contrato:
ITEM CRITERIO SUBCRITERIO INDICADOR PONTUAGCAO | AFERICAO
100% satisfatorio 3
Proporcado de
, Alimentos e Parcial isfatori 1 POR
1 tidad arcialmente satisfatorio .
Quantidade | o\ idas Por EXECUCAO
Pessoa
Totalmente insatisfatdrio 0
Deixar de L .
f Solicitagdao cumprida 3
ornecer
materiais,
equipamentos | Solicitacdo parcialmente POR
2 Materiais necessar!os ao cumprida — entrega de 1 EXECUCAO
desenvolvimento material incompleta
das tarefas e/ou
solicitados Solicitagdo ndo cumprida 0
dentro do prazo no prazo
Exgcutar SErvico Servico executado dentro
incompleto, do brazo legal 3
o p ga
paliativo
SUbSt'tUt'V? Servico realizado de 1 POR
. como por carater .
3 S forma incompleta ~
ervigos permanente ou EXECUCAO
deixar de
providenciar Servico realizado fora do 0
recomposicao prazo legal
complementar
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PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
ANEXO Ill - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROPOSTA COMERCIAL

Pregao Eletronico n.© 90004/2024

Processo Administrativo n.°: SEI 00155.000372/2024-58

Objeto: Contratacao de servigos de buffet (coffee break e coquetel), sob demanda, para
atendimento dos eventos institucionais do CAU/ES, a serem realizados na Regiao
Metropolitana de Vitdria e no interior do Estado (Cachoeiro de Iltapemirim,
Aracruz, Colatina, Linhares, Sao Mateus), conforme condicdes estabelecidas no
Termo de Referéncia.

Ao Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo - CAU/ES
Sr.(a) Pregoeiro(a)

Em atendimento ao Edital do Pregao Eletrénico 90004/2024 e seus anexos, encaminho
nossa proposta comercial.

NOME DA EMPRESA:

CNPIN.2: e ENDERECO: ..oiiiiiieieeieiiieiiiiiiiicrcsssssssesseeeeeeaeaeeeeenenennnnns
CIDADE: ... eeeeeeeeeteeeeeeeercee e, CEP..eeeeeeee e, ESTADO: ...
FONE: oo, YA |
DADOS BANCARIOS:
Banco: Agéncia: Conta Corrente:
Valor Unitario Valor Total
Item Unidade uantidade
a (RS) (RS)

Coffee Brfea’k.SlmpIes Por 1360

Grande Vitdria Pessoa

Coffee Break Simples Por 200

Interior do estado Pessoa

Coffee break Completo Por 1210

Grande Vitdria Pessoa

Coffee Break Simples Por 400

Interior do estado Pessoa

Por
Coquetel Pessoa 120
VALOR TOTAL

Valor total por extenso:
Validade da proposta: 60 dias contados do prazo final para apresentacgéo.

DECLARAMOS EXPRESSAMENTE QUE:



PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

Foram examinadas, minuciosamente as normas e exigéncias do Pregao Eletronico
90004/2024 e que temos conhecimento de todas as condi¢cbes e prazos
estabelecidos no Edital e seus anexos;

Propomos prestar, sob nossa integral responsabilidade, os servicos, objeto do
referido Edital de Pregéo Eletronico;

Os servigos serao executados com a qualidade, prazo e condigoes fixadas no Termo
de Referéncia;

Nos pregos ofertados estdo sendo computados todos os beneficios e os custos
diretos e indiretos que forem exigidos para prestacdo do objeto licitado, assim
entendida, ndo so as despesas diretas, com a aquisicao de materiais e pagamento
da mao-de-obra, como, também as despesas indiretas, dentre elas:
deslocamentos, transporte de pessoal, alimentagdo, despesas financeiras,
servigos de terceiros, aluguel e aquisicdo de maquinas, equipamentos, veiculos e
transportes, impostos, taxas e emolumentos incidentes sobre a prestagdo do
servigo, ou outras despesas, quaisquer que sejam as suas naturezas;

Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados serdo considerados como inclusos nos precos, € nao
serao solicitados acréscimos, a qualquer titulo, sendo os servicos prestados sem

6nus adicional.

Local/Data

(Assinatura; nome completo, e-mail, telefone do representante legal da empresa)

IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO

Nome:

Funcdo: (Socio, proprietario, administrador etc.)



