SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo

TERMO DE REFERENCIA
CONTRATRAGAO DIRETA DE SERVIGOS
PROCESSO ADMINISTRATIVO 00155.000405/2025-41

1.DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de comunicagdo e servicos
editoriais para a escrita e elaboracdo de projeto grafico do livro “Territérios em Foco”, nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
O codigo CATSER informado no quadro abaixo indica a maior similaridade com o item a ser
adquirido pelo CAU-ES.

Unidade Valor
. CATSER/
Item Descricdo de Quant. Total
. CATMAT
Medida (RS)

Elaboracdo de texto e de
projeto grafico, incluindo
realizacdo de entrevistas,
diagramacao e editoracao do
1 |conteudo, revisdo ortografica e un. 1 10138 | 39.720,00
fornecimento de ficha
catalografica e cddigo de ISBN e
ISNN, do livro “Territorios em
Foco”.

1.2.0s servigos objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, sendo amplamente
oferecidos pelo mercado.

1.3.0 prazo de vigéncia da contratacdo é de 5 (cinco) meses, contados da assinatura do contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4.0 contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagdo a vigéncia
da contratagao.

1.5.Avigéncia do contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda
gue isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

2.FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1.A contratacdao de empresa especializada para a elaboracdao de projeto grafico do livro
“Territorios em Foco” é justificada pelo CAU/ES ndo contar em seus quadros com
profissionais com as qualidades especificas.

2.2.0 “projeto Territérios em Foco”, gerido pela Comissdao Temporaria de ATHIS, ja realizado e
concluido, é uma iniciativa voltada para a implementac¢ado da Lei de Assisténcia Técnica para
Habitacdo de Interesse Social (Lei 11.888/2008), que visa cumprir a diretriz orgamentaria do
CAU/BR de investimento de 3% dos recursos arrecadados em atividades de promogdo da
assisténcia técnica publica e gratuita por parte de arquitetos e urbanistas.
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2.3.0 projeto visa gerar um impacto direto na vida da populacdo, criando um elo entre
profissionais da arquitetura, comunidades vulneraveis e 6rgaos publicos.

2.4.Atualmente, a sociedade espera das instituicdes publicas uma melhor prestacdo de servico,
com respostas rapidas, eficientes, transparentes e uma gestdo administrativa com qualidade
atrelada aos resultados.

2.5.Essa contratacdo é uma medida necessaria e justificada para dar publicidade e criar registro
e memoaria das a¢des do Conselho ndo somente para os profissionais inscritos, mas para toda
a sociedade, e indispensavel para o adequado registro e preservacao de eventos importantes
no sentido de promover a transparéncia e a participacdo da sociedade nas atividades do
Conselho.

2.6.Ao realizar essa contratacdo, o CAU/ES reafirma seu compromisso com a gestdo responsavel
dos recursos publicos, assegurando que os eventos promovidos sejam documentados com
gualidade e profissionalismo.

3.DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO SERVICO

3.1.A Contratada devera seguir as orientacées da Assessoria de Comunicacdo do CAU/ES para
iniciar a elaboracdo do texto e o projeto grafico do livro “Territérios em Foco”, objeto deste
Termo de Referéncia.

3.2.A producdo do texto sera feita a partir de referéncias e conteldos cedidos pelo CAU/ES,
considerando escrita, revisao, diagramacao, editoracdo e projeto grafico, de acordo com o
item 1 - “Objeto da futura contratacao”, apresentado no DOD - Documento de Oficializacdo
de Demanda, e estruturada da forma que segue:

e Apresentacao;

e Introducdo;

e Capitulo 1 - O Direito a Moradia e a Questao Habitacional;

e Capitulo 2: O CAU e a Promogao da ATHIS;

e Capitulo 3 — Territérios em Foco: da ideia a a¢do;

e Capitulo 4 — Impactos e Resultados;

e Capitulo 5—Vozes do Territério (capitulo narrativo, com artigos, depoimentos e trechos
de entrevistas);

e Considerag0es Finais.

3.3.A Contratada deverd realizar até 30 (trinta) entrevistas com arquitetos e outros profissionais
na Grande Vitdria e no municipio de Piuma/ES a fim de subsidiar parte escrita do livro.

3.4.0 projeto grafico finalizado devera apresentar um livro com o minimo de 200 (duzentas) e o
maximo de 300 (trezentas) paginas, incluindo Ficha Catalografica, ISBN e ISSN.

3.5.Todas as imagens do livro serdo fornecidas pela Assessoria de Comunicagdo do CAU/ES.

3.6.0s servicos serao desenvolvidos nas dependéncias da Contratada, que devera dispor de
profissionais em numero suficiente e com a qualificacdo necessdria para atender
integralmente ao estabelecido neste Termo de Referéncia, além dos softwares,
computadores e quaisquer equipamentos necessarios aos profissionais para a perfeita
execucdo do Contrato.
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3.7.Toda proposta de texto e de arte do projeto grafico deve ser previamente aprovada pelo
Contratante.

3.8.Em caso de rejeicdo de proposta em qualquer etapa de elaboracdo do projeto gréfico, a
Contratada devera propor até 02 (duas) novas propostas, sucessivamente, até a aprovacao,
segundo consideracdes e avaliacdo formuladas pela Assessoria de Comunicacdo, sem
gualquer 6nus adicional para o Contratante.

3.9.0s arquivos devidamente aprovados deverao ser disponibilizados ao Contratante em formato
digital.

3.10. A Contratada entregara o arquivo digital do livro finalizado para impressao grafica, além da

extensdo finalizada em versdo web para publicacdo nos canais digitais do Conselho.

4. REQUISITOS DA CONTRTAGCAO

4.1.A Contratada devera obedecer as normas técnicas, de saude, de higiene e de seguranca do

trabalho, de acordo com as normas do Ministério Trabalho e Emprego.
Sustentabilidade

4.2.A Contratada deverd atender, no que couber, o critério de sustentabilidade ambiental
prevista na Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n2 01, de 19/01/2010;

4.3.A Contratada devera pautar-se sempre no uso racional de recursos e equipamentos, de forma
a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais consumidos bem como a geracao
excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental.

Vistoria
4.4.N3o ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos.
4.5. A finalizacdo do servico sera desenvolvida nas dependéncias da Contratada.
Subcontratagao
4.6.Serd admitida a subcontrata¢do de Designer e Jornalista.
Garantia da contratacao

4.7.Ndo havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133,
de 2021.

4.8.A prestacao dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada
e a Administragdo, vedando-se qualquer relagao entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagao direta.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Regime de execugao
5.1.A execucdo do objeto se dard da seguinte forma:

5.1.1. O inicio da execug¢do do objeto contara a partir da data da assinatura do Contrato.

5.1.2. Devera ser realizada uma reunidao de entendimento entre o Contratante e a
Contratada apds a assinatura do contrato e antes do inicio efetivo dos trabalhos.

5.1.3. Os profissionais responsaveis pela execucao do objeto deverao dispor de todas as
informacdes e orientagbes para a realizacdo do trabalho, devendo, para tanto,
realizar pelo menos 1(uma) reunido mensal com a fiscalizagdo.

5.1.4. A Contratada prestara os servigos descritos na tabela do item 1.1 deste Termo de
Referéncia na sequéncia que segue:
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I. Realizacdo de entrevistas: o servico deverd incluir planejamento de

comunicacdo com realizacdo de entrevistas, producdo e edi¢cdo de textos.
Il. Elaboracdo do texto e diagramacdo do livro: o projeto grafico entregue para

aprovacdo, antes do inicio dos servicos de editoracdo, deverd apresentar as
caracteristicas visuais da publicacdo, a proposta para o formato da publicacao,
familia tipografica e cabecalho, além de layout das paginas, com imagens,
tabelas e graficos.

Ill. Editoracdo do projeto grafico: o servico devera incluir diagramacao de textos e

imagens, digitalizagdo e tratamento de imagens e fotografias e formatagao de
tabelas e graficos.
IV. Revisdo ortografica com adequacdo textual: o texto devera ser submetido a um

trabalho de revisdo e adequacao textual com o objetivo de identificar eventuais
necessidades de correcdes ortograficas e estilisticas.
V. Entrega dos arquivos finais: a entrega dos arquivos finais devera conter todos

os conteudos revisados e preparados em formato digital editavel. O livro deve
ser entregue finalizado para impressdo e em formato web para publicacdo.
5.1.5. Para o bom andamento dos trabalhos e para o efetivo exercicio da fiscalizacdo, a
Contratada devera realizar os servicos de acordo com o Cronograma apresentado na
tabela abaixo:

CRONOGRAMA

Meses

Ref. Servico

I Realizacdo de
entrevistas

Il Elaboragao do texto e
diagramagao do livro

1" Editoragdo do projeto

grafico
v Revisdo ortografica
com adequacado textual
\Y Entrega dos arquivos
finais

5.1.6. A relacdo dos profissionais integrantes da equipe técnica da Contratada devera ser
apresentada em conjunto com documentos comprobatérios de capacidade técnica,
de formacao e experiéncia de todos os profissionais indicados, entre os quais:

5.1.6.1. Coordenador de Equipe: profissional que ficara responsavel por providenciar

a execucao dos servicos, reportando-se de forma constante ao Contratante.
O Coordenador de Equipe deve apresentar comprovacao de aptiddao para
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas
qualitativas e quantitativas com o objeto do contrato, mediante
apresentacdo, pelo menos, de 2 (dois) atestados expedidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente.
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5.1.6.2. Designer: profissional formado em Desenho Industrial ou curso com
curriculo similar, com portfélio com trabalhos anteriores que demonstrem
qualidade técnica na elaboracdo e execucdo de projetos de producdo visual
de média complexidade. O Designer deve conhecer e ter familiaridade com
as ferramentas Corel Draw, Flash, Dream Weaver, lllustrator, Photoshop,
Acrobat Professional e InDesign.

5.1.6.3. Jornalista: profissional formado em Jornalismo ou Comunicagdo Social, com
habilitacdo em Jornalismo, com portfélio com trabalhos anteriores que
demonstrem qualidade técnica e dominio da linguagem jornalistica e com
atuacdo na producdo de conteudo jornalistico, preferencialmente na darea
cultural.

5.1.7. A Contratada deverd comprovar experiéncia na area de diagramacao de conteudo e
editoracdo. A comprovacdo deverad ser realizada mediante a apresentacdo de
portfélio contendo, pelo menos, 3 (trés) publicacdes oriundas de seus projetos.

5.1.8. Na prestacdo dos servicos devem ser consideradas as novas tecnologias e
ferramentas gerenciais disponiveis no mercado que propiciem ganhos de
produtividade e de qualidade, objetivando resultados que atinjam os mais altos
padrdes de exceléncia.

5.1.9. A elaborac¢do do texto e do projeto grafico do livro “Territérios em Foco”, bem como
de todos os demais produtos que compdem o objeto desta contratagdo, serd
realizada em 3 (trés) etapas de execucdo denominadas: ETAPA 1, ETAPA 2 e ETAPA 3,
descritas a seguir:

e ETAPA 1: Etapa inicial destinada a realizacdo das entrevistas, a elaboracdao do
texto e a diagramacao do livro. A conclusdao desta etapa devera ocorrer até o
final do terceiro més, conforme Cronograma de realizagdo dos servicos,
apresentado no item 5.1.5.

e ETAPA2:Etapaintermedidria destinada a editora¢do do projeto grafico do livro.
A entrega parcial dos produtos referentes a esta etapa deverd ocorrer até o
final do quarto més do contrato, conforme Cronograma.

e ETAPA 3: Etapa final destinada a revisao ortografica, a finalizagcdo da editoragao
e a entrega dos arquivos digitais do livro, bem como o fornecimento de ficha
catalografica e codigo de ISBN e ISNN. A entrega do arquivo digital do livro arte-
finalizado, disponibilizado em formato editavel, incluindo a extensao finalizada
em versao web, devera ser feita até o final do quinto més, conforme previsto
no Cronograma.

5.1.10. Os prazos de conclusdo de cada uma das etapas descritas acima poderdo ser

prorrogados, desde que previamente justificados e pactuados com o Contratante.

5.1.11. A aceitacao do material produzido em cada etapa de execugao do objeto é condicao

indispensavel para que seja iniciada a elaboracdo dos produtos referentes a fase
subsequente.

5.1.12. A fiscalizacdo terd poderes para agir e decidir perante a Contratada, inclusive

rejeitando produtos que estiverem em desacordo, no todo ou em parte, com a
melhor técnica consagrada pelo uso, obrigando-se a Contratada a assegurar e
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facilitar o acesso da fiscalizacdo a todos os elementos que forem necessdrios a
execucao do objeto.

Rotinas a serem cumpridas
5.2.A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.2.1. A Contratada devera estar apta a realizar os servicos de forma a atender todos os
prazos, condicdes e especificacdes presentes neste instrumento;

5.2.2. A Contratada deverd atender prontamente a quaisquer exigéncias inerentes ao
objeto da contratacdo;

5.2.3. A Contratada deverd responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento
de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir
na execucdo do objeto.

Materiais a serem disponibilizados
5.3.N3o serdo disponibilizados materiais para a execu¢do dos servicos.
5.4.Para a execucdo dos servicos a contratada devera fornecer, instalar, operar e desinstalar
todos os equipamentos necessarios ao objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Rotinas de fiscalizagdo contratual

6.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2.A contratada serd obrigada a reparar, corrigir ou substituir, a suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
de sua execugdo ou de materiais nela empregados.

6.3.A contratada serd responsdvel pelos danos causados diretamente a Administragao ou a
terceiros em razdao da execugdo do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.

6.4.Somente a contratada serd responsdavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execuc¢ao do contrato.

6.4.1. A inadimpléncia da contratada em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento
e nao poderd onerar o objeto do contrato.

6.5.As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

6.6.Antes do pagamento da Nota Fiscal ou da Fatura, devera ser consultada a situacao da
empresa junto ao SICAF.

6.7.Serdo exigidos a Certiddao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

6.8. O pagamento serd efetuado no prazo de 10 (dez) dias, uteis, contados do recebimento e
aceite da Nota Fiscal, compreendida nesse periodo a fase de ateste da mesma.
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Fiscalizacao

6.9.

O Fiscal do Contrato auxiliard o Gestor nas atividades de acompanhamento e verificacdo

técnica da execucdo dos servicos, com foco em:

6.9.1. Acompanhar a execucdo dos servicos, verificando se estdo sendo cumpridas as
condicdes contratuais.

6.9.2. Promover a comunicacdo formal com a contratada para tratar de questdes
relacionadas a execucdo do contrato.

6.9.3. Registrar todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, determinando
o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

6.9.4. Atuar na resolucdo de problemas e duvidas que possam surgir durante a execucdo
dos servicos.

Gestor do Contrato

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagGes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, V).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 11).

O gestor do contrato emitird documento comprobatodrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagGes assumidas pela
contratada, com meng¢dao ao seu desempenho na execu¢ao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de
que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informag&es sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, VI).

O gestor do contrato deverd enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para
aformalizagao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucgdo do objeto utilizard o disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,

sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a contratada:
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7.1.1.1. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
7.1.1.2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
Do recebimento

7.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste instrumento, devendo ser corrigidos, refeitos, ou
substituidos no prazo pactuado com a fiscalizacdo, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3.0 recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pelo servigo nem
a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidagao

7.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.5. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.6. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emisséao;

¢) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) O periodo respectivo de execugao do contrato;

e) ovalor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.7. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacdo da regularizacao da situagao, sem
onus a contratante.

7.8. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.9. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacao em licitagdo, no ambito do drgao ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.11. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizagdao da regularidade fiscal quanto
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a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.12. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.14. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.15. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo da seguinte férmula:

EM=1xN x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento
VP = Valor da parcela a ser paga
| = indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:
| =(TX) | = (6 /100) | =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%

Forma de Pagamento

7.16. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.17. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.18.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.19. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipac¢do de pagamento
7.20. A presente contratacdo ndo permite a antecipacao de pagamento.
Cessao de Crédito

7.21. Nao serd admitida a cessao fiducidria de direitos crediticios com instituicao financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n2
53, de 8 de julho de 2020.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGCAO

8.1.

A contratada serd selecionada por meio da realizacdo de procedimento de contratacdo
direta por DISPENSA DE LICITACAO, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso |l da Lei
n? 14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de menor prego.

Regime de execugao

8.2.

O regime de execucdo do contrato sera o de empreitada por MENOR PRECO.

Exigéncias de Habilitagao

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢cGes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sang¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio
majoritdrio, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancoes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.
Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.
O interessado sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual negativa de
contratagao.
Caso atendidas as condi¢Oes para contratagao, a habilitacdao do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentac3o constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagao
atualizada.
N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.
Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niumeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo
do recolhimento dessas contribuicdes.
Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:
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Habilitagao Juridica

8.14.

8.15.

8.16.

8.17.

8.18.

8.19.

8.20.

8.21.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada

como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricgdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério
de seus administradores;

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada
como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020;
Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro onde tem sede a matriz;

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista

8.22.

8.23.

8.24.
8.25.

8.26.

8.27.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de

maio de 1943;
Prova de inscricdo no cadastro municipal de contribuintes relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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8.28. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123 de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

8.31. Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao.

8.32. Adeclaracdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da
contratacgao.

8.33. Comprovacdo de aptiddo para execucdao de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacao de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.33.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial da empresa interessada.

8.33.2. O interessado disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacgdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVA DE CUSTO DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado da contratacdo é de 39.720,00 (trinta e nove mil setecentos e vinte reais),
conforme nota técnica anexa ao processo.

10. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

10.1. Os recursos necessarios ao atendimento das despesas, que ocorrerdo a conta dos recursos
orcamentdrios deste conselho, estdo previstos na conta: 6.2.2.1.1.01.04.02.004 - Outros
Servicos de Comunicagdo e Divulgacdo, no Centro de Custos: 4.01.07.008 - Projeto de
Habitacdo e Interesse Social — ATOS.

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Vitéria (ES), 22 de dezembro de 2025.
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Edezio Caldeira Filho Mariana Batista de Jesus
Analista Administrativo — Licitacdes e Assessora de Comunicac¢ao
Contratos
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