SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo

Aviso Dispensa Licitacdo

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 90002/2025 — UASG 929138
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00155.000506/2024-31

Torna-se publico que o CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO ESPiRITO SANTO —CAU#ESarquia
federal de fiscaliza¢cdo do exercicio profissional da arquitetura e urbanismo, criado pela Lei n° 12.378, de 31 de dezembro
de 2010, inscrito no CNPJ sob o n° 14.926.751/0001-48, com sede na Rua Hélio Marconi, n° 58, Bento Ferreira, Vitdria —
ES, CEP: 29050-690, e-mail licitacoes@ caues.gov.br, por meio do Agente de Contratagdo, realizara Dispensa Eletronica,
com critério de julgamento menor pre¢o, na hipdtese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 67/2021 e demais legislacdo aplicavel.

Data da sessdo: 12/05/2025
Link: Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br

Horario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00 (horario de Brasilia)
Critério de Julgamento: Menor prego

Preferéncia ME/EPP/EQUIPARADAS: Sim

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA
1.1. 0 objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdao, por dispensa de
licitagdo, de empresa especializada para o desenvolvimento do design / projeto grafico, editoracdo, diagramacdo,
producdo e revisdo de conteldo, tratamento de imagem, normalizacdo e finalizagdo em versdo digital e para
impressdo de 7 publicagdes técnicas do CAU/ES, conforme condigBes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Aviso de Contratacdao Direta e seus anexos.
1.2. A contratagdo ocorrera conforme tabela abaixo.

Item Descrigao Umdac!e de Qtd. CATSER Valor Unitario Valor Total
Medida
Servicos de elaboracdo de arte
grafica institucional e
1 diagramacdo eletrénica de 7 UNIDADE 01 25330 RS 32.083,00 RS 32.083,00
(sete) publicacbes técnicas
para uso do CAU/ES.

1.2.1. Havendo mais de item faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem de seu interesse.
1.3.0 critério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de
Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto;
1.4. 0 valor total estimado da contratacdo é de R$32.083,00 (trinta e dois mil e oitenta e trés reais), conforme
custos unitarios em anexo.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.
2.1. A participacdo na dispensa eletronica se dard mediante Sistema de Dispensa Eletronica do Portal de Compras do
Governo Federal, disponivel no endereco eletrénico https://www.gov.br/compras/pt-br;

2.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, e
encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado -
SICAF, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante no
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Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros ndo autorizados.

2.2. A participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 49, inciso IV, ¢/c o
art. 48, inciso |, da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.2.1. A obtengdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas de
pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo do procedimento, ainda ndo tenham celebrado
contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.2.2.Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n2 123, de 2006 e do Decreto n.2 8.538, de 2015.

2.3. Ndo poderado participar desta dispensa de licitacdo os fornecedores:
2.3.1. Que ndo atendam as condicBes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.3.2. Estrangeiros que ndao tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo e
responder administrativa ou judicialmente;

2.3.3. Que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar em
decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

b) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na
licitagdo ou atue na fiscalizagao ou na gestdao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

c) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

d) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissido de
trabalhadores a condi¢Ges analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagdo trabalhista.

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

2.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.3.4. Organizac¢Oes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acorddo n° 746/2014-
TCU-Plenario); e

2.3.5. Sociedades cooperativas.

2.4.Ndo poderd participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da execu¢do do contrato agente
publico do érgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito
de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a

matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.2 14.133, de 2021 .

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1.0 ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica ocorrerd com o cadastramento de sua proposta
inicial, na forma deste item.

3.2. 0 fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta, encaminhard, exclusivamente por
meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto,
quando for o caso, e o preco ou o desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a Contratada.
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3.4.Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucao do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

3.4.2.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer altera¢do, sob alegacao
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5.Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotagdo
adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6.Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos pela legisla¢do vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os
servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execu¢do contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicdo.

3.8. 0 prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacdo.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de Aceitacdo, em campo
préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragGes:

3.9.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

3.9.2. Que esta ciente e concorda com as condig¢Ges contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;

3.9.3. Que se responsabiliza pelas transagGes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como firmes e
verdadeiras;

3.9.4. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, de que trata o art. 93 da Lein® 8.213/91.

3.9.5. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituicdo;

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que

cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa deverd
declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3°
da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n° 14.133, de 2021.

3.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta
inicial, a parametrizacdo de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor preco ou
maior desconto, conforme o caso).

3.12.1. Feita essa opc¢do os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites

cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.
3.12.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na forma da se¢do
respectiva deste Aviso de Contrata¢do Direta;

3.12.2. 0 valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que nao

assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.12.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e para o drgdo

ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos
fornecedores na forma da se¢do seguinte deste Aviso.

4. FASE DE LANCES
4.1.A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizacdo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
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4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor global.

4.3. 0 fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

4.3.1. 0 fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o
certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances
definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacdo Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferen¢a de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagao
aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de RS 10,00 (dez reais).

4.4.Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerda aquele que for recebido e registrado primeiro no
sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance ou do
maior desconto registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento, com o
ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagdo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem
gualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

4.8. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele previsto no art. 60 da
Lei n? 14.133, de 2021, nesta ordem:

4.8.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdao apresentar nova proposta em ato continuo
a classificacdo;

4.8.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser
utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

4.8.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho,
conforme regulamento;

4.8.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orienta¢des dos érgaos de controle

4.9. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados
por:

49.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por 6rgdo ou entidade
de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

4.9.2.empresas brasileiras;
4.9.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
4.9.4.empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n2 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

4.10. Persistindo a situagdo de empate, em observancia aos principios da impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, interesse publico, probidade, igualdade, transparéncia, eficdcia, vinculagdo ao Aviso de Dispensa,
julgamento objetivo, seguranca juridica, razoabilidade e proporcionalidade, serd realizado SORTEIO, situac¢do
em que serao observados os seguintes procedimentos:

4.10.1. Caso ndo haja o sorteio automatico, ou mesmo a ferramenta disponivel para a sua realiza¢do através da
plataforma https://www.gov.br/compras/pt-br, o sorteio para a definicdo do primeiro colocado podera
ser realizado presencialmente, na sede do CAU/ES ou através da plataforma web disponivel no endereco
"sorteador.com.br";

4.10.2. Caso o sorteio seja realizado por plataforma web, deverd ser transmitido ao vivo, remotamente, via
aplicativo de reunides "zoom", cujo hordrio e link de acesso serdao disponibilizados previamente aos
fornecedores no chat da sessao publica no portal https://www.gov.br/compras/pt-br

4.10.3. No hordrio agendado, o agente responsavel acessard o site "sorteador.com.br, selecionara a opgao
"sorteio de nomes", preencherd os nomes dos fornecedores empatados, cada qual em uma linha, em
ordem alfabética, mantera as configuracGes padrdo, com o sorteio de apenas 01 (um) nome da lista, e
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clicard no botdo "sortear agora";

4.11. O procedimento sera repetido quantas vezes forem necessdrias, para definir o préoximo classificado, quando
houver desclassificagdo ou inabilitagio de fornecedor e persistir empate em relagdo aos fornecedores
remanescentes, exceto se o préprio sistema compras.gov.br efetuar o sorteio e classificagdo automatica dos
fornecedores.

5. JULGAMENTO E ACEITAGAO DAS PROPOSTAS

5.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou
abaixo do desconto definido para a contratacdo, o agente de contratacdo podera negociar condi¢cGes mais
vantajosas.

5.1.1.Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor pre¢o ou o
maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relacdo ao estipulado pela
Administragao.

5.1.2.A negociagdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do
sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo ou abaixo do desconto
definido para a contratagdo.

5.2. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera divulgado a todos e registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagdo.

5.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacdo, sera solicitado ao
fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor negociado, se for o caso,
acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

5.4.Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o agente de contratagdo verificard se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢Ges de participacdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n? 14.133/2021, legislagdo correlata e nos itens 3.3 e seguintes deste Aviso,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo no processo de contratacdo direta ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.4.1.SICAF;

5.4.2.Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unidao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);e

5.4.3.Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

5.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio majoritario, por forca
da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

5.6. Caso conste na Consulta de Situac¢do do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o érgao
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas. (IN n2 3/2018, art. 29, caput)

5.6.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros. (IN n2 3/2018, art. 29, §19).

5.6.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificagdo. (IN n2
3/2018, art. 29, §29).

5.6.3.Constatada a existéncia de sanc¢do, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condicdo de
participacao.

5.7. Verificadas as condicdes de participa¢do, o gestor examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacdo ao objeto e a compatibilidade do pre¢o em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste
Aviso de Contratagdao Direta e em seus anexos.

5.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.8.1.contiver vicios insanaveis;

5.8.2.ndo obedecer as especificagbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos ;



5.8.3.apresentar pregos inexequiveis ou que permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao;

5.8.4.ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao ;

5.8.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que
insanavel.

5.9.Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar a
contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

5.9.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da dispensa ndo tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do prdprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

5.9.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos
de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisérias e convengGes coletivas de trabalho
vigentes.

5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a exequibilidade da
proposta.

5.11.Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha
podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracdo do preco.

5.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas;

5.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢ao a indicagao de recolhimento de
impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

5.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, poderd ser colhida a
manifestacdo escrita do setor requisitante do servigco ou da area especializada no objeto.

5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.14.Havendo necessidade, a sessdo serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e hordrio para a sua
continuidade.

5.15. Encerrada a andlise quanto a aceita¢do da proposta, sera iniciada a fase de habilitacdo, observado o disposto
neste Aviso de Contratacdo Direta.

6. HABILITACAO
6.1. 0s documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n? 14.133, de
2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase de

lances.

6.2. A habilitacdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos .
6.2.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que estejam
vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacgao atualizada.
6.2.2.0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a consulta aos sitios
eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

6.3. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmagao dos ja
apresentados para a habilitagdo, ou de documentos ndo constantes do SICAF, o fornecedor serd convocado a
encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacdo.
(art. 19, § 39, da IN Seges/ME n2 67, de 2021 ).

6.4. Somente haverd a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante apresenta¢do dos
documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital.

6.5. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.


https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-67-de-8-de-julho-de-2021-330985107#art19%C2%A73

6.6.Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no
caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

6.7.Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuicdes.

6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdao sera suspensa, sendo
informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.9.Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos

documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta.
6.9.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilita¢gdo, o 6rgdo ou entidade examinara
a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢des de habilitacdo

6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor serd habilitado.

7. CONTRATAGAO

7.1. Apds a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, serd firmado Termo de Contrato ou emitido
instrumento equivalente.

7.2. 0 adjudicatario terd o prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para aceitar,
neste caso, a NOTA DE EMPENHOQ sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢ées
previstas neste Aviso de Contratagao Direta.

7.2.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagao justificada
do adjudicatdrio e aceita pela Administracdo.

7.3. 0 Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o
reconhecimento de que:

7.3.1. Referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali estabelecida as
disposicdes da Lei n® 14.133, de 2021 ;

7.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsGes contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus
anexos;

7.3.3. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n°
14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragao previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. 0 prazo de vigéncia da contratacao é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.5.Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprova¢dao das condigdes de
habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a
vigéncia do contrato.

8. INFRAGCOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipdteses previstas no art. 155 da Lei n°
14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

8.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

8.1.4. Deixar de entregar a documentac¢do exigida para o certame;

8.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6. Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

8.1.8. Apresentar declara¢do ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante
a dispensa eletrbnica ou a execugdo do contrato;
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8.1.9. Fraudar a dispensa eletrdénica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
8.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes de
participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2.0 fornecedor que cometer qualquer das infragGes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem

prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sang¢des:

a ) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave;

b ) Multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infra¢des dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo
que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste
Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que
justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave;

8.3. A aplicacdo das sangOes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacao
integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

8.4. Todas as sangdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

8.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacdo (art. 157)

8.6.Se a multa aplicada e as indenizacBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada
ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo
maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

8.8. A aplicagdo das sancOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.9. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°):
8.9.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. As peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

8.9.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licita¢gdes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental
e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com rela¢do de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)
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8.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sangdo, informar
e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdao de inidoneidade para licitar ou contratar sao
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. As sanc¢Ges por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSI(;f)ES GERAIS

9.1.No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a
Administracdo podera:

9.1.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢Ges de habilitacdo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

9.1.3. Fixar prazo para que possa haver adequacgao das propostas ou da documentagao de habilitagdo, conforme
0 caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderdo ser utilizadas se ndo houver o comparecimento de
quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizagao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste
deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administracdo na respectiva notificacdo.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacgodes, ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administra¢ao ou de sua desconexao.

9.5. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na data
marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo hordrio
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario.

9.6. Os hordrios estabelecidos na divulga¢do deste procedimento e durante o envio de lances observardo o horario de
Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentac¢do relativa ao
procedimento.

9.7.No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdao podera sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagao e classificagdo.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagdo.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a Administracao
nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conduc¢do ou do resultado do
processo de contratagdo.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou demais pecas
gue compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Da sessao publica serd divulgada Ata no sistema eletronico.

9.12. Integram este Aviso de Contratagao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

9.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia

9.12.2. ANEXO Il - Modelo de Proposta

Vitdria (ES), 05 de maio de 2025.

Priscila Ceolin Gongalves Pereira

Presidente
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sel: &

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Priscila Ceolin Gongalves Pereira, Presidente, em 05/05/2025, as 12:50

(horario de Brasilia), conforme Decreto N° 10.543, de 13/11/2020, que regulamenta o art. 5° da Lei N° 14.063, de 23 de
setembro de 2020.

i A autenticidade do documento pode ser conferida no portal do SEI CAU, endereco caubr.gov.br/seicau, utilizando o
'IE.;_ ek cOdigo CRC DC86C36E e informando o identificador 0438629.

R. Hélio Marconi, 58 | CEP 29050-690 - Vitoria/ES
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo

ANEXO |

Termo de Referéncia

CONTRATRACAO DIRETA — SERVICO DE ELABORAGCAO DE ARTE GRAFICA E DIAGRAMAGCAO ELETRONICA
PROCESSO ADMINISTRATIVO 00155.000506/2024-31

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratagdao de empresa especializada para prestacdo de servicos de elaboracao de arte grafica institucional,
producdo e revisdo de conteudo, diagramacdo, tratamento de imagem, editoragdo, normalizacdo e finalizagdo de
publicacdes técnicas para uso do CAU/ES, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢bes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

VALOR

ITEM DESCRICAO CATSER UN QTD TOTAL

Servigos de elaboragao de
arte grafica institucional e
1 diagramacdo eletronica de 7 25330 | Unidade 1 RS 32.083,00
(sete) publica¢des técnicas
para uso do CAU/ES.

1.2.0s servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, sendo amplamente oferecidos pelo
mercado.

1.3. Em virtude da dificuldade de indicar o cddigo CATSER com a especificacdo exata do item, as especificagcbes que
deverdo ser consideradas para efeito de formulacdo das propostas sdo aquelas indicadas no item 3 deste
instrumento.

1.4. O contrato ou instrumento equivalente oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.0 Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil - CAU/BR e os Conselhos de Arquitetura e Urbanismo dos
Estados e do Distrito Federal — CAU/UF, foram criados pela Lei n2 12.378/2010, que regulamenta o exercicio de
Arquitetura e Urbanismo no Pais. Para cumprir a finalidade de “orientar, disciplinar e fiscalizar o exercicio da
profissdo de Arquitetura e Urbanismo”, o CAU/ES definiu objetivos estratégicos, dentre os quais, a orientacdo aos
profissionais de arquitetura e publicos relacionados, visando reduzir vicios e praticas incorretas no exercicio
profissional.

2.2. Também consta como objetivo estratégico do CAU/ES, fomentar o fortalecimento institucional, aumentando a
eficacia do relacionamento com arquitetos e urbanistas e a sociedade civil. Considerando a equipe exigua do setor
de Comunicacdo e levando em conta os principios de publicidade e eficiéncia da Administragdo publica, a
contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigcos descritos neste instrumento justifica-se por
constituir forma eficiente de assegurar o cumprimento da fun¢do e dos objetivos estratégicos do Conselho.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAC
SERVICO


Assistente01-CAUES
Máquina de escrever
ANEXO I


3.1. Prestar os servigos descritos neste Termo de Referéncia, conforme detalhado na tabela abaixo:

PUBLICAGAO ESPECIFICACAO/TITULO

TECNICA T DESCRIGAO/FORMATO

Por aue contratar um Folder com dobra; sugestio de
1 q formato: 63x21cm, aberto; 4/4
arquiteto?

cores.

Revista; grampeado; sugestdo de

Manual do Arquiteto e

2 . formato 15x21cm, fechado; 4/4
Urbanista , . .
cores; até 40 paginas.
Folder com dobra; sugestio de
3 Guia do Sindico formato: 63x21cm, aberto; 4/4
cores.
Folder com dobra; sugestio de
4 Caderno Técnico de Eventos formato: 63x21cm, aberto; 4/4
cores.
Folder; grampeado; sugestdo de
Caderno Técnico para & P &
5 . L L formato: 63x21cm, aberto; 4x4
Prefeituras e Orgdos Publicos , , .
cores; até 16 paginas.
Folheto A-4, 4/0 - i 3
6 Sindico Alerta olheto , 4/0 - impressdo apenas

na frente;
Revista; grampeado; sugestdo de
N formato: 15x21cm, fechado; 4/4
7 ESPECIAL - Educacdo cores; criacdo de ersonagem;
Urbanistica (historia infantil) L C_ . P gem;
aplicacdo de ilustragdo em todas as

paginas; até 24 paginas.

3.2. Prestar os servicos aqui descritos de elaboracdo de arte grafica institucional, producdo e revisdo de contetdo,
diagramacao, tratamento de imagem, editoracao, normalizacdo e finalizacdo das publicagdes técnicas para uso do
CAU/ES.

3.3. Nas publica¢des de 1 a 6 da tabela acima deverdo ser utilizadas 2 (duas) imagens de banco de imagens pago,
selecionadas pela Contratada e aprovadas pelo Contratante. As demais imagens deverdo ser selecionadas de



banco de imagens gratuito, cedidas pelo Contratante.

3.4. A publicacdo 7 da tabela acima devera ser concebida como “histéria infantil”, ilustrada em formato HQ, e contar
com a cria¢do de 1 (um) personagem, com aplica¢do de ilustragdo em todas as paginas.

3.5. As publica¢des deverdo ser entregues finalizadas em formato PDF em uma versdao com interagdao para publica¢do
em meios digitais e uma versdo para impressao gréfica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade
4.1. Ndo se aplica por tratar-se de elaboracdo de arte grafica e diagramacdo (digital). No entanto, o produto devera
incorporar essas diretrizes para aplicagao posterior, quando da confecgao do material grafico institucional.
Subcontratacao
4.2. A subcontratacgdo fica limitada a contratacdo dos servicos realizados por profissionais com formacdo superior em
Jornalismo ou Letras Portugués.
4.3. Todos os recursos materiais e humanos necessarios para a execucdo deste objeto serdo de responsabilidade da
Contratada.
Garantia de contratagao
4.4.Nao haverd exigéncia da garantia da contrata¢do dos arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133/21 devido a menor
complexidade, o baixo custo do objeto e a previsdo de entrega em parcela Unica, sem compromissos futuros.
Profissionais
4.5. A relagdo dos profissionais integrantes da equipe técnica da Contratada devera ser apresentada em conjunto com
documentos comprobatdérios de formacdo e experiéncia de todos os profissionais indicados, entre os quais:

4.5.1. Coordenador: profissional com formacgao superior em Gestdao Empresarial ou Marketing , responsdvel pelo
alinhamento estratégico com o CAU/ES e pela execugdo das acdes planejadas, reportando-se de forma
constante a fiscalizagdo.

4.5.2. Designer: profissional com formacdo superior em Design, Desenho Industrial ou Publicidade e
Propaganda, responsavel pela produgdo dos projetos graficos e editoragdo das publicagdes técnicas,
conforme o estabelecido em reunido de briefing.

4.5.3. Produtor de Conteudo: profissional com formacdo superior em Jornalismo ou Letras Portugués,
responsavel pela producio dos textos/conteldos estabelecidos em reunido de briefing.

4.6. A experiéncia dos profissionais que compdem a equipe técnica deverd ser comprovada com a apresenta¢do da
carteira de trabalho, de contratos de trabalho e/ou prestacdo de servicos ou outros documentos idoneos,
mediante diligéncia.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL
5.1.0s servigos deverdo ser executados conforme descricio do objeto constante no item 3 deste instrumento,
mediante utilizacdo de equipe técnica, conforme item 4.5, composta de pessoas experientes e qualificadas para a
sua execugao.
5.2. Na prestacdo dos servicos devem ser consideradas as novas tecnologias e ferramentas gerenciais disponiveis no
mercado que propiciem ganhos de produtividade e de qualidade, objetivando resultados que atinjam os mais
altos padrdes de exceléncia.

5.3. Os servigos objeto dessa contratacdo serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, imediatamente, pela
fiscalizacdo, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste
instrumento.

5.4. Apos aprovados, os arquivos digitais, contendo as 7 (sete) publica¢des técnicas descritas no item 3 deste Termo
de Referéncia, deverdo ser finalizados no formato PDF com interacdo para publicacdo em meios digitais e para
impressao grafica e enviados para o e-mail: comunicacao@ caues.gov.br.

5.5.Havendo entrega do objeto em desacordo com as descri¢gdes apresentadas neste instrumento, a Contratada
devera corrigir e/ou refazer, conforme o caso, por sua inteira responsabilidade, quaisquer incorre¢des, sem
nenhum 6nus para o CAU/ES.

5.6. 0 objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificagdo da
Contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO



6.1. Rotinas de fiscalizagao contratual

6.1.1. O contrato sera substituido pela ordem de compra ou por nota de empenho, conforme permissdo prevista
no Art. 95, inciso |, da Lei n® 14.133/2021.

6.1.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada pela fiscaliza¢do, determinando o que for necessario para
a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.1.3. A fiscalizacdo devera atestar as entregas com base na observincia das demandas pactuadas em
conformidade com o conjunto das atividades descritas neste Termo de Referéncia.

6.1.4. A Contratada sera obrigada corrigir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios ou incorreg¢des resultantes de sua execucao.

6.1.5. A Contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo
da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante.

6.1.6. Somente a Contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execug¢do do contrato.

6.1.6.1. A inadimpléncia da contratada em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira
a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato.

6.1.7. As comunicagGes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

6.1.8. Antes do pagamento da Nota Fiscal ou da Fatura, deverd ser consultada a situacdo da empresa junto ao
SICAF.

6.1.9. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa
da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

6.1.10. O pagamento referente a prestacao dos servicos, sera efetuado mensalmente e dependera do ateste da
Nota Fiscal pelo fiscal do contrato, efetivado apés verificacdo da realiza¢cdo dos servigos prestados.

6.1.11. O pagamento sera efetuado no prazo de 10 (dez) dias, Uteis, contados do recebimento e aceite da Nota
Fiscal, compreendida nesse periodo a fase de ateste da mesma.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item.
7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.1.1.1. Ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou
7.1.1.2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.
Do recebimento

7.2.Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, a fiscalizacdo ird apurar o
resultado das avaliagGes da execugdo do objeto, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a Contratada.

7.3. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste instrumento, devendo ser corrigidos, refeitos, ou substituidos no prazo pactuado com a fiscaliza¢do, a
contar da notificagdo da Contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.4. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisorio,
pelo fiscal do contrato, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.4.1. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentac¢do apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacgbes apresentadas; e

7.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo.

7.5. 0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pelo servico contratado nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢do do contrato.

Liquidagao



7.6. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liqguidagdo, na forma desta se¢do, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.7.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos
casos de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.8. Para fins de liquidacdao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissdo;

¢) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) O periodo respectivo de execug¢do do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengGes tributdrias cabiveis.

7.9. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacdo da regularizagdo da situagdo, sem O6nus a contratante.

7.10. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

7.11. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou
entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.13. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.15. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdao realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.16. 0 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo da seguinte
férmula:

EM=1xN x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento
VP = Valor da parcela a ser paga
| =indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:
I=(TX)1=(6/100)1=0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%
Forma de Pagamento
7.18.0 pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.
7.19. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
7.20. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicével.
7.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legisla¢do vigente.
7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm

nao sofrerd a retengao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovagdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.
Antecipac¢ado de pagamento
7.22. A presente contratagdo ndo permite a antecipag¢do de pagamento.
Cessao de Crédito
7.23. Ndo sera admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdao financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
8.1.0 contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, na forma
eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso |l da Lei n2 14.133/2021, que culminara com a selecdo
da proposta de MENOR PRECO.
Regime de execug¢ao
8.2. O regime de execucdo do contrato serd empreitada por MENOR PRECO GLOBAL.
Exigéncias de Habilitacao
8.3. Previamente a celebrac¢do do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das condi¢cGes para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por forca do
artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

8.7. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacdo.

8.8. Caso atendidas as condi¢Ges para contratacdo, a habilitacdo do interessado serd verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

8.9.E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administracao, a respectiva documentagao atualizada.

8.10. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente

permitidos.

8.11.Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a

filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prdpria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

8.12.Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de documentos

pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme

sua natureza juridica:
Habilitagao Juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para

fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.15. Empresadrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja

aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

9.

10.

negocios/pt-br/empreendedor;

8.17.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada

8.19. Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria : inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.21.0s documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista

8.22.Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.23.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.25. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da
Constituigdo;

8.26.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.27.Prova de inscricdo no cadastro municipal de contribuintes relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.30.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123 de 2006, estard dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

ESTIMATIVA DE CUSTO DA CONTRATAGAO
9.1. O custo estimado da contratacdo é de RS 32.083,00 (trinta e dois mil e oitenta e trés reais), conforme relatério
de formacgdo de precos anexo ao processo.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. Os recursos necessarios ao atendimento das despesas, que ocorrerdo a conta dos recursos orcamentarios deste
conselho, estdo previstos na conta: 6.2.2.1.1.01.04.02.004 - Outros Servigos de Comunicagao e Divulga¢do no
Centro de Custos: 4.01.04.006 - Promogdo da Arquitetura e Urbanismo junto a Sociedade - ASCOM

10.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos proprios para atender
as despesas da mesma natureza, cuja alocagdo sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
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PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROPOSTA COMERCIAL

Dispensa Eletrénica n.© 90002/2025

Processo Administrativo n.°: 00155.000506/2024-31

Objeto: Servicos de elaboracdo de arte grafica institucional, produgdo e revisdo de
conteudo, diagramacéao, tratamento de imagem, editoragdo, normalizagao e
finalizacao de publicacdes técnicas para uso do CAU/ES, conforme condicées,
quantidades e exigéncias estabelecidas no Aviso de Contratagao Direta e seus
anexos.

Ao Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo - CAU/ES
Sr.(a) Agente de Contratacao,

Em atendimento ao Aviso de Dispensa Eletrénica 90002/2025 e seus anexos, encaminho
nossa proposta comercial.

NOME DA EMPRESA:

CNPJ N.Q: e, ENDERECO: ..ooeeeeeeeeeietieete e esee e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeenanns
CIDADE: ..o CEP.eeeeeeeeeeeeeee ESTADO: .ot
FONE: oo, o YA | R

DADOS BANCARIOS:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:
DESCRICAO/TITULO Unidade de Valor Total
ITEM . . QTD
PROVISORIO Medida (R$)
1 Por que contratar um arquiteto? Unidade 1
2 Manual do Arquiteto e Urbanista Unidade 1
3 Guia do Sindico Unidade 1
4 Caderno Técnico de Eventos Unidade 1
Caderno Técnico para Prefeituras e )
5 L L o Unidade 1
Orgaos Publicos
6 Sindico Alerta Unidade 1
ESPECIAL - Educacao Urbanistica .
7 o . Unidade 1
(histdria infantil)
VALOR TOTAL 7

Valor total por extenso:
Validade da proposta: 60 dias contados do prazo final para apresentacgéo.

DECLARAMOS EXPRESSAMENTE QUE:



PAPE
I-

L TIMBRADO DA EMPRESA

Foram examinadas, minuciosamente as normas e exigéncias da Dispensa
Eletronica 90002/2025 e que temos conhecimento de todas as condigées e
prazos estabelecidos no Aviso de Dispensa e seus anexos;
Propomos prestar, sob nossa integral responsabilidade, os servicos, objeto da
referida Dispensa Eletronica;

- Os servigos serao executados com a qualidade, prazo e condigoes fixadas no Termo

de Referéncia;

IV- Nos precos ofertados estdo sendo computados todos os beneficios e os custos

diretos e indiretos que forem exigidos para prestagcdo do objeto a ser contratado,
assim entendida, ndo s6 as despesas diretas, com a aquisicdo de materiais e
pagamento da mao-de-obra, como, também as despesas indiretas, dentre elas:
deslocamentos, transporte de pessoal, alimentagcdo, despesas financeiras,
servigos de terceiros, aluguel e aquisicdo de maquinas, equipamentos, veiculos e
transportes, impostos, taxas e emolumentos incidentes sobre a prestagcdo do
servigo, ou outras despesas, quaisquer que sejam as suas naturezas;

Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados serdo considerados como inclusos nos pregos, e ndo
serao solicitados acréscimos, a qualquer titulo, sendo os servicos prestados sem

6nus adicional.

Local/Data

(Assinatura; nome completo, e-mail, telefone do representante legal da empresa)
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