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Governo de Mato Grosso
INSTITUTO DE DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADO DE MATO GROSSO

TERMO DE REFERENCIA — Lei n° 14.133/2021

BENS DE CONSUMO

Termo de Referéncia n° 017/2026/COAD/GEPAM/INDEA

Orgao: Instituto de Defesa Agropecuaria do Estado de Mato Grosso — INDEA/MT
Numero da Unidade Orgamentaria: 17303

Unidade Administrativa Demandante: COAD/GEPAM/INDEA

Processo Administrativo n° INDEAMT-PRO-2026/14984

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.  Futura contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de agua mineral, natural,
sem gas, acondicionada em garrafdes com capacidade para 20 (vinte) litros, destinados ao
atendimento das demandas do Instituto de Defesa Agropecuaria do Estado de Mato Grosso —
INDEA/MT, conforme condigdes, quantidade, exigéncias e estimativa estabelecidas neste Termo

de Referéncia.

ITEM 01 — AGUA MINERAL

VALOR VALOR
UNID | QTDE | UNITARIO TOTAL
ESTIMADO | ESTIMADO

DESCRICAQ
ESPECIFICACAO

AGUA MINERAL, NATURAL,

ITEM| COD. SIAG

SEM GAS,
ACONDICIONADA EM
GARRAFAO DE

POLIPROPILENO, COoM
CAPACIDADE PARA 20
(VINTE) LITROS; SEM
VASILHAME, EMBALAGEM
COoM PROTETOR
SUPERIOR E LACRE DE
SEGURANCA
PERSONALIZADO PELO
FABRICANTE, SEM
AVARIAS, PRAZO DE
VALIDADE IGUAL OU
SUPERIOR A 01 ANO.
VALOR TOTAL - R$ 6.625,00 (Seis mil seiscentos e vinte e cinco reais).

01 1038079 GL | 625 | R$ 10,60 | R$ 6.625,00

1.2. O custo estimado total da contratagéo é de R$ 6.625,00 (Seis mil seiscentos e vinte e cinco
reais).
1.3. A contratante declara que o objeto desta contratacdo ndo se enquadra na definicao de bem

de luxo, conforme Decreto Estadual n® 1.525/2022.
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1.4. Os custos estimados foram determinados conforme pesquisa de pregos realizada na data de
30/09/2026, na forma estabelecida no Decreto Estadual n.° 1.525/2022, encontrando-se a
respectiva documentacao e juntada aos autos do processo administrativo.
1.5. A demanda objeto da presente contratagcdo foi devidamente prevista no Documento de
Formalizagdo da Demanda (DFD), elaborado no exercicio de 2025 e inserido no Plano de
Contratagdes Anual (PCA), evidenciando que a aquisi¢cdo decorre de planejamento institucional
previamente realizado. O quantitativo estimado estda em consonancia com as necessidades
institucionais e com a estimativa de consumo das unidades, demonstrando a adequacgédo da
contratagdo a demanda prevista. Verifica-se, ainda, a existéncia de dotagéo orgamentaria suficiente
para fazer face as despesas decorrentes da contratagéo.
1.6. A aquisicdo mostra-se necessaria em razdo do consumo recorrente de agua mineral e da
necessidade de manutencdo do abastecimento regular para o adequado desenvolvimento das
atividades diarias no d&mbito do Instituto.
1.7. O quantitativo estimado para a presente contratagéo é de 625 (seiscentos e vinte e cinco)
garrafées de agua mineral natural, sem gas, de 20 litros, destinados ao atendimento da Unidade
Central e da Regido Metropolitana de Cuiaba, durante o periodo estimado de 2 (dois) meses.
1.8. Na data de elaboracéo deste Termo de Referéncia, ndo ha Ata de Registro de Precos vigente
e disponivel que atenda integralmente a necessidade objeto desta contratagéo, razdo pela qual se
mostra necessaria a realizagédo de contratagao direta, por dispensa de licitagédo, para atendimento
temporario da demanda.
1.9. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como bens comuns e de baixa
complexidade, pois trata-se de objeto ja contratado anteriormente e de forma satisfatéria. Por este
motivo, dispensa-se o Estudo Técnico Preliminar, conforme preceitua o Artigo 38, I, “a” do Decreto
Estadual n° 1.525/2022, e com base na Lei n° 14.133/2021.
1.10. A presente aquisicdo encontra-se alinhada aos principios constitucionais da eficiéncia,
economicidade e continuidade do servigo publico, bem como as disposi¢cdes da Lei Federal n°
14.133/2021 e do Decreto Estadual n® 1.525/2022, que regulamenta os procedimentos de
contratagdo no ambito da Administragéo Publica do Estado de Mato Grosso.
1.11. A categoria da despesa do objeto a ser contratado enquadra-se em:

() Bens Permanentes (patrimoniaveis)

(x) Bens de Consumo (n&o patrimoniaveis)

() Equipamento de Apoio

(') Equipamento de TI

2. VIGENCIA DA CONTRATAGAO
2.1. O prazo de vigéncia desta contratagdo sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato, devendo ser observada a existéncia de créditos orgamentarios deste Termo, atendidos os

requisitos descritos na Lei n°® 14.133/2021.
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2.2. O quantitativo previsto nesta contratagdo foi dimensionado exclusivamente para o
atendimento temporario da necessidade da Unidade Central e da Regido Metropolitana de Cuiab3,
durante o periodo de vigéncia estabelecido neste Termo de Referéncia.

2.3. Considerando o carater temporario da contratagdo e a previsdo de futura utilizagdo de Ata de
Registro de Precos disponibilizada pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG,
ndo se prevé prorrogagédo da contratacdo, devendo eventual necessidade posterior ser atendida

mediante o instrumento de contratagdo que vier a ser disponibilizado pela Administragéo.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A presente contratacao tem por finalidade a aquisi¢cdao proporcional de agua mineral
acondicionada em garrafdes de 20 (vinte) litros, destinada ao atendimento das necessidades da
Unidade Central e das unidades localizadas na Regido Metropolitana de Cuiaba, pelo periodo
estimado de 02 (dois) meses.

3.2. Ressalta-se que a aquisigao proporcional decorre da inexisténcia de Ata de Registro de Pregos
vigente da SEPLAG que contemple o objeto pretendido. Ademais, conforme informagdes
apresentadas pelo 6rgédo central, ha previsao de publicagio de nova Ata de Registro de Precos.
Entretanto, n&o € possivel estabelecer uma data exata para sua disponibilizagdo. Nesse contexto,
considerando a necessidade de assegurar a continuidade do fornecimento de agua mineral
acondicionada em garrafées de 20 (vinte) litros e evitar eventual desabastecimento, faz-se
necessaria a instrugao do presente processo de contratagdo, contemplando apenas o quantitativo
proporcional correspondente ao periodo de 02 (dois) meses.

3.3. Registra-se que, inicialmente, foi adotada a estratégia de adesédo a Ata de Registro de Pregos
n°® 029/2026, gerenciada pelo Ministério Publico do Estado de Mato Grosso — MP/MT, na condi¢cao
de 6rgéo nao participante. Contudo, em razdo da demora na tramitagao do processo de adeséo e
da necessidade de assegurar a continuidade do abastecimento, optou-se pela contratagéo direta.
3.4. Dessa maneira, o quantitativo total necessario para atender as necessidades das unidades do
INDEA/MT, previsto no Plano de Contratagcdes Anual (PCA), somente sera suprido mediante a nova
Ata de Registro de Precgos da qual este 6rgao € participante. A utilizagdo da referida Ata permitira o
atendimento da demanda correspondente ao periodo subsequente, em consonancia com o
planejamento das contrata¢des estabelecido pela Administragéo.

3.5. O quantitativo estimado de 625 (seiscentos e vinte e cinco) garrafées de 20 (vinte) litros foi
definido considerando o consumo e as necessidades das unidades do INDEA/MT, em observancia
ao planejamento da Administragéo.

3.6. Diante do exposto, a presente contratagdo direta mostra-se necessaria para garantir o
fornecimento regular de agua mineral as unidades central e regido metropolitana, durante o periodo
necessario até a disponibilizagdo da nova Ata de Registro de Precos.

3.7. Destaca-se que a agua mineral constitui item de consumo continuo, sendo necessaria para
atender a demanda diaria das unidades do INDEA/MT, especialmente em razdo do fluxo de

servidores, colaboradores e usuarios.
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3.8. A aquisigao visa proporcionar condi¢des adequadas de atendimento e bem-estar no ambiente
de trabalho, mediante a disponibilizacdo de agua prépria para consumo.

3.9. Ressalta-se, ainda, que os contratos vigentes de limpeza e copeiragem do INDEA/MT né&o
contemplam o fornecimento de agua mineral para utilizagcdo nas unidades, razdo pela qual se faz
necessaria a presente contratagao.

3.10. A disponibilizagao de agua mineral adequada para consumo contribui para a manutengao das
condicdes de saude, higiene e bem-estar dos servidores, colaboradores e usuarios das instalagdes
do Instituto.

3.11. Verificou-se a necessidade de reposi¢do do abastecimento de agua mineral para atendimento
das unidades, situagdo que compromete o regular fornecimento do produto para consumo.

3.12. O quantitativo e a especificagdo da agua mineral foram definidos com base em levantamento
realizado pela Geréncia de Patrimonio e Materiais, considerando o consumo e as necessidades das
unidades do INDEA/MT. O valor estimado foi fundamentado na pesquisa de precos realizada e na
documentagéo anexada aos autos.

3.13. Nao se aplica a elaboragao de Estudo Técnico Preliminar, conforme previsto no art. 38, inciso
1, alinea “a”, do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

3.14. Justifica-se, portanto, a aquisigdo de agua mineral acondicionada em garrafées de 20 (vinte)
litros, considerando que o item é necessario para atender as demandas diarias das unidades do
INDEA/MT, proporcionando condigdes adequadas de abastecimento, atendimento e funcionamento

do ambiente, conforme especificagao e quantitativo detalhados neste Termo de Referéncia.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO
4.1. A solugédo consiste na aquisicdo de bem de consumo classificado como comum,

especificamente agua mineral acondicionada em garrafdes com capacidade de 20 (vinte) litros,
destinada ao atendimento das necessidades das unidades administrativas e operacionais do
INDEA/MT.

4.2. A contratagao sera realizada de forma proporcional, contemplando o quantitativo necessario
para o atendimento da demanda pelo periodo de 02 (dois) meses. O quantitativo remanescente
previsto no planejamento anual sera posteriormente atendido por meio da Ata de Registro de Pregcos
a ser disponibilizada pelo 6rgéo central, Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG,
da qual o INDEA/MT participa na condigéo de 6rgao participante.

4.3. Os bens objeto da contratagdo possuem padrdes de desempenho e qualidade que podem ser
objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado, caracterizando-se,
portanto, como bens comuns, conforme detalhamento e requisitos estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

4.4. A contratagdo mostra-se técnica e economicamente viavel, considerando a ampla
disponibilidade de agua mineral, acondicionada em garrafdes de 20 (vinte) litros no mercado

fornecedor, bem como a existéncia de diversos fabricantes e distribuidores aptos a atender as
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realizadas por 6rgdos da Administragdo Publica demonstram a viabilidade da solugdo proposta,
sendo recorrente a aquisigdo desses materiais para atendimento das demandas administrativas e
operacionais das unidades publicas.

4.5. Por se tratar de bem de consumo de uso continuo e imediato, a solugéo proposta compreende
o fornecimento direto da agua mineral especificada, ndo havendo necessidade de instalagéo,
adaptagéo ou integragdo com outros sistemas ou estruturas. O ciclo de vida do produto esta
relacionado as condigbes adequadas de transporte, armazenamento, conservagao e consumo,
observadas as recomendacdes do fabricante e a legislagéo aplicavel.

4.6. Dessa forma, a solugao apresentada atende de maneira eficaz e suficiente as necessidades da
Administragdo, garantindo a disponibilidade regular de agua mineral para o atendimento das
demandas das unidades do INDEA/MT.

5. FUNDAMENTAGAO PARA DISPENSA DE LICITAGAO

5.1. Inicialmente, a Administragéo buscou atender a demanda mediante ades&o, na condi¢do de
6rgado nao participante (“carona”), a Ata de Registro de Pregos n° 029/2026, gerenciada pelo
Ministério Publico do Estado de Mato Grosso — MP/MT. Contudo, diante da demora na tramitagéo
e conclusao dos procedimentos de adesdo, bem como da necessidade de garantir a continuidade
do fornecimento, foi adotada a contratacéo direta.

5.2. Considerando a necessidade de aquisicdo dos bens pretendidos e a inexisténcia de Atas de
Registro de Precos vigentes que contemplem integralmente os itens demandados, opta-se pela
realizagido de contratagao direta, por dispensa de licitagdo com fundamento no art. 75, inciso I,
da Lei Federal n® 14.133/2021, bem como nos artigos 148 a 155 do Decreto Estadual n° 1.525/2022.
5.3. Ressalta-se que foi realizada consulta ao portal da Secretaria de Estado de Planejamento e
Gestéo — SEPLAG, na pagina destinada a verificagdo de Atas de Registro de Pregos vigentes, néo
sendo identificada ata disponivel que atendesse ao objeto da presente contratagdo. A referida
consulta pode ser verificada por meio do endereco eletrénico:

https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/index.php?pg=ver&c=2.

5.4. Dessa forma, evidencia-se a inexisténcia de instrumento de registro de precos vigente apto a
atender a demanda deste Instituto, motivo pelo qual a contratagéo direta por dispensa de licitagdo
mostra-se juridicamente adequada, observando-se os limites legais estabelecidos e a devida
instrugdo processual, em conformidade com a legislagao vigente.

5.5. A adocdo da dispensa de licitagdo, nesse caso, atende aos principios da eficiéncia,
economicidade e celeridade administrativa, assegurando o atendimento tempestivo da necessidade
institucional, sem prejuizo da observancia dos requisitos legais aplicaveis.

5.6. Registra-se que a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG/MT encontra-se
em processo final de publicagéo de Ata de Registro de Pregos para o objeto desta contratagéo, da
qual o INDEA/MT participou como érgéo participante.

5.7. A contratagao direta ora proposta visa atender a necessidade imediata do INDEA/MT enquanto

ndo concluida a publicacdo e disponibilizacdo da referida Ata de Registro de Precos da
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SEPLAG/MT, assegurando a continuidade do abastecimento de agua mineral e evitando eventual

desabastecimento das unidades do Instituto.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. Sustentabilidade

6.1.1. Deverao ser observadas, durante a execugdo do fornecimento, as orientagbes da
Administragdo Publica e os normativos especificos voltados para praticas sustentaveis,
especialmente quanto ao uso racional de recursos e a adequada destinagéo dos residuos gerados.
6.1.1.2. Economia de energia;

6.1.1.3. Uso racional de materiais e embalagens;

6.1.1.4. Uso racional de agua; e

6.1.1.5. Deverdo se observador as diretrizes ambientais e de consumo consciente vigentes na
Administragao Publica, destacando-se:

a) Uso racional de materiais e embalagens;

b) Destinagao e descarte ambientalmente adequados dos residuos gerados.

6.1.2. Na aquisicdo de agua mineral deverdo ser observadas, preferencialmente, as seguintes
diretrizes:

a) Priorizagdo, sempre que técnica e economicamente viavel, de embalagens que possibilitem
reutilizagao, reciclagem ou logistica reversa, quando aplicavel;

b) Os produtos deverao ser fornecidos, preferencialmente, em embalagens adequadas, reutilizaveis
ou reciclaveis, visando a redugdo da geragao de residuos;

c) Sempre que aplicavel, os produtos deverao atender as normas técnicas e sanitarias pertinentes;
d) Os produtos deverdo observar os requisitos de qualidade e seguranga estabelecidos pelos
6érgaos competentes;

e) A contratada devera adotar boas praticas de acondicionamento, transporte e entrega, de modo
a evitar desperdicios, avarias e geracaéo desnecessaria de residuos;

f) Sempre que possivel, deverao ser priorizados produtos que apresentem melhor relagéo entre
qualidade, funcionalidade e impacto ambiental;

g) A Administracdo devera promover o uso racional do produto e das embalagens, evitando
desperdicios; e

h) A contratada devera observar, no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental previstos
na legislagdo vigente, especialmente na Lei n° 14.133/2021 e demais normativos aplicaveis.

6.2. Indicagdo de marcas ou Modelos

6.2.1. Nao se aplica.

6.3. Vedagao de utilizagdo de marca/produto

6.3.1. Nao se aplica.

6.4. Indicagao de marcas ou modelos como referéncia de qualidade.

6.4.1. Nao se aplica

6.5. Amostra e/ou prova de conceito

6.5.1. Nao se aplica
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6.6. Exigéncia de carta de solidariedade

6.6.1. Nao se aplica

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. Prazo de execucao.

7.2. O fornecimento devera ser iniciado no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento da Ordem de Fornecimento ou instrumento equivalente emitido pelo INDEA/MT.

7.3. As entregas deverdo ser realizadas de segunda a sexta-feira, em dias uteis, no horario
compreendido entre 08h00 as 11h00 e das 14h00 as 16h30, no local indicado pela Contratante.
7.4. Caso haja alteragao no horario de expediente da Contratante, em decorréncia de determinagéo
legal ou de circunstancias supervenientes, os horarios de entrega deverao ser ajustados, de comum
acordo entre as partes, de modo a garantir a continuidade do fornecimento.

7.5. Na hipétese de ocorréncia de fato impeditivo que inviabilize o cumprimento do prazo
estabelecido, a Contratada devera comunicar formalmente a Contratante, apresentando justificativa
fundamentada e indicando novo prazo para entrega, o qual sera analisado pela Administragéo para
fins de aceitagéo ou n&o, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis, quando for o caso.
7.6. Local de execugao.

7.7. Os produtos serdo entregues nas dependéncias do INDEA-MT, Rua Engenheiro Edgar Prado
Arze, Centro Politico Administrativo, Cuiaba — MT.

7.8. O contratado sera responsavel pelo transporte dos produtos até a sua entrega ao contratante
no enderego e horario indicados.

7.9. Os garrafées deverao ser acondicionados e transportados de forma adequada, de modo a
garantir a integridade do produto e a preservacao de suas condi¢cdes de qualidade e seguranca até
a entrega.

7.10. Os produtos deverdo ser entregues em embalagens e recipientes adequados a sua
conservagao e transporte, observadas as exigéncias legais e sanitarias aplicaveis.

7.11. A embalagem e o recipiente deverdo apresentar as informagdes exigidas pela legislagdo
aplicavel, inclusive identificagdo do produto, fabricante, origem, lote, data de fabricagéo, prazo de
validade e demais informagdes pertinentes.

7.12. O fornecimento podera ocorrer de forma parcelada, conforme a necessidade da Administragéo
e mediante solicitagdo formal do INDEA/MT, observados os quantitativos contratados e o prazo de
vigéncia da contratagéo.

7.13. Na entrega nao sera aceita troca da marca ou do fabricante do produto ofertado na proposta,
salvo no caso previsto no art. 276 do Decreto Estadual n° 1.525/2022, hipétese na qual devera ser
previamente celebrado aditivo contratual.

7.14. A entrega do produto ficara a cargo do contratado, devendo ser providenciada a mao de obra
necessaria.

7.15. Os produtos deverao ser entregues em perfeitas condigdes, dentro do prazo e no local
indicado pelo contratante, em estrita observancia as especificagbes deste Termo de Referéncia e

da proposta, acompanhados da respectiva Nota Fiscal.
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7.16. Somente os produtos que estiverem em perfeitas condi¢gdes serado aceitos e recebidos. Caso
apresentem danos, avarias, alteragdes de suas caracteristicas ou estejam em desconformidade
com as especificagdes, serdo rejeitados e devolvidos, ficando o fornecedor obrigado a substitui-los,
sujeitando-se ainda as sangdes previstas no Edital e na legislagédo pertinente, quando couber.

7.17. Quaisquer produtos fornecidos que apresentem vicios, alteragdes ou desconformidades em
relagdo as especificagbes serdo devolvidos, comprometendo-se o contratado, por sua conta, a
substitui-los por outros em perfeito estado e de acordo com as especificagbes deste Termo de

Referéncia, sem qualquer 6nus para o contratante.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O regime de execugéo contratual, os modelos de gestéo e de execugéo, assim como os prazos
e condigbes de concluséo, entrega estdo indicados nos itens 7 e 9 deste termo de referéncia

8.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
formalizadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de

sua inexecugao total ou parcial.

9. FISCALIZAGAO CONTRATUAL

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas do Decreto Estadual n°® 1.525/2022 e da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagédo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostilamento.

9.3. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou,
em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

9.4. A fiscalizagao sera exercida por servidor(es) designado(s) pelo Contratante, o qual competira
dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugéo do presente contrato, nos termos do art. 104
e 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

9.4.1. Gestor do Contrato, servidora Sra. Rubiani Freire Alves Pedroso — Matricula n°® 139117;
9.4.3. Gestor Substituto, servidor Sr. Silvio da silva Rondon — Matricula n® 80130;

9.4.2. Fiscal do Contrato, servidor Sra. Luciane Brandao da Penha — Matricula n® 320374;

9.4.4. Fiscal substituta, servidora Sra. Maria Neves Nogueira — Matricula n° 46767.

9.5. O gestor e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria geral ou
especifica, respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, e cientificados
de forma expressa, preferencialmente por meio eletrénico, bem como os titulares e substitutos,
conforme § 4° do art. 308 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

9.6. Nao obstante o contratado seja o Unico e exclusivo responsavel pela execugéo do Contrato, o
contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa

responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre a execucdo do objeto
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9.7. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operag¢do, quando for o caso, seréo
utilizadas as seguintes definigdes:

9.8. Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle ou
equivalente, diretamente responsavel pela disponibilizacdo do bem as demais unidades
administrativas do 6rgéo ou entidade, devendo ser indicado em Contrato, sendo responsavel por
aplicar as agdes estabelecidas no art. 14 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022, bem como:

9.8.1. Aplicar todas as determinagdes e normas de conduta, acompanhamento e fiscalizagdo de
contrato previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso houver, e aquelas decorrentes
da legislacéo aplicavel;

9.8.2. Aplicar as orientagdes e determinagdes oriundas dos Orgaos de Controle Interno e Externo e
as previstas nos instrumentos legais;

9.8.3. Determinar a elaboragéo de termo de referéncia, estudo técnico preliminar, solicitagdo de
aditivos ou apostilamentos, validados documentos elaborados e garantir que as contratagdes
estejam previstas no plano de contratagbes anual e no planejamento orgamentario;

9.8.4. Emitir, com a ciéncia dos fiscais de contrato, ordens de fornecimento ou ordens de execugéo
de servico, ordens de paralisagdo e reinicio, bem como decidir sobre pedidos de prorrogacdo da
execugao contratual;

9.8.5. Indicar os fiscais de contrato e seus substitutos;

9.8.6. Dirimir duvidas dos fiscais de contrato sobre a correta execugéo contratual e sua fiscalizagao;
9.8.7. Quando necessario, convocar e coordenar reunides, registradas em ata, com a participagéo
da contratada e dos fiscais, a fim de serem alinhados os procedimentos de acompanhamento da
execucdo contratual, da forma de apresentagdo dos documentos exigiveis para realizagdo de
pagamentos e conclusdo da execugao contratual;

9.8.8. Observar os prazos de vigéncia e execugao dos contratos e tomar as medidas necessarias
para que sejam executados conforme o contratado, de acordo com as necessidades da
administragéo e planejamento orgamentario e financeiro;

9.8.9. Quando necessario, negociar com a contratada as condi¢gdes contratuais;

9.8.10 Encaminhar os processos de pagamento, apds o atesto da nota fiscal pelo fiscal do contrato;
9.8.11. Tomar providéncias para apurar o descumprimento do contrato ou fraude na sua execugao;
9.8.12. Exigir dos fiscais a inclusdo tempestiva das informagdes relativas a execugéo do contrato
nos sistemas corporativos de controle, publicidade e transparéncia;

9.8.13. Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa do contrato;
9.8.14. Emitir deciséo sobre as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas a execugéo dos contratos;
9.8.15. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados a
respeito de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
9.9. Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do Contrato,
preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos técnicos-profissionais aplicaveis,

sendo responsavel por aplicar as agdes estabelecidas no art. 15 do Decreto Estadual n® 1.525/2022,
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9.9.1. Prestar informagdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que for preciso.
9.9.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuicbes a ele incumbidas na legislagdo
aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

9.9.3. Receber e conferir o material entregue, atestando o recebimento dos mesmos em sua
totalidade.

9.9.4. A fiscalizagéo devera emitir informagao ou relatorio a respeito de todos os atos do contratado
relativos a execugédo do Contrato, quando couber, em especial quanto a aplicagdo de sangdes,
alteracdes, prorrogacdes e rescisao do Contrato;

9.9.5. A fiscalizagdo devera, em seu relatério de avaliagdo da qualidade dos bens, identificar e
quantificar as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no periodo de faturamento,
com vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da fatura.

9.9.6. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao Relatério a
ser elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

9.9.7. O Relatério é o ato administrativo que concretiza o recebimento provisoério.

9.9.8. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados.

9.9.10. A operacionalizagao e o controle da execugéo contratual deveréo ser realizados por meio
do Sistema de Aquisicbes Governamentais - Contratos, disponibilizado pela Secretaria de Estado
de Planejamento e Gestao.

9.9.11. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das medidas
convenientes, a situacado que demandar decis&do ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.
9.12. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

| - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informagdes
pertinentes as suas competéncias;

Il - Juntar aos autos todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, indicando o que for
necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados;

lIl - Emitir notificagbes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada em desacordo com a execugao do contrato, determinando prazo para a corregao de 02
(dois) dias uteis;

IV - Informar ao gestor do contrato, em 02 (dois) dias Uteis, situagdo que demandar decisdo ou
adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

V - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar
a execucéo do contrato nas datas previstas;

VI - Realizar a conferéncia de notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, os documentos
exigidos para o pagamento bem como verificar a manutengdo das condigbes de habilitagdo da
contratada e, ap0s o ateste, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

VIl - Comunicar ao gestor do contrato o término do contrato sob sua responsabilidade, inclusive nos

d’blztc)c%%l—ceellg:e%g%qgt%g%gzﬁ71a6fa569bff31eOab6d1966f492dc9f Documento digital disponivel em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/6IM2-GTS6-4GZ5-Q27Y. Juntado em 13/10/2026 16:36:08 por PATRICIA MOREIRA.

casos de nova contratacdo ou prorrogagao.

< ¥74E  HASH: ba

Assinado com senha por DOUGLAS ALEXANDRE SANTIAGO PULQUERIO - ANALISTA DESENV ECON SOCIAL L 10050 / =
COAD - 06/10/2026 as 08:55:20, RUBIANI FREIRE ALVES PEDROSO - COORDENADOR / COAD - 06/10/2026 as 09:15:21,

LUIZ GUSTAVO TARRAF CARAN - DIR ADM SISTEMICA / GDIRASI - 07/10/2026 as 15:18:11 e EMANUELE GONCALINA DE

ALMEIDA - PRESIDENTE AUTARQUIA / GPINDEA - 09/10/2026 as 09:48:30.

Documento N°: 41359752-7207 - consulta a autenticidade em

https://www.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=41359752-7207 SIGA_x



https://linksiga.trf2.jus.br

INDEAMT-PRO-2026/14984 - Pagina 214

Governo de Mato Grosso
INSTITUTO DE DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADO DE MATO GROSSO

VIII - Acesso aos autos do contrato e da licitagao que o antecedeu, sempre que solicitado, podendo
solicitar copia dos documentos necessarios a fiscalizagao;

IX - Informar ao gestor do contrato, de oficio ou a requerimento, todas as ocorréncias relevantes
referentes a execugdo contratual, inclusive eventuais atrasos e descumprimentos, sugerir as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais;

X - Solicitar ao contratado os documentos exigidos para a prestagao do servigo ou fornecimento do
bem, a corregédo de falhas na execugéo contratual, inclusive cumprimento da legislagéo aplicavel,
substituicao de produtos defeituosos ou repeticdo de servicos executados em desconformidade com
as normas aplicaveis;

XI - Informar as autoridades competentes as ilegalidades e irregularidades que constatar;

XIl - Elaborar relatério registrando as ocorréncias sobre a prestacdo dos servigos referentes ao
periodo de sua atuagao quando do seu desligamento ou afastamento definitivo;

XIII - Receber copias dos documentos essenciais da contratagao pelo setor de contratos, a exemplo
do ato convocatério e seus anexos, do contrato, da proposta da contratada/planilha de custos e
formagéo de pregos, da garantia, quando houver, e demais documentos indispensaveis a

fiscalizagao.

10. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

10.1. Recebimento Provisério

10.1.1. O recebimento provisério dar-se-a pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao
(art. 140, inciso 11, alinea “a” da Lei n® 14.133/2021), no ato da entrega dos bens, mediante Relatorio,
contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato.
Deverao, também, serem anexados os demais documentos que o responsavel julgar necessario e,
encontrando irregularidade, fixara prazo para corregdo. Sendo aprovado o recebimento, o
responsavel autorizara a emissao da Nota Fiscal.

10.1.2. A fiscalizacdo notificara o contratado para se for o caso, no prazo de até 05 (cinco) dias
uteis, impugnar os apontamentos do Relatério ou emitir a Nota Fiscal/Fatura no valor apurado.
10.1.3. Na hipotese de o contratado apresentar impugnagao ao Relatério, a fiscalizagdo emitira novo
Relatorio, no prazo de até 05 (cinco) dias uUteis, com a analise dos argumentos do contratado. O
contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os bens entregues, com a finalidade de verificar
a adequacao dos bens, bem como constatar e relacionar as providéncias adicionais que se fizerem
necessarias.

10.1.4. O relatério circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das
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ocorréncias na execugéo do contrato, em relagéo a fiscalizagdo e demais documentos que julgar

necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato.
10.2. Recebimento Definitivo
10.2.1. Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de até 05 (Cinco) dias uteis, contados do

recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
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verificagao da qualidade e quantidade do bem e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo as seguintes diretrizes:

10.2.1.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagao
e, caso haja irregularidades que impegcam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por escrito, as respectivas corregoes.
10.2.1.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos bens prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas.

10.2.1.3. Realizar a aposicdo de assinatura e carimbo nas vias do Documento Auxiliar da NF-e
(Danfe) ou na Nota Fiscal, emitida pelo contratado para os servigos prestados.

10.2.2. Na hipotese de irregularidade ndo sanada pelo contratado, a fiscalizagéo reduzira a termo
os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior, para procedimentos inerentes a apuragao
dos fatos e a aplicagdo das penalidades cabiveis.

10.3. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do
contrato, bem como néo exclui a responsabilidade pela garantia do(s) servigos(s) executado(s) por
vicios ou disparidades em relagdo as com as especificagbes estabelecidas, verificadas
posteriormente, garantindo-se ao contratante as faculdades previstas no art. 18 da Lei n® 8.078/90.
10.4. Os produtos entregues deverao atender integralmente as especificagdes, caracteristicas,
quantidades e condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, podendo ser recusados, total
ou parcialmente, caso sejam constatadas irregularidades, avarias, vencimento ou qualquer
desconformidade com o objeto contratado.

10.41 A CONTRATADA devera substituir, as suas expensas, os produtos recusados pela
Administracdo, no prazo estabelecido pelo INDEA/MT, sem prejuizo das demais medidas

administrativas cabiveis.

11. CRITERIOS DE HABILITAGAO DO FORNECEDOR
11.1. A apresentacdo dos documentos com o propdsito de comprovar a habilitagéo sera feita na
forma do art. 131, § 1° do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

11.2. A contratacéo devera apresentar os seguintes documentos:
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11.2.1. Contrato ou estatuto social atualizado;

11.2.2. Documento de identidade do sécio administrador e procurador, se houver, com a procuragao
respectiva;

11.2.3. Prova de inexisténcia de fato impeditivo para contratagdo com a Administragao Publica
através de consulta ao Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS da Controladoria
Geral da Uniéo.

11.3. Seré&o exigidas, ademais, dos contratados as declaragdes dos incisos | a V do art. 136 do
Decreto Estadual n® 1.525/2022.

12. PARTICIPAGAO E BENEFICIOS DA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

Assinado com senha por DOUGLAS ALEXANDRE SANTIAGO PULQUERIO - ANALISTA DESENV ECON SOCIAL L 10050 / =
COAD - 06/10/2026 as 08:55:20, RUBIANI FREIRE ALVES PEDROSO - COORDENADOR / COAD - 06/10/2026 as 09:15:21,

LUIZ GUSTAVO TARRAF CARAN - DIR ADM SISTEMICA / GDIRASI - 07/10/2026 as 15:18:11 e EMANUELE GONCALINA DE

ALMEIDA - PRESIDENTE AUTARQUIA / GPINDEA - 09/10/2026 as 09:48:30.

Documento N°: 41359752-7207 - consulta a autenticidade em

https://www.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=41359752-7207 SIGA_x



https://linksiga.trf2.jus.br

INDEAMT-PRO-2026/14984 - Pagina 216 25,

Governo de Mato Grosso
INSTITUTO DE DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADO DE MATO GROSSO

12.1. Em obediéncia ao inciso | do art. 48 da Lei Complementar n° 123/2006, alterada pela Lei
Complementar n°® 147/2014, esta contratagcdo é de participagdo exclusiva das Microempresas,
Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais definidas na referida Lei.

12.2. Nao sera admitida nesta contratagéo a participagdo de empresas que nao se enquadrem como
ME ou EPP ou MEI, nos termos do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2006 incluindo as
alteragdes da Lei Complementar n® 147/2014, ou que, nessa condigdo, estejam incluidas em
alguma das excludentes hipoteses do § 4° do art. 3° da mencionada Lei Complementar.

12.3. A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual que quiser
usufruir dos beneficios concedidos pela Lei Complementar n.° 123/2006 e Lei Complementar
Estadual n.° 605/2018 devera selecionar a opgao no SIAG: <Microempresa ou Empresas de
Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual>, antes do envio da proposta, e no momento da
Habilitagao comprovar tal situagéo apresentando todos os documentos solicitados neste Edital, bem
como aqueles previstos na legislagéo vigente

12.4. A falta de identificagdo no sistema antes do envio da proposta tal como indicado no subitem
anterior, impedira o fornecedor de usufruir de qualquer dos beneficios da Lei Complementar n°®
123/20086.

12.5. Na contratagdo sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacédo
para as microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais.

12.6. Entende-se haver empate quando as ofertas apresentadas pelas microempresas, empresas
de pequeno porte e microempreendedores individuais forem iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta melhor classificada.

12.7. Havendo alguma restrigdo na comprovagdo da regularidade fiscal das microempresas e
empresas de pequeno porte, sera assegurado o prazo de cinco dias Uteis, prorrogaveis por periodo
igual, a critério da Administragéo, para a regularizagao da documentagao, contados do momento
em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério
da Administragdo Publica, para a regularizacdo da documentacao, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissado de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.
12.8. Nao sera exigido nesta contratagédo a subcontratagéo de que trata o art. 24 da Lei
Complementar Estadual n.° 605/2018, porque, nos termos do art. 24, §2°, da lei, € vedada a
exigéncia para o fornecimento de bens e o contrato ndo esta vinculado a prestagéo de servigos
acessorios.

12.9. As microempresas e as empresas de pequeno porte deverdo apresentar declaragéo de que
nao celebraram contratos com a Administragdo Publica no ano-calendario de realizagao da
licitagao, cujos valores somados extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins de

enquadramento como empresa de pequeno porte.

13. PARTICIPACAO DE CONSORCIOS
13.1. N&o sera permitida a participagéo de consércios, pois ndo se trata de objeto complexo e de
grandes dimensoes. E, dadas as caracteristicas do mercado, as empresas podem, de forma isolada,

participar da licitagao, atender as condigdes e os requisitos de habilitagdo previstos neste Termo de
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Referéncia, e posteriormente executar o objeto. A vedagédo a participagdo de consércio, nesta
situagdo, ndo acarretard prejuizo a competitividade do certame, e facilitara a analise dos
documentos de habilitagdo, que certamente sdo mais complexos em se tratando de empresas

reunidas em consorcio.

14. PARTICIPAGAO DE COOPERATIVAS
14.1. Nao sera admitida nesta contratagdo a participagdo de Cooperativas, pelas mesmas razdes
descritas no item 13.1, pois trata-se de aquisicdo de bens comuns e no mercado ndo existem

cooperativas que fornegam o objeto a ser adquirido.

15. PROPOSTA DE PRECOS E JULGAMENTO

15.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, sob a forma eletrénica, com adogao do critério de julgamento pelo menor precgo.

15.2. O modo de disputa adotado sera aberto.

15.3. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances adotado sera de R$ 0,05 (Cinco
centavos).

15.4. O procedimento esta dividido em 01 (um) item, com quantitativo conforme consta neste Termo
de Referéncia e cotagéo de valor unitario e valor total.

15.5. O valor ofertado apds a fase de lances (proposta realinhada) ndo podera ser superior em
relagcdo ao valor ofertado inicialmente em cada item pelo licitante (proposta inicial), tampouco ser
maior que o valor estimado para licitagao.

15.6. O prazo de eficacia da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a
contar da data da apresentagéo da proposta reajustada, prazo este que sera suspenso caso haja
recursos administrativos ou judiciais.

15.7. As propostas apresentadas pelas licitantes deverao incluir todos os custos e despesas, tais
como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, materiais, equipamentos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, fretes, servigos, treinamento, deslocamentos de pessoal,
transporte, garantia, lucro e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o valor do
objeto licitado, constante da proposta, conforme exigéncias editalicias e contratuais, ndo sendo
admitido pleito posterior em decorréncia da exclusdo de quaisquer despesas incorridas, nem

reivindicar qualquer adicional de pagamento ou reajustamento de precos.

16. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
16.1. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:
Unidade Orgamentaria: 17303
Acéo (PAOE): 2007
Elemento de Despesa: 3.3.90.30.000
Fonte de despesa: 15010000
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17. GARANTIA, MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA

17.1. O prazo de garantia contratual dos bens é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

17.2. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de

alguma de suas condigbes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

18. PAGAMENTO

18.1. Nao havera pagamento antecipado.

18.2. O pagamento sera realizado de acordo com a execugéo do objeto, mediante emissao fatura
enviada pela empesa e analise dos documentos que compdem o processo de pagamento.

18.2.1. As operagdes de vendas destinadas a Orgdo Publico da Administragéo Federal, Estadual e
Municipal, deveréo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletronica, conforme Protocolo ICMS 42/2009,
regulamentado pelo Artigo 355, §6° do RICMS. Informagbes através do site

www.sefaz.mt.gov.br/nfe.

18.3. O contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o numero do Contrato/Ordem de
Fornecimento, a descri¢cdo do objeto, o nimero e nome do banco, agéncia e nimero da conta na
qual devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria.

18.3.1. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valor(es) para outra(s) praga(s)
sera(&do) de responsabilidade do contratado.

18.4. O contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranga em
banco, bem como, os que forem negociados com terceiros, por intermédio da operagdo de
“factoring”.

18.5. O requerimento de pagamento devera ser instruido somente com a prova de Regularidade
Fiscal perante o Estado de Mato Grosso, caso nao exista indicios de descumprimento contratual.
18.5.1. O documento exigido no caput deste artigo podera ser substituido pelo Certificado de
Regularidade perante o Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso, desde que

em plena validade.

19. REAJUSTE

19.1. Os pregos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis pelo prazo de um ano contado
da data do orgamento estimado em 30/09/2026.

19.2. Apds o interregno de um ano, os precgos iniciais serao reajustados por meio da aplicagao do
indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pelo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica — IBGE.

19.3. Os reajustes deverao ser precedidos de solicitagdo do contratado, acompanhada de memorial
do calculo, conforme for a variagéo de custos, objeto do reajuste.

19.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir

dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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19.5. No caso de atraso ou ndo divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

19.6. A prorrogacao contratual sem a solicitagao do reajuste implica a preclusao deste, sem prejuizo
dos futuros reajustes nos termos pactuados.

19.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

20. CONTRATO

20.1. Apds a homologacgéo da contratacdo, a contratada tera o prazo de até 3 (trés) dias uteis,
contados a partir da convocagéo formal, pelo contratante, para assinar o Contrato, sob pena de
decair do direito a contratagédo, sem prejuizo das Sangdes previstas no Termo de Referéncia.
20.1.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado por igual periodo, mediante

solicitagdo justificada da adjudicataria e aceitagao formal pela Administragao.

21. PREPOSTO

21.1. O contratado devera manter preposto, aceito pela Administragdo, para representa-lo na
execucgao do contrato.

21.1.1. O preposto devera ser designado no ato da assinatura do contrato, indicando o nome
completo, numero do CPF ou documento de identidade, além dos dados relacionados a sua
qualificagao profissional.

21.1.2. O Preposto designado ndo necessitara permanecer em tempo integral a disposi¢do do
contratante, devendo, contudo, serem observadas todas as exigéncias relativas a sua vinculagéo
ao Contrato.

21.2. As comunicagdes entre o contratante e o contratado, representado por seu preposto, devem
ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente,
0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

21.3. A manutengdo do preposto da empresa, durante todo o periodo de vigéncia do contrato,
podera ser recusada pelo contratante, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade.

21.4. O contratante podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

21.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o contratante podera convocar o
preposto do Contratado para reunido inicial, na qual sera apresentado o plano de fiscalizagéo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das
estratégias para execucgao do objeto, do plano complementar de execugéo do contratado, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

21.6. Para melhor atender as unidades, o contratado podera apresentar mais de um preposto para
representa-lo na execugéo do contrato.

21.7. Sao atribui¢cdes do Preposto, dentre outras:
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21.7.1. Comandar, coordenar e controlar a execugao dos servigos contratados.
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21.7.2. Zelar pela seguranga, limpeza e conservagdo dos equipamentos e das instalagbes do
contratante, além da seguranga dos empregados do contratado colocados a disposicdo do
contratante.

21.7.3. Cumprir e fazer cumprir todas as determinagdes, instrugdes e orientacbes emanadas da
Fiscalizacédo e das autoridades do contratante.

21.7.4. Acatar as orientagdes do contratante, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas
e de Seguranca e Medicina do Trabalho, desde que de acordo com a legalidade.

21.7.5. Apresentar informagdes e/ou documentacdo solicitada pela Fiscalizagdo e/ou pelas
autoridades do contratante, inerentes a execugéo e as obrigagdes contratuais, em tempo habil.
21.7.6. Reportar-se a Fiscalizagdo do contratante para dirimir quaisquer duvidas a respeito da
execucgao dos servigos e das demais obriga¢des contratuais.

21.7.7. Estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servigos prestados e
atender prontamente a quaisquer solicitagées do contratante.

21.7.8. Relatar a Fiscalizagao, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer irregularidade
observada.

21.7.9. Adotar todas as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer falhas
detectadas na execugédo dos servigos contratados.

21.7.10. Garantir que os empregados se reportem sempre ao contratado, primeiramente, e ndo a
Fiscalizagdo e/ou aos servidores do contratante, na hipétese de ocorréncia de problemas
relacionados a execugédo contratual.

21.7.11. Realizar, além das atividades e tarefas que Ihe forem atribuidas, quaisquer outras que
julgar necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestacao dos servigos contratados.

21.7.12. Apor assinatura em documento/relatério de avaliagdo da execugéo do objeto contratado,
quando este nao for remetido por mensagem eletrbnica com confirmagao de recebimento.

21.7.13. Encaminhar a Fiscalizagdo do contratante todas as Notas Fiscais/Faturas dos servigos

prestados, bem como toda a documentagdo complementar exigida.

22. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

22.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e retirar a Nota de Empenho
especifica no prazo de até 02 (dois) dias uteis, contados do recebimento da convocagao formal,
sendo 0 mesmo prazo para retirada da Ordem de Fornecimento.

22.2. Manter, durante toda a execugdo do Contrato, compatibilidade com as obrigagbes e as
condigbes de habilitagéo exigidas no procedimento de contratagédo direta.

22.3. Fornecer os produtos, nos termos, local, prazos, quantidades, qualidade e condigdes
estabelecidas no Termo de Referéncia e no Contrato, de forma a garantir os melhores resultados.
22.4. Os bens serao entregues de acordo com a necessidade do contratante, dentro dos parametros
e rotinas estabelecidos, com a observancia das recomendagdes técnicas aceitaveis, respectivas
normas e legislagéo pertinentes.

22.5. Prover todos 0s meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do fornecimento dos
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bens, inclusive considerando os casos de greve ou paralisacao de qualquer natureza.
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22.6. Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para analise e aprovagao, qualquer
mudanga no método de entrega dos bens que fuja das especificagbes constantes no Termo de
Referéncia e no Contrato.

22.7. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

22.8. Empregar funciondrios habilitados e com conhecimentos indispensaveis ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios essenciais a completa execugéo contratual, promovendo sua guarda, manutencao e
substituicdo sempre que necessario.

22.8.1. Apresentar ao contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgao para a entrega dos bens, os quais devem estar uniformizados, devidamente
identificados por meio de cracha e, se necessario, com Equipamentos de Protegdo Individual —
EPI's.

22.8.2. Otimizar a gestéo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade da entrega do produto
e a satisfagado do contratante.

22.8.3. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do
contratante, bem como as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do
contratante.

22.9. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias Uteis ao contratante qualquer alteragcéo ocorrida no
endereco, conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis necessarios para o recebimento de
correspondéncia.

22.10. Comunicar a fiscalizagado, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente de entrega dos bens que se verifique.

22.11. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo contratante ou por seus
responsaveis, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do objeto.

22.12. Permitir que o contratante, em qualquer momento, audite e avalie as entregas relacionadas
ao objeto contratado, que devera estar de acordo com as especificacdes do Contrato, em
observancia as obrigagdes pactuadas.

22.13. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagao acerca das atividades contratadas,
sem a prévia autorizagdo do contratante.

22.14. O contratado responsabilizar-se-a integralmente pela execugdo do objeto contratado,
cumprindo as disposi¢des legais que interfiram em sua execugao, devendo para tal:

22.14.1. Encarregar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias,
comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Administragéo.

22.14.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e/ou morais

causados ao contratante ou a terceiros, pela agdo ou omissdo dolosa ou culposa, de seus
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22.14.3. Arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos.

22.14.4. Responder civil e criminalmente pelos danos causados diretamente ou indiretamente ao
contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do contrato, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade, a concomitante fiscalizagao realizada pelo contratante.
22.14.5. Indenizar terceiros e/ou o contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissao de
fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o contratado adotar
as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as
disposicdes legais vigentes.

22.14.6. Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e
prepostos, quando nas dependéncias do contratante, ou em qualquer outro local onde estejam
executando o objeto contratado, devendo adotar as providéncias que, a respeito, exigir a legislagao
em vigor.

22.14.7. Responder a qualquer tipo de autuagéo ou agaéo que venha a sofrer em decorréncia da
execucgao do Contrato, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados, que envolvam
eventuais decisdes judiciais, eximindo o contratante de qualquer solidariedade ou responsabilidade.
22.15. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, contados da solicitagao formal do contratante, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugéo ou de
materiais nela empregados, bem como quando em desacordo com as especificagbes constantes
no Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicagédo das penalidades.

22.16. Emitir Nota Fiscal, discriminando os produtos entregues no periodo, de acordo com a
especificagao constante no item 01 do Termo de Referéncia.

22.17. Atender as demais obrigagdes e responsabilidades previstas na Lei n°.14.133/2021, Decreto
Estadual n° 1.525/2022 e Instrugdo Normativa n° 01/2020/SEPLAG/MT e suas respectivas

alteracdes.

23. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

23.1. Designar, servidor(es) ao qual(is) cabera(do) a responsabilidade de acompanhar, fiscalizar e
avaliar a execugéo do Contrato, conforme legislagao vigente.

23.2. Emitir ordem de fornecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais
informagdes que achar pertinente para o bom cumprimento do objeto.

23.3. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita execugao do objeto
contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes do
contratado em suas dependéncias, desde que observadas as normas de seguranga.

23.4. Disponibilizar local adequado para a entrega dos produtos.

23.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas, inclusive quanto a
continuidade da execucgédo do objeto, que ndo deve ser interrompida, ressalvados os casos de forga

maior, justificados e aceitos pelo contratante.
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23.6. Avaliar a qualidade dos produtos entregues, podendo rejeita-los no todo ou em parte, caso
estejam em desacordo com as obrigagdes assumidas.

23.6.1. Notificar o contratado sobre qualquer alteragao ou possiveis irregularidades ou imperfeigdes
observadas na execucdo do contrato, para reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte o produto, sanando as impropriedades.

23.7. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo contratado,
desde que atinentes ao objeto da contratagéo.

23.8. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante do fornecimento dos produtos, no
prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

23.9. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pelo
contratado, quando couber.

23.10. Inserir as informacgdes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C, apés firmar o
Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as Informacgdes (Lei n°
12.527/2011, regulamentada pelo Decreto Estadual n°® 1.973/2013).

23.11. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado

a terceiros em decorréncia de ato do contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

24. GARANTIA CONTRATUAL

24.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugéo, conforme faculta o art. 96 da Lei n°
14.133/2021. Além disso, o valor da garantia apresentaria reflexos na composigado de prego do
licitante, o que acarretaria em um encargo econdmico-financeiro que seria repassado para a

Administragéo.

25. SUBCONTRATAGAO

25.1. E vedada a subcontratacéo do objeto deste contrato.

26. MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS

26.1. A matriz de alocacgao de riscos sera dispensada do contrato, nos termos do art. 247, §4°, I,
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do Decreto Estadual n° 1.525/2022, tendo em vista a natureza comum do objeto e da execugao.

27. SANGOES
27.1. A minuta do contrato detalha as regras, procedimentos e parametros do sancionamento

administrativo.

28. LEGISLAGAO APLICADA

28.1. Lein.°14.133/2021 e alteragdes — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

28.2. Lei Estadual n® 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

28.3. Decreto Estadual n° 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n.° 14.133/2021, no ambito da

Administracédo Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato Grosso.
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28.4. Lei Complementar n® 123/2006 — Normas ME e EPP.

28.5. Lei Estadual Complementar n® 605/2018 — ME, EPP e MEI.

28.6. Lei n° 12.690/2012 - Dispde sobre a organizagdo e o funcionamento das Cooperativas de
Trabalho.

28.7. Lei complementar n° 116/2003 - Dispde sobre o Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza, de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal

28.8. Instrucdo Normativa n° 1.234/2012 - Dispbe sobre a retengéo de tributos nos pagamentos
efetuados pelos Orgdos da Administragdo Publica.

28.9. Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Praticas de sustentabilidade ambiental.

29. PUBLICO ALVO
29.1. Os bens a serem adquiridos destinam-se ao atendimento dos servidores, colaboradores e
usuarios das unidades do INDEA/MT.

Cuiaba/MT, 06 de outubro de 2026.

Elaborado por:
Douglas Alexandre Santiago Pulquerio

Analista de Desenvolvimento Econémico Social

COAD/GEPAM
De acordo:
Rubiani Freire Alves Pedroso Luiz Gustavo Tarraf Caran
Coordenadora Diretor de Administragéo Sistémica
Coordenadoria Administrativa Gabinete Diretoria Administragdo Sistémica
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TERMO DE ANALISE, APROVACAO E AUTORIZACAO

1 — ANALISE E APROVAGAO:

Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n® 017/2026/COAD/GEPAM/INDEA, seus|
anexos e constatamos a regularidade dos autos.

2 — AUTORIZAGAO:

Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n° 017/2026/COAD/GEPAM/INDEA,
IAUTORIZO a contratagdao por Compra Direta, a ser realizado na forma indicada no Termo

de Referéncia, no processo administrativo e na legislagéo vigente.

Data: 06 de outubro de 2026.

Emanuele G. de Almeida
Presidente
Gabinete da Presidéncia do INDEA-MT
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