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CREDENCIAMENTO N9 8/2025
RECENSEADOR DE OBRAS

Torna-se publico que o Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Distrito Federal (CAU/DF), autarquia federal de
fiscalizagdo profissional, instituida pela Lei Federal n2 12.378, de 31 de dezembro de 2010, no uso de suas atribuicdes,
conforme art. 39, inciso XXII, de seu Regimento Interno, sediada no SEPN 510, bloco A, térreo, CEP 70,750-521, realizara
CREDENCIAMENTO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, do Decreto n2 11.878, de
9 de janeiro de 2024, e demais legislagdes aplicaveis e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital e
seus anexos, com a finalidade de contrata¢do de servigos de levantamento de dados de obras, que serdo prestados por
pessoas fisicas, sem vinculo empregaticio de qualquer natureza, visando dar maior amplitude na atuagdo do CAU/DF
dentro do Distrito Federal.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O presente EDITAL DE CREDENCIAMENTO é o instrumento convocatério que divulga a intencdo de contratacdo de
servigo de levantamento de dados de obras por demanda, a serem prestados por pessoas fisicas que serdo credenciadas
pelo CAU/DF sem vinculo empregaticio de qualquer natureza, e estabelece os critérios para futuras contratacdes.

1.2. Conforme art. 62, inciso XLIll, da Lei Federal n? 14.133/2021, define-se credenciamento como o processo
administrativo de chamamento publico em que a Administracdo Publica convoca interessados em prestar servicos ou
fornecer bens para que, preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem no érgao ou na entidade para executar o
objeto quando convocado. O presente CREDENCIAMENTO, que sera realizado e coordenado pelo préprio CAU/DF, sera
regido pelas normas constantes no presente Edital e, em especial, pela Lei 14.133/2021 e pelo Decreto n211.878/2024.

1.3. O critério de sele¢do é o previsto no art. 79, inciso I, da Lei Federal n? 14.133/2021, ou seja, paralela e ndo
excludente: caso em que é vidvel e vantajosa para a Administragdo a realizacdo de contrata¢des simultdaneas em
condigGes padronizadas.

1.4. Considerando a necessidade de atuagdo no Distrito Federal, serdo credenciadas pessoas fisicas em todo territério
distrital, que poderdo ser convocados de acordo com as demandas da GERFIS — Geréncia de Fiscaliza¢do do CAU/DF —
visando a realizacdo da atividade de levantamento de dados de obras.

1.5.0s credenciados serdo distribuidos em macrorregides predefinidas pelo CAU/DF, considerando o endereco
residencial informado no momento da inscricdo e confirmado por meio da analise de comprovante de residéncia. No
entanto, ressalta-se que o Recenseador de Obras atuard na identificacdo de obras em andamento e no respectivo
levantamento de dados em areas e/ou enderegos pré-determinados pelo CAU/DF, conforme disposto no item 3.1

1.6. O Edital encontra-se disponivel para download na pagina de Chamadas Publicas, no Portal de Transparéncia do site

do CAU/DF (https://transparencia.caudf.gov.br/259-2/).

1.7. Sempre que, por motivos técnicos ou operacionais, ndo for possivel acessar os documentos referentes ao presente
Edital no endereco eletrobnico do item 1.6, tais documentos poderdo ser solicitados pelo e-mail
recenseador@ caudf.gov.br.

1.8.0 detalhamento da prestacdo do servico, o detalhamento do cdlculo da remuneracdo e documentos
complementares para a inscri¢do estao previstos nos anexos deste edital.


https://transparencia.caudf.gov.br/259-2/

1.9. Poderdao aderir ao credenciamento as pessoas fisicas que atenderem as condi¢Bes de participacdo e habilitagdo
estabelecidas no Termo de Referéncia que é parte integrante deste Edital.

1.10. Defini¢do sobre expressdes que podem ser Uteis ao pleno entendimento deste Edital estdo no Termo de Referéncia.
2. DO OBJETO

2.1. O presente EDITAL DE CREDENCIAMENTO tem por objeto a contratacdo da prestacao de servicos de levantamento
de dados de obrasa ser realizado por pessoas fisicas devidamente credenciadas neste edital, ora denominado
RECENSEADOR DE OBRA, que atuara no ambito do Distrito Federal, de acordo com os critérios, termos e condi¢coes pré-
estabelecidos e sempre que houver necessidade previamente manifestada pelo CAU/DF.

3. DO RECENSEAMENTO DE OBRAS

3.1. O Recenseador de Obras atuard na identificacdo de obras em andamento e respectivo levantamento de dados em
area e/ou enderecos pré-determinados pelo CAU/DF.

3.2. A etapa de levantamento de dados consiste no preenchimento de formulario com base nas informacdes fornecidas
por pessoa presente na obra identificada, além do registro fotografico de documentos disponiveis no local, da prépria
obra, de elementos de identificacdo e do entorno

3.3. Cumpridas as etapas principais relacionadas a identificacdo da obra, ao preenchimento do formulario e aos registros
fotograficos, o Recenseador de Obras organizara toda a documentacdo coletada no local, elaborard relatérios especificos
para cada obra e os encaminhard ao CAU/DF por meio de sistema proprio destinado a esse fim.

3.4.0s relatérios de cada obra serdo conferidos por equipe do CAU/DF, que poderd valida-los ou solicitar
esclarecimentos e/ou complementacdo de dados.

3.5. 0 pagamento da remunerag¢do devida pelo CAU/DF sera realizado apds a devida conferéncia dos documentos
entregues, conforme a quantidade relatdrios que atenderam aos pré-requisitos minimos estabelecidos.

3.6. A atuagdo do Recenseador de Obras estd detalhada no anexo Il deste Edital, que descreve cada uma das atividades a
serem realizadas, bem como os prazos para a prestagao do servico.

3.7. Além das informacdes constantes no Anexo |l — Detalhamento das Atividades, o CAU/DF disponibilizard, previamente
ao inicio da prestacdo dos servigos, o Manual do Recenseador, que contera todas as instrugGes para a correta realizacdo
da atividade.

3.8. Além do Manual do Recenceador, durante a vigéncia do periodo destinado ao credenciamento dos interessados,
serdo realizados treinamentos pela Fiscalizacgdo do CAU/DF, a fim de receber os novos credenciados e torna-los aptos a
atuar como recenseadores.

3.8.1. Apds participar do treinamento a que se refete o item 3.8. do presente Edital, o credenciado receberd um
certificado.

4. DO PROCESSO DE CREDENCIAMENTO

4.1. Todo o processo de inscricdo para o credenciamento é gratuito e devera ser realizado EXCLUSIVAMENTE por via
eletronica na pagina do projeto “Recenseadores CAU/DF”, no site do CAU/DF
(https://www.caudf.gov.br/recenseadores/).

4.2. O interessado em ser um credenciado do CAU/DF para o recenseamento de obras devera cumprir todos os requisitos
elencados neste edital, bem como anexar todos os documentos necessarios.

4.3. A inscricdo, a partir do envio do Requerimento de Participacdo e inclusdo dos documentos no sistema, implica na
aceitacdo integral e irretratavel dos termos deste edital, bem como na observincia dos regulamentos, normas e
disposi¢des legais pertinentes.



4.4, Apos a apresentagdo dos documentos de habilitagdo, fica vedada a substituicdo ou a entrega de novos documentos,
exceto nos seguintes casos:

| - complementacdo de informagdes relativas aos documentos ja apresentados, desde que necessdria para apurac¢do dos
fatos existentes a época da abertura do certame; ou

Il - atualizacdao de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento da documentacao.

4.5. As documentagdes dos inscritos serao analisadas e validadas, por ordem de inscri¢do, pela Comissao de Contratagao
instituida pelo CAU/DF.

4.6. O endereco informado no momento da inscricdo serd considerado para a definicdo da macrorregidao a qual o
credenciado sera vinculado.

4.7. Somente serdo considerados credenciados os interessados que atenderem todos os critérios estabelecidos neste
edital e apresentarem toda a documentacao exigida.

4.8. O prazo para analise da documentacdo pelo CAU/DF, contado a partir da juntada completa no sistema pelo inscrito,
sera de até 10 (dez) dias uteis.

4.9. Apds anadlise da documentacio pelo CAU/DF, o interessado recebera um e-mail indicando se estd credenciado ou se
necessita proceder com alguma correcao ou atualizacdo dos documentos apresentados.

4.10. Sendo necessaria a correc¢do ou atualizagdo, o interessado terd um prazo de 5 (cinco) dias uteis, sob pena de
cancelamento do processo de credenciamento.

4.11. A ordem de credenciamento dos interessados para cada macrorregido respeitard a ordem de inscricdo,
independentemente da necessidade de atualizagdo ou corre¢do documental.

4.12. Os credenciados serdo alocados em uma das 8 (oito) macrorregies definidas pelo CAU/DF, cuja lista de cidades que
as compdes consta no Termo de Referéncia, parte integrante deste edital.

4.13. A lista de credenciados serd publicada e permanecera disponivel e atualizada permanentemente no site do CAU/DF.

4.14. O simples credenciamento ndao gera direito a remuneracdo. Somente fara jus ao recebimento de valores o
profissional que, de fato, prestar os servigos contratados.

4.15. O credenciado podera, a qualquer momento, solicitar suspensdo temporaria do credenciamento.

4.16. Quando convocado para a realizacdo da atividade para a qual foi credenciado, o CAU/DF devera verificar se o
credenciado ainda cumpre todos os requisitos de qualificacdo estabelecidos neste edital, antes de proceder a assinatura
do contrato correspondente. O CAU/DF poder3, a seu critério, solicitar a atualizagdo de documentos cuja validade tenha
expirado.

4.17. O credenciamento terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de publica¢do do edital.
5. DOS REQUISITOS PARA HABILITA(;AO E QUALIFICACAO TECNICA

5.1. Poderdo participar deste Edital de Credenciamento as pessoas fisicas que comprovem o atendimento aos requisitos
exigidos para a habilitagdo preliminar, bem como as demais condi¢Ges estabelecidas neste Edital, em seus Anexos e nos
critérios elencados a seguir:

| - Possuam nacionalidade brasileira ou sejam estrangeiras com visto regular de trabalho no Brasil;

Il - Tenham idade minima de 18 (dezoito) anos completos na data da contratagdo;

Il - Estejam em dia com as obriga¢Ges eleitorais e no pleno gozo dos direitos politicos, se brasileiros;

IV - Estejam em dia com as obriga¢des militares, se do sexo masculino e brasileiros;

V - Ndo estejam cumprindo sancdo de inidoneidade, aplicada por qualquer 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica
federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal.

VI - Residam no Distrito Federal, com endereco compativel com as dreas de atuacgdo previstas neste Edital;



VII - Possuam Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH), categoria B, valida ha pelo menos 2 (dois) anos;

VIII - Tenham veiculo préprio ou de uso autorizado disponivel para a realizacdo das atividades previstas no edital;

IX - Possuam, no minimo:

a) Formacdo de nivel técnico em edificagdes ou area correlata; ou

b) Estejam cursando ou tenham concluido curso de graduacdo em Arquitetura e Urbanismo ou areas afins, em instituicdo
de ensino regularmente reconhecida no Brasil e com registro no CAU/DF (no caso do curso de Arquitetura e Urbanismo);
X - Apresentem, no prazo estabelecido neste edital:

a) Todos os documentos comprobatoérios dos requisitos exigidos para o exercicio da fun¢do (conforme o item 6);

b) Demais documentos complementares, caso solicitados pelo CAU/DF.

a. E vedada a participagdo no processo de credenciamento de pessoa fisica que:

| - esteja impedida de licitar ou contratar com a administragdo publica federal;

Il - mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do CAU/DF
ou com agente publico que atue no processo de contratagdo, na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que seja seu
cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

Il - seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de empregados,
colaboradores ou de conselheiros titulares e suplentes do CAU/DF, no momento da abertura deste edital.

b. O interessado devera declarar, sem prejuizo de outras declaragdes exigidas pela legislagdo vigente, o cumprimento de
todos os requisitos de habilitacao e a conformidade de seu requerimento com as exigéncias do edital.

5.2. A falsidade da declaragdo mencionada no paragrafo anterior sujeitard o interessado as san¢Ges previstas na Lei n?
14.133, de 2021, sem prejuizo da responsabilidade penal cabivel.

5.3. Na analise dos documentos de habilitacdo, a Comissdo de Contratacdo podera sanar erros ou falhas formais, desde
qgue nao alterem a substancia ou a validade juridica dos documentos, conferindo-lhes eficacia para fins de classificacdo,

conforme o disposto no art. 55 da Lei n2 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

6. DOS DOCUMENTOS PARA O CREDENCIAMENTO

6.1. Os documentos para o credenciamento deverdo ser anexados na pagina exclusiva do projeto “Recenseadores
CAU/DF”, disponivel no site do CAU/DF (https://www.caudf.gov.br/recenseadores/), no momento da inscricdo neste
edital de credenciamento.

6.2. Os interessados deverdo estar previamente cadastrados no SICAF e juntar no sistema:

- 0 Requerimento de Participacdo (anexo 1V), com a indicacdo formal de sua inten¢do de se credenciar para a prestagdo
dos servigos;

- a Declaracdo de Nao Impedimento (anexo VII).

6.3. Os interessados deverdao anexar, na realiza¢do da inscri¢gao, os seguintes documentos:

a) Copia RG

b) Cépia Carteira de Motorista;

c) Certificado de reservista (candidatos do sexo masculino, se brasileiro)

d) Certiddo eleitoral (se brasileiro);

e) Comprovante de endereco;

f) Certiddes negativas de antecedentes criminais das cidades em que residiu nos ultimos dez anos, da Justica federal e da
Justica Estadual ou do Distrito Federal e

g) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio do licitante;

h) certiddo negativa de insolvéncia civil;

i) Comprovante de conclusdo de curso técnico nivel médio ( Técnico em Edificagbes, Gestao de Obras, Tecnologias na
Construgdo Civil; Técnico em Geoprocessamento,; Técnico em Desenho de Construgdo Civil; Técnico em Seguranga no
Trabalho; Técnico em Gestédo de Produgdo Industrial; Técnico em Portos; Técnico em Saneamento) OU comprovante de
graduacdo em andamento (se houver) OU conclusido de graduagdo no curso de Arquitetura e Urbanismo.

6.4. A inscricdo do interessado para o credenciamento mediante apresentacdo de Requerimento de Participacdo


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L9784.htm#art55

implicara a aceitagdo integral e irrestrita das condi¢gdes estabelecidas no edital.

6.5. Cabera aos interessados acompanharem os avisos emitidos pelo CAU/DF no endereco eletrénico www.caudf.gov.br,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da desclassificacdo diante da inobservancia de quaisquer comunicados ali
divulgados.

7. DAS CONDIGOES ACESSORIAS PARA ATENDIMENTO DEMANDA

7.1. O interessado em atender as demandas do CAU/DF devera possuir, no momento da realizagdo das atividades, os
seguintes equipamentos:

| - Equipamentos de Protegdo Individual (EPIs): capacete e bota de seguranga, indispensdveis para visitas a obras em
andamento;

Il - Aparelho celular smartphone, com camera em bom funcionamento (resolucdo minima de 10 megapixels) e acesso a
internet sem restricdes de uso;

Il - Materiais de apoio a realizacdo dos servigos, tais como prancheta, caneta e demais itens necessdrios para o
preenchimento de formularios e organiza¢do da documentacao.

IV - Crachad com identificacdo do recenseador (disponibilizado pelo CAU/DF), contendo QR CODE para verificagdo da
veracidade das informagdes no site do CAU/DF.

7.2. O Recenseador de Obras devera comprovar, por meio de registros fotograficos, o uso do cracha e dos equipamentos
minimos de seguranca, especificamente capacete e bota, durante a execugdo das atividades de campo.

8. DO PROCESSO DE CONVOCAGAO E DISTRIBUICAO DAS DEMANDAS

8.1. As demandas de levantamento de obras serdo geradas pelo CAU/DF conforme a necessidade do setor de fiscalizagdo
do Conselho.

8.2. A convocacdo para a prestacdo dos servicos seguird a ordem de CREDENCIAMENTO dos profissionais vinculados a
macrorregiao para a qual foram inscritos.

8.3. As convocacOes serdo realizadas por e-mail, utilizando o endereco eletrénico informado no momento da inscricdo, e
terdo publicacdo simultdnea em pagina especifica do projeto "Recenseadores CAU/DF", disponivel no site
(https://www.caudf.gov.br/recenseadores/).

8.4. No momento da convocagdo sera encaminhado ao credenciado o REGISTRO DE DEMANDA, no qual constardo a area
de interesse e/ou os enderecos especificos, a remuneracdo correspondente (conforme valores dispostos no ANEXO Il -
Valores e Composi¢cao da Remunerag¢do) e outras informagées relevantes para a compreensao do escopo da atividade.

8.5. Juntamente com o Registro de Demanda, serdo enviados documentos complementares contendo instrugdes
detalhadas para a realizacdo do servico.

8.6. O interessado devera formalizar o aceite por e-mail, mediante o envio do CONTRATO devidamente assinado, ou
manifestar expressamente a recusa da demanda, no prazo de até 2 (dois) dias uteis, contados a partir do primeiro dia
til subsequente ao envio da convocacédo pelo CAU/DF.

8.7. O prazo referido podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo justificada do credenciado
durante seu transcurso, desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administracdo.

8.8. A recusa de uma convocagdo ndo acarretara o descredenciamento do profissional, que permanecera apto a novas
convocacgoes, sendo mantida a ordem de credenciamento.

8.9. A auséncia de resposta ou recusa injustificada de 3 (trés) convocag¢des consecutivas implicarad no descredenciamento
automatico do profissional.

9. DA ESTIMATIVA DE CONVOCAGOES

9.1. Estima-se o lancamento de, no minimo, 3 (trés) demandas a cada 12 meses em cada uma das macrorregides



indicadas no item 4.11.

10. DO CONTRATO

10.1. O CONTRATO de Prestacgdo de Servicos sera firmado com base nas regras estabelecidas neste Edital, observando as
disposicdes do Direito Civil Brasileiro, da Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos), do
Decreto n2 11.878/2024, bem como da Instrucio Normativa SEGES/ME n2 116/2021, que estabelece procedimentos para
a participacdo de pessoa fisica nas contratacdes publicas de que trata a Lei n? 14.133/2021, no dmbito da Administra¢do
Publica federal direta, autdrquica e fundacional.

10.2. O modelo do CONTRATO encontra-se disponivel no Anexo VI deste Edital.

10.3. O CONTRATO sera celebrado para cada convocagdo aceita pelo CREDENCIADO, sendo vinculado a demanda
especifica para a qual o profissional for convocado.

11. DA REMUNERAGAO E REAJUSTES

11.1. A composicdo da remuneragdo prevista para o atendimento integral da demanda, bem como os reajustes cabiveis,
esta detalhada no Termo de Referéncia.

11.2. Os valores e a forma de calculo da remuneracdo constam no Anexo lll — Valores e Composicdo da Remuneracao,
parte integrante deste Edital.

11.3. Os profissionais serdo remunerados de acordo com a quantidade de procedimentos realizados, conforme valores
previstos no Anexo Il — Valores e Composi¢ao da Remuneragao e demais disposicdes do Termo de Referéncia.

11.4. As demandas atendidas de forma incompleta sofrerdo descontos proporcionais, conforme item 11.4. do Termo de
Referéncia.

11.5. Os pagamentos serdo efetuados em até 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir da validagdo do atendimento da
demanda pelo CAU/DF.

11.6. O pagamento serd realizado por meio de Ordem Bancaria, creditada na instituicdo financeira indicada pelo
CREDENCIADO.

11.7. As despesas resultantes desta contratacdo serdo suportadas pela dotagdo orcamentaria do centro de custo
4.02.02.011 - Projeto Estratégico - Agente de Constatacdo.

12. DOS PRAZOS REFERENTES A EXECUCAO DO SERVICO

12.1. Os relatérios das obras recenseadas deverdo ser inseridos no sistema em até 10 (dez) dias Uteis apds a data de
recebimento do material grafico no enderego indicado no momento da inscrigdo.

12.2. Em casos de forca maior, mediante solicitacdo formal do credenciado e a critério do CAU/DF, podera ser concedida
prorrogacdo Unica de até 10 (dez) dias Uteis para o atendimento da demanda.

12.3. Apds confirmacdo da entrega dos relatérios, o CAU/DF informard, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, o aceite da
prestacdao do servico com consequente encaminhamento para pagamento, ou a necessidade de complementag¢do ou
corregao.

13. DA SUBCONTRATACAO
13.1. E vedada a subcontratacio do objeto.
14. DOS PRAZOS EDITAL

14.1. O presente edital de credenciamento tera vigéncia 12 (doze) meses, sendo permitidas novas inscricdes a qualquer
tempo, a partir de sua publicacdo.

14.2. O CAU/DF podera convocar os credenciados para atendimento das demandas a qualquer momento.



14.3. A primeira lista de credenciados sera divulgada em até 30 (trinta) dias apds a publicacdo do edital. No caso de
inclusdo de novos credenciados, a lista sera atualizada em até 5 (cinco) dias Uteis apds a confirmacgdo do credenciamento
do interessado.

14.4. Quaisquer altera¢des no edital serdo publicadas no site do CAU/DF, observando os prazos inicialmente previstos e
assegurando-se o tratamento isonémico dos interessados.

15. RECURSO, IMPUGNAGAO E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

15.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de credenciamento por irregularidade ou para solicitar
esclarecimento sobre os seus termos.

15.2. As Impugnacdes, pedidos de esclarecimentos ou recursos deverdo ser realizados exclusivamente para o e-mail
(recenseador@ caudf.gov.br).

15.3. A Comissdo de Contratagdo respondera aos pedidos de esclarecimentos ou as impugnacdes no prazo de 3 (trés)
dias Uteis, contados do recebimento do pedido.

15.4. Em caso de acolhimento da impugnacio, o edital retificado sera publicado no site do CAU/DF.

15.5. A impugnacdo ndo terd efeito suspensivo, e a decisdao da Comissao de Contratacdo sera devidamente
fundamentada e registrada nos autos.

15.6. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugna¢Ges serdo enviadas por e-mail e divulgadas no
compras.gov.br no prazo estabelecido no item 15.3.

15.7. Apds a decisdo da Administracdo sobre a habilitacdo, o interessado podera, conforme previsto em edital,
manifestar sua intencdo de recorrer, sob pena de preclusao.

15.8. O interessado podera interpor recurso, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data de publicacdo da decisdo.

15.9. O recurso sera dirigido a Comissdo de Contratacgdo, que, caso ndo reconsidere (no sentido de alterar) o ato ou a
decisdo no prazo de (3) trés dias Uteis, encaminhara o recurso com sua devida motivacdo a Presidéncia do CAU/DF.

15.10. A Presidéncia do CAU/DF devera proferir decisdo fundamentada no prazo maximo de (10) dez dias Uteis, contado
do recebimento dos autos.

15.11. Pedidos de esclarecimento apds a habilitacdo do interessado como CREDENCIADO deverdo ser realizadas pelo e-

mail recenseador@ caudf.gov.br.

16. DAS VEDAGOES
16.1. Ao Recenseador de Obras, durante a prestacdo de servico, é vedado:

| - Promover a si préprio, profissionalmente, ou terceiros durante o atendimento da demanda.

Il - Estar acompanhado de terceiros durante a execuc¢do das atividades, bem como delegar, total ou parcialmente,
quaisquer tarefas, ainda que acessoérias, a tercerios.

Il - Atuar como recenseador em relagdo a obras:

a) das quais seja proprietario ou responsavel técnico;

b) cujo proprietdrio ou responsavel técnico seja parente até o 32 (terceiro) grau;

c) cujo proprietario ou responsavel técnico possua relacdo de amizade ou inimizade intima com o recenseador.

IV - O Recenseador de Obras esta expressamente proibido de adentrar o canteiro de obras. Todas as informagdes
necessarias para o preenchimento do formulario deverao ser obtidas em ambiente externo e seguro, mediante didlogo
com pessoa presente no local, assegurando-se a integridade fisica do recenseador e o cumprimento das normas de
seguranga.

17. DO DESCREDENCIAMENTO:

17.1. O CAU/DF podera proceder ao descredenciamento nas seguintes hipdteses, assegurados o contraditdrio e da ampla
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defesa:

| - constatacdo de qualquer irregularidade ou descumprimento das normas estabelecidas neste edital e na legislacao
pertinente;

Il - perda das condig¢des de habilitagao do credenciado;

Il - descumprimento injustificado do contrato pelo credenciado;

IV - aplicagdo superveniente de san¢ao de impedimento de licitar e contratar, ou de declaracdo de inidoneidade;

V - recusa a trés convocagles consecutivas, excetuadas aquelas relativas a demandas especificas devidamente
justificadas;

VI - cometimento de irregularidade por parte do credenciado, comunicada ao CAU/DF por meio de denuncias ou
informacdes verificadas no ambito do Conselho;

VIl - atendimento inferior a 50% (cinquenta por cento) do nimero de obras previsto em demanda do tipo Padrdo ou
Mista, o que sera considerado inexecugdo total do contrato.

VIII - sancdo de impedimento de licitar e contratar ou de declara¢do de inidoneidade superveniente ao credenciamento.

17.2. O CREDENCIADO que desejar solicitar o descredenciamento devera fazé-lo mediante aviso por escrito, pelo e-mail

recenseador@ caudf.gov.br.

§ 12 O pedido de descredenciamento formulado pelo credenciado ndo o desobriga de cumprir eventuais contratos ja
assumidos, bem como das responsabilidades deles decorrentes.

§ 22 Nas hipdteses previstas nos incisos lll e 1V, além do descredenciamento, sera instaurado processo administrativo,
assegurados o contraditério e a ampla defesa, para eventual aplicagdo de penalidades, conforme legislagdo aplicavel.

§ 32 Caso haja prestacdo de servicos ou fornecimento de bens ja realizados, os pagamentos correspondentes serdo
efetuados normalmente, até a decisdo de rescisdo contratual, caso o credenciado nao regularize sua situacao.

§ 42 Por motivo de economicidade, seguranga nacional ou interesse publico devidamente justificado, a autoridade
maxima do CAU/DF podera optar por ndo rescindir contrato em execuc¢do com credenciado irregular.

18. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
18.1. Comete infragdo administrativa o CREDENCIADO que:

| - Apresentar documentacdo/declaracdo falsa;
Il - Comportar-se de forma inidbnea ou em desacordo com as normas deste Edital;
[l - Descumprir o acordado no Contrato de presta¢dao de servigos.

18.2. O CREDENCIADO que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficarad sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢Ges cumulativamente:

| - Descredenciamento
Il - Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o CAU/DF, pelo prazo de até 2 (dois) anos.

18.3. Os credenciados, apds convocagdo para assinatura do instrumento contratual ou instrumento equivalente, estarao
sujeitos as sang¢BGes administrativas previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e no edital e as demais cominacdes legais,
assegurado o direito ao contraditério e a ampla defesa

19. DA ANULAGAO E REVOGAGAO DO EDITAL

19.1. O edital de credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em caso de vicio de legalidade, ou revogado,
por motivos de conveniéncia e de oportunidade da administragdo.

| - Na hipotese de anula¢do do edital de credenciamento, os instrumentos que dele resultaram ficardo sujeitos ao
disposto nos art. 147 ao art. 150 da Lei n® 14.133, de 2021.
Il - A revogacdo do edital de credenciamento ndo repercutira nos instrumentos ja celebrados que dele resultaram.

20. DA FISCALIZAGCAO E GESTAO DO CONTRATO
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20.1. Durante o periodo de vigéncia, a relagdo contratual serd acompanhada, gerida e fiscalizada, nos termos do disposto
no art. 117 e seguintes Lei n? 14.133/21, e nos termos do item 18 do Termo de Referéncia, por representantes do
CAU/DF.

21. DISPOSIGOES FINAIS

21.1. A qualquer tempo, independente de aviso prévio, o presente Credenciamento podera ser suspenso, revogado ou
anulado, no todo ou em parte, mediante registro no processo das justificativas que fundamentaram a decis3o.

21.2. Sera admitida a denuncia a qualquer tempo, enquanto vigente o edital, devendo ser registrada por meio do

seguinte endereco eletronico: recenseador@ caudf.gov.br.

21.3. O CAU/DF ndo tem qualquer responsabilidade, ainda que subsidiaria, de cunho trabalhista, previdenciario, civil,
administrativo e/ou fiscal, sendo responsabilidade exclusiva do credenciado arcar com todas as despesas decorrentes da
prestacdao dos servigos contratados, tais como gastos com encargos sociais, previdenciarios, fiscais, impostos, taxas,
manuten¢do do veiculo, multas de transito, eventuais acidentes de transito, alimentagdo, combustivel, equipamentos,
recursos tecnoldgicos e de logistica, gastos decorrentes de eventual responsabilizacdo civil, bem como outros de
qualquer natureza.

21.4. As modifica¢gdes no edital serdo publicadas no site do CAU/DF e observardo os prazos inicialmente previstos no
edital, respeitado o tratamento isonémico dos interessados.

21.5. Anexos:

21.5.1. Anexo | — Termo de Referéncia

21.5.2. Anexo Il — Detalhamento da Atividade e Crecklist Pré-acao

21.5.3. Anexo lll — Valores e Composicdao da Remuneragao

21.5.4. Anexo IV — Modelo de Requerimento de Participagao

21.5.5. Anexo V — Modelo de Termo de Compromisso e Responsabilidade
21.5.6. Anexo VI — Modelo de Contrato

21.5.7. Anexo VIl — Modelo de Declara¢do de Nao Impedimento

21.5.8. Anexo VIl — Macrorregides

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA N2 8/2025
Processo n? 00153.000043/2025-16
CREDENCIAMENTO N¢ 8/2025
RECENSEADOR DE OBRAS

ANEXO | — Termo de Referéncia

TERMO DE REFERENCIA N2 35/2025
Processo n? 00153.000043/2025-16
RECENSEADOR DE OBRAS

1. AREAS SOLICITANTES
Geréncia Geral e Geréncia de Fiscalizagao

2. RESPONSAVEIS PELO SETOR SOLICITANTE
Livia Silva Brand3o

3. OBJETO

3.1. O presente CREDENCIAMENTO tem por objetivo a criagdo de uma lista de pessoas fisicas interessadas na prestacao
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de servigos de levantamento de dados de obras, ora denominado RECENSEADOR DE OBRA, que atuardo no ambito do
Distrito Federal, de acordo com os critérios, termos e condi¢cdes pré-estabelecidos neste Termo de Referéncia e sempre
que houver necessidade previamente manifestada pelo setor de fiscalizagdo do CAU/DF.

4. JUSTIFICATIVA

4.1. O Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Distrito Federal (CAU/DF) possui como uma de suas atividades-fim a
fiscalizacdo do exercicio da profissdo da arquitetura e urbanismo. Essa fiscalizagdo, voltada tanto para coibir o exercicio
ilegal (atividades técnicas sendo realizadas por pessoa ndo habilitada), como para a verificacdo da atuacdo dos
profissionais registrados no Conselho, é realizada de diferentes maneiras pelo corpo técnico responsdvel pela
fiscalizagdo.

4.2. Uma das formas de atuagdo se dd com a averiguacdo de regularidade de obras em andamento, quando entdo é
possivel verificar se os profissionais registrados no Conselho estdao atuando de acordo com os normativos estabelecidos
pelo CAU/BR, tanto quanto apurar se as atividades técnicas relacionadas as obras estdo sendo realizadas por
profissionais habilitados e com a devida emissdao de documentos de responsabilidade técnica.

4.3. Para isso, € necessario identificar as obras que estdo sendo realizadas e levantar a documentacdo referente a elas
para, posteriormente, verificar se os documentos apresentados asseguram a participagdao de profissionais habilitados ou
se existe alguma irregularidade ou ilegalidade.

4.4. O CAU/DF, visando alcangar de forma mais plena e ampla o objetivo de proteger a sociedade, buscou novas solugdes
para a obtencdo de dados do maior nimero de obras que estdo sendo realizadas no Distrito Federal.

4.5. Apds devido estudo, entendeu-se que a melhor op¢do para o levantamento de dados de obras que estdo sendo
realizadas no Distrito Federal é a contratacdo pelo CAU/DF, sem vinculo empregaticio, de pessoas fisicas que realizardo a
atividade partir de demandas criadas pelo Conselho.

4.6. Assim, aumentando a disponibilidade de dados, é possibilitado a equipe de fiscalizagao verificar a regularidade das
atividades técnicas que estdo sendo realizadas e atuar nas irregularidades e ilegalidades que venham a ser observadas.

4.7. Além do que ja foi exposto anteriormente, vale ressaltar que outra fungdo do Conselho é a orientagao a respeito do
exercicio da Arquitetura e Urbanismo, sendo que, a partir da publicacio da Resolugdo CAU/BR n2 198, de 15 de
dezembro de 2020, as a¢Ges educativas-preventivas sdo consideradas ag¢Ges de fiscalizag¢do, visto o impacto delas na
reducdo de irregularidades e ilicitos, além de que, quanto mais informada a sociedade, maior possibilidade de
conseguirem diferenciar o correto do incorreto.

5. DAS DEFINICOES
5.1. Para efeitos deste Termo de Referéncia, aplicam-se as seguintes defini¢des:

5.1.1. DEMANDA*: é a necessidade do CAU/DF a ser atendida pelo Recenseador de Obras, concebida a partir de um
numero de obras a serem visitadas e a definicio de drea e/ou pontos fixos a serem atendidas, e que pode ser:

a) DEMANDA PADRAO: prevista para atuacdo em darea pré-determinada, sem indicacdo de enderecos fixos a serem
visitados.

b) DEMANDA ESPECIFICA: prevista para visitas a 1 (um) ou mais enderecos pré-definidos pelo CAU/DF.

c) DEMANDA MISTA: para atuagdo em area pré-determinada, porém com 1 (um) ou mais enderecos fixos a serem
visitados dentro ou préximo da area delimitada.

5.1.2. REGISTRO DE DEMANDA: é o documento no qual é formalizada a DEMANDA, com todas as informagdes
necessarias para que o CREDENCIADO avalie a atividade a ser realizada, incluindo remuneragao, prazos para atendimento
e demais dados referentes a demanda (poligono de atuagdo e/ou endereco(s) e quantidade de obras.

5.1.3. RELATORIOS VALIDOS: conjunto de dados de obra que sdo considerados validos pelo CAU/DF, por atenderem aos
requisitos minimos.



5.1.4. OBRA EM ANDAMENTO: refere-se a obras de construcao ou reforma que estdo efetivamente em execucdo, com a
realizacdo de atividades técnicas que requerem a presenca de um profissional qualificado. Durante a visita do
Recenseador, é necessario que haja alguém trabalhando no local para fornecer as informagdes necessarias.

5.1.5. CREDENCIADO: prestador de servigo que atende as exigéncias do edital de credenciamento, apto a ser convocado,
guando necessario, para a execu¢do do objeto;

5.1.6. CREDENCIANTE: o Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Distrito Federal (CAU/DF), por meio deste Edital de
Credenciamento.

5.1.7. SISTEMA DE CADASTRAMENTO UNIFICADO DE FORNECEDORES — SICAF: ferramenta informatizada, integrante do
Sistema de Compras do Governo Federal - Compras.gov.br, disponibilizada pelo Ministério da Gestdo e da Inovagdo em
Servicos Publicos, para cadastramento dos licitantes ou fornecedores de procedimentos de contratacdo publica
promovidos pelos érgados e pelas entidades da administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional

5.1.8. MACRORREGIAO: conjunto de cidades que sera a referéncia para ao credenciamento e atuacdo dos credenciados.
ix. CIDADE-REFERENCIA: regido administrativa que é a referéncia dentro das macrorregides definidas pelo CAU/DF e que
servira como ponto de origem para o calculo da remunerac¢do das demandas.

5.2. As DEMANDAS sdo limitadas em no maximo 10 (dez) obras a serem visitadas; a distancia maxima, em linha reta, do
centro da cidade-referéncia até o ponto de interesse especificado na DEMANDA ndo ultrapassara 50km (cinquenta
quilometros).

6. DO CREDENCIAMENTO

6.1. A partir do credenciamento dos interessados em prestar o servico de levantamento de dados de obras, sera possivel
a contratacdo direta destes quando houver a necessidade expressa do Conselho, desde que mantenham as condigGes de
habilitacdo apresentadas no momento da inscricdo, e sejam certificados quanto a realizacdo do treinamento efetuado
pela Fiscalizacdo do CAU/DF.

6.2. O critério de selecio é o previsto no art. 79, inciso |, da Lei Federal n? 14.133/2021, ou seja, paralela e nio
excludente: caso em que é vidvel e vantajosa para a Administracdo a realizacdo de contratagdes simultaneas em
condigdes padronizadas. Isto pelo fato de que é de interesse do CAU/DF convocar os interessados de forma simultanea,
para prestar o servigo em diversas regides do Distrito Federal.

6.3. O CAU/DF designara Comissdo de Contratacdo que sera responsavel pelo exame e julgamento dos documentos de
habilitacdo.

6.4. O processo de credenciamento ocorrerd em pagina do CAU/DF criada especificamente para este fim, a partir da
publica¢do do Edital.

6.5. Os interessados deverdo estar previamente cadastrados no SICAF e, no ato da inscrigdo, deverdo anexar no sistema
o Requerimento de Participacdo, indicando a intencdo de se credenciar para a prestacdo dos servicos no ambito do
projeto Recenseador de Obras, e os demais documentos de habilitacdo indicados em item especifico do Edital.

6.6. A Comissdo de Contratacdo fard a andlise dos documentos inseridos no sistema, sendo considerados CREDENCIADOS
0s que cumprirem todos os requisitos do edital apresentarem todos os documentos exigidos, e inabilitados os que
deixarem de cumprir um ou mais itens.

6.7. O CREDENCIAMENTO do interessado ndo garante a contratacdo com a Administracdo Publica, ficando essa
desobrigada de esgotar a lista de credenciados caso seja verificada a superveniente perda do interesse publico nas
contratagoes.

6.8. O edital de credenciamento sera aberto para pessoas com formagado técnica (edificacGes e afins) ou, mesmo que sem
formacdo técnica no nivel médio, estejam cursando ou tenham finalizado graduacdo na area em arquitetura e
urbanismo.



6.9. Prazo para andlise dos documentos pelo CAU/DF, apds juntada no sistema pelo inscrito, ocorrera em até 10 (dez)
dias Uteis.

6.10. A Comissdo de Contratagdo poderad solicitar corre¢des/substituicdes de documentos apenas em caso de
documentos desatualizados ou necessidade de complementagdo de informacgdes.

6.11. Sendo necessario o atendimento a alguma diligéncia, o interessado tera um prazo de 5 (cinco) dias Uteis, sob pena
de cancelamento do processo de credenciamento.

6.12. A ordem do credenciamento dos interessados para cada macrorregido respeitara a ordem de inscrigdo no sistema.

6.13. Poderao participar deste Credenciamento pessoas fisicas que comprovem possuir os requisitos exigidos para a
habilitagdo preliminar e atendam as demais exigéncias como os elencados abaixo:

I. Ter nacionalidade brasileira ou estrangeiro com visto de trabalho.

Il. Ter idade minima de 18 (dezoito) anos completos, na data da contratacdo.

Ill. Estar em dia com as obrigacdes eleitorais e em pleno gozo dos direitos politicos (se brasileiro)

IV. Estar em dia com as obrigacdes militares, em caso de candidato do sexo masculino (se brasileiro)

V. Ter aptidio fisica e mental para o exercicio das atribuicdes correspondentes a funcio.

VI. Ndo estar cumprindo sang¢do por inidoneidade, aplicada por qualquer érgdo publico ou entidade das esferas federal,
estadual, municipal ou do Distrito Federal.

VII. Residir no Distrito Federal.

VIII. Possuir habilitacdo para dirigir veiculos (categoria B) ha pelo menos 2 anos.

IX. Possuir formacio nivel médio em curso de edifica¢gdes e afins ou, se ndo possuir nivel médio técnico, que esteja
cursando, ou ja tenha finalizado, graduagao em Arquitetura e Urbanismo ou similares em cursos ofertados no Brasil.

7. DA CONVOCACAO

7.1. A convocag¢do dos CREDENCIADOS, por meio do envio do Registro de Demanda, serd realizada pelo CAU/DF e
ocorrera por ordem cronoldgica de credenciamento especifica de cada macrorregido, a partir da necessidade do setor de
fiscalizacdo do CAU/DF.

7.2. Quando chamado para realizar a atividade para a qual foi credenciado, o CREDENCIADO precisa comprovar de que
ainda possui todos os requisitos de qualificacdo estabelecidos no edital para poder assinar o CONTRATO e estar ciente de
que, caso necessario, o CAU/DF podera requerer atualiza¢do de documentos cuja validade tenha expirado.

7.3. A convocagao do CREDENCIADO para a execugao do servigo ocorrera por meio do envio de e-mail, no qual constara
o Registro de Demanda, o contrato, as orientacGes para a formalizacdo do instrumento contratual, conforme modelo
anexo do Edital. Nesse mesmo e-mail, serd enviado também o Manual do Recenseador, que contém informacdes
detalhadas sobre a realizacdao da atividade pelo Recenseador, permitindo assim uma melhor avaliagdo pelo credenciado.

7.4. O CREDENCIADO tem um prazo de 2 (dois) dias para indicar o interesse em atender a demanda em questdo,
retornando o contrato assinado. Esse mesmo prazo serd considerado para a recusa do atendimento da demanda, sendo
gue a auséncia de resposta sera considerada como ndo interesse em atentar a demanda.

7.5. O CREDENCIADO deve verificar se as informagdes recebidas sdo suficientes e compativeis com o trabalho a ser
realizado e solicitar ao CAU/DF a complementacdo que julgar necessaria para a prestacdo do servigo, formalmente no
prazo de 2 (dois) dias a contar do recebimento do Registro de Demanda.

7.6. O CONTRATO sera assinado especificamente para o atendimento de uma demanda, e estard vinculado ao
atendimento do Registro de Demanda encaminhado no momento da convocacgdo.

7.7. A partir da assinatura do contrato, e até o encerramento deste, o CREDENCIANTE passa a ser denominado
RECENSEADOR DE OBRAS. Porém, sé estard apto a atuar como recenseador de obras apds obtencdo de certificado de
treinamento realizado pela Fiscaliza¢do do CAU/DF.

7.8. Excepcionalmente as contratacdes poderdo ndo ocorrer na ordem e classificacdo, tendo em vista a possivel
necessidade de didlogo com o candidato para a elucidacdo de pontos controversos existentes no processo ou exame



interno do expediente administrativo caso haja suspeita de irregularidades, principalmente de carater documental.
Nesses casos, o candidato podera ser preterido da ordem de classificagcdo, ndo acarretando para a Administragdo Publica
o chamamento do candidato em posi¢cdo posterior e, nem mesmo, o ndo chamamento do candidato, na hipdtese de
auséncia do interesse publico por razdes superveniente do credenciamento.

7.9. A assinatura do contrato e a consequente prestagdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre o
CREDENCIADO e o CAU/DF, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinaco direta.

8. EXECUGAO DO CONTRATO

8.1. Assim que assinado o contrato, o agora RECENSEADOR DE OBRA devera fazer a retirada, na sede do CAU/DF, dos
materiais graficos que utilizara para o atendimento da demanda

8.2. O dia seguinte a retirada dos materiais na sede do CAU/DF comeca a contar o prazo de 10 (dez) dias Uteis para
realizar a atividade e preencher no sistema os relatdrios das obras referentes a demanda atendida.

8.3. Prazo podera ser prorrogado por mesmo periodo, desde que seja realizada a solicitacdo, pelo agora Recenseador de
Obras, com a justificativa para tal necessidade.

8.4. A atividade do Recenseador de Obras, em linhas gerais consiste em ir a uma area definida pelo CREDENCIANTE,
buscar por obras em execucdo e realizar o levantamento de dados por meio de questiondrios e registro fotograficos da
obra, entorno e documentos diversos.

8.5. No caso de enderegos especificados pelo CREDENCIANTE, o Recenseador de Obras devera obrigatoriamente ir ao
local e realizar registros fotograficos da obra e arredores. Tendo sido identificada alguma pessoa na obra, devera realizar
o procedimento normal para a obtengdo de dados.

8.6. Realizada a atividade in loco, conforme indicado no Registro da Demanda, o Recenseador devera realizar o
preenchimento de um relatdrio para cada obra em sistema especifico do CAU/DF.

9. MATERIAIS DE IDENTIFICACAO E ATUAGAO

9.1. Para o atendimento da demanda, o Recenseador de Obras deverd fazer o uso de materiais de identificacdo e
documentos que dardo suporte para a atuagdo.

9.2. Os materiais deverdo ser retirados na sede do CAU/DF pelo CREDENCIADO.

9.3. Abaixo estdo listados quais os materiais/documentos que deverdo ser retirados na sede do CAU/DF pelo
Recenseador de Obras e um breve resumo da utilizacdo. Informag¢Ges mais detalhadas constardo no Manual do
Recenseador.

I. CRACHA: material que identifica o Recenseador de Obras a sociedade e aos recenseados; deve obrigatoriamente ser
utilizado durante a realizagao da atividade de recenseamento

Il. FORMULARIO DE VISITA: documento que sera utilizado pelo Recenseador para obter e anotar as informagdes sobre a
obra. Este documento ficara de posse do Recenseador, que devera digitaliza-lo para anexar ao Relatério da referida obra.
l1l. AVISO DE OBRA RECENSEADA: documento que devera ser entregue ao recenseado, no qual constam informacgdes
gerais e as providéncias a serem tomadas.

IV. ADESIVO “OBRA RECENSEADA”: este documento deverad ser afixado na obra visitada, em local visivel.

10. RELATORIOS

10.1. O resultado da atividade realizada pelo Recenseador de Obras registrada em uma plataforma online criada para
esse fim, no qual serdo preenchidos relatérios para cada obra visitada, com as seguintes informacdes:

a) Endereco completo da obra*

b) Captura de tela de smartphone com a localizagdo georreferenciada*
c) Nome da pessoa que realizou o atendimento na obra.

d) Formuldrio de Visita digitalizado.



e) Registros fotograficos

- Da obra*

- Da edificagdo/terreno vizinho (ambos os lados, se for o caso)*

- De placas de obra (se existirem)

- De carimbo projetos (se existirem)

- Do alvara (se existirem)

- De outros documentos que permitam a identificacdo do proprietario (se existirem)

10.2. As fotos de placa de obra, carimbo de projeto, alvard e demais documentos deverao permitir a leitura dos dados
neles impressos.

10.3. Para que o relatério de cada obra seja considerado vdlido, serd necessario a apresentacdo dos dados marcados
como “obrigatdrios”.

10.4. Caso nao seja possivel a apresentac¢do destes, deverd anotar no campo “observagdes” o motivo para tal.

10.5. Observa-se que, na inexisténcia de alguns desses itens, porém com outros dados complementares (dado do
proprietario ou do responsavel técnico, por exemplo), podera ser possivel considerar o relatdrio valido.

11. DA ANALISE E AVALIACAO DOS RELATORIOS

11.1. Apds a insercdo dos relatérios da obra no sistema, o CAU/DF tem até 15 (quinze) dias Uteis para retornar ao
Recenseador com o resultado sobre o atendimento da demanda, indicando o nimero de relatérios considerados validos
e o valor que sera pago.

11.2. O contrato é considerado como atendido integralmente se todos os relatérios de visita atenderem os requisitos
minimos.

11.3. Caso no atendimento da demanda forem averiguados relatérios que ndo foram considerados validos, o CAU/DF
retornard ao Recenseador de Obras informando o motivo. O Recenseador terd 5 dias para retornar com as justificativas,
gue entdo serdo analisadas pela Comissdo de Contrata¢do, que podera reconsiderar a decisdo ou manté-la.

11.4. No caso de relatérios ndo considerados validos, havera o desconto referente a 1/10 (um décimo) do valor-base da
demanda.

11.5. O contrato serd considerado ndao executado caso ndo seja possivel considerar vdlido o atendimento de ao menos
50% da demanda, seja pela nao realiza¢do da quantidade suficiente de visitas ou por relatérios desqualificados.

11.6. Sendo de interesse do CAU/DF, desde que devidamente justificado, podera ser aberta a possibilidade para
complementagdo da prestagdo do servigo, no intuito de que a demanda seja atendida dentro dos pardmetros minimos.

12. REMUNERACAO

12.1. O célculo da remuneragdo prevista, considerando o atendimento integral da demanda, é composto por 4 (quatro)
componentes, que sdo:

| . ESCRITORIO-MODELO: valor referente ao custo fixo que o credenciado teria para as atividades que precisam ser
realizadas em escritério, além dos valores de materiais de escritério e equipamentos necessarios para a realizacdo da
atividade, incluindo EPI.

[I. AUXILIO COMBUSTIVEL: valor referente ao deslocamento necessario para atender a demanda, sendo calculado com
base nos valores de auxilio combustivel.

[1l. AUXILIO ALIMENTAGAO: valor para pagamento de custos de alimenta¢do que o credenciado teria para atendimento
da demanda.

IV. REMUNERACAO OBRA: valor referente a realiza¢iio de cada visita as obras.

12.2. O calculo previsto de remuneragdo é composto por duas partes: a primeira, denominada VALOR-BASE, compée o
valor que ndo varia entre as demandas PADRAO ou MISTA; a segunda parte é o VALOR-VARIAVEL, que depende do



numero de obras e da distancia entre a cidade-referéncia e a area a ser atendida pelo Recenseador.

12.3. O VALOR-BASE é o somatério de 1 (um) valor referente ao ESCRITORIO- MODELO, 20 (vinte) vezes o valor referente
ao AUXILIO COMBUSTIVEL e 2 (duas) vezes o valor do AUXILIO-ALIMENTACAO.

12.4. O VALOR-VARIAVEL é o somatério da multiplicacdo do AUXiLIO COMBUSTIVEL pela distancia (ida e volta) entre
ponto de interesse do CAU/DF e do nimero de obras a serem visitadas multiplicado pelo REMUNERACAO OBRA.

12.5. Abaixo, segue esquema do calculo da remuneracgdo prevista para a demanda:

CALCULO REMUNERAGAO PREVISTA
(presumindo atendimento integral da demanda)

VALOR-FIXO

Escritério-Modelo (un.) 1 R$ 102,02 RS 102,02
Auxilio-combustivel (km) 20 R$ 2,03 R$ 40,52
Auxilio-Alimentagdo (un.) 2 R$ 46,35 R$ 92,70

VALOR-VARIAVEL***

Auxilio combustivel (km) 110 R$ 2,03 R$ 222,86
Remunerac¢do Obra (un.) 10 R$ 7,61 RS 76,10
VALOR REMUNERACAO PREVISTA RS 534,20

*** yariavel a depender da demanda.
Valor Médio DF - Site ANP = RS 6,36 (Dado 09/2025)
Distancia da Cidade - Referéncia = 55 km

12.6. Os valores de cada um destes componentes constam como anexo do Edital.

12.7. Observa-se que os 20 quildbmetros considerados como fixo referem-se a possivel distancia a ser percorrida pelo
credenciado dentro do poligono de atendimento da demanda.

12.8. Além do valor fixo, existe o valor varidvel por quilometragem, que é definido previamente a distribuicdo da
demanda, considerando a distancia (ida e volta) do posto de fiscalizacdo da cidade-referéncia até o ponto de maior
interesse dentro do poligono definido para realizacdo da agdo.

12.9. O valor que constard no Registro de Demanda é uma previsdo da remuneragdo a ser recebida, considerando o
atendimento integral da demanda, com todos os relatérios minimos considerados validos.

12.10. No momento da convocacgdo, o credenciado recebera o Registro de Demanda, no qual estard indicada a area e/ou
enderecos a serem recenseados, a remunerac¢do prevista para a prestagdo do servico, bem como valores para obras
extras e descontos possiveis pelo atendimento incompleto da demanda.

13. DO REAJUSTE
13.1. O reajuste dos valores que compde a remuneragdo da demanda se dara da seguinte maneira:

. Escritério-modelo: a cada ano de vigéncia do edital, de acordo com o IPCA.

II. auxilio quilometragem: sera atualizado para cada demanda langada, com base no preco médio da gasolina para o DF
no site da ANP.

Il. valor obra visitada: a cada ano de vigéncia do edital, de acordo com o IPCA.

IV. Auxilio alimentacdo: conforme atualiza¢cdo da data-base do CAU/DF, que ocorre sempre no més de julho.

13.2. Apds assinatura contrato, ndo haverd reajuste no valor acordado, mesmo que vigéncia do documento contratual
coincida com o periodo de reajuste de algum dos valores que compde a remuneracgao.



13.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

14. DO PAGAMENTO

14.1. Os pagamentos acontecerdo em até 15 (quinze) dias Uteis apds a validacdo do atendimento da demanda pelo
CREDENCIANTE, a contar do encaminhamento do aceite da prestacao de servico pelo setor demandante.

14.2. O pagamento serd via Ordem Bancdria, creditado na instituicdo bancdria eleita pelo CREDENCIADO.

14.3. O CREDENCIANTE ndo se responsabilizard pelo pagamento de quaisquer servicos realizados sem a devida
autorizagao.

15. DISTRIBUICAO ESPACIAL

15.1. Diante da necessidade de um projeto que atenderd todo o Distrito Federal, o territério serd dividido em
macrorregides. Esta subdivisdo tem o intuito de limitar os deslocamentos do Recenseador de Obras a uma distancia de
até 55km, permitindo que o atendimento da demanda criada pelo CAU/DF seja realizado em um unico dia. Essa
subdivisdo também melhora distribui¢cdo dos credenciados pelo Distrito Federal e permite a convocagdo simultanea para
varios pontos do territério da unidade federativa.

15.2. Visando uma melhor distribuicdo dos credenciados no Distrito Federal, o territério foi dividido em 8 macrorregides,
definidas para permitir a melhor cobertura do territério e limitando a atua¢do do Recenseador de Obras em um raio de
55km, calculado a partir da cidade-referéncia da macrorregiao.

Abaixo, estdo listadas as cidades que estdo vinculadas as cidades-referéncia, ficando assim definidas as 8 macrorregides .

Macrorregiao 1 Macrorregiao 2

- Sobradinho (RA V) - Lago Norte (RA XVIII)
- Sobradinho Il (RA XXVI) - Varjao (RA XXIII)

- Planaltina (RA VI) - Paranod (RA VII)

- Fercal (RA XXXI) - Itapoa (RA XXVIII)

- Arapoanga (RA XXXIV)

Macrorregiao 3 Macrorregido 4

- Lago Sul (RA XVI) - Plano Piloto (RAI)

- Jardim Botanico (RA XXVII) - Cruzeiro (RA XI)

- S30 Sebastido (RA XIV) - Sudoeste/Octogonal (RA XXII)
- SIA — Setor de Industria e Abastecimento (RA
XXIX)

- SCIA — Estrutural (RA XXV)

Macrorregiao 5 Macrorregiao 6

- Gama (RA 1) - Riacho Fundo (RA XVII)

- Santa Maria (RA XIII) - Riacho Fundo Il (RA XXI)
- Ponte Alta do Gama (RA XXXIV) - Park Way (RA XXIV)

- Aguas Quentes (RA XXXV) - Candangolandia (RA XIX)

- Nucleo Bandeirante (RA VIII)
- Recanto das Emas (RA XV)




Macrorregiao 7 Macrorregiao 8

- Ceilandia (RA IX) - Guara (RA X)

- Sol Nascente/Pér do Sol (RA XXXII) - Aguas Claras (RA XX)

- Taguatinga (RA II) - Vicente Pires (RA XXX)
- Samambaia (RA XII) - Arniqueiras (RA XXXIII

- Brazlandia (RA IV)

16. DA SUBCONTRATACAO

16.1. E vedada a subcontratacio do objeto.
17. OBRIGAGOES

17.1. DO CREDENCIADO

I. Cumprir o aqui acertado, propiciado todos os meios legais para a execugdo do objeto contratual;

1. O CREDENCIADO deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital de Credenciamento XX/2025 e de seus
anexos, observando, ainda, as obrigac¢des a seguir dispostas.

IIl. Atender as solicitacbes emanadas do CREDENCIANTE conforme descritivo, especificacbes e prazos previstos na
descricdo da demanda;

IV. Zelar pela guarda dos documentos, materiais e equipamentos fornecidos pelo CREDENCIANTE e ndo os utilizar para
fins estranhos ao objetivo do presente termo;

V. Executar os servigcos com zelo e dedica¢do, sempre em obediéncia as normas e orientacdes do CAU/DF;

VI. Efetuar corretamente o preenchimento de um Formulario de Visita para, apds o atendimento integral da demanda,
enviar ao CAU/DF.

VII. Caso tenha necessidade de deixar de participar do presente credenciamento, devera formalizar por e-mail a
CREDENCIANTE.

VIII. O CREDENCIADO se obriga a manter absoluto sigilo sobre as operag¢des, dados, estratégias, materiais, informacd&es e
documentos da CREDENCIANTE, mesmo apds a conclusdo dos servigos ou do término da relagdo contratual.

IX. O CREDENCIADO atuar com respeito e civilidade, podendo solicitar estritamente as informacgdes constem no modelo
padrdo de Formulario de Visita.

X. O CREDENCIADO ndo deve se fazer acompanhar por terceiros nem delegar quaisquer das atividades que lhe forem
atribuidas.

XI. O CREDENCIADO arcar com exclusividade com obrigag¢Ges trabalhistas e de outra natureza.

XIl. O CREDENCIADO esta expressamente proibido de adentrar o canteiro de obras. Todas as informagdes necessarias
para o preenchimento do formuldrio deverdo ser obtidas em ambiente externo e seguro, mediante didlogo com pessoa
presente no local, assegurando-se a integridade fisica do recenseador e o cumprimento das normas de seguranca.

17.2. DA CREDENCIANTE

I. Exigir o cumprimento de todas as obrigaces assumidas pelo CREDENCIADO;

Il. Cumprir o aqui pactuado, propiciando todos os meios legais para a execuc¢io do objeto contratual;

I1l. Publicar o os atos do presente Termo na forma da legislagdo vigente;

IV. O CREDENCIANTE devera fornecer todas as informacdes necessérias a realizacdo do servico, devendo especificar
detalhes necessarios.

V. Notificar o CREDENCIADO, por escrito, por desconformidades verificadas no atendimento da demanda, visando a
repeticdo no caso de convocacdo para atendimento de novas demandas.

VI. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢io do contrato e o cumprimento das obrigacées pelo CREDENCIADO;

VII. Efetuar o pagamento ao CREDENCIADO do valor correspondente a execuc¢do do objeto, no prazo, forma e condi¢des
estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

18. DA FISCALIZACAO

18.1. O acompanhamento e a fiscalizagao da execuc¢do do servigo consistem na verificagdo da conformidade da prestagdao
dos servigos, das técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que



serd exercido pelas pessoas fisicas credenciadas.

18.2. O representante da CREDENCIANTE deverd promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento deste Termo.

18.3. O descumprimento total ou parcial das obrigacGes e responsabilidades assumidas pela CREDENCIADA ensejara a
aplicacdo de san¢Ges administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar no
descredenciamento.

18.4. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execuc¢do contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e
sistematica.

18.5. Durante a execuc¢do do objeto, o fiscal deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para
evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer aos CREDENCIADOS a corre¢do das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

18.6. O fiscal devera apresentar ao CREDENCIADO a avaliacdao da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de
desempenho e qualidade da presta¢ao dos servigos realizada.

18.7. A atestacdo de conformidade do atendimento da demanda cabe ao fiscal da CREDENCIANTE, o qual ficard
responsavel pelo ACEITE DO SERVICO e determinara o que for necessdrio a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados.

18.8. O fiscal devera encaminhar via SEI (Sistema Eletrénico de informagdes) para o setor administrativo-financeiro do
CAU/DF o aceite do servigo, autorizando assim a realizagdo do pagamento o CREDENCIADO.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
19.1. Comete infracdo administrativa o CREDENCIADO que:

I. Apresentar documentagdo/declaracgio falsa;
Il. Comportar-se de forma inidonea ou em desacordo com as normas deste Edital;
lIl. Descumprir o acordado no contrato.

19.2. O CREDENCIADO que cometer qualquer das infragSes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:

I. Descredenciamento;
Il. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o CAU/DF, pelo prazo de até dois anos.

19.3. Além das sanc¢des indiadas acima, os credenciados, apds convocac¢do para assinatura do instrumento contratual,
estardo sujeitos as demais san¢bes administrativas previstas na Lei n? 14.133, de 2021, assegurado o direito ao
contraditério e a ampla defesa.

20. DA VIGENCIA DO EDITAL

20.1. O presente edital de credenciamento vigera pelo prazo de 12 (doze) meses, sendo permitidas novas inscri¢cGes a
gualquer tempo a partir de sua publica¢do.

ASSINATURA
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RECENSEADOR DE OBRAS

ANEXO Il — Detalhamento da Atividade e Checklist Pré-acdao

A atividade do Recenseador de Obra consiste em verificar a existéncia de obras em areas pré-definidas pelo CAU/DF e,
para cada obra, levantar informacgGes sobre responsaveis técnicos pelos servicos e documentagdo existente, a partir de
um questionario padrao, e realizar levantamento fotografico da obra e do seu entorno, além da documentacdo existente
apresentada.

Para preparar-se para executar a demanda, o Recenseador deve estar atento as seguintes etapas:

1. Pré-acdo: consiste na organizacdo prévia antes da a¢do propriamente dita, na qual o Recenseador de Obras ira se
organizar, verificando o dia de clima mais favoravel, as condi¢cOes do veiculo e os materiais necessarios para a a¢do. Para
auxiliar nessa etapa, o CAU/DF disponibiliza um checklist pré-acdo, que o Recenseador poderd obter no site. O
Recenseador de Obras também devera ter realizado o estudo dos materiais de orientagdo disponibilizados pelo CAU/DF

2. Deslocamento para acdo: no dia da realizacdo da a¢do, o Recenseador necessitarad se deslocar até a drea pré-definida,
cuidando para que seja cumprida toda a demanda. Este deve analisar a drea para definir uma rota mais eficiente possivel.

3. Verificacdo de obras na area indicada: o Recenseador devera circular e localizar obras em andamento dentro da area
delimitada pelo CAU/DF.

4. Visita as obras: nessa etapa, o agente deverd seguir os passos descritos no Manual do Recenseador, quando entdo
devera realizar questionamentos com base no formulario a alguém que se apresente na obra, entregar o documento
Aviso de Obra Recenseada e fotografar documentos existentes, a obra, placas de identificagdo e outras. Devera ainda
anexar um selo/adesivo na frente da obra.

5. Deslocamento pds acdo/ Organizacdo resultado acdo: Assim que finalizar o levantamento in loco, o Recenseador
deverd organizar os materiais coletados, quais sejam: fotografias de documentos existentes, da obra, das placas, do
selo/adesivo, dentre outras, no contexto de cada uma das obras, organizar o Relatério de cada acdo e incluir em
plataforma especifica do CAU/DF para o projeto Recenseador de Obras.

Abaixo traremos as principais etapas a serem realizadas pelo Recenseador de Obras no momento da acao:
1. Como fazer o levantamento de dados in loco:

a. Apresentar-se no local como Recenseador de Obras do CAU/DF, ao proprietario ou ao responsavel pela obra/pessoa
gue se encontra no local prestando servico;

b. Comunicar que o objetivo da visita é levantar dados, registrar por meio de fotografias o servico que estd sendo
executado e os documentos referentes a obra;

c. Solicitar documentacdo referente a obra e/ou servigo, conforme Formulario de Visita;

d. Preencher Formuldrio de Visita com todos os dados obtidos — inclusive com o preenchimento detalhado do endereco
(nome da rua, numero, bairro e cidade visitada);

e. Agradecer a atencdo e tempo despendido e encerrar a visita;

f. Caso ndo seja possivel verificar algumas informagdes no local, registrar no relatdrio e por meio de fotos, para que
embase a justificativa do ndo atendimento desta demanda;

g. Afixar na obra o adesivo do CAU/DF;

h. Realizar a captura de tela de aplicativo georreferenciado, com indica¢do do local da obra visitada.

i. Ao finalizar todo roteiro, fazer um relatério detalhado das demandas atendidas, e em caso de ndo ter conseguido
finalizar ou realizar algum levantamento, fazer a devida justificativa.

2. Quais serdao os dados levantados?

Deverdo ser recenseados todos os servicos e obras listados na Demanda. Durante a atuacdo do Recenseador, este deverd
realizar questionamento e verificar a existéncia de

a. Documentos de responsabilidade técnica (RRT / ART / TRT)

b. Placa de Obra



c. Alvard

d. Projeto arquitetonico ou desenho técnico - selo que consta no Projeto com informagdes do responsavel

e. Identificar o responsavel da obra ou subsidiario que esteja Ihe atendendo

f. Caso nao consiga acesso aos documentos acima listados, verificar a existéncia de conta de 4dgua, conta de luz, ou
alguma Nota Fiscal que conste o endereco ou algum dado da obra/proprietério para averiguacdo posterior pelo Fiscal
gue ficard responsavel pela fiscalizagdo.

3. Postura do recenseador:

a. identificar-se, sempre, como Recenseador de Obras a servigo do CAU/DF, exibindo sua credencial ou crachg;
b. agir com a objetividade, a firmeza e a imparcialidade necessarias ao cumprimento da sua fungdo;

c. exercer com zelo e dedicacgdo as atribui¢cdes que Ihe forem conferidas;

d. tratar as pessoas com cordialidade e respeito;

e. apresentar-se de maneira adequada com a fungdo que esta exercendo;

f. rejeitar vantagem de qualquer espécie, em razdo de suas atribuicdes.

g. manter-se em local seguro para a coleta de informacgdes, ndo é permitido o ingresso ao canteiro de obra.

Consideracgoes Finais:

- Se, durante o Recenseamento, o proprietdrio ou responsavel pela obra ou servico ndo quiser apresentar documentos,
perder a calma ou tornar-se violento, deverd manter postura comedida e equilibrada. A regra geral é usar o bom senso.
Se necessario e oportuno, suspender os trabalhos e notificar e justificar posteriormente o CAU/DF.

- As agdes deverdo ser realizadas das 8h00 até as 17h00, evitando dentro do possivel parar em obras quando os
funcionarios estejam em horario de almogo.

- Apés entrega da documentacdo referente as obras visitadas (Ultima etapa) o CAU/DF retornara por e-mail indicando se
a demanda esta correta e foi aceita, ou fazendo as devidas consideragdes e apontamentos das informacdes faltantes
para corregdes.

- O prazo para analise pelo CAU/DF da demanda atendida (15 dias) comecard a contar a partir do momento em que é
recebido o e-mail indicando que foi finalizado o atendimento da demanda.

- Em caso de duvidas, o Recenseador de Obras deverd enviar um e-mail para (inserir email) seguido do Assunto:
“RECENSEADOR DE OBRAS — Demanda N2 - DUVIDA — Nome Recenseador.”

MODELO E-MAIL PARA ENVIO DA DEMANDA

Para que a demanda seja considerada atendida, iniciando entdo o prazo de analise pelo CAU/DF, serd necessario que o
Recenseador envie um e-mail para (recenseador@ caudf.gov.br) conforme modelo abaixo:

Para: recenseador@ caudf.gov.br
Assunto: RECENSEADOR DE OBRAS — DEMANDA N2 - ATENDIDA — Nome Recenseador.
“Prezados,

Informo que a demanda n? foi atendida e os relatérios encontram-se no sistema
devidamente preenchidos.

Observagoes: [campo para anotagdo que julgue importante relatar, no que diz respeito a
dificuldades encontradas etc.]

Atenciosamente,
Nome Recenseador

CHECKLIST PRE-ACAO

1. Organizagao Pessoal e de Agenda:


mailto:recenseador@caudf.gov.br
mailto:recenseador@caudf.gov.br

a. Verificar o calenddrio e selecionar o dia com clima mais favoravel para a acdo.
b. Confirmar o roteiro de visitas planejado para a regido.

c. Revisar os materiais de orientagao disponibilizados pelo CAU/DF.

2. Veiculo e Deslocamento:

a. Conferir condig6es do veiculo (combustivel, pneus, freios, iluminagdo, documentos).
b. Definir pontos de parada e itinerario de deslocamento.

c. Garantir que o veiculo esta adequado ao acesso aos locais de obra.

3. Materiais e Equipamentos:

a. Portar identificacdo funcional de recenseador do CAU/DF.
b. Levar tablet/celular com sistema atualizado e carregado.
c. Materiais de registro: prancheta, canetas e bloco de anotag¢des.

d. Kit de EPI (mascara, protetor solar, chapéu/boné, etc., conforme necessidade).
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ANEXO IIl — Valores e Composi¢ao da Remuneragao
Valores unitarios dos componentes da remuneragao prevista para a demanda:
ESCRITORIO-MODELO: RS 102,02
AUXILIO QUILOMETRAGEM: RS 1,39 + 10,00% do valor médio do litro da gasolina
REMUNERAGCAO OBRA: R$3.044,85/200 = RS 15,22/2** = R$ 7,61
AUXILIO-ALIMENTAGAO: RS 46,35
Abaixo, forma de cdlculo da remuneracao, considerando:
a) distancia maxima entre o ponto dentro do p oligono de atuacdo e a cidade-referéncia:

b) valor médio gasolina DF (site ANP): RS 6,36 por litro
c) demanda para 10 obras

CALCULO REMUNERACAO PREVISTA

VALOR-FIXO

Escritorio-Modelo (un.) 1 RS 102,02
Auxilio-combustivel (km) 20 RS 2,03
Auxilio-Alimentacio (un.) 2 RS 46,35

TOTAL VALOR FIXO

VALOR-VARIAVEL***
Auxilio combustivel (km) 110 RS 2,03

55km**

RS 102,02
RS 40,52
RS 92,70

RS 235,24

RS 222,86



Quant. Obras (un.) 10 RS 7,61 RS 76,10

TOTAL VALOR VARIAVEL R$ 298,96
*** varidvel a depender da demanda.
REMUNERAGAO = TOTAL VALOR FIXO + TOTAL VALOR VARIAVEL RS 534,20

**As DEMANDAS sdo limitadas em no maximo 10 (dez) obras a serem visitadas;

A distancia maxima, em linha reta, do centro da cidade-referéncia até o ponto especificado na DEMANDA ndo
ultrapassard 55km (cinquenta e cinco quildmetros). Entretanto, a distancia indicada no calculo da remuneracdo considera
o deslocamento por meio de ruas e rodovias, podendo assim ultrapassar os 55km.

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA N2 8/2025
Processo n? 00153.000043/2025-16
CREDENCIAMENTO N¢ 8/2025
RECENSEADOR DE OBRAS

ANEXO IV — Modelo de Requerimento de Participagao

Ao
Conselho Regional de Arquitetura e Urbanismo do Distrito Federal

Edital de Credenciamento n2 08/2025

Eu , portador(a) da Carteira de Identidade n 2 e do CPF/MF n2
, apresento e submeto a aprecia¢do esse Requerimento de Participacdo, com vistas ao credenciamento
junto ao CAU/DF para eventual presta¢do de servigos de levantamento de dados de obras, de acordo com as condicGes
estabelecidas no EDITAL DE CREDENCIAMENTO n2 XXXXX, ao qual manifesto, de forma irretratavel e irrevogavel, a
plena concordancia.

Assinatura

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA N2 8/2025
Processo n? 00153.000043/2025-16
CREDENCIAMENTO N¢ 8/2025
RECENSEADOR DE OBRAS

ANEXO V — Modelo de Termo de Compromisso e Responsabilidade



Eu, , CPF .- residente e domiciliado a
, Regiao Administrativa
CEP - , Brasilia, Distrito Federal, firmo o presente Termo de Compromisso com Conselho de Arquitetura
e Urbanismo do Distrito Federal, com CNPJ XXXXXXXXXXXXX com sede na XXXXXXXXXXXXXXXX, me comprometo e dou

ciéncia e concordancia com os seguintes termos:

a. Estar de acordo com todos os termos do EDITAL DE CREDENCIAMENTO n2 XXXXX/2025;

b. Seguir as orientagdes recebidas e utilizar corretamente os recursos e materiais fornecidos;

c . Prestar informacgOes precisas e completas, e comunicar irregularidades ou situagBes adversas ao CAU/DF
imediatamente;

d. Manter em sigilo todas as informac¢des confidenciais obtidas, ndo as utilizando para fins pessoais ou compartilhando
com terceiros, em respeito aos principios juridicos e a legislacdo pertinente, em especial a Lei n? 13.709/2018 (Lei Geral
de Protecdo de Dados — LGPD)

e. Estar ciente de que a inscricdo ndo garante a convocagdo para o atendimento de demandas e realizagao do servico;

f. Tem o dever de avisar a instituicdo contratante, com antecedéncia, caso ndo tenha mais interesse em fazer parte da
lista de credenciados;

g. A prestacdo de servicos serd por demanda, sem vinculo empregaticio;

h. Estar ciente do objetivo do projeto e desta instituicdo é contribuir para o interesse da sociedade acima de interesses
particulares, devendo agir de maneira ética, honesta e transparente, respeitando todas as leis e normas vigentes.

i. Estar ciente o CAU/DF tem compromisso com a sociedade e a prestagdo de servigo publico de qualidade, planejando e
executando politicas, fiscalizando e regulamentando as atividades de arquitetura e urbanismo, fomentando o
desenvolvimento regional e promovendo a participa¢do social e valoriza¢do da profissao.

j. Estar ciente de que o descumprimento dessas obrigacOes poderd resultar em medidas disciplinares, incluindo a rescisdo
deste termo de compromisso e a impossibilidade de prestar servicos futuros ao CAU/DF

k. Estar ciente que deve atuar enquanto representante do CAU/DF, em estrita atencdo as regras estipuladas e agindo
sempre com respeito e civilidade, podendo-se também reiterar as vedacgdes referentes a promocgdo pessoal, profissional,
ou de terceiros durante a execugdo das tarefas e a execu¢do das atividades com a companhia de terceiros, bem como
quanto a delegacdo de quaisquer atividades, ainda que acessoérias, a terceiros.

Brasilia, de de 202_.

Assinatura
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ANEXO VI — Minuta de Contrato

CONTRATO N° 1202__
EDITAL DE CREDENCIAMENTO n° 8/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI n° 00153.000043/2025-16

O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO DISTRITO FEDERA4soa juridica de direito publico, autarquia



federal de fiscalizagao profissional regida pela Lei n® 12.378, de 31 de dezembro de 2010, inscrito no CNPJ sob o n?
XXXXXXXXXX, com sede na  XXXXXXXXXXXXXXXX, , neste ato representado pelo seu Presidente,
, arquiteto e urbanista, portador da Carteira de Identidade n° , expedida pela

, inscrito no CPF sob n° , e-mail presidente@ caudf.gov.br, doravante denominado
CONTRATANTE, e (NOME), (nacionalidade), (profissdo) , portador(a) do RG n2 , inscrito(a) no CPF sob o n2_._._-_,
residente a , doravante denominado(a) CONTRATADA , que apds os devidos tramites de credenciamento
constantes no Processo Administrativo Eletrénico SEI n2 00153.000043/2025-16, que autorizou a contratagdo direta por
inexigibilidade de licitagdo utilizando-se do credenciamento como procedimento auxiliar desta contra¢do, com
fundamentos legais na Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, arts. 72, 74, inciso IV, 78, inciso |, e 79 do Decreto Federal n2
11.878/2024, bem como das regras do EDITAL DE CREDENCIAMENTO n2 XXXXX e seus Anexos, disponivel de forma
permanente para consultas no site XXXXXXXXXX firmam o presente CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS para o
levantamento de dados de obras, mediante as seguintes condig¢des e clausulas contratuais:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente CONTRATO tem por objeto a contratagdo da prestagdo servigo de levantamento de dados de obras, que
serdo prestados por pessoas fisicas, sem vinculo empregaticio de qualquer natureza, visando dar maior amplitude na
atuacdo do CAU/DF dentro do Distrito Federal, mediante as condi¢Bes estabelecidas no Edital de Credenciamento
XXXXXXX € Seus anexos.

1.2. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricao:
1.2.1. O Edital de Credenciamento e seus anexos;

1.2.2. O Registro da Demanda.

2. CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste CONTRATO é de 60 (dez) dias Uteis contados a partir da assinatura deste instrumento
contratual, conforme previsto no edital de Credenciamento XXXXX.

2.2. Desde que justificada, serd permitida a prorrogacao deste contrato pelo mesmo prazo.
3. CLAUSULA TERCEIRA — EXECUCAO DO OBJETO

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execuc¢do, assim como os prazos e condi¢cdes de
conclusdo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Edital de Credenciamento anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SU BCONTRATACAO
4.1. Nao sera admitida subcontratacdo do objeto contratual.
5. CLAUSULA QUINTA - REMUNERACAO

5.1. 0 valor previsto da remuneracdo deste contrato é de RS (valor por extenso), conforme indicado no
REGISTRO NA DEMANDA N2

5.2. 0 valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado dependerdao dos
guantitativos efetivamente executados pelo CONTRATADO.

5.3. O CONTRATANTE pagard a CONTRATADA pelos servigos efetivamente prestados na forma que sera descrita na
demanda. Os valores serdo fixados, com base no demonstrativo trazido pelo Anexo Il do Edital de Credenciamento
003/2024, e no Termo de Referéncia anexo ao presente contra to, podendo sofrer descontos se ndo houver atendimento
integral da demanda.

5.4. Nos valores acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execu¢do do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes,



taxa de administracao, frete, seguro, corregdes e outros necessdrios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.
6. CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condi¢Oes a ele referentes encontram-se definidos no Edital de
Credenciamento, anexo a este Contrato.

6.2. Os pagamentos acontecerdo até o 152 (décimo quinto) dia util apds o a validagdo da demanda pelo contratante
7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. A remuneracdo estimada no Registro da Demanda ndo sofrera qualquer reajuste, além de possiveis descontos por
execugao parcial.

8. CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES

8.1. As partes se obrigam a cumprir o estabelecido no presente instrumento, em conformidade com a Lei Federal n?
14.133/2021 e Decreto n211.8778/2024 , e suas alteragBes posteriores, e também o seguinte:

8.2. ObrigacGes do CONTRATANTE:

8.2.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA,;

8.2.2. Cumprir o aqui pactuado, propiciando todos os meios legais para a execug¢do do objeto contratual;
8.2.3. Publicar o os atos do presente CONTRATO na forma da legislagdo vigente;

8.2.4. O CONTRATANTE devera fornecer todas as informagdes necessarias a realizagdo do servico, devendo especificar
detalhes necessarios.

8.2.5. Notificar a CONTRATADA, por escrito, por desconformidades verificadas no atendimento da demanda, visando a
repeticdo no caso de convocac¢do para atendimento de novas demandas.

8.2.6. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pela CONTRATADA;

8.2.7. Efetuar o pagamento aa CONTRATADA do valor correspondente a execu¢do do objeto, no prazo, forma e condigbes
estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

8.3. Obrigacdes da CONTRATADA:
8.3.1. Cumprir o aqui acertado, propiciado todos os meios legais para a execugdao do objeto contratual;

8.3.2. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacGes constantes no Edital de Credenciamento XX/2025 e de seus
anexos, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas.

8.3.3. Atender as solicitacdes emanadas do CONTRATANTE conforme descritivo, especificacdes e prazos previstos na
descricdo da demanda;

8.3.4. Zelar pela guarda dos documentos, materiais e equipamentos fornecidos pelo CONTRATANTE e ndo os utilizar para
fins estranhos ao objetivo do presente termo;

8.3.5. Executar os servicos com zelo e dedicacdo, sempre em obediéncia as normas e orientacdes do CAU/DF;

8.3.6. Devera efetuar corretamente o preenchimento de um Termo de Visita para, apds o atendimento integral da
demanda, enviar ao CAU/DF.

8.3.7. A CONTRATADA se obriga a manter absoluto sigilo sobre as operacdes, dados, estratégias, materiais, informagoes e
documentos da CONTRATANTE, mesmo apds a conclusao dos servigos ou do término da relagdo contratual.



8.3.8. A CONTRATADA atuar com respeito e civilidade, podendo solicitar estritamente as informagdes constem no
modelo padrdao de Termo de Visita.

8.3.9. A CONTRATADA nao deve se fazer acompanhar por terceiros nem delegar quaisquer das atividades que lhe forem
atribuidas.

8.3.10. A CONTRATADA arcar com exclusividade com obrigacdes trabalhistas e de outra natureza

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

9.1. As partes deverdo cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD) , quanto a todos os dados pessoais a que
tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da

apresentacdo da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo
expressa.

9.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a
boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

9.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em Lei.

9.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperacio
firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

9.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los, com excecao
das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de
comprovagao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas obrigagoes.

9.6.E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades
decorrentes da LGPD.

9.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente clausula,
permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

9.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o Contratado atender
prontamente eventuais pedidos de comprovag¢dao formulados.

9.9.0 Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogdvel justificadamente, quaisquer
informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

9.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a
armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de
tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizacdao, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

9.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizag¢do
desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na LGPD.

9.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando
indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opiniGes técnicas ou recomendacdes, editadas

na forma da LGPD.

9.12. Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a autoridade nacional.

10. CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XIl)

10.1. Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execucao.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
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11.1. Comete infracdo administrativa a CONTRADADA que:
11.1.1. Comportar-se de forma inidénea ou em desacordo com as normas deste Edital;
11.1.2. Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato;

11.2. O CREDENCIADO que cometer qualquer das infragGes discriminadas nos subitens anteriores ficard sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:

11.2.1. Descredenciamento;
11.2.2. Suspensio de licitar e impedimento de contratar com o CAU/DF, pelo prazo de até dois anos.

11.3. Os credenciados, ap6s convocacdo para assinatura do instrumento contratual ou instrumento equivalente, estarao
sujeitos as sancOes administrativas previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e no edital e as demais cominagdes legais,
assegurado o direito ao contraditério e a ampla defesa.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINGAO CONTRATUAL ( art. 92, XIX)

12.1. O contrato sera extinto quando descumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigacdes ndao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusdo do objeto,
caso em que devera a Administracdo providenciar a readequac¢do do cronograma fixado para o contrato.

12.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:

a) ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢Ges administrativas; e
b) podera a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei para a
continuidade da execugao contratual.

12.4. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
tenha desempenhado fun¢do na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.2 14.133,
de 2021).

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — RELACAO JURIDICA DO CREDENCIADO

13.1. Fica pactuada a total inexisténcia de vinculo trabalhista entre as partes, ndo havendo entre CONTRATANTE e a
CONTRATADA qualquer tipo de relacdo de subordinagdo.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n? 14.133, de 2021, e
demais normas federais aplicdveis e normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOTAGAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentdria prdpria, prevista no
orcamento do CAU/DF, para o exercicio de 2025, na classificacdo abaixo:

15.1.1. Rubrica orcamentdria: 6.2.2.1.1.01.03.01.001-Remuneracao de Servigos Pessoais
16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — FISCALIZACAO E GESTAO

16.1. Durante o periodo de vigéncia, a relagdo contratual sera acompanhada, gerida e fiscalizada, nos termos do disposto
no art. 117 e seguintes Lei n? 14.133/2021, e nos termos do item 18 do Termo de Referéncia, por representantes do


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
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CAU/DF.
16.2. Ficam nomeados como fiscal (nome e email) e como suplente (nome e email)

16.3. Fica nomeado como gestora a Geréncia Geral (email)
17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO COMPETENTE

17.1. Fica eleito o foro da comarca de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir as duvidas que por ventura venham a existir
durante a execuc¢do do presente instrumento, com recusa expressa de qualquer outro, por mais privilegiado seja.

E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato em 1 (uma) via, a qual, depois de lida, é
assinada eletronicamente, por meio de login e senha, pelos CONTRATANTE e CONTRATADA.

CONTRATANTE

CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO DISTRITO
FEDERAL (CAU/DF)
Nome do Presidente
Presidente

CONTRATADO (A)

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA N2 8/2025
Processo n? 00153.000043/2025-16
CREDENCIAMENTO N¢ 8/2025
RECENSEADOR DE OBRAS

ANEXO VIl — Modelo de Declara¢do de Nao Impedimento

DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO E DE QUE NAO HA IMPEDIMENTO PARA
CONTRATAR COM A ADMINISTRAGAO PUBLICA

Processo Administrativo SEI n2 00153.000043/2025-16
Edital de Credenciamento n2 XXX/2025
Objeto: RECENSEADOR DE OBRAS

Eu, , portador(a) da Carteira de Identidade n2 e do CPF/MF n@

, interessado(a) em participar do processo de credenciamento em referéncia, DECLARO,para fins legais,
o pleno atendimento dos requisitos de habilitacdo e a inexisténcia de impedimento para contratar ou licitar com a

administracdo publica, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

(assinatura)

Nome
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ANEXO VIl — Macrorregides
Recenseador de Obras — CAU/DF

Macrorregiao 1 Macrorregiao 2
- Sobradinho (RA V) - Lago Norte (RA XVIII)
- Sobradinho Il (RA XXVI) - Varjao (RA XXIII)
- Planaltina (RA V1) - Paranoa (RA VII)
- Fercal (RA XXXI) - Itapoa (RA XXVIII)

- Arapoanga (RA XXXIV)

Macrorregiao 3 Macrorregiao 4
- Lago Sul (RA XVI) - Plano Piloto (RA 1)
- Jardim Botanico (RA XXVII) - Cruzeiro (RA XI)
- S30 Sebastido (RA XIV) - Sudoeste/Octogonal (RA XXII)
- SIA — Setor de IndUstria e Abastecimento
(RA XXIX)

- SCIA — Estrutural (RA XXV)

. Macrorregiao 6
Macrorregiao 5

- Riacho Fundo (RA XVII)

- Riacho Fundo Il (RA XXI)

- Park Way (RA XXIV)

- Candangolandia (RA XIX)

- Nucleo Bandeirante (RA VIII)
- Recanto das Emas (RA XV)

- Gama (RA 1)
- Santa Maria (RA XIII)
- Agua Quente (RA XXXV)

Macrorregiao 7 Macrorregiao 8
- Ceilandia (RA IX) - Guara (RA X)
- Sol Nascente/Por do Sol (RA XXXII) - Aguas Claras (RA XX)
- Taguatinga (RAIIl) - Vicente Pires (RA XXX)
- Samambaia (RA XII) - Arniqueiras (RA XXXIII)

- Brazlandia (RA IV)

. eil _ Documento assinado eletronicamente por RICARDO REIS MEIRA, Presidente CAU/DF, em 08/12/2025, as 18:58
ng.-.m.'.\ L?_l| (horario de Brasilia), conforme Decreto N° 10.543, de 13/11/2020, que regulamenta o art. 5° da Lei N° 14.063, de 23 de
setembro de 2020.

eletrdnica

= A autenticidade do documento pode ser conferida no portal do SEI CAU, endereco caubr.gov.br/seicau, utilizando o
codigo CRC 0C8696FC e informando o identificador 0823209.
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