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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de gestdo de eventos presenciais, para realiza¢ao
do 132 ENCONTRO BRASILIENSE DE ARQUITETURAse serd promovido pelo CAU/DF., nos termos da tabela abaixo,
conforme condicBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Catser Descricdao Qt. Valor médio
Contratacdo de empresa especializada para a prestacdao
de servicos de gestdo de eventos presenciais,
abrangendo credenciamento eletronico, emissdo de

crachds, comunicagdo integrada, interacdo com
1 14591 . - . N 1 RS 40.265,00
participantes, transmissdao online, gravacdo e suporte

operacional, com vistas a realizacdo de 12 (doze)
eventos na sede do CAU/DF, distribuidos em 6 (seis)
datas: 29 e 30 de outubro de 2025 e 12 a 4 de dezembro
de 2025.
Valor total estimado da contratacdo: RS 40.265,00 (quarenta mil duzentos e sessenta e cinco reais).

Classificagdao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), pois possuem especificacées de
desempenho e qualidade usuais no mercado.

Classificagdao do objeto quanto ao modelo de execugdo

1.3. O servigo é enquadrado como néo continuo ou contratados por escopo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamenta¢lGo da Contrata¢Go e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico do
Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD), exposto no processo SEI N° 00153.000158/2025-01.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagbes Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:
1) ID PCA no PNCP: 14981648000109-0-000001/2025;
1) Data de publicacdo no PNCP: 26/12/2024;
I11) Id do item no PCA: 106;

V) Classe/Grupo: 962 - SERVICOS DE PROMOCAO E APRESENTACAO RELACIONADOS AS ARTES CENICAS E OU
ESPETACULOS AO VIVO;

V) Identificador da Futura Contratagdo: 926357-36/2025;

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solugdo proposta compreende a contratagdo de empresa especializada para a gestdo integrada de eventos
presenciais a serem realizados na sede do CAU/DF, em 12 (doze) sessbes distribuidas em 6 (seis) datas especificas, quais
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sejam: 29 e 30 de outubro de 2025 e de 1° a 4 de dezembro de 2025.

3.2. O ciclo de vida do objeto abrange todas as etapas necessdrias ao pleno atendimento da demanda: planejamento,
execugdo, monitoramento e encerramento dos servicos.

3.3. Planejamento: nesta fase, a contratada deverd levantar os requisitos de cada evento em conjunto com a
Administragcdo, elaborar o plano de execugdo, dimensionar a equipe técnica e operacional, organizar os fluxos de
credenciamento eletrénico e emissdo de crachds, prever recursos para a comunicagdo integrada, definir solugées para
transmissdo online e gravagcdo, bem como estruturar o suporte logistico e tecnoldgico.

3.4. Execugdo: compreende a operacionalizagGo dos servigos contratados, incluindo o credenciamento eletrénico dos
participantes, emissdo de crachds, condug¢do das a¢des de comunicagGo e interagdo com o publico, realizagéo da
transmissdo online em tempo real e apoio operacional durante todas as atividades. A execu¢do deve observar os padroes
de qualidade, sequranca e acessibilidade exigidos pela Administragdo.

3.5. Monitoramento: a contratada deverd disponibilizar mecanismos que permitam a fiscalizagdo do CAU/DF
acompanhar a prestagdo dos servicos, incluindo relatdrios de presencga, registros de interagdes, métricas de participagdo
online, controles de acesso e evidéncias da realiza¢Go das atividades. Essa fase assegura a conformidade do contrato e a
rastreabilidade dos resultados.

3.6. Encerramento: ao término de cada evento, a contratada deverd consolidar e entregar os produtos previstos, como
relatdrios técnicos e estatisticas de participagdo. Na conclusdo do contrato, deverd apresentar relatorio final contendo a
sintese das agGes executadas, indicadores de desempenho e a comprovag¢do da plena execugdo dos servigos, sanando
eventuais pendéncias e assegurando a integridade das informagdes.

3.7. Dessa forma, a solugdo contempla todo o ciclo de vida do objeto, garantindo que o CAU/DF disponha de servicos de
gestdo de eventos presenciais de forma eficiente, padronizada e em conformidade com as necessidades institucionais,
promovendo a adequada comunica¢cGio com os participantes, a interacdo com o publico e a devida transparéncia
administrativa.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1.Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os
sequintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagées Sustentdveis:

4.1.1 baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e dgua;
4.1.2 preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;
4.1.3 maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como dgua e energia;
4.1.4 maior geragdo de empregos, preferencialmente com mdo de obra local;
4.1.5 maior vida util e menor custo de manuteng¢éo do bem;

4.1.6 uso de inovagles que reduzam a press@o sobre recursos naturais;

4.1.7 origem sustentdvel dos recursos naturais utilizados nos bens; e

4.1.8 utilizagdo de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros origindrios de manejo florestal sustentdvel ou de
reflorestamento.

Subcontratagdo

4.2. Ndo serd admitida a subcontratag¢do do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021.
Vistoria

4.4, Ndo hd necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugéo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condig¢des de execucao



5.1. A execug¢do do objeto sequird a sequinte dindmica:
5.1.1 Inicio da execugdo do objeto: 10 dias apds a emissdo da nota de empenho .
5.1.2 Descricdao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias e procedimentos:
5.1.2.1. METODOS:

5.1.2.1.1. Utiliza¢do de metodologia de gestdo integrada de eventos, contemplando planejamento, execugdo,
monitoramento e encerramento.

5.1.2.1.2. Aplica¢éo de boas prdticas de gerenciamento de projetos, asseqgurando prazos, custos e qualidade dos
servi¢os.

5.1.2.1.3. Ado¢do de metodologia de atendimento ao participante baseada em acessibilidade, clareza das
informagdes e atendimento humanizado.

5.1.2.1.4. Emprego de métodos de avaliagdo de desempenho, com indicadores de participacdo, satisfacéo e
eficiéncia operacional.

5.1.2.2. ROTINAS
5.1.2.2.1. Reunides de alinhamento prévias entre a contratada e a Administra¢éo antes de cada evento.
5.1.2.2.2. Rotina de testes técnicos em equipamentos de dudio, video, transmissdo e credenciamento eletrénico.
5.1.2.2.3. Rotina de suporte presencial ao credenciamento e emissdo de crachds.
5.1.2.2.4. Rotina de monitoramento online durante os eventos, para assegurar estabilidade da transmisséo.

5.1.2.2.5. Rotina de consolidagdo e entrega de relatdrios parciais apds cada evento e relatdrio final ao término
da contratagdo.

5.1.2.3. ETAPAS
5.1.2.3.1. Planejamento — levantamento de necessidades, defini¢do de cronograma e alocagéo de equipe.

5.1.2.3.2. Preparacdo — configuragdo de sistemas, testes técnicos e produgdo de materiais (crachds, sistemas de
comunicagdo).

5.1.2.3.3. Execugdo — credenciamento, emissdo de crachds, condugdo da transmissdo online, gravagdo, interagdo
com participantes e suporte operacional.

5.1.2.3.4. Monitoramento — acompanhamento da execugdo pela contratada e fiscalizagdo pela Administragdo,
com registro de métricas de desempenho.

5.1.2.3.5. Encerramento — consolidagdo das gravagbes, edigdo do material, entrega de relatdrios de execugdo e
indicadores.

5.1.2.4. TECNOLOGIAS
5.1.2.4.1. Sistema de credenciamento eletrénico com leitura por QR Code ou equivalente.
5.1.2.4.2. Software de emissdo de crachds integrados ao controle de acesso.
5.1.2.4.3. Plataforma de comunicagdo integrada (e-mail, SMS, notificagées) para interagdo com participantes.
5.1.2.4.4. Equipamentos audiovisuais profissionais.
5.1.2.5. PROCEDIMENTOS

5.1.2.5.1. Procedimento de credenciamento eletrénico, garantindo agilidade e seguran¢a no registro dos
participantes.

5.1.2.5.2. Procedimento de emissdo de crachds.

5.1.2.5.3. Procedimento de transmissdo online, com redunddncia de conexdo e acompanhamento técnico em
tempo real.

5.1.2.5.4. Procedimento de atendimento ao publico, incluindo equipe de apoio para sanar duvidas e prestar
suporte operacional.

5.1.2.5.5. Procedimento de relato pds-evento, consolidando dados de participagdo, métricas de interagcdo e
gravagoes.



Local e horario da prestagao dos servigos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte enderego: SEPN Comércio Residencial Norte 510 BL A - Asa Norte, Brasilia -
DF, 70750-521.

Materiais a serem disponibilizados

5.3. Para a perfeita execugdio dos servigos, o Contratado deverd disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessdrios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituigdo
quando necessdrio.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.4. A demanda do drgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
5.4.1.1. Quantidade e periodicidade dos eventos:

5.4.1.1.1. Serdo realizados 12 (doze) eventos presenciais, distribuidos em 6 (seis) datas, conforme cronograma
previamente definido: 29 e 30 de outubro de 2025, e de 1° a 4 de dezembro de 2025.

5.4.1.1.2. Em cada data, haverd 2 (dois) eventos, sendo um no turno da tarde e outro no turno da noite.
5.4.1.2. Local de realizagdo:

5.4.1.2.1. Todos os eventos ocorreréio na sede do CAU/DF, em Brasilia/DF, cabendo a contratada adaptar-se as
condicOes do espaco fisico existente.

5.4.1.3. Publico estimado:

5.4.1.3.1. Cada evento contard com a participagdo de aproximadamente 50 (cinquenta) pessoas
presencialmente, podendo ocorrer variagdo para mais ou para menos em fungéo do tema.

5.4.1.3.2. Haverd ainda publico remoto, acompanhando a transmisséo online.
5.4.1.4. Infraestrutura disponibilizada pela AdministragGo:

5.4.1.4.1. O CAU/DF disponibilizard o espago fisico para a realizagdo dos eventos, bem como pontos de energia
elétrica e rede de internet cabeada/wi-fi, conforme sua infraestrutura atual.

5.4.1.4.2. Cabe a contratada prover todos os demais recursos necessdrios a execugdo do objeto (equipamentos,
softwares, pessoal técnico e operacional).

5.4.1.5. Exigéncias quanto ao servigco contratado:

5.4.1.5.1. Credenciamento eletrénico e emissGo de crachds personalizados para todos os participantes
presenciais.

5.4.1.5.2. Comunicagdo integrada com os participantes, incluindo disparo de convites, lembretes e informagées
de apoio.

5.4.1.5.3. Transmissdo online em tempo real dos eventos, com qualidade de dudio e video compativel para
publicagéio em plataformas digitais.

5.4.1.5.4. Gravagdo integral dos eventos e entrega das midias editadas em formato digital.

5.4.1.5.5. Equipe técnica e de apoio operacional presente durante toda a execug¢do, para credenciamento,
recepgdo, operagdo de equipamentos e suporte @ transmissdo.

5.4.1.6. Prazos e entregas:

5.4.1.6.1. Os servigcos deverdo estar disponiveis nas datas estabelecidas, com montagem, testes e prepara¢io
concluidos antes do inicio de cada evento.

5.4.1.6.2. Apds cada evento, a gravagdo editada deverd ser entregue em até 10 (dez) dias uteis.

5.4.1.6.3. Ao término da contratag¢dGo, deverd ser apresentado relatdrio consolidado das ag¢bes executadas,
contendo métricas de participagéo presencial e online, bem como registros audiovisuais.

Especificacdo da garantia do servico

5.5. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo
de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato



5.6. Ndo serdo necessdrios procedimentos de transi¢do e finalizagéGo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n2
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial.

6.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execuc¢do sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagGes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou entidade poderd convocar o representante da
empresa contratada para reuniéo inicial para apresentagdo do plano de fiscaliza¢éo, que conterd informagdes acerca das
obrigagcbes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano
complementar de execug¢éo do Contratado, quando houver, do método de afericGo dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da presta¢do dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execugao do objeto durante o periodo [definir
o periodo].

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa,
hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagdao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢cdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corregdo
da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag¢do ou a prorrogac¢do contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou
de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa
SEGES/MP n@ 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacio, por forca da Instrugdo Normativa Seges/ME n®
98, de 26 de dezembro de 2022.



Fiscalizagao Administrativa

6.18.0 fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.19.Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execuc¢do no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteracOes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo.

6.20.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.20.3 acompanhar a manuten¢do das condi¢Bes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquida¢cdo e do pagamento da despesa no
relatdrio de riscos eventuais.

6.20.4 emitir documento comprobatdrio da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obriga¢Ges assumidas pelo Contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execu¢do contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes.

6.20.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo
de sangGes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6 elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecu¢do dos objetivos que tenham justificado a contratagdo
e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo.

6.20.7 enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.20.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. as denuncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 29, inciso I,
do Decreto n.2 12.174/2024;

6.20.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes trabalhistas,
enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer
outro meio idoneo.

6.21. Para os periodos de diminui¢cdo excepcional e tempordria de trabalho, inclusive em razdo de recesso de fim de ano, o
gestor avaliard a conveniéncia e oportunidade de elaboragdo de escalas de revezamento dos trabalhadores, comunicando
a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concessdo (artigo 11 da Instru¢éo Normativa SEGES/MGI n¢
81, de 12 de setembro de 2024).

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execu¢lo do objeto utilizard o [Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme previsto o
disposto nesta secdo.

7.2.Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des
cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1 ndo produziu os resultados acordados,



7.2.2 deixou de executar, ou nao executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico, ou os utilizou com qualidade
ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos
servigos.

7.4. A aferi¢do da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os sequintes critérios:
7.4.1 Qualidade técnica da execugdo:
7.4.1.1. funcionamento pleno do sistema de credenciamento eletrénico;
7.4.1.2. emissdo correta e tempestiva de crachds;
7.4.1.3. qualidade da transmissdo online e da gravacgéo (sem falhas de dudio e video significativas);
7.4.1.4. eficiéncia no suporte operacional durante todo o evento.
7.4.2 Cumprimento dos prazos e cronograma estabelecido:
7.4.2.1. instalagdo prévia dos equipamentos dentro do tempo necessdrio;
7.4.2.2. disponibilidade de equipe técnica no local com antecedéncia minima estipulada;
7.4.2.3. entrega dos produtos (relatdrios, grava¢bes, materiais de comunica¢@o) nos prazos acordados.
7.4.3 Satisfagdo do publico e do contratante:
7.4.3.1. Medicdo da percep¢do de qualidade por parte dos participantes e da equipe do CAU/DF, por meio de:

7.4.3.2. pesquisa de satisfa¢Go aplicada junto aos participantes quanto ao credenciamento, interagcdo e
comunicagéo;

7.4.3.3. avaliagdo interna do CAU/DF quanto a adequagdo dos servicos prestados, suporte oferecido e capacidade
de resolugéo de imprevistos;

7.4.3.4. comprovagdo de que os indicadores minimos de desempenho definidos no IMR foram atingidos.

Recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6.0 prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranc¢a oriunda do
Contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. 0 fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.10.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execug¢do do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2 0 fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos saldrios e as
obrigagdes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais
de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecGes resultantes da execu¢do ou materiais empregados,



cabendo a fiscalizagdo n3o atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.13. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.14. 0 recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e InstrugGes exigiveis.

7.15. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servigos serdao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execug¢ao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.17.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregdes;

7.17.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

7.17.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo.

7.17.5 Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

7.18.No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a
parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.20. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢do do contrato.

Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n2 77/2022.

7.22.0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75
da Lein? 14.133, de 2021

7.23. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

Il) a data da emissdo;

1) os dados do contrato e do érgdo contratante;
IV) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V) o valor a pagar; e



VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstidncia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.25.A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

7.26. A Administra¢do devera realizar consulta ao SICAF para:
7.26.1 verificar a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo exigidas;

7.26.2 identificar possivel razdo que impeca a participa¢do em licitacdo/contratacio no ambito do 6rgdo ou entidade,
tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.28.Ndao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos
6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdao contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucdao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situag¢do junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31.0 pagamento serd efetuado no prazo mdaximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacdao da
despesa, conforme sec¢io anterior, nos termos da Instru¢gdo Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdao atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdao, mediante aplica¢do do indice INPCde corregao
monetdria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo Contratado.

7.34. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.35.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legisla¢cdo vigente.

7.36. 0 Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, nao
sofrerd a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de Crédito
7.37. As cessOes de crédito dependerdo de prévia aprovagdao do Contratante.

7.37.1 A eficacia da cessdo de crédito, em relagdo a Administracao, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao
contrato administrativo.

7.37.2Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢bes de
habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificagdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a



legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.37.3 0 crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas
as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os
contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracdo.

7.37.4A cessdo de crédito ndo afetarda a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.38. O disposto nesta sec¢do ndo afeta as operac¢des de crédito de que trata a Instru¢do Normativa SEGES/MGI n2 82, de
21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declara¢do falsa durante a execu¢do do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcGes acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”,
“__n

g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiqguem a imposicdo de penalidade mais
grave.

8.3. A aplicacdo das sancOes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangoes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de sua intimagdo.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢Oes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

8.7.A multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.



8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso
continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunica¢des a eles comprovadamente
enviadas.

8.9. Na aplicagao das sang¢des serao considerados:
8.9.1a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos drgaos de
controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacOes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢Ges aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplica¢do da sancdo, informar
e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do
Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis
de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.14.0s débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagGes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido drgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua
com o mesmo érgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio de contrata¢do direta com fundamento no art. 75, inciso 1, da Lei n® 14.133,
de 12 de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: considerando que o valor estimado para a contratagdo objeto
deste Termo de Referéncia é inferior ao limite legalmente estabelecido, a hipdtese configura dispensa de licitacdo por
valor, conforme previsto na legislagio vigente, respeitando os principios da legalidade, economicidade, eficiéncia e
interesse publico.

Regime de Execug¢ao

9.2. O fornecimento do objeto serd integrado.

Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva



sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdério de
seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢cdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢io Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consdrcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico
ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua
representacdo perante a Administracdo (art. 15, caput, | e ll, da Lei n2 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo respectiva.
Habilitagdo fiscal, social e trabalhista
9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.15.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentac¢do de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.18. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverad comprovar tal
condi¢do mediante a apresentac¢do de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Disposicoes gerais sobre habilitagdo

9.22. Quando permitida a participacgdo na licitagdo/contratacio de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo



livre.

9.23. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da
ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagao serao
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro
de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.24.N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.25.Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial,
todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela prdpria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.26. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes
ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuic&es.

Documentag¢do complementar para cooperativas
9.27. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentag¢do complementar:

9.27.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

9.27.2 A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

9.27.3 A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do servico;
9.27.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.27.5 A comprovacdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

9.27.6 Os seguintes documentos para a comprovagado da regularidade juridica da cooperativa:
9.27.6.1. ata de fundacdo;
9.27.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.27.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.27.6.4. editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.27.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais;

9.27.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacio; e

9.27.6.7. Ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971,
ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo érgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o mdximo aceitdvel, é de RS 40.265,00 (quarenta mil duzentos e
sessenta e cinco reais)., conforme custos unitdrios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1.As despesas decorrentes da presente contrata¢do correrdo a conta de recursos especificos consignados no
orcamento do CAU/DF.

11.2. A contratagdio serd atendida pela seguinte dotagdo:
1) Conta: 6.2.2.1.1.01.04.04.028 - Outras Despesas;
1) Centro de Custo: 4.02.03.013-Atividade - Presidéncia e Representag¢do Institucional ;

11.3. A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei Or¢camentdria



respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. As informagGes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Datado e assinado eletronicamente.

adl
€k 3

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por MARCUS THEODORO DE CARVALHO, Agente de Contrataciio, em
16/09/2025, as 10:42 (horario de Brasilia), conforme Decreto N° 10.543, de 13/11/2020, que regulamenta o art. 5° da
Lei N° 14.063, de 23 de setembro de 2020.

1g= A autenticidade do documento pode ser conferida no portal do SEI CAU, enderego caubr.gov.br/seicau, utilizando o
.;___ ik cOdigo CRC E3584703 e informando o identificador 0708005.
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