 CAU/DE

Conselho de Arquitetura
e Urbanismo do Distrito Federal

(CAUDF) Termo de Referéncia - TR N° 48/2025

CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO DISTRITO FEDERAL
(Processo Administrativo n° 00153.000175/2025-30)
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdao de empresa especializada para a prestacdo de servicos de fotografia, filmagem e edi¢ao profissional,
destinados a cobertura dos eventos organizados pelo Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Distrito Federal — CAU/DF,
nos termos da tabela abaixo, conforme condic¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Catser Descri¢do Valor médio
132 Encontro Brasiliense de Arquitetura e Urbanismo.

- Dia 29 de outubro de 2025 - Cobertura das 14h as 22h (8h de

cobertura);
- Dia 30 de outubro de 2025 - Cobertura das 14h as 18h (4h de
1 cobertura); ‘ RS 13.907,13
- Dia 03 de dezembro de 2025 - Cobertura das 14h as 22h (8h de
cobertura);
- Dia 04 de dezembro de 2025 - Cobertura das 14h as 22h (8h de
cobertura);
Local: Sede do CAU/DF - SEPN 510, Bloco A, Térreo, Asa Norte,
Brasilia, DF
Premiagao de TFG e de boas praticas docentes.
2 - Dia 30 de outubro de 2025 - Cobertura das 18h as 22h (4h de
cobertura); R$ 2.405,38
6050 Local: Sede do CAU/DF - SEPN 510, Bloco A, Térreo, Asa Norte,
Brasilia, DF
Formacdo em exercicio de ATHIS.
- Dia 10 de outubro de 2025 — Cobertura das 14h as 17h (3h de
3 cobertura); RS 2.023,22
Local: Sede do CAU/DF — SEPN 510, Bloco A, Térreo, Asa Norte,
Brasilia, DF
Formacdo em exercicio de ATHIS.
- Dia 18 de outubro de 2025 - Cobertura das 9h as 12h (3h de
4 cobertura); RS 2.048,22

o

Local: Escola P Norte, Estrada da Cascalheira, s/n°, Setor
Habitacional Sol Nascente, Trecho Il, Ceilandia, DF


http://sei.caubr.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id_procedimento=766547

Formacdao em exercicio de ATHIS.

- Dia 21 de outubro de 2025 - Cobertura das 9h as 18h (9h de
5 cobertura); RS 4.503,58

Local: Auditério da Faculdade de Direito da Universidade de

Brasilia - UnB - Campus Darcy Ribeiro, asa Norte, Brasilia, DF
Valor total estimado da contratacdo: RS 24.887,53 (vinte e quatro mil oitocentos e oitenta e sete reais e cinquenta e
trés centavos

Classifica¢cdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), por possuirem padrdes de desempenho
e qualidade objetivamente definidos no mercado, sendo possivel descrever de forma clara e precisa suas especificacées
usuais, sem necessidade de solu¢bes personalizadas ou de natureza predominantemente intelectual.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execugdo
1.3. O servigo é enquadrado como néo continuo ou contratados por escopo.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.A Fundamenta¢do da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico do
Documento de FormalizagGo da Demanda (DFD), exposto no processo SEI N© 00153.000175/2025-30 .

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contrata¢des Anual de 2025, conforme detalhamento a sequir:
1) ID PCA no PNCP: 14981648000109-0-000001/2025;
1) Data de publicacdo no PNCP: 26/12/2024;
Il1) Id do item no PCA: 107;
IV) Classe/Grupo: 838 - SERVICOS FOTOGRAFICOS E SERVICOS DE REVELACAO/PROCESSAMENTO DE FOTOGRAFIAS;
V) Identificador da Futura Contratacdo: 926357-37/2025;

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Considerando o ciclo de vida do objeto, a contratagcdo abrange todas as etapas necessdrias para o adequado
fornecimento dos servigos de fotografia, filmagem e edigcdo profissional, desde a preparagdo prévia até a disponibilizagGo
final dos produtos. Isso inclui:

3.1.1 Planejamento e preparacdo, com o alinhamento entre a contratada e o CAU/DF sobre locais, horarios, cronograma
e pontos de maior relevancia a serem registrados;

3.1.2 Execucdo dos servicos, compreendendo a cobertura fotografica e audiovisual nos eventos listados neste Termo de
Referéncia, com utilizacdo de equipamentos profissionais que assegurem qualidade técnica e fidelidade do registro;

3.1.3 Pés-producdo, contemplando o tratamento digital das imagens e a edicdo de video no formato aftermovie, com
trilha sonora, textos animados e encerramento com aplicacdo das logomarcas institucionais;

3.1.4Entrega e disponibilizacdo, com a entrega dos arquivos brutos e editados em meio digital, em formatos
compativeis para uso nos canais oficiais de comunica¢do do CAU/DF;

3.1.5 Gestdo sustentdvel do objeto, considerando a adogdo de praticas de menor impacto ambiental, como a entrega
exclusivamente digital, uso eficiente de equipamentos e destinacdo adequada de residuos eletronicos ou acessorios
utilizados durante a execucgao.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos:

4.1.1 Uso de recursos digitais — Toda a entrega dos materiais (fotos, videos e arquivos brutos) deverd ser realizada em
meio digital, por armazenamento em nuvem ou midia eletrénica, vedada a entrega em midia fisica descartdvel, salvo
quando expressamente solicitada pelo CAU/DF;

4.1.2 Eficiéncia energética — Os equipamentos utilizados na prestagdo dos servigos (cGmeras, iluminag¢do, computadores
e demais acessorios) deverdo priorizar modelos de baixo consumo energético ou com certificagdo de eficiéncia;


http://sei.caubr.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id_procedimento=766547

4.1.3 Gestdo de residuos — A contratada deverd adotar prdticas que minimizem a geragdo de residuos durante a
execucdo dos servicos, como pilhas, baterias e Idmpadas, assegurando sua destinagdo final ambientalmente adequada;

4.1.4 Logistica sustentdvel — Sempre que possivel, deverd ser priorizado o deslocamento por meios de transporte mais
eficientes (como veiculos com menor emissdo de poluentes ou uso de carona compartilhada entre a equipe), em

especial para eventos em localidades de fdcil acesso;

4.1.5 Prdticas organizacionais — A empresa contratada deverd demonstrar, sempre que possivel, ag¢bes de

responsabilidade socioambiental em sua gestdo, como programas internos de redugcdo de consumo de papel, dgua e
energia;

Subcontratagao

4.2. Ndo serd admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e sequintes da Lei n2 14.133, de 2021.

Vistoria

4.4. Ndo ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de execucdo

5.1. A execug¢do do objeto sequird a sequinte dindmica:

5.1.1 Inicio da execugdo do objeto: 10 dias apds a emissdo da nota de empenho .

5.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos:

5.1.2.1. METODOS:

5.1.2.1.1. Os servicos de fotografia e filmagem deverdo ser executados com base em técnicas profissionais de
captagdo e edicdo de imagem, assegurando a fidelidade dos registros, a qualidade técnica do material e a
padronizagdo estética necessdria para a divulgagdo institucional. Serdo utilizados métodos de cobertura continua
dos eventos, com enfoque em momentos-chave, em planos variados (gerais, médios e fechados), e aplicagdo de
técnicas de pds-produgdo voltadas a valorizacdo do conteudo captado.

5.1.2.2. ROTINAS:

5.1.2.2.1. A contratada deverd realizar, previamente a cada evento, alinhamento com a equipe demandante do
CAU/DF para definicdo de detalhes operacionais, como pontos de captacdo prioritdrios, programagéo, ambientes
e elementos de identidade visual. Durante os eventos, a rotina de trabalho compreenderd o acompanhamento
integral das atividades, com registros continuos em foto e video, observando os hordrios estabelecidos. Apds a
cobertura, a rotina incluird sele¢éo, tratamento e edi¢do do material captado.

5.1.2.3. ETAPAS:

5.1.2.3.1. Planejamento e alinhamento com a drea demandante;
5.1.2.3.2. Montagem de equipamentos e testes prévios de dudio, video e iluminac¢do;
5.1.2.3.3. Captagdo fotogrdfica em alta resolugdo;

5.1.2.3.4. Captagdo de video (um video por evento) em resolugdo minima Full HD, com diferentes
enquadramentos e estabiliza¢Go;

5.1.2.3.5. Selecdo e tratamento digital das fotografias (cor, luz, nitidez e enquadramento);

5.1.2.3.6. EdigGo dos videos no formato aftermovie, com até cinco minutos de duragdo, incluindo trilha sonora,
cortes dindmicos, transicoes, insercdo de textos animados e encerramento com logomarcas institucionais;

5.1.2.3.7. Entrega dos arquivos brutos e produtos finais em meio digital, em formatos adequados para publicagdo
em redes sociais e demais canais oficiais do CAU/DF.

5.1.2.4. TECNOLOGIAS:

5.1.2.4.1. Serdo empregados equipamentos profissionais de fotografia e filmagem, incluindo cdmeras digitais
DSLR ou mirrorless, lentes intercambidveis, tripés, estabilizadores e microfones de apoio, quando necessdrio. Para
edicdo, deverdo ser utilizados softwares profissionais como Adobe Photoshop, Lightroom, Premiere, After Effects,



ou equivalentes, que garantam a qualidade técnica exigida.
5.1.2.5. PROCEDIMENTOS:

5.1.2.5.1. Os procedimentos adotados deverdo sequir padrées profissionais de captura, armazenamento seguro
dos arquivos e edigdo, observando prazos contratuais e requisitos de qualidade. O tratamento das imagens
deverd respeitar a identidade visual do CAU/DF, preservando a integridade das informacdes registradas. A
contratada deverd assegurar backup dos arquivos até a entrega definitiva e disponibilizar os materiais em
formatos digitais de ampla compatibilidade, garantindo sua utilizagdo nos canais de comunicagdo institucional.

Local e horario da prestacao dos servigos

5.2. Os servicos deverdao ser executados nos locais, datas e horarios estabelecidos na tabela constante do item 1 deste
Termo de Referéncia, observando integralmente a programacio definida pelo CAU/DF;

Materiais a serem disponibilizados

5.3. Para a perfeita execugdo dos servigos, o Contratado deverd disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessdrios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substitui¢do
quando necessdrio.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.4. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.4.1 O dimensionamento deve contemplar equipe técnica qualificada, uso de equipamentos profissionais de captagdo
em alta resolugdo, entrega de registros fotogrdficos tratados e de videos editados no formato aftermovie, com até cinco
minutos de duragdo, trilha sonora, textos animados e aplicagdo das logomarcas institucionais;

5.4.2 Também deverdo ser previstos o fornecimento dos arquivos brutos em meio digital, a logistica de deslocamento da
equipe e dos equipamentos, bem como o cumprimento dos prazos de entrega definidos pelo CAU/DF;

Especificacdo da garantia do servigo

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transi¢ao e finalizagdo do contrato
5.6. Ndo serdio necessdrios procedimentos de transicdo e finaliza¢éGo do contrato devido as caracteristicas do objeto.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cladusulas avencadas e as normas da Lei n2
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacgdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execug¢dao serd
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacles entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. 0 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adog¢ao de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderd convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢do do plano de fiscalizagdo, que conterd informagbes acerca das
obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
de execugdo do Contratado, quando houver, do método de aferigcdo dos resultados e das san¢bes aplicdveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo.

6.8. 0 Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengdo do preposto da empresa,
hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagdo

6.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos



substitutos.
Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacGes para a corre¢do
da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndao implica corresponsabilidade do Contratante ou
de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposi¢Oes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa
SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por for¢a da Instrugdo Normativa Seges/ME n2
98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagao Administrativa

6.18.0 fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢ées de habilitacgdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente
na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros
formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacgGes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo.

6.20.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.20.3 acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.

6.20.4 emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execug¢do contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigac¢des.

6.20.5 tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo
de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecug¢ao dos objetivos que tenham justificado a contratacao
e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.



6.20.7 enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagao e
pagamento, com a indica¢do expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor
dimensionado pela fiscaliza¢do e gestdo no recebimento definitivo do servigo.

6.20.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 29, inciso Il,
do Decreto n.2 12.174/2024;

6.20.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacGes trabalhistas, enviada
pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro
meio idéneo.

6.21. Para os periodos de diminui¢éio excepcional e tempordria de trabalho, inclusive em razdo de recesso de fim de ano, o
gestor avaliard a conveniéncia e oportunidade de elaboragéo de escalas de revezamento dos trabalhadores, comunicando
a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concessdo (artigo 11 da Instru¢do Normativa SEGES/MGI n:
81, de 12 de setembro de 2024).

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o [Instrumento de Medi¢Go de Resultado (IMR), conforme previsto o
disposto nesta secdo.

7.2.Serd indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des
cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1 ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2 deixou de executar, ou nao executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou os utilizou com qualidade
ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagéio concomitante de outros mecanismos para a avaliagéo da prestacdo dos
servigos.

7.4. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os sequintes critérios:

7.4.1entrega, no prazo estabelecido, dos registros fotogrdficos em alta resolugdo, devidamente tratados e compativeis
com a identidade visual do CAU/DF;

7.4.2 entrega dos videos editados no formato aftermovie, com até cinco minutos de duracdo, contendo trilha sonora,
textos animados e encerramento com logomarcas institucionais, conforme especificagbes deste Termo de Referéncia; e;
e

7.4.3 disponibilizagdo integral dos arquivos brutos de foto e video em meio digital, em formatos compativeis para
utilizagdo nos canais de comunicagdo institucional.

Recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6.0 prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovagao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. 0 fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.10.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos
no ato convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;



7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais
de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em

parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da execu¢do ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.13. A fiscalizacdo n3o efetuard o ateste da uUltima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisdrio.

7.14. 0 recebimento provisdrio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.15. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.16. Quando a fiscaliza¢do for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17.Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceita¢do mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.17.2 Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregdes;

7.17.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

7.17.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizag¢do.

7.17.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.18.No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a
parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.19.Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagdo
7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de

liguidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 79, §32 da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n2 77/2022.

7.22. 0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos
de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei
n? 14.133, de 2021

7.23.Para fins de liquidacdao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;
II) a data da emissdo;

1) os dados do contrato e do érgdo contratante;



IV) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
V) o valor a pagar; e
VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.24.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquida¢do da despesa, esta
ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizacdo da situacdo, sem Onus ao Contratante.

7.25.A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.26. A Administra¢do devera realizar consulta ao SICAF para:
7.26.1 verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacao exigidas;

7.26.2 identificar possivel razio que impeca a participa¢do em licitacdo/contratacio no ambito do 6rgido ou entidade,
tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.28.Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos
6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31.0 pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidagdo da
despesa, conforme sec¢io anterior, nos termos da Instru¢gdo Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

7.32.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice INPCde corregdo
monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo Contratado.

7.34.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.35.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legisla¢cdo vigente.

7.36. 0 Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo
sofrerda a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de Crédito
7.37. As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovacao do Contratante.

7.37.1 A eficacia da cessdo de crédito, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao
contrato administrativo.

7.37.2Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos



pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a
certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.37.3 0 crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢Ges ao pagamento e todas
as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os
contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo.

7.37.4 A cessao de crédito ndo afetard a execucdao do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade
do Contratado.

7.38. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa SEGES/MGI n2 82, de 21
de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Reajuste

7.39. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado.

7.40. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice INPC, exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

7.41. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.42. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liguidando a diferengca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.43. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.44. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m)
mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em
vigor.

7.45. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial, para reajustamento
do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.46. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 14,133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servicos
publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declara¢do falsa durante a execu¢do do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sang¢oes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;



8.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”,

’
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g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais
grave.

8.3. A aplicacdo das san¢Oes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangoes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.

8.7.A multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacGes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos
de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso
continuo da empresa, ndao cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagGes a eles comprovadamente
enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
8.9.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantacdao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgaos de
controle.

8.10. Os atos previstos como infragGes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagcbes e
contratos da Administracdao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo

apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢Oes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sanc¢do, informar
e manter atualizados os dados relativos as sangGes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do
Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declarag¢do de inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis
de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.14.0s débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagGes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua
com o mesmo érgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.



9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 75, inciso 11, da Lei n® 14.133,
de 12 de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: considerando que o valor estimado para a contratagdo objeto
deste Termo de Referéncia é inferior ao limite legalmente estabelecido, a hipdtese configura dispensa de licitagcdo por
valor, conforme previsto na legislacdo vigente, respeitando os principios da legalidade, economicidade, eficiéncia e
interesse publico.

Regime de Execugao

9.2. O fornecimento do objeto serd integrado.

Exigéncias de habilitaciao

9.3. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

9.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacio da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco
de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

9.11.Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
gue trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consdrcio de empresas: contrato de consdrcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico
ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da empresa lider, responsavel por sua
representacdo perante a Administracdo (art. 15, caput, | e ll, da Lei n2 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo respectiva.
Habilitagao fiscal, social e trabalhista
9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.15.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo



negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.18. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declara¢do da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

9.21. 0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Disposicdes gerais sobre habilitagcao

9.22. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacio de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugdo
livre.

9.23. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da
ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro
de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.24.N3o serdo aceitos documentos de habilitagio com indicacio de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.25.Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.26. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de documentos pertinentes
ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuic&es.

Documentacao complementar para cooperativas
9.27. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentag¢do complementar:

9.27.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

9.27.2 A declarag¢do de regularidade de situagdao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

9.27.3 A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do servico;
9.27.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.27.5A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

9.27.6 Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica da cooperativa:
9.27.6.1. ata de fundacdo;
9.27.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.27.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.27.6.4. editais de convocacgdo das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias;

9.27.6.5. trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais;

9.27.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo; e

9.27.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971,



ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo érgao fiscalizador.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o mdximo aceitdvel, é de RS 24.887,53 (vinte e quatro mil oitocentos e
oitenta e sete reais e cinquenta e trés centavos), conforme custos unitdrios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagéio correrdio a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento
do CAU/DF.

11.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:
1) Conta: 6.2.2.1.1.01.04.04.005 — Servigos Fotogrdficos e Videos;
1) Centro de Custo: 4.02.03.013-Atividade - Presidéncia e Representagdo Institucional;

11.3. A dotag¢do relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentdria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Datado e assinado eletronicamente.

eil _ Documento assinado eletronicamente por PHELLIPE MARCCELO MACEDO RODRIGUES, Agente de
ﬁmlu!’_] L?_l| Contratacio, em 21/11/2025, as 16:02 (horario de Brasilia), conforme Decreto N° 10.543, de 13/11/2020, que
regulamenta o art. 5° da Lei N° 14.063, de 23 de setembro de 2020.

eletrénica

= A autenticidade do documento pode ser conferida no portal do SEI CAU, enderego caubr.gov.br/seicau, utilizando o
codigo CRC AD0A927A e informando o identificador 0763435.
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