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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 
 
Objeto em análise: Aquisição de materiais de escritório para atender às demandas administrativas e operacionais da Fundação 
Municipal Irene Siqueira Alves – Vovó Mocinha (Fungota), conforme detalhado no Termo de Referência. A compra será realizada em 
modalidade eventual e futura, com fornecimento previsto para um período de 12 meses, com possibilidade de prorrogação conforme 
previsto na legislação. 
 
Urgência: Média.  

A aquisição é considerada moderadamente urgente para evitar a interrupção de atividades administrativas e operacionais 
essenciais, garantindo a continuidade dos serviços prestados pela Fungota. 
 
I. Do objeto da contratação: 

a. A contratação abrange a aquisição de itens de escritório diversos, conforme especificado no Termo de Referência.  

b. Os produtos deverão atender às especificações técnicas e quantitativos definidos no documento base, garantindo 

qualidade e conformidade para o uso nas unidades administrativas e operacionais da Fungota. 

 
II. Da justificativa da necessidade de contratação: 

a. A aquisição dos materiais de escritório é indispensável para a realização de atividades administrativas e 

operacionais da Fungota. Esses itens garantem suporte às unidades de saúde e setores administrativos, 

permitindo o funcionamento contínuo das operações. 

 
III. Estimativa das quantidades a serem contratadas: 

a. A estimativa das quantidades necessárias foi realizada com base no consumo histórico e nas demandas previstas para 

o período de 12 meses. Os itens a serem adquiridos e suas respectivas quantidades estão descritos na tabela abaixo: 

 

It. 
Setor 

Requisitant
e 

Cód. 
Descrição 
Simples 

Descrição Completa Características Qtde. U.M. PRAZO 

1 
ALMOXARIFA

DO 
122 

FITA 
ADESIVA 

REFORCADA 
SILVER 
TAPE 

Fita adesiva reforçada "Silver Tape". 
Composição: polietileno reforçado 
com fio sintético trançado e adesivo 
acrílico. Tamanho: 50mm x 10m. 
Indicada para manutenções em geral, 
como: reparos em mangueiras e 
tubulações, reparos esportivos e 
embalagens. 

Fita adesiva reforçada "Silver 
Tape". 
Composição: polietileno 
reforçado com fio sintético 
trançado e adesivo acrílico. 
Tamanho: 50mm x 10m. Indicada 
para manutenções em geral, 
como: reparos em mangueiras e 
tubulações, reparos esportivos e 
embalagens. O produto deverá 
possuir validade no mínimo 75% 
do seu período total de validade, 
no ato da entrega. Caso a 
validade seja inferior ao que está 
aqui estabelecido, a empresa 
deverá se comprometer 
formalmente, por meio de carta, 
a efetuar a troca dos insumos 
que venham ter a sua validade 
expirada, sem qualquer ônus 
para a Administração. 

30 RL  

2 

ALMOXARIFA
DO 

631 

GRAMPEAD
OR GRANDE 
– 23/6 (100 

FLS) 

Grampeador de mesa para grampos 
23/10. Capacidade para grampear 
até 100 folhas de papel 75g/m2. 

  4 UN  

3 

ALMOXARIFA
DO 

735 

CAIXA P/ 
CORRESPO

NDENCIA 
ARTICULAD

A TRIPLA 

Caixa para correspondência 
articulada tripla. Produzida em 
poliestireno, com três bandejas no 
tamanho ofício. Medidas 
aproximadas: 26 x 14,5 x 37 cm. Com 
hastes metálicas. 

  30 UN  

4 

ALMOXARIFA
DO 

2918 

BOBINA P/ 
IMPRESSOR

A SERIAL 
(CME) 

Bobina para impressora serial na cor 
branca. Medidas: 57mm de largura 
por 22 metros de comprimento. 
Embalagem contendo dados de 

  100 UN  
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identificação do produto e 
procedência. 

5 

ALMOXARIFA
DO 

2959 

ALMOFADA 
P/ CARIMBO 
(CARIMBEIR

A) 

Carimbeira - Almofada para carimbo 
branca (sem tinta) com tampa 
plástica. Dimensões aproximadas: 
8x11,5cm. 

  50 UN  

6 

ALMOXARIFA
DO 

2961 

APAGADOR 
PLASTICO P/ 

QUADRO 
BRANCO 

Apagador em plástico para quadro 
branco. Dimensões aproximadas: 
145x57x31mm. 

  5 UN  

7 

ALMOXARIFA
DO 2965 

APONTADO
R DE LAPIS 

SIMPLES 
Apontador de lápis simples.   100 UN  

8 

ALMOXARIFA
DO 2969 

BATERIA 
ALCALINA 

9V 

Bateria alcalina de 9V. Não 
recarregável, descartável após o uso. 

  100 UN  

9 

ALMOXARIFA
DO 

2972 

BATERIA 
LR41 (P/ 

TERMOMET
ROS) 

Bateria LR41 1.5v. Não recarregável, 
descartável após o uso. 

  100 UN  

10 

ALMOXARIFA
DO 

2974 

BOBINA P/ 
RELOGIO DE 

PONTO - 
57MM X 

300M 

Bobina térmica para relógio de ponto 
DIMEP. 
 Dimensões: 57mm x 300m. Caixa 
com 6 rolos. 

  156 RL  

11 

ALMOXARIFA
DO 

2977 
BORRACHA 

BRANCA 

Borracha branca escolar com capa 
plástica protetora. Formulação de alta 
qualidade, livre de PVC. Dimensões 
aproximadas: 42x21x11mm. 

  100 UN  

12 

ALMOXARIFA
DO 

2978 

CADERNO 
BROCHURA 

GRANDE 

Caderno brochura grande. Pautado, 
96 folhas internas, papel off-set, 
branco, formato 200x275mm, capa 
dura. 

  60 UN  

13 

ALMOXARIFA
DO 

2981 

CADERNO 
BROCHURA 
PEQUENO 

Caderno brochura pequeno. 
Pautado, 96 folhas internas, papel 
off-set, branco, formato 140x210mm, 
capa dura. 

  30 UN  

14 

ALMOXARIFA
DO 2983 

CALCULADO
RA 

Calculadora eletrônica de mesa com 
8 dígitos, display grande, auto-
desliga e inclinação do visor. 

  15 UN  

15 

ALMOXARIFA
DO 

2984 

CANETA 
BASE FIXA 

C/ 
CORRENTE 

Caneta com base fixa com corrente. 
Caneta em alumínio tubolar polido, 
com suporte para repouso na vertical. 
Acabamento em alumínio polido, 
corrente de 50cm. Fixação por fita 
adesiva dupla face. Carga Bic ou 
similar, fácil aplicação. 

  10 UN  

16 

ALMOXARIFA
DO 

2985 

CANETA 
ESFEROGRA
FICA PRETA 

Caneta esferográfica 1.0mm cristal 
preta. Ponta média de 1mm, largura 
da linha 0,4mm. Tampa e plug da 
mesma cor da tinta. Tampa ventilada 
em conformidade com padrão ISO. 
Bola de tungstênio, esfera perfeita e 
muito resistente. 

  200 UN  

17 

ALMOXARIFA
DO 

2987 

CANETA 
ESFEROGRA

FICA 
VERMELHA 

Caneta esferográfica 1.0mm cristal 
vermelha. Ponta média de 1mm, 
largura da linha 0,4mm. Tampa e plug 
da mesma cor da tinta. Tampa 
ventilada em conformidade com 
padrão ISO. Bola de tungstênio, 
esfera perfeita e muito resistente.  

  200 UN  
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18 

ALMOXARIFA
DO 

2988 

CANETA 
MARCA 
TEXTO 

Caneta (pincel) marca-texto. Ponta 
chanfrada para traço fino e grosso 
com ponta que não afunda quando 
pressionada. Composição: corpo 
confeccionado em resina termo-
plástica, tinta à base de água e 
pigmentos sem cheiro. Cor da tinta: 
preferencialmente amarela.  

  200 UN 

 

19 

ALMOXARIFA
DO 

2989 

CANETA P/ 
QUADRO 

BRANCO - 
AZUL 

Caneta (pincel) para quadro branco, 
cor azul. Ponta macia que não 
danifica o quadro, tinta especia que 
apaga facilmentel, não recarregável. 

  100 UN 

 

20 

ALMOXARIFA
DO 

2990 

CANETA P/ 
QUADRO 

BRANCO - 
PRETA 

Caneta (pincel) para quadro branco, 
cor preta. Ponta macia que não 
danifica o quadro, tinta especia que 
apaga facilmentel, não recarregável. 

  50 UN 

 

21 

ALMOXARIFA
DO 

2991 

CANETA P/ 
QUADRO 

BRANCO - 
VERMELHA 

Caneta (pincel) para quadro branco, 
cor vermelha. Ponta macia que não 
danifica o quadro, tinta especia que 
apaga facilmentel, não recarregável. 

  30 UN  

22 

ALMOXARIFA
DO 

2993 

CANETA 
RETRO - 
PRETA 

Caneta permanente retroprojetora, 
cor preta. Corpo em plástico rígido, 
ponta em poliacetal 2,0mm, para 
escrever em CD's e demais 
superfícies plásticas. Tinta resistente 
à água. 

  600 UN  

23 

ALMOXARIFA
DO 

2994 

CANETA 
RETRO - 

VERMELHA 

Caneta permanente retroprojetora, 
cor vermelha. Corpo em plástico 
rígido, ponta em poliacetal 2,0mm, 
para escrever em CD's e demais 
superfícies plásticas. Tinta resistente 
à água. 

  100 UN  

24 

ALMOXARIFA
DO 2996 

CLIP P/ 
PAPEL - Nº 

2/0 

Clipe niquelado Nº 2/0. Produzido em 
arame de aço, cor prata. 

  25000 UN  

25 

ALMOXARIFA
DO 2998 

CLIP P/ 
PAPEL - Nº 

8/0 

Clipe niquelado Nº 8/0. Produzido em 
arame de aço, cor prata. 

  8000 UN  

26 
ALMOXARIFA

DO 2999 
COLA 

BASTAO 
Cola em bastão 10g. Atóxica, lavável, 
incolor, colagem rápida. 

  25 UN  

27 

ALMOXARIFA
DO 3000 

COLA 
LIQUIDA - 

40G 

Cola branca 40g. Lavável, à base de 
água, não tóxica. 

  40 TB  

28 
ALMOXARIFA

DO 3001 
CORRETIVO 

EM FITA 
Corretivo em fita. Tamanho: 5mm x 
6m. 

  100 UN  

29 

ALMOXARIFA
DO 3002 

CORRETIVO 
LIQUIDO 

18ML 

Corretivo líquido, frasco com 18ml. 
Fórmula à base de água, sem odor, 
não tóxico. 

  60 TB  

30 

ALMOXARIFA
DO 

3003 

ELASTICO 
DE LATEX 

AMARELO Nº 
18 

Elástico de látex amarelo Nº 18 de 
alta resistência. 

  5500 UN  

31 
ALMOXARIFA

DO 3005 
ENVELOPE 

PARDO 
Envelope pardo. Tamanho 
aproximado: 260x360mm. 

  700 UN  

32 

ALMOXARIFA
DO 

3006 

ENVELOPE 
PLASTICO 4 

FUROS 
OFICIO 

Envelope (saco) plástico com 4 furos. 
Tamanho ofício 240x340mm. 

  2000 UN  
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33 

ALMOXARIFA
DO 3007 

ESTILETE 
PLASTICO 

Estilete largo plástico. Trava 
automática, lâmina de aço carbono 
extensível interna 18mm. 

  20 UN  

34 

ALMOXARIFA
DO 

3038 

EXPOSITOR 
P/ PAPEIS E 
RECADOS 

Expositor para papéis e recados. 
Ideal para expor avisos, informativos, 
recados, folhetos, etc. Pode ser 
usado pendurado ou com o pedestal. 
Tamanho aproximado: 4,5cm 
(profundidade) x 25,5cm (largura) x 
31,5cm (altura). 

  30 UN  

35 
ALMOXARIFA

DO 3039 
EXTRATOR 

DE GRAMPO 
Extrator de grampo tipo espátula 
galvanizado. Feito em aço. 

  30 UN  

36 

ALMOXARIFA
DO 

3041 

FITA 
ADESIVA 

TRANSPARE
NTE - 12MM 

X 40M 

Fita adesiva transparente de 
polipropileno. Dimensões: 12mm de 
largura por 40m de comprimento. 

  36 RL  

37 

ALMOXARIFA
DO 

3042 

FITA 
ADESIVA 

TRANSPARE
NTE - 45MM 

X 45M 

Fita adesiva transparente de 
polipropileno. Dimensões: 45mm de 
largura por 45m de comprimento. 

  120 RL  

38 
ALMOXARIFA

DO 3043 
FITA 

METRICA 
Fita métrica emborrachada, 150cm.   20 UN 

 

39 

ALMOXARIFA
DO 

3046 

GRAMPEAD
OR 

PEQUENO – 
26/6 (20 FLS) 

Grampeador de papéis semi 
automático para grampos do tipo 
26/6. Grampeia até 20 folhas. 
Dimensões aproximadas: 12,6 x 3,6 x 
5,6cm. 

  30 PC 

 

40 

ALMOXARIFA
DO 

3047 

GRAMPO P/ 
GRAMPEAD
OR GRANDE 

– 23/10 
(PEDIR 625 

UND) 

Grampo galvanizado para 
grampeador 23/10. 

  30000 UN 

 

41 

ALMOXARIFA
DO 

3048 

GRAMPO P/ 
GRAMPEAD

OR 
PEQUENO – 
26/6 (PEDIR 

625 UND) 

Grampo galvanizado para 
grampeador 26/6. 

  
50000

0 
UN  

42 

ALMOXARIFA
DO 

3049 

GRAMPO 
TRILHO 

PLASTICO 

Grampo trilho de plástico injetado em 
polipropileno para arquivar 
documentos. Capacidade para até 
200 folhas 75gr. Cor branca. 
Dimensões aproximadas: 19,5x7cm. 

  600 UN  

43 
ALMOXARIFA

DO 3050 
LACRE 

NUMERADO 
Lacre numerado. Confeccionado em 
PVC, descartável após o uso. 

  15000 UN  

44 

ALMOXARIFA
DO 3051 

LACRE S/ 
NUMERACA

O 

Abraçadeira (lacre) de nylon 3,6 x 
250 mm. Cor branca. 

  2000 UN  

45 

ALMOXARIFA
DO 3052 

LAPIS 
GRAFITE 

PRETO Nº 02 
Lápis grafite preto Nº 02 sextavado.   200 UN  

46 

ALMOXARIFA
DO 

3053 

LIVRO ATA 
S/ MARGEM 

100 FLS 

Livro ata sem margem com 100 
folhas. Capa dura na cor preta, 
costurado. Dimensões aproximadas: 
210x300mm. 

  10 UN  

47 

ALMOXARIFA
DO 3054 

LIVRO ATA 
S/ MARGEM 

200 FLS 

Livro ata sem margem com 200 
folhas. Capa dura na cor preta, 

  20 UN  
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costurado. Dimensões aproximadas: 
210x300mm. 

48 

ALMOXARIFA
DO 

3056 

ORGANIZAD
OR TRIPLO 

P/ 
ESCRITORIO 

Organizador triplo para escritório. 
Com três espaços para organizar 
papéis na vertical. Com orifícios na 
parte traseira, permitindo que o 
produto seja fixado ou pendurado. 
Fabricado em poliestireno. Medidas 
aproximadas: 33x11,5x29cm. 

  10 UN  

49 

ALMOXARIFA
DO 

3057 
PAPEL 

CARBONO 

Papel carbono azul, tamanho A4. 
Capacidade para 10 vias que 
proporcione cópias mais limpas e 
visíveis de alta qualidade. 

  2000 UN  

50 

ALMOXARIFA
DO 

3058 

PAPEL 
CONTACT 

TRANSPARE
NTE 

Plástico autoadesivo transparente 
(papel contact). Material 100% PVC, 
largura aproximada de 45cm. 

  20 MT  

51 

ALMOXARIFA
DO 

3059 

PAPEL 
SULFITE A4 - 

COR 
AMARELA 

(PCT. C/ 
100FLS) 

Papel sulfite tamanho A4. Cor 
amarela. Pacote com 100 folhas. 

  20 PCT  

52 

ALMOXARIFA
DO 

3060 

PAPEL 
SULFITE A4 - 

COR AZUL 
(PCT. C/ 
100FLS) 

Papel sulfite tamanho A4. Cor azul. 
Pacote com 100 folhas. 

  40 PCT  

53 

ALMOXARIFA
DO 

3061 

PAPEL 
SULFITE A4 - 

COR 
MARFIM 
(PCT. C/ 
100FLS) 

Papel sulfite tamanho A4. Cor 
marfim. Pacote com 100 folhas. 

  20 PCT  

54 

ALMOXARIFA
DO 

3062 

PAPEL 
SULFITE A4 - 
COR ROSA 
(PCT. C/ 100 

FLS) 

Papel sulfite tamanho A4. Cor rosa. 
Pacote com 100 folhas. 

  20 PCT  

55 

ALMOXARIFA
DO 

3063 

PAPEL 
SULFITE A4 - 
COR VERDE 

(PCT. C/ 
100FLS) 

Papel sulfite tamanho A4. Cor verde. 
Pacote com 100 folhas. 

  20 PCT  

56 

ALMOXARIFA
DO 

3064 

PASTA A/Z 
LOMBO 

ESTREITO 

Pasta (registrador) A/Z lombo 
estreito. Tamanho aproximado: 28,5 
x 31,5 x 5,3 cm. Revestimento interno 
e externo de PP (polipropileno) da 
mesma cor, ecologicamente corretos. 
Mecanismos niquelados de alta 
precisão e cantoneiras de proteção 
de metal para evitar qualquer 
desgaste. Papelão resistente de 
qualidade superior, feitos de acordo 
com FSC. Etiqueta dupla face na 
lombada. 

  30 UN  

57 

ALMOXARIFA
DO 

3065 

PASTA A/Z 
LOMBO 
LARGO 

Pasta (registrador) A/Z lombo largo. 
Tamanho aproximado: 
345x275x80mm. Cartão com 
espessura de 1,7mm, forrado com 
papel monolúcido 75g plastificado, 
mecanismo niquelado tipo 
exportação, olhal e compressor 
plásticos. Cor preferencialmente 
preta. 

  25 UN  
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58 

ALMOXARIFA
DO 

3067 

PASTA 
CATALOGO 

C/ 50 
PLASTICOS 

Pasta catálogo formato ofício. Com 
bolso e visor, 4 colchetes, 50 
envelopes plásticos, capa na cor 
preta. Dimensões: 243x330mm. 

  80 UN  

59 

ALMOXARIFA
DO 3070 

PASTA L 
(AZUL) 

Pasta " L ", cor azul. Formato A4, 
dimensões aproximadas de 
220x309mm, material atóxico. 

  200 UN  

60 

ALMOXARIFA
DO 3071 

PASTA L 
(ROSA) 

Pasta " L ", cor rosa. Formato A4, 
dimensões aproximadas de 
220x309mm, material atóxico. 

  100 UN  

61 

ALMOXARIFA
DO 3073 

PASTA L 
(TRANSPAR

ENTE) 

Pasta " L " transparente. Formato A4, 
dimensões aproximadas de 
220x309mm, material atóxico 

  500 UN  

62 

ALMOXARIFA
DO 

3077 

PASTA 
OFICIO C/ 
ELASTICO 

Pasta ofício com elástico sem lombo. 
Dimensões aproximadas de 
235x350mm. Fechamento com 
elástico ½ ofício. Material atóxico. 
Transparente ou cores variadas. 

  120 UN  

63 

ALMOXARIFA
DO 

3078 

PASTA 
OFICIO C/ 
GRAMPO 
PLASTICO 

Pasta ofício polipropileno com 
grampo trilho plástico na cor da 
pasta. Medidas aproximadas: 
340x245mm. Espessura: 0,33mm. 
Cor: cristal. Tamanho: ofício. 

  30 UN  

64 

ALMOXARIFA
DO 

3080 

PASTA 
POLIONDA 
ESTREITA 

20MM 

Pasta plástica em polipropileno 
corrugado. Medidas aproximadas: 
250x20x335mm. Fechamento 
através de elástico com ponteira 
plástica. Estrutura alveolar. 

  50 UN  

65 

ALMOXARIFA
DO 

3082 

PASTA 
POLIONDA 

LARGA 
55MM 

Pasta plástica em polipropileno 
corrugado. Medidas aproximadas: 
245x55x335mm. Fechamento 
através de elástico com ponteira 
plástica. Estrutura alveolar. 

  200 UN  

66 

ALMOXARIFA
DO 

3085 
PERFURADO
R DE PAPEL 

Perfurador de papel 2 furos para até 
25 folhas. Estrutura metálica, com 
bandeja coletora. Margem de 6mm, 
espaço entre os furos de 80mm. 

  15 UN  

67 

ALMOXARIFA
DO 3088 

PILHA 
ALCALINA 

AA 

Pilha alcalina AA de 1,5V. Não 
recarregável, descartável após o uso. 

  1500 UN  

68 

ALMOXARIFA
DO 3089 

PILHA 
ALCALINA 

AAA 

Pilha alcalina AAA de 1,5V. Não 
recarregável, descartável após o uso. 

  1200 UN  

69 

ALMOXARIFA
DO 3090 

PILHA 
ALCALINA C 

Pilha alcalina C média - LR14 1,5V. 
Não recarregável, descartável após o 
uso. 

  40 UN  

70 

ALMOXARIFA
DO 3091 

PILHA DE 
LITIO 

Pilha de lítio CR2032 de 3V. 
Redonda, não recarregável, 
descartável após o uso. 

  150 UN  

71 

ALMOXARIFA
DO 3110 

PORTA 
LAPIS/CLIPS
/LEMBRETE 

Porta lápis/clips/lembrete. Injetado 
em poliestireno. Cor transparente ou 
fumê. 

  5 UN  

72 

ALMOXARIFA
DO 3111 

POST-IT 
AMARELO 

Nota autoadesiva removível com 100 
folhas, tamanho 38x50mm. Cor 
amarela. 

  200 BL  

73 

ALMOXARIFA
DO 

3113 
POST-IT 

COLORIDO 

Nota autoadesiva para marcar 
página. Tamanho: 45x12mm. Cores 
diversas. 

O produto deve possuir validade 
no mínimo 75% do seu período 
total de validade, no ato da 
entrega. Caso a validade seja 
inferior ao que está aqui 

30 PCT  
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estabelecido, a empresa deverá 
se comprometer formalmente, 
por meio de carta, a efetuar a 
troca dos insumos que venham 
ter a sua validade expirada, sem 
qualquer ônus para a 
Administração. 

74 

ALMOXARIFA
DO 3114 PRANCHETA 

Prancheta poliestireno ofício com 
prendedor metálico. Tamanho 
aproximado: 240x340mm. 

  150 UN  

75 

ALMOXARIFA
DO 

3115 

QUADRO EM 
ACRILICO 
TAMANHO 

A4 

Quadro de avisos tamanho A4 em 
acrílico. Confeccionado em 
poliestireno. Medidas: 
21,7x30x0,5cm (LxAxP). Para folhas 
de papel A4. Com adesivo que adere 
facilmente às superfícies. 

  100 UN  

76 

ALMOXARIFA
DO 3116 

REGUA 
ACRILICA 

30CM 

Régua cristal com 30cm. Injetada em 
poliestireno, material resistente. 

  100 UN  

77 
ALMOXARIFA

DO 3117 
RELOGIO DE 

PAREDE 
Relógio de parede analógico com 
marcador de minutos. 

  10 UN  

78 

ALMOXARIFA
DO 3121 

TESOURA 
ESCOLAR 

Tesoura escolar pequena. Sem 
ponta, com cabo em resina plástica e 
lâmina em aço inox. 

  20 UN  

79 

ALMOXARIFA
DO 

3122 

TINTA P/ 
CARIMBO - 

PRETA 

Tinta para carimbo. Composição 
básica: resinas termoplásticas, tinta à 
base de água, corantes e aditivos. 
Cor preta, 42ml. 

  20 FR  

80 

ALMOXARIFA
DO 

3155 
CANETA P/ 

TECIDO 

Caneta com ponta de poliéster para 
pintar e marcar tecidos. Cor preta. 
Excelente fixação, resistente a 
lavagens, não tóxica, ponta que 
permita conseguir diferentes 
espessuras de traços. 

  30 UN  

81 

ALMOXARIFA
DO 

3156 

BOBINA P/ 
RELOGIO DE 

PONTO - 
57MM X 50M 

Bobina de papel para relógio de 
ponto digital eletrônico. Dimensões: 
57mm x 50m. Relógio biométrico rep 
- DIMEP. 

  120 RL  

82 

ALMOXARIFA
DO 

3157 
PASTA 

SUSPENSA 

Pasta suspensa em cartão 240 g/m² 
marmorizado plastificada (pintada) 
castanha. Haste plástica. 
Acompanha grampos plásticos. 
Visores e etiquetas. Possui 6 
diferentes furações para o grampo. 
Abas coladas internamente com 06 
posições para visores e etiquetas.  
Dimensões: 24x36cm. 

 

  1000 UN  

83 

ALMOXARIFA
DO 

3158 

CANETA 
ESFEROGRA
FICA AZUL 

Caneta esferográfica 1.0mm cristal 
azul. Ponta média de 1mm, largura 
da linha 0,4mm. Tampa e plug da 
mesma cor da tinta. Tampa ventilada 
em conformidade com padrão ISO. 
Bola de tungstênio, esfera perfeita e 
muito resistente.  

  1200 UN  

84 

ALMOXARIFA
DO 

3160 
TESOURA 

DOMESTICA 

Tesoura doméstica. Lâmina em aço 
inox 8, cabo em polipropileno. 
Aproximadamente 20cm de 
comprimento. 

  50 UN  

85 
ALMOXARIFA

DO 3322 
CADERNO 
ESPIRAL 

Caderno Espiral Capa Dura de 1 
Matéria Zip com 80 Folhas 

  10 UN  
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86 

ALMOXARIFA
DO 

3323 

LIVRO 
PROTOCOL

O 

Livro protocolo correspondência que 
Contenha aproximadamente 100 
folhas; Capa em papelão; Medidas: 
160 x 220 mm 

  10 UN  

87 

ALMOXARIFA
DO 

4197 

MARCADOR 
PERMANENT

E PRETO 

Marcador permanente (plásticos, 
acrílicos, vinil e vidros), ponta fina 
(1,0 mm), tinta resistente à água, 
secagem rápida, cor preta 

Marcador permanente (plásticos, 
acrílicos, vinil e vidros), ponta 
fina (1,0 mm), tinta resistente à 
água, secagem rápida, cor preta 

50 UN  

88 

ALMOXARIFA
DO 

4198 

MARCADOR 
PERMANENT

E AZUL 

Marcador permanente (plásticos, 
acrílicos, vinil e vidros), ponta fina 
(1,0 mm), tinta resistente à água, 
secagem rápida, cor azul 

Marcador permanente (plásticos, 
acrílicos, vinil e vidros), ponta 
fina (1,0 mm), tinta resistente à 
água, secagem rápida, cor azul 

50 UN  

 
IV. Prazo de entrega: 

a. O prazo de entrega dos materiais é de até 5 (cinco) dias úteis a partir do recebimento da Autorização de Fornecimento 

e Empenho. A entrega deverá ocorrer no Almoxarifado da Fundação Municipal Irene Siqueira Alves – Vovó Mocinha 

– FUNGOTA, conforme endereço e horário estabelecidos no Termo de Referência. 

 
V. Descrição da solução como um todo: 

a. A solução proposta consiste na realização de licitação para a aquisição de materiais de escritório, visando garantir 

competitividade, economicidade e qualidade. Os materiais deverão atender às especificações técnicas, como 

validade mínima de 75% no momento da entrega, embalagem com identificação do produto e conformidade com 

normas legais. 

 
VI. Benefícios a serem alcançados com a contratação: 

• Garantia da continuidade das atividades administrativas e operacionais. 

• Maior eficiência na execução de serviços prestados à população. 

• Regularidade no abastecimento de insumos básicos para os setores da Fungota. 

 
VII. Contratações correlatas e/ou interdependentes: 

a. Não se verifica contratações correlatas nem interdependentes neste departamento para a viabilidade e contratação 

desta demanda. 

 
VIII. Declaração de inviabilidade da contratação: 

a. A não realização da aquisição comprometerá significativamente as operações administrativas e os serviços prestados 

pela Fungota, resultando em atrasos nos processos internos e prejuízo à população atendida. 

 
 

Araraquara, 13 de janeiro de 2025. 
 
 

 
 
 
 

_____________________________________ 
Vinicius Branco 
Almoxarifado 


