GNTA
ARARAQUARA
TERMO DE REFERENCIA

FUNDAGCAO MUNICIPAL IRENE SIQUEIRA ALVES “VOVO MOCINHA” — MATERNIDADE
GOTA DE LEITE

DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

OBIJETO

Contratacdo de empresa especializada para cessdo de licenca de uso de sistema
integrado de gestdo publica, incluindo manutencdo, atualizacdo, suporte técnico
remoto e servicos correlatos, contemplando os médulos de Licitacdes e Contratos,
Patrimoénio, Almoxarifado, Recursos Humanos, Folha de Pagamento e Contabilidade.

A contratacdo possui carater temporario e visa assegurar a continuidade operacional da
Fundacdo até a conclusdo e implantacdo da solucdo definitiva decorrente do
procedimento licitatério consorciado municipal.

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES DA CONTRATAGAO
ITEM UNIDADE QUANTIDADE ESPECIFICACAO

ESTIMADA
01 Servigo 12 meses Licenca de uso,
manutencgao,
suporte técnico e
atualiza¢ao de
sistema integrado
de gestdo publica.

JUSTIFICATIVA DOS QUANTITATIVOS ESTIMADOS

O quantitativo estimado foi definido considerando a necessidade de manutencao
continua da solucdo integrada atualmente utilizada pela Fundacdo, contemplando
aproximadamente 60 usuarios simultdneos e os mddulos administrativos essenciais ao
funcionamento institucional.

O prazo estimado de 12 meses visa assegurar continuidade operacional até a conclusao
e implantagao da solugao definitiva decorrente do procedimento licitatério consorciado
municipal, podendo o contrato ser encerrado antecipadamente em caso de conclusao
da contratacdo definitiva.

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
A Fundacdo utiliza sistema integrado de gestdo publica responsavel pela
operacionalizacdo de atividades essenciais relacionadas a gestdo administrativa,
financeira, contabil e de pessoal.
O encerramento do contrato atualmente vigente, aliado a suspensdo do procedimento
licitatério consorciado pelo Tribunal de Contas do Estado de S3ao Paulo, gerou cenario
excepcional que demanda contratacdo transitéria para preservacao da continuidade dos
servicos publicos.
A interrupcdo da solugdo atualmente utilizada podera ocasionar:

= paralisacdo de rotinas administrativas;

= prejuizo a execucdo contdbil e financeira;

= comprometimento da folha de pagamento;
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= falhas na gestdo patrimonial e almoxarifado;

® riscos a prestacdo de contas;

= descontinuidade de servicos essenciais.
Considerando tratar-se de sistema integrado instalado em servidor local, com mddulos
interdependentes e base historica consolidada, eventual substituicdo imediata
demandaria prazo incompativel com a necessidade operacional da Fundacao.
Assim, a contratacdo emergencial pretendida possui carater exclusivamente tempordrio
e visa garantir continuidade administrativa até a conclusao da solugdo definitiva
vinculada ao procedimento consorciado municipal.

DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
A solucdo deverd compreender:
= cessdo de licenca de uso de sistema integrado de gestao publica;
* manutencdo corretiva, preventiva, adaptativa e evolutiva;
= suporte técnico remoto;
= atualizacdo legal dos mddulos;
= suporte operacional ao ambiente local;
= preservagao da base de dados;
= garantia de funcionamento integrado entre mdédulos;
= rotinas de backup e recuperacgao;
= suporte a futura migracao de dados.
Os mdédulos contemplados serao:
= Licitagdes e Contratos;
= Patrimonio;
=  Almoxarifado;
= Recursos Humanos;
= Folha de Pagamento;
= Contabilidade.

REQUISITOS DA CONTRATACAO
A contratada devera:
= disponibilizar sistema integrado em pleno funcionamento;
= garantir compatibilidade entre mddulos;
= prestar suporte técnico remoto;
= fornecer atualizacOes legais e tecnoldgicas;
* manter sigilo e seguranca das informacoes;
= garantir integridade da base de dados;
= manter disponibilidade operacional da solucdo;
= atender as normas aplicaveis a administracao publica;
= fornecer apoio técnico em eventual migracdo futura.
Ao término contratual, a contratada devera:
= disponibilizar cépia integra da base de dados;
= fornecer exportacdo estruturada das informacoes;
= prestar apoio técnico razoavel a migracdo;
= preservar integridade e rastreabilidade das informacdes.
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DESCRITIVO DOS MODULOS

LICITACGES E CONTRATOS

O moddulo de Licitacbes e Contratos deve realizar o gerenciamento completo dos
processos de compras publicas, desde o planejamento das aquisicdes até a execugao
contratual, garantindo conformidade com a legislacdo vigente, rastreabilidade dos atos
administrativos, transparéncia e integracdo com os demais setores da administracao
publica.

Principais funcionalidades

Planejamento de Compras
= Cadastro do Plano Anual de Contratagdes (PAC);
= Consolidacdo de demandas por secretaria;
= Controle de saldo orcamentadrio vinculado as compras;
= Mapeamento de itens padronizados;
= Estimativa de consumo e histérico de aquisicdes;
» Geracgdo de estudos técnicos preliminares;
= Controle de calendario de contratagdes.

Gestao de Processos Licitatdrios
= Abertura e controle de processos administrativos;
» Cadastro de modalidades de licitacao;
= Controle de dispensas e inexigibilidades;
» Gestdo de pregdo presencial e eletrénico;
»= Registro de precos;
= Controle de concorréncia, tomada de precos e leilGes;
» Geragao automatica de numeracgao processual;
= Controle de fases e andamento do certame;
= Registro de impugnacgdes, recursos e pareceres;
* Publicacdo de editais e avisos;
= Controle de sessoes e atas.

Cadastro de Fornecedores
= Cadastro unico de fornecedores;
= Controle documental e certiddes;
* Validacado de regularidade fiscal;
= Histdrico de participacdo em licitacdes;
= Controle de penalidades e impedimentos;
= (Classificacdo por segmento de fornecimento;
= Gestdo de credenciamento.

Gestao de Contratos
* Emissdo automatica de contratos a partir da licitacdo;
= Controle de vigéncia contratual;
= Controle de aditivos e apostilamentos;
= Gestdo de reajustes e reequilibrios;
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= Controle de garantias contratuais;

= Controle de execucdo fisica e financeira;
= Gestao de fiscais de contratos;

= Alertas de vencimento e renovagao;
= Controle de medigGes e ordens de servigo.

Integracao Contabil e Financeira
* Integragdo com empenhos;
* Reserva orcamentdria automatica;
= Controle de dotacoes;
= Integragao com tesouraria e contabilidade;
= Controle de liquidacao contratual;
* Emissdo de relatdrios para tribunais de contas.

Transparéncia e Compliance
* Portal da transparéncia;
* Publicacdo automatica de contratos e licitacdes;
= Trilhas de auditoria;
= Registro de usudrios e agdes;
* Controle de conformidade legal;
» Geracgdo de relatdrios gerenciais e legais.

PATRIMONIO

O mddulo de Patrimonio deve realizar o controle fisico, financeiro e administrativo dos
bens moveis e imdéveis da administracdo publica, permitindo rastreabilidade, inventario
permanente e integracao contabil.

Principais funcionalidades

Cadastro Patrimonial
»= Cadastro completo de bens méveis e imdveis;
= (Classificacdo patrimonial;
= Tombamento automatizado;
» |dentificacdo por etiquetas e cddigo de barras;
= Controle de localizagdo fisica;
* Vinculagdo por secretaria, setor e responsavel;
= Cadastro de caracteristicas técnicas.

Controle de Movimentagoes
= Transferéncia entre setores;
= Registro de cessdao e empréstimos;
= Controle de baixas patrimoniais;
= Alienacdo e desfazimento;
= Reavaliacdo patrimonial;
* |Incorporacao automatica via compras;
*= Histdrico completo de movimentacdes.
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Inventdrio Patrimonial
* Inventario fisico periddico;
= Inventario por leitura de cddigo de barras;
= Conciliacdo patrimonial;
= Divergéncias e ajustes;
= Emissao de termos de responsabilidade;
= Controle de bens nao localizados.

Deprecia¢ao e Avaliacao
= Cdlculo automatico de depreciacao;
= Reavaliacdo de bens;
= Controle de vida util;
= Controle de valor residual;
* Atualizagdo monetaria patrimonial;
* Integragao com normas contdbeis publicas.

Gestdo de Imodveis
» Cadastro de imoéveis publicos;
= Controle documental;
= Georreferenciamento;
= Controle de ocupagao;
= Gestdo de benfeitorias;
= Controle de cessdes e concessoes.

Relatorios e Integracoes
» Relatdrios patrimoniais legais;
= Demonstrativos contdbeis;
* Integracdao com contabilidade;
= Exportacdo para tribunais de contas;
= Painéis gerenciais e indicadores.

ALMOXARIFADO

O moddulo de Almoxarifado deve controlar os estoques de materiais de consumo e
permanentes da administracdo publica, garantindo rastreabilidade, reducdo de
desperdicios e controle eficiente das movimentacdes.

Principais funcionalidades

Cadastro de Materiais
» Cadastro padronizado de itens;
= (Classificagdo por grupo e subgrupo;
= Controle de unidade de medida;
» Cadastro de especificacOes técnicas;
= Controle de materiais pereciveis;
= Definicdo de estoque minimo e maximo.
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Controle de Estoque
= Entrada e saida de materiais;
= Controle por lote e validade;
= Transferéncia entre almoxarifados;
= Ajustes e inventarios;
= Controle de perdas e avarias;
= Controle de consumo por setor;
* Movimentacdo automatizada integrada as compras.

Requisi¢des Internas
= Solicitacdo eletrénica de materiais;
= Aprovacdo por niveis hierarquicos;
= Atendimento parcial ou total;
* Histdrico de consumo;
= Controle de centros de custo;
* Emissdo de comprovantes de entrega.

Inventario e Auditoria
= Inventario fisico;
» Conciliagdo automatica;
= Rastreamento de movimentagdes;
» Controle de divergéncias;
= Auditoria de estoque;
= Registro de usudrios responsaveis.

Integracao Administrativa
* Integracao com licitacdes;
* Integracdao com patrimonio;
= Controle de consumo orcamentario;
* Integracao contabil;
» Geracao automatica de lancamentos.

Relatdrios Gerenciais
= Curva ABG;
= Giro de estoque;
= Consumo por secretaria;
»= Relatdrios de movimentacdo;
= Relatdrios de materiais criticos;
* [Indicadores de desempenho logistico.

RECURSOS HUMANOS

O moddulo de Recursos Humanos deve centralizar a gestdo funcional dos servidores
publicos, permitindo controle administrativo, funcional e legal de toda a estrutura de
pessoal.

Principais funcionalidades
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Cadastro Funcional
= Cadastro completo de servidores;
= Controle de vinculos;
= Histdrico funcional;
»= Cadastro de cargos e funcdes;
= Estrutura organizacional;
= Controle de lotagao;
= Gestdo de concursos e admissoes.

Gestao de Vida Funcional
= Progressdes e promogdes;
= Férias;
* Licencas e afastamentos;
= Controle de estagio probatério;
= Avaliacdo de desempenho;
= Movimentag¢fes internas;
= Gestdo de aposentadorias.

Controle de Jornada
= Controle de carga horaria;
= Escalas de trabalho;
= Banco de horas;
* Integracdo com ponto eletronico;
= Controle de horas extras;
= Gestdo de plantdes.

Medicina e Segurancga do Trabalho
= Controle de exames periddicos;
= ASO;
= Controle de EPIs;
= Gestdo de acidentes de trabalho;
= Monitoramento ocupacional;
= Controle de restricbes médicas.

Gestao Documental
= Documentos digitais;
* Assinatura eletronica;
= Controle de certiddes;
= Historico de documentos;
= Dossié funcional eletronico.

Transparéncia e Obriga¢oes Legais
= Geracdo de relatdrios legais;
* Integracdo com eSocial;
= Exportacdes obrigatdrias;
= Controle de auditorias;
» Relatdrios para tribunais de contas.
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MODULO DE FOLHA DE PAGAMENTO
O mddulo de Folha de Pagamento deve realizar o processamento financeiro dos
servidores publicos, garantindo conformidade legal, precisdo nos calculos e integracado
com os sistemas contabil e financeiro.

Principais funcionalidades

Processamento da Folha
= Folha mensal;
* Folha complementar;
= Folha de férias;
= Rescisoes;
= 132 saldrio;
= Simulagdes de folha;
= Processamento em lote.

Calculos Automaticos
= Vencimentos;
= Descontos;
» GratificagOes;
= Adicionais;
= Horas extras;
= Previdéncia;
* Imposto de renda;
= Consignacgoes.

Gestao Previdenciaria
= RPPS e RGPS;
= Controle de aliquotas;
= Geracao de guias;
= Compensacao previdenciaria;
= Controle atuarial.

Integracdes Governamentais

= eSocial;
= DIRF;

= RAIS;

= SEFIP;

=  MANAD;

= SIOPE e SIOPS;
= Tribunais de contas.

Controle Financeiro
= Geracado de arquivos bancarios;
= Controle de pagamentos;
* |Integracao contdbil automatica;
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=  Empenhamento da folha;
= ProvisOes trabalhistas.

Gestao Analitica
= Relatdrios financeiros;
* Impacto orgamentario;
* Indicadores de pessoal;
* Limites da Lei de Responsabilidade Fiscal;
*= ProjecOes salariais;
= Painéis gerenciais.

CONTABILIDADE

O médulo de Contabilidade sera responsdavel pela execucdao orcamentdria, financeira e
patrimonial da administracdo publica, assegurando conformidade com normas legais e
integracdo total entre os setores administrativos.

Principais funcionalidades

Planejamento Or¢amentario
= Elaboragao do PPA;
= Elaboragdo da LDO;
= Elaboragao da LOA;
= Controle de créditos adicionais;
= RevisGes orcamentarias;
= Planejamento por programas e agoes.

Execugdo Orcamentadria
* Emissdao de empenhos;
» Liquidacgao;
= Pagamentos;
= Controle de restos a pagar;
= Controle de dotacses;
*= Suplementacdes e remanejamentos;
= Controle de fontes de recursos.

Contabilidade Publica
= Plano de contas aplicado ao setor publico;
* Langamentos automaticos;
= Balancetes mensais;
= Balangos anuais;
= Demonstracdes contabeis;
= Encerramento de exercicio;
= Conciliagcdo contabil.

Gestao Financeira
= Controle bancério;
= Conciliagcdo bancaria;
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Fluxo de caixa;

Controle de arrecadacgao;

Gestdo financeira integrada;
Controle de transferéncias constitucionais.

Prestacdo de Contas

Geracdo de arquivos para tribunais;
Relatdrios fiscais;

Relatdrios da Lei de Responsabilidade Fiscal;
Demonstrativos obrigatérios;

Exportagdes automatizadas.

Integracao Sistémica

Integragdao com folha de pagamento;
Integragdo com patrimonio;
Integragdao com almoxarifado;
Integracdo com licitagdes;
Integracdo com arrecadacao;

Painéis de indicadores gerenciais.

Inteligéncia Gerencial

Dashboard financeiro;

Indicadores fiscais;

ProjecOes orcamentdrias;

Apoio a tomada de decisao;
Monitoramento de metas fiscais;
Relatérios estratégicos para gestao publica.

MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO
A execucdo do objeto ocorrera de forma continua durante toda a vigéncia contratual.
Os servicos compreenderdo:

manuteng¢ado do funcionamento do sistema;
suporte técnico remoto;

atualizacdo dos mddulos;

correcao de falhas;

manutencado da integridade da base de dados;
atendimento as demandas técnicas da Fundacao.

O suporte deverd ocorrer em horario comercial, mediante canais remotos
disponibilizados pela contratada.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A execucdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente
designado pela Administracao.

Compete ao gestor e fiscal do contrato:

acompanhar a execucao dos servicos;
verificar cumprimento das obrigacdes contratuais;
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= registrar ocorréncias;

= atestar execugdo para fins de pagamento;
= comunicar irregularidades a autoridade competente.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
O pagamento serd realizado mensalmente, mediante apresentac¢do de documento fiscal
e comprovacao da efetiva prestacao dos servicos.
A medicado considerara:

= disponibilidade operacional do sistema;

= prestacdo do suporte técnico;

= atualizacdo dos mddulos;

= regularidade da execugdo contratual.

= Avaliacdo em escala de 5 niveis (1-Muito insatisfatdrio a 5-Muito satisfatoério)
Os pagamentos observardo os prazos e condi¢des definidos contratualmente.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
A sele¢cdo do fornecedor ocorrerd por meio de contratacdo direta emergencial, nos
termos da Lei Federal n? 14.133/2021, considerando:
» risco de descontinuidade dos servigos publicos;
= necessidade de continuidade operacional;
= suspensdo do procedimento licitatério consorciado pelo TCESP;
= impossibilidade material de migra¢dao imediata da solugao;
= carater temporario e transitério da contratacao.
A contratada deverd comprovar:
= regularidade juridica;
= regularidade fiscal e trabalhista;
= capacidade técnica compativel com o objeto.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
O valor estimado da contratacdo sera apurado mediante pesquisa de precos e
observancia dos parametros previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratacdo correrao por conta das dotacdes orcamentarias
préprias da Fundacdo Municipal Irene Siqueira Alves “Vovd Mocinha” — Maternidade
Gota de Leite.
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