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TERMO DE REFERENCIA N° 102/2025/CRA-BA

PROCESSO N° 476901.003492/2025-48
1. ORGAO INTERESSADO
Conselho Regional de Administracdo da Bahia - CRA-BA.

2. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA:

Adm. Mario Augusto Behrens Freire / Setor Administrativo e Financeiro do CRA-BA

3. OBJETO DA CONTRATACAO

Aquisicao de Materiais de Limpeza de acordo com especificacdes e quantitativos relacionados abaixo.

4. JUSTIFICATIVA

Atender as necessidades de consumo trimestral interno do CRA-BA.

5. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

Conselho Regional de Administracdao CRA-BA

Fiscalizar, valorizar e promover o exercicio do
profissional de Administragao, contribuindo
com o desenvolvimento do pais.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE (REI\II«“EK&(?I N
01 | AGUA SANITARIA Litro 10 R
| 02 || ALCOOL LiQUIDO 70% 1 LITRO | Litro || 10 I - |
| 03 | BORRIFADOR 500ML | Unidade | 15 | SANREMO |
| 04 | COPO DESCARTAVEL 200ml | Caixa | 01 [ - |
05 | DESINFETANTE (CONCENTRADO) Bomba 05 ME;(&{%STOU
06 | DETERGENTE 500ml Unidade 30 TEH{’Iﬁ;gi ou
| 07 || MOPROSCA (ALGODAO BRANCO) | Unidade || 10 [ - |
| 08 | ESPONJA | Unidade | 40 [ - |
| 09 |FLANELA GRANDE (BRANCA) | Unidade || 05 [ - \
| 10 | LIMPADOR MULTIUSO | Unidade | 10 | Q-boaOUVEJA |
11 | LUVAS FORRADAS EM LATEX TAMANHO P Pares 0 ]
(ANTIALERGICA) VERNIZ
VASSOURA DE PIACAVA DE CHAPA 0
12 Unidade -




13 || VASSOURA SANITARIA COM SUPORTE | Unidade || 08 [ - |

| 14 |NAFTALINA | Pacote | 10 [ - |
ODORIZADOR BOM AR SPRAY .
15 | (FRAGRANCIAS DIVERSAS) Unidade 80 GLADE
| 16 | PAPEL HIGIENICO FOLHA DUPLA | Rolos | 800 | VERLUD OU NEVE |
PAPEL TOALHA EM ROLO 20CM X 200M
171 100% CELULOSE VIRGEM Fardo > BRANCO
PAPEL TOALHA INTER FOLHADO TIPO 100%
18 | CELULOSE VIRGEM 1000FLS "| Fedo 120 BRANCO
| 19 | PASTILHA P/ VASO | Caixa | 80 | Q-boa OU GLEIDE |
| 20 | PANO DE CHAO | Unidade || 05 | ALVEIADO |
| 21 | SABAO PO 400G SACHE | Unidade | 10 | ALA OU INVICTO |
| 22 | SACO REFORCADO PARA LIXO 60 LITROS | CENTO || 30 [ - \
, R MAYORS OU
23 | ALCOOL EM GEL P/MAOS LITRO 20 JOHNSON
| 24 || SUPORTE PARA FIBRA | Unidade | 01 [ - |
| 25 | PADE LIXO COM CABO | Unidade || 1 [ - \

6. DO PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA

O prazo de validade da proposta nao podera ser inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

7. CRITERIO DE JULGAMENTO E AVALIACAO DAS PROPOSTAS

7.1. Sera vencedora a proposta com menor preco por item e habilitada, ou seja, em conformidade com o
conjunto de informagdes e documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante
de realizar o objeto da licitagdo, dividida em:

I - juridica;
II - Técnica;
III - fiscal, social e trabalhista;

e IV - Economico-financeira.

8. JURIDICA, FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.1. As certiddes serdo verificadas pelo agente da contratacdo por intermédio do SICAF e da Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes apf.apps.tcu.gov.br/).

8.2. Na Dispensa Eletronica sera obrigatorio os niveis de cadastramento junto ao SICAF ou documento
equivalente:

(Receita Federal, PGFN, FGTS e Trabalhista), nas quais as certiddes podem ser extraidas dos sitios:

Comprovante de Inscrigao e Situacdo Cadastral
(https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp);

Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido
(http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir);

Consulta Regularidade do Empregador (https://consulta-

crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf) ;

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (https:/www.tst.jus.br/certidaol) e Fazenda Estadual e
Municipal, conforme o caso.




8.3. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ diferente, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.4. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz. Caso a licitante seja
filial, os documentos deverdo estar em seu nome, exceto aqueles que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.5. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de numeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢gdo do recolhimento dessas
contribuigoes.

8.6. Em caso de empate, a proposta enviada primeiramente prevalecera sobre as demais.

8.7. Os quantitativos informados neste Termo de Referéncia ndo vinculam a Administragdo Publica, uma
vez que a contratacdo estd condicionada a existéncia de dotagdo orcamentaria.

9. TECNICA

9.1. A licitante deverad apresentar no minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, nos ultimos 24 (vinte e quatro) meses, comprovando que
prestou ou vem prestando servigos compativeis com o objeto do presente Termo de Referéncia.

A necessidade da apresentacdo do Atestado de Capacidade Técnica ¢é justificada pelo fato da
especificidade do servigo. Registro no Conselho responsavel pelos servigos solicitados neste Termo de
Referéncia.

9.2. Em caso de davidas quanto a autenticidade do Atestado de Capacidade Técnica, a CONTRATADA
deve disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade do referido
documento solicitado.

9.3. A exigéncia do atestado de capacidade técnica visa garantir qualidade minima a contrata¢do, em face
da importancia da correta prestagdo do servigco para o Conselho.

9.4. A exigéncia constante no item 8.10., de que a licitante comprove que tenha prestado ou esteja
prestando servigo igual ou superior ao especificado, ndo deve ser vista como restrigdo ao carater
competitivo do certame, mas sim como forma de garantir a correta prestacdo do servico, de modo a
diminuir os riscos para que nao haja quaisquer intercorréncias durante a execugdo dos servigos propostos.

10. PROPOSTA

10.1. Os or¢amentos deverdo ser detalhados, com valores em reais, ja incluidos todos os custos do
fornecedor, como materiais, impostos, carga ¢ descarga, além de conter CNPJ, data, validade, razao social,
endereco, telefone de contato, e-mail, nome e assinatura do responsavel, conforme anexo I — modelo de
proposta.

10.2. O fornecedor de servigos deverd observar o art. 40, § 2°, do Codigo de Defesa do Consumidor
(CDC).

10.3. O fornecedor fica obrigado a observar o inciso III, do art. 6°, CDC, apresentando as informagdes
adequadas e claras acerca da prestagdo do servigo.

11. MODALIDADE DO CERTAME LICITATORIO

11.1. Esta contratagdo sera realizada por meio da Dispensa de Licitagdo, com fundamento no artigo 75,
inciso II, da Lei 14.133/21, em funcdo do seu baixo valor, por intermédio do Sistema de Dispensa
Eletronica de Pregos, cujo acesso ¢é via Portal de Compras do Governo Federal

(https://www.gov.br/compras/pt-br/).
11.2. A contratagdo sera divulgada no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ou portal

equivalente para producao dos efeitos do contrato e de seus aditamentos no prazo de até 10 (dez) dias
uteis, contados da data de sua assinatura.



11.3. Caso a Dispensa Eletronica resulte fracassada ou deserta, o procedimento poder ser:
I — republicado;

II - fixado prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua situacao
no que se refere a habilitacao;

ou III - valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas
as condicdes de habilitacdo exigidas. O disposto nos itens I e III caput poderdo ser utilizados nas hipoteses
de o procedimento restar deserto.

11 4. Os manuals e orientacdes para utilizagdo do Sistema de Dlspensa Eletronica de Precos estao

deconteudo/manuais).

12. GARANTIA

12.1. A CONTRATADA devera fornecer garantia contra defeitos e vicios da prestagdo do servigo e ou
produto de, no minimo, 12 (doze) meses, a contar da data do seu recebimento definitivo.

12.2. Na hipétese de a CONTRATADA oferecer garantia por tempo superior, esta prevalecera.

12.3. A CONTRATADA deverd, obrigatoriamente, entregar o Termo de Garantia no ato de conclusdo do
servigo, o qual pode constar também da Nota Fiscal.

13. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

13.1. A presente contratagdo podera ser formalizada mediante a emissdo de Nota de Empenho, conforme o
inciso I, art. 95, da Lei n°® 14.133/21, que faculta a Administragao Publica a substituicdo do contrato por
outro instrumento habil, quando se tratar de dispensa de licitagdo em razdo do valor.

13.2. Caso a contratagdo seja formalizada mediante a emissdo da Nota de Empenho, nos termos do item
acima descrito, todavia, a prestagdo do servico seja parcelada, o documento terd a mesma validade
disposta no artigo 95 da Lei n°® 14.133/21.

13.3. A Nota de Empenho sera encaminhada para o e-mail do fornecedor vencedor da Dispensa Eletronica.

13.4. Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado o descumprimento total da
obrigagdo assumida (infracdo administrativa), consoante o estabelecido no art. 155 da Lei n® 14.133/21,
sujeitando-o as penalidades (sangdes) legalmente estabelecidas, previstas no artigo 156 da Lei n°
14.133/21.

14. OBRIGAC()ES DO CONTRATANTE
14.1. Exercer a fiscalizacdo da contratagdo por intermédio de servidor(es) designado(s).

14.2. Receber, conferir e avaliar o servigo no prazo ¢ condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia, na
forma prevista no Art. 140 da Lei n°® 14.133/21.

14.3. Recusar o servigco que ndo estiver de acordo com as especificagdes constantes deste Termo de
Referéncia.

14.4. Solicitar interrup¢do do servigo que esteja em desacordo com as especificagdes e demais exigéncias
previstas no Termo de Referéncia.

14.5. Comunicar 8 CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas
no servigo fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

14.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execu¢do do contrato, em especial, a
aplicacdo de sangdes e sua alteracdo, quando se fizerem necessarias.

14.7. Proceder aos pagamentos devidos 8 CONTRATADA, nas condigdes e precos pactuados.
14.8. A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA



com terceiros, ainda que vinculados a execucao do servigo licitado, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

15. OBRIGACOES DA CONTRATADA

15.1. Manter-se, durante todo o processo licitatorio, em compatibilidade com as obrigagdes por ela
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, de acordo com o artigo
62 da Lein® 14.133/21 e item 7 do Termo de Referéncia.

15.2. Fornecer o servigo ofertado, atendendo, rigorosamente, suas especifica¢des, prazos e atividades
previstas no Termo de Referéncia.

15.3. Efetuar os ajustes aos itens que ndo atenderem as especificagcdes do objeto ou que forem rejeitados,
sem Onus para a CONTRATANTE, no prazo estipulado neste Termo de Referéncia.

15.4. Assumir todas as responsabilidades resultantes da observancia da Legisla¢dao e do fornecimento dos
itens deste Termo de Referéncia.

15.5. Responder por todos os tributos federais, estaduais e municipais que, eventualmente, incidirem sobre
a avenca, bem como acidentes de trabalho que, porventura, ocorrerem e todos os encargos sociais,
trabalhistas e previdenciarios.

15.6. Responsabilizar-se pelo pagamento de todos os custos, despesas e encargos resultantes do
fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia, no que couber.

15.7. Atender prontamente quaisquer exigéncias do CONTRATANTE, inerentes ao objeto de
fornecimento da contratagao.

15.8. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado ao patriménio do CONTRATANTE em razdo
de negligéncia, impericia e imprudéncia de seus funcionarios durante a prestacdao do servigo.

16. DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado por meio de boleto bancario até o 10° (décimo) dia util apds a apresentagdo da
Nota Fiscal Fatura correspondente ao objeto, entregue e aceito pelo CRA-BA e devidamente atestada pelo
setor competente, sendo efetuada a retencdo de tributos e contribui¢des sobre os pagamentos a serem
realizados, conforme determina a legislagdo vigente. SO serdo pagos os servigos/bens efetivamente
solicitados e devidamente prestados/adquiridos. O atesto so serd efetuado apods a confirmagao de entrega
dos bens ou prestacdo de servigos pela a empresa contratada. A contratada deverd comprovar para fins de
pagamento a regularidade perante a Seguridade Social (Certiddo Negativa de D¢Ebitos), o Fundo de
Garantia do Tempo de Servico — FGTS (Certificado de Regularidade de Situacdo do FGTS — CRF),
quanto a Receita Federal ¢ Divida Ativa da Unido (Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos
Federais ¢ a Divida Ativa da Unido) e com a Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de D¢bitos
Trabalhistas — CNDT), e, em sendo necessario, outros documentos que sejam exigidos pelo CRA-BA,
como também toda documentacdo necessaria ao pagamento dos servigos/bens.

17. DA FISCALIZACAO E CONTROLE

Durante a vigéncia do contrato, a execug¢do do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo CRA-BA,
diretamente pelo setor responsavel ou por outros servidores especialmente designados, de acordo com o
art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

O fiscal do contrato terd entre outras, as seguintes atribuicdes:

e Fiscalizar a execugdo do contrato quanto a qualidade desejada;

e Comunicar a0 CONTRATADO o descumprimento do contrato e indicar os procedimentos
necessarios ao seu correto cumprimento;

e Solicitar a aplica¢do de penalidades/sangdes pelo descumprimento do contrato;

e Recusar e devolver os iten cujos produtos ndo se verifiquem adequados com as descrigdes



discriminadas no contrato e nas disposi¢des da Lei n® 14.133/21;

18 DO FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal - Secao Judiciaria de Salvador para dirimir questdes oriundas
desta contrata¢do.

19. CONTATOS

19.1. Setor Administrativo

e E-mail: admcraba(@cra-ba.org.br e administrativo(@cra-ba.org.br
e Tel.: (71) 3311-2583 (Setor Administrativo)

ANEXO

ANEXO I - MODELO PROPOSTA COMERCIAL

As propostas de precos deverdo emitidas pelo representante legal da empresa, sem emendas, acréscimos,
borrdes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissdes, salvo se, inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem
lesdes ao direito dos demais licitantes, prejuizo a Administragdo ou ndo impedirem a exata compreensao
de seu conteudo, e deverdo constar:

e Nome, nimero do CNPJ, Inscri¢do Estadual, endereco, telefone e e-mail da empresa proponente.
Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data estipulada para a
entrega dos documentos;

e Dados bancarios da empresa, com o nimero de conta corrente e agéncia.

e A proposta devera ser apresentada com a descri¢ao dos servigos (tipo e quantidade) de acordo com o
modelo abaixo.

A proposta devera ser apresentada com a descri¢do dos itens ofertados, atendendo no minimo o descrito na
tabela abaixo e de acordo com a Tabela de especificacoes e quantitativos no Item 5:

Razdo Social:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

Enderego Eletronico:

1) Nome do Representante Legal:

1.1) CPF do Representante Legal:

Salvador, 15 de agosto de 2025.

Atenciosamente,



Adm. Mario Augusto Behrens Freire
Setor Administrativo € Financeiro do CRA-BA
CRA-BA N° 3.243

Documento assinado eletronicamente por Mario Augusto Behrens Freire, Administrador(a), em
18/08/2025, as 10:21, conforme horario oficial de Brasilia.
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