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TERMO DE REFERENCIA N° 33/2026/CRA-BA

PROCESSO N° 476901.000856/2026-19

1. ORGAO INTERESSADO

CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DA BAHIA — CRA/BA, inscrito no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda sob o nimero 14.998.009/0001-48, com sede a
Avenida Tancredo Neves, n°. 999, Edf. Metropolitano Alfa, 6° andar, Caminho das Arvores, Salvador/BA.

2. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA:

Paulo Roberto Bonfim Ribeiro/ Desenvolvimento Profissional e Articulagio Institucional do CRA-BA

3. OBJETO DA CONTRATACAO

Aquisigao de materiais institucionais personalizados para apoio aos eventos promovidos e/ou organizados
pelo Conselho Regional de Administracdo da Bahia (CRA-BA), durante o exercicio de 2026. (Canetas,
Mochila Saco e Pasta Porta Certificado)

4. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO
Mochila Saco
Quantidade: 500 unidades

Especificagcdes: Mochila tipo saco personalizada, confeccionada em poliéster ou TNT (tecido nio
tecido) de gramatura resistente, com dimensdes aproximadas de 40 cm de altura x 32,6 cm de largura,
destinada ao uso em eventos, a¢des institucionais, cursos, seminarios ¢ atividades institucionais do
Conselho Regional de Administracdo da Bahia — CRA-BA.

A mochila devera possuir fechamento superior por meio de corddes/alcas em nylon resistentes, com
sistema de ajuste que permita o fechamento total do compartimento principal e utilizagdo como mochila
nas costas.

O produto devera conter bolso frontal com fechamento em ziper, costurado ao corpo da mochila, para
acondicionamento de objetos de pequeno porte.

A personalizacio devera ser aplicada na parte frontal, contendo o logotipo do CRA-BA, conforme
Manual de Identidade Visual do Sistema CFA/CRAs, por meio de processo de impressao Silk Screen
(serigrafia) ou DTF (Direct to Film), garantindo boa fixacdo, durabilidade e qualidade visual da
impressao.

As mochilas deverao ser fornecidas nas cores Azul Safira ou Branco, em conformidade com o Manual de
Identidade Visual do Sistema CFA/CRAsS.



O produto devera apresentar bom acabamento, costuras reforcadas, alinhadas, sem falhas, rasgos,
manchas ou defeitos de fabrica¢do, com corddes bem fixados e ziper em perfeito funcionamento.

Canetas Personalizadas
Quantidade: 1000 unidades

Especificagdes: Caneta esferografica personalizada, com mecanismo de acionamento por clique
(retratil), corpo em material plastico resistente tipo ABS ou polipropileno de alta resisténcia, com
acabamento brilhante ou fosco, equipada com clipe metalico resistente, destinada a uso institucional e
distribuicdo em eventos, reunides e agodes institucionais do Conselho Regional de Administragdo da Bahia
— CRA-BA.

A caneta deverd possuir ponta média de 1.0 mm, com escrita macia e continua, e tinta na cor azul, de
boa durabilidade e secagem rapida.

O produto devera conter personalizacio com o logotipo do CRA-BA e a palavra “Administraciao”,
conforme as seguintes opcdes de cores:

Corpo branco, com logotipo do CRA-BA ¢ a frase “Conselho Regional de Administra¢do da Bahia" na
cor azul; ou Corpo azul, com logotipo do CRA-BA e a palavra “Conselho Regional de Administragdo da
Bahia" na cor branca.

A personalizacdo devera ser realizada preferencialmente por impressao UV, tampografia ou serigrafia,
garantindo boa fixagdo da arte, resisténcia ao manuseio e durabilidade da impressdo, ndo sendo aceita
personalizacdo que desbote ou descasque facilmente.

As canetas deverdo apresentar bom acabamento, sem rebarbas, falhas de impressiao, manchas ou
defeitos de fabricacio, devendo estar devidamente embaladas para entrega.

Pasta de Couro para Certificados
Quantidade: 500 unidades

Especificagdes: Pasta tipo porta diploma em couro sintético para documentos no formato A4, na cor azul
marinho, confeccionada em material resistente, com acabamento interno apropriado para
acondicionamento de documentos, certificados e diplomas.

A pasta devera possuir personalizagao frontal com o logotipo do Conselho Regional de Administragdo da
Bahia — CRA-BA em baixo relevo, garantindo durabilidade da marca e acabamento institucional. Devera
conter ponteiras metalicas de protecdo nos cantos, com a finalidade de aumentar a durabilidade e preservar
o acabamento do material.

O produto deverd apresentar bom acabamento, costuras refor¢adas, alinhamento adequado, sem
imperfei¢des, manchas ou deformidades, observando o padrdo institucional, conforme modelos ¢ imagens
anexadas ao processo.

As pastas serdo utilizadas para entrega de diplomas, certificados, homenagens e documentos institucionais,
atendendo as necessidades institucionais do Conselho Regional de Administragdo da Bahia.

5. DA FUNDAMENTACAO

A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade de aquisi¢do de materiais institucionais personalizados
para utilizagdo em eventos, agdes institucionais, solenidades, capacitagdes, reunides técnicas e demais
atividades promovidas pelo Conselho Regional de Administracdo da Bahia — CRA-BA, no exercicio de suas
competéncias institucionais.

A contratacdo encontra respaldo nos principios da Administragcdo Publica, especialmente os da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, visando garantir a adequada execucao das atividades
institucionais, bem como a padronizac¢do da comunicacao visual e da identidade institucional do Conselho.

Os materiais institucionais constituem instrumentos de apoio as atividades finalisticas e administrativas do
Conselho, sendo utilizados em eventos institucionais, programas de capacitagdo, entrega de certificados e
diplomas, recepg¢ao de autoridades e representantes institucionais, agdes de representacao institucional e



atividades de relacionamento com profissionais registrados e parceiros institucionais.

Dessa forma, a aquisi¢ao dos materiais institucionais visa garantir melhores condi¢des de organizacao,
apresentagao institucional, padronizagao visual e apoio logistico as atividades promovidas pelo CRA-BA,
contribuindo para a eficiéncia administrativa e para o fortalecimento da imagem institucional do Conselho.

6. JUSTIFICATIVA

O Conselho Regional de Administracdo da Bahia promove regularmente eventos institucionais, tais como
seminarios, congressos, workshops, reunides técnicas e capacitagdes. Essas atividades demandam
organizac¢do, padronizacdo visual e fortalecimento da identidade institucional.

A disponibilizagdo de materiais institucionais personalizados contribui para:

e Fortalecer a identidade visual do CRA-BA, conforme o Manual de Identidade Visual do Sistema
CFA/CRAs;

e Garantir representa¢do institucional adequada durante eventos e agdes de capacitagao;

e Agregar valor aos materiais entregues aos participantes;

e Promover padronizagdo e profissionalismo nas a¢des institucionais;

e Contribuir para a organizagdo e identificacao visual dos eventos institucionais;

e Alinhar a comunicacdo institucional as diretrizes de comunicag¢do e valorizacdo institucional do

CRA-BA.

Além disso, os materiais serdo utilizados para entrega de certificados, diplomas e materiais informativos,
bem como em agdes de representagdo institucional e relacionamento com profissionais registrados,
instituicdes de ensino, 6rgdos publicos e entidades parceiras.

Dessa forma, a aquisi¢dao dos itens descritos neste Termo de Referéncia é necessaria para o atendimento
das demandas institucionais previstas para o exercicio de 2026, contribuindo para a padronizacdo das
acodes institucionais, melhoria da comunicacdo visual e fortalecimento da imagem institucional do
Conselho Regional de Administragcao da Bahia.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO
A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:
e Fornecimento de produtos novos, de primeiro uso, em perfeito estado de conservacdo e
funcionamento;
e Atendimento integral as especificagdes técnicas constantes neste Termo de Referéncia;
e Observancia do padrio de identidade visual do Sistema CFA/CRAs;
e (Garantia de qualidade dos materiais utilizados na fabricaciao dos produtos;
e Realizagdo da personalizagdo conforme layout a ser fornecido pelo CRA-BA;

e Responsabilidade da contratada por todos os custos diretos e indiretos, incluindo materiais, mao de
obra, transporte, tributos, encargos sociais e demais despesas;

e Substitui¢do, sem 6nus para o CRA-BA, de itens que apresentem defeitos, desconformidades ou
baixa qualidade;

e Cumprimento dos prazos de entrega estabelecidos;

e Disponibilizacdo de amostra prévia, caso solicitado, para validacio da qualidade e da
personalizagao.

8. PRAZO DE EXECUCAO



O prazo para fornecimento dos materiais serd de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do
recebimento da Nota de Empenho ou instrumento equivalente.

Caso haja necessidade de aprovagdo prévia de amostra ou layout, o prazo de execugdo sera contado a partir
da aprovagao formal pelo CRA-BA.

9. ESTIMATIVA DE VALOR

O valor estimado da contratagdo sera apurado por meio de pesquisa de precos de mercado, mediante a
coleta de no minimo 03 (trés) propostas comerciais junto a fornecedores do ramo, conforme dispde a Lei
n°® 14.133/2021.

A estimativa de precos devera considerar todos os custos envolvidos no fornecimento dos produtos,
incluindo:

e Materiais utilizados na fabrica¢ao;

e Personaliza¢do dos itens (impressdo, gravagao, silk, DTF ou baixo relevo);

e Mao de obra;

e Embalagem,;

e Transporte e entrega;

e Tributos, taxas e encargos;

e Quaisquer outras despesas necessarias para o fornecimento dos materiais.
O valor final estimado da contratacao sera definido com base na média ou mediana dos valores obtidos na

pesquisa de pregos, observando os principios da economicidade e vantajosidade para a Administracdo
Publica.

10. DO RECEBIMENTO
O recebimento dos materiais ocorrerd em duas etapas:
Recebimento provisorio, no ato da entrega, para verificagdo quantitativa dos itens;

Recebimento definitivo, apos a verificagdo do fiscal do contrato da conformidade dos produtos com as
especificagdes técnicas, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis.

Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser substituidos pela contratada no prazo a
ser definido pela Administragdo, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

11. DO LOCAL DE ENTREGA OU PRESTACAO DO SERVICO
AV. TANCREDO NEVES, EDF METROPOLITANO ALFA, 999, SALA 601/602
CEP: 41.820-021, CAMINHO DAS ARVORES, SALVADOR/BA

12. CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO E FISCALIZACAO

Os materiais serdo aceitos desde que atendam integralmente as especificagdes técnicas, critérios de
qualidade, acabamento e personalizacao definidos neste Termo de Referéncia.

Serdo observados, dentre outros, os seguintes critérios:

e Qualidade do material utilizado;
e Fidelidade da personalizagao ao layout aprovado;

e Acabamento (sem falhas, manchas, desalinhamentos ou defeitos);



¢ Funcionamento adequado (no caso das canetas);
e Resisténcia e durabilidade dos produtos.
A fiscalizagdo da execucdo do objeto serd realizada por servidor(es) designado(s) pelo CRA-BA, que

acompanhara(ao) a entrega, verificara(ao) a conformidade dos produtos e atestara(ao) o recebimento
definitivo.

13. JURIDICA, FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

As certidoes serdo verificadas pelo agente da contratagcdo por intermédio do SICAF e da Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes apf.apps.tcu.gov.br/).

Na Dispensa Eletronica sera obrigatorio os niveis de cadastramento junto ao SICAF ou documento
equivalente:

1. Credenciamento,
2. Habilitagdo Juridica e

3. Regularidade Fiscal e Trabalhista
(Receita Federal, PGFN, FGTS e Trabalhista), nas quais as certiddes podem ser extraidas dos sitios:

1. Comprovante de Inscrigao e Situagao Cadastral
(https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp);

2. Certiddao de Débitos Relativos a Créditos Tributirios Federais e a Divida Ativa da Unido
(http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir); Consulta Regularidade
do Empregador (https://consulta- crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf) ;
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (https://www.tst.jus.br/certidaol) e Fazenda Estadual e
Municipal, conforme o caso.

Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ diferente, salvo aqueles legalmente
permitidos.

Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz. Caso a licitante seja
filial, os documentos deverdo estar em seu nome, exceto aqueles que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de niimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuigoes.

Em caso de empate, a proposta enviada primeiramente prevalecera sobre as demais.

Os quantitativos informados neste Termo de Referéncia ndo vinculam a Administragdo Publica, uma vez
que a contratagdo estd condicionada a existéncia de dotacdo orgamentaria.

14. PROPOSTA

Os orgcamentos deverdo ser detalhados, com valores em reais, ja incluidos todos os custos do fornecedor,
como materiais, impostos, carga e descarga, além de conter CNPJ, data, validade, razdo social, endereco,
telefone de contato, e-mail, nome e assinatura do responsavel, conforme Anexo I — Modelo de Proposta.

O fornecedor devera observar o art. 40, § 2°, do Cédigo de Defesa do Consumidor (CDC).

O fornecedor fica obrigado a observar o inciso III, do art. 6°, do CDC, apresentando informacdes
adequadas e claras acerca do fornecimento dos produtos.

15. MODALIDADE DO CERTAME LICITATORIO



Esta contratagdo serd realizada por meio da inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no artigo 74,
inciso I, da Lei 14.133/21, em funcdo do seu baixo valor, por intermédio do Sistema de Dispensa
Eletronica de Precos, cujo acesso ¢ via Portal de Compras do Governo Federal
(https://www.gov.br/compras/pt-br/).

A contratacdo serd divulgada no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ou portal equivalente
para producao dos efeitos do contrato e de seus aditamentos no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados
da data de sua assinatura.

16. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

A presente contratacdo podera ser formalizada mediante a emissdo de Nota de Empenho, conforme o
inciso I do art. 95 da Lei n°® 14.133/2021, que faculta & Administracdo Publica a substituicdo do contrato
por outro instrumento habil, nos casos de dispensa de licitagdo em razao do valor.

Na hipoétese de fornecimento parcelado, a Nota de Empenho terd a mesma validade de contrato, conforme
disposto no art. 95 da Lei n°® 14.133/2021.

A Nota de Empenho serd encaminhada ao fornecedor vencedor por meio eletronico (e-mail).

Em caso de desisténcia do fornecedor, ficara caracterizado o descumprimento total da obrigagao assumida,
nos termos do art. 155 da Lei n° 14.133/2021, sujeitando-o as sang¢des previstas no art. 156 do mesmo
diploma legal.

17. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
Sao obrigagdes do CRA-BA:

e Fornecer a contratada todas as informagdes necessarias para a execugdo do objeto;

e Disponibilizar os arquivos e layouts para personalizacdo dos materiais;

e Acompanhar e fiscalizar a execugdo da contratagao;

e Receber e atestar os materiais entregues, quando em conformidade com o Termo de Referéncia;
e Efetuar o pagamento a contratada conforme as condigdes estabelecidas;

e Notificar a contratada, por escrito, sobre eventuais irregularidades na execugao do objeto.

18. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sao obrigacdes da contratada:

e Fornecer os materiais de acordo com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

e Qarantir a qualidade, durabilidade e acabamento dos produtos;

e Realizar a personaliza¢do conforme layout aprovado pelo CRA-BA;

e Responsabilizar-se por todos os custos envolvidos no fornecimento;

e Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos;

e Substituir, sem 6nus adicional, quaisquer itens que apresentem defeitos ou desconformidades;

e Manter comunicacdo com 0 CRA-BA durante toda a execugao da contratagdo;

e Responsabilizar-se por danos causados a Administrag¢do ou a terceiros decorrentes de sua execucao;

e Manter as condi¢Oes de habilitagdo e qualificagdo durante toda a vigéncia da contratagao.

19. DO PAGAMENTO



O pagamento sera efetuado por meio de boleto bancério até o 10° (décimo) dia util apos a apresentacdo da
Nota Fiscal Fatura correspondente ao objeto, entregue e aceito pelo CRA-BA e devidamente atestada pelo
setor competente, sendo efetuada a retengdo de tributos e contribui¢des sobre os pagamentos a serem

realizados, conforme determina a legislacdo vigente. SO serdo pagos os servigos/bens efetivamente
solicitados e devidamente prestados/adquiridos. O atesto so serd efetuado apods a confirmagdo de entrega
dos bens ou prestagdo de servigos pela a empresa contratada. A contratada devera comprovar para fins de
pagamento a regularidade perante a Seguridade Social (Certiddo Negativa de Débitos), o Fundo de
Garantia do Tempo de Servico — FGTS (Certificado de Regularidade de Situacdo do FGTS — CRF),
quanto a Receita Federal e Divida Ativa da Unido (Certidao Conjunta de Débitos relativos a Tributos
Federais ¢ a Divida Ativa da Unido) e com a Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT), e, em sendo necessario, outros documentos que sejam exigidos pelo CRA-BA,
como também toda documentacao necessaria ao pagamento dos servigos/bens.

20. DA FISCALIZACAO E CONTROLE

Durante a vigéncia do contrato, a execu¢do do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo CRA-BA,
diretamente pelo setor responsavel ou por outros servidores especialmente designados, de acordo com o
art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

O fiscal do contrato tera entre outras, as seguintes atribui¢des:
Fiscalizar a execugdo do contrato quanto a qualidade desejada;

Comunicar ao CONTRATADO o descumprimento do contrato e indicar os procedimentos necessarios ao
seu correto cumprimento;

Solicitar a aplicagdo de penalidades/sangdes pelo descumprimento do contrato;

Recusar e devolver os servigos cuja execu¢do ndo se verifique adequada vista em desacordo com as
descri¢des discriminadas no contrato e nas disposi¢des da Lei n°® 14.133/21;

21. DO FORO

22.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal - Secdo Judiciaria de Salvador para dirimir questdes oriundas
desta contratacao.

22. CONTATOS

23.1. Setor Administrativo E-mail: admcraba@cra-ba.org.br ¢ administrativo@cra-ba.org.br Tel.: (71)
3311-2583

Documento assinado eletronicamente por Paulo Roberto Bonfim Ribeiro, Assistente
Administrativo(a) I, em 07/04/2026, as 10:28, conforme horario oficial de Brasilia.
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