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TERMO DE REFERENCIA N° 009/2022/GAAD/UGADM
1. UNIDADE DEMANDANTE:

Setor: DAFI — Diretoria Administrativa
Telefone: 3613-3040

2. UNIDADE RECEBEDORA:

Setor: UGADM — Unidade de Gestdao Administrativa
Telefone: 3613-3071

3. IDENTIFICAGAO SINTETICA DO OBJETO

() Aquisicéo de Bens Iméveis

() Aquisicao para Premiacéo ( ) Obra
() Servico de Terceiro — Pessoa Fisica () Servico de Engenharia
(X) Servigo de Terceiro — Pessoa Juridica () Material Permanente

() Locagao de Bens Moveis sem Mao de Obra | () Material Permanente
() Locacéo de Bens Moveis com Mao de Obra | () Material de Consumo

4. OBJETO

4.1. Contratacdo de empresa especializada em gestdo do Acervo de Fundo de Garantia
por Tempo de Servicos — FGTS, com execucdo de servicos de atendimento das
solicitagbes para fornecimento de extratos, copias de documentos comprobatorios,
informacdes, esclarecimentos e comprovacdo de recolhimentos relativos as contas
vinculadas do acervo do FGTS requeridas a Empresa Mato-Grossense de Tecnologia da
Informacdo — MTI pertencentes ao extinto Banco do Estado de Mato Grosso S/A —
BEMAT.

5. JUSTIFICATIVA PARA AQUISICAO OU CONTRATACAO

5.1. A Lei n° 8.036, de 11 de maio de 1990, que dispbe sobre o Fundo de garantia do
Tempo de Servigos, bem como o Decretos n® 99.684 de 08 de novembro de 1990, onde
consolida as normas regulamentares do fundo de garantia do tempo de servicos
(FGTS), assim como constituem infragcbes sobre a omissdo de informacdes sobre a
conta vinculada do trabalhador.

5.2. A fim de atender as necessidades especificas da Empresa Mato-Grossense de
Tecnologia da Informagdo — MTI, no cumprimento da Portaria/MTI n® 092/2019 e
Instrucdo Normativa n°® 09/2019/SEPLAG.
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5.3. Em cumprimento das normas atribuidas a MTI sucessor do Banco Depositario
(extinto BEMAT), pela guarda do acervo e execucdo dos servicos de fornecimento de
informacBes, extratos e documentos do FGTS, sob pena de sofrer sangdes “por
descumprimento ou inobservancia das obrigacdes que Ihe compete como mantenedor
do cadastro das contas vinculadas”, até a prescri¢gao dos ultimos langamentos.

5.4. A MTI esté voltada a gestao estratégica do Sistema Estadual da Informacdo, com
objetivo de prover solugfes e tecnologia da informagéo, ndo possuindo pessoal com
conhecimento técnico especifico para prover a prestacéo das informacdes acerca das
movimentacdes em contas do FGTS, e sobre as instrugbes do BNH e CEF — antigo e
atual agente operador do FGTS.

5.5. A contratagdo de servigos técnicos especializados na gestdo documental de acervo
do FGTS tem sido uma alternativa de melhor resultado estratégico, representando
vantajosidade na relacéo custo/beneficio, visto que possibilita o cumprimento efetivo do
disposto em lei.

5.6. Atualmente, existe uma demanda de 60 processos para serem finalizados com essa
demanda.

5.7. Em face disso, sugere-se a contratacdo de empresa especializada para a
organizacdo dos documentos e fornecimento das informacgfes, a fim de atender a
demanda atual de solicitagbes protocoladas na MTI desde o ano de 2019, com isso
iremos viabilizar a continuidade dos servicos, garantindo ainda maior eficiéncia
operacional e seguranca a guarda do acervo.

5.8. Com o objetivo de garantir aos trabalhadores/requerentes a integridade das
informagfes em extratos do FGTS que permitam conferéncia de depoésitos realizados
pertinentes aos seus respectivos contratos de trabalho e célculos de juros por pericia
judiciaria ou de processo provenientes da CEF em casos de cobrancas judiciais ou
administrativas (diferenca de taxa de juros, planos econdmicos e outros
questionamentos)
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6. PREVISAO ORCAMENTARIA (ART.52 DO RLC)

ltem 01
Pragrama; 036 PrOJNEtO [/ Atividade 2007
(Acéo):
Unidade Orcamentéaria: 20401 Tarefa: 1/1
Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 | Fonte: 240
: X)) Contratacdo de Empresa Transferéncia de
Tipo de Despesa: (X) ¢ P 1)
Recursos
Prev.ls.ac~) Orcamentaria para Essa R$ XXXX
Aquisicao:
7. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO
ITEM DESCRIQAO UNIDADE QUANT. UNITARIO TOTAL
Gestao documental do Unitario por
01 | Acervo do FGTS- | trabalhadores/ 60 R$ XX R$ XXXX
BEMAT fundistas

VALOR GLOBAL R$ XXXXXX

8. MODALIDADE DE AQUISIQAO
8.1. Compra Direta
9. DESCRICAO E CONDICOES DOS SERVICOS

9.1. Atendimento unitario das solicita¢cdes pendentes de atendimento, por processos
demandadas por trabalhadores/fundistas protocoladas na MTI desde janeiro de 2019.

9.2.  Garantir a preservacao dos documentos e microfichas que compdem o acervo;

9.3. Dispor o acervo documental das contas do FGTS administrados pelo BEMAT,
com documentos comprobatérios de lancamentos, relatérios e microfichas devidamente
classificados, acondicionados e armazenados;

9.4. Garantir o cumprimento da legislacdo do FGTS, pelo prazo estipulado em lei, e
0s servicos de comprovacao de recolhimento de empresas vinculadas ao Governo do
Estado de Mato Grosso, fornecimento informacfes, coépia de documentos
comprobatorios de lancamentos e extratos das contas vinculadas.
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10. CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera creditado em favor da Contratada mediante ordem bancéria
gue serd indicada, devendo para isto, ficar explicitado o nome do Banco, agéncia,
localidade e nimero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito, o qual
ocorrerd em até 30 (trinta) dias da data do atesto/aceitacéo da Nota Fiscal pelo fiscal do
contrato;

10.2. Junto as Notas Fiscais a Contratada devera, obrigatoriamente, apresentar
regularidade perante a Seguridade Social e o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o
(FGTS) e Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais;

10.3. Caso se constate erro ou irregularidade na Nota Fiscal, a Contratante, a seu
critério, poderd devolvé-la para as devidas corre¢cdes, com as informacfes que
motivaram sua rejeicdo, contando-se o0 prazo estabelecido no subitem 10.1 a partir da
data de sua reapresentacdo, ou aceitd-la com a glosa da parte que considerar indevida;

10.4. Na hipotese de devolugéo, a Nota Fiscal sera considerada como nédo apresentada,
para fins de atendimento das condi¢des contratuais;

10.5. Para contagem da data final do periodo de adimplemento de cada parcela,
considerar-se-a a data em que a nota fiscal for protocolada na EMPRESA MTI;

10.6. O pagamento efetuado a Contratada ndo a isentard das responsabilidades
vinculadas a prestacdo de servicos, especialmente aquelas relacionadas com a
qualidade e garantia;

10.7. Caso haja aplicagdo de multa, o valor sera descontado de qualquer fatura ou
crédito existente na EMPRESA MTI, em favor da Contratada, se esse valor for superior
ao crédito eventualmente existente, a diferenca sera cobrada administrativamente ou
judicialmente, se necessario. Caso a CONTRATADA néao tenha nenhum valor a receber
da CONTRATANTE, ser-lhe-a concedido o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados de
sua intimacgdo, para efetuar o pagamento. Apds esse prazo, ndo sendo efetuado o
pagamento, seus dados serdo encaminhados ao Orgdo competente para que seja
inscrita na divida ativa do Estado, podendo, ainda a Administracdo proceder a cobranca
judicial do valor devido;

10.8. O pagamento da fatura ndo sera considerado como aceitacao definitiva do servigo
e ndo isentara a Contratada das responsabilidades contratuais quaisquer que sejam.

11. DA VIGENCIA
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11.1. 30 dias

12. REQUISITOS PARA RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO (ART. 100 DO
RLC)

12.1. Nao se aplica.
13. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO (ART. 99 E 100 DO RLC)

13.1. A execucdo do contrato dever4d ser acompanhada e fiscalizada por um
representante da MTI especialmente designado, permitida a contratacdo de terceiros
para assisti-lo e subsidia-lo de informagfes pertinentes a essa atribui¢ao.

13.1.1. O representante da MTI anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, determinando o que for necesséario a
regularizagéo das faltas ou omissdes observadas.

13.1.2. As decisBes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante
deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes.

14. EQUILIBRIO ECONOMICO / FINANCEIRO (REPACTUACAO, REAJUSTES E
REVISAO) (ART. 84 DO RLC)

14.1. Nao se aplica.
15. OBRIGACC)ES DA CONTRATADA

15.1 Além das responsabilidades legais, regulamentares e as demais constantes deste
no Termo de Referéncia e seus Anexos, constituem obrigacdes do fornecedor:

15.2. Cumprir o objeto do presente instrumento através da execugdo dos servicos em
conformidade as especificagdes constantes no Termo de Referéncia;

15.3. Responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de omissfes ou erros ha
elaboracéo de estimativa de custos e que redundem em aumento de despesas para a
contratante;

15.4. A contratada deve responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados,
nos termos da legislacdo vigente;
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15.5. Executar os servigos para os quais tenha sido considerada vencedora, no prego e
prazo estipulado na proposta, que nao podera ser superior ao limite estipulado no
instrumento licitatorio;

15.6. Cumprir fielmente todos os termos do Instrumento de Contrato;
15.7. Prestar os servicos objeto do Contrato dentro de elevados padroes;

15.8. Executar regularmente para cada um dos servigos relacionados e discriminados,
o plano de manutencao estipulado pela contratante;

15.9. Executar os servicos obedecendo ao disposto nos documentos integrantes do
contrato e seus anexos e as instrugdes da contratante, que deverdo ser imediatamente
acatadas. No caso de apontamento de falhas, a contratada devera tomar prontamente
as providéncias necessarias a correcao, sem 6nus para a contratante;

15.10. Atender prontamente as orientacbes e exigéncias do representante da
contratante inerentes ao objeto do Contrato, e tratar todos os funcionarios da contratante
com urbanidade e respeito;

15.11. Responder administrativa, civil e penalmente por quaisquer danos materiais ou
pessoais ocasionados a Contratante e/ou a terceiros, por seus empregados, em razao
de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, quando da
execugcdo dos servicos, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pela contratante, independentemente de outras
cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

15.12. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacfes
estabelecidas na legislacé@o especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia
da espécie, forem vitimas os seus empregados no desempenho dos servicos ou em
conexdo com eles, ainda que ocorridos nas dependéncias da contratante, sendo que a
contratada deverd observar quanto ao pessoal, o cumprimento das normas de
seguranca e medicina do trabalho, o uso obrigatério do uniforme e cracha de
identificacao;

15.13. Repor no prazo méaximo de 5 (cinco) dias Uteis contados a partir da respectiva
intimacdo, apdés a devida comprovacdo garantindo previamente ampla defesa e
contraditério, qualquer objeto da Contratante e/ou de terceiros que tenha sido danificado
ou extraviado por seus empregados;

15.14. Reparar, corrigir, remover, as suas expensas no todo ou em parte o objeto deste
contrato, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes, resultantes de sua
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execucao ou inexecucéo, salvo quando o defeito for, comprovadamente, provocado por
uso indevido da Administragéo;

15.15. Atender, imediatamente, as solicitagdes da contratante, apresentadas por escrito
pelo gestor do contrato, quanto as substituicdes de empregado (s) considerando (s)
inadequados para a prestagcdo dos servicos ou conduta inconveniente;

15.16. Arcar com todos 0s custos e encargos resultantes da execucdo dos servicos,
sociais, trabalhistas e previdenciarios, incidéncias e taxas de reincidéncias, tributos,
taxas, contribuicdes fiscais e para fiscais, emolumentos e suas majoracdes, incidentes
ou gue vierem a incidir sobre o objeto do Contrato, inclusive seguro contra acidentes no
trabalho, vale transporte, refeicdes, cesta basica e equipamentos de protecao individual,
ferramentas individuais, bem como todos os adicionais de periculosidade, insalubridade,
etc., regulamentados em Lei e Convencao Coletiva de Trabalho;

15.17. Arcar com o 6nus decorrente de danos causados direta ou indiretamente a
contratante ou a terceiros pela contratada, em funcdo da execucdo do Contrato,
devendo substituir os bens desaparecidos, ou ressarcir em espécie a contratante,
observando o valor de mercado, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados do
recebimento da notificagéo;

15.18. Fica expressamente estipulado que ndo se estabelece, por forca da prestacéo
de servicos objeto deste contrato, qualquer relacdo de emprego entre a contratante e
0s empregados que a contratada fornecer para execugdo dos servicos;

15.19. Possuir um “e-mail comercial”, ndo gratuito, para contato;
15.20. Manter um numero telefbnico fixo e um moével para atendimento;

15.21. Adotar medidas, precaugfes e cuidados tendentes a evitar danos materiais e
pessoais a seus empregados, prepostos ou terceiros, quando da execugao dos servicos
contratados, ficando sob sua inteira responsabilidade os prejuizos deles decorrentes;

15.22. Iniciar a prestacdo dos servicos a partir da assinatura do contrato, mediante
ORDEM DE SERVICO emitida pela EMPRESA MTI;

15.23. Manter sigilo dos dados e informacdes confidéncias a que tiverem acesso de
acordo com as Normas de Seguranca Estadual para acesso a Informacéo no ambito do
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso e normatizada pela Resolugdo 008/2010-
COSI — Conselho superior de Informacgéo e Tecnologia da Informagéo do Estado de
Mato Grosso.
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16. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

16.1. Assegurar-se da boa execucao dos servicos, verificando sempre o seu bom
desempenho;

16.1.1. Verificar para fins de constatagdo quanto a oportunidade e conveniéncia da
manutencdo do contrato, se 0s precos contratados estdo em conformidade com as
condicbes firmadas no termo de referéncia, bem como compativeis com aqueles
praticados no mercado pelas demais prestadoras desses servigos;

16.1.2. Emitir pareceres em todos os atos relativos a execugao do contrato, em especial,
aplicacdo de sancgoes, alteracdes e repactuacdes do contrato;

16.1.3. Relacionar as dependéncias das instalacdes fisicas, bem como os bens de sua
propriedade que serdo disponibilizados para a execucdo dos servicos, quando for o
caso, com a indicacao do respectivo estado de conservacao;

16.1.4. Permitir o acesso dos empregados da contratada para execugdo dos servicos;

16.1.5. Indicar as areas onde 0s servigos serao executados;

16.1.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a serem solicitados
pela contratada;

16.1.7. Exercer a fiscalizacdo dos servi¢os por servidores especialmente designados e
documentar as ocorréncias havidas e propor as adequacfes necessarias ao bom

andamento dos servicos;

16.1.8. Proporcionar a Contratada o acesso necessario a fim de que possa
desempenhar normalmente 0s servigos contratados;

16.1.9. Efetuar os pagamentos devidos;

16.1.10. Expedir Autorizacdo de Servicos.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS (ART. 82 DA LEI 13.303/2016)

17.1. O atraso injustificado na execuc¢do da Ordem de Fornecimento sujeitard a
CONTRATADA a multa de mora, na forma prevista no contrato, conforme autoriza o

artigo 82 da Lei 13.303/2016 e regulamento da MTI:

a) atraso de até 5 (cinco) dias, multa de 2 % (dois por cento) do valor mensal do contrato;
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b) a partir do 6° (sexto) até o limite do 10° (décimo) dia, multa de 4 % (quatro por cento)
do valor mensal do contrato, caracterizando-se a inexecucéo total da obrigagéo a partir
do 11° (décimo primeiro) dia de atraso.

17.2. No caso de inexecucdo total ou parcial deste contrato, a contratante podera
garantir a prévia defesa, rescindir o contrato e/ou, segundo a gravidade da falta
cometida, aplicar as seguintes penalidades ou sancoes:

a) adverténcia;

b) multa no percentual de até 10% (dez por cento), por ocorréncia, do valor mensal do
contrato, recolhida no prazo méaximo de 15 (quinze) dias Uteis, uma vez comunicados
oficialmente;

) suspenséo temporaria do direito de participar de licitacdes e de contratar com a MTI,
por um periodo nao superior a 02 (dois) anos;

17.3. As sancgdes previstas nas alineas “a” e “c”, do subitem 17.2, poderao ser aplicadas
cumulativamente com a penalidade prevista na alinea “b” retro, devendo a defesa prévia
do interessado no respectivo processo ser apresentada no prazo de 10 (dez) dias uteis.

17.4. As sancoes previstas nas alineas “a”, “b” e “c”, do subitem 17.2, somente poderao
ser relevadas em razdo de circunstancias excepcionais, e as justificativas s6 serdo
aceitas quando formuladas por escrito, fundamentadas em fatos reais e comprovaveis,
a critério da autoridade competente da contratante e apresentadas no prazo maximo de
10 (dez) dias Uteis, contados da data em que a contratada for notificada. Decorrido esse
prazo, a penalidade passa a ser considerada como aceita na forma como foi
apresentada e ndo da direito a contratada a qualquer contestacgéo.

17.5. A sangao estabelecida na alinea “c” do subitem 17.2, € de competéncia exclusiva
do Diretor Presidente, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no
prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apos
02 (dois) anos de sua aplicagéo.

17.6. A sancgao prevista na alinea “c” do subitem 17.2, podera também ser aplicada a
contratada que, na execucdo do contrato:

a) tenha sofrido condenacéo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

c) demonstre nao possuir idoneidade para contratar com empresa publica ou sociedade
de economia mista, em virtude de atos ilicitos praticados.
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17.7. A adverténcia também sera aplicada nos casos em que o servico nao for
executado de acordo com o recomendado (por escrito) pelo empregado publico
responsavel pela fiscalizacdo do contrato, ou deixar de ser feito.

17.8. A multa também devera ser aplicada quando houver a aplicagdo por 03 (trés)
vezes de adverténcia, com aplicacédo de multa de 0,5% (meio por cento) do valor mensal
do contrato.

17.9. O ndo cumprimento, pela contratada do prazo de inicio dos servigos ensejara a
aplicacdo de multa moratéria de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso,
calculado sobre o valor do contrato, limitada a 10% (dez por cento) deste.

17.10. A aplicagcdo de multa de mora estabelecida no subitem anterior ndo impede que
a contratante rescinda unilateralmente o contrato, nos termos do artigo 86, b, | ao V do
regulamento.

17.11. A contratante formalizara comunicado a contratada sobre as multas aplicaveis,
ficando assegurada a esta, a garantia de prévia defesa, a qual devera ser apresentada
a contratante, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis ap6s o0 recebimento da
comunicagao.

17.12. Sera de responsabilidade da contratada o 6nus resultante de quaisquer agées ou
demandas judiciarias, custos e despesas decorrentes de danos causados por culpa ou
dolo de qualquer de seus empregados, prepostos ou contratados, desde que discutidas
na esfera judicial.

17.13. Obriga-se também a contratada por quaisquer responsabilidades decorrentes de
acoes judiciais, inclusive trabalhistas, que venham a ser atribuidas por forca de Lei,
relacionadas com o cumprimento do presente contrato.

17.14. Caso a contratada ndo possa cumprir 0 prazo estipulado para a execugédo do
contrato, devera apresentar justificativa por escrito. A solicitagdo de prorrogagdo com a
indicacdo do novo prazo, devera ser encaminhada a contratante, até o vencimento do
prazo inicialmente estabelecido.

18. DA RESCISAO (ART. 96 DO RLC)

18.1. As partes poderao rescindir o contrato, de forma amigéavel, unilateral ou judicial,
nas hipoteses previstas no art. 96 do RLC/MTI.

19. ANTICORRUPCAO (DECRETO ESTADUAL N° 572/2016)
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19.1. Para a execucao deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja ou aceitar ou se comprometer a aceitar de
quem quer que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer
pagamento, doacdo, compensacao, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer
espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra
forma a ele nédo relacionado, o que deve ser observado, ainda, pelos prepostos e
colaboradores.

20. SEGURANCA DA INFORMAGAO (PSI)

20.1. A Contratada devera através de seu representante legal, firmar acordo de
confidencialidade de informacdo e dar ciéncia do mesmo a toda a sua equipe de
profissionais que participardo da execugao do contrato, comprometendo-se perante MTI
— Empresa Mato-Grossense de Tecnologia da Informag&o, por meio da assinatura do
Termo de Responsabilidade e Sigilo, a observancia das obrigagdes nele descrito.

21. MATRIZ DE RISCO

21.1. Enquanto Empresa Publica, a MTI estad sujeita a diversos fatores internos e
externos que impactem ou mesmos frustrem seu planejamento e conduzam ao
enfrentamento de riscos indesejaveis, tornando-se, portanto, ameacas ao SUCESSO
pretendido ao cumprimento de prazos, ao controle dos custos e a qualidade da solugéo
planejada;

MATRIZ DE RISCO
Tipo de Risco Descricéo Materializagéo Mitigagéo Alocacéo
O risco pode ser
- L. evitado mediante
Condihseslhasde | | Sustosde | unizao, e o
icitaca AR A raticas de aquisicOes

Licitagéo habilitagéo republicacio do p J€ aquIsIg CONTRATANTE

Edital e exigéncias

deserta : compativeis com as
praticadas no mercado.
Condigdes restritivas a Custos de Analise das
. participacdo, de reelaboracéo e impugnagdes e

In;pulgg_zig?o julgamento ou republicacédo do correcOes no Edital e CONTRATANTE

0 Edrta equivocos na condugdo Edital. Seus anexos.

do procedimento
licitatorio.
g‘a";.”irega '”d's%"”éb"'dade t”° DF)ICU',“er.“OS Emiss&o de relatério | CONTRATADA
00 Jte(t) 0 acervo de oclgmgn 0S a |eg|ve_|§, comprovando auséncia E
contrato serem analisados corrompidos, de documentos CONTRATANTE
extraviados e
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Né&o Né&o cumprimento das Retrabalhos Fornecer servigos de
recebimento especificacdes de Aumento de prazos acordo, ou de
dos servigos servicos elencados / ou e custos qualidade superior, CONTRATADA
pela baixa qualidade com os especificados.
contratante

21.2. A matriz de riscos tem o carater preventivo a ocorréncia de possiveis eventos
supervenientes. Suas causas € consequéncias para que sejam mitigados ou
controlados durante a execugéo contratual.

22. CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

22.1. A contratada devera proibir quaisquer atos de preconceito de raca, cor, sexo,
orientacdo sexual ou estado civil na selecdo de méo de obra para o quadro da empresa;

22.2. A contratada devera disponibilizar equipes técnicas qualificadas, devidamente
registrada para a prestacdo dos servigos, bem como os materiais e equipamentos
necessarios a execug¢ao das atividades relativas a contratagéao.

22.3. A contratada devera observar a legislacdo trabalhista relativa a jornada de
trabalho, as normas coletivas da categoria profissional e as normas internas de
seguranca e saude do trabalho;

22.4. A contratada devera treinar e capacitar periodicamente seus empregados no
atendimento das Normas Internas de Seguranca e Medicina do Trabalho, bem como na
prevencao de incéndio, praticas de reducdo do consumo de agua, energia e reducéo da
geracao de residuos para implementacdo das licdes aprendidas durante a prestacdo
dos servigos.

22.5. A contratada devera orientar sobre o cumprimento, por parte dos funcionarios, das
Normas Internas de Seguranca e Medicina do Trabalho, tais como prevencédo de
incéndio nas areas da prestacao de servico, zelando pela seguranca e pela saude dos
usuarios e da circunvizinhanca.

22.6. A contratada deverd administrar situacdes emergenciais de acidentes com
eficacia, mitigando os impactos aos empregados, colaboradores, usuarios e ao meio
ambiente;

22.7. A contratada devera utilizar planilhas eletrénicas para registro de entrada e saida

de pessoas e materiais no ambiente de prestacdo de servigos para controlar acessos e
realizar analises gerenciais, evitando o uso de papel.
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22.8. A contratada devera eliminar o uso de copos descartaveis quando da prestacao
dos servicos nas dependéncias do 6rgao;

22.9. A contratada devera destinar de forma ambientalmente adequada todos os
materiais e equipamentos que foram utilizados na prestacdo de servicos;

22.10. A contratada devera adotar boas praticas de otimizacao de recursos/reducéo de
desperdicios/menor poluicdo, tais como:

a). Racionalizar/economizar energia elétrica com a utilizacdo de equipamentos mais
eficientes, que possuam a Etiqueta Nacional de Conservagdo de Energia (ENCE),
conforme regulamentacdes, para 0s casos possiveis;

b). Evitar o desperdicio da &agua potavel e treinar/capacitar periodicamente o0s
empregados sobre boas praticas;

c). Reduzir desperdicios e praticas que podem gerar polui¢éo.

23. PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

23.1. Em obediéncia ao inciso | do art. 48 da lei complementar n® 123 de 14 de dezembro
de 2006, alterada pela lei complementar n® 147 de 07 de agosto de 2014, esta licitagdo
€ de participacao exclusiva para Microempresas — MEI, Empresas de Pequeno Porte —
EPP e Microempreendedor Individual — MEI.

23.2. Na forma do disposto do art. 49 da Lei Complementar n° 123 de 14 de dezembro
de 2006, as sobreditas licitagOes diferenciadas ndo devem ser aplicadas quando:

a). Nao houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como
microempresa ou empresas de pequeno porte sediados local ou regionalmente e
capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatorio;

b). O tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de
pequeno porte nao for vantajosos para a administracéo publica ou representar prejuizos
ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado.

24. SUBCONTRATACAO

(X) Nao Sera Aceito Subcontratacéo \ () Sera Aceito Subcontratacao
Justificativa: A subcontratacdo exonera o contratado das responsabilidades
decorrentes do contratado, de modo que somente a contratada podera responder em
regra pelo adimplemento ou inadimplemento contratual.

25. CONSORCIO
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(X) Nao Sera Aceito Consorcio | () Seréa Aceito Consorcio

Justificativa: Em regra a formacdo de consoércios € admitida quando o objeto a ser
licitado envolve questBes de alta complexidade ou de relevante vulto, sendo assim a
nao aceitacdo de consorcio ndo trara prejuizos a administracdo publica.

26. COOPERATIVAS

() Nao Sera Aceito Cooperativa \ (X) Sera Aceito Cooperativa

Justificativa: Sera admitida nesta licitacdo a participacdo de cooperativas, conforme
previséo disposta na Lein 12.690 de 19 de julho de 2012 combinado com a disposi¢do
contida no art. 34 da Lei n® 11.488 de 15 de junho de 2007

27. EMPRESAS ESTRANGEIRAS

(X) N&o Sera Aceito Empresa Estrangeira \ () Sera Aceito Empresa Estrangeira
Justificativa: N&o se aplica para esse tipo de contratagdo

28. NECESSIDADE DE VISTORIA

28.1. A despeito de exigéncia de vistoria serd obrigatdria aos interessados realizar a
vistoria ao local onde serdo realizados os servi¢cos para que, agueles que assim o
desejarem, tomem ciéncia das condi¢Bes inerentes aos servigos ;

28.2. A licitante devera vistoriar o local onde seréo executados o0s servicos até a data
limite de encerramento do processo licitatorio, com o objetivo de inteirar-se das
condi¢Bes e grau de dificuldade existentes, mediante prévio agendamento de horario.

28.3. Diante do exposto é recomendavel vistoria ao local pelas licitantes para que
conhegam as condic¢des, inclusive procedendo a analise de todos os detalhes, tomando
ciéncia das caracteristicas do local, execucdo dos servicos e demais informacdes
necessarias a elaboragéo da proposta, para que possam dimensionar e certificar-se dos
servigos que serdo executados;

28.4. A vistoria é importante para que a vencedora obtenha conhecimento das
especificidades do local. Ndo serdo aceitas alegacbes posteriores quanto a
desconhecimento de qualquer detalhe, incompreensao, duvidas ou esquecimento que
possam provocar empecilhos na realizag&do dos servigos aqui discriminados.

29. GESTOR DO CONTRATO (ART. 99, § 3° DO RLC)

29.1. Gestora do Contrato: MAIRA CARLA RODRIGUES SLAVIEIRO
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30. FISCAL TECNICO E SUPLENTE DO FISCAL TECNICO

30.1. Fiscal: OLIVIA CAMPOS ARRUDA

30.2. Suplente: MARCELO JOSE PAES DE BARROS

31. ASSINATURAS

UNIDADE DEMANDANTE

Data: / /

ADINA JESUS OLIVEIRA
Assistente Técnico de Diretoria Administrativa
DAFI

DIRETOR DA AREA

Data: / /

César Fernando Berriel Vidotto
Diretor Administrativo - DAFI/MTI

UNIDADE ORCAMENTO E FINANCA

ORDENADOR DE DESPESAS

( ) EXISTE SALDO ORC/FIN

( ) INEXISTE SALDO ORGC/FIN
( ) EXISTE SALDO PARCIAL

( ) NAO HA IMPACTO ORC/FIN

AUTORIZO: ( )SIM | ( )NAO

/ / Data: / /

Michele Nunes de Oliveira

César Fernando Berriel Vidotto

AUTORIZAGAO DIRETOR-PRESIDENTE PARA INiCIO DA CONTRATAGCAO

Data: / /
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ANTONIO MARCOS SILVA DE OLIVEIRA

Diretor-Presidente Interino da MTI

PSI: Politica de Seguranca da Informacéao.
RLC: Regulamento de Licitagcdes e Contratos.
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