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TERMO DE REFERENCIA N° 004/2024/UGSTI/DTIC/MTI

1. UNIDADE DEMANDANTE

Setor: Unidade de Gestdo de Servigcos em Tecnologia da Informac¢do e Comunicagao -
UGSTI/ DTIC

Telefone: 3613-3017

2. UNIDADE RECEBEDORA:

Setor: Unidade de Gestdo de Servicos em Tecnologia da Informagao e Comunicagao -
UGSTI

Telefone: 3613-3017

3. IDENTIFICACAO SINTETICA DO OBJETO

() Aquisicdo de Bens Imoveis -
() Aquisigoes de Licengas de

() Aquisicao para Premiacdo

Software
() Servico de Terceiro — Pessoa Fisica () Obra
() Servico de Terceiro — Pessoa Juridica () Servico de Engenharia

() Locacdo de Bens Moveis sem Mao de Obra | ( X ) Material Permanente
() Locacao de Bens Moveis com Mao de Obra | ( X ) Material de Consumo

4. OBJETO

Aquisicao de equipamentos de TI (Mouse com Fio USB, Teclado com fio USB, Kit
Teclado e Mouse sem fio, Headset com fio, Headset sem fio, Filtro de linha e Nobreak
Senoidal 1000va, com garantia de mercado e através de entrega imediata, para atender
as necessidades da Empresa Mato-Grossense de Tecnologia da Informagao- MTI.

5. JUSTIFICATIVA PARA AQUISICAO
A Unidade de Gestao de Servicos em Tecnologia da Informac¢ao e Comunicacao -

UGSTI, realiza o atendimento as demandas de usuarios de TI da MTI, tendo a
competéncia em identificar e solucionar as problematicas em relagao ao suporte de TI
setoriais e atestar a conformidade de seus processos.

Tendo em vista essas atribui¢cdes e competéncias acima elencadas, faz-se necessaria a
aquisi¢ao de insumos tecnologicos a fim de prestar servicos de qualidade as unidades
atendidas.

Os itens constantes no presente Termo de Referéncia tém o intuito de prover insumos de
consumiveis para as operagdes rotineiras da MTI, mediante apresentagdao das demandas
das unidades.
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5.1. Objetivos da Aquisicao

A aquisi¢do dos Suprimentos de Informatica, visa suprir as necessidades dos setores da
Empresa Mato-grossense de Tecnologia da Informagdo, bem como para dar
atendimento, de forma satisfatoria, as constantes demandas das Unidades, na obtengao
de equipamentos de TI para o desenvolvimento das atividades, uma vez que sdo de
carater essencial para as tarefas rotineiras, sendo extremamente necessarios para a
manutengdo ¢ qualidade no atendimento. Destacamos também que a auséncia dos
mesmos, podera causar inumeros transtornos, prejudicando a qualidade do atendimento
prestado.

Tendo como base o Principio da continuidade dos servigos publicos, segundo o qual a
Administragdo Publica executa suas atribuigdes essenciais ou necessarias aos
administrados, entende-se que a aquisi¢do do objeto deste Termo de Referéncia ¢
imprescindivel para manuten¢ao das atividades didrias desenvolvidas pela MTI.

5.2. Justificativa do Quantitativo

No que se refere, ao quantitativo do objeto disposto no Termo de Referéncia, o mesmo
foi mensurado levando-se em consideracdo uma quantidade estimada suficiente ao
atendimento da demanda, devidamente ponderado em histdricos anteriores pelos
departamentos responsaveis pela supervisdo dos Equipamentos e Suprimentos de
Informatica ofertados, respeitando uma margem de suportar um eventual aumento da
demanda;

Diante do exposto, torna-se de suma importancia a aquisicdo de Equipamentos e
Suprimentos de Informatica, objetivando, de forma satisfatoria, atender as constantes
demandas da MTI.

5.3. Quanto as especificacoes técnicas

Declaramos que as especificagdes técnicas e exigéncias conferidas ao item da presente
contratacdo, sdo apenas aquelas necessarias a adequada definicdo do objeto, ndo
incluindo elementos que restrinjam ou limitem indevidamente a concorréncia.

5.4. Da escolha da Modalidade

Declaramos que a contratacdo se enquadra dentro dos limites de valores estabelecidos
pelo art. 29, I e II da Lei n°® 13.303/2016.

Declaramos que foram observados os limites do art. 29, I e II da Lei n® 13.303/2016,
considerando-se as possiveis prorrogacdes contratuais limitadas ao prazo maximo de
vigéncia estabelecido pelo art.71 da Lei n°® 13.303/2016.
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Declaramos que nao houve indevido fracionamento do objeto, acompanhada de
demonstragdo de que o limite do subelemento de despesa ndo foi ultrapassado.

Declaramos que ndo ha exigéncias de qualificagdo técnica, desde que atendida os
requisitos constantes no item do objeto.

Diante do exposto, ressaltamos que a modalidade eleita demonstra ser vantajosa e
permite ampla participacdo de interessados, bem como em virtude do baixo valor da
compra, nao justificaria a movimentacao da maquina publica.

Seria desproporcional a Administragdo adotar procedimento licitatorio que lhe exigisse
maior dispéndio financeiro com custas processuais do que com o proprio objeto da
aquisicao.

Por todas as razdes acima apresentadas, resta claro que o presente processo se encontra
devidamente instruido com a realidade atual do mercado, prestando a seguranga
necessaria para prosseguimento.

6.  PREVISAO ORCAMENTARIA (ART.52 DO RLC)

LOTE 01:
. Projeto /
Programa: 036 AEbGk (A 2009
Unidade . Subagio/entrega 3
Orcamentaria: 11.401 LETCIEE Etapa 4
Natureza da 33.9030.023 | Fonte: 1.500.0000
Despesa:
Tipo de Despesa: ( x ) Contratagdo de Empresa | ( ) Transferéncia de Recursos
Previsao Orcamentaria para Essa
.~ RS
Aquisicio:
LOTE 02:
. Projeto /
Programa: 036 AR (A 2009
Unidade . Subagio/entrega 3
Orcamentaria: 11.401 EGE Etapa 4
Natureza da 44.90.52.014 | Fonte: 1.500.0000
Despesa:
Tipo de Despesa: ( x ) Contratagdo de Empresa | ( ) Transferéncia de Recursos
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Previsiao Orcamentaria para Essa

Aquisicao: RS
7. VALOR ESTIMADO DA AQUISICAO
LOTE 01:
VALpR
ITEM DESCRICAO QTDE UNITARIO VALOR TOTAL
01 MOUSE COM FIO USB 20
02 | TECLADO COM FIO USB 20
KIT TECLADO E MOUSE SEM
03 10
FIO
04 | HEADSET COM FIO 20
05 | HEADSET SEM FIO 05
06 | FILTRO DE LINHA 15
TOTAL RS
LOTE 02:
VALOR
ITEM DESCRICAO QTDE UNITARIO VALOR TOTAL
01 NOBREAK SENOIDAL 1000VA 10
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8. MODALIDADE DE AQUISICAO
Trata-se de aquisi¢cdo de produto com dispensa de licitagdo com fundamento no art. 29,

paragrafo II, da Lei n.° 13.303/2016.
9. DESCRICAO E CONDICOES DOS SERVICOS

9.1. MOUSE COM FIO
ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS: MOUSE, CONEXAO USB, COR
PRETA S/ TRANSPARENCIA, DPI: 1200, 3 BOTOES COM SCROLL, PLUG AND
PLAY, S.O COMPATIVEIS: WINDOWS 7/8/10 E LINUX (AMBOS 64 BITS).
UNIDADE;

MODELO DE REFERENCIA: Microsoft com 3 Botdes Scroll - P5800061

Codigo SIAG: 1103140

9.2 TECLADO COM FIO
ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS: TECLADO ERGONOMICO USB,
PADRAO ABNT2, COMPATIVEL COM WINDOWS 7, 8, 8.1 E 10, E LINUX,
DESIGN FINO QUE PROPORCIONA POSTURA NATURAL AO PULSO, COM
TECLAS SILENCIOSAS, COM 104 TECLAS + 4 TECLAS ESPECIAIS,
CONFORTAVEIS. COMPRIMENTO DO CABO MINIMO DE 1,5 M, COR PRETO.
Modelo de referéncia: Logitech K120

Codigo SIAG: 1072470

9.3 TECLADO E MOUSE SEM FIO

ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS: KIT TECLADO E MOUSE SEM FIO;
ALIMENTACAO: USB; PLUG & PLAY; ERGONOMICO; TECLADO COM
ATALHOS MULTIMIDIA; COMPATIVEL WINDOWS 7/8/10/11, MAC OS;
TECLADO PADRAO ABNT II, COM TODOS OS CARACTERES DA LINGUA
PORTUGUESA, Criptografia AES (Advanced Encryption Standard) de 128 bits, Teclas
de atalho do Windows Designed for comfort — in either hand; MOUSE 1000DPI
TECNOLOGIA OPTICA, DE CONFORMACAO AMBIDESTRA, COM BOTOES
ESQUERDO, DIREITO E CENTRAL PROPRIO PARA ROLAGEM, Design
ergondmico, Deteccdo de movimento Optico para cursoramento preciso; GARANTIA
DE 12 (DOZE) MESES. UNIDADE

MODELO DE REFERENCIA: Microsoft Desktop 850

Cédigo SIAG: 0003411

9.4 NOBREAK SENOIDAL
ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS: NOBREAK SENOIDAL 1.2 KVA (1200
VA) - 600W, CARACTERISTICAS TECNICAS: POTENCIA NOMINAL MINIMA
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EM REGIME CONTINUO: 1,2 KVA (1200 VA), FATOR DE POTENCIA MINIMO:
0,6, TENSAO DE ENTRADA 120V/220V, VARIACAO ADMISSIVEL NA TENSAO
DE ENTRADA: +/- 15%, VARIACAO ADMISSIVEL NA TENSAO DE SAIDA: +/-
5%, CAPACIDADE DE POTENCIA DE SAIDA 600 WATTS / 1200 VA; TENSAO
NOMINAL DE SAIDA 115V/220V; FREQUENCIA DE SAIDA (SINCRONIZADA
COM REDE ELETRICA) 60 HZ; TIPO DE FORMA DE ONDA SENOIDAL
APROXIMADA; CONEXOES DE SAIDA NBR 14136; BATERIA SELADA
CHUMBO-ACIDO LIVRE DE MANUTENCAO E A PROVA DE VAZAMENTO.
Cédigo SIAG: 1083668

9.5 HEADSET COM FIO

ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS: Conexdo USB simples e um microfone
com reducdo de ruidos. Os controles no cabo permitem que vocé ajuste o volume ou
silencie 0o som sem interromper as chamadas. Drivers com ajuste fino fornecem audio
digital aprimorado. Altura: 171lmm Largura: 151mm Profundidade: 68mm Peso:
0,197kg Comprimento do cabo: 1,9m Especificagdes técnicas: Tipo de microfone:
Bidirecional Impedancia de entrada: 32 Ohm Sensibilidade (headphone): 94dBV/Pa +/-
3dB Sensibilidade (microfone): -17 dBV/Pa +/- 4dB Resposta de frequéncia (headset):
20 Hz - 20kHz Resposta de frequéncia (microfone): 100 Hz - 10 KHz

MODELO DE REFERENCIA: LOGITECH H390

Cédigo SIAG: 0002128

9.6 HEADSET SEM FIO

ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS: WB Fone de Ouvido Bluetooth
Headphone Over-ear Sem Fio Siren Pro com Cancelamento de Ruido Ativo ANC, até
40 horas de bateria, inclui case de prote¢ao, 8 microfones, controle inovador e sensivel
ao toque; Modo ambiente; Audio lossless por USB-C; Entrada analdgica de 3,5 mm
para fontes de dudio com fio; compatibilidade com Apple e Android — cor: Preto
MODELO DE REFERENCIA: Beats Studio Pro

Codigo SIAG: 0000316

9.7 FILTRO DE LINHA

ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS: FILTRO DE LINHA,COM AS
SEGUINTES CARACTERISTICAS MINIMAS : 5 TOMADAS, PADRAO NOVO
(NBR 14136), COM PROTECAO CONTRA CURTOS CIRCUITOS E
SOBRECARGAS, BOTAO LIGA/DESLIGA, LED INDICADOR DE
FUNCIONAMENTO, FUSIVEL DE PROTECAO E FUSIVEL RESERVA, TENSAO
DE OPERACAO 127/220V, COMPRIMENTO DO CABO DE NO MINIMO 5
METROS, GARANTIA MINIMA DE 01(UM) ANO. UNIDADE.

Codigo SIAG: 1049126
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10. CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera em parcela unica, creditado em favor da Contratada mediante
ordem bancaria que sera indicada, devendo para isto, ficar explicitado o nome do
Banco, agéncia, localidade e nimero da conta corrente em que devera ser efetivado o
crédito, o qual ocorrera em até 30 (trinta) dias a contar da data do atestado/aceitagcdo da
Nota Fiscal pelo fiscal do contrato;

10.1.1. Junto as Notas Fiscais a Contratada deverd, obrigatoriamente, apresentar
regularidade perante a Seguridade Social e o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS) e Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais;

10.2. Caso se constate erro ou irregularidade na Nota Fiscal, a Contratante, a seu
critério, poderd devolvé-la para as devidas correcdes, com as informagdes que
motivaram sua rejeicdo, contando-se o prazo estabelecido no subitem 10.1 a partir da
data de sua reapresentacdo, ou aceita-la com a glosa da parte que considerar indevida;
10.2.1. Na hipoétese de devolugao, a Nota Fiscal serd considerada como nio apresentada,
para fins de atendimento das condi¢des contratuais;

10.3. Para contagem da data final do periodo de adimplemento de cada parcela,
considerar-se-a a data em que a nota fiscal for protocolada na EMPRESA MTI;

10.4. O pagamento efetuado a Contratada ndo a isentard das responsabilidades
vinculadas a prestacao de servigos, especialmente aquelas relacionadas com a qualidade
e garantia;

10.5. Caso haja aplicacdo de multa, o valor sera descontado de qualquer fatura ou
crédito existente na EMPRESA MTI, em favor da Contratada, se esse valor for superior
ao crédito eventualmente existente, a diferenga sera cobrada administrativamente ou
judicialmente, se necessario. Caso a CONTRATADA nao tenha nenhum valor a receber
da CONTRATANTE, ser-lhe-a concedido o prazo de 5(cinco) dias uteis, contados de
sua intimagdo, para efetuar o pagamento. ApoOs esse prazo, nao sendo efetuado o
pagamento, seus dados serdo encaminhados ao Orgdio competente para que seja inscrita
na divida ativa do Estado, podendo, ainda a Administracdo proceder a cobranca judicial
do valor devido;

10.6. O pagamento da fatura ndo serd considerado como aceitagao definitiva do servigo
e ndo isentard a Contratada das responsabilidades contratuais quaisquer que sejam.

11. REQUISITOS PARA RECEBIMENTO DEFINITIVO (ART. 93 DO RLC)

11.1. A MTI deverad realizar recebimento provisorio e definitivo dos objetos
contratados.

11.1.1. O recebimento sera:

I - provisorio: no caso de aquisi¢do de equipamentos e outros objetos em que seja
necessario, para sua avaliacdo, que a posse dos mesmos seja transferida a empresa, sem
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representar qualquer tipo de aceite ou consideragdo sobre o adimplemento das
obrigagdes pela contratada;

Il - parcial: relativo a etapas ou parcelas do objeto, definidas no contrato ou nos
documentos que lhe integram, representando aceitacao da execucdo da etapa ou parcela;
I - definitivo: relativo a integralidade do contrato, representando aceitacdo da
integralidade do contrato e liberagdo da contratada tocante a vicios aparentes.

11.1.2. Se ndo previsto de forma diferente, os recebimentos devem ocorrer, a conta da
comunicagdo por parte da Contratada direcionada ao agente de fiscalizagdo técnica, nos
seguintes prazos:

I - até 10 (dez) dias uteis para o recebimento provisorio;

II - até 10 (dez) dias tteis para o recebimento parcial;

IIT - até 30 (trinta) dias uteis para o recebimento definitivo.

11.2. O agente de fiscalizacdo técnica do contrato ¢ responsavel pelos recebimentos,
respeitando-se os prazos do item 11.1.2.

11.3. Os recebimentos de materiais de estoque devem ser realizados pelos respectivos
almoxarifes e devem ser ratificados pelo agente de fiscalizacdo técnica do contrato,
quando couber.

11.4. Caso o agente de fiscalizacdo técnica ou administrativa verifique o
descumprimento de obrigacdes por parte da Contratada, deve comunicar o preposto
deste, indicando, expressamente, o que deve ser corrigido € o prazo maximo para a
corregao.

11.5. O tempo para a correcdo referido no item 11.3 deve ser computado no prazo de
execucdo de etapa, parcela ou do contrato, para efeito de configuragdo da mora e suas
cominagoes.

11.6. Realizada a correcdo pela Contratada, abrem-se novamente os prazos para os
recebimentos estabelecidos no item 11.1.2 deste item ou os pactuados em contrato, que
podem, no entanto, ser reduzidos pela metade.

12. DA VIGENCIA
12.1. Vigéncia de 30 (trinta) dias, a partir da assinatura da Ordem de Servigo.

13. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO (ART. 91 DO RLC)

13.1. A execugcdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um
representante da MTI especialmente designado, permitida a contratacdo de terceiros
para assisti-lo e subsidia-lo de informagdes pertinentes a essa atribuigao.

13.1.1. O representante da MTI anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execu¢do do contrato, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados.
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13.1.2. As decisdoes e providéncias que ultrapassem a competéncia do representante
deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo hébil para a ado¢do das medidas
convenientes.

13.2. O fornecedor devera indicar preposto para representd-lo na execugdo do contrato.
13.2.1. A fiscalizagdo da execucao do contrato consistem na verifica¢do, por empregado
publico indicado pela MTI, do cumprimento das obrigagdes contratuais por parte da
Contratada, com a alocagdo dos recursos, pessoal qualificado, técnicas e materiais
necessarios, observando para tanto a descri¢do do objeto e dos servigos constante no
Termo de Referéncia.

13.2.2. A fiscalizacao técnica dos contratos deve avaliar constantemente a execucao do
seu objeto e sua qualidade, verificando, dentre outros aspectos, o cumprimento dos seus
resultados e cronograma, a utilizacdo dos materiais, técnicas e recursos humanos
exigidos para a execugdo dos contratos, devendo determinar a corre¢do de falhas ou
faltas por parte da contratada, bem como informar ao gestor do contrato sobre
providéncias que importem disposi¢do sobre o contrato, com as respectivas
justificativas.

13.3. A fiscalizagdo por parte da MTI ndao exime, nem reduz a responsabilidade da
contratada no cumprimento dos seus encargos.

14. DA GARANTIA CONTRATUAL (QUANDO CABIVEL)
Nao se aplica.

15. DA GARANTIA DOS BENS / SERVICOS (QUANDO CABIVEL)

15.1 O prazo de garantia dos equipamentos entregues pela CONTRATADA através da
emissao de OS, devera estar em conformidade com a garantia padrao praticada no
mercado, contados da data da entrega;

15.1.1 Quaisquer problemas que forem identificados nos equipamentos entregues, serao
registrados e notificados a CONTRATADA, para acionamento da GARANTIA;

15.1.2. O acionamento da garantia para resolu¢ao de problemas nio ensejara em custos
extras, mesmo que a respectiva Ordem de Servico ndo tenha sido faturada ainda.

15.1.3. No final do atendimento, o técnico da Contratada devera elaborar um relatorio
de ocorréncia onde conste o problema causador, e a solugdao encontrada, as pendéncias,
a data e hora do chamado, do inicio e do fim do atendimento. Esse relatorio deve ter a
concordancia e assinatura de um técnico da CONTRATANTE.

16. EQUILIBRIO ECONOMICO / FINANCEIRO (REPACTUACAO,
REAJUSTES E REVISAO) (ART. 76 DO RLC)

Nao se aplica.
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17. OBRIGACOES DA CONTRATADA

17.1. A contratada deverd fornecer e entregar os materiais dentro dos padrdes
contratados e estabelecidos pela contratante, de acordo com a especificacdo deste Termo
e proposta apresentada, responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do
descumprimento de condicdo estabelecida;

17.2. A contratada executara a entrega do produto, a contar do recebimento da ordem de
fornecimento, com o acompanhamento da unidade demandante localizada na sede da
CONTRATANTE, conforme segue

17.2.1 - LOTE 01: 30 (trinta) dias ap6s a emissao da Ordem de Fornecimento;

17.2.2 - LOTE 02: 30 (trinta) dias ap6s a emissdo da Ordem de Fornecimento;

17.3. Substituir apos notificagdo formal, em 10 (dez) dias uteis o produto entregue em
desacordo com as especificagdes deste contrato, seus anexos e a respectiva proposta, ou
que apresente vicio de qualidade (que apresentem problema na utilizago).

17.4. Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a prestacdo do servigo. A fiscalizacdo ou o
acompanhamento pela CONTRATANTE ndo excluir a responsabilidade da
CONTRATADA;

17.5. Comunicar previamente 8 CONTRATANTE por escrito, a ocorréncia de qualquer
fato impeditivo ou relevante a execu¢do do contrato, sem prejuizo de prévia
comunica¢do verbal dos fatos, caso a situacdo exija imediata providéncia por parte do
CONTRATANTE;

17.6. Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, comerciais
e fiscais resultantes da execucao do contrato;

17.7. Manter durante a vigéncia do contrato as condi¢des de habilitacao e qualificagdao
exigidas para a contratagdo, comprovando-as a qualquer tempo, mediante solicitacao da
CONTRATANTE;

17.8. Nomear preposto com poderes para dirimir todas as questdes contratuais;

17.9. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas
reclamagdes se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia a
CONTRATANTE, imediatamente, por escrito de qualquer anormalidade que verificar
quando da execucdo do contrato;

17.10. Assumir a responsabilidade e o 6nus pelo recolhimento de todos os impostos,
taxas, tarifas, contribui¢des ou emolumentos federais, estaduais € municipais;

17.11. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer alteracao ocorrida no
endereco, conta bancdria e outros que julgar necessdrio para o recebimento de
notificagdes e correspondéncia;

17.12. Indenizar terceiros /ou a CONTRATANTE, mesmo em caso de auséncia ou
omissdo de fiscalizagdo de sua parte, pelos danos causados por sua culpa ou dolo,
devendo a CONTRATADA adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia
as exigéncia das autoridades competentes e as disposi¢des legais vigentes;
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17.13. Assegurar a CONTRATANTE o direito de fiscalizar, sustar, recursar, mandar
desfazer ou refazer qualquer servico que ndo esteja de acordo com a técnica atual,
normas ou especificacdes que atentem contra a sua seguranca ou de terceiros, ficando
certo que, em nenhuma hipotese, a falta de fiscalizagdo da CONTRATANTE eximiré a
CONTRATADA de suas responsabilidades provenientes do Contrato;

17.14. Caso a CONTRATADA tenha que desfazer ou refazer qualquer servigo ndo
executado a contento, correrdo por sua conta as necessarias despesas;

17.15. A CONTRATADA fica obrigada aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressoes que, a critério da CONTRATANTE, se faca necessarias
conforme permitido no Regulamento de Licitagdes e Contratos da MTI;

17.16. Demais obrigacdes e responsabilidades previstas na Lei n° 13.303/2016 e
alteracdes, bem como Regulamento de Licitacdes e Contratos da MTI e toda legislacio
pertinente.

18. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

18.1. Assegurar-se da boa execugdo dos servigos, verificando sempre o seu bom
desempenho;
18.1.1. Verificar, para fins de constatagdo quanto a oportunidade e conveniéncia da
manuten¢do do contrato, se os pregos contratados estdo em conformidade com as
condi¢des firmadas no termo de referéncia, bem como compativeis com aqueles
praticados no mercado pelas demais prestadoras desses servicos;
18.1.2. Emitir pareceres em todos os atos relativos a execuc¢ao do Contrato, em especial,
aplicacdo de sangdes, alteracdes e repactuagdes do Contrato;
18.1.3. Relacionar as dependéncias das instalacdes fisicas, bem como os bens de sua
propriedade que serdo disponibilizados para a execucao dos servicos, quando for o caso,
com a indicacao do respectivo estado de conservagao;
18.1.4. Permitir o acesso dos empregados da Contratada para execucao dos servicos;
18.1.5. Indicar as areas onde os servigos serao executados;
18.1.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a serem solicitados pela
Contratada;
18.1.7. Exercer a fiscalizagdo dos servigos por servidores especialmente designados e
documentar as ocorréncias havidas, propor as adequagdes necessarias ao bom
andamento dos servigos;
18.1.8. Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas pela Contratada, inclusive
quanto a continuidade da prestacdo dos servigos, que, ressalvados os casos de forga
maior, justificados e aceitos pela Contratante, ndo deve ser interrompida;
18.1.9. O Fiscal do Contrato devera certificar-se da manutengdo da regularidade fiscal
da CONTRATADA para fins de se atestar as Notas Fiscais dos servigos prestados.
18.1.10. Proporcionar a Contratada o acesso necessario a fim de que possa desempenhar
normalmente os servi¢os contratados;
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18.1.11. Efetuar os pagamentos devidos;
18.1.12. Expedir Autoriza¢do de Servigos.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS (ART. 82 DA LEI 13.303/2016)

19.1. O atraso injustificado na execucao do contrato sujeitarda a CONTRATADA a multa
de mora, na forma prevista no contrato, conforme autoriza o artigo 82 da Lei
13.303/2016 e regulamento da MTT:

a) atraso de até 5 (cinco) dias, multa de 2 % (dois por cento) do valor mensal do
contrato;

b) a partir do 60 (sexto) até o limite do 10° (décimo) dia, multa de 4 % (quatro por
cento) do valor mensal do contrato, caracterizando-se a inexecucao total da obrigagdo a
partir do 11° (décimo primeiro) dia de atraso.

19.2. No caso de inexecugdo total ou parcial deste Contrato, a CONTRATANTE podera,
garantida a prévia defesa, rescindir o contrato e/ou, segundo a gravidade da falta
cometida, aplicar as seguintes penalidades ou sangdes:

a) adverténcia;

b) multa no percentual de até 10% (dez por cento), por ocorréncia, do valor mensal do
contrato, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, uma vez comunicados
oficialmente;

¢) suspensao temporaria do direito de participar de licitagdes e de contratar com a MTI,
por um periodo nao superior a 02 (dois) anos;

19.3. As sangdes previstas nas alineas “a” e “c”, do subitem 19.2, poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a penalidade prevista na alinea “b” retro, devendo a defesa prévia
do interessado, no respectivo processo, ser apresentada no prazo de 10 (dez) dias uteis.
19.4. As sangdes previstas nas alineas “a”, “b” e “c”, do subitem 19.2, somente poderao
ser relevadas em razao de circunstancias excepcionais, € as justificativas s6 serdo
aceitas quando formuladas por escrito, fundamentadas em fatos reais e comprovaveis, a
critério da autoridade competente da CONTRATANTE e apresentadas no prazo maximo
de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que a CONTRATADA for notificada.
Decorrido esse prazo, a penalidade passa a ser considerada como aceita na forma como
foi apresentada e ndo da direito a CONTRATADA a qualquer contestacao.

19.5. A sancao estabelecida na alinea “c” do subitem 19.2, ¢ de competéncia exclusiva
do Diretor Presidente, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no
prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apos 02
(dois) anos de sua aplicagao.

19.6. A sangdo prevista na alinea “c” do subitem 19.2, podera também ser aplicada a
CONTRATADA que, na execucdo do contrato:

a) tenha sofrido condenacdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;
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¢) demonstre nao possuir idoneidade para contratar com empresa publica ou sociedade
de economia mista, em virtude de atos ilicitos praticados.

19.7. A adverténcia também sera aplicada nos casos em que o servigo nao for executado
de acordo com o recomendado (por escrito) pelo empregado publico responsavel pela
fiscalizacao do contrato, ou deixar de ser feito.

19.8. A multa também devera ser aplicada quando houver a aplicagdo por 03 (trés)
vezes de adverténcia, com aplicacdo de multa de 0,5% (meio por cento) do valor mensal
do contrato.

19.9. O n3o cumprimento, pela CONTRATADA do prazo de inicio dos servigos
ensejara a aplicacdo de multa moratoria de 0,1% (um décimo por cento) por dia de
atraso, calculado sobre o valor do contrato, limitada a 10% (dez por cento) deste.

19.10. A aplicagdo de multa de mora estabelecida no subitem anterior ndo impede que a
CONTRATANTE rescinda unilateralmente o contrato, nos termos do artigo 86, b, I ao
V do regulamento.

19.11. A CONTRATANTE formalizara comunicado a CONTRATADA sobre as multas
aplicaveis, ficando assegurada a esta, a garantia de prévia defesa, a qual devera ser
apresentada @ CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis apos o
recebimento da comunicacao.

19.12. Sera de responsabilidade da CONTRATADA o 6nus resultante de quaisquer
acdes ou demandas judicidrias, custos e despesas decorrentes de danos causados por
culpa ou dolo de qualquer de seus empregados, prepostos ou contratados, desde que
discutidas na esfera judicial.

19.13. Obriga-se também a CONTRATADA por quaisquer responsabilidades
decorrentes de agdes judiciais, inclusive trabalhistas, que venham a ser atribuidas por
forga de Lei, relacionadas com o cumprimento do presente contrato.

19.14. Caso a CONTRATADA nao possa cumprir o prazo estipulado para a execucao
do contrato, devera apresentar justificativa por escrito. A solicitacdo de prorrogacgdo,
com a indicacdo do novo prazo, devera ser encaminhada a CONTRATANTE, até o
vencimento do prazo inicialmente estabelecido.

20. DA RESCISAO (ART. 87 DO RLC)
Nao se aplica.

21. ANTICORRUPCAO (DECRETO ESTADUAL N° 572/2016)

21.1. Para a execugdo deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja ou aceitar ou se comprometer a aceitar de
quem quer que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer
pagamento, doagdo, compensagdo, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer
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espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra
forma a ele ndo relacionado, o que deve ser observado, ainda, pelos prepostos e
colaboradores.

22. SEGURANCA DA INFORMACAO (ART. 84 DO RSI)

22.1. A Contratada devera, através de seu representante legal, firmar acordo de
confidencialidade de informagdo e dar ciéncia do mesmo a toda a sua equipe de
profissionais que participardo da execu¢do do contrato, comprometendo-se perante MTI
— Empresa Mato-Grossense de Tecnologia da Informagdo, por meio da assinatura do
Termo de Responsabilidade e Sigilo, a observancia das obrigagdes nele descrito.

23. MATRIZ DE RISCO
Nao se aplica.

24.  CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

24.1. A CONTRATADA devera proibir quaisquer atos de preconceito de raga, cor, sexo,
orientagdo sexual ou estado civil na selecao de mao de obra para o quadro da empresa.
24.2. A CONTRATADA devera disponibilizar equipe técnica qualificada, devidamente
registrada, para a prestagdo dos servicos, bem como os materiais € equipamentos
necessarios a execucao das atividades relativas a contratagao.

24.3. A CONTRATADA devera observar a legislacao trabalhista relativa a jornada de
trabalho, as normas coletivas da categoria profissional e as normas internas de
seguranca e saude do trabalho.

24.4. A CONTRATADA devera treinar e capacitar periodicamente seus empregados no
atendimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho, bem como na
preven¢do de incéndio, praticas de reducdo do consumo de agua, energia e reducdo da
geracdao de residuos para implementacdo das ligdes aprendidas durante a prestacao dos
Servigos.

24.5. A CONTRATADA devera orientar sobre o cumprimento, por parte dos
funciondrios, das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho, tais como
prevengdo de incéndio nas areas da prestacdo de servigo, zelando pela seguranga e pela
saude dos usuarios e da circunvizinhanga.

24.6. A CONTRATADA devera administrar situacdes emergenciais de acidentes com
eficacia, mitigando os impactos aos empregados, colaboradores, usuarios e a0 meio
ambiente;

24.7. A CONTRATADA devera utilizar planilhas eletronicas para registro de entrada e
saida de pessoas e materiais no ambiente de prestacao de servicos para controlar acessos
e realizar analises gerenciais, evitando o uso de papel.

24.8. A CONTRATADA devera eliminar o uso de copos descartaveis quando da
prestacao dos servicos nas dependéncias do 6rgao.

24.9. A CONTRATADA devera destinar de forma ambientalmente adequada todos os
materiais e equipamentos que foram utilizados na prestagdo de servigos.
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24.10. A CONTRATADA devera adotar boas praticas de otimizagdo de
recursos/reducdo de desperdicios/menor polui¢do, tais como:

24.11. Racionalizar/economizar energia elétrica com a utiliza¢ao de equipamentos mais
eficientes, que possuam a Etiqueta Nacional de Conservagdo de Energia (ENCE),
conforme regulamentagdes, para os casos possiveis;

24.12. Evitar o desperdicio da agua potavel; e treinar/capacitar periodicamente os
empregados sobre boas praticas;

24.13. Da redugao de desperdicios/poluicao.

25. QUALIFICACAO TECNICA
Nao se aplica.

26. PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

Considerando a modalidade de aquisicdo ser por compra direta, apesar de nao ser
exclusiva, ndo havera restri¢ao para Microempresa ¢ Empresa de Pequeno Porte.

27. SUBCONTRATACAO

( x ) Nao Sera Aceito Subcontratacdo | () Sera Aceito Subcontratacdo
Justificativa: Nao serd admitida a subcontrata¢do do objeto licitatorio, por se tratar de
mera entrega de produto de prateleira.

28. CONSORCIO

( x ) Ndo Serd Aceito Consorcio | () Sera Aceito Consorcio
Justificativa: Nao serd admitido o consoércio, por se tratar de mera entrega de produto
de prateleira.

29. COOPERATIVAS

( x ) Ndo Sera Aceito Cooperativa | () Sera Aceito Cooperativa
Justificativa: Nao serd admitida cooperativa, por se tratar de mera entrega de produto
de prateleira.

30. EMPRESAS ESTRANGEIRAS

(x ) Nao Sera Aceito Empresa Estrangeira | ( ) Sera Aceito Empresa Estrangeira
Justificativa: Nao sera admitida, por se tratar de mera entrega de produto de prateleira.

31. NECESSIDADE DE VISTORIA
Nao se aplica.
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32. GESTOR DO CONTRATO (ART. 92, § 3° DO RLC)
Gestor do Contrato: Fernando César Pereira Bonfim - Gerente da Unidade de Gestao de
Servigos em Tecnologia da Informagdo e Comunicagao - UGSTI.

33.  FISCAL TECNICO E SUPLENTE DO FISCAL TECNICO (ART. 90, § 5°

RLC)
Fiscal: Everton Pompeo de Campos
Suplente: Moises Franz

34.  ASSINATURAS

GERENCIA DEMANDANTE

CHEFIA SUPERIOR

Everton Pompeo de Campos
Geréncia de Suporte Técnico - GSUP

Fernando César Pereira Bonfim
Gerente da Unidade de Gestdo de Servigos
em Tecnologia da Informacgéo e
Comunicacdo - UGSTI

DIRETOR DA AREA

Diretora de Tecnologia da Informa

Claudia Maria Wurm Zanquette

40 e Comunicacdo em Substituicdo

UNIDADE ORCAMENTO E FINANCAS

ORDENADOR DE DESPESAS

Orgamento/financeiro disponivel?
() Sim
() A Providenciar

Marcio Barbosa Brandao
Gerente da Unidade de Gestdo de Orgamento
e Financas - UGOFF

Cesar Fernando Berriel Vidotto
Diretor Administrativo -DAFI

AUTORIZACAO DIRETOR-PRESIDENTE PARA INICIO DA CONTRATACAO

Sdcrates Farias de Barros
Diretor Presidente da MTI em Substituicao
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