ESTADO DE MATO GROSSO
Camara Municipal de Sao José dos Quatro Marcos

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO

A Camara Municipal de Sao Jos¢ dos Quatro Marcos-MT, torna publico para
conhecimento de todos, com amparo no art. 75 Inc. Il da Lei 14.133/2021, realiza a

Dispensa de Licita¢ido n° 11/2026, Processo Licitatorio n°® 08/2026.

DISPENSA DE LICITACAO visando “CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, COM FORNECIMENTO DE
SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS,
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE
SAO JOSE DOS QUATRO MARCOS/MT.”

Interessados devem enviar Propostas de Precos através do e-mail:

licitacao(@saojosedosquatromarcos.mt.leg.br, entre os dias 06/05 a 08/05/2026.

Informagdes pelo telefone (65) 3251-1440 e 3251-1142, das 12:00 as 18:00 horas.

Liz Daiane Canuto Chaves - Agente de Contratagdo

Sao José dos Quatro MarcosMT, 05/04/2026.

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
ANEXO II - - MINUTA DE CONTRATO
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, COM FORNECIMENTO DE SOFTWARE DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS QUATRO MARCOS/MT.

2. DESCRICAO DO OBJETO

, cOD . VLR VLR
ITEM| CODIGO | [ p vin DESCRICAO UNID. (QTD. | i 210 | TOTAL
SERVICO DE DIGITALIZACAO —
DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS,
. R R
1 |063.002.001 | 432484-6 | CONTEMPLANDO MES | 12 $ $

PREPARACAO, ORGANIZACAO
DE ARQUIVOS, TRANSLADO E
ARMAZENAMENTO FiSICO E
DIGITAL, SEM IMPRESSAO

1.590,00 |19.080,00

SOFTWARE - TIPO RS RS
GERENCIAMENTOS 1.851,66 [22.219,92
2 1056.007.002 | 433723-9 | ELETRONICOS DE| MES | 12
DOCUMENTOS, VERSAO
ATUALIZADA
DESCRICAO DOS SERVICOS:

1. Preparacao dos Documentos:
Contratante disponibilizara os documentos conforme arquivos ja existentes (antigos) e os atuais.

A Contratada devera retirar todos os elementos metalicos (clipes, grampos, presilhas, etc.) para permitir a
digitalizagdo de alta performance.

O critério de ordenamento dos documentos sera observado quando da entrega dos documentos, verificando
sempre, na preparacao dos documentos e antes do inicio de cada digitalizagdo, a numeragdo de cada processo
para conferir sua integridade.

2. Servico de Digitalizacio:

A digitalizagdo dos documentos sera executada pela mao-de-obra e equipamentos da Contratada, no interior da
Camara Municipal.

As imagens digitalizadas serdo certificadas digitalmente pela Contratada.
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Os documentos digitalizados serdo armazenados pelo prazo contratual em software especifico fornecido pela
Contratada.

3. Organizacio e Armazenamento:
Apos a digitalizagdo, a Contratada organizara os documentos em caixas € nas prateleiras do almoxarifado.

Os arquivos resultantes da digitalizagdo serdo indexados e armazenados em servidores nas nuvens, com acessos
disponibilizados a Contratante.

4. Garantia de Qualidade e Ajustes:

As imagens que apresentarem qualquer defeito serdo digitalizadas novamente pela Contratada, sem prejuizo para
a Contratante.

Apos a digitalizagdo corretiva, as imagens serdo certificadas digitalmente.

A definicdo de qualidade de imagem e o formato de compressao seguirdo os padrdes definidos pela Contratante.

5. Capacitacao de Profissionais da Contratante:
A Contratada, além dos servigos previstos, devera capacitar pelo menos 2 (dois) profissionais da Contratante.

O treinamento visa fornecer os conhecimentos necessarios para manusear a tecnologia a ser disponibilizada pela
Contratada, assim como capacitar os profissionais para dar continuidade a digitalizagao.

O treinamento incluird instru¢des detalhadas sobre o uso do software de gerenciamento eletronico de documentos,

bem como técnicas adequadas de digitalizagéo.

3. JUSTIFICATIVA

A presente demanda tem por objeto a contratacao de empresa especializada na prestagao de servigos de
digitalizagdo de documentos, com fornecimento de software de gerenciamento eletronico de documentos
(GED), visando atender as necessidades administrativas da Camara Municipal de Sao José dos Quatro
Marcos/MT.

A contratagdo encontra-se prevista no Plano de Contratagdes Anual (PCA), Item 8, com valor estimado
de R$ 41.299,92, prioridade classificada como média e periodo preferencial de atendimento no més de maio.

Ressalta-se que, embora o PCA tenha inicialmente indicado a possibilidade de contratagdo por meio de

registro de precos, no decorrer do planejamento da contratagdo verificou-se que o objeto possui

quantitativo previamente definido ¢ necessidade especifica e imediata, ndo se caracterizando como
demanda futura e eventual.

Dessa forma, opta-se pela contratacao direta mediante formalizagdo de contrato, por se tratar de solugio
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mais adequada a realidade da Administragdo, garantindo maior precisdo na execucdo do objeto, melhor controle
da prestagao dos servicos e adequada alocagao dos recursos publicos.

A organizagdo e padronizagdo dos arquivos, aliadas a adog¢do de solugdes tecnoldgicas para
digitalizagdo e acesso rapido e seguro as informacdes, sdo medidas essenciais para garantir maior eficiéncia,
transparéncia e produtividade nos processos administrativos. A digitalizacdo e o gerenciamento eletronico do
acervo documental também contribuem para a preservagdo dos documentos, redugdo de riscos de extravio,
melhor aproveitamento do espago fisico e maior agilidade na localizagdo e consulta das informagdes
institucionais.

Além disso, a contratacdo de empresa especializada assegura a execugdo dos servigos com qualidade
técnica, mediante utilizacdo de equipamentos adequados, mao de obra qualificada e software especifico para
gerenciamento eletronico de documentos, permitindo controle, organizacao, indexagdo, pesquisa € acesso
facilitado as informagoes.

Dessa forma, a contratagdo se justifica pela necessidade de moderniza¢dao da gestdo documental da
Camara Municipal, assegurando maior eficiéncia administrativa, seguranga da informacao, preservagdo do
acervo ¢ atendimento aos principios da Administragdo Publica, especialmente os da eficiéncia, publicidade ¢

transparéncia.

4. FUNDAMENTACAO LEGAL

A presente contratacdo visa a selecao da proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica,
observando os principios previstos no art. 37 da Constituicao Federal e na Lei Federal n® 14.133/2021,
especialmente legalidade, isonomia, eficiéncia, economicidade e interesse publico.

Nos termos da Lei n® 14.133/2021, a licitacdo ¢ a regra para as contratacdes publicas,
admitindo-se, contudo, a contratagdo direta nas hipdteses legalmente previstas. O presente
procedimento enquadra-se na dispensa de licitacdo em razao do valor, conforme disposto no art. 75,
inciso II, da referida lei, uma vez que o valor estimado da contratagdo encontra-se dentro do limite

legal vigente, considerado o somatorio das despesas do exercicio e de contratagdes de mesma natureza.

Art. 75. E dispensavel a licita¢do: (...)
II — para contratacdo que tenha por objeto bens e servicos comuns,
nos limites de valor definidos pela lei.

§1° Para fins de aferi¢do dos valores que atendam aos limites referidos
nos incisos I e Il do caput deste artigo, deverdo ser observados:

I - o somatorio do que for despendido no exercicio financeiro pela
respectiva unidade gestora;

II - 0 somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza,

entendidos como tais aqueles relativos a contratagbes no mesmo ramo
de atividade.
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No caso concreto, verifica-se que a futura contratacdo se enquadra na hipdtese de dispensa de
licitagao por valor, prevista no inciso II do artigo 75 da Lei n® 14.133/2021, uma vez que o montante
estimado ndo ultrapassa o limite legal. Esse teto foi atualizado pelo Decreto n° 12.807/2025, que fixou
o valor maximo de R$ 65.492,11 (sessenta ¢ cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais ¢ onze

centavos) para contratacdes nessa modalidade.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para garantir a adequada execucdo dos servigos e o correto funcionamento da solucdo
tecnoldgica objeto desta contratagdo, a empresa contratada deverd atender integralmente as exigéncias
técnicas, operacionais e legais aplicaveis.

Os requisitos de habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista, social e econdomico-financeira
observardo o disposto na Lei n® 14.133/2021 e serdo exigidos de forma compativel com a natureza e o
valor da contratacdo. A seguir, apresentam-se os critérios especificos de qualificagdo técnica e
requisitos minimos para execugao do objeto.

a) Trata-se de servigo comum, cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos com base nas praticas usuais de mercado, especialmente no que se refere aos
servigos de digitalizacdo de documentos e ao fornecimento de sistema de Gestdo Eletronica de
Documentos (GED).

b) A empresa contratada deverda comprovar sua capacidade técnica mediante a apresentacao
de atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que comprove(m) a execucdo de servicos compativeis com o objeto da contratacdo, tais como
digitalizagdo de documentos, organizacdo documental e/ou fornecimento de solugdes de gestdo
eletronica de documentos (GED), vedada a exigéncia de quantitativos desproporcionais ou nao
relacionados ao objeto.

c) A empresa contratada deverd permitir e facilitar a fiscalizacdo pela Administracdo,
garantindo pleno acesso as informagdes relativas a execucdo dos servicos de digitalizacdo e ao
funcionamento do sistema GED, incluindo relatdrios, registros de atividades (logs), controle de acesso
e demais informagdes técnicas necessarias a verificagdo do cumprimento contratual.

d) Para os servigcos de digitalizagdo, a contratada deverd disponibilizar todos os
equipamentos, ferramentas e insumos necessarios a execucdo dos servigos, incluindo scanners,

computadores, softwares e estrutura operacional adequada, sem 6nus adicional para a Administragao.
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e) A contratada devera disponibilizar equipe técnica qualificada para execucdo dos servigos
de digitalizagdo, incluindo preparagdo, organizagdo, indexacao, controle de qualidade e demais etapas
necessarias a conversao dos documentos fisicos para formato digital.

f) Para o fornecimento do sistema de Gestao Eletronica de Documentos (GED), a contratada
deverd comprovar vinculo com a solugdo ofertada, seja por titularidade propria, seja por meio de
contrato, parceria ou autoriza¢ao formal do desenvolvedor, garantindo legitimidade para implantacao,
disponibilizac¢do e suporte técnico da ferramenta.

g) A solucao GED devera ser disponibilizada em ambiente web, com acesso seguro, controle
de usudrios e perfis, integridade das informacgdes, registro de atividades (logs), estabilidade de
funcionamento e disponibilidade continua durante toda a vigéncia contratual.

h) A contratada sera responsavel pela organizacgdo, entrega e disponibilizacdo dos arquivos
digitais gerados, em formato compativel com o sistema GED ou com os padrdes definidos pela
Administragdo, assegurando a integridade, legibilidade e rastreabilidade dos documentos digitalizados.

1) A empresa devera garantir a confidencialidade, integridade e seguranca das informacdes e
documentos sob sua responsabilidade, adotando medidas adequadas de prote¢ao de dados e controle
de acesso, preveng¢ao e mitigacao de incidentes de segurancga da informagao.

j) A execucdo dos servigos e a disponibilizagdo da solucdo tecnoldgica deverdo observar
integralmente as disposi¢des da Lei Geral de Protecio de Dados — LGPD (Lei n° 13.709/2018),
assegurando o tratamento adequado das informacdes e podendo ser exigida a assinatura de termo de
confidencialidade e responsabilidade.

k) Todos os custos operacionais, logisticos, tecnoldgicos, trabalhistas, previdenciarios e
fiscais necessarios a execucao dos servigos e a disponibilizagao da solugdo correrdo por conta exclusiva

da contratada, nao sendo admitida qualquer cobranga adicional a Administragao.

6. DA EXECUCAO

A empresa contratada devera executar os servicos em conformidade com as especificacdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, garantindo a adequada digitalizacdo dos documentos, com
qualidade, legibilidade, integridade e organizagdo, bem como a correta indexacao e disponibilizagao
dos arquivos digitais.

Devera disponibilizar todos os equipamentos, sistemas e equipe técnica necessarios a execu¢ao

dos servigos de digitalizacao, incluindo scanners, softwares e estrutura operacional adequada, além de
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assegurar a correta organizagdo, preparagdo e tratamento dos documentos fisicos antes da
digitalizacao.

No que se refere ao sistema de Gestdo Eletronica de Documentos (GED), a contratada devera
garantir a disponibilizagdo da solucdo em ambiente web, assegurando funcionamento continuo,
estabilidade, seguranga da informac¢do, controle de acesso por usudrios e integridade dos dados
armazenados.

A solucao devera observar nivel minimo de disponibilidade (SLA — Service Level Agreement)
de 99% (noventa e nove por cento) ao meés, admitindo-se interrup¢des apenas para manutengoes
programadas, desde que previamente comunicadas a Administragao.

Em caso de falhas, indisponibilidade do sistema ou qualquer intercorréncia que comprometa o
funcionamento da solu¢do, a contratada devera promover a corre¢ao no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas, contadas da comunicagao formal pela Administragdao ou da identificagdo do problema,
adotando todas as medidas necessarias para o restabelecimento integral do servigo.

A contratada deverd manter registro das ocorréncias, intervencdes técnicas e periodos de
indisponibilidade do sistema, disponibilizando tais informacdes a Administracdo sempre que
solicitado, para fins de acompanhamento, fiscalizagdo e avaliagdo da qualidade da prestagao do

servigo.

7. DA GARANTIA

A contratada deverd garantir a plena execugdo dos servigos de digitalizagdo de documentos,
assegurando a qualidade, legibilidade e integridade dos arquivos digitais gerados, bem como a correta
organizag¢do, indexac¢do e armazenamento dos documentos, conforme as especificacdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

Adicionalmente, devera garantir a adequada disponibiliza¢ao e funcionamento do sistema de
Gestdo Eletronica de Documentos (GED), assegurando estabilidade, seguranca da informacao,
controle de acesso e disponibilidade continua do servico durante toda a vigéncia contratual, em

conformidade com os requisitos técnicos definidos.

8.  GESTAO DO CONTRATO
8.1. A presente contratacdo sera formalizada por meio de Contrato Administrativo, nos termos da Lei

n°® 14.133/2021, constituindo instrumento habil para estabelecer as condi¢des, valores e especificagdes
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relativas a prestacdo dos servicos de digitalizagdo de documentos e ao fornecimento da solugdo de
Gestao Eletronica de Documentos (GED).

8.2. O presente Termo de Referéncia integrard o contrato, assim como a proposta apresentada pela
contratada, devendo ser observadas todas as condi¢des, especificacdes técnicas, padroes de qualidade
e obrigacdes nele estabelecidas.

8.3. A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado como
fiscal do contrato, ou por comissao designada, nos termos dos arts. 117 ¢ 118 da Lei n°® 14.133/2021,
ao qual competira verificar o cumprimento das obrigacdes contratuais, atestar a execucao dos servigos
e adotar as providéncias necessarias em caso de irregularidades.

8.4. Os servigos de digitalizacdo deverdo ser executados conforme o cronograma e quantitativos
estimados definidos pela Administracdo, podendo haver ajustes operacionais dentro do limite
contratual

8.5. A solucao de Gestao Eletronica de Documentos (GED) devera ser disponibilizada durante toda a
vigéncia contratual, assegurando acesso continuo, estabilidade, seguranca da informagao, integridade
dos dados e suporte técnico adequado.

8.6. A contratada devera manter a Administracdo informada sobre o andamento da execugao
contratual, apresentando, quando solicitado, relatorios de execugdo dos servigos, indicadores de
desempenho e registros de funcionamento do sistema (logs), inclusive quanto a disponibilidade da
solucao (SLA).

8.7. As partes deverao cumprir integralmente todas as clausulas e condi¢des estabelecidas no contrato,
neste Termo de Referéncia e na legislacdo aplicavel, respondendo por eventuais inexecugdes totais ou
parciais, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

8.8. A contratada sera obrigada a corrigir, as suas expensas, quaisquer falhas na execucao dos servigos
de digitalizagdo ou no funcionamento do sistema GED, incluindo baixa qualidade das imagens,
inconsisténcias na indexacdo, indisponibilidade do sistema ou outras inconformidades, no prazo
estabelecido pela Administragao.

8.9. A contratada respondera pelos danos causados a Administragdo ou a terceiros em decorréncia de
falhas na execugao contratual, inclusive quanto a perda, extravio ou comprometimento de documentos
e dados, independentemente da fiscalizag¢do exercida pela Administragdo.

8.10. Todos os encargos fiscais, comerciais, trabalhistas, previdenciarios e operacionais decorrentes

da execucao do objeto serdo de responsabilidade exclusiva da contratada, ndo havendo qualquer
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vinculo com a Administragao Publica.

8.11. O descumprimento das obrigagdes contratuais sujeitard a contratada as sangdes previstas na Lei
n°® 14.133/2021, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

8.12. A Administracdo podera promover reunides periddicas de acompanhamento da execucao
contratual, com o objetivo de avaliar a qualidade dos servigos, o desempenho da contratada e a

necessidade de ajustes operacionais.

9. DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pela Camara Municipal de S@o José dos Quatro Marcos/MT,
mediante deposito bancario em conta corrente de titularidade da contratada, indicada por ocasido da
apresentacao da documentagao fiscal, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento da
Nota Fiscal devidamente apresentada, analisada e atestada pelo Presidente da Camara ou por servidor
formalmente designado.

O pagamento somente sera realizado apds a comprovacao da efetiva prestagdo dos servigos de
digitalizagdo de documentos e da disponibilizagao regular da solucdo de Gestao Eletronica de
Documentos (GED), mediante ateste do recebimento definitivo, confirmando que os servigos ¢ a
solu¢do foram executados e disponibilizados em conformidade com as especificagdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

Para os servigos de execu¢do continuada, como a disponibilizacdo do sistema GED, o
pagamento sera realizado de forma mensal, mediante comprovagao da disponibilidade, funcionamento
regular do sistema e prestagcdo do suporte técnico, quando aplicavel. Para os servigos de digitalizacao
de documentos, o pagamento estara condicionado a efetiva execugdo, entrega e validacio dos servigos
prestados.

Havendo erro na Nota Fiscal, inconsisténcia na documentacao apresentada, falha na execugao
dos servicos, indisponibilidade do sistema ou qualquer outra circunstdncia que impeca a regular
liquidagao da despesa, o pagamento ficard suspenso até que sejam adotadas as medidas saneadoras
necessarias, nao sendo imputavel a Administragdo qualquer 6nus decorrente do atraso.

A Camara Municipal procederéd a retencao, na fonte, dos tributos e contribui¢des incidentes

sobre os pagamentos efetuados, na forma da legislagdo vigente.

10. CRITERIOS
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A selecao da proposta serd realizada com base no critério de menor preco global, considerando
o valor total da contratagdo, desde que atendidas integralmente as especificagdes técnicas, os requisitos
de habilitagdo e a compatibilidade com os precos de mercado.

A adogdo do critério de menor prego global justifica-se pela natureza integrada do objeto, que
envolve a prestacao de servigos de digitalizagdo de documentos e o fornecimento de solugdo de Gestao
Eletronica de Documentos (GED), os quais devem ser executados de forma conjunta e compativel, a

fim de garantir a eficiéncia, padronizagdo, seguranca da informacao e adequada execugdo contratual.

11. ESTIMATIVA DE VALOR

Para embasar a estimativa do valor da contrata¢do, foram realizadas pesquisas de pregos junto
a empresas do ramo, bem como consultas a bases publicas, como o Painel de Precos do Governo
Federal e o Radar TCE-MT.

Verificou-se que o valor estimado da contratacdo enquadra-se nos limites legais para dispensa
de licitagdo por valor, conforme previsto na Lei n® 14.133/2021, sendo demonstrada a compatibilidade
com os precos de mercado, a existéncia de competitividade no setor e a vantajosidade da contratacao

direta para a Administragao.

12. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da contratacao do objeto deste Termo de Referéncia correrdo a conta
dos recursos especificos consignados no Or¢camento da Camara Municipal de Sao José dos Quatro

Marcos.

13. LOCAL DE ENTREGA DOS SERVICOS REQUISITADOS

Os servigos decorrentes da presente contratagdo deverdo ser executados, prioritariamente, nas
dependéncias da Camara Municipal de Sao José dos Quatro Marcos/MT, localizada na Avenida
Sergipe, n® 1.156, Centro, CEP 78285-000, no que se refere as atividades de digitalizagdo de
documentos fisicos, podendo, quando necessario, ocorrer também em ambiente externo da contratada,
desde que garantidas a seguranca, integridade e rastreabilidade dos documentos.

A execugdo dos servicos de digitalizacdo devera ser realizada conforme cronograma definido

pela Administragdo, observando-se a disponibilidade dos setores, o volume de documentos e a
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necessidade de organizagao prévia, contemplando as etapas de preparagdo, organizagao, digitalizagao,
indexagdo e armazenamento dos arquivos digitais.

A disponibilizacao do sistema de Gestao Eletronica de Documentos (GED) devera ocorrer em
ambiente web, com acesso remoto, continuo e seguro, ndo se limitando ao espago fisico da Camara,
garantindo disponibilidade aos usuarios autorizados durante toda a vigéncia contratual.

A contratada deverd observar as orientacdes da Administracdo quanto ao acesso as
dependéncias, normas internas de seguranca, organizagao dos trabalhos e preservagao do patrimonio
publico, assegurando que a execucdo dos servicos ndo comprometa o regular funcionamento das

atividades administrativas.

14. DO PRAZO PARA ENTREGA

O 1nicio da execugao dos servigos e do fornecimento das solugdes tecnologicas devera ocorrer
em até 20 (vinte) dias corridos, contados a partir da assinatura do contrato ou instrumento equivalente
e da emissdo da respectiva Ordem de Servigo pela Administracdo, observadas as particularidades de
cada item contratado.

A vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, podendo ser
prorrogada sucessivamente, nos termos do art. 107 da Lei Federal n® 14.133/2021, desde que haja
previsdo no instrumento convocatdrio € no contrato, bem como seja formalmente demonstrada a
vantajosidade da prorroga¢do, a manutencdo do interesse publico e o atendimento as condi¢des de
desempenho, qualidade e economicidade, respeitado o limite maximo de até¢ 10 (dez) anos para

contratos de natureza continuada.

15.  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de
servicos de digitalizagdo de documentos, contemplando prepara¢do, organizagdo, tratamento,
indexacdo e armazenamento fisico e digital, bem como o fornecimento de solug¢do tecnologica de
Gestao Eletronica de Documentos (GED), em ambiente web, garantindo organizagao, controle,
rastreabilidade e acesso seguro as informagdes institucionais.

A digitalizagdo dos documentos possibilita a conversdo do acervo fisico em formato digital,

promovendo maior agilidade no acesso as informacdes, reducao de riscos de extravio ou deterioragdo
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dos documentos e otimizagao do espago fisico destinado ao arquivamento. Além disso, contribui para
a preservagdo do acervo documental e para a melhoria dos fluxos administrativos.

A utilizagdo do sistema GED permitiréa a organizacao estruturada dos documentos digitais, com
funcionalidades de indexacgdo, pesquisa, controle de acesso, versionamento e auditoria, assegurando
maior eficiéncia na gestdo documental, transparéncia administrativa e facilidade de acesso as
informagdes pelos usudrios autorizados.

A solu¢do adotada dispensa investimentos diretos da Administragdo em aquisicdo de
equipamentos e infraestrutura tecnologica propria, sendo executada por empresa especializada que
disponibilizard os recursos técnicos, operacionais e tecnologicos necessarios, com eficiéncia e
qualidade.

Dessa forma, a contratagao assegura a modernizagdo da gestdo documental, a padronizagao dos
procedimentos, o fortalecimento da governanca da informacao e a melhoria da prestacao dos servigos
publicos, em consonancia com os principios da eficiéncia, economicidade, seguranca da informacao e

interesse publico.

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
16.1. Sao obrigacdes da CONTRATADA, além das demais previstas em lei e neste instrumento:
16.1.1. Executar os servigos de digitalizacdio de documentos, contemplando todas as etapas
necessarias, tais como preparacdo, organizacao, higieniza¢do (quando aplicavel), digitalizagdo,
indexagdo e armazenamento dos arquivos digitais, assegurando qualidade, legibilidade, integridade e
fidelidade ao documento original.
16.1.2. Disponibilizar ¢ manter em pleno funcionamento a solucdo de Gestdo Eletronica de
Documentos (GED), em ambiente web, garantindo acesso continuo, estabilidade, seguranga da
informacao e integridade dos dados durante toda a vigéncia contratual.
16.1.3. Manter todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no processo de contratagdo
durante toda a vigéncia do contrato.
16.1.4. Executar os servigos de digitalizagao nas dependéncias da Camara Municipal ou, quando
autorizado, em ambiente proprio, assegurando, em qualquer hipotese, a seguranca, rastreabilidade e
integridade dos documentos fisicos e digitais.
16.1.5. Responsabilizar-se integralmente pela guarda, conserva¢do e devolucdo dos documentos

fisicos recebidos para digitalizagao, respondendo por eventuais extravios, danos ou deterioragao.
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16.1.6. Responsabilizar-se por falhas na execuc¢do dos servicos ou no funcionamento do sistema GED,
incluindo baixa qualidade de digitalizacdo, erros de indexacdo, indisponibilidade do sistema ou
quaisquer inconformidades técnicas.

16.1.7. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Camara Municipal inerentes ao objeto da
contratac¢ao.

16.1.8. Indicar, quando solicitado, preposto ou responsavel técnico para representd-la durante a
execug¢ado dos servigos e para interlocucao com a Administragao.

16.1.9. Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da execucdo do objeto, incluindo
equipamentos, softwares, licencas, mao de obra, transporte, armazenamento, tributos, encargos fiscais,
trabalhistas e previdencidrios e demais custos necessarios.

16.1.10. Executar integralmente os servicos contratados e emitir a respectiva Nota Fiscal em nome da
Céamara Municipal de Sao José dos Quatro Marcos/MT.

16.1.11. Arcar com qualquer prejuizo causado a Administragdo ou a terceiros em decorréncia da
execugdo dos servigos, inclusive danos a documentos, sistemas, equipamentos ou quaisquer bens
publicos.

16.1.12. Comunicar imediatamente a Administragdo qualquer irregularidade ocorrida durante a
execug¢do dos servigos.

16.1.13. Corrigir, as suas expensas, quaisquer servicos que apresentem falhas, defeitos ou
desconformidade com as especificagdes técnicas previstas neste Termo de Referéncia.

16.1.14. Informar formalmente a Administragcdo os motivos que impossibilitem a execu¢dao dos
servigos ou o cumprimento de prazos, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, salvo
motivo de for¢a maior devidamente comprovado.

16.1.15. Comunicar a Administracdo qualquer alteragdo relevante relacionada a empresa que possa
impactar a execugdo contratual, tais como mudanga de endereco, alteragdao societaria, recuperacao
judicial ou faléncia.

16.1.16. Garantir o sigilo, a confidencialidade e a prote¢ao das informag¢des e documentos acessados
em razao da execucdo contratual, ndo podendo divulgé-los ou utilizé-los para fins diversos do objeto
contratado.

16.2. E expressamente vedado 8 CONTRATADA:

16.2.1. Utilizar a contratagcdo para fins diversos da prestacdo dos servigos de digitalizagdo e da

disponibilizag¢ao do sistema GED, sem prévia autorizagdo da Administragao.
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16.2.2. Comprometer a qualidade dos servicos mediante utilizagdo de equipamentos inadequados,
softwares ndo homologados, mdo de obra ndo qualificada ou procedimentos incompativeis com as

especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

17.  OBRIGACOES DO CONTRATANTE
17.1. Proporcionar todas as condigdes e facilidades necessarias para que a contratada possa executar
os servigos de digitalizacdo de documentos e disponibilizar a solugdo de Gestao Eletronica de
Documentos (GED), em conformidade com as normas e condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e na Nota de Empenho ou contrato.
17.2. Efetuar o pagamento a contratada conforme especificado neste Termo de Referéncia, apos a
comprovagao da execucao dos servicos e/ou disponibiliza¢ao da solugao.
17.3. Receber e aceitar os servigos executados e a solugao disponibilizada que atendam integralmente
as especificagdes técnicas e as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.
17.4. Permitir o acesso dos representantes, técnicos e empregados da contratada as dependéncias da
Céamara Municipal de Sao José dos Quatro Marcos/MT, quando necessario a execucao dos servigos de
digitalizagdo, observadas as normas internas de seguranga e funcionamento.
17.5. Disponibilizar os documentos fisicos a serem digitalizados, devidamente organizados, bem
como indicar responsaveis para acompanhamento e valida¢do dos servigos.
17.6. Prestar as informacdes e os esclarecimentos necessarios que venham a ser solicitados pela
contratada, pertinentes a execugao do objeto.
17.7. Verificar a conformidade dos servigos de digitalizacdo e do funcionamento do sistema GED
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada, para fins de
aceitacao ¢ ateste.
17.8. Acompanhar e fiscalizar a execu¢ao da contratacdo por meio de servidor formalmente
designado, podendo exigir corre¢des, ajustes ou nova execugdo quando constatadas inconformidades.
17.9. Efetuar o pagamento devido em razado da prestacdo dos servigos, desde que cumpridas todas as
exigencias previstas neste Termo de Referéncia, mediante a apresentagao da Nota Fiscal acompanhada
da documentacao exigida.
17.10. Recusar o recebimento dos servicos, total ou parcialmente, caso sejam constatadas falhas na
digitalizagdo, inconsisténcias na indexag¢ao, indisponibilidade do sistema GED ou desconformidades

com as especificacdes técnicas estabelecidas.
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17.11. Notificar a contratada, por escrito, acerca de imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas na execuc¢do dos servigos ou no funcionamento do sistema, para que sejam adotadas as

medidas corretivas necessarias.

17.12. Estabelecer prazo razoavel para correcdo ou regularizagdo dos servigos e/ou da solugdo que
apresentarem desconformidades.

17.13. Exigir o cumprimento integral de todos os compromissos assumidos pela contratada no ambito
desta contratacao.

17.14. Verificar e exigir, quando cabivel, a regularidade da contratada quanto ao cumprimento das
obrigacdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias, nos termos da legislagdo vigente, especialmente antes

da efetivagdo de cada pagamento.

Sao José dos Quatro Marcos/MT, 05 de maio de 2026.

Liz Daiane Canuto Chaves
Agente de Contratagao
Portaria 16/2025
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ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

(Preferencialmente papel timbrado)

Nome da Empresa:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

Responsavel pela Proposta:

OBJETO DA PROPOSTA
19,9,0.0,0.0.0.0.0.0.0.9.0:0.0.0.0.0.:0.0:0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.&

COD. UNID -
ITEM  ©cr  FORN. DESCRICAO QTD.

VLR VLR
UNIT. TOTAL

CONDICOES DE PAGAMENTO

PRAZO DE ENTREGA

VALIDADE DA PROPOSTA

Declaramos que os produtos fornecidos estardao em conformidade com todas as normas técnicas e
padrdes de qualidade exigidos para sua finalidade, assegurando a integridade e funcionalidade dos
itens entregues.

Data

Assinatura

Nome do Responsavel
Cargo
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ANEXO III MINUTA DO CONTRATOQ N.o## i/
DISPENSA DE LICITACAO N.° ****/202*

DISPENSA DE LICITACAO para servico de
R R R R R R R R R O que Serﬁo utilizados pela
Camara Municipal de Sao José dos Quatro Marcos/MT.
Pelo presente instrumento, compareceram, de um lado, a CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS
QUATRO MARCOS/MT, pessoa juridica de direito ptblico interno, inscrita no CNPJ n.° 15.023.120/0001-
81 e situada na Avenida Sergipe, n.° 1.156, Centro, neste ato representado pelo Presidente, o Sr. Sergio Silveira
Lima, brasileiro, casado, portador da Cédula de Identidade RG n.° 15*******.0 SJ-MT e do CPF n.°
003 *%** ***_33 " doravante denominada CONTRATANTE, e, do outro lado, a empresa ...........ccecuvreenee. ,

inscrita no CNPJ sob 0 n° .....cccoeevviveiieenen, e inscricdo estadual n.° ..., , com sede na
.............................. N° oovieveeeeen, BAIITO eiiicicciiceciceceieeieeny, €M ..., dOT@vante designada
CONTRATADA, neste ato representada pelo Senhor(a) .................. s eerrreeennes s eeeeeeeees s eeeeeerrreeaeeens ,
portador(a) do RG n° ........... SSP/.....e do CPF n° ......cccvene. , resolvem celebrar o presente Contrato, com

fulcro na Lei Federal n.° 14.133/2021, e de acordo com o que consta no Procedimento DISPENSA DE
LICITACAO n.° *****/202* mediante as seguintes clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1. o presente instrumento tem por objeto para servico de
sk sk sk sk st ste sk sk sk ske sk sk sk sk st sk sk ske sk ske sk sk sk sk sk ske sk sk ste sk skosieoskeosk sk sk skeokeoskeoske sk sk skosk de acordo com as necessidades da Cémara Municipal
de Sa0 José dos Quatro Marcos/MT, nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, ¢ na seguinte Tabela:
Item | Catalogo Descri¢ao do Item Unidade | Qtd | Valor | Valor
Unit. | Total

(*) Valor Total do Contrato: RS Fkkkkdkdkkdkkhkhrdhk
(**********************************************)

1.2. O fornecimento do objeto deste Contrato, obedecera ao estipulado neste instrumento, bem como as
disposigoes constantes dos documentos adiante enumerados, que, independentemente de transcrigdo, fazem
parte integrante e complementar deste contrato:

1.2.1. Proposta da CONTRATADA da Dispensa de Licitagao n.° ****/202%;

1.2.2. Termo de Referéncia Dispensa de Licitagdo n.° ****/202* ¢ seus Anexos; €

1.3. Os documentos referidos na presente Clausula sdo considerados suficientes para, em complemento a este
Contrato, definir a sua intengdo e, desta forma, reger sua execugdo dentro do mais alto padrdo da técnica atual.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO

2.1. Os valores unitarios referentes a execucgdo dos servigos serdo os estipulados na proposta apresentada pela
CONTRATADA, acostada ao Procedimento Administrativo DISPENSA DE LICITACAO N.° *¥¥%/202%
2.2. Nos pregos acima estipulados estdo inclusas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacio.

2.3. Os precos ajustados ndo sofrerdo reajuste durante o periodo de 12 meses, salvo nas situagdes e formas
previstas neste instrumento.

2.4. O valor global do presente contrato ¢ de RS .................(........)
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CLAUSULA TERCEIRA — DO MODELO DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAL:

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e condi¢des
de conclusdo, entrega, observagao, fiscalizac¢do e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia e no
Contrato Administrativo.

3.2. A execugdo dos servigos de digitalizacdo deveré ocorrer, prioritariamente, nas dependéncias da
Camara Municipal, mediante utilizacao de mao de obra e equipamentos da CONTRATADA, conforme
cronograma definido pela Administracao.

3.3. Os servigos deverdo contemplar todas as etapas necessarias, incluindo preparagdo, organizagao,
digitalizagdo, indexag¢do e armazenamento dos documentos, garantindo qualidade, legibilidade e
integridade das informagdes.

3.4. A CONTRATADA devera disponibilizar solu¢ao de Gestao Eletronica de Documentos (GED) em
ambiente web, com armazenamento em nuvem, assegurando acesso remoto, controle de usuarios,
rastreabilidade e seguranca das informacdes.

3.5. A solugdo devera garantir nivel minimo de disponibilidade (SLA) de 99% (noventa e nove por
cento) ao mes.

3.6. Em caso de falhas ou indisponibilidade do sistema, a CONTRATADA devera promover a correcao
no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas da comunicacao pela CONTRATANTE.

CLAUSULA QUARTA — DO PAGAMENTO

4.1. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE mediante depdsito bancario em conta corrente de
titularidade da CONTRATADA, no prazo de até 10 (dez) dias tteis, contados do recebimento da Nota Fiscal
devidamente apresentada, analisada e atestada pelo fiscal do contrato.

4.2. O pagamento somente sera realizado apds a comprovagao da efetiva execucdo dos servicos de digitalizagdo
de documentos ¢ da regular disponibiliza¢do da solu¢do de Gestdo Eletronica de Documentos (GED), em
conformidade com as especificacoes estabelecidas no Termo de Referéncia.

4.3. Para os servigos de disponibilizacao do sistema de Gestao Eletronica de Documentos (GED), o pagamento
sera realizado de forma mensal, mediante comprovagao da disponibilidade, funcionamento regular do sistema
e prestacao do suporte técnico.

4.4. Para os servigos de digitalizagdo de documentos, o pagamento estara condicionado a efetiva execugao,
entrega e validagdo dos servi¢os pela CONTRATANTE, conforme cronograma e critérios definidos no Termo
de Referéncia.

4.5. Havendo erro na Nota Fiscal, inconsisténcia na documentagao apresentada, falha na execucao dos servigos
ou qualquer circunstidncia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara suspenso até que a
CONTRATADA providencie as devidas corre¢des, ndo acarretando qualquer 6nus para a Administragao.

4.6. A CONTRATANTE realizara a retencdo dos tributos e contribui¢cdes incidentes sobre os pagamentos
efetuados, conforme legislacdo vigente.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE VIGENCIA E EXECUCAO:

5.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato,
nos termos do art. 105 da Lei n° 14.133/2021.

5.2. Trata-se de contratagdo de servicos de natureza continuada, envolvendo a prestacdo de servigos de
digitalizagdo de documentos e a disponibilizagdo de solucdo de Gestao Eletronica de Documentos (GED), com
execuc¢do mensal e continua durante toda a vigéncia contratual.

5.3. O contrato podera ser prorrogado sucessivamente, nos termos do art. 107 da Lei n° 14.133/2021, desde que
demonstrada a vantajosidade para a Administragdo, mantidas as condi¢des contratuais e observados os limites
legais.

5.4. O inicio da execugdo dos servigos devera ocorrer no prazo maximo de até 20 (vinte) dias corridos, contados
da assinatura do contrato ou da emissdo da Ordem de Servi¢o pela CONTRATANTE.
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5.5. A execugdo dos servicos devera observar os prazos, condigdes e cronograma estabelecidos no Termo de
Referéncia, garantindo a continuidade, regularidade e qualidade da prestagdo dos servigos durante toda a
vigéncia contratual.

5.6. Durante a vigéncia do contrato, ¢ vedado ao contratado contratar conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente da CONTRATANTE ou de agente publico que
atue na fiscalizacdo ou gestdo do contrato.

CLAUSULA SEXTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

6.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Or¢amento Anual da Camara Municipal de Sao José dos Quatro Marcos/MT deste exercicio, na dotagdo abaixo
discriminada: sk sk sk st sfe sk sk sfeoske sk skeoske sk skeosk sk sk skeskoskokeskok

6.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei
Or¢amentaria respectiva e libera¢do dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus
anexos.

7.2. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

7.3. Atestar nas notas fiscais e/ou faturas a efetiva entrega do objeto deste contrato, conforme ajuste representado
pela nota de empenho.

7.4. Aplicar a CONTRATADA as sangdes previstas em lei e no contrato, quando for o caso;

7.5. Fornecer 8 CONTRATADA todas as informagdes relacionadas com o objeto do presente contrato.

7.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos, efetuando a retencéo dos tributos devidos, consoante a legislagdo vigente.

7.7. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidacdo ¢ pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto
a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.8. Acompanhar e fiscalizar, através de servidor designado pela Administragdo, o cumprimento das obrigacdes
assumidas pela CONTRATADA, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando as
ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas.

7.9. Cientificar o 6rgio de representacao judicial da Camara Municipal de Sao José dos Quatro Marcos/MT para
adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigac¢des pelo Contratado.

7.10. Exigir a apresentag@o de notas fiscais com as requisi¢cdes fornecidas, recibos, atestados, declaracdes e
outros documentos que comprovem as operagoes realizadas, o cumprimento de pedidos, o atendimento de
providéncias, o compromisso de qualidade, etc, bem como fornecer a Detentora da Ata/Contratada recibos,
atestados, vistos, declaracdes e autorizagdes de compromissos que exijam essas comprovagoes.

7.11. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no termo de referéncia e seus anexos;

7.12. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execucdo do objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7.13. Emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execucdo do presente Contrato,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse
para a boa execugao do ajuste.

7.13.1. A Administracdo tera o prazo de 10 (dez) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

7.14. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

7.15. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais, em havendo garantia contratual.
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CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Contrato e seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto.

8.2. Executar os servigos conforme as especificacdes estabelecidas no Termo de Referéncia e nas orientagoes
da CONTRATANTE, observando rigorosamente os prazos e condi¢des definidos.

8.3. Executar o objeto contratado no local e forma indicados pela CONTRATANTE, preferencialmente em suas
dependéncias, salvo quando autorizado de forma diversa.

8.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo Fiscal ou Gestor do contrato ou autoridade superior,
prestando todos os esclarecimentos e informagdes solicitados.

8.5. Comunicar 8 CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, os motivos que
impossibilitem o cumprimento de prazos previstos, com a devida comprovagao.

8.6. Nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato, sem prévia e expressa anuéncia
da CONTRATANTE.

8.7. Credenciar junto a CONTRATANTE um representante para prestar esclarecimentos e atender as
solicitacdes e reclamagdes durante a execucao contratual, informando contatos atualizados.

8.8. Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais ¢ comerciais decorrentes da
execucdo do contrato, ndo transferindo a CONTRATANTE qualquer responsabilidade por sua inadimpléncia.
8.9. Manter, durante toda a execugdo do contrato, as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
contratacao.

8.10. Cumprir os prazos estabelecidos no contrato e no Termo de Referéncia, garantindo a continuidade e
qualidade dos servigos.

8.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou incidente relacionado a execugdo do objeto.

8.12. Paralisar, por determinacdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada em
conformidade com as normas técnicas ou que ofereca risco a seguranga de pessoas ou bens.

8.13. Apresentar a CONTRATANTE, sempre que solicitado, documenta¢do comprobatédria do cumprimento
das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais.

8.14. Cumprir a reserva de cargos prevista em lei para pessoas com defici€ncia, reabilitados da Previdéncia
Social ou aprendizes, conforme legislagdo vigente.

8.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execugdo do contrato.

8.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua proposta, salvo nas
hipoteses previstas no art. 124, inciso II, alinea “d”, da Lei n® 14.133/2021.

8.17. Executar os servigos de digitalizagdo de documentos, incluindo as etapas de preparagdo, organizagio,
digitalizagdo, indexag@o e armazenamento, garantindo a qualidade, legibilidade e integridade das informagdes.
8.18. Realizar a preparacdo dos documentos previamente a digitalizacdo, incluindo retirada de elementos
metéalicos, conferéncia e ordenacio.

8.19. Garantir que todas as imagens digitalizadas atendam aos padrdes de qualidade definidos pela
CONTRATANTE, procedendo a redigitalizacdo quando necessario, sem 6nus adicional.

8.20. Realizar a indexagdo adequada dos documentos digitalizados, assegurando sua localizagdo, rastreabilidade
e consulta no sistema.

8.21. Disponibilizar solu¢do de Gestdo Eletronica de Documentos (GED) em ambiente web, com
armazenamento em nuvem, acesso remoto, controle de usuarios e registro de atividades.

8.22. Garantir a disponibilidade minima do sistema de 99% (noventa e nove por cento) ao més.

8.23. Corrigir falhas ou indisponibilidades do sistema no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas.

8.24. Assegurar a seguranca, confidencialidade e integridade dos dados armazenados no sistema GED.

8.25. Capacitar, no minimo, 02 (dois) servidores da CONTRATANTE para utilizagdo do sistema e continuidade
dos servigos.

8.26. Manter suporte técnico continuo durante a vigéncia contratual.

8.27. Manter registros das atividades realizadas, incluindo logs de acesso, alteragdes e operagdes no sistema,
disponibilizando-os 8 CONTRATANTE quando solicitado.
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8.28. Cumprir integralmente as disposi¢des da Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD),
adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais.

8.29. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer incidente de seguranca
da informagao ou violagdo de dados.

8.30. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a Administracdo ou a terceiros em decorréncia da
execucdo do contrato.

CLAUSULA NONA - DA GARANTIA:

9.1. Nio sera exigida garantia de execugdo contratual, nos termos do art. 96 da Lein°® 14.133/2021, considerando
a natureza e o valor da contratacgao.

9.2. A CONTRATADA devera garantir a adequada execucdo dos servicos de digitalizacdo de documentos,
assegurando a qualidade, legibilidade ¢ integridade dos arquivos digitais gerados, bem como a correta
organizacdo, indexacdo e armazenamento dos documentos, conforme especificagdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

9.3. A CONTRATADA devera garantir, durante toda a vigéncia contratual, o pleno funcionamento da solugdo
de Gestdo Eletronica de Documentos (GED), assegurando disponibilidade, estabilidade, seguranca da
informacao e acesso continuo aos dados pela CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA — DA SUBCONTRATACAO:

10.1. Nao sera admitida a subcontratacdo total ou parcial do objeto contratual, em razao da natureza dos servigos,
que envolvem tratamento de documentos e informagdes institucionais, exigindo controle direto da
CONTRATADA.

10.2. A vedacdo a subcontratagdo visa garantir a seguranga, a confidencialidade das informagdes e a adequada
execucdo dos servigos, em conformidade com as disposig¢des da Lei Geral de Prote¢ao de Dados — LGPD (Lei
n° 13.709/2018) e com o Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS PENALIDADES:

11.1. Comete infracdo administrativa o contratado que praticar quaisquer das condutas previstas no art. 155 da
Lein® 14.133, de 2021, quais sejam:

11.1.1. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

11.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. Dar causa a inexecucdo total do contrato;

11.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para a contratacao;

11.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.1.6. Néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

11.1.8. Apresentar declara¢do ou documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugéo do contrato;
11.1.9. Fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

11.1.10. Comportar-se de modo inidoéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagio;

11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 2013.

11.2. O atraso injustificado na execucdo do objeto sujeitara a CONTRATADA a multa de mora, que sera
aplicada considerando as seguintes proporcoes:

11.2.1. 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, calculado sobre o valor correspondente a
parte inadimplente, até o limite de 9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento), correspondente a até 30
(trinta) dias de atraso;

11.2.2. 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso que exceder o disposto no item anterior,
calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, a partir do trigésimo primeiro dia, limitado a 20%
(vinte por cento) do valor total do contrato.
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11.3. O fornecedor ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:
11.3.1. Adverténcia, pela falta prevista no item 11.1.1, quando ndo se justificar penalidade mais grave;

11.3.2. Multa compensatoria de 0,5% (cinco décimos por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
correspondente a parte prejudicada, nos casos previstos nos itens 11.1.1, 11.1.4 e 11.1.6;

11.3.3. Multa compensatoria de 10% (dez por cento) até¢ 20% (vinte por cento) sobre o valor correspondente a
parte prejudicada, nos casos previstos nos itens 11.1.3, 11.1.5e 11.1.7;

11.3.4. Multa compensatoria de 20% (vinte por cento) até 30% (trinta por cento) sobre o valor correspondente
a parte prejudicada, nos casos previstos no item 11.1.2 e nos itens 11.1.8 a 11.1.12;

11.3.5. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos,
nos casos previstos nos itens 11.1.2 a 11.1.7, quando nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;
11.3.6. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos previstos nos itens 11.1.8 a 11.1.12.

11.4. A aplicacdo da multa de mora prevista no item 11.2 ndo impede a aplicagdao das demais sangdes cabiveis.
11.5. As penalidades poderdo ser aplicadas cumulativamente, conforme a gravidade da infracao.

11.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragdo 8 CONTRATADA, a diferenga sera descontada dos pagamentos ou sera cobrada
judicialmente.

11.7. A aplicagdo das sangdes previstas ndo afasta a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a
Administracdo.

11.8. Em qualquer caso de aplicagdo de sangdo, sera assegurado o direito ao contraditorio e a ampla defesa, nos
termos da legislac@o vigente.

11.9. Na aplicag@o das penalidades deverdo ser observadas as disposi¢des contidas na Lei n® 14.133/2021 e
demais normas aplicaveis.

11.10. As sangdes aplicadas poderdo ser registradas nos meios oficiais e publicadas conforme exigéncia legal.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINCAO CONTRATUAL:

12.1. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditorio € a ampla defesa.

12.2.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 ¢ 139 da mesma Lei.

12.2.2. A alterag@o social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a rescisao se
nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.2.2.1. Se a operagdo implicar mudancga da pessoa juridica CONTRATADA, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracdo subjetiva.

12.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.3.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.3.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.3.3. Indenizagdes e multas.

12.4. A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro,
hipdtese em que sera concedida indenizag¢do por meio de termo indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133,
de 2021).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS PRERROGATIVAS:

13.1. ACONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE relativos ao presente Contrato e a rescisdo
administrativa de que trata o art. 104 da Lei n°. 14.133/2021, bem como as prerrogativas abaixo elencados:
13.1.1 modifica-los, unilateralmente, para melhor adequacéo as finalidades de interesse publico, respeitados os
direitos do contratado;

13.1.2 extingui-los, unilateralmente, nos casos especificados nesta Lei;

13.1.3 fiscalizar sua execu¢ao;

13.1.4 aplicar san¢Ges motivadas pela inexecugdo total ou parcial do ajuste;
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13.1.5 ocupar provisoriamente bens moveis e imoveis e utilizar pessoal e servicos vinculados ao objeto do
contrato nas hipoteses de:

13.1.5.1 risco a prestacdo de servigos essenciais;

13.1.5.2 necessidade de acautelar apuracdo administrativa de faltas contratuais pelo contratado, inclusive apds
extingdo do contrato.

13.2. No ambito das prerrogativas administrativas, a CONTRATANTE podera, a qualquer tempo, solicitar
acesso as informagodes, relatorios, registros de atividades (logs) e demais dados relacionados a execugdo dos
servigos de digitalizagcdo e ao funcionamento do sistema de Gestdo Eletronica de Documentos (GED), com a
finalidade de fiscalizagdo, auditoria e verificagdo do cumprimento das obrigagdes contratuais, assegurada a
integridade e a disponibilidade das informagoes.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA ALTERACAO, REAJUSTE, REPACTUACAO E
REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO:

14.1. Este instrumento podera ser alterado nas hipoteses previstas no art. 124 da Lei n® 14.133/2021.

14.2. E admissivel a alteragio subjetiva do contrato decorrente de fusdo, cisdo ou incorporagio da
CONTRATADA com ou em outra pessoa juridica, desde que:

14.2.1. Sejam mantidos todos os requisitos de habilitacdo exigidos na contratacao original;

14.2.2. Sejam preservadas as demais clausulas e condi¢des do contrato;

14.2.3. Néo haja prejuizo a execugdo do objeto; e

14.2.4. Haja anuéncia expressa da CONTRATANTE.

14.3. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
14.4. Registros que ndo caracterizam altera¢do do contrato poderdo ser realizados por simples apostilamento,
nos termos do art. 136 da Lei n° 14.133/2021.

14.5. Do Reajuste:

14.5.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano contado da data do
orcamento estimado.

14.5.2. Apos o interregno de 1 (um) ano, os pregos serdo reajustados mediante a aplicagdo do Indice Nacional
de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, ou outro indice oficial que venha a substitui-lo.

14.5.3. Nos reajustes subsequentes, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

14.5.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajuste, a CONTRATANTE pagara ao contratado a
importancia calculada pela tltima variagao conhecida, compensando-se a diferenga posteriormente.

14.5.5. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou ndo possa mais ser utilizado, sera adotado aquele que
vier a substitui-lo.

14.5.6. O reajuste sera formalizado por apostilamento.

14.6. Do Reequilibrio Economico-Financeiro:

14.6.1. O valor do contrato podera ser alterado para restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial, nos
termos do art. 124, inciso 11, alinea “d”, da Lei n® 14.133/2021, em caso de fatos imprevisiveis ou previsiveis
de consequéncias incalculaveis, caso fortuito, forga maior ou fato do principe.

14.6.2. Os pedidos de reequilibrio deverdo ser devidamente instruidos com documentos que comprovem o
impacto na execugdo contratual.

14.6.3. A Administracdo analisara o pedido por meio de manifestagdo técnica, verificando a efetiva repercussio
nos custos do contrato.

14.6.4. O reequilibrio econdmico-financeiro sera formalizado por termo aditivo.

14.7. Nos casos de revisdo de precos, poderdo ser concedidos ajustes quando houver variagdo relevante dos
custos de execugdo dos servigos, devidamente comprovada pela CONTRATADA.

14.8. Nao sera admitida revisdo de precos com base em alteragdes internas da CONTRATADA, tais como
mudanga de fornecedores, gestdo administrativa ou estratégias comerciais.

14.9. Os reajustes e reequilibrios deverdo considerar apenas o saldo contratual remanescente, ndo podendo ser
utilizados para ampliacdo de margem de lucro.
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14.10. Os reajustes e reequilibrios poderdo resultar tanto em aumento quanto em redugdo dos valores
contratados, devendo a CONTRATADA repassar a CONTRATANTE eventuais redugdes de custos verificadas.
14.11. Tais recomposicdes poderdo ser solicitadas pela CONTRATADA ou pela CONTRATANTE, desde que
devidamente justificadas.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS CONDICOES DE HABILITACAO:

15.1. A CONTRATADA devera observar para que durante toda a vigéncia do contrato, seja mantida a
compatibilidade com as obriga¢des assumidas, as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas para a
contratacdo, conforme a Lei n°® 14.133/21 ¢ alteracdes.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS VEDACOES:

16.1. E vedado 8 CONTRATADA:

16.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagao financeira;

16.1.2. Interromper a execucdo contratual sob alegacdo de inadimplemento por parte da CONTRATANTE,
salvo nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA PUBLICIDADE:

17.1. Cabera a CONTRATANTE providenciar a publicacdo do extrato deste Contrato e de seus eventuais
aditivos, no Portal Nacional de Contratagdes, sitio oficial da internet e Jornal Oficial Eletronico dos Municipios
- Mato Grosso (AMM), observados os prazos previstos no art. 94 da Lei n® 14.133/2021.

17.2. As despesas resultantes da publicagdo deste Contrato e de seus eventuais aditivos, correrdo por conta da
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA POLITICA PROTECAO DE DADOS:

18.1. E vedado as partes a utilizagio de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da execugio
contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacdo, sob pena de responsabilizagdo
administrativa, civil e criminal.

18.2. Sem prejuizo da aplicacdo das normas previstas pela Lei Federal n.° 12.527/2011 (Lei de Acesso as
Informagdes), as partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em
especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — repassados em decorréncia da execugdo contratual,
em consonéncia com o disposto na Lei Federal n.° 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais —
LGPD), sendo vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de
obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

18.2.1. O dever de sigilo e confidencialidade permanecem em vigor mesmo apds a extingdo do vinculo existente
entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, ¢ entre esta ¢ seus colaboradores, subcontratados, prestadores
de servico e consultores.

18.3. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Prote¢ao de Dados, a CONTRATANTE, para a execugdo do
servigo objeto deste contrato, detera acesso a dados pessoais dos representantes da CONTRATADA, tais como
numero do CPF e do RG, enderecos eletronico e residencial, e copia do documento de identificagdo, os quais
serdo tratados conforme as disposi¢cdes da Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais —
LGPD).

18.4. A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados e se
compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o intuito de proteger os
dados pessoais repassados pela CONTRATANTE.

18.5. A CONTRATADA fica obrigada a comunicar a CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro) horas
qualquer incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situa¢des acidentais ou ilicitas de destruigao,
perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as
providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Prote¢do de Dados.

18.5.1. A comunicagdo ndo exime a CONTRATADA das obrigagdes, sanc¢des e responsabilidades que possam
incidir em razdo das situacoes violadoras acima indicadas.
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18.6. O descumprimento de qualquer das clausulas acima relacionadas ensejara, sem prejuizo do contraditorio
¢ ampla defesa, na aplicagdo das penalidades cabiveis.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA LEGISLACAO APLICAVEL A EXECUCAO DO CONTRATO:
19.1. A execugdo do presente contrato e aos casos omissos aplicam-se as disposi¢cdes contidas na Lei Federal
n.° 14.133/2021, e suas alteragdes, bem como os Decretos Federais, Municipais ¢ Resolugoes Legislativas que
a regulamentam, Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), Lei Federal n.°
8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor) e demais legislagdes aplicaveis ao caso.

CLAUSULA VIGESIMA - DO FORO:

20.1. O Foro da Comarca de Sao José dos Quatro Marcos/MT é competente para dirimir questdes oriundas deste
contrato, com renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja. E, por haverem assim pactuado,
assinam, este instrumento na presenca das testemunhas abaixo.

Sao José dos Quatro Marcos/MT, ** de **#*#dxdksicksikikxsk de 202%*.
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