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PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA BOA

ESTADO DE MATO GROSSO

TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUGAO.

1.1. A Prefeitura Municipal de Agua Boa /MT, Estado de Mato Grosso, através do seu
Departamento de Compras e Licitagdes, torna publico para o conhecimento dos interessados, que
realizara licitagdo na modalidade PREGAQ ELETRONICO do tipo MENOR PREGO POR LOTE,
nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, Lei Complementar n° 123, de 2006, Decreto Municipal n®
4.066, de 27 de margo de 2023, Decreto Municipal n° 4.062/2023, bem como suas posteriores
modificagdes e demais normas complementares aplicaveis e, ainda, de acordo com as condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. DEFINIGAO DO OBJETO

2.1. Contratagdo de Empresa Especializada em Prestagdo de Servigos de Concesséo de Licenca
de Software de Gestdo Integrada de Controle de Frequéncia do Ponto dos Servidores para
Atendimento da Prefeitura Municipal de Agua Boa — MT, com integragdo com os equipamentos
eletrénicos de ponto MODELO INNER REP PLUS BIO LFD PROX DE MARCA TOPDATA, ja
utilizado na Prefeitura Municipal.

3. SUA NATUREZA

3.1. O objeto do presente Termo de Referéncia é de natureza comum, com especificagbes técnicas
e aplicagdes especificas uma vez que os padrées de desempenho e qualidade estdo
objetivamente definidos neste instrumento.

3.2. A presente contratagéo é de natureza continuada.

3.3. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

3.4. O objeto desta contratagdo n3o se encontra registrado no PCA (Plano de Contratagdes Anual)
conforme disposto no Decreto Municipal 3.883/2022.

4. VIGENCIA

4.1. O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura.

4.2. O referido objeto em licitagao esta configurado como continuo, o prazo contratual estabelecido
para os servigos, podera ser prorrogado dentro da vigéncia do prazo anterior na forma prevista no
Art. 105, 106 e 107 da Lei n°. 14.133/2021e suas alteragdes posteriores.

5. DOS QUANTITATIVOS
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6. DAS JUSTIFICATIVAS:

6.1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

6.1.1. O Municipio de Agua Boa, através da Empresa prestadora de servigos atual, disponibiliza
de um sistema de ponto para o Departamento de Recursos Humanos, que faz o fechamento
mensal da folha de pagamento dos servidores publicos municipais.

6.1.2. Desde o exercicio de 2021, o RH esta enfrentando muitas dificuldades com o atual sistema,
pois no momento da conciliagio do espelho ponto e fechamento d folha de pagamento mensal,
todos os meses o departamento precisa fazer vérios langamentos manuais para concluir o
fechamento e pagamento da folha.
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6.1.3. Atualmente o RH faz o travamento da folha no dia 18 de cada més para fazer o fechamento
e pagamento na Ultima sexta feira do més, porém, devido o curto prazo o RH fica muito vulneravel
correndo risco de efetuar célculos equivocados devido ao processo de fechamento ser ainda
manual.

6.1.4. Diante de varias tentativas da empresa, atual fornecedora dos servigos, para concluir a
parametrizagdo e entregar todos os relatérios necessarios para o0 municipio, até a presente data
néo teve éxito no desenvolvimento do software.

6.1.5. Por fim, na virada do ano de 2024, devido a alta oscilagéo de energia elétrica, ocorreram
avarias que danificaram muitos relégios pontos do municipio. Enviamos os equipamentos para
manuteng&o e conserto, onde a empresa prestadora de servigos fez a atualizagéo do software dos
relégios e apés o retorno dos equipamentos para serem instalados novamente, ocorreu uma
grande falha no sistema da empresa Coplan que ndo reconhece a interface o Municipio, o qual
estd utilizando aplicativo para minimizar o transtorno.

NECESSIDADE DA PREFEIT E AGUA BOA

01. Poder registrar o ponto off-line.

02. Ter a integragdo com o sistema que atualmente existente.

03. A importagédo ser de forma automatica.

04. Ter a separagao por secretaria (somente o RH podera acessar todos os pontos)

05. No espelho ponto ter a separagao: faltas dias / horas excedentes / horas ausentes/ adicional
noturno.

06. Levar para o banco de horas somente as horas autorizadas que néo forem pagas.

07. Levar para desconto todas as faltas dias que ndo foram abonadas.

08. Permitir tratamento dos pontos (pois temos justificativas em varios casos).

09. As justificativas que forem feitas pelos servidores no aplicativo devem ter as assinaturas do
servidor e do secretario da Pasta (pois somente eles podem abonar) para depois vir para o RH.
10. Os servidores poder verificar se registraram o ponto ou néo em tempo real.

11. Ter os 10 minutos de tolerancia distribuidas nas 04 batidas.

12. Atestado médico necessidade de trazer original para RH.

13. Integragdo com os equipamentos eletrdnicos de ponto MODELO INNER REP PLUS BIO
LFD PROX DE MARCA TOPDATA ja existentes na Prefeitura.

14. Funcionamento em plataforma hibrida

15. Integragdo centralizada de aparelhos

16. Geragdo automatica de arquivos

17. Acesso mobile para profissionais

18. Dashboard de gestdao em tempo real

19. Controle de horarios e bloqueios:

20. Seguranga e conformidade com a legislagéo:

21. Redugéo de custos e aumento da produtividade:

22. Suporte técnico e capacitagdo:

23. Escalabilidade e personalizagao:

6.3. JUSTIFICATIVA QUANTO A NAO ENCONTRAR PREGO PUBLICO PARA COMPROVAR
VALORES PARA LICITAR SISTEMA DE RELOGIO DE PONTO ELETRONICO
a) Inexisténcia de Referéncias de Prego em Fontes Oficiais
o Nao ha tabelas oficiais de érgéos reguladores ou governamentais que estabelegcam
valores de mercado para esse tipo de sistema.
o O objeto a ser licitado ndo possui referéncia em bancos de pregos governamentais,
como o Painel de Pregos do Governo Federal.
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b) Especificidade Técnica do Produto
o O sistema de relégio de ponto eletrdnico pode ter caracteristicas técnicas
especificas que dificultam a obtengéo de pregos padrenizados no mercado.
o Existem variagdes significativas entre os fornecedores, dependendo da tecnologia,
funcionalidades e integragdo com outros sistemas.

c) Auséncia de Contratagdes Recentes
o N&o foram encontradas atas de registros de pregos ou contratagdes similares
recentes em outros 6rgéos publicos que pudessem servir como referéncia.

d) Diversidade de Modelos e Solugbes no Mercado
o O mercado oferece solugdes diferenciadas, desde relégios de ponto biométricos até
softwares integrados com sistemas de gestdo, tornando dificil estabelecer um prego
médio confiavel.

¢) Orgamentos de Fornecedores como Alternativa
o Diante da auséncia de pregos publicos, foram coletados orgamentos diretamente
com fornecedores especializados para garantir uma estimativa justa e competitiva
para a licitagao.

7. COMPATIBILIDADE COM O PCA, FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO.

7.1 A pretendida contratag&o n3o esta contemplada no PCA, no entanto, tal contratagdo faz-se
necessaria para suprir a demanda da Administragdo Municipal no setor de RH, trazendo agilidade e
eficiéncia na gestdo de controle de frequéncia do ponto dos servidores municipais.

7.2. Apresenta -se a necessidade de contratagéo de empresa especializada para prestagéo de
servicos de Concessdo de Licenga de Software de Gestéo Integrada de Controle de Frequéncia
do Ponto dos Servidores, visando aprimorar a gestdo administrativa e operacional da referida
secretaria.

7.3. O objetivo principal é reduzir problemas com registro de ponto eletrénico, melhorar a gestao
do registro de ponto, agilizar e agregar mais informagdes sobre o registro de ponto. O sistema de
ponto dos servidores da Prefeitura Municipal de Agua Boa requer aprimoramento por diversos
fatores; a comegar pelo extenso quadro de funcionarios, que contribui para que a execugéo de
atividades essenciais como apuragdo de horas extras, faltas e outros se torne morosa e inexata.
Além disso, existe a necessidade de melhor controle e acompanhamento da jornada de trabalho
e o atual sistema é impotente, o que torna a prestagéo de servigos do setor de Recursos Humanos
(RH), falha e vagarosa.

7.4. Outro aspecto relevante é o aumento da demanda de fungdes dos responsaveis pelo setor de
Recursos Humanos (RH), que dispondo de um sistema de gestéo de ponto mais eficaz, passam
a ter condigdes de executar outras tarefas importantes que estdo sempre inconclusivas por falta
de tempo.

7.5. Com a contratagio desse tipo de servigos busca-se a devida integragdo de todos os
equipamentos de leitura de biometria, em um Unico sistema, que seja todo interligado facilitando
a busca por informagdes tais como: Visualizagdo em tempo real dessas informagdes, Emissao
mensal das folhas de ponto; Calculo automatico de horas faltas, ou horas extras; Encaminhamento
mensal automatico para integragéo ao sistema centralizador da Prefeitura.
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7.6. Os elementos técnicos descritos neste instrumento sdo os minimos necessarios para
assegurar que a contratagdo se dé de forma satisfatéria, com as minimas condigdes técnicas e de
qualidade exigidas, e ainda, assegurar o gasto racional dos recursos publicos. Desta forma as
especificagdes constantes neste termo de referéncia e as exigéncias editalicias s@o necessarias
e imprescindiveis para a obteng&o de servigos de qualidade e que atendam as necessidades do
Municipio.

7.7. A complexidade do objeto da licitagdo também exige do pregoeiro o controle absoluto da
sess#0, cuja fase de lances s6 deve ser encerrada quando esgotarem todas as possibilidades de
negociagdo em busca do melhor prego, garantindo, portanto, uma melhor proposta para a
Administragdo Publica.

8. DAS CARACTERISTICAS, ESPECIFICAGOES TECNICAS E REQUISITOS MINIMOS DO
SOFTWARE:

8.1. O software devera operar em plataforma desktop sem a necessidade de uma conexao com a
internet ativa, e ainda assim sincronizar e integrar as informagdes entre todas as unidades,
inclusive as batidas de ponto originadas em periodos offline. A sincronizagéo dos dados devera ser
automatica, sem a interferéncia de um operador do sistema ou de um suporte técnico.

8.2. O SGBD (Sistema de Gestao de Base de Dados) utilizado pelo software deve ser gratuito,
sendo um dos seguintes: Firebird, MySQL ou PostgreSQL. A empresa participante deve atender
minimo de 85% dos itens aplicados neste Termo de Referéncia. Caso atinja o limite minimo, a
empresa compromete-se a implementar todas as demandas em tempo estipulado em 30 dias
corridos.

8.1. CONTROLE DE PONTO ELETRONICO BIOMETRICO DOS FUNCIONARIOS EM TEMPO
REAL

8.1.1. Disponibilizar aplicagdo para controle do ponto eletrénico biométrico dos servidores
publicos, com as seguintes fungdes:

8.1.2. Cadastros gerais

8.1.3. Cadastro de empregadores (unidades) com as seguintes caracteristicas:

a) Numero de identificagéo da unidade;

b) CNPJ;

c) Cidade;

d) Enderego completo com:

i) Nome da rua,

) Numero;

k) Cep;

1) Ter opgéo para alterar/visualizar essas informagdes;

8.1.4.Cadastro de horarios diarios com as seguintes informagdes:

8.1.4.1.1.1. Ter descri¢do para cada horario especifico criado;

8.1.4.1.1.2. Terno minimo 3 periodos diferentes para insergéo, com no minimo espago para
inserir 8 (oito) digitos cada campo, separado por entrada e saida

8.1.4.1.1.3. Ter opgao para alterar/visualizar as informagdes inseridas;

8.1.5. Cadastro de jornadas de trabalho com as informacgdes:

8.1.5.1.1.1. Descrigao da jornada cadastrada,

8.1.5.1.1.2. Carga horaria especifica para essa jornada;

8.1.5.1.1.3. Tipo de jornada (escala ou livre)

8.1.5.1.1.4. Inserir os horarios criados especificamente para essa jornada;

81.51.1.5. Cadastro de calenddarios para controle de feriados com opgéo para importar
calendarios criados anteriormente;
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8.1.6. Cadastro de departamentos com as seguintes especificagdes:

8.1.6.1.1.1. Inserir nome das unidades que irdo receber o equipamento (informagao para
poder fazer a validag&o quando for importar os dados de cada unidade)

8.1.6.1.1.2. Opcao para alterar/visualizar essas informagdes;

8.1.6.1.1.3. Cadastro de cargos com a descrigéo texto livre ou opgéo de importagéo de dados
ja registrados;

8.1.7. Cadastro de motivos de afastamento com as seguintes especificagdes:
8.1.7.1.1.1. Descrigo do afastamento sendo: demissdes, férias, atestado ou manutengéao do
equipamento;

8.1.8. Cadastro de operadores do sistema com as seguintes especificagdes:

8.1.8.1.1.1. Nome do profissional (aplica-se a esse profissional todos os campos descritos no
cadastro de funcionarios abaixo descrito);

8.1.8.1.1.2. Login de acesso

8.1.8.1.1.3. Senha de acesso

8.1.8.1.1.4. Perfil de acesso, onde sera possivel ao gestor determinar o que cada profissional
tera acesso;

8.1.8.1.1.5. Opgéao de ativar/inativar operadores;

8.1.8.1.1.6. Opgao para alterar todos os registros feitos, tanto lotagdo como perfil dos acessos,

8.2. CADASTRO DE FUNCIONARIOS
8.2.1 Cadastro de servidores/funcionarios, com as seguintes especificagdes:
ID (numero de identificagao interna)
Nome completo do funcionario;
Sexo;
Data nascimento;
Filiagdo (pai e mae),
Enderego completo, com:
v"Nome rua;
v Numero;
v CEP;
v Bairro;
v Complemento;
v Cidade/Estado;
g. Telefone fixo e celular;
h. CPTS (carteira profissional de trabalho e previdéncia social;
i
|
k
|

e

RG (registro geral);
CPF (cadastro de pessoa fisica),
PIS (programa de integragao social);
; Titulo de eleitor;
m. CNH (carteira nacional de habilitagéo);

8.2.2 Devera ter opgao para alterar/visualizar os dados cadastrados;

8.2.2.1 O software devera ter possibilidade de tirar relatérios com no minimo as seguintes
especificagdes:

a) Relatdrio geral dos profissionais

b) Relatério de lotagdes

c) Relatério de afastamentos
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d) Relatério de transferéncias
e) Ficha completa dos funcionarios (opgéo para tirar individual ou em grupo).

8.3 CADASTRO DE LOTAGOES

8.3.1. Apds o cadastro dos profissionais, devera ter uma aplicagdo no software para fazer o
cadastramento de até 10 (dez) digitais por profissional, processo esse feito diretamente no sistema
em base local e ter tecnologia para replicar essa digital a todas as unidades ao qual o profissional
foi lotado;

8.3.2. Na insergédo de uma nova lotagdo devera ter as seguintes especificagdes:
a) Empregador
b) Departamento

c) Cargo
d) Tipo de contrato (concursado ou contratado)
e) Admisséo

f) Demisséo (incluir o motivo)
g) Jornadas

h) Calendarios

i) Afastamento

8.3.3. Ter opgéo de alterar/visualizar essas lotagoes;
8.3.4. Transferéncias de lotagdes;
8.3.5. Na insergéo de uma nova lotagéo devera ter as seguintes especificagdes:

9. INTEGRACAO DO SOFTWARE AOS EQUIPAMENTOS

9.1. Integragdo com os equipamentos eletrénicos de ponto, MODELO INNER REP PLUS BIOLFD
PROX DE MARCA TOPDATA, JA UTILIZADO NA PREFEITURA. Através dessa integragao, €
possivel realizar todas as fungdes do REP pela propria aplicagdo, como:

a. Importar registros ponto; enviar dados do empregador;

b. Cadastrar e remover usudrios; importar usuarios do equipamento;

c.  Atualizar data/hora; atualizar horario de verao;

d. Exibir informagdes do equipamento.

9.2. Importagdo de registros ponto através do arquivo AFD (padrao);

9.3. Langamento de afastamentos multiplos, para varios periodos e funcionarios;

9.1. TER POSSIBILIDADE DE LANCAR ESCALAS ALTERNADAS

9.1.1 Histérico de Frequéncia, um espelho do ponto dos funcionarios, agrupados por dia.
Disponibilizar os seguintes dados e fungdes:

9.1.1.1. Horas trabalhadas diurnas; Horas trabalhadas noturnas;

9.1.1.2. Horas extras diurnas; Horas extras noturnas;

9.1.1.3. Horas ausentes diurnas; Horas ausentes noturnas;

9.1.1.4. Faltas; Falta de marcagao;
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9.1.1.5. Feriados; Afastamentos com abono;
9.1.1.6. Afastamentos sem abono; Entrada ou saida extra;
9.1.1.7. Entrada ou saida adiantada ou atrasada;

9.1.1.8. Permitir inserir ou alterar registros ponto, mantendo salvo os dados originais importados
do equipamento; exibe no histérico um indicador de alteragéo, com relatérios para eventuais
conferéncias (horario original e alterado);

9.1.1.9. Impresso do histérico de frequéncia, agrupado por funcionario; exibir totalizador das
horas trabalhadas, ausentes e extras;

a) Opcao de imprimir detalhado o motivo do afastamento;

b) Opgéo de imprimir apenas listagem de faltas;

c) Opgao de imprimir com auditoria de alteragao dos registros pontos, com identificagao do
operador do sistema, e as datas e horas originais;

9.2. DEVE TER A OPGAO DE INTEGRAGAO COM O SISTEMA JA INSTALADO DE
LANCAMENTO DE FOLHA DA PREFEITURA
9.2.1. Gerenciamento em Tempo Real aos Gestores

9.2.1.1. Deve ter Bl (busines intelligence) para acompanhamento em tempo real de todos os
langamentos feitos no sistema local,

9.2.1.2. Esse modulo de gerenciamento se aplicara em plataforma web, apresentado nos
principais navegadores de internet, tais como: INTERNET EXPLORER, MOZILA FIREFOX,
GOOGLE CHROME.

9.3. A FERRAMENTA DEVERA APRESENTAR NO MINIMO OS SEGUINTES DADOS:
9.3.1. Comparativos de informagdes tais como:

9.3.2. Comparativos entre periodos e unidades;
9.3.3. Comparativos entre periodos e profissionais;
9.3.4. Comparativos entre periodos e cargos;

9.4. NOS COMPARATIVOS, OS MESMOS PODERAO SER FEITOS POR FILTROS TAIS
COMO:

a) Sexo

b) Unidade

c) Funcionario
d) Cargo

¢) Teruma visualizagdo sistémica de todas as lotagées em tempo real, onde sera possivel
visualizar:

Lotagbes presentes;

LotagOes ausentes;

Lotagbes com abono;

Lotagdes sem abono;

Total horas extras;

Total horas atraso;

d) Aoclicar/setar cada uma das opgdes acima descrita, a ferramenta devera trazer uma listagem

YRS N N N
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dos profissionais que se enquadram em cada uma das informagbes, essa ferramenta e
fundamental para tomada de ciéncia em tempo real de tais dados;

9.5. DEVE APRESENTAR OPCAO PARA IMPRESSAOQ DE ESPELHO DA FOLHA DE PONTO
COM OS SEGUINTES FILTROS PARA APRIMORAR A BUSCA DE INFORMAGOES, TAIS
COMO:

9.5.1. Opcéo de filtro por empregador;

9.5.2. Opgao de filtro por departamento/lotagéo;
9.5.3. Opcéo de filtro por cargos;
9.5.4. Opgao de filtro por funcionario;

9.5.5. Opgao de filtro por falta, afastamento com e sem abono, horas extra, horas auséncia,
alteragéo de horarios;

9.5.6. Opcao de filtros por periodos personalizados;
9.5.7. Ter opgao de impressao de todos os filtros aplicados;

9.6. TER UMA APLICAGAO QUE VISUALIZE EM TEMPO REAL TODOS AS UNIDADES QUE
ESTAO EM FUNCIONAMENTO O SISTEMA, PERMITINDO UM GERENCIAMENTO DESSAS
UNIDADES PARA AVALIATIVOS DE USABILIDADE DO SISTEMA.

9.6.1.APLICACGAO MOBILE PARA FUNCIONARIOS

9.6.2.0 Sistema devera oferecer uma aplicagdo mobile com estrutura funcional para sistema
ANDROID ou similares a ser disponibilizado a todos os funcionarios da Prefeitura Municipal. O
aplicativo devera estar disponibilizado para ser baixado de forma gratuita pelo funcionario, sem
quaisquer custos dentro da aplicagdo. O aplicativo devera atender com as seguintes
funcionalidades:

9.6.3. Ter painel de visualizagdo para demonstrativo da frequéncia mensal; esse demonstrativo
devera vir separado por ano e més.

9.7. TER PAINEL DE INSERCAO DE JUSTIFICATIVAS DE FALTAS COM AS SEGUINTES
CARACTERISTICAS:

9.7.1. Possibilidade de inserir novas justificativas, essas deverdo ficar pendentes até o setor
responsavel acatar ou recusar. Quando o setor responsavel acatar ou recusar, essa informagéo
devera ser visualizada pelo funcionario;

9.7.2. Nessas justificativas quando inseridas, devera permitir inserir fotos ou documentos em
anexo;

9.7.3.Ter a visualizagéo de lotagdo de uma ou mais unidades;
9.7.4.Ter controle e perfil de acesso ao usuario;
9.7.5.A0 acessar o aplicativo 0 mesmo devera fazer um login com nimero CPF e senha;

10. DA PROVA DE CONCEITO E DEMONSTRAGAO DO SOFTWARE:
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10.1. Ap6s transcorrida as fases de habilitag&o (andlise dos documentos e qualificagao da licitante)
e da proposta comercial, e antes da homologagao do objeto da licitagdo, através de e -mail, a
empresa sera convocada para Prova de Conceito (ANEXO I), na qual devera apresentar e
demonstrar a tecnologia ofertada, de forma unicamente presencial, no prazo maximo de 10 (dez)
dias corridos contados a partir do dia seguinte ao envio do e - mail e, no méaximo com 1 (uma) hora
de atraso do horario marcado, sob pena de desclassificagdo sumaria da proposta. Devera
comprovar qualificagdo para cumprimento das obrigagées da CONTRATADA, no qual momento
se fardo presentes, para acompanhar a apresentagéo e demonstragdo, representantes da
COMISSAO TECNICA AVALIADORA.
10.2. A Contratante definird uma comissdo, denominada Comissdo de Avaliag&o, que tera por
responsabilidade avaliar a Prova de Conceito.
10.3. N&o serdo aceitos meros projetos de telas de dados e/ou relatérios criados por ferramentas
basicas de editoragdo eletrdnica, com o propésito de mostrar ideias futuras quanto a solugao
ofertada,;
10.4. A empresa vencedora deve atender no minimo 85% dos itens aplicados neste Termo de
Referéncia. A empresa comprovadamente atendendo o minimo de 85 % devera atender a todos os
itens aplicados nesse termo no prazo de até 30 (trinta) dias ap6s a demonstragao.

ﬁ 10.5. Nao serd permitida a utilizagdo de internet durante a demonstragéo, sob pena de
desclassificagdo, exceto para os itens que necessitam de interface com sistemas online.
10.6. E livre 0 acesso de todos durante a andlise técnica do software da licitante provisoriamente
vencedora, ndo se admitindo qualquer intervengdo durante o exame, podendo os mesmos se
manifestar em momento oportuno.
10.7. Aos que acompanharem a Analise € vedada a utilizag&o de quaisquer aparelhos eletrénicos
durante o exame, sob pena de desclassificagdo ou solicitagdo de retirada do local aos cidad@os.
Referidos aparelhos deverdo manter-se desligados e a vista da Comissédo de Avaliagao até que se
finde a demonstragao.
10.8. Na hipétese do ndo atendimento aos requisitos discriminados no presente Termo de
Referéncia pela empresa proponente na avaliagéo do software, o Pregoeiro convocara a empresa
licitante subsequente, na ordem de classificagéo, para abertura do envelope de habilitagéo para
que, se habilitada, se submeta a respectiva avaliagéo técnica do software, sendo avaliada nos
mesmos moldes da empresa licitante anterior, e assim sucessivamente, até a apuragéo do software
que atenda as exigéncias do Termo de Referéncia.
10.9. Conforme ANEXO | apresentado neste Termo de Referéncia.

11. DO LOCAL E PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVICOS:

ﬁ 11.1. Os servigos licitados deverdo ser executados pelo periodo de 12 (doze) meses, com inicio
dos trabalhos a partir da assinatura do contrato.
11.2. Os servigos deverdo ser entregues no ambito da Cidade de Agua Boa, nos locais e prazos
estabelecidos previamente de acordo com as especificagdes e quantidades que constam na
Ordem de Fornecimento, sob pena de rejeigéo do servigo e adjudicagéo a outrem;
11.3. ACONTRATADA devera iniciar os servigos de implantagéo do banco de dados e treinamento
de usuarios, em até 05 (cinco) dias Gteis apds a assinatura do contrato, com prazo maximo de 15
(quinze) dias corridos para concluséo dos trabalhos.
11.4. No decorrer do prazo do contrato n&o ser&o levados em consideragéo comunicagdes verbais.
11.5. Todas as comunicagdes que envolvam a execugdo do contrato, sero consideradas como
suficientes se feitas por escrito e entregues sob protocolo ou qualquer outro meio que comprove
o recebimento.
11.6. A atestagdo de conformidade da execug&o dos servigos cabera ao servidor da Prefeitura
Municipal de Agua Boa-MT, designado para esse fim.

12. DAS OBRIGAGOES DA PREFEITURA:
12.1. Oferecer todas as informacdes necessdrias para que a licitante vencedora possa executar o

\ oy
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objeto adjudicado dentro das especificagdes.

12.2. Efetuar os pagamentos nas condigdes e prazos estipulados.

12.3. Designar um servidor para acompanhar a execugéo e fiscalizagdo da Ata de Registro de
Precos, nos termos do art. 117, da Lei n® 14.133/2021.

12.4. Notificar, por escrito, a licitante vencedora, a ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso
da entrega dos servigos, fixando prazo para sua corregao.

12.5. Fiscalizar livremente a entrega, ndo eximindo a licitante vencedora de total responsabilidade
quanto a execugdo das mesmas. \
12.6. Acompanhar os servigos, podendo intervir durante a sua execugéo, para fins de ajuste ou
suspensao da execugao; inclusive rejeitando, no todo ou em parte, a entrega dos servigos fora das
especificagdes deste Edital.

12.7. Permitir que o pessoal da licitante vencedora, ou pessoas por ela autorizadas, encarregadas
da manutengao e assisténcia técnica, tenha livre acesso as dependéncias das unidades de saude
da PREFEITURA, que se fizer necessdrio a eventual reparo ou vistoria técnica, e outros servigos
solicitados, nos termos e condigdes deste edital.

12.8. Disponibilizar todos os equipamentos necessdrios para implantar os servigos de
comunicagéo de dados, incluindo equipamentos de conexao, cabos, conectores e demais itens que

T

o il e o

12.9. Cumprir e exigir o cumprimento das obrigagdes deste edital e das disposigées legaisque o
regem.

12.10. Aplicar as sangdes administrativas por descumprimento do pactuado na Ata de
Registro de Pregos.

13. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA: ’
13.1. Acatar as decisdes e observagdes feitas pela fiscalizagéo da Prefeitura Municipal, por escrito,

em duas vias e entregues mediante recibo.

13.2. Executar os servigos, rigorosamente de acordo com as disposigdes previstas na Ata,
obedecendo integraimente as normas técnicas de procedimentos vigente ou fornecidas pelo
municipio, e ainda responsabilizar-se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento das
condi¢des estabelecidas;

13.3. Responsabilizar-se pelos encargos decorrentes do cumprimento das obrigagdes
supramencionadas, bem como pelo recolhimento de todos os impostos, taxas, tarifas,
contribuicdes ou emolumentos federais, estaduais e municipais, que incidam ou venham incidir
sobre o objeto deste edital.

13.4. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, pelo fornecimento da méo- de-
obra e dos materiais, produtos, equipamentos de protegdo (EPI'S), ferramentas e utensilios
necessarios para a perfeita execugéo dos servigos;

13.5. Responsabilizar-se pelo fornecimento de todos os insumos necessarios & prestagédo dos
servigos, bem como pela alimentagéo, hospedagem, impostos, transporte, custos administrativos
e demais custos com pessoal utilizados na execugdo dos servigos.

13.6. Executar os servicos de forma que n&o interfiram no bom andamento das rotinas de
funcionamento dos drgdos da Prefeitura, cujo horario a ser estabelecido devera atender ao
interesse e conveniéncia da Administragao;

13.7. Permitir que o fiscal designado pela PREFEITURA, efetue a devida fiscalizagéo dos servigos
executados.

13.8. Executar os servigos contratados, com pessoal préprio adequado, devidamente capacitado
e qualificado para todos os niveis dos trabalhos a serem desenvolvidos.

13.9. Prestar acompanhamento técnico nas areas dos servigos contratados;

13.10. Prestar atendimento “in loco” de imediato quando solicitado no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas a contar do recebimento do comunicado oficial.

13.11. Simultaneamente a entrega definitiva da Solugdo informatizada, os profissionais da
contratada devero efetuar o treinamento dos servidores da Prefeitura Municipal de Agua Boa-MT

| i
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que estardo diretamente ligadas & operacionalizagdo e as rotinas do software/sistema,
responsabilizando-se por todas as despesas de transporte, alimentagéo, didrias, hospedagens dos
instrutores do treinamento.

13.12. Havendo auséncia ou impedimento de algum profissional a empresa devera substitul-lo
imediatamente por outro igualmente qualificado e habilitado tecnicamente através de
comprovagéo documental a ser apresentada e com a aprovagéo da contratante;

13.13. Respeitar e fazer cumprir a legislagdo de seguranga e saude no trabalho, previstasnas
normas regulamentadoras pertinentes;

13.14. N3o realizar subcontratagao total ou parcial do fornecimento, sem anuéncia da Prefeitura
Municipal de Agua Boa/MT. No caso de subcontratagdo autorizada pelo Contratante, a Contratada
continuara a responder direta e exclusivamente pelas entregas e pelas responsabilidades legais e
contratuais assumidas.

13.15. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo, relativos & execugéo da Ata de Registro de Prego ou em conex&o
com ele, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade o fato de haver fiscalizagao ou
acompanhamento por parte da Contratante.

13.16. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagdes, em caso de acidentes de
trabalho com seus empregados, em virtude da execugéo da presente Ata de Registro de Prego ou
em conexao com ele, ainda que ocorridos em dependéncias da Prefeitura.

13.17. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Prefeitura Municipal, cujas
reclamagdes se obriga a atender prontamente, bem como dar ciéncia imediatamente e por escrito,
de qualquer anormalidade que verificar quando da execugéo dos servigos;

13.18. Manter a PREFEITURA informada de todos os detalhes dos servigos em execugdo, bem
como de quaisquer irregularidades que possam colocar em risco a continuidade do trabalho.
13.19. Tratar como confidenciais e ndo divulgar quaisquer informagédo e dados a que tenha
acesso em virtude dos trabalhos a serem executados ou de que tenha tomado conhecimento em
decorréncia da execugéo do objeto, guardando total sigilo perante terceiros.

13.20. Manter durante toda a execugéo da Ata/contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por
ela assumidas, todas as condigdes de habilitagéo e qualificagéo exigida na licitagao;

14, DA FORMA DE PAGAMENTO:

14.1. Os pagamentos serdo efetuados MENSALMENTE até o 5° (quinto) dia util do meés
subsequente ao vencido, mediante execugdo dos servicos e apresentagdo da documentagao
fiscal, devidamente atestada pelo fiscal.

14.2. O pagamento somente sera efetuado, mediante a apresentagéo da Nota Fiscal fornecida
pelo licitante, devidamente atestada pelo fiscal.

14.3. Caso constatado alguma irregularidade na nota fiscal/fatura, esta sera devolvida ao
fornecedor, para as necessarias corregbes, com as informagdes que motivaram sua rejeigao,
sendo que o prazo para pagamento fluird apés a reapresentagéo da nota fiscal/fatura.

14.4. Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das suas responsabilidades e obrigagdes,
nem implicara aceitagao definitiva dos servigos.

14.5. Nenhum pagamento sera efetuado & empresa CONTRATADA, enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obrigagéo. Esse fato ndo serd gerador de direito a reajustamento de pregos
ou a atualizagdo monetaria.

14.6. Pagamento dos servigos contratados fica condicionado a apresentagéo pela CONTRATADA,
dos seguintes documentos:

a) CRF - Certidao de regularidade do FGTS;

b) CND - Certiddo Negativa de Débitos, expedida pela RFB/PGFN;

14.7. Nao havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

15. DA FISCALIZAGAO DO FORNECIMENTO:
15.1. A Prefeitura Municipal de Agua Boa/MT exercera o acompanhamento da utilizagdo do
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contrato, designando formalmente, para esse fim, um representante, como Fiscal, que promovera
o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento dos servigos, sob os aspectos qualitativo e
quantitativo, anotando em registro préprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas
da parte detentora do registro de pregos, cabendo-lhe o recebimento e “atesto’ da execugéo e o
encaminhamento da nota fiscal para pagamento na forma estabelecida no contrato.

15.2. As solicitagdes, reclamagdes, exigéncias, observagdes e ocorréncias relacionadas com a
execucdo do objeto deste CONTRATO, ser&o registradas, pela PREFEITURA, no livro de
ocorréncias, constituindo tais registros, documentos legais.

16. DO PREGO ESTIMADO:

16.1. O valor maximo admissivel para contratag&o dos servigos do presente termo, elaborado com
base na média dos pregos praticados no mercado, é de R$ 274.766,67 (DUZENTOS E SETENTA
E QUATRO MIL SETECENTOS E SESSENTA E SEIS REAIS E SESSENTA E SETE
CENTAVOS), assim constituido e distribuidos:

cODIGO |CODIGO| DESCRICAO DOS SERVICOS
LOTE | TCE [SISTEMA (SISTEMA) UND | QTD

CONCESSAO DE LICENGA DE|
00016221 13969746 |SISTEMA DE GESTAO INTEGRADA| MES | 12 | R$20.700,00 | R$248.400,00
DE CONTROLE DE PONTO
DETALHES: CONCESSAO DE LICENCA DE SOFTWARE, MANUTENCAO E CUSTOMIZACAO DE
SOFTWARE SISTEMA DE GESTAO INTEGRADA CONTROLE DE FREQUENCIA DO PONTO. ATENDENDO
A TODOS REQUISITOS DO TERMO DE REFERENCIA DE ACORDO COM AS DEMANDAS DAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS E LOCALIDADES ESPECIALIZADAS. QUE SEJA COMPATIVEL COM O
EQUIPAMENTO/APARELHO MODELO INNER REP PLUS BIO LFD PROX DE MARCA TOPDATA, JA
01  UTILIZADO NA PREFEITURA. )
SERVICO DE IMPLANTAGAO

367824-5| 3969747 [SOFTWARE GESTAO. UND| 1 |R$26.366,67 R$26.366,67

DETALHES: SERVICO DE IMPLANTACAO DE SOFTWARE - DO TIPO INSTALACAO COM CONVERSAO
DE DADOS, CONFIGURACAO E ACOMPANHAMENTO INICIAL DO SISTEMA COM TREINAMENTO DO
SOFTWARE GERENCIADOR DE RELOGIOS E REGISTROS DE BATIMENTOS DE PONTO ELETRONICO
CONTROLE DE PONTO, DE GESTAO E CONTROLE DE FREQUENCIA DOS PROFISSIONAIS, NAS
UNIDADES DEMANDADAS. QUE SEJA COMPATIVEL COM O
EQUIPAMENTO/APARELHO MODELO INNER REP PLUS BIO LFD PROX DE MARCA TOPDATA, JA
UTILIZADO NA PREFEITURA.
TOTAL GERAL (RS) 274.766,67 [

PREGO
PREGO UND TAL

17. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA:
17.1. As despesas geradas em fungéo do objeto ocorrerdo por conta da dotagé&o orgamentaria:
Gestéo/Unidade Fonte - ' Elemento de %ﬁ

ki A

g S

Secretaria Municipal de Administragcdo e Planejamento 20012 : 3.3.90.40

18 - DA JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGAO EM GRUPO/LOTE.

18.1. Para melhor gestdo dos contratos, o julgamento da licitagéo devera ser por lote, tendo em
vista que o fornecimento, implantagdo e a manutengdo devem ser realizadas pelo mesmo
fornecedor para evitar problemas técnicos, incompatibilidades e dificuldades na responsabilizagéo
em caso de falhas, devido a complexidade de realizar a divisibilidade do objeto da licitagéo por se
tratar de itens compativeis e complementares, devendo assim serem executados por um unico
fornecedor.

18.2. O § 3° do art. 3° da IN n° 2/08 prevé excepcionalmente a possibilidade de a Administragao
instaurar licitagdo global, em que servigos distintos sdo agrupados em um Unico lote, desde que
essa condigdo, de forma comprovada e justificada, decorra da necessidade de inter relagéo entre
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os objetos contratados, do gerenciamento centralizado ou implique vantagem para a
Administragao.

18.3. A licitagdo, para a contratago de que trata o objeto deste Termo de Referéncia e seus
Anexos, em lote justifica-se pela necessidade de preservar a integridade qualitativa do objeto,
vez que a aquisigao do sistema junto com o servigo de implantagédo e manutengéo assegura um
padrao Unico de tecnologia, evitando riscos de incompatibilidade entre sistemas de diferentes
fornecedores, ou seja, um Unico fornecedor responsavel por todas as etapas evita divergéncias
técnicas e operacionais que poderiam comprometer o funcionamento do sistema.

18.4. O ndo parcelamento do objeto em itens, neste caso, se demonstra técnica e
economicamente viavel e ndo tem a finalidade de reduzir o carater competitivo da licitagéo, visa,
tdo somente, assegurar a geréncia segura da contratagéo, e principalmente, assegurar, néo sé a
mais ampla competicdo necessaria em um processo licitatério, mas também, atingir a sua
finalidade e efetividade, que é a de atender a contento as necessidades da Administragéo Publica.

18.5. A contratagéo por lote reduz custos administrativos, eliminando a necessidade de multiplas
~ licitagdes para componentes distintos do sistema e a centralizag8o dos servigos permite maior
agilidade na implementagéo e manutengéo, reduzindo o tempo de indisponibilidade do sistema.

18.6. Dessa forma, a licitagao por lote se mostra a opgao mais vantajosa para garantir a eficiéncia,
a qualidade e a economicidade na aquisig&o e gestdo do sistema de relogio de ponto eletrénico.

18.7. Excepcionalmente a possibilidade de a Administragéo instaurar licitagao por iote, em que
itens ou servigos distintos sdo agrupados em um Unico lote, desde que essa condigao, de forma
comprovada e justificada, decorra da necessidade de inter-relagéo entre os itens ou os servigos
contratados, do gerenciamento centralizado ou implique vantagem para a Administragao.

19. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO DO EDITAL

19.1. O direito de pedir esclarecimentos ou impugnar os termos deste edital decaira para aquele
que n&o o fizer até 3 (trés) dias antes da data designada para a realizagéo do Pregéo. As petigbes
devem ser protocolizadas diretamente na plataforma de compras publicas do municipio de Agua
Boa https://www.licitaaguaboa.com.br/, devidamente instruidas com assinatura, enderego, razao
social e telefone para contato, apontando de forma clara e objetiva as falhas ou irregularidades
que entenda viciar o edital.

19.2. A petigao sera dirigida a autoridade subscritora do edital, que decidira no prazo de 3 (trés)
dias Uteis em conformidade com o paragrafo Unico do artigo 164 da Lei n.® 14.133/2021.

19.3. Se a impugnag&o ao edital for reconhecida e julgada procedente, os vicios serao corrigidos
e, caso a formulagdo da proposta seja afetada, uma nova data sera designada para a realizagao
do certame.

19.4. Quem impedir, perturbar ou fraudar a realizag8o de qualquer ato do procedimento licitatorio,
assegurado o contraditério e a ampla defesa, incorrera nas sangdes previstas nos incisos |, Il e Il
do caput do art. 156 da Lei n® 14,133/2021.

20. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

20.1. Considerando as disposigdes do Decreto Municipal N° 4.066/2023, especificamente o art.
15, inciso |l, alinea A, a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) é dispensada para a
aquisicdo dos itens desta licitagdo, especialmente por sua previséo legal e fundamentada nos
seguintes aspectos:
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20.1.1 Simplicidade do Objeto: A presente aquisi¢éo trata-se de itens comuns, de uso cotidiano,
sem caracteristicas técnicas complexas, possuindo especificagdes padronizadas amplamente
disponiveis no mercado, o que facilita a comparagéo entre fornecedores.

|
20.1.2. Modo de Fornecimento: O fornecimento sera realizado através de sistema de registro de |
pregos, simplificando o processo de aquisicdo. Esse método permite a preévia selegdo de 1_
fornecedores por meio de licitagao, garantindo competitividade e transparéncia na contratagao. 1

20.1.3. Precedentes e Histérico: Anteriormente, os itens foram objeto de analise de mercado e
levantamento de pregos. A dispensa do ETP para esta aquisi¢éo é justificada pela natureza dos ;
produtos, que ndo apresentam riscos significativos ou variaveis complexas, sendo bens de ;
consumo imediato e de baixo risco para a administragéo publica. :
|
|

20.1.4. Racionalizago do Processo: A dispensa do ETP contribui diretamente para a celeridade
e eficiéncia do processo de aquisi¢do. Isso resulta na otimizagéo de recursos humanos e
financeiros da administragdo publica, promovendo maior eficacia na gestdo de compras e

ﬂ contratos.

21. DA ANALISE DE RISCO
21.1. N3o ha andlise de risco, pois néo se trata de contratagdo de grande vulto, elencada no art.
6°, inciso XXIl da Lei n® 14.133/2021.

22. INFRAGOES E SANGOES POR DESCUMPRIMENTOS DAS OBRIGAGOES.

22.1. Ao fornecedor que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao celebrar o !
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagao falsa exigida para o certame, nado
mantiver a proposta, ensejar o retardamento da execugéo do objeto, falhar ou fraudar na execugao
do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, poderéo ser aplicadas as
sancdes de lei de licitagdo, garantidos o contraditério e a prévia defesa, de acordo com as
disposicBes dos Art. 155 a 162 da lei 14.133/2021 e Clausula Décima Primeira da Minuta do
Contrato.

Agua Boa, 13 de margo de 2025.

Elaborado por:

SANDRA MARA T. BOJARSKI
Gerentg de Licitagoes e Contratos
CRA-MT N°06179
Port. Mun. N°076/2024

Submete-se para aprovagao do presehte Termo
do objeto em tela, que tem fundamento legal nF L
demais normas aplicaveis. - |

Referéncia e autorizagdo para contratagao |
i n® 8.666/1993 e Lei n.° 10.520/2002, e

ANITONIO LOPES

SEBASTIA
e Administragdo e Planejamento

Secretaria Municipal

Av. Planalto, n® 410 — Centro — CEP 78635-000 — Agua Boa - MT
Fone: (66) 3468-6400 — Fax: (66) 3468-6432 :
Site: www.aguaboa.mt.gov.br - e-mail ; prefeitura@aguaboa.mt.gov.br
CNPJ 156.023.898/0001-90

&

I AGUA BOA
E; PREFEITURA

SR

GESTAD 2D25/2028




PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA BOA _ ‘
ESTADO DE MATO GROSSO 000020

L} 'z}:J'I

FREQUENCIA E PONTO nos::smwwnua_ ol

1.1, A empresa participante deve atender no minimo 85% dos itens aplicados no Termo de Referéncia.
1.2. O Sistema de Software de Gestdo Integrada do Controle de Frequéncia e Ponto, ofertado pela empresa
interessada, serd objeto de avaliagdo por Comissdo Especial a ser designada, a qual procederd a andlise da

conformidade do referido sistema com a inclusfo das seguintes funcionalidades:

FUNGOBR 1 e _ PossUlP
1.1. CADASTROS GERAIS s, 7 e 'ﬁ_ﬁ ,_ﬂﬁ.

I. Cadastro de empregadores (unidades)

II. Numero de identificagéio da unidade;
IIL. CNPJ;
IV. Cidade;

V. Endereco completo com: Nome da Rua, Numero, CEP (Ter opgdo para

alterar/visualizar essas informagdes),

V1. Cadastro de horarios diarios;

VII Ter descrigo para cada horario especifico criado;

VIIIL Ter no minimo 3 periodos diferentes para insergdo, com no minimo espago para

inserir 8 (oito) digitos cada campo, separado por entrada e saida

IX. Ter opgdo para alterar/visualizar as informagdes inseridas;

X. Cadastro de jornadas de trabalho com as informagdes:

XI. Descrigdo da jornada cadastrada;

XII. Carga horaria especifica para essa jornada;

XIII. Tipo de jornada (escala ou livre)

XIV. Inserir os horarios criados especificamente para essa jornada;

XV. Cadastro de calendarios para controle de feriados com opglio para importar

calendarios criados anteriormentc;

XVI. Cadastro de departamentos

XVILI. Inserir nome das unidades que irdo receber o equipamento (informagéo para
poder fazer a validagdo quando for importar os dados de cada unidade) - Opgéo

para alterar/visualizar essas informagdes;

XVIII Cadastro de cargos com a descrigo texto livre ou opgo de importagdo de dados

iy
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ja registrados;

XIX. Cadastro de motivos de afastamento com as seguintes especificagdes:

XX. Descrigdo do afastamento sendo: demissdes, férias, atestado ou manutengdo do

equipamento;

XXI. Cadastro de operadores do sistema com as seguintes especificagdes:

XXII Nome do profissional (aplica-se a esse profissional todos os campos descritos

no cadastro de funcionarios abaixo descrito);

XXIII. Login de acesso;

XXIV. Senha de acesso;

XXV. Perfil de acesso, onde seré possivel ao gestor determinar o que cada profissional

tera acesso,

XXVI. Opgido de ativar/inativar operadores;

XXVIIL Opgdo para alterar todos os registros feitos, tanto lotagdo como perfil dos

acessos,

1.2. CADASTRO DE SERVIDORES

1. Cadastro de servidores/funcionérios, com as seguintes especificagdes:

IL. ID (namero de identificagdo interna)

II1. Nome completo do funcionério;

IV. Sexo;

V. Data de nascimento;

V1. Filiagdo (pai e mae);

VII. Endereco completo, com: Nome da rua; Namero; CEP; Bairro; Complemento;
Cidade/Estado; Telefone fixo e celular; CPTS (carteira profissional de trabalho
e previdéncia social; RG (registro geral); CPF (cadastro de pessoa fisica); PIS
(programa de integragdo social); Titulo de eleitor; CNH (carteira nacional de

habilitagdo) - Devera ter opgdo para alterar/visualizar os dados cadastrados;

NO MINIMO AS SEGUINTES ESPECIFICAGOES:

1.3. 0 SOFTWARE DEVERA TER POSSIBILIDADE DE TIRAR RELATGRIOS COM |

I. Relatério geral dos profissionais

I1. Relatério de lotagdes

I11. Relatério de afastamentos

IV. Relatorio de transferéncias

Av. Planalto, n° 410 — Centro — CEP 78635-000 — Agua Boa - MT
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V. Ficha completa dos funcionérios (opgdo para tirar individual ou em grupo). _J-U
1.4. CADASTRO DE LOTAGOES R R e D T

I. Devera ter uma aplicagio no software para fazer o cadastramento de até 10 (dez)

digitais por profissional, processo esse feito diretamente no sistema em base
local e ter tecnologia para replicar essa digital a todas as unidades ao qual o

profissional foi lotado;

I1. Especificar Empregador

I11. Especificar Departamento

IV. Especificar Cargo

V. Especificar Tipo de contrato (concursado ou contratado)

. VI. Admissdo

VII Demissdo (incluir o motivo)
VIII. Jornadas
IX. Calendarios

X. Afastamento

XI. Ter opgdo de alterar/visualizar essas lotagdes;

XII. Transferéncias de lotagdes;
1.5. INTEGRAGAO DO SOFTWARE AOS EQUIPAMENTOS

I. Importar registros ponto; enviar dados do empregador;

I1. Cadastrar e remover usudrios; importar usuérios do equipamento;

I11. Atualizar data/hora; atualizar horério de ver#o;

~ IV. Exibir informagdes do equipamento.
V. Importagdo de registros ponto através do arquivo AFD (padréo),
VL Langamento de afastamentos multiplos, para varios periodos e
funcionarios;
VIL Ter possibilidade de langar escalas alternadas;
VIIL Histérico de Frequéncia, um espelho do ponto dos funcionarios, J'

agrupados por dia.

| - POSSuUI?.

M:
.'

i 8ulsln

1. Horas trabalhadas diurnas; Horas trabalhadas noturnas; |

I1. Horas extras diurnas; Horas extras noturnas;
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111. Horas ausentes diurnas; Horas ausentes noturnas;

IV. Faltas; Falta de marcagéo;

V. Feriados; Afastamentos com abono;

V1. Afastamentos sem abono; Entrada ou saida extra;

VII Entrada ou saida adiantada ou atrasada;

VIIL Permitir inserir ou alterar registros ponto, mantendo salvo os dados originais
importados do equipamento; exibe no histérico um indicador de alteragio, com

relatérios para eventuais conferéncias (horario original e alterado);

IX. Impresso do histérico de frequéncia, agrupado por funcionério;

X. Exibir totalizador das horas trabalhadas, ausentes e extras;

XI. Opgdo de imprimir detalhado o motivo do afastamento;

XII. Opgdo de imprimir apenas listagem de faltas;

XIII. Opgdo de imprimir com auditoria de alteragdo dos registros pontos,

XIV. com identificagdo do operador do sistema, e as datas e horas originais;

XV. Deve ter a opgéo de integragdo com o sistema ja instalado de langamento de
folha da prefeitura;

1.6. GERENCIAMENTO EM TEMPO REAL AOS GESTORES

(ot

I Deve ter BI (busines intelligc'nce) parsla acompanhaménto em tempo real de

todos langamentos feitos no sistema local;

I1. Esse modulo de gerenciamento se aplicard em plataforma web, apresentado nos

principais navegadores de internet, tais como: Internet Explorer, Mozila Firefox,

google Chrome.

1.6.1. A FERRAMENTA DEVERA APRESENTAR NO MINI
DADOS: '

A. Comparativos de informagdes tais como:

1) Comparativos entre periodos e unidades;
1)} Comparativos entre periodos e profissionais;
11)] Comparativos entre periodos e cargos;

B. Nos comparativos, os mesmos poderdo ser feitos por filtros tais como:

1) Sexo

)] Unidade
1)} Funcionario
V) Cargo
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C.Ter uma visualizagfio sistémica de tod;u as lptm;ﬂel em tquo real,

visualizar: : i fian b o
I) Lotagdes presentes;
1) Lotagdes ausentes,

I1I) [Lotagdes com abono;

IV)  Lotagdes sem abono;

V) Total horas extras;

Vi) Total horas atraso;

VII) Ao clicar/setar cada uma das opgdes acima descrita, a ferramenta
devera trazer uma listagem dos profissionais que se enquadram em

cada uma das informagdes, essa ferramenta e fundamental para

” tomada de ciéncia em tempo real de tais dados;
D, eveaprescutar opsRo pATA HRTORNED 46 ¢
filtros para aprimorar a busca de informagdes, tais

sguintes
2 m‘ '.

I. Opgio de filtro por empregador;

II. Opgdo de filtro por departamento/lotagéo;

II1. Opgdo de filtro por cargos;

IV. Opgdo de filtro por funcionério;

V. Opgio de filtro por falta, afastamento com e sem abono, horas extra, horas

auséncia, alteragdo de horérios;

VI. Opgio de filtros por periodos personalizados;

VIL. Ter opgdo de impressdo de todos filtros aplicados;

E. Ter uma aplicagdo que visualize em lempo real todos as unidades que estdo em
. funcionamento o sistema, permitindo um gerenciamento dessas unidades para
avahatwos de u usablhdade do sistema.

T rormprm—r—

I. O Sistema devera oferecer uma ap]icaqﬁo moEile com esw;ru{urafunc:lonal |
para sistema ANDROID ou similares a ser disponibilizado a todos os
funcionarios da Prefeitura Municipal. O aplicativo devera estar
disponibilizado para ser baixado de forma gratuita pelo funcionério, sem
quaisquer custos dentro da aplicagdo.

A. O aplicativo deverd atender com as seguintes funcionalidades:

I. Ter painel de visualizagdo para demonstrativo da frequéncia mensal esse

demonstrativo devera vir separado por ano e més

vy
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IL. Ter painel de inser¢do de justificativas de faltas com as seguintes

caracteristicas:

IIL Possibilidade de inserir novas justificativas, essas deverdo ficar pendentes até o
setor responsdvel acatar ou recusar. Quando o setor responsavel acatar ou

recusar, essa informagdo devera ser visualizada pelo funcionario;

IV. Nessas justificativas quando inseridas, devera permitir inserir fotos ou

documentos em anexo;

V. Ter a visualizagdo de lotagdo de uma ou mais unidades;

VL. Ter controle e perfil de acesso ao usuério;

VIL Ao acessar o aplicativo o mesmo devera fazer um login com numero CPF e
senha,
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