ANEXOV

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO PROCESSO

SIGILO: ( )SIm (X ) NAO
PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGCAO ANUAL: ( x )SIM ( ) NAO

1 - AREA DEMANDANTE

Secretaria Demandante:
Secretaria Municipal de Governo e Projetos Estratégicos.

Secretario:
Faira Olivia Strapazzon do Carmo

Email (institucional): Telefone (Institucional):
Faira.governo@sinop.mt.gov.br (66) 3520-7525
2 — OBJETO:

2.1 Especificacdo do objeto: Inexibilidade referente a contratagdo do curso - 3° Encontro
de Assessores de Imprensa dos Municipios de Mato Grosso nos dias 12 e 13 de Margo de 2024 e
Cuiaba para atender a Secretaria de Governo e Projetos Estratégicos.

2.2 Natureza do objeto: Predominamente Intelectual - Contratacdo de 03 inscricdes para
participacdo de Curso - 3° Encontro de Assessores de Imprensa dos Municipios de Mato Grosso,
gue sera realizado na modalidade presencial em Cuiabd - MT, nos dias 12 e 13 de Maio de 2024,
para servidores da Prefeitura Municipal de Sinop/MT.

2.3 Prazo de Contrato/Registro de Pregos: 03 meses ( 90 dias)

2.4 Cota exclusiva /Parcelamento para ME e EPP: N3o se Aplica

3 — JUSTIFICATIVA/NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1 Justificativa: Partindo da premissa que, networking, intercambio profissional, troca de experiéncia €
capacitagdo sdo de suma importancia para o bom desempenho das fungdes de assessoria de imprensa
desempenhadas por um profissional de jornalismo (jornalista), a Diretoria de Comunicacdo desta
Prefeitura entende, por bem, enviar alguns dos jornalistas, do quadro da Assecom, para participar do
encontro de assessores de imprensa, que acontecera na capital do estado, e que sera promovido pela
empresa privada Academia Brasileira de Desenvolvimento Web Humano e Social LTDA (Academy
Brasil) . JUSTIFICA-SE, porém, a grande importancia de participacdo, haja vista que o encontro é voltado
ao Poder Publico e, por sua vez, prospecta reunir profissionais de jornalismo que atuam em assessoria
de comunicagdo publica de todos os 141 municipios mato-grossenses. Outrossim, JUSTIFICA-SE, a
participacdo no 3.2 Encontro de Assessores de Imprensa dos Municipios de Mato Grosso se faz
necessdria uma vez que o curso além de se destacar por sua relevancia e abrangéncia, reunindo um
publico diversificado composto por assessores de imprensa, jornalistas, especialistas em redes sociais,
coordenadores,tem como objetivo principal proporcionar um ambiente propicio para a discussdo de
temas pertinentes ao cendrio atual da comunicacdo, bem como para o fortalecimento dos lacos
profissionais e a troca de conhecimento entre os participantes. Com uma programacao abrangente €
dindmica,o encontro contard com palestras, mesas-redondas, workshops e debates conduzidos por
especialistas reconhecidos nacionalmente,temas como estratégias de comunicagdo para o poder
publico, gestdo de crises na era digital, a importancia das redes sociais na construcdo da imagem




politica, além de outros assuntos relevantes, estardo em pauta, proporcionando aos participantes
insights valiosos para aprimorar suas praticas profissionais. Além disso, o evento oferecerd
oportunidades Unicas de networking, permitindo que os participantes estabelecam contatos,
compartilhem experiéncias e estabelecam parcerias estratégicas para o desenvolvimento de suas
atividades profissionais. O 3.2 Encontro de Assessores de Imprensa dos Municipios de Mato Grossg
representa, assim, uma excelente oportunidade para os profissionais da comunicagdo local
aprimorarem seus conhecimentos, expandirem suas redes de contatos e contribuirem para o
fortalecimento da comunicagdo publica em seus respectivos municipios.

Considerando além, que o exercicio de 2024 é um ano eleitoral e a assessoria de comunicagcdo tem por
premissa a preocupacao com diretrizes, normas e vedacdes que devem acontecer nos préximos meses.
E esse serd um dos temas abordados conforme cronograma em anexo e assim ressaltamos a
importancia de capacitarmos nossos servidores com especialistas na drea para garantirmos uma melhor|
gestdo,solicitamos aos Srs° o processo de inexibilidade para atendimento das necessidades da
Assessoria de Comunicacdo da Secretaria de Governo e Projetos Estratégicos.

4 — DESCRICAO DA SOLUGCAO (QUANDO APLICAVEL)

A solugcdo como um todo devera dispor a contratante o seguinte:

- 03 Vagas para o 32 Encontro de Assessores de Imprensa dos Municipios de Mato Grosso
- Periodo: 12 e13 de Marcgo de 2024. Local: Paiaguas Palace Hotel, Av. Historiador Rubens de
Mendonca, 1718 - Bosque da Saude, Cuiaba - MT, 78050-030

- Conteldo:

- Reginaldo Martins ( O Poder da Comunicagao).

- Marcello Natale (Como Construir Redes Sociais que Funciona).

- Edson Rezende (Vedacdo da Lei Eleitoral a Publicidade Institucional).

- Luiz Antonio (Marketing Politico).

- Jornalista Roberto Cabriné.

5 — REQUISITOS DO OBJETO DA CONTRATAGAO

5.1 Cumprir fielmente o que estabelece este Termo de Referéncia, em especial no que se refere a
implantacdo, operacgdo e niveis de servico.

5.2 Além dos critérios inseridos na descricdio do objeto, devem ser atendidos os seguintes|
requisitos:

5.3 Para que o objeto da contratacdo seja atendido, a instituicdo devera disponibilizar acesso ao 3°
encontro de assessores que acontecera nos dias 12 e 13 e marco no Paiaguas Palace Hotel, Av.
Historiador Rubens de Mendonca, 1718 - Bosque da Saude, Cuiabd - MT, 78050-030 .

5.4 Deverd conter, carga hordria, tema, certificado de participacdo, periodo de realizacdo €
conteldo programatico; conforme mencionada na proposta e no site do evento ;

5.5 Além da equipe multidisciplinar de doutores/professores considerados referéncias em suas
areas de atuacdo; Conteudos atuais e alinhados a realidade da Administracao Publica; Organizacao
e pontualidade.




6 — EXECUCAO DO OBJETO DO CONTRATO
OBRIGACOES DA CONTRATADA:
6.1. O Congresso ird acontecer nos dias 12 e 13 de margo de 2024. O evento serd em Cuiaba/MT.
6.2. O contrato terd vigéncia de 90 dias, podendo ser prorrogdvel pelo mesmo periodo.
6.3. O Congresso tera 12 horas de capacitacao.
6.4. Além das obrigacGes resultantes da observancia da Lei 14.133/2021 e das elencadas no Termo
de Inexigibilidade de Licitacdo, sdo obrigacdes da Contratada:
6.4.1 Encargos tributdrios e previdencidrios dos palestrantes, e pessoal de apoio.
6.4.2 Certificacdo dos participantes.
6.4.3 Fornecimento de material de Apoio.
6.4.4 Realizar o Congresso segundo o objeto, o contelido programatico e a carga horaria.
6.4.5 Cobrir os custos dos trabalhos do Palestrante, necessarios a execucdo das tarefas.
6.4.6 Emitir a nota fiscal de fatura.
6.4.7 Ministrar o congresso nos dias e hordrios marcados.
6.5. Responsabilizar-se por todos os tributos, contribuicdes fiscais e parafiscais que incidam ou
venham incidir, direta e indiretamente, sobre os servicos prestados;
6.6. Manter durante a execucdo do contrato, as mesmas condicdes da habilitacdo;
6.7. Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugao do contrato, salvo com expressa
autorizacdo da contratante;
6.8. Relatar a fiscalizagcdo do contrato toda e qualquer irregularidade observada quanto a execucgdo
dos servicos/objeto da contratacdo;
6.9. Responder, administrativa, civil e penalmente por quaisquer danos materiais ou pessoais
ocasionados a contratante e/ou terceiro, por seus empregados, dolosa ou culposamente, quanto a
prestacdo dos servicos/objeto da contratagio;
6.10. Comunicar a contratante, por escrito, qualquer anormalidade nos servicos e prestar oS
esclarecimentos julgados necessarios;
6.11 Destacar e discriminar a retencdo a que esta sujeita, informando de forma clara e inequivoca
todos os impostos e aliquotas incidentes, cabendo a ela toda a responsabilidade pela eventual
auséncia dessa informacao ou pela informacdo incorreta.
OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Além das obrigacBes resultantes da observancia da Lei 14.133/2021 e das elencadas no Termo de
Inexigibilidade de Licitacdo, sdo obrigacdes da Contratante:
Acompanhar, fiscalizar e avaliar a prestacdo dos servicos objeto desta contratacdo, ndo obstante a
contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo, reservando-se o direito de, sem que
de qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizacdo, diretamente ou por prepostos designados;
Comunicar a contratada toda e qualquer irregularidade referente a execugao do Contrato;
Efetuar o pagamento a Contratada mediante apresentacdo da(s) respectiva(s) fatura(s), apos
comprovacao da regularidade fiscal, através de crédito em conta bancdria observando-se a legislacao
atual;
Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada;
Comunicar oficialmente a contratada quaisquer falhas ocorridas, considerados de natureza grave.
7 — CONTROLE E FISCALIZACAO DO CONTRATO
7.10 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e
as normas da Lei 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total
ou parcial.
7.2 O contrato serd acompanhado e fiscalizado por 1 (um) fiscal do contrato e um suplente conforme
requisitos estabelecidos no art. 72 da Lei 14.133/2021 e regulamento municipal préprio.
7.3A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos
7.4 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do




contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos|
observados
7.5 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adog¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.
7.6 Fica designado como Fiscal:

Gestor: Ricardo Ruedell Matricula: 13996-1

Cargo:Diretor de Comunicacdo

Suplente: Luciano André Matricula: 8729-1

Cargo: Secretaria Executiva

8 — MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 20 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado, observadas as retencbes correspondentes a tributos e
contribuicGes sociais, nos termos legais, seguindo a ordem de cronologia de pagamentos da
Administracdo, conforme Decreto Municipal de que trata o tema.

8.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal no momento em que o 6rgdo contratante
atestar a execugdo do objeto do contrato.

8.3. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal.
8.4. Antes do pagamento a contratada, sera realizada consulta nos registros cadastrais para verificar
a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas no edital.

8.5. Constatando-se a situacao de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢gdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa.

8.6. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos d0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.7 Qualquer irregularidade ou falta de apresentacao de certiddes o prazo do item 1 somente se
iniciard com a devida regularizacdo das pendéncias.

9 — FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A Lei Federal n2 14.133/2021, em seu artigo 74 “in verbis” menciona:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando houver inviabilidade de competi¢do, em especial: Ill - contratagdo
dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notdria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade
e divulgacao:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal; (...)

§ 32 Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo, considera-se de notdria especializagdo o
profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncia, publicagBes, organiza¢do, aparelhamento, equipe técnica ou outros
requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato.

10 — CUSTO ESTIMADO DA CONTRATACAO/PRECO DE REFERENCIA
O valor total da Inexigibilidade RS 6.000,00 ( Seis mil reais) sendo RS 2.000,00 cada Inscricdo.

11 - DOTACAO ORCAMETARIA
1044.339039.0000.15000000000 — Recursos Livre

| 12 - DEMAIS INFORMAGCOES ESPECIFICAS DO PROJETO BASICO




| Nada consta.

Sinop/MT, 23 de Fevereiro de 2024.

Thatiany Santos da Silva

13 — CIENCIA DA AUTORIDADE COMPETENTE

(x) Concordo com o Termo de Referéncia/Projeto Basico realizado e autorizo a contratacdo nos

termos da Lei 14.133/2021.
Sinop/MT, 23, de Fevereiro de 2024.

Faira Olivia Strapazzon do Carmo




