Y PREFEITURA

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

ANEXO V

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO PROCESSO
ADMINISTRATIVO 246/2025

SIGILO: ( )SIM  (X)NAO

PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL: ( )SIM (X) NAO

1- AREA DEMANDANTE
Secretaria Demandante:

Secretaria Municipal de Governo e Planejamento Estratégico
Secretaria:

Faira Strapazzon

Email (institucional): Telefone (Institucional):

compras_governo@sinop.mt.gov.br (66)3520-7200

DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS
QUANTITATIVOS, O PRAZO DO CONTRATO E, SE FOR O CASO, A
POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGACAO (Art. 6°, Inciso XXIII, alinea “a” da
Lei Federal n° 14.133/2021)

2.1 - OBJETO
2.1.1 Objeto:

fornecimento de 1 (uma) licenca por um periodo de 12 (doze) meses do software “Meu
Criador”, plataforma de Inteligéncia Artificial destinada a integragdo do planejamento de
marketing, producdo publicitaria e gestdo de demandas da Assessoria de Comunicagdo da

Prefeitura de Sinop.

VALOR VALOR

ITEM | QUT | UN DESCRICAO UNITARIO TOTAL

Fornecimento de 1 (uma)
licenga por um periodo de 12
(doze) meses do software
“Meu Criador”, plataforma de
Inteligéncia Artificial
1 12 | MES | destinada a integragdo do | R$ 11.250,00 R$ 135.000,00
planejamento de marketing,
producao publicitaria e gestao
de demandas da Assessoria de
Comunicagao da Prefeitura de
Sinop.

2.1.2 Modalidade: INEXIGIBILIDADE -

Prevista no Art. 74, inciso I, alinecas b, ¢, e, da Lei 14.133/2021, face a notodria
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especializacdao, comprovadamente demostrada nos autos.

2.1.3 Especificacdo do objeto (natureza):

Servico técnico especializado de natureza exclusiva e sem dedicagdo exclusiva de mao de
obra, executados em forma/regime de execucao indireta.

2.1.4 Quantidade: Em razdo de sua natureza, os servicos nao serdo parcelados, sendo
contratados de forma global, correspondendo a prestacdo de servigos por 12 (doze) meses

ininterruptos.

2.1.5 Prazo de Entrega/Execucio: Os servigos devem ser inicializados no prazo maximo

de 05 (cinco) dias uteis, contados da data de assinatura do contrato.

2.2 - VIGENCIA DO CONTRATO

2.2.1 O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse
das partes, mediante termo aditivo.

A prorrogacdo devera ser observados o disposto no art. 107 da Lei Federal n® 14.133/2021

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO, QUE CONSISTE NA REFERENCIA
AOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES CORRESPONDENTES OU,
QUANDO NAO FOR POSSIVEL DIVULGAR ESSES ESTUDOS, NO EXTRATO
DAS PARTES QUE NAO CONTIVEREM INFORMACOES SIGILOSAS (Art. 6°,
Inciso XXIII, alinea “b” da Lei Federal n° 14.133/2021)

3.1 Considerando a necessidade da Secretaria Municipal de Governo e Planejamento
Estratégico em aprimorar e modernizar os processos de comunica¢do institucional,
marketing, producdo publicitdria e gestdo de demandas internas, faz-se necessaria a
contratagdo de solucao tecnologica especializada, por meio da plataforma “Meu Criador”,
desenvolvida pela empresa M.R.X. Solugdes em Websites Ltda, inscrita no CNPJ n°

09.424.614/0001-75, sediada em Sinop-MT.

O “Meu Criador” ¢ uma plataforma no mercado nacional, protegida por registro de
propriedade intelectual junto ao INPI, sob o n° BR512025000721-3, que garante a
desenvolvedora a exclusividade de exploracao comercial e tecnologica por 50 anos. Essa
exclusividade torna invidvel a competicdo, pois ndo ha solugdes semelhantes que

integrem as funcionalidades especificas ofertadas pelo software.

A plataforma foi desenvolvida especialmente para atender as demandas do setor publico,

oferecendo uma solugdo robusta e altamente eficiente para:
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¢ Planejamento estratégico de marketing institucional;

< Produciao de conteudo publicitario (artes, locugdes, roteiros, campanhas e pecas
graficas);

¢ Gestao de processos internos do setor de comunicacio via sistema Kanban
personalizado;

« Assessoria de imprensa automatizada, com geracao de releases, pautas e
conteudos jornalisticos;

< Analise de documentos, diagnosticos de branding e planejamento de campanhas
publicitarias;

X/

¢ Suporte na criacio de campanhas emergenciais e sazonais, aplicando técnicas
avancadas de marketing como arquétipos de marca, storytelling e gatilhos
mentais.

Entre as funcionalidades destacam-se:

«  Criacao de pecas graficas simples e sugestdes de layout;

« Criacao de logomarcas e identidade visual inicial;

< Geraciao de locu¢cdes com vozes naturais;

s Conversao de audio em texto (STT) e OCR de imagens;

s Leitura e resumo inteligente de documentos PDF e imagens;

s Chat com assistente de marketing baseado em inteligéncia artificial, disponivel
24 horas;

< Planejamento automatico de datas comemorativas e acoes sazonais;
)

s Sistema de gestido de usuarios, permissoes, trilha de auditoria e comunicacio
interna;

+ Conformidade com a Lei Geral de Protecio de Dados (LGPD) e hospedagem
segura em nuvem.

A implementagdo da plataforma proporcionard a administragdo publica:

< Reducio de até 70% no tempo de entrega de demandas internas;

+* Economia de até 30% em relacdo a contratacdo de servicos externos, como
agéncias de publicidade e produtoras;

« Padronizacao da comunicac¢io institucional em todos os canais;

< Aumento da transparéncia, com geracio automaitica de registros e trilhas de
auditoria;
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« [Escalabilidade, possibilitando atendimento de mailtiplos 6rgios e secretarias
utilizando a mesma equipe de comunicacio.

O valor da proposta apresentada corresponde a R$ 135.000,00 (cento e trinta e cinco mil

reais), referente a licenca anual, contemplando:

< Até 5 usuarios simultineos;
s 10.000 criacoes no periodo contratado;
< Gerenciamento de até S clientes ou departamentos internos;

< Suporte técnico, atualizacoes e hospedagem segura durante os 12 meses de
vigéncia da licenca.

Diante da singularidade do objeto e da exclusividade do fornecedor, devidamente
comprovada através de documentagao técnica, registro de propriedade intelectual no INPI
e declaracdo de exclusividade, a presente contratacdo enquadra-se como inexigibilidade

de licitagdo, nos termos do artigo 74, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021, que dispde:

Art. 74. E inexigivel a licitagio quando houver inviabilidade de competicdo, em

especial:

I - aquisi¢do de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratagdo de servigos
que sO possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial

exclusivos;

Portanto, fica plenamente justificada a inexigibilidade de licitagdo para a contratacdo da
plataforma “Meu Criador”, considerando os principios que regem a administra¢do

publica, notadamente a eficiéncia, economicidade, publicidade, interesse publico e

inovagdo na gestao publica, em estrito cumprimento a legislagdo vigente

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (Art. 6°, Inciso XXIII, alinea “c”
da Lei Federal n° 14.133/2021)

4 — DESCRICAO DA SOLUCAO (quando aplicavel)

presente contratagdo tem por objeto a prestacdo de servigos técnicos profissionais
especializados na area de marketing, comunicacao institucional, publicidade e divulgagao,

com foco na criagdo, desenvolvimento, gestdo e execucao de estratégias de comunicagao,

de modo a atender as demandas da Administracdo Publica Municipal, fortalecendo a
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divulgagdo de acdes, programas, projetos, eventos, campanhas e demais atividades de

interesse publico.

O objetivo ¢ garantir que a informacdo chegue de forma clara, eficiente e estratégica a
populacdo, utilizando técnicas e ferramentas especificas de marketing digital,
comunicagdo visual, midias sociais, producdo de contetidos, cobertura de eventos e outras
estratégias modernas de comunicagdo publica, alinhadas as boas praticas de gestdo e

transparéncia institucional.

9.2 Os servigos serdo executados de maneira ndo exclusiva, sem vinculo empregaticio e
conforme demanda, nas dependéncias da contratada, da contratante ou de forma hibrida

(presencial e remota).
O atendimento incluira, entre outros:

I. Producdo de materiais graficos e audiovisuais (banners, folders, videos, vinhetas,

artes digitais, etc.);
II. Gestdo de redes sociais e midias digitais institucionais;
III. Criacdo e desenvolvimento de campanhas publicitarias institucionais;
IV. Cobertura fotografica e filmagens de eventos institucionais e solenidades;

V. Assessoria de comunicagdo e marketing, com planejamento estratégico voltado ao

fortalecimento da imagem institucional e ao relacionamento com a populacao;

VI. Consultoria especializada em comunicacdo publica e institucional, visando ampliar o

alcance e a efetividade das agdes do Municipio.

A empresa ou profissional contratado devera comprovar notoria especializa¢do na area de

comunicagdo, publicidade e marketing, demonstrando:

I. Equipe técnica qualificada, composta por profissionais especializados em design,

publicidade, marketing digital, producao audiovisual e comunicagao institucional,

I1. Estrutura técnica e tecnologica adequada para atender as demandas do contrato;
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Segundo os ensinamentos de Hely Lopes Meirelles:

“O servigo técnico profissional especializado ¢ aquele que exige, além da habilitagdo
profissional pertinente, conhecimentos mais avang¢ados na técnica de sua execugdo,

’

operagdo ou manuteng¢do.’

9. Cabe destacar que, diferentemente da revogada Lei n° 8.666/1993, que exigia
demonstracdo de singularidade para servigos técnicos especializados, a Lei n°
14.133/2021 nao exige esse requisito, bastando que o servigo seja de natureza exclusiva e
que o contratado possua notoria especializacdo, requisitos que se encontram plenamente

atendidos neste caso.

A execugdo deste contrato proporcionara a Administragdo Publica Municipal uma
comunicacdo mais moderna, eficiente, abrangente e profissional, garantindo maior
transparéncia, fortalecimento da imagem institucional, engajamento da populacdo e,

consequentemente, maior efetividade na divulgacao de informagdes de interesse publico.

REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art. 6°, Inciso XXIII, alinea “d” da Lei
Federal n° 14.133/2021)

5 — REQUISITOS DO OBJETO DA CONTRATACAO

5.1. Contratacao de licenga de uso do software Meu Criador, incluindo suporte técnico e
acesso a plataforma, que oferece solugdes em marketing digital, tais como:
desenvolvimento e hospedagem de sites e landing pages, automacdo de atendimento,
gerenciamento de campanhas, disparo de mensagens, formularios inteligentes, banco de
dados, além de ferramentas de gestdo de comunicagdo e marketing institucional, com o

objetivo de otimizar e fortalecer a comunicacao da Prefeitura com a populagao.

5.2 Comprovagao de que a empresa detém conhecimento técnico e experiéncia na
prestacdo de servigos de tecnologia da informacao, especialmente no desenvolvimento de
solucdes digitais para comunicacdo institucional, marketing digital, automagdo de

processos e criacao de sites.

5.3 Apresentagdo de Documentacdo comprobatoria de Habilitagao Juridica, Regularidade
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Fiscal e Trabalhista, Qualificagdo Econdmica — Financeira e Documentacdo referente a

Qualificagdo Técnica, conforme previsto na Lei Federal n® 14.133/2021, contemplando:

5.3.1 Documentos de Habilitagao Juridica:

a) Copia de documento de Identificagdo Oficial com foto do
proprietario da sociedade, em caso de sociedade, de todos os sécios, apresentados

em copias ou simples, desde que junto esteja o original;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedades por a¢des, acompanhados de documentos de elei¢do de seus

administradores ou;

1. Os documentos em apreco deverdo estar acompanhados da

ultima alterag@o ou da consolidacao respectiva;

il. No ato constitutivo deverd estar contemplada, dentre os
objetivos sociais, a execucao de atividades de natureza compativel com o objeto

da licitacao.

5.3.2 Documentos de Qualificagdo Econdmico - Financeira:

a) Demonstragdes contédbeis, incluindo o balanco patrimonial dos
02 (dois) ultimos exercicios sociais (ja consolidado), apresentados na forma da lei
ou documentacao equivalente, que comprove a boa situacao financeira da

empresa, vedada sua substitui¢ao por balancetes ou balangos provisorios;
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b) Certidao de Faléncia e Recuperacdo Judicial, expedida pelo

Cartorio Distribuidor da sede da empresa.

5.3.3Documentos de Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, referente a débitos relativos aos
tributos federais e a divida ativa da unido, abrangendo as contribuigdes sociais
previstas nas alineas “a” a “d”, do paragrafo Unico, art. 11, da Lei no 8.212, de 24

de julho de 1991;

c¢) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual através da Certidao Negativa de

Débitos Estaduais, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda;

d) Prova de regularidade quanto a Divida Ativa Estadual, expedida pela Procuradoria
Geral do Estado da sede da licitante. Ressalvam-se a apresentagao desta certidao
para os casos de unificacdo de certiddo com a regularidade fiscal estadual que por

forga de legislagdo Estadual, quando sera aceita a certidao unificada;

e) Prova de Regularidade junto a Fazenda Municipal da sede da licitante, incluindo a
regularidade quanto Divida Ativa, fornecido pela Prefeitura Municipal da sede da

licitante;
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f) Certidao Negativa de Débito (CND-FGTS), fornecida pela Caixa Econdmica
Federal, demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais

instituidos por lei;

g) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, fornecida pelo Poder Judicidrio —
Justi¢ca do Trabalho;

5.3.4 Documentos de Qualificacdo Técnica:

a)Atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove(m) a prestacio de servicos compativeis
com o objeto, tais como: fornecimento de software para marketing digital,
desenvolvimento de sites, landing pages, automacio de atendimento ou

gestao de comunicacio digital;

b)Declaracao de Habilitagao Unificada, contendo os seguintes termos:

1. QUE NAO possui em seu quadro de pessoal servidores publicos
do Poder Legislativo Municipal exercendo fung¢des técnicas, comerciais,

de geréncia, administracdo ou tomada de decisao;

il. QUE NAO possui em seu quadro de pessoal, empregados com
menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
e menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do
inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal e da Lei 14.133/2021,
com redacdo determinada pela lei 9.854/1999;
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1. QUE esta apta a tomar parte do processo licitatorio, tendo em
vista inexistir contra a mesma Declaragdo de Inidoneidade emitida por
orgdo de Administracao Publica Federal, Estadual, Municipal ou do
Distrito Federal, e ndo esta impedida de transacionar com administragao

publica ou qualquer de suas entidades direta;

v. QUE sob as penas do art. 299 do Coédigo Penal, de que terd a
disponibilidade de executar os servigos nos prazos e¢/ou condigdes

previstas no Termo de Referéncia;

V. QUE concorda com todos os termos estabelecidos no termo de

referéncia e contrato;

Vi. QUE a empresa tem pleno conhecimento de todas as regras,
obrigacdes e direitos estabelecidos no Termo de Referéncia e que esta

apta a executar o objeto da presente contratagao.

c) Apresentacdo de documentos comprobatérios de que i) o
escritorio e/ou ii) sdcios e/ou iii) quadro de profissional técnico, possui(em)

notdria especializacdo na area da presente contratagao.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (Art. 6°, Inciso XXIII, alinea “e” da Lei
Federal n°® 14.133/2021)

| 6— EXECUCAO DO OBJETO DO CONTRATO
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6.1 O objeto contratado consiste na disponibilizagdo de licenca de uso do software “Meu
Criador”, aplicativo destinado a criacdo, gestdo e automagdao de marketing institucional,
com acesso garantido a Contratante apds a formalizagdo do contrato, sem geracdo de

vinculo empregaticio entre as partes.;

6.2 O uso e a operagao do aplicativo se darao exclusivamente nas dependéncias da Sede do
Municipio e considerando as atividades institucionais do Municipio, como inauguragdes,
eventos, campanhas e a¢des que podem ocorrer fora do horario comercial, mediante acesso
remoto pelos servidores e colaboradores da Contratante, sendo certo que nao havera a
necessidade de execugdo de servicos presenciais ou remotos continuos pela Contratada,

salvo as visitas técnicas periodicas previstas;

6.2.1 Fica estabelecida a obrigatoriedade de visitas técnicas periddicas, no minimo 01 (uma)
visita a cada 60 (sessenta) dias, nas dependéncias da Sede do Municipio, para
acompanhamento, verificacao do funcionamento, orientagdes de uso, coleta de feedbacks e

alinhamento de eventuais melhorias e atualizagdes no aplicativo;

6.2.2 Nas visitas periodicas, a Contratada deverd apresentar relatorios atualizados sobre o
desempenho, funcionamento, atualizacGes realizadas e sugestdes de otimizacdo do

aplicativo, em conjunto com a equipe da Contratante:

6.3 O suporte técnico, quando necessario, serd realizado em dias uteis, em horario
comercial, de acordo com a demanda, especialmente considerando as atividades
institucionais do Municipio, como inauguracdes, eventos, campanhas e agdes que podem

ocorrer fora do horario comercial, mediante prévio alinhamento entre as partes;

6.4 A execucdo do objeto contratado ocorrera sob a forma de execugdo indireta e regime de
preco global, abrangendo o licenciamento de uso do software, atualizagdes e suporte

técnico, nos termos das especificacoes estabelecidas no Termo de Referéncia;

6.5 A Contratada se compromete a garantir a plena disponibilidade da ferramenta, bem
como sua operacionalizagdo estavel, realizando manutengdes, melhorias e atualizagdes
necessarias, sem qualquer custo adicional além do previsto no contrato;

6.6 A disponibilizacdo do aplicativo e a manutengdo do acesso ativo serdo consideradas
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como efetiva execu¢do do objeto, salvo manifestacdo formal da Contratante indicando

problemas técnicos ou operacionais.;

6.7 E de responsabilidade da Contratada prover os meios necessarios a operacionalizacdo e
ao perfeito funcionamento do software, incluindo servidores, hospedagem, manutencdes e

atualizagOes periddicas;

6.8 Todas as despesas relacionadas a deslocamento, hospedagem, alimentacao e transporte
para as visitas periodicas serdo de responsabilidade da Contratada, ndo gerando custos

adicionais a Contratante;

6.09 Sob a conducdao do Secretariado de cada Pasta demandante, de acordo com as
demandas apresentadas para execu¢do do objeto do contrato, restard designado um servidor
técnico ou equipe, responsaveis por confeccionar relatorios, informagdes e justificativas
escritas, que baseiam, fundamentam e motivam a demanda e/ ou a realizagdo do ato ou
procedimento trazido a discussdo (especialmente os apontados em sede de

auditoria/apontamento/impugnacao/recurso/dentincia/etc.);

6.10 Os relatorios, informagcdes e justificativas escritas, deverdo acompanhar de
documentos e dados oficiais, a fim de subsidiar as defesas, pareceres, orientagdes e serem

confeccionadas pelo escritorio e equipe de advogados contratados;

6.11 O municipio designard um servidor, a critério da Autoridade Gestora, para o
acompanhamento, auxilios internos, gestdo documental, etc., a fim de facilitar o acesso a
informacdes e documentos, por parte da Contratada, para o fiel cumprimento das obrigacdes
contratuais. Podendo tal designacao, corresponder a temas selecionados por profissionais da

“area demandante”;
6.12 DEMAIS OBRIGACOES DAS PARTES:
6.12.1 Da Contratada:

a) Prestar os servigos de fornecimento, manuteng¢do, suporte e disponibilizacdo do software

Meu Criador, conforme as especificacdes, condi¢des e funcionalidades previstas no contrato
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€ €m S€us ancxos;

b) Assegurar que o software funcione de forma regular, estavel e eficiente, garantindo os

niveis de qualidade e desempenho acordados;

¢) Corrigir eventuais falhas, defeitos ou erros no software, bem como prestar suporte

técnico e esclarecimentos sempre que solicitado pela Contratante;

d) Informar prontamente a Contratante sobre qualquer irregularidade, indisponibilidade ou

problema que possa comprometer o uso do software;

e) Fornecer todas as atualizagcdes, melhorias e correcdes necessarias ao pleno

funcionamento do software durante a vigéncia do contrato;

f) Disponibilizar canais de suporte técnico para atendimento das demandas da Contratante,

dentro dos prazos acordados;

g) Garantir a confidencialidade e seguranca dos dados inseridos e processados no software

pela Contratante, em conformidade com a Lei Geral de Prote¢do de Dados (Lei n°

13.709/2018);

h) Responsabilizar-se pelos tributos, encargos e quaisquer despesas decorrentes da

prestagdo dos servigos, sem qualquer 6nus adicional para a Contratante;

i) Responder pelos danos causados a Contratante ou a terceiros decorrentes de falhas,

omissdes ou defeitos no servigo prestado, quando comprovada culpa ou dolo;

j) Nao transferir, no todo ou em parte, os direitos e obrigagdes deste contrato, sem prévia

anuéncia por escrito da Contratante;

k) Manter vigentes todas as documentacdes de regularidade fiscal e juridica durante a

execucao do contrato;

Av. das Embaubas, 1386 — Fone: (66) 3517 — 520
Cx. Postal 500 — CEP 78550-206 — Sinop — M
www.sinop.mt.gov.b



SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

1) Aceitar, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, eventuais acréscimos ou supressoes

dos servigos, até o limite legal de 25% do valor contratado, se necessario.

6.12.2 Da Contratante:

a) Fornecer todas as informacdes, acessos e elementos necessarios para a correta prestagao

dos servigos contratados;

b) Atestar o recebimento dos servigos prestados e das funcionalidades disponibilizadas, por

meio da analise e validacao do pleno funcionamento do software contratado;

c¢) Efetuar os pagamentos devidos a Contratada, nos prazos e condi¢des estabelecidos no

contrato, mediante apresentacdo de nota fiscal devidamente atestada;

d) Informar prontamente a Contratada qualquer falha, problema ou necessidade de ajuste no

software ou nos servigos contratados;

e) Fiscalizar o cumprimento das obrigacdes assumidas pela Contratada, podendo exigir as

devidas corregdes ou adequagdes sempre que necessarios

f) Notificar, formalmente, a Contratada sobre quaisquer irregularidades, descumprimentos

ou aplicagdo de eventuais sangdes, quando cabiveis;

g) Rejeitar, total ou parcialmente, servigos ou funcionalidades entregues em desacordo com

as especificagdes contratuais, exigindo sua corre¢do ou substitui¢ao;

h) Zelar para que sejam mantidas, pela Contratada, todas as condi¢des de habilitagdo e

qualificagdo exigidas no processo de contratagao.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A
EXECUCAO DO OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO
ORGAO OU ENTIDADE (Art. 6°, Inciso XXIII, alinea “f” da Lei Federal n°
14.133/2021)
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7 — CONTROLE E FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1. O Contrato celebrado sera fiscalizado por servidor nomeado por portaria, onde exigira
que a empresa apresente mensalmente relatdrio sobre as atividades executadas durante o

periodo contemplado;

7.2. Cada relatorio devera contemplar as atividades exercidas durante 30 (trinta) dias;

7.3. O Fiscal de contrato ird fiscalizar a manuten¢ao das condigdes de habilitagdo ¢

regularidade fiscal e trabalhista da empresa;

7.4. Somente serd autorizado pagamentos a empresa contratada, mediante a apresentacao do
relatorio de execucao dos servigos, emissdo de nota fiscal e apresentagdo das certiddes de

regularidade fiscal e trabalhista.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (Art. 6°, Inciso XXIII, alinea “g”
da Lei Federal n° 14.133/2021)

8 - MEDICAO E PAGAMENTO

8.1 Os servicos contratados, consistentes na disponibilizagdo, manutengdo, suporte e
eventuais atualizacdes do software/aplicativo “Meu Criador”, serdo prestados de forma
continua, sob regime de execucdo indireta, com acompanhamento e medi¢do ciclica mensal

durante a vigéncia do contrato;

8.2 O pagamento sera realizado em valor fixo mensal, no regime de preco global,
independentemente da quantidade de acessos, usuarios ou fluxo de utilizacdo do software,

conforme pactuado no contrato;

8.3 O inicio da execucdo dos servigos sera de no maximo 05 (cinco) dias uteis, apos a
assinatura do contrato, postando-se a contratada e contratante a disposi¢do e obrigacdes

contratuais, contados desta data;

8.4 Os pagamentos das notas fiscais apresentadas, corresponderdo aos servigos ciclicos e

relativos a cada 30 (trinta) dias civis, em valores fixos mensais, devendo ser pagos através

de ordem bancaria, no prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis apds a entrega da nota fiscal
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devidamente atestada pelo servidor responsavel,

8.5 A Contratada devera, junto a Nota Fiscal, apresentar:

Relatorio sintético de funcionamento do software e de suporte prestado no més;

Certidoes negativas de débitos atualizadas, relativas as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal, bem como ao INSS, FGTS e Justica do Trabalho, validas na data da emissao da

nota fiscal;

8.5.1 A apresentacdo das certiddes, acima mencionadas, ¢ de responsabilidade da

Contratada;

8.5.2 A validade das certiddes devera ser correspondente a época da emissao da NF,

devendo a Contratada ficar responsavel pela conferéncia de tal validade.

8.6 Na Nota Fiscal deverao constar, de forma expressa e clara:

Relatorio resumido da execugao dos servicos no mes;

Numero da Nota de Autorizacdo de Despesa (NAD), quando aplicavel;

Dados bancérios completos para pagamento (banco, agéncia, nimero da conta, CNPJ e

razdo social da empresa contratada);

8.7 Constatada qualquer inconsisténcia na Nota Fiscal, esta sera devolvida a Contratada
para as devidas corregdes, acompanhada de justificativa formal. O prazo de pagamento sera

contado a partir da reapresentacdo da Nota Fiscal devidamente regularizada;
8.7.1 A devolugdo da Nota Fiscal para corregdes s6 podera ocorrer dentro do prazo legal de
recolhimento dos impostos pela Contratada. Caso ultrapassado, o 6nus decorrente sera de

responsabilidade da Contratante;

8.7.2 O pagamento ndo exime a Contratada das responsabilidades contratuais nem implica

aceitagdo definitiva dos servigos prestados;

8.8 Nenhum pagamento serd realizado enquanto pendente de regularizagdo qualquer
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obrigagdo financeira da Contratada decorrente de penalidades, inadimplemento ou

descumprimento contratual;

8.09 O CNPJ constante na Nota Fiscal devera ser o mesmo utilizado no procedimento de

contratacao;

8.10 Eventuais despesas bancérias, incluindo transferéncias para bancos de outras pragas ou

tarifas, correrdo por conta exclusiva da Contratada;

8.12 Fica vedado o pagamento antecipado, sob qualquer hipdtese.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Art. 6°, Inciso XXIII,
alinea “h” da Lei Federal n° 14.133/2021)

9 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1 A selecdo da contratacdo no presente caso, ocorrera por meio de inexigibilidade de
licitacdo, uma vez que comprovadamente se faz presente as circunstancias: i) inviabilidade
de competicdo (art. 74, caput); (ii) a demonstragao dos atributos da “notoria especializagao”

pelo contratado (art. 74, I e § 1°); e (iii) a “natureza exclusiva” do servigo (art. 74, I);

9.2. Além dos requisitos acima mencionados resta demonstrado que o valor da contratacao
se encontra dentro de uma faixa de razoabilidade, obedecendo os padrdes do mercado e as
caracteristicas proprias do servigo singular e, o grau de especializacdo profissional,

comparando-se, ainda, com contratos cujo objeto seja andlogo, pela empresa em outras

contratagoes.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DOS
PRECOS UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS
DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, COM OS PARAMETROS
UTILIZADOS PARA A OBTENCAO DOS PRECOS E PARA OS RESPECTIVOS
CALCULOS, QUE DEVEM CONSTAR DE DOCUMENTO SEPARADO E
CLASSIFICADO (Art. 6°, Inciso XXIII, alinea “i” da Lei Federal n°® 14.133/2021)

10 - CUSTO ESTIMADO DA CONTRATACAO/PRECO DE REFERENCIA

10.1 O servico objeto da presente contratacdo se caracteriza pela prestacdo de servigos

técnicos especializados, de natureza singular, consistindo no licenciamento de uso do
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software/aplicativo “Meu Criador”, ferramenta voltada para desenvolvimento de contetidos
e materiais graficos digitais para marketing institucional, redes sociais e comunica¢ao

publica, incluindo também suporte técnico, atualizagcdes e manutengdes.

Conforme detalhado no Estudo Técnico Preliminar (ETP), item 6 — “Metodologia de
Estimativa de Pre¢o”, verifica-se que a natureza do servigo possui particularidades que nao
permitem comparagdo direta com servigos genéricos de tecnologia. Trata-se de plataforma
proprietaria, cuja metodologia de precificacdo leva em consideracdo a especificidade do
desenvolvimento, manutengdo continua, suporte técnico especializado e customizagdo para

atender as demandas da Administragdo Publica.

10.2 O valor MENSAL para a presente contratagdo ¢ de R$ 11.250,00 (Onze mil duzentos e
cinquenta reais) a serem pagos em parcelas fixas mensais, ou seja, a cada 30 dias de

execuc¢ao de servigos.

10.3. Valor total/global do contrato ¢ de R$ 135.000,00 (Cento e trinta e cinco mil reais),

conforme descrito abaixo:

Cod. - . Und Valor
Item TCE-MT Descricao dos Servicos - Qtd Unitério Valor Global.

Contratagdo de 1 (uma) licenga
anual do software “Meu Criador”,
plataforma de Inteligéncia
Artificial destinada a integracao
01 0016164 do planejamento de marketing, Més | 12 R$11.250,00 R$135.000,00
producdo publicitaria e gestdo de
demandas da Assessoria de
Comunicac¢do da Prefeitura de
Sinop.

10.4. Os valores foram obtidos a partir de propostas comerciais emitidas pela empresa

detentora do direito sobre o software, cotejadas com contratagdes semelhantes em outros
municipios, dentro de uma faixa de razoabilidade e compativel com o mercado
especializado. Ressalta-se que se trata de solucdo tecnologica especifica, ndo havendo

ampla concorréncia de solucdes idénticas.

10.5 O presente contrato prevé reajuste anual automadtico, na data de seu aniversario,

conforme a variacdo acumulada do Indice Nacional de Precos ao Consumidor (INPC),
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publicado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), nos termos da

legislag@o vigente, sem prejuizo de eventual solicitagdo formal por parte da Contratada.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA (Art. 6°, Inciso XXIII, alinea “j” da Lei Federal n°
14.133/2021)

11 - DOTACAO ORCAMETARIA

11.1 Os recursos destinados a execucao deste objeto correrdo por conta da seguinte dotagdo
orcamentaria:

-2109.339040.000.15000000000 - RECURSO LIVRE - SECRETARIA MUNICIPAL DE
GOVERNO E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

12 - DEMAIS INFORMACOES ESPECIFICAS DO TERMO DE REFERENCIA

12.1 A contratacdo se caracteriza como do tipo inexigivel, nos termos prevista no rol legal

do Art. 74,1, b, c, e, da Lei Federal n° 14.133/2021;

12.2 Prestagdo de servicos em forma/regime de execucdo indireta, natureza exclusiva, sem

dedicacao exclusiva de mao de obra e sem vinculo empregaticio.

Mapa de Risco:
O mapa de risco da contratagdo serd dispensado conforme modelo de contratacdo de

INEXIGIBILIDADE e baixo valor, a baixa complexidade da contratacdo, a entrega

imediata do produto.

Sinop/MT, 03 DE OUTUBRO DE 2025.

ANA JULIA FANHANI ALVES
Responsavel pela Demanda
13 — CIENCIA DA AUTORIDADE COMPETENTE
( X) Concordo com o Termo de Referéncia/Projeto Basico realizado e autorizo a contratagao
nos termos da Lei 14.133/2021.
Sinop/MT, 03 DE OUTUBRO DE 2025.

FAIRA STRAPAZZON
Secretaria Municipal de Governo e Planejamento Estratégico
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