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- ' TERMO DE REFERENCIA
1. OBIETO

COTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM ASSESSORIA DE TRAMITACAO DE PROCESSOS JUNTOS AO
LEGISLATIVO E EXECUTIVO.

2. DESCRICAO DO OBJETO

ITEM| CODIGO COG TCE DESCRICAO UNID. [ QTD.

EMPRESA  ESPECIALIZADA EM  ASSESSORIA  DE
TRAMITAGAO DE PROCESSOS, PROJETOS, CONVENIOSE|
1 1039.075.019| TCEMT0000302 | pgpAIS ASSUNTOS DE INTERESSE DO MUNICIPIO| MES | 12
JUNTOS AOS PODERES LEGISALTIVO E EXECUTIVO
FEDERAL.

3. DAINEXIGIBILIDADE

Conforme o art. 74, inciso Ill da Lei Federal n® 14.133/2021 é inexigivel a licitacdo quando inviavel a
competigdo, em especial nos casos de: contratagdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializacdo, vedada a
inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacdo: c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias
financeiras ou tributarias, ipsis litteris:

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competi¢do, em especial nos
casos de:

[ll - contratagcdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacdo:

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

Convém destacar que §& 32 do artigo 74 da Lei n.2 14.133/2021 traz o conceito legal de notdria
especializagdo, aduzindo que considerar-se-a detentor de notdria especializagdo o profissional ou a empresa

cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,

publicagbes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas
atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo
do objeto do contrato.

De modo que, ainda que ndo nominada expressamente, nas inexigibilidades reconhecidas com

fundamento na Lei n 2 14.133/2021, a singularidade do objeto devera ser considerada como pressuposto
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para a escolha do profissional ou empresa contratada dotada de notdria especializagao, de modo que serd
necessario demonstrar que o trabalho especializado sera essencial a plena satisfacdo do objeto do contrato.

Logo, para servicos em que esta especializagdo ndo se faz necessaria, a licitacdo é de rigor.

4. JUSTIFICATIVA

A complexidade da Administragdo Publica torna prudente a assessoria/consultoria de empresas
especializadas em determinadas éreas, visando o melhor desempenho e eficicia dos orgdos publicos, de
modo que cada tomada de decisdo pode ser realizada com a menor margem de risco e maior margem de
seguranca, pautada em informagdes claras, concisas e tempestivas. Assim a contratagdo de uma empresa
especializada que contribua com a efetividade na prestacdo dos servicos publicos, é necessaria.

A mencionada empresa tem o objetivo de otimizar os servicos e alocar recursos para serem destinados ao
municipio de Sdo José dos Quatro Marcos - MT, e isso é vidvel devida a assessoria e consultoria prestadas com
intuito de acompanhar de toda tramitacdo dos processos, projetos, convénios e todos os assuntos de

interesse municipal, diante do Legislativo e Executivo Federal.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO
A possivel descrigdo da solugdo se da com a contratagdo de empresa para prestagdo de servico especializado
de assessoria e consultoria a ser desenvolvida visando melhor desenvolvimento principalmente no setor de

projeto e convénio da Prefeitura Municipal.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Como requisito da contratagdo o servigo devera ser prestado por pessoa juridica, empresa técnica
especializada autorizada, que possua vasta experiéncia e que possua documentacdo para sua habilitacdo,

restando comprovada sua capacidade técnica para tal.

7. DA EXECUCAO
Manter, durante toda execugdo do contrato formado apds processo licitatério compatibilidade com as

obriga¢des assumidas, inclusive todas as condiges de cadastramentos e habilitagdo exigidas na licitacdo.

A empresa devera oportunizar o envio das devidas informagdes a Prefeitura Municipal de Sdo José dos Quatro

Marcos — MT, visando providéncias e continuidade das atividades pertinentes.
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8. GESTAO DO CONTRATO
A fiscalizacdo serd realizada na entrega do servico requisitados neste presente termo de referéncia de acordo
a fiscalizacdo que serd realizada pelo fiscal do contrato servidor da prefeitura municipal, seré formalizado a
nomeacao do fiscal do contrato a ser elaborado, o fiscal deverd elaborar um relatério acerca dos servigos
prestados pela empresa, informando se atende 0s requisitos necessarios do mesmo.
O Fiscal do Contrato informara ao Gestor do Contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso.
Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais em relacdo a execugdo do objeto, o Fiscal do
Contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao Gestor do Contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
O Gestor da Ata de Registro de Prego coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da Ordem de Fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
O Gestor da Ata de Registro de Prego emitira documento comprobatdério da avaliagdo realizada pelo (s) Fiscal
(is) quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencado ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
“ splicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
O Gestor da Ata de Registro de Prego, com auxilio do respectivo Fiscal, elaborara Relatorio Final com
informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo e o encaminhara para as providéncias
de registro e transparéncia publica.
O Gestor da Ata de Registro de Preco devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a

formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo nos

termos do contrato.
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9. DO PAGAMENTO
No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
O prazo para a soluc¢do, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a
liquidag3o de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.
O pagamento serd realizado em ate 30 (trinta) dias apds a entrega do objeto/prestagdo dos servigos,
observado o cronograma de pagamento estabelecido pela Prefeitura Municipal de Sdo José dos Quatro
Marcos/MT, em conformidade com art. 141 da Lei 14.133/2021.
A Contratada devera apresentar as seguintes regularidades, acompanhado das notas fiscais ou instrumento
de cobranca equivalente:
Certiddo Negativa de Tributos Federais unificada com a CND-INSS, fornecida pela Fazenda Federal, e a Divida
Ativa da Uni3o, fornecida pela Procuradoria da Fazenda Nacional;
Certid3o de Regularidade de Tributos Municipais;
Certid3o de Regularidade de Tributos Estaduais;
Certid3o de Regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS); e prova de inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacio de Certiddo Negativa de Débitos

Trabalhistas (CNDT).

10. CRITERIOS

O julgamento se deu pelo art. 74, 1lI, c, da lei 14.133/2021 utilizando da inexigibilidade visto que se trata de
servico técnico especializado de assessoria e consultoria.

11. ESTIMATIVA DE VALOR
O valor estima-se em valor anual de RS 18.000,00 (dezoito mil reais), para mencionada contratagdo, sendo

que o valor mensal se tem R$ 1.500,00 (mil e quinhentos reais).

12. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA
A despesa financeira decorrente da aquisicdo dos objetos supracitados definidos, ocorrera por dotagdo
orcamentaria das secretarias municipais e departamentos participantes do certame:
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ORGAO | UNID | PROJ/ATIV DESCRIGAO CATEGORIA | FICHA | FONTE
02 02 2005 MANUTENGAO DAS DESPESAS DA SECRETARIA DE GABINETE | 3.3.90.39 31 500

13. PRAZO DE VALIDADE

A presente tem prazo de validade de 12 (doze) meses.

14. DAS CONDIGCOES GERAIS PARA CONTRATAGAO

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

O contrato a ser firmado entre a Prefeitura Municipal De Sdo José Dos Quatro Marcos e a licitante
vencedora do certame incluira as condicdes estabelecidas neste termo de referéncia e edital, outras
necessarias a fiel execucdo do objeto desta licitagdo, ndo ficando na obrigagdo da prefeitura a
aquisicdo do quantitativo total estipulado os itens da presente proposta.

A Prefeitura Municipal podera solicitar empenho conforme suas necessidades dentro da vigéncia
deste.

A empresa vencedora fornecerd os produtos e servigos eventualmente adquiridos presentes nos
termos de aquisicdo do objeto neste termo de referéncia e edital e ficara responsavel pela entrega
na qualidade e na sua totalidade conforme a requisicao;

Observar, na emissdo das notas fiscais para pagamento, o disposto pela legislacdo tributaria do
municipio e as regras de reten¢do do Imposto de Renda, dispostas na Instrugdo Normativa n® RFB

n2 1234, de 11 de janeiro de 2012.

15. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

15.1.

15.2.

15.3.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condic8es de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

N3o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas
no termo de referéncia ou na minuta de contrato;

Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.

124, 11, d, da Lei Federal n® 14.133/2021;
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15.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com as disposicdes do
Codigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n2 8.078/1990);

15.5. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n2 13.709/2018 (Lei
Geral de Protecdo de Dados), adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que
tenha acesso por forga da execucdo deste contrato;

15.6. Responsabilizar-se, independente dos motivos de falta de seus empregados, pela entrega de todos
os produtos especificados;

15.7. Manter em dia 0 pagamento do salario do pessoal alocado aos servicos, bem como dos respectivos
encargos social, que sdo de sua inteira responsabilidade;

15.8. Responder por qualquer acidente de que possam ser autores ou vitimas seus empregados, bem
como terceiros;

15.9. Responder pelos danos, dolosos ou culposos, causados pelos seus empregados aos bens da
prefeitura municipal durante o periodo da entrega dos produtos.

15.10.Reparar, as suas expensas, 0s produtos e servicos rejeitados pela administracdo, por terem sido
entregues em desacordo com as especificagdes normas aplicaveis ou com as boas técnicas;

15.11.Comunicar a prefeitura municipal através do gestor da pasta, a ocorréncia de qualquer fato ou
condi¢Bes que possam atrasar ou impedir a logistica de entrega dos produtos e servicos, no todo

ou em parte, de acordo com os prazos estabelecidos, indicando as medidas para corrigir a situagao.

16. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

16.1. Receber o objeto requisitado, disponibilizando local, data e horario;

16.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

16.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos produtos e servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a

autoridade competente para as providéncias cabiveis: notificar a contratada por escrito da

ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da execucdo da entrega dos produtos ou servicos,

fixando prazo para a sua correcio;
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16.4. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as
obriga¢Bes assumidas pela contratada, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo.

16.5. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos e servigos recebidos com
as especificagdes constantes do edital e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivos;

16.6. Efetuar o pagamento no prazo previsto neste termo de referéncia e posterior edital.

Sdo José dos Quatro Marcos — MT, 16 de janeiro de 2024.

Quowarday, Ay Wi

Amanda Barbosa%iﬁo’ti
Chefe de Departamento d¢ Compras

Portaria n? 440/2023
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