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HOSPITAL UNIVERSITARIO ANTONIO PEDRO
Rua Marques do Parana, n2 303, prédio anexo, 62 andar - Bairro Centro
Niterdi-RJ, CEP 24033-900
- http://huap-uff.ebserh.gov.br

Termo de Referéncia - SEI
Processo n? 23818.012886/2022-49
TERMO DE REFERENCIA
OBJETIVO

1.1 Contratagdo de servicos graficos para confecgao de receituario e solicitagdo de exames com fulcro no
inciso Il, Art. 29 da Lei 13.303/2016, regulamentado pelo Regulamento de Licitagbes e Contratos

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AQUISICAO

2.1 A presente contratacdo se faz necessdria ao atendimento das demandas institucionais do Hospital
Universitario Antonio Pedro.

3. DESCRICAO DO OBJETO

ITEM DESCRICAO UN QTD
Receitudrio
o1 Tamanho: 20,0 cm X 14,0 cm Blocos com 50 fls. 400

Papel Offset 90g
Solicitacdo de Exames
02 Tamanho : 20,0cm X 13,0 cm Blocos com 50 Fls. 400
Papel Offset 90g

4. DA DISPENSA ELETRONICA

4.1 Em caso de divergéncia entre a especificacio do material inserida no Sistema SIASG e as do objeto,
prevalecerdo as constantes neste Gltimo tendo em vista possiveis divergéncias de codificacdo;

4.2 A empresa detentora do melhor lance, serd comunicada para nos enviar a proposta/catdlogo que devera
conter:

- Valor unitario/valor total, incluso frete e todos os impostos;

- Razdo Social, CNPJ, Insc. Est., Endereco e telefone de contato;
- Dados Bancarios;

- Prazo de entrega;

4.3 A Empresa devera observar estritamente as especificagdes técnicas dos materiais constantes do Termo de
Referéncia. Divergéncias técnicas poderdo implicar na desclassificacdo da proposta apresentada;

4.4 A Adjudicagdo do objeto ao Fornecedor ocorrerd apéds verificagdo de conformidade entre a proposta
apresentada e as especificagdes técnicas do material.

5. RECEBIMENTO DO OBJETO

5.1 Os itens deverdo ser entregues , em remessa Unica , no prazo de até 15 (quinze) dias a contar do
recebimento da nota de empenho (NE) pela Empresa.
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5.2 As entregas deverdo ser realizadas em dias Uteis, no periodo entre 8h e 16h, na Rua Marqués do Paran3,
303, HOSPITAL UNIVERSITARIO ANTONIO PEDRO/UFF/EBSERH Divisdo Administrativa e Financeira/HUAP - 5° andar do prédio
anexo Centro, Niterdi-RJ, CEP 24.033-900.

5.3 Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 02 (dois) dias Uteis, por Servidores indicados pela
CONTRATANTE, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagGes constantes neste documento e na
Proposta.

5.4 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste documento e na Proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da notificacdo
da Contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades previstas em Lei.

5.5 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias Uteis, apds a realizagdo da conferéncia
de todo o material em conjunto com o fornecedor e que ndo tenha nenhuma pendéncia a ser sanada pela contratada.

5.6 Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.7 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execug¢do do contrato;

6. DO ENQUADRAMENTO DO OBJETO COMO COMUM

6.1 Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens comuns, pois os padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo presente documento, por meio de especificagdes usuais no
mercado.

7. GARANTIA

7.1 O fornecedor sera responsavel por vicios ou defeitos de impressdo, bem como deformidades nos impressos
obrigando-se a ressarcir os danos e substituir os elementos defeituosos, sem 6nus a instituicdo.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1. S3o obrigacOes da Contratante:
8.1.1. receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

8.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, se o objeto entregue/prestado pela Contratada esta de acordo
com as especifica¢des constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, para fins de aceita¢do e/ou recebimento definitivo;

8.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.1.4 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através de comissdo/servidor
especialmente designado;

8.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 A Contratada deverd cumprir todas as obriga¢cdes constantes no Termo de Referéncia e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

9.2 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especifica¢des, prazo e local constantes no
Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal;

9.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990); Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

9.4 Substituir, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, sem custos adicionais, as unidades que
apresentarem avarias de qualquer natureza, assim como aquelas que ndo corresponderem a solicitagdao da contratante quanto a
sua classificagdo e/ou quantidade, ou com sinais de violagdo na embalagem do produto.
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10. SUBCONTRATACAO
10.1. N3o serd admitida a subcontratagao do objeto do presente processo de compra.
11. ALTERACAO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais
cldusulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragao
a continuidade do contrato.

12. SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Em caso de inexecugdo total ou parcial e/ou atraso injustificado na execugdo do objeto poderd, garantida a
prévia defesa, aplicar ao Contratado as seguintes sang¢des, conforme previsto nos termos da Lei n? 13.303, de 2016 e
Regulamento de Licitagdes e Contratos da EBSERH:

I-Adverténcia;
II- Multa;

Ill- Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a EBSERH, por prazo
ndo superior a 2 (dois) anos

12.2 A Adverténcia podera ser aplicada quando ndo houver o cumprimento de quaisquer das obriga¢des
assumidas e a ocorréncia for considerada como falta leve, assim entendidas aquelas ocorréncias que ndo acarretam ou
potencialmente ndo possam acarretar prejuizos significativos para o objeto contratado.

12.3 A Multa podera ser aplicada quando ndo houver o cumprimento das obrigacGes assumidas e a ocorréncia
for considerada como falta média ou grave, assim entendidas aquelas ocorréncias que acarretam ou potencialmente possam
acarretar prejuizos significativos para o objeto contratado.

12.4 As multas serdo de:

a) Multa moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da proposta, até o
limite de 20 (vinte) dias;

b) Multa compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da proposta, no caso de inexecugdo total do
objeto;

13. LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

13.1. Em razdo do objeto contratado e para seu cumprimento, a CONTRATADA realizard o tratamento de dados
pessoais e dados pessoais sensiveis em nome da CONTRATANTE, nos termos do inciso VII, do artigo 52 e artigo 39, da Lei n2.
13.709, de 14 de agosto de 2018.

13.2. A CONTRATADA deve cumprir as disposicoes da Lei n2. 13.709, de 14 de agosto de 2018, bem como das
politicas e normas internas da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares sobre o tema (disponiveis em www.ebserh.gov.br),
implementando medidas técnicas e organizacionais adequadas para assegurar a prote¢do dos direitos do titular dos dados
pessoais.

13.3. O tratamento de dados pessoais pela CONTRATADA sera limitado as atividades estritamente necessarias
para o alcance das finalidades do objeto contratado ou, quando for o caso, ao cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria, ao
exercicio regular de direito, por determinagao judicial ou por requisicdo da Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados.

13.4. O tratamento de dados pessoais s6 podera ser realizado pela CONTRATADA durante o prazo previsto para
a execucgao do objeto contratado.

13.5. E vedado a8 CONTRATADA o compartilhamento dos dados pessoais com outras pessoas juridicas ou fisicas,
salvo aquelas decorrentes de obrigacGes legais ou regulamentares necessarias para viabilizar o cumprimento do instrumento
contratual ou com a prévia autorizacgdo da CONTRATANTE.

13.6. Nas hipdteses de compartilhamento previstas no item anterior, a CONTRATADA assume toda a
responsabilidade decorrente da operacdo realizada, especialmente no que diz respeito a observancia da adequada protecao e
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resguardo aos direitos dos titulares originais.
DAS OBRIGACf)ES DA CONTRATADA

13.7. A CONTRATADA dara conhecimento formal aos seus colaboradores das obrigagdes deste instrumento e do
compromisso assumido com a protecdo de dados pessoais, inclusive no tocante a Politica de Prote¢do de Dados Pessoais da
Empresa Brasileira de Servigcos Hospitalares.

13.8. A CONTRATADA se comprometera a autorizar o tratamento de dados pessoais apenas as pessoas que
assinem termo de sigilo e confidencialidade, que deve ter vigéncia pelo prazo de execu¢do contratual e 10 anos apds o seu
término.

13.9. Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares mediante consentimento,
indispensaveis a propria prestacdo do servigo, devera ser realizada apds prévia aprovagdao da Empresa Brasileira de Servigos
Hospitalares, responsabilizando-se a CONTRATADA pela obtencgdo, guarda e gestdo dos termos de consentimento.

13.10. O armazenamento dos dados pessoais objeto de tratamento pela CONTRATADA em razdo do presente
contrato deve respeitar as premissas, politicas e especificacdes técnicas, além de estar adequado e alinhado com a legislacdo
vigente e as melhores praticas de mercado.

13.11. Quando a natureza dos dados objeto de tratamento exigir, seu armazenamento devera ocorrer em um
banco de dados seguro, com garantia de registro das transacdes realizadas, controle de acesso apenas a pessoas autorizadas e
transparente identificagdo do perfil dos credenciados, vedado o compartilhamento desses dados com terceiros, exceto com
autorizagao da CONTRATANTE.

13.12. A eventual transferéncia internacional de dados pessoais pela CONTRATADA, para fins do previsto no
item anterior, devera atender ao disposto nos artigos 33, 34, 35 e 36, da Lei n2. 13.709, de 14 de agosto de 2018, e as seguintes
regras:

a) a legislagdo do pais para o qual os dados foram transferidos deve assegurar o mesmo nivel de protegdo que a
legislagdo brasileira em termos de privacidade e prote¢do de dados, sob pena de encerramento da relagdo contratual, em vista de
restricao legal prevista no ordenamento juridico brasileiro;

b) os dados transferidos serdo tratados em ambiente da CONTRATADA;

c) o tratamento dos dados pessoais, incluindo a prépria transferéncia continuara a ser feito de acordo com as
disposi¢des pertinentes da legislagao sobre prote¢do de dados aplicavel, que ndo viole as disposi¢cdes pertinentes do Brasil;

d) deve ser oferecida garantia suficiente em relagdo as medidas técnicas e organizacionais, que deverdo ser
especificadas formalmente a CONTRATANTE, sendo que a CONTRATADA ndo deve compartilhar com terceiros dados que lhe
sejam remetidos;

e) as medidas de seguran¢a devem ser adequadas para proteger os dados pessoais contra a destruigdo acidental
ou ilicita, a perda acidental, a alteracgdo, a divulgagdo ou o acesso ndo autorizados (especialmente quando o tratamento implicar a
sua transmissdo por rede), e contra qualquer outra forma de tratamento ilicito, bem como devem assegurar um nivel de
seguranca adequado em relagdo aos riscos que o tratamento representa e a natureza dos dados a proteger, atendendo aos
conhecimentos técnicos disponiveis e aos custos resultantes da sua aplicagdo;

f) o tratamento de dados pessoais deve ser realizado em nome da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares e
em conformidade com as suas instrugdes e as clausulas do contrato, sob pena de suspensdo da transferéncia de dados pessoais
e/ou rescisdo do contrato;

g) as respostas as solicitagées da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares devem ser rapidas e adequadas.

13.13. A CONTRATADA devera manter registro das operagdes de tratamento de dados pessoais realizadas em
nome da CONTRATANTE.

13.14. A CONTRATADA enviara todos os dados e informagdes solicitadas pela CONTRATANTE necessarios a
resposta aos titulares de dados no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, podendo ser prorrogado em situagGes
excepcionais devidamente justificadas e autorizadas pela CONTRATANTE.

13.15. A CONTRATADA cumprira, de imediato, as solicitacgbes da CONTRATANTE para cumprimento de
requerimento do titular dos dados pessoais referente aos direitos previstos no artigo 18 da Lei n2. 13.709, de 14 de agosto de
2018, tais como correg¢do, eliminagdo, anonimizagdo ou bloqueio dos dados.
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13.16. A CONTRATADA disponibilizard a CONTRATANTE todas as informagdes necessarias para demonstrar o
cumprimento das obrigacdes estabelecidas neste contrato, bem como permitird e contribuird, quando necessario, para a
realizacdo de auditorias e inspe¢Ges relativas a protecdo de dados pessoais, realizadas pela CONTRATANTE ou por auditor externo
por esta designado.

13.17. A CONTRATADA, quando necessario e solicitado pela CONTRATANTE, encaminhara informacgGes para
elaboracdo de relatdrio de impacto a prote¢édo de dados pessoais relacionado as atividades objeto deste contrato que demandam
o tratamento de dados pessoais, observando-se o seguinte:

a) a solicitacdo de informacgdes para elaborac¢do de relatério de impacto a protecdo de dados pessoais sera feita
por escrito a CONTRATADA,;

b) as informacGes deverdo ser repassadas ao Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais da CONTRATANTE
no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

13.18. A CONTRATADA comunicara a CONTRATANTE, por escrito, em até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
incidente de seguranca, entendido como evento adverso confirmado, tal como acesso ndo autorizado, acidental ou ilicito que
resulte na destruicdo, perda, alteragdo, vazamento ou ainda, qualquer forma de tratamento de dados inadequada ou ilicita,
devendo seguir as orientagdes da CONTRATANTE.

13.19. A CONTRATADA, quando for de sua responsabilidade, tomara as medidas necessarias para cessar e/ou
minimizar os danos decorrentes da violagdo de dados pessoais, respondendo administrativa e judicialmente por eventuais danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais objeto de tratamento em decorréncia da execucgdo
contratual.

13.20. Encerrada a vigéncia do contrato e/ou ndo havendo mais necessidade de utilizagdo dos dados pessoais,
sensiveis ou ndo, a CONTRATADA interrompera o tratamento e restituira a CONTRATANTE os dados pessoais e todas as copias
porventura existentes (em formato digital, fisico ou outro qualquer), ressalvada instrugdo expressa sobre a eliminagdo, bem como
a possibilidade de sua conservacdo, nos termos do art. 16 da Lei n2. 13.709, de 14 de agosto de 2018.

DA SUBCONTRATAGAO

13.21. E vedado 3 CONTRATADA subcontratar atividades que envolvam o tratamento de dados pessoais sem
autorizacdo expressa e por escrito da CONTRATANTE.

13.22. Em caso de autorizagdo da subcontratagdo, a CONTRATADA permanecerd totalmente responsavel perante
a CONTRATANTE pelo cumprimento das obrigacdes da empresa subcontratada, especialmente pelas obrigacdes de protecdo dos
dados pessoais.

DAS DISPOSICOES GERAIS

13.23. A CONTRATANTE se compromete, em caso de necessidade de tratamento de dados pessoais
compartilhados pela CONTRATADA para cumprimento de obrigaces previstas neste contrato, a observar as disposi¢Ges da Lei n2.
13.709, de 14 de agosto de 2018 e regulamentos da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados.

14. DO REAJUSTE

14.1. Os pregos sado fixos e irreajustaveis.

(assinado eletronicamente)
Evandro de Oliveira
Assistente em Administracdo/UFF
Unidade de Compras e LicitagGes

(assinado eletronicamente)
Adriana Coutinho da C. Cavalcante
Chefe da Unidade de Compras e Licitagdes
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-
Documento assinado eletronicamente por Evandro de Oliveira Filho, Assistente Administrativo, em

L
capl
Jel' [ﬁ 05/12/2022, as 10:25, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do

assinatura

| eletrdnica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

-
Documento assinado eletronicamente por Adriana Coutinho da Cunha Cavalcante, Chefe de

L]
call
Je'- L‘ﬁ Unidade, em 05/12/2022, as 11:08, conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 69,

assinatura

| eletrénica caput, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Hospital Universitario
Anténio Pedro

Universidade Federal Fluminense

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES
HOSPITAL UNIVERSITARIO ANTONIO PEDRO
UNIDADE DE AMBULATORIO
Rua Marqués de Parand, n°® 303 - Centro - Niterdi - RJ
CEP: 24033-900 - Tel: (021) 2629-9000 - CNPJ: 15.126.437/0036-73

RECEITUARIO

NOME:

ENDERECO:

SERVICO:

PRONTUARIO:

Data

Ass. e Carimbo do Médico

DAF/HUAP




UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - EBSERH
HOSPITAL UNIVERSITARIO ANTONIO PEDRO

SOLICITAGAO DE EXAMES COMPLEMENTARES

Nome:

Sexo: F [] M[] Idade: Prontuario:

Servigo: Andar: Leito:
Origem:  [T]internado [CJAmbulatorio [[]Emergéncia

Solicitado: [ ]Patologia Clinica [_]Anatomia Patoldgica[ ] Radiologia

Tipo de Exame:

Dados Clinicos:

Material para Exame

O Sangue [] Fezes
[] Urina [] Liquido Ascitico
[] Liquido Pleural [] Liquor
Outros:
Data: / /
Ass. e Carimbo do Médico Requisitante
Material colhido em / / as horas por
Material recebido no setor: / / as horas por

Obs.: Uma requisigao para cada laboratdrio e/ou material

DAF/HUAP




