BOAS PRATICAS
DO LICITANTE —

Orientagoes para a fase de
selecao do fornecedor

Pequenas atitudes fazem a diferenca e contribuem
para uma licitagao mais agil, transparente e eficiente
para todos.
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CONFIRA ATENTAMENTE ENVIE INFORMACOES
O EDITAL E SEUS ANEXOS COMPLEMENTARES

Leia o edital, o Termo de Referéncia
Apresente materiais que comprovem as

e os demais anexos antes de elaborar
sua proposta.
caracteristicas do objeto ofertado.

Observe especialmente:
especificagdes do objeto

exigéncias de habilitagao
critérios de aceitacdo
condigdes de pagamento k o
obrigagdes da contratada — @
APRESENTE INFORMAGOES QUE

IDENTIFIQUEM CLARAMENTE O

T LN

PRODUTO OU SERVICO OFERTADO folc'lers e fin:hlas sites O‘flClaIS manuaise
catalogos técnicas do fabricante outros materiais
Informe, de forma clara, os dados que permitam téeni
a correta analise da proposta, como: SCINCE X
® marca e modelo
s , Quanto mais clara e objetiva
# referéncia ou cédigo . -
P e b for a informacao apresentada,
e composigio ou materiais mais facil sera a analise da proposta!
¢ dimenstes, capacidade ou
outras especificagbes relevantes
FIQUE ATENTO AS 6 QUANDO SOLICITADO, CONFIRA SUA PROPOSTA
CONVQCACﬂES E AOS PRAZOS RESPONDA DE FORMA ANTES DO ENVIO
Acompanhe regularmente o sistema COMPLETA Antes de finalizar o envio,
utilizado para a licitagao. Se houver solicitagio de faga uma Gltima conferéncia:
Atencao especial s mensagens, “crfmﬂm‘!t":“g o doc”:enms @ Preco
convocacdes e solicitactes de :: PIETAFLaRes, IEAponch @ Guantidade
entro do prazo e de forma
documentos e prazos. @ Unidade

objetiva, apresentando todas
as informacBes necessarias

@ Marca/Modelo

Mo presuma que havera nova 3 analise. (] Especificagdes
oportunidade para apresentar uma ®rp
infermacgio ou decumento. o Evite respostas incompletas que £

exijam novas solicitagdes.
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ENVIE OS ARQUIVOS COMPACTADOS

Sempre que possivel, envie os documentos
em arquivo compactado (ZIP ou RAR),
evitando o envio de arquivos soltos.

Isso contribui para o envio completo
da documentacgéo e agiliza a instrugao
do processo pelo agente de contratagao!

ZIP / RAR

CONTATOS ESSENCIAIS

Pedidos de esclarecimento/ impugnacgao, ajuste de proposta, amostra,
diligéncia e documentacio de habilitacao.

©

- ucLnuiw-urp uprasil.gov.or
. (83) 3206-0711 /0648 [ ucl.hulw-ufpb@hubrasil b

Para tratar sobre assinatura e/ou cancelamento de atas ’ e y: :

6 FOQistro Ao presos, L, (83) 3206-0701 ucont.hulw-ufpb@hubrasil.gov.br
Para eventuais pedidos de reequilibrio ’ . ;

g A i Sy t. (83) 3206-0701 [~d ufac.hulw-ufpb@hubrasil.gov.br
Fregishioiparg SR gos Fogos, SEORe. & aniregd o pradiutos . (83) 3206-0618/0742 uace.hulw-ufpb@hubrasil.gov.br

e outras informagoes sobre o empenho emitido.

Davidas sobre liquidagio e pagamento. \. (83) 3206-0621 [ ueof.hulw-ufpb@hubrasil.gov.br
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o Este material possui carater orientativo e ndo substitui a leitura integral do edital e de seus anexos. @



