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Termo de Referéncia - SEI
Processo n2 23477.024058/2026-95
1. DEFINICI’-’\O DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada na fabricagdo personalizada de 500 livros institucionais
sobre os 15 anos de existéncia da Rede HU Brasil.

1.2. Descrigao do objeto
Item CATSER Especificagao Métrica Quantidade
1 19275 Livro Institucional - Rede HU Brasil 15 anos Unidade 500
2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
2.1. A presente contratagdo é necessdria para atender a necessidade da Administragdo Central da HU Brasil de produzir e distribuir 500 livros

institucionais alusivos aos 15 anos de existéncia da HU Brasil.

2.2. O livro contard, de forma fisica, a histéria da estatal, a evolugdo dos hospitais sob gestdo da HU Brasil, o desenvolvimento da assisténcia a saude
publica, incluindo as agdes e campanhas marcantes, bem como os projetos e programas de ensino, pesquisa e extensdo.

2.3. A intengdo é que o livro esteja pronto até o final de novembro e que o langamento da obra e sua distribui¢do sejam realizados durante a 22 Jornada
da Rede HU Brasil, com previsdo de realizagdo em dezembro de 2026.

2.4. A quantidade estimada para considera a quantidade de participantes da 22 Jornada da Rede HU Brasil, sendo estes os integrantes dos colegiados
executivos de todos os HUs sob gestdo da HU Brasil, os gestores lotados na Administragdo Central da estatal, e os representes de outras entidades publicas que
estejam participando do evento. Além disso, unidades da publicacdo serdo enviadas para o Ministério da Educagdo, Ministério da Saude, e outras entidades
publicas parceiras.

2.5. Destaca-se que o livro institucional ndo se limitard a descri¢do do histérico da Gltima gestdo, mas contemplara todo o percurso da Rede HU Brasil,
com viés institucional e informativo, ressaltando a importancia da estatal para o Sistema Unico de Salde - SUS e para a transformagdo de inimeros hospitais
universitarios espalhados pelo pais.

2.6. Assim, a pretensa contratagdo é necessaria para que a HU Brasil disponha de um produto fisico alusivo a uma importante marca: seus 15 anos de
existéncia.
2.7. Tal agdo ultrapassa o aspecto meramente publicitario ou informativo, visto que o livro institucional constituird um simbolo fisico da importancia da

Rede HU Brasil para o Sistema Unico de Satde, para o ensino publico de satide no pais e para a transformagdo de mais de 45 hospitais universitarios espalhados
pelo pais ao longo da ultima década e meia.

2.8. A pretensa contratagdo esta alinhada ao objetivo estratégico OE16 - Fortalecer o reconhecimento da imagem publica da HU Brasil.

2.9. A contratacdo sera fundamentada nas seguintes referéncias normativas:
|- Constituigdo da Republica Federativa do Brasil de 1988 - O Art. 72, XXXIll, que prevé proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou
insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos;
Art. 37 trata dos principios entre outros fatores que devem ser observados pela Administragdo publica direta e indireta;
Il - Lei n2 13.303, de 30 de junho de 2016 — Estatuto juridico da empresa publica, da sociedade de economia mista e de suas subsidiarias;

I - Decreto n? 8.945, de 27 de dezembro de 2016 — Regulamenta, no ambito da Unido, a Lei n2 13.303 de 30 de junho de 2016;

V- Lei n2 12.550, de 15 de dezembro de 2011 - Autoriza o Poder Executivo a criar a empresa publica denominada Empresa Brasileira de
Servigos Hospitalares - EBSERH;

V- Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021 - Lei de LicitagSes e Contratos Administrativos. (Aplicavel no que couber.);

VI - Regulamento de Compras e Contratos (RCC) da HU Brasil- versdo 3.0; Politica de Prote¢do de Dados Pessoais da HU Brasil;

Vil - Politica de TransagBes com Partes Relacionadas da HU Brasil;

VIll - Norma - SEI n2 3/2024/DAI-HUBRASIL (Documento SEI n2 40700077) - Dispde sobre o procedimento administrativo para a realizagdo
de pesquisa de pregos para a aquisigdo de bens, contratagdo de servigos em geral, bem como alteragdes contratuais;

IX - Norma Operacional - SEI n2 7/2023/DAI-HUBRASIL(28062396) - Republicagdo da Norma Operacional SEI n2 2/2021/CAD/DAI que
dispGe sobre a apuragdo de irregularidades e aplicagdo de sangdes a licitantes no ambito da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares —
Ebserh;

X- Guia Nacional de Contratagdes Sustentdveis da Advocacia Geral da Unido, 82 edigdo, revista, atualizada, ampliada e publicada em

outubro de 2025;
Xl - Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 - Cédigo de defesa do consumidor;

Xl - Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011 - Regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art. 52, no inciso Il do § 32 do
art. 37 e no § 22 do art. 216 da Constitui¢do Federal; altera a Lei n2 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei n2 11.111, de 5 de maio de



2005, e dispositivos da Lei n2 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da outras providéncias;

XI - Decreto n2 9.507, de 21 de setembro de 2018 — DispGe sobre a execugdo indireta, mediante contratacdo, de servigos da administracdo
publica federal direta, autarquica e fundacional e das empresas publicas e das sociedades de economia mista controladas pela Unido;

XIV - Instrugdo Normativa n2 03, de 26 de abril de 2018 - Estabelece regras de funcionamento do Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - Sicaf, no &mbito do Poder Executivo Federal;

XV - Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006 - Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno
Porte;
XVI - Decreto n2 8.538, de 06 de outubro de 2015 - Regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para microempresas,

empresas de pequeno porte, agricultores familiares, produtores rurais pessoa fisica, microempreendedores individuais e sociedades
cooperativas nas contratagdes publicas de bens, servigos e obras no ambito da administragdo publica federal.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
3.1. Objeto
3.1.1. Contratagdo de empresa especializada na fabricagdo personalizada de 500 livros institucionais sobre os 15 anos de existéncia da Rede HU Brasil.

QUADRO 1 - Especificagdo e quantidades
Item Descrigdo Catser Especificagdo
Livro Institucional com as seguintes especificagGes:
Formato: 30 cm x 30 cm.
Sobrecapa: Papel Couché Fosco 230 g/m?, impressdo 4/0 cores, cobrindo e encaixando-se em toda a capa e a
laminagdo fosca, verniz localizado.

1 Livro Institucional - HU 19275 Capa dura e contracapa: Papel Cinza Rigido 2.100 g/m?. Revestido externamente com Papel Couché Fosco 15(
Brasil 15 anos com aplicagio de laminagdo fosca, verniz localizado. Revestido internamente com Papel Color Plus 180 g/m?,

Miolo: Papel Couché Fosco 170 g/m?, impressao 4/4 cores, composto por 100 folhas, admitindo variacio de a
menos. O miolo devera ser constituido por, no minimo, 80% de fotografias ou ilustragdes.
Lombada: Brochura com lombada quadrada e costurada, com coifa de até 8 mm em cada extremidade, confol
articulagdo, protegdo e estética do livro.

3.1.2. O Anexo | 65290271, apresenta imagens meramente ilustrativas.

3.1.3. O layout final estd sendo elaborado pela equipe da comunicagdo social da HU Brasil, e serd encaminhado ao licitante vencedor do pregdo no

momento do envio da ordem de servigo._

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.0.1. A fabricagdo do Livro Institucional - Rede HU Brasil 15 anos, caracteriza-se como prestagdo de servigo comum, visto que pode ser objetivamente
definido, conforme especificagBes, a fim de estabelecer o padrdo de qualidade esperado, de acordo com as caracteristicas usuais de mercado, sem variagdes de
ordem técnica.

4.0.2. A fabricagdo do objeto caracteriza-se como prestagdo de servigo de natureza ndo continuada, caracterizada pela fabricagdo de uma quantidade pré-
determinada de livros.

4.0.3. A contratagdo sera realizada por meio de processo licitatério eletrénico, nos termos do preconizado no Regulamento de Compras e Contratos — HU
Brasil.
4.0.4. Sera utilizada a modalidade de licitagdo denominada Pregdo, tendo em vista que o servigo a ser prestado enquadra-se na classificagdo de bem e/ou

servico comum, conforme preconizado no inciso IV do art. 32 da Lei n? 13.303, de 30 de junho de 2016, e no inciso IV do art. 62 do Regulamento de Compras e
Contratos - versdo 3.0.

4.1. Padrdes minimos de qualidade.

4.1.1. Os livros deverdo ser produzidos exatamente conforme os arquivos fornecidos, e as especificagdes desse estudo técnico e do termo de referéncia,
vedada qualquer alteragdo sem autorizagdo da drea demandante.

4.1.2. Arquivos deverdo ser tratados de modo a evitar distor¢Ges, queda de resolugdo ou variagdo de cor.

4.1.3. As entregas devem ser realizadas no prazo pactuado, conforme modelo de gestdo do contrato. Os materiais devem ser embalados em caixas
resistentes, devidamente identificadas, protegidas contra umidade e danos no transporte.

4.2, Especificages técnicas e de desempenho.

4.2.1. Espera-se que os livros sejam produzidos levando-se em consideragdo: fidelidade de cor do arquivo original; resisténcia fisica do material;
durabilidade da impressdo; precisdo de corte e dobra; integridade do material na entrega; conformidade dimensional do material.

4.3. Critérios de sustentabilidade.

4.3.1. A fabricagdo dos livros deverd observar as normas e diretrizes de sustentabilidade previstas na Lei n2 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos
Sélidos), no Decreto n2 7.746/2012, na IN SLTI/MPOG n2 01/2010, bem como as disposi¢cdes do Regulamento de Compras e Contratos - versdo 3.0, aplicaveis ao
objeto.

4.3.2. Devera ser priorizada a utilizacdo de materiais e processos que reduzam impactos ambientais ao longo de todo o ciclo de produgdo, incluindo pré-
impressdo, impressdo, acabamento, transporte, armazenamento e descarte.

4.3.3. Em conformidade com o art. 72 do RCC 3.0, deverdo ser observados, no que couber:

"Art. 72 As contratagdes devem observar, no que couber para cada tipo de objeto, as normas relativas a:
| - destinagdo final ambientalmente adequada de residuos sélidos, com prioridade para a ndo geragdo, redugdo, reutilizagdo, reciclagem e tratamento;

Il - mitigacdo dos danos ambientais por meio de medidas condicionantes e de compensagdo ambiental, que serdo definidas no procedimento de
licenciamento ambiental;



Il - utilizagdo de produtos, equipamentos e servigos que, comprovadamente, reduzam o consumo de energia e de recursos naturais;"

4.3.4. Nos termos do art. 256 do RCC 3.0, a execugdo contratual deve observar praticas alinhadas aos principios ESG (sustentabilidade ambiental, de
responsabilidade social e de governanga corporativa), especialmente:

a) uso racional de papel e demais insumos graficos;
b) redugdo de desperdicio e melhoria da eficiéncia produtiva;
c) reaproveitamento ou reciclagem de residuos e aparas.
4.3.5. Poderio ser exigidos da contratada, com base na IN SLTI/MPOG n2 01/2010 a utilizagdo de papel reciclado ou biodegradavel, de tintas com menor

teor de compostos organicos volateis (COV), atdxicas ou de base vegetal, e de embalagens com volume minimo necessario, preferencialmente reciclaveis ou
reutilizaveis.

4.3.6. A contratada deverd assegurar a destinagdo ambientalmente adequada de residuos, aparas e sobras geradas durante a produgdo dos materiais
gréficos, respeitando:

a) a hierarquia da gestdo de residuos prevista na Lei n2 12.305/2010 (n3o geragao, redugdo, reutilizagdo, reciclagem e tratamento);

b) as praticas previstas nos arts. 258 a 261 do RCC 3.0, especialmente quanto a coleta seletiva, racionalizagdo do uso de materiais e
compras sustentaveis.

4.4. Instrumento de contrato

4.5. O licitante vencedor e a HU Brasil, assinara o contrato por escopo para uma Unica fabricagdo e entrega dos 500 livros.

4.6. O prazo de vigéncia do Termo de Contrato sera de até 90 dias, prorrogavel, de forma excepcional, nos termos do art. 192 do RLCE 3.0.

4.7. Garantia de execugdo do contrato

4.7.1. Serd exigida a garantia da contratagdo de que trata o art. 185 do RCC 3.0, com validade durante a execugdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da

vigéncia contratual, podendo a CONTRATADA optar pela caugdo em dinheiro, seguro-garantia, fianga bancaria ou titulo de capitalizagdo, em valor correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor da contratagdo.

4.7.2. Em caso de opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatdria deverd apresentd-la, no maximo, até a data de assinatura do contrato.
4.7.2.1. A apdlice de seguro-garantia permanecerd em vigor mesmo que a CONTRATADA ndo pague o prémio nas datas convencionadas.
4.7.2.2. Caso a adjudicataria ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, ocorrerd a preclusdo do direito de escolha dessa

modalidade de garantia.

4.7.2.3. A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo
endosso pela seguradora.

4.7.2.4. Serd permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de aniversario, desde que mantidas as condi¢des e coberturas
da apdlice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensdo contratual.

4.7.2.5. Caso a adjudicatdria ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera
apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da CONTRATANTE, contado da assinatura do contrato, comprovante de
prestagdo de garantia nas modalidades de caugdo em dinheiro, fianga bancéria ou titulos de capitalizag3o.

4.7.3. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pela CONTRATADA, devera ser efetuada em favor da CONTRATANTE, em conta
especifica na Caixa Econdmica Federal, com corre¢do monetaria.

4.7.4. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco ou instituigdo financeira devidamente autorizada a operar no
Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renutncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

4.7.5. Na hipdtese de opgdo pelo titulo de capitalizagdo, a garantia deverd ser custeada por pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a
modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizagdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.7.5.1. O titulo de capitalizagdo devera ser apresentado a CONTRATANTE juntamente com as condigdes gerais e o numero do processo administrativo sob o
qual o plano de capitalizagdo foi aprovado pela Susep (art. 82, llI, da Circular SUSEP n2 656/2022).

4.7.6. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitagdo, o pagamento de:

4.7.6.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigagdes nele previstas; e

4.7.6.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela HU Brasil a CONTRATADA;

4.7.7. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez)

dias Uteis, prorrogdveis por igual periodo, contado da data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento, seguindo os mesmos parametros
utilizados quando da contratagdo.

4.7.8. Na hipdtese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da HU Brasil, a CONTRATADA ficara desobrigada de renovar a garantia ou de
endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o adimplemento pela HU Brasil.

4.7.9. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagdo, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva
reposigdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogdveis por igual periodo, a critério da CONTRATANTE, contados da data em que for notificada.

4.7.10. A CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

4.7.11. O emitente da garantia ofertada pela CONTRATADA devera ser notificado pela CONTRATANTE quanto ao inicio de processo administrativo para
apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais.

4.7.12. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua caracterizagdo e comunicagdo poderdo ocorrer
fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro,



nos termos do art. 20 da Circular Susep n2 662/2022.

4.7.13. Extinguir-se-a a garantia com a restituigdo da carta fianga, autorizagdo para a liberagdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia
ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizagdo, acompanhada de declaragdo da CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu
todas as cldusulas do contrato.

4.7.13.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentagdo da Susep.
4.7.13.2. A HU Brasil deverd apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da apdlice.
4.7.14. A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execugdo do contrato ou apds a sua extingdo por culpa exclusiva da HU Brasil e, quando em

dinheiro, serd atualizada monetariamente.
4.7.15. A CONTRATADA autoriza a CONTRATANTE a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de Referéncia.

4.7.16. O garantidor n3o é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela CONTRATANTE com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar
sangOes a CONTRATADA.

4.7.17. A garantia de execugdo é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste Termo de Referéncia."
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. O regime de execugdo a ser adotado sera a empreitada por prego unitario: contratagdo por prego certo de unidades determinadas, conforme

previsto no inciso | do Art. 92 do Regulamento de Compras e Contratos da HU Brasil, versdo 3.0.
5.2. Emissdo de Nota de Empenho e Ordem de Fornecimento:

5.2.1. Apds a formalizagdo do contrato e a emissdo da respectiva nota de empenho, a HU Brasil encaminhara a contratada a Ordem de Servigo, acompanhada dos
arquivos e conteudos finais, revisados e aptos a produgdo.

5.2.2. A requisicdo sera feita oficialmente por correio eletronico (e-mail), tendo como remetente o enderego apoio.ccs@hubrasil.gov.br.
5.3. Prazo e local de entrega:
5.3.1. A entrega completa dos 500 livros institucionais devera ocorrer em até 30 dias corridos, a contar da data de envio por e-mail da ordem de servico e

fornecimento de bens ao contratante.
5.3.2. Endereco para a entrega:

QUADRO 2
Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares - HU Brasil
Setor Comercial Sul - SCS, Quadra 9 - Edificio Parque Cidade Corporate, Bloco C, 32 pavimento
Asa Sul
Brasilia- DF
CEP 70308-200
Destinado a Comunicagdo Social

5.4. Do recebimento e aceitagdo do objeto

5.4.1. Os 500 livros institucionais serdo recebidos provisoriamente na Geréncia-executiva de Comunicagdo Social da HU Brasil, responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia, na
proposta, na documentag¢do submetida a habilitagdo técnica e na nota de empenho.

5.4.2. A Geréncia-executiva de Comunicagdo Social da HU Brasil emitira Termo de Recebimento Provisdrio e entregard a contratada por ocasido da entrega
do material solicitado.

5.4.3. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias apds o recebimento provisério, mediante verificagdo da conformidade com as
especificagdes contidas nesse Termo de Referéncia, e das quantidades solicitadas na ordem de fornecimento de bens.

5.4.4. A Geréncia-executiva de Comunicagdo Social da HU Brasil emitird Termo de Recebimento Definitivo e enviard ao e-mail da contratada juntamente
com a solicitacdo de emissdo da nota fiscal para pagamento do material recebido e aprovado.

5.4.5. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo
ser substituidos no prazo de até 15 (dias) corridos, a contar da notificagdo da contratada, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5.4.6. Garantia do produto

5.4.6.1. Os livros terdo garantia contratual de 90 dias, contada do recebimento definitivo, contra vicios, defeitos ou desconformidades decorrentes da
execugdo ou dos materiais empregados, sem prejuizo das demais garantias previstas na legislagdo aplicavel.

5.4.6.1.1. Durante o prazo de garantia, a contratada deverd, as suas expensas, corrigir ou substituir os exemplares que apresentem vicios, defeitos ou
desconformidades, no prazo estabelecido pela fiscalizagdo, consideradas a natureza da ocorréncia e a finalidade da contratagdo.

5.4.6.2. Em caso de substituigdo, o prazo de garantia sera reiniciado apenas em relagdo aos exemplares substituidos, contado de seu recebimento definitivo.
5.4.6.3. As despesas relacionadas a corregdo, substitui¢do, retirada e transporte dos exemplares correrdo por conta da contratada.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Os critérios referentes ao modelo de gestdo do contrato estdo definidos no instrumento contratual.

6.2. As obrigagdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA estdo definidas no instrumento contratual.

6.3. As sangdes administrativas aplicaveis estdo definidas no instrumento contratual.

7/ CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO



7.1. Apds o recebimento dos 500 livros institucionais, a equipe de fiscalizagdo do contrato realizara a avaliagdo de conformidade dos materiais produzidos
levando-se em consideragdo:

a) as especificagbes técnicas de cada item, previstas no quadro do item 3.1 deste termo de referéncia;
b) os padrdes minimos de qualidade previstos no item 4.1 deste termo de referéncia;
c) as especificagdes técnicas e de desempenho previstas no item 4.2 deste termo de referéncia;
d) a realizagdo das entregas dos materiais em conformidade com os prazos estabelecidos no item 5.3 deste termo de referéncia.
7.2. Comprovada a correta execugdo na fabricagdo dos livros, a HU Brasil emitird e entregara a contratada o Termo de Recebimento Definitivo assinado

pelo gestor e pelo fiscal do contrato. Apds essa etapa, a contratada devera emitir nota fiscal para pagamento do servigo, e enviar o documento para a HU Brasil.

7.3. O prazo para pagamento serd de 20 (vinte) dias corridos, contados a partir da data da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, acompanhada dos demais
documentos comprobatérios do cumprimento das obrigagSes da Contratada.

7.4. 0O pagamento somente sera efetuado apds o atesto pelo Fiscal(is) do Contrato, da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, que contera o
detalhamento dos servigos executados e serd acompanhada dos demais conforme segue:

7.4.1. O atesto fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada com descricdo dos materiais
fornecidos;

7.4.2. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes ao fornecimento dos materiais, ou, ainda, circunstancia que
impega a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apos a comprovacgdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a HU Brasil.

7.5. O documento de cobranga deverd conter ao menos:
a) CNPJ da Contratada conforme preambulo do Contrato;
b) Numero do instrumento contratual dado pela HU Brasil;
c) Descrigdo clara do objeto;
d) Periodo de faturamento;
e) Valor cobrado em conformidade com as condi¢des contratuais pactuadas, discriminando valor unitario e valor total;
f) Dados bancarios do contratado para pagamento.
7.6. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito, mediante depdsito em conta corrente, na agéncia e estabelecimento bancario

indicado pela Contratada, ou por outro meio previsto na legislagdo vigente.
7.7. Serd considerada como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.8. Antes do pagamento, o Contratante realizard consultas para verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da Contratada, juntando os
resultados ao processo de pagamento.

7.9. Serdo efetuadas as seguintes consultas:
a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF;
b) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa;
d) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS;
e) Certiddo Negativa de Inidoneos — TCU.
7.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5

(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.11. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.12. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.

7.13. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada
ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

7.14. Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer
caso, pela maxima autoridade do Contratante, ndo serd rescindido o contrato em execugdo com a Contratada inadimplente no SICAF.

7.15. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.
7.16. A Contratada, regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria
quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de

documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.17. A HU Brasil ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela Contratada que porventura ndo tenha sido acordada no
contrato.



7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou circunstancia que impeca a regular liquida¢do da despesa,
inclusive obrigagdo financeira pendente decorrente de penalidade ou inadimpléncia contratual, o pagamento ficard sobrestado até que a contratada adote as medidas necessdérias
ao saneamento. Nessa hipotese, o prazo para pagamento sera contado da comprovagdo da regularizagdo, sem 6nus para a contratante.

7.19. O sobrestamento ndo alcangara eventual parcela incontroversa correspondente ao objeto regularmente executado e recebido, observado o art. 217 do RCC 3.0.
7.20. N3&o haverd, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.
7.21. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a contratada serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento

até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA).
8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O objeto deste termo de referéncia caracteriza-se como servigo de natureza comum, tendo em vista que é geralmente ofertados no mercado por
diversas editoras e gréficas e é facilmente comparavel, de modo a permitir a decisdo de compra com base no menor prego, por meio de especificacdes usuais
praticadas no mercado.

8.2. O procedimento de aquisicdo serd conduzido através de modalidade de licitagdo denominada Pregdo, de acordo com o Inciso IV, art. 62, do
Regulamento de Compras e Contratos da HU Brasil (RCC).3.0.

8.3. Modo de disputa:

8.3.1. Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa ABERTO E FECHADO.

8.4. Critério de julgamento:

8.4.1. O critério de julgamento sera o de menor prego por item, nos termos do Regulamento de Compras e Contratos da Ebserh (RCC).3.0.

8.5. Intervalo entre lances:

8.5.1. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em

relagdo a proposta que cobrir a melhor, sera de 0,75%
8.6. Participagdo de ME/EPP

8.6.1. A participagdo no presente certame ndo sera destinada exclusivamente as microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez que o valor estimado do item
ultrapassa o limite de R$ 80.000,00 previsto no art. 48, inciso |, da Lei Complementar n2 123/2006, sem prejuizo da aplicagdo dos demais beneficios previstos na referida Lei
Complementar.

8.7. Condigdes de participagdo:
8.7.1. Para participagdo neste Pregdo deverdo ser observados:
a) as previsdes constantes no art. 70 do Regulamento de Compras e Contratos da HU Brasil (RCC).3.0. que define quais sdo as condig¢des

impeditivas de participar de licitagdes e de ser contratada pela HU Brasil;

b) a Politica de Transa¢des com partes relacionadas da HU Brasil atualizada que estd disponivel em https://www.gov.br/ebserh/pt-
br/governanca/governanca-corporativa/politica-de-transacoes-com-partes-relacionadas;

c) a participagdo de interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitagdo e que estejam com Credenciamento
regular no SICAF, conforme disposto no artigo 92 da Instrucdo Normativa n? 03, de 2018;

d) o previsto no art. 62, inciso VI, do Regulamento de Compras e Contratos da HU Brasil (RCC).3.0:

Art. 62 As seguintes diretrizes devem ser observadas nas contratagdes conduzidas pela HU Brasil: (...)

VIl - observancia de politicas de compras sustentdveis, de relacionamento com fornecedores, de integridade, de transagdo com partes relacionadas, de
protecdo de dados pessoais e outras politicas aprovadas no dmbito da HU Brasil, que guardem pertinéncia com o objeto da contratagdo.

8.8. Condig¢oes de habilitagdo:

8.8.1. Deverdo ser observados os requisitos de habilitagdo definidos no art. 65 do Regulamento de Compras e Contratos da HU Brasil (RCC).3.0, bem como
os definidos no Edital, tais como:

8.8.1.1. Habilitacdo juridica:

8.8.1.1.1. No caso de pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério
nacional;

8.8.1.1.2. No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.8.1.1.3. No caso de microempreendedor individual (MEIl): Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual (CCMEI), cuja aceitagdo ficard condicionada a

verifica¢do da autenticidade no sitio eletrénico www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.8.1.1.4. No caso de sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada (EIRELI):
inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

8.8.1.1.5. No caso de sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME
n.2 77/2020;

8.8.1.1.6. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos
seus administradores;

8.8.1.1.7. No caso de filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a
matriz;


https://www.gov.br/ebserh/pt-br/governanca/governanca-corporativa/politica-de-transacoes-com-partes-relacionadas
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/governanca/governanca-corporativa/politica-de-transacoes-com-partes-relacionadas
https://www.in.gov.br/web/guest/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/12186346/do1-2018-04-27-instrucao-normativa-n-3-de-26-de-abril-de-2018-12186342

8.8.1.1.8. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n.2 5.764/1971;

8.8.1.1.9. No caso de consdrcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis (art. 279 da Lei n.2 6.404/1976) ou compromisso publico ou particular de constituigdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da empresa lider, responsavel por
sua representagdo perante a Administragdo (art. 69, incisos | e I, do RCC 3.0).

8.8.1.1.10. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alterages relevantes ao objeto desta Licitagdo e a composigdo societaria atual da empresa ou da
ultima consolidagdo.

8.8.1.2. Habilitacdo de regularidade fiscal de nivel federal, de seguridade social e trabalhista:
a) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
b) prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do proponente,

pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

d) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justiga do trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452/1943;

f) Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.
8.8.1.3. Habilitagdo de qualificagdo econdmico-financeira:
8.8.1.3.1. Conforme previsto em edital.
8.9. Qualificacdo técnica
8.9.1. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:
8.9.1.1. Um ou mais atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem a execugdo satisfatéria de

servigos graficos de produgdo de publicagdes encadernadas, com caracteristicas semelhantes as parcelas de maior relevancia do objeto, em quantitativo minimo
correspondente a 10% da quantidade a ser contratada, equivalente a 50 exemplares.

8.9.1.2. Para o atendimento do quantitativo minimo exigido, serd admitido o somatdrio de atestados, desde que os servigos neles consignados sejam
compativeis com as caracteristicas essenciais do objeto.

8.9.1.3. Os atestados deverdo conter informagdes suficientes para identificar o emitente, o contratado e o objeto executado, inclusive quanto as suas
caracteristicas e quantidades, admitindo-se a realizagdo de diligéncia para esclarecimento ou confirmagdo das informagdes apresentadas.

8.10. Das propostas de pre¢o

8.10.1. Proposta de pregos obrigatoriamente devera estar acompanhada da especificagdo completa do produto a ser fornecido, de forma clara e inequivoca,
fazendo constar ainda:

a) Nome comercial/marca;

b) CNPJ;

c) Endereco fisico;

d) Contato telefénico e e-mail;

e) data da emissdo da proposta;

f) nome completo do responsavel e assinatura do responsavel;

g) Prazo de validade da proposta ndo inferior a 90 (noventa) dias;

h) Planilha de detalhamento de custos conforme anexo Il - 65290343.
8.11. Critério de Aceitabilidade dos Pregos
8.11.1. Para estimar o valor da contratacdo objeto deste Termo de Referéncia serd verificada a estimativa de custos por intermédio de pesquisa de mercado.
8.11.2. Serdo aceitos apenas os pregos das propostas que se mostrarem iguais ou inferiores aos valores unitarios do item estabelecido pela Administragdo

Publica, conforme o disposto no art. 54 da Lei 13.303 de 2016.
8.11.3. Conforme o art. 62 do Regulamento de Compras e Contratos da HU Brasil (RCC).3.0, serdo desclassificadas as propostas que:
| - contenham vicios insanaveis;
Il - descumpram especificagdes técnicas constantes do instrumento convocatdrio;
Il - apresentem pregos manifestamente inexequiveis;
IV - se encontrem acima do orgamento estimado para a contratagdo, quando for o caso;

V - ndo tenham sua exequibilidade demonstrada, quando exigida;


http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=56753
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm

VI - apresentem desconformidade com outras exigéncias do instrumento convocatdrio, salvo se for possivel a acomodagdo a seus termos antes da
adjudicagdo do objeto e sem que se prejudique a atribui¢do de tratamento isondmico entre os licitantes.

8.12. Das amostras

8.12.1. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, a licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar amostra, que terd data, local e horario
de sua realizagdo divulgados por mensagem no sistema, cuja presenga serd facultada a todos os interessados, incluindo as demais licitantes.

8.12.2. Serdo exigidas amostras dos seguintes itens:

8.12.2.1. Livros com capa dura e lombada quadrada costurada produzidos anteriormente;

8.12.2.2. Livros com a especificagdo de folhas desejados nessa contratagdo que tenham sido produzidos anteriormente.

8.12.3. As amostras poderdo ser entregues no endereco Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares - HU Brasil, Setor Comercial Sul - SCS, Quadra 9 - Edificio

Parque Cidade Corporate, Bloco C, 32 pavimento, Asa Sul, Brasilia- DF, CEP 70308-200, no prazo limite de 5 (cinco) dias corridos, sendo que a empresa assume total
responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

8.12.4. E facultada a prorrogacédo do prazo estabelecido, a partir de solicitagio fundamentada no chat pelo interessado, antes de findo o prazo.

8.12.5. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas,
a proposta sera recusada.

8.12.6. Serdo avaliados os seguintes aspectos e padr&es minimos de aceitabilidade: capa dura, lombada quadrada e costurada, gramatura das paginas e qualidade da
impressdo.

8.12.7. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

8.12.8. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pela primeira classificada ndo for(em) aceita(s), sera analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pela segunda

classificada. Seguir-se-a com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia.

8.12.9. Os exemplares colocados a disposi¢do da HU Brasil serdo tratados como protétipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel
pela analise, ndo gerando direito a ressarcimento.

8.12.10. Apos a divulgacdo do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser recolhidas pelas licitantes no prazo de 5 (cinco) dias corridos, apds o qual
poderio ser descartadas pela HU Brasil, sem direito a ressarcimento.

8.12.11. Os interessados deverdo colocar a disposigdo da HU Brasil todas as condigdes indispensaveis a realizagdo de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais impressos em
lingua portuguesa, necessdrios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso."

). INDICAGAO DE SIGILO DO ORCAMENTO

9.1. Os pregos referenciais desta contratagdo sdo sigilosos, nos termos do art. 34 da Lei n.2 13.303/2016 e do art. 302 do Regulamento de Compras e
Contratos da HU Brasil (RCC).3.0.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. Conforme descrito em edital.

11. SUBCONTRATAGCAO, CONSORCIOS, E ALTERAGOES SUBJETIVAS

11.1. Optou-se por permitir a subcontratagdo parcial por entender que a agdo poderd trazer vantagens como maior flexibilidade e eficiéncia operacional. Entretanto,

destaca-se que a contratada devera continuar integralmente responsével pela execugdo e qualidade do servigo prestado pela subcontratada.

11.2. A admissdo ou ndo de consorcio de empresas em licitagdes publicas é competéncia discricionaria do Administrador, devendo este exercé-la sempre
mediante justificativa fundamentada.

11.3. Assim, considerando que o objeto que compdem a pretensdo contratual ndo é considerando de grande vulto e que é enquadrado como comum com
caracteristicas homogéneas, entendemos ndo haver qualquer restricdo ao universo de potenciais licitantes, havendo no mercado competidores individuais em
numero suficiente para garantir a competitividade do certamente, tanto em termos de quantidade e como de capacidade técnica.

11.4. Portanto, considerando as caracteristicas do objeto, ndo sera admitida a participagdo de consércios.

11.5. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica
todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des da contratagdo; ndo haja prejuizo a execugdo do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade da contratagdo.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. A presente contratagdo de empresa especializada na fabricagdo personalizada de 500 livros institucionais sobre os 15 anos de existéncia da Rede HU
Brasi, se dara sem disponibilizagdo de mdo de obra em regime de dedicagdo exclusiva, verificando-se desnecessario o detalhamento dos custos para aferi¢do da
exequibilidade dos pregos praticado.

13. RESPONSAVEIS PELO TERMO DE REFERENCIA
13.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela Equipe de Planejamento da Contratacdo, estando em consonancia com as disposiges legais e

normativas aplicaveis, com o interesse e a conveniéncia da Administragdo, parte integrante deste processo.

(Assinado eletronicamente) (Assinado eletronicamente)
Paula Morena Braga Passos Madrcia Fabricia Mendes de Assis
Coordenadora-geral de Comunicagdo Regional Assistente Administrativo
Coordenador(a) da EPC Integrante Demandante da EPC
(Assinado eletronicamente) (Assinado eletronicamente)
Ronaldo Pedroso da Silva Romulo dos Santos Gongalves
Coordenador-geral de Comunicagdo Institucional Chefe da Unidade de Comunicagdo Digital
Integrante Demandante da EPC Integrante Demandante da EPC




(Assinado eletronicamente) (Assinado eletronicamente)
Antonio Marcos Pereira Castro Otavio de Oliveira Santos
Chefe da Unidade de Apoio Operacional Analista Administrativo
Integrante Demandante da EPC Integrante Administrativo da EPC

Portaria de Designagdo da Equipe de Planejamento: Portaria - SEI n° 314, de 20 de agosto de 2026 (64152350).

14. DE ACORDO.
14.1. A presente contratagdo se mostra adequada e atende aos objetivos da instituigcdo.
14.2. Sendo assim, estou de acordo com o Termo de Referéncia conforme seus proprios fundamentos.
14.3. Encaminhe-se ao Gerente-executivo de Administragdo para aprovagao.
(assinado eletronicamente)
Heloisa Cristaldo dos Santos
Geréncia-executiva de Comunicagdo Social
15, APROVAGAO

(assinado eletronicamente)
Maroun Simao Padilha
Geréncia-executivo de Administragdo
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com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

assinatura
eletrénica

)

e
)EI! @ Documento assinado eletronicamente por Maroun Simao Padilha, Gerente Executivo(a), em 24/09/2026, as 13:58, conforme hordrio oficial de Brasilia, com

assinatura
eletrénica

fundamento no art. 62, caput, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador_externo.php?
¢, acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 65290189 e o cddigo CRC 35D0C311.

Referéncia: Processo n? 23477.024058/2026-95 SEI n2 65290189
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