Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Sao Paulo

TERMO DE REFERENCIA
COMPRAS
CONTRATACAO DIRETA

Processo Administrativo: 00179.002745/2025-38
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de equipamentos de informatica, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Ges e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATMAT UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL




Headset Monoauriular com
conexdao USB-A, com as
seguintes caracteristicas minimas:

Conexao via USB tipo A;

Haste em metal com ajuste
confortavel,

Equalizador dinamico que
otimize a qualidade da voz em
chamadas;

Controle integrado para
atendimento de chamadas, ajuste
de volume e fungdo mute;

Possuir capacidade de reprodugao
de audio (musicas, voz ¢ demais
contetdos multimidia) com alta
fidelidade sonora, garantindo
nitidez, clareza e auséncia de
ruidos, chiados ou distor¢des, de
forma a proporcionar uma
experiéncia de som equilibrada e
precisa.

Indicado para uso intensivo em
reunides ¢ webinars via
computador;

Sistema de proteg@o acustica
contra sons acima de 118 dBA
(similar ao SoundGuard);
Sensibilidade do alto-falante:
minima de 90 dB SPL (Sound
Pressure Level);

Resposta de frequéncia do
microfone: de no minimo 100 Hz
a 10.000 Hz (10 kHz).

Devera possuir isolamento
acustico e tecnologia de
cancelamento de ruido (passivo
ou ativo) para proporcionar
melhor desempenho em
ambientes corporativos.

620179

Unidade

60

RS
223,65

RS
13.419,20




Suporte universal ergonémico
para apoio do notebook ate
15.6"com as seguintes
caracteristicas minimas:

Refrigeracdo via cooler embutido
(minimo 4 coolers)

Possuir no minimo 02 portas
USB);

Feito com material em metal (ago,
aluminio ou carbono) de alta
resisténcia e com

acabamentos em plastico nos
pontos de contato com o notebook
€ com a mesa;

Minimo de 4 niveis de inclinagéo.

323505

Unidade

60

RS
106,68

RS 6.401,00

Placa de rede Wi-fi 6, com as
seguintes caracteristicas minimas:

Tipo de Interface: PCI Express x1
Padrao de Rede Sem Fio: IEEE
802.11 a/b/g/n/ac/ax (Wi-Fi 6)
Velocidade de Transmissdo:

Até 574 Mbps em 2.4GHz

Até 1201 Mbps em 5GHz
Tecnologias Suportadas: Wi-Fi 6
(802.11ax) com OFDMA ¢ MU-
MIMO

Bluetooth: Versao 5.2 ou superior
Antenas: 2 antenas externas de
alto desempenho

Sistema Operacional Suportado:
Windows 10 ou superior (64 bits)

454277

Unidade

20

RS
266,79

RS 5.335,80




4 WebCam para 474877 Unidade 40 RS RS
Videoconferéncia com 462,33 18.493,33
microfone embutido, com as
seguintes caracteristicas
minimas:

Resolugdo: Full HD - 1080p,
30fps, 720p @ 30 fps;

Sensor: 2 MP; lente de 4
elementos com revestimento
antirreflexo;

Campo de Visdo (dFoV) 60°
diagonal;

Foco Fixo (fixed focus);
lluminacdo RightLight2 —
melhoria de até 50% no

brilho;

Microfone Omnidirecional,
alcance de ~1 m;

Privacidade Obturador

deslizante integrado;

Conexao USB-A plug-and-
play;

Compatibilidade Windows 10
ou superior, macOS 10.15+,
Chrome OS; plataformas de
videoconferéncia.

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, pois podem ser adquiridos por meio de
especificagdes usuais de mercado.

1.3. O objeto desta contratagdo n3ao se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n2 10.818, de 27 de
setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta) dias contados da emissdo da nota de empenho, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacdo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A presente aquisi¢do tem como objetivo atender as demandas operacionais da sede do CAU/SP e de seus 10
escritérios descentralizados. Os materiais solicitados sdo fundamentais para o pleno funcionamento das atividades
administrativas e de atendimento ao publico. A aquisicdo de webcams, suportes para notebooks, placas de rede e
headsets visa aprimorar as condi¢Oes de trabalho dos servidores, assegurando comunicacdo eficiente, ergonomia,
conectividade adequada e qualidade no atendimento. Tais equipamentos sdao indispensaveis para a realizacdo de
videoconferéncias, utilizacdo de sistemas internos, interagdo com o publico e adequac¢do dos postos de trabalho,
contribuindo para a produtividade, a eficiéncia operacional e o cumprimento das normas de saude e seguranca no
trabalho.

2.2. Estimativas de Quantidade e Justificativas

A estimativa das quantidades foi elaborada considerando a necessidade de adequacdo aos equipamentos
atualmente em uso na sede e nos escritdrios descentralizados, bem como a constituicdo de um pequeno estoque
de seguranca. Essa medida visa garantir o atendimento continuo e eficiente das demandas operacionais ao longo
dos préximos 12 meses, conforme demonstrado na tabela abaixo. Parte das quantidades serd destinada a estoque
de reposicdo, em conformidade com o art. 11 da Lei 14.133/2021 (planejamento eficiente e atendimento continuo




as necessidades).

Item Medida |Utilizagdo Imediata| Ficara em Estoque Total
Headset (fone ¢/ microfone) Unidade 48 12 60
Suporte para Notebook Unidade 50 10 60
Placa de Rede Wi-fi Unidade 16 4 20
Webcam Unidade 32 8 40

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFIC/
DO PRODUTO

3.1. A presente aquisi¢do é necessaria para o cumprimento dos requisitos de ergonomia, bem como para a substituigdo
de equipamentos obsoletos, danificados ou inoperantes. Além disso, visa a formagdo de um estoque estratégico para
eventuais reposigoes, assegurando a continuidade das atividades operacionais.

3.2. A entrega dos materiais devera ser realizada em uma tnica remessa, na sede do CAU/SP, no prazo maximo de 15
(quinze) dias uteis, contados a partir do recebimento da ordem de compra.

3.3. As especificacdes detalhadas de todos os produtos a serem adquiridos encontram-se no item 1.1 deste documento.
Essa organizagdo visa facilitar a visualizagdo e compreensao das descri¢cdes, bem como das respectivas quantidades,
garantindo maior clareza e precisdo no processo de conferéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Subcontratagdo

4.1. Nao serd admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Requisitos:

4.2. Todos os itens deverdo ter compatibilidade completa e funcional com todos os sistemas operacionais da
atualidade, principalmente MS Windows 10 e 11;

4.3. Devem ser novos, lacrados, sem uso, em suas embalagens originais;

Garantia da contratagao

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, tendo em
vista que se trata de aquisicdo de bens de baixo valor, cujo pagamento ocorrerd somente apods a efetiva entrega e
conferéncia dos materiais.

CondigOes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da ordem de compra, em remessa
Unica.
5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razées respectivas com

pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.3.0s bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 07 (sete) dias, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato/objeto, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com



as especificagdes constantes neste Projeto Basico e na proposta.

5.4. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes
neste Projeto Basico e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 07 (sete) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

5.5. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 07 (sete) dias, contados do recebimento provisério,
apoés a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
circunstanciado.

5.6. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endere¢o Rua Quinze de Novembro, 194 — Centro - Sdo Paulo de
segunda a sexta-feira das 9h as 18h.

5.6.1 Asede do Conselho esta localizada em um calcadao, com horarios restritos para circulagdo de veiculos.
5.6.2. Horarios permitidos para circulacdo de veiculos ndo autorizados nos calcaddes é de segunda-feira a sexta-
feira das 20h00 as 07h00;

Garantia, manutencgdo e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia legal observara o disposto na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor).

5.5. Além da garantia legal, a contratada devera fornecer garantia contratual minima de 12 (doze) meses para os
seguintes itens: webcam, placa de rede wi-fi ¢ headset.

5.6. Para o item suporte para notebook, devera ser fornecida garantia contratual minima de 6 (seis) meses,
considerando sua natureza e as condi¢des normais de uso.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5.Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscaliza¢do, que conterd
informagdes acerca das obriga¢bes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e
das sangées aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao
6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos

substitutos.

Fiscalizagdo Técnica
6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos



defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a
correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo
ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renova¢do tempestiva ou a prorrogacdo contratual.

Gestor do Contrato

6.17. Cabe ao gestor do contrato:

6.17.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.17.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.17.3 acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa
e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais.

6.17.4 emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacées assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execugdao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.17.5 tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.17.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdao dos objetivos que tenham justificado a
contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.17.7 enviar a documentag¢do pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liguidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdao e gestao nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;



h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que ndo se justificar
a imposicao de penalidade mais grave;

7.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

", _n

7.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”,
“f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave.

7.2.4 Multa:

7.2.4.1. Moratdria, para as infragbes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias

“" ”

7.2.4.2. Compensatodria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de de 0,5% (cinco décimos por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacgao.

7.2.4.3. Compensatdria, para a inexecug¢do total do contrato prevista acima na alinea “ ¢”, de de 0,5% (cinco
décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

7.2.4.4. Compensatodria, para a infragdo descrita acima na alinea “ b”, de de 0,5% (cinco décimos por cento) a
30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

7.2.4.5. Compensatoria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de de
0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacdo.

7.2.4.6. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “ a”, de de 0,5% (cinco décimos por cento) a
30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

7.3. A aplicagdo das sang0es previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sang¢0es previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

7.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
serd cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagcGes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de
uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagbes a eles
comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicagao das sang¢des serdo considerados:
7.9.1 a natureza e a gravidade da infragdao cometida;
7.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5 a implanta¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos



6rgdos de controle.

7.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coliga¢do ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da sancao,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢Ges por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos
no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucio Normativa SEGES/ME n2 26, de 13
de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

8.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificagao da qualidade e quantidade do material
e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo serd de até 5 (cinco) dias Uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execug¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a
liguidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.



8.8. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessdarias para o funcionamento ou uso do bem
correrao por conta do Contratado e sdao condi¢dao para o recebimento do objeto.

Liquidagao

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liguidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n2 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacio, no
caso de contratacBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.12.1 o prazo de validade;

8.12.2 a data da emissao;

8.12.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.12.4 o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

8.12.5 o valor a pagar; e

8.12.6 eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobrang¢a equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.15. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1 verificar a manutencdo das condi¢Oes de habilitacdo exigidas;

8.15.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do 4rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos
drgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdao realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situa¢do junto ao SICAF.

Prazo de pagamento



8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢do, mediante aplicacdo do indice IPCA de
corregao monetaria.

Forma de pagamento

8.22. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

8.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
8.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006,
nao sofrerd a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de Crédito

8.27. As cessdes de crédito dependerao de prévia aprovacdao do Contratante.

8.27.1 A eficacia da cessdo de crédito, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

8.27.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdao contratual de cumprimento de todas as condi¢Ges de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como
a certificacdo de que o cessiondrio nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme
a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.27.3 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execugao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e
todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados
a Administragao.

8.27.4 A cessdo de crédito ndo afetard a execu¢do do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do Contratado.

8.28. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instru¢do Normativa SEGES/MGI n2 82,
de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagao direta com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n2
14.133, de 12 de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: O referido dispositivo legal prevé a dispensa de
licitacdo para contratacdes de bens e servicos cujo valor seja inferior a RS 62.725,59, conforme atualizacdo
estabelecida pelo Decreto n2 12.343, de 30 de dezembro de 2024 e o valor estimado da presente contratacdo



encontra-se abaixo deste limite legal.

Forma de fornecimento

9.2. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitagao

9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

9.6. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.7. empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

9.9. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.10. sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
margo de 2020;

9.11. sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.12. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.13. sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.14. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do



Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.20. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.21. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar
tal condicdo mediante a apresenta¢do de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.23.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

DisposigOes gerais sobre habilitagao
9.36. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.

9.37. Na hipodtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de pre¢os ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagao
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.38. N3o serdo aceitos documentos de habilitacio com indicacio de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.39. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prdpria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.40. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R $ 43.649,33
(Quarenta e trés mil, seiscentos e quarenta e nove reais e trinta e trés centavos.) , conforme custos unitarios
apostos no item 1.1

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contrata¢do correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento do CAU/SP.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

| - Cédigo Centro de Custo: 01.03.003.001;

Il - Titulo do Plano de Agdo: Suprimentos de informdtica

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdao do orgcamento
respectivo e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS



12.1. As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas .
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Sao Paulo, 03 de setembro de 2025.

Documento assinado eletronicamente por LAERCIO CORREA LOURENCO, Assessor(a) Chefe de
Tecnologia, Inovacao e Digital, em 30/10/2025, as 13:26 (horario de Brasilia), conforme Decreto N° 10.543, de
13/11/2020, que regulamenta o art. 5° da Lei N° 14.063, de 23 de setembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por VICTOR FERNANDES, Assistente Técnico(a), em 24/11/2025, as
11:19 (horario de Brasilia), conforme Decreto N° 10.543, de 13/11/2020, que regulamenta o art. 5° da Lei N°
14.063, de 23 de setembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por MARIO WILSON PEDREIRA REALI, Chefe de Gabinete, em
24/11/2025, as 12:53 (horario de Brasilia), conforme Decreto N° 10.543, de 13/11/2020, que regulamenta o art. 5°
da Lei N° 14.063, de 23 de setembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por CAMILA MORENO DE CAMARGO, Presidente CAU/SP, em
25/11/2025, as 06:39 (horario de Brasilia), conforme Decreto N° 10.543, de 13/11/2020, que regulamenta o art. 5°
da Lei N° 14.063, de 23 de setembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por THIAGO PEREIRA MACHADO, Coordenador(a) de Tecnologia da
Informacio e Comunicacio, em 25/11/2025, as 10:53 (horario de Brasilia), conforme Decreto N° 10.543, de
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13/11/2020, que regulamenta o art. 5° da Lei N° 14.063, de 23 de setembro de 2020.

* A autenticidade do documento pode ser conferida no portal do SEI CAU, endereco caubr.gov.br/seicau, utilizando o
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