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Informacoes Basicas

Nuimero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
82/2025 153038-UNIVERSIDADE FEDERAL DA FLAVIA LEAL FERREIRA DA 30/06/2025 08:49 (v
BAHIA-UF/BA SILVA 1.0)
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

. Numero da Processo
Categoria ,. . .
Contratacdo Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23066.043265/2025-
nao-continuado 08

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1. Contratagdo de servico técnico profissional especializado para treinamento e aperfeicoamento de pessoal, com base no artigo
74, inciso III, alinea f, da Lei n° 14.133/21, nos termos da tabela abaixo, conforme condigGes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER |UNIDADE DE | QUANTIDADE | VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO| TOTAL

Inscricdo de 3 (trés) servidores da
Universidade Federal da Bahia no 20°
Encontro Nacional de Secretariado e Gestdo
1 |de Pessoas na Administragdo Publica, que| 25232 Unid. 3 R$ 4.190,00 |R$ 12.570,00
serd realizado no periodo de 24 a 26 de
setembro de 2025, com carga horéria total de
20 horas. Modalidade: presencial

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 3 (trés) dias, durante a realizacdo do evento, com inicio em 24/09/2025, conforme
Proposta Comercial.

1.3. O ETP oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagéo.

2. Fundamentacao e descri¢ao da necessidade

2.1. A fundamentagdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. Descri¢do da solu¢ao como um todo

3.1. A descricdo da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em t6pico especifico do Estudo Técnico Preliminar,
apéndice deste Termo de Referéncia.

Camara Nacional de Modelos de LicitagGes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 1de 10
Aprovado pela Secretaria de Gestdo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdao



UASG 153038 Termo de Referéncia 82/2025

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade

4.1. Ap6s consulta ao “Guia Nacional de Licita¢cdes Sustentaveis”, da CGU/AGU, foi verificado que ndo ha critérios de
sustentabilidade ambiental aplicéveis a pretendida contratacao.

Subcontratagao
4.2. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razoes constantes
do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

5. Modelo de execucao do objeto

Condicoes de execucao

5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: no dia 24/09/2025, com a solenidade de abertura do evento;

5.1.2. Serdo 3 (trés) dias de capacitacdo voltada para temas absolutamente relevantes para elevar as habilidades dos servidores
que atuam na area de Secretariado e Gestdo de Pessoas no Gabinete da Reitoria e na Pr6-Reitoria de Planejamento e Or¢amento
da UFBA, cuidadosamente elaborada com temas relevantes e que suscitam questionamentos e dividas nas rotinas diarias dos
servidores publicos.

5.1.3. Programa de realizagdo dos servigos:

23 DE SETEMBRO | TERCA-FEIRA

16h00: Credenciamento antecipado opcional (até as 18h00)
24 DE SETEMBRO | QUARTA-FEIRA

07h15: Inicio do credenciamento OFICIAL — retirada do Kit do Participante

08h30: Abertura dos portdes do Auditério Central;

09h00: Abertura oficial do 20° Encontro Nacional de Secretariado

09h30: Palestra de Abertura — A Humanizacdo no ambiente de trabalho Secretarial e Gestdo de Pessoas: O poder da escuta e
como podemos evitar os vicios violentos de linguagem. Sua linguagem esta construindo ou destruindo rela¢oes no trabalho?
10h30: Coffee-break;

11h00: Palestra — A Redacdo correta e profissional de Documentos Oficiais fisicos e digitais nas areas Secretarial e Gestdo de
Pessoas: Do Oficio ao WhatsApp com clareza e objetividade. Padrdes e Estratégias para a escrita.

12h30: Intervalo — Almogo

14h00: Palestra — Como a Inteligéncia Artificial esta transformando as atividades das 4reas de secretariado e de gestao de
pessoas: DemonstragOes das principais IA’s que vao redefinir o seu dia a dia no trabalho.

15h30: Palestra — A mudanga ndo é mais uma opcdo: As novas competéncias, Habilidades e Atitudes imprescindiveis ao novo
profissional de Secretariado e Gestdo de Pessoas — Como lidar com o novo e implementa-lo no ritmo atual dos tempos?

25 DE SETEMBRO | QUINTA-FEIRA

09h00: Abertura dos portdes do Auditério Central;
09h30: Palestra — As inovagoes que estdo redefinindo as rotinas no RH, Gestdo de Pessoas e Secretariado nas institui¢des — O
novo modelo digital de realizacdo de tarefas didrias.
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10h30: Coffee-break;

11h00: Palestra — A Seguranga no ambiente de trabalho comeca com consciéncia: Prevencdo ao Assédio na Administragdo
Ptblica - Como Identificar, Prevenir e Agir na Administragdo Publica.

12h30: Almoco;

14h00: Programacao cultural (Roteiro de Integracdo).

26 DE SETEMBRO | SEXTA-FEIRA
09h00: Abertura dos portdes do Auditorio Central;

09h30: Palestra — A liberdade na atuagdo dos profissionais Secretariado e da Gestdo de Pessoas no ambiente de trabalho: sabendo
lidar com os limites de sua Instituigdo.

10h30: Coffee-break;

11h00: Palestra — Mais Sadde, melhor entrega: Como a Administragdo Publica esta transformando a Produtividade, a Alta
Performance e a Qualidade de Vida nas areas de Secretariado e Gestdo de Pessoas.

13h00: Almoco de Encerramento do 20° Encontro Nacional de Secretariado;

15h30: Entrega dos certificados.

* Esta Programagdo estd sujeita a alteragoes.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte local: Quality Hotel Blumenau. Endereco: Rua Herman Huscher, 670 - Vila
Formosa, Blumenau - SC, 89023-000.

5.3. Os servicos serdo prestados nos seguintes horarios:

Serdo 3 dias de encontro, 24 a 26 de setembro de 2025, totalizando 20 horas de capacitacdo, no formato presencial, no horario das
08h30 as 17h*.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. Ndo se aplica.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. Ndo se aplica.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O drgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

Fiscalizacao
6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela unidade requisitante do servico.

Fiscalizacdo Administrativa
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6.6. A unidade requisitante do servigo verificard a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.7. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, a unidade requisitante do servigo atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

7. Critérios de medicdo e pagamento

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias, pela unidade requisitante, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n° 14.133, de 2021
e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovagdo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. A requisitante do servico realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. Quando a verificacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a verificagdo administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los a autoridade competente para recebimento definitivo.

7.6. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 3 (trés) dias, contados do recebimento provisdrio, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.6.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢des;

7.6.2. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

7.6.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

7.6.4. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo.

Liquidacao

7.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 4 (quatro) dias uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME
n° 77/2022.
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7.8. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021

7.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. adata da emissdo;

7.9.3.0s dados do contrato e do érgdo contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.9.5. o valor a pagar; e

7.9.6. eventual destaque do valor de retencoes tributdrias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo da regularizacdo
da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.11. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagédo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentac¢do mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitagdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicio de contratar com o Poder Piiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Nédo havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgdos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo méximo de até 10 (dez) dias tteis, contados da finalizagéo da liquidagéo da despesa,
conforme segdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

7.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizac@o do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
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7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na
hipétese do art. 74, inciso III, alinea f, da Lei n° 14.133/2021.

Regime de execucao
8.2. O regime de execucdo do contrato sera empreitada por prego global, por tratar-se de servigo por prego certo e total.
Exigéncias de habilitacao
8.3. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.3.1 SICAF;

8.3.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.3.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.4. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.5. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.6. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943.

9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 12.570,00

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 12.570,00 (doze mil quinhentos e setenta reais), conforme custos unitarios
apostos na tabela acima.

A Proposta Comercial contempla a inscri¢do de 3 servidoras, na categoria de ex-participantes, no valor de R$ 4.190,00.
ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

9.2.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:
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I) Gestao/Unidade: (15223);

1I) Fonte de Recursos: (1000000000);
III) Programa de Trabalho: (169552);
IV) Elemento de Despesa: (33903948);

V) Plano Interno: (V4572N01CPN).

10. Obrigacoes do Contratante

10.1.S3do obrigacoes do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de Referéncia e seus
anexos;

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que seja
por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

10.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condicoes estabelecidos no presente Contrato;

10.1.6. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecugao total ou parcial do Contrato;

10.1.7. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando
do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

10.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicita¢Ges e reclamagoes relacionadas a execucdo do presente Contrato,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a
boa execucao do ajuste.

10.1.8.1. Concluida a instrucdo do requerimento, a Administracdo terd o prazo de 30 (trinta) dias para decidir, admitida
a prorrogacdo motivada por igual periodo.

10.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11. Obrigacoes do Contratado

11.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacOes constantes deste termo de referéncia e em seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as
obrigacdes a seguir dispostas:

11.1.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

11.1.2. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

11.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo contratante, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou dos
materiais empregados;

11.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a
Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugdo contratual
pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente
aos danos sofridos;

11.1.5. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa
contratada deverd enviar a contratante os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidoes que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

11.1.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou
equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacoes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributérias e as
demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

11.1.7. Comunicar a contratante, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique
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no local da execugdo do objeto contratual.

11.1.8. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que nado esteja sendo executada de acordo com a boa
técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

11.1.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagées assumidas, todas as
condicOes exigidas para habilitagdo na licitacdo, ou para qualificacdo, na contratacdo direta;

11.1.10. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

11.1.11. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, II, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

11.1.12. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do
Contratante.

12. Infracoes e Sancoes Administrativas

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servicos
puiblicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucgdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragoes acima descritas as seguintes sangoes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n° 14.133, de 2021);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n° 14.133,
de 2021);

iii) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”,

“g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave ( art. 156, §5° da Lei n® 14.133, de 2021).

iv) Multa:

1. Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o
limite de 30 (trinta) dias;

2. Compensatdria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 10.1, de 15% do valor
do Contrato.

3. Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 10.1, a multa serd de 10% do valor do Contrato.

4. Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 10.1, a multa sera de 5% do valor do Contrato, ressalvadas as
seguintes infragdes:

12.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano
causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n° 14.133, de 2021).

Camara Nacional de Modelos de LicitagGes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 8 de 10
Aprovado pela Secretaria de Gestdo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdao



UASG 153038 Termo de Referéncia 82/2025

12.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°
14.133, de 2021).

10.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da
data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.5. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.6. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

12.7. A aplicagdo das sancoes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n° 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgaos de controle.

12.9. Os atos previstos como infra¢ées administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da
Administragdo Pudblica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n° 14.133, de 2021)

12.11. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo da sangdo, informar e
manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal. (Art. 161, da Lei n° 14.133, de 2021)

12.12. As sancOes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.

12.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagoes,
nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 6rgdo ora
contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Aprovo.
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WAGNER MIRANDA GOMES

Autoridade competente

CARLOS ALBERTO RAMOS BISPO DOS SANTOS

Equipe de Planejamento da Contratagdo

FLAVIA LEAL FERREIRA DA SILVA

Equipe de Planejamento da Contratagdo
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