B x
o
Tt o

CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO PARA

(Processo Administrativo n°® 25.16.000000351-0)

TERMO DE REFERENCIA (TR)

Belém, 09 de dezembro de 2025

TERMO DE REFERENCIA
Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021
AQUISICOES, EXCETO TIC

LICITACAO E CONTRATAGAO DIRETA
CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO PARA

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicao de Material de Expediente, nos termos da tabela abaixo, conforme condicoes e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE

o VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO DE QDT P
CATMAT MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 bApaga‘;" q:Ia:Im 411136 3 R$ 5,85
ranco 3 Unidades UNID R$ 17,55
Bandeja p/doc. Dupla
2 acrilico 266287 UNID 3 R$ 42,10 R$ 126,30
3 |Bandejap/doc. Tripla |, 0o06 | UNID 3 | R$63,72
acrilico
R$ 191,16
4 |Bateria alcalina 9v 363462 UNID 1 R$ 11,07 R$11,07
5 B°"TCha bfa:'ca 450795 |\ 12 | R$0,93
escolar c/ cinta R$11,16
Caderno capa dura
6 96 fls. Pequeno 44490 UNID 12 R$ 6,84 R$ 82,08
Caixa Arquivo
7 250x130x350mm. 625317 600 R$ 4,97 R$ 2.982,00
Verde/vermelho UNID
8 |Calculadora 12digitos| 462280 UNID 6 R$ 18,35

R$ 110,10




Caneta esf. Azul 0,7

9 . 628592 | CX C/50 12 R$ 39,30
Caixa R$ 471,60

10 | Caneta ZSf Preta 0,7 | 132816 | cxc50 | 3 R$ 40,97
aixa R$ 122,91

11 ca"etg ‘;s(f:'A‘l';;me'ha 628593 | CXC/50 | 2 | R$ 37,90
’ R$ 75,80

12 Caneta marca texto 474361 36 R$ 4,84
amarela em gel UNID R$ 174,24

13 Caneta ma_Irca texto 477113 UNID 36 R$ 5,07
cores diversas R$ 182,52

14 Ca"::: d':::f]a :"“ 474361 36 | R$ 5,93
9 UNID R$ 213,48

CD-R 80 min/700MB

15 |com capa, 12 405630 UNID 12 R$ 2,57
unidades R$ 30,84
16 | Clips 2/0 galv. Caixa | 463460 CX 36 R$ 2,54 R$ 91,44

17 Clips 4/0 galv. Caixa | 367973 36 R$ 2,54
CX R$ 91,44

18 | Clips 6/0 galv. Caixa | 422223 36 R$ 2,54
CX R$ 91,44
19 | Clips 8/0 galv. Caixa | 420720 CX 12 R$ 2,54 R$ 30,48

20 Cola Branca 90 gr 622132 UNID 36 R$ 2,44
R$ 87,84

21 Dvd com capa 451751 UNID 12 R$ 3,99
R$ 47,88

22 Estilete estreito 628640 UNID 12 R$ 1,25
R$ 15,00

Extrator de grampo
23 espatula niquelado. 429012 UNID 12 R$ 2,10 R$ 25,20
Extrator de grampo

R$ 98,76




25

Fita adesiva
demarcacao
50mmx30mm -
amarela, 02 RI

432290

RL

R$ 42,07

R$ 84,14

26

Fita adesiva
demarcacao
50mmx30mm - azul,
01 RI

419722

RL

R$ 48,45

R$ 48,45

27

Fita adesiva
demarcacao
50mmx30mm - preta,
02 RI

419795

RL

R$ 43,50

R$ 87,00

28

Fita adesiva
demarcacao
50mmx30mm - verde

380958

RL

R$ 48,39

R$ 145,17

29

Fita adesiva
demarcacao
50mmx30mm -
Vermelha, O2RI

455730

RL

R$ 31,71

R$ 63,42

30

Fita corretiva manual
Caixa

624178

CX C/12

12

R$ 63,75

R$ 765,00

31

Fita dupla face 4kg

614251

UNID

R$ 35,18

R$ 105,54

32

Fita PVC marrom
45mmx45m

467552

UNID

24

R$ 6,83

R$ 163,92

33

Fita PVC
transp.45mmx45m

467552

UNID

36

R$ 12,15

R$ 437,40

34

Grampeador 26/6 cap
30fls.

438601

UNID

12

R$ 21,97

R$ 263,64

35

Grampeador grande
100 fis

406729

UNID

R$ 56,79

R$ 113,58

36

Grampo 26/6 cx
c/5000 galv. Caixa

425226

CX

12

R$ 5,59

R$ 67,08

37

Grampo para
grampeador 23/10.
Caixa

334390

CX

R$ 5,53

R$ 11,06

38

Grampo trancando
n.02 cx ¢/50 unid
Caixa

432336

CX

R$ 37,15

R$ 37,15

39

Lapis preto n.2 Caixa

225570

CX

12

R$ 39,60

R$ 475,20




40 Lapiseira 0,9mm 200508 UNID 24 R$ 8,70
R$ 208,80
Liga elastica c/100gr PCT C/50
41 PCT C/50 401408 UNID 24 R$ 6,34
R$ 152,16
Livro ou caderno de
42 ata capa dura ¢/100 | 483474 UNID 2 R$ 11,90
FLS R$ 23,80
Livro protocolo
43 ¢/100fls. 616483 UNID 6 R$ 7,03 R$ 42,18
Mina grafite
a4 0,9mm2b, TP 334809 | TB 36 | R$4,08 | ooi464g
45 Molha dedo 12 grs. 351131 UNID 6 R$ 8,58
R$ 51,48
Papel couche A4
46 180 branco, cx | 461788 CX 12 | R$ 18,95 | pq 23740
Papel Vergé A4 1809
47 branco, CX 232233 CX 12 R$ 17,24 R$ 206,88
ag | Parel F:;_‘I’_graf'“ 449802 | PCT 12 | R$ 13,27
R$ 159,24
a9 | PastaAZlLoficio | oo 01| uUND 36 | R$ 35,37
tigrada R$ 1.273,32
Pasta cartao duplo. -
50 01 pacote - 480 355349 PCJN%)ZO 10 R$ 122,30
gramas. R$ 1.223,00
Pasta catalogo c/100
51 cos colchete 393314 | UNID 2 R$ 21,24 | pear4s
Pastaem L A4 PCT C/10
52 cristal, Pct c/10 unid. 419359 UNID 12 R$ 24,17 R$ 290,04
Pasta plasticaem U
53 vertical, Pct c/10 18911 PCT C/10 12 R$ 32,73
unid. UNID R$ 392,76
54 | PastaPvC2cm 18911 UNID 24 R$ 9,03
incolor com elastico
R$ 216,72
55 | A PastaPvC4cm 18911 | UNID 24 | R$ 14,80
incolor com elastico
R$ 355,20
56 Pen drive 16GB 467654 UNID 50 R$ 28,08
R$ 1.404,00
57 | Perfuradorpapel | .. .2 | G\ 6 | R$32,60
metal 10fls 06 Unid. ! R$ 195,60
Perfurador papel
58 | metal 40fls. 03 Unid. | 326576 | UNID | 3 | R$ 37,00
R$ 111,00
59 | Pilhaalcalina AA24 | S 0105 | PARES | 24 | R$5,14 | Rs 123,36

Pares




60 Pilha alcalina AAA 24 | 403984 PARES 24 R$ 4,12
Pares R$ 98,88
Piloto para quadro
61 Branco azul ,02 Unid. 409978 UNID 2 R$ 2,39 R$ 4,78
Piloto para quadro
62 Branco preto, 02 409980 UNID 2 R$ 2,39
Unid. R$ 4,78
Piloto para quadro
63 | Branco vermelho, 02 | 409982 UNID 2 R$ 2,39 R$ 4,78
Unid.
Porta
64 |clips/caneta/lembrete| 313785 UNID 6 R$ 11,56
trio crista, 06 Unid. R$ 69,36
65 Pra"‘:he;a _adc""°° 121 320240 | UNID 12 | R$ 13,90
nic. R$ 166,80
Prendedor de Papel
66 nos tamanho .32 267600 UNID 24 R$ 3,81
mm, 24 Unid. R$ 91,44
Quadro de aviso de
67 | Acrilico tamanho A4., | 250392 UNID 12 R$ 29,10 R$ 349,20
12 Unid.
Tesoura media 15
68 cm., 24 Unid. 242747 UNID 24 R$ 5,40 R$ 129,60
Tinta p/carimbo
69 preto, 06 Unid. 381380 UNID 6 R$ 5,03 R$ 30,18

VALOR TOTAL LOTE 1 R$ 16.046,14

1.2. Justifica-se o Agrupamento dos Itens, devido a economia de escala, auséncia de fiscais e gestores
suficientes para fiscalizar cada contrato individualmente, além de despertar o interesse dos licitantes para
a_aquisicao onde haja vantajosidade. Para que nao reste itens frustrados pelo baixo retorno financeiro,
como a fiscalizacdo para cada item ser muito dificil de acompanhar.

1.3. O objeto desta contratacao nao se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n? 10.818, de 27 de
setembro de 2021.

1.4.0 prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados da data da assinatura do
Contrato ou documento equivalente, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento hdbil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serao aplicadas em relacao a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO.
2.1. A Fundamentacao da Contratacao:

2.2. Art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitacdes e contratos da Administracao
Plblica e d& outras providéncias.

2.3. Lein.2 14.133/2021, art.18, inciso Il.

2.4. Instrucdo Normativa SLTI/MP n.2 01, de 19 de janeiro de 2010, que dispbe sobre os critérios de



sustentabilidade ambiental na aquisicao de bens, contratacao de servigcos ou obras pela Administragao
Plblica Federal direta, autarquica e fundacional.

2.5. Instrucao Normativa SEGES/ME n.2 65, de 07/07/2021 e alteracdes, que dispde sobre o procedimento
administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisicao de bens e contratacdes de servicos
em geral

2.6. 0 objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacées Anua 2025, conforme consta das
informacdes basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRIGCAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solucao proposta envolve a aquisicao de materiais de consumo para o ressuprimento dos estoques
de Material de Expediente, sob demanda. Os produtos sdo de uso continuo, imprescindiveis para garantir a
continuidade das atividades e servicos prestados pelo CRM-PA em sua Sede e Anexo em Belém/PA.

3.2. Todos os demais elementos necessarios ao atendimento a demanda da Administracdo estarao
dispostos neste Termo de Referéncia, entre eles as obrigacdes e responsabilidades da contratada e demais
especificidades do objeto.

3.3. A solucdo ideal para o ciclo de vida de objetos de Expediente precisa ser integrada e sustentavel,
levando em conta todas as etapas desde a producdo até o consumo e descarte. A adocdo de préticas
conscientes, a utilizacdo de materiais recicldveis e a educacdo tanto para empresas quanto para
consumidores sao essenciais para criar um ciclo de vida que minimize os impactos negativos no meio
ambiente e contribua para um futuro mais sustentavel

4. REQUISITOS DA CONTRATACI:\O
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1Que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atdxico,
biodegradével, conforme ABNT NBR - 15448-1 e 15448-2

4.1.2 Que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada,
com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo
durante o transporte e o armazenamento; e

4.1.3 Que os bens nao contenham substancias perigosas em concentracao acima da recomendada na
diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb),
cromo hexavalente (Cr(VI)), cddmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados
(PBDEs).

Indicacao de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratacdo, ndo serd admitida a indicacdo das marcas.
Da exigéncia de amostra

4.3. Ndo Serao exigidas amostras dos itens.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, serd exigida carta de solidariedade emitida pelo
fabricante, que assegure a execugdo do contrato.

Subcontratacao

4.5. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.6. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacao dos art. 96 e seguintes da Lei n2 14,133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de até 10 (dez) dias, contados do recebimento da Nota de Empenho,
contrato ou outro instrumento habil, em remessa Unica.



Parcela Composicao da parcela Prazo de entrega

Até 48 horas do recebimento

12 25% DA QUANTIDADE TOTAL DE CADA ITEM A
da Nota de Empenho

PARTIR DE DEZEMBRO DE 2025

Até 48 horas do recebimento

2@ 25% DA QUANTIDADE TOTAL DE CADA ITEM A
da Nota de Empenho

PARTIR DE MARCO DE 2026

Até 48 horas do recebimento

3e 25% DA QUANTIDADE TOTAL DE CADA ITEM A
da Nota de Empenho

PARTIR DE JULHO DE 2026

Até 48 horas do recebimento

4° 25% DA QUANTIDADE TOTAL DE CADA ITEM A
da Nota de Empenho

PARTIR DE OUTUBRO DE 2026

5.2. Os bens deverdo ser entregues no seguinte enderego: Av. Generalissimo Deodoro, 223 - Umarizal _
Belém - Para - Cep.: 66.050-160, em dias Uteis, no horario das 9h00min as 16h00min, telefone (91) 3204-
4001- Falar com Almir.

5.3. ltens devem ser novos e de primeiro uso.
5.4. Os objetos deverao estar bem embalados e etiquetados contendo as dimensdes do produto.

5.5. Serd realizada a conferéncia do produto por um servidor designado, na qual serdo analisados defeitos
de fabricacao, cor e as dimensdes do produto na entrega e apds a abertura do mesmo.

5.6. O carregamento e transporte dos objetos serao realizados pela empresa contratada.

5.7. Independentemente da aceitacdao, a CONTRATADA garantird a qualidade do produto obrigando-se a
repor aquele que apreou for entregue em desacordo com a proposta apresentada. sentar defeito

Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

5.8. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de
Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o cronograma de execucao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

6.5. A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizacao Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.7. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias



relacionadas a execuc¢ao do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados.

6.8. Identificada qualquer inexatida@o ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagbes para
a correcao da execucgao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

Fiscalizacao Administrativa

6.12. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.14. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicées técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, nao
implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.15. Cabe ao gestor do contrato:

6.15.1 coordenar a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizacao do contrato contendo
todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdao da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracao.

6.15.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
gue ultrapassarem a sua competéncia.

6.15.3 acompanhar a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.15.4 emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.15.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins
de aplicacéo de sancgdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.15.6 elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado
a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

6.15.7 enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos procedimentos
de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.



7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o (ntratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b )der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagcdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.
7.2. Serao aplicadas ao Contratado que incrrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancgoes:

7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

7.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d"” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

7.2.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, ", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

7.2.4 Multa:

7.2.4.1. Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, de0,5% (cinco décimos por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias

7.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementacao ou reposicao da garantia;

7.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao, suplementacao ou reposicao
da garantia autoriza a Administracdao a promover a extincdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de
2021.

7.2.4.3. Compensatdria, para as infragcdes descritas acima alineas ‘e” a “h” de 10% (dez por cento)
do valor da contratacdo.

7.2.4.4. Compensatéria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 30%
(trinta por cento do valor da contratacao.

7.2.4.5. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea ‘b”, de 10% (dez por cento) do valor
da contratacao.

7.2.4.6. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea
“d”, de 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.7. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea ‘@a”, de 30% (trinta por cento do
valor da contratacao [ressalvadas as seguintes infracdes também enquadrdveis nessa alinea]

7.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

7.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento



eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacao das sancées realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da
Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente
para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa
no SICAF.

7.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de wuso continuo da empresa, ndao cabendo alegacdao de desconhecimento das
comunicacoes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacao das sancdes serao considerados:
7.9.1 a natureza e a gravidade da infracao cometida;
7.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5 a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
dos érgdos de controle.

7.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracao, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de anadlise juridica prévia.

7.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancbes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsdvel pelo acompanhamento e
fiscalizacao do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacoes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.



8.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacao das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacao da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacao mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratacOes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 10
(dez) dias Uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias
contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacado e

pagamento.

8.7. O prazo para a solucao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracao durante a andlise
prévia a liquidacao de despesa, nao serd computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalacao e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso do
bem correrdo por conta do Contratado e sao condigcao para o recebimento do objeto.

Liquidacao
8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para

fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da
Instrucao Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14,133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais
como:

8.12.1 o prazo de validade;

8.12.2 a data da emissao;

8.12.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.12.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.12.5 o valor a pagar; e

8.12.6 eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6nus
ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.15. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:



8.15.1 verificar a manutencao das condicdes de habilitagao exigidas;

8.15.2 identificar possivel razao que impeca a participacao em licitagdo/contratacdo no ambito do érgao
ou entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administracdo ou com o Poder Pdblico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

8.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

8.19. Havendo a efetiva execucado do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacao da liquidacao
da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao, mediante
aplicacao do indice IGPM de correcao monetaria.

Forma de pagamento

8.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

8.23. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.24. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributdria prevista na legislacao aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na
fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, nao sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdao de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Antecipacao de pagamento
Cessao de Crédito

8.27. As cessdes de crédito dependerao de prévia aprovacdo do Contratante.

8.27.1 A eficacia da cessao de crédito, em relacdao a Administracdo, estd condicionada a celebracdo de
termo aditivo ao contrato administrativo.

8.27.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicoes de habilitacao por parte do Contratado (cedente), a celebracdao do aditamento de cessao de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio nao se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos

termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.27.3 0 crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente



(Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excecdes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for
0 caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

8.27.4 A cessao de crédito ndo afetard a execucao do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do Contratado.

8.28. O disposto nesta secao nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n? 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Reajuste

8.29. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orgamento estimado, em __/_/ (DD/MM/AAAA).

8.30. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice IGPM, exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.31. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

8.32. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variacao conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.33. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).
8.34. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer

forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(dao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdao entao em vigor.

8.35. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.36. O reajuste serd realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECI:\O DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO,
sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento
9.2. O fornecimento do objeto serd PARCELADO.

Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.4. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.5. empresario individual: inscricdo no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual -
CCMEIl, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.8. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no



Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020;

9.9. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

9.10. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdéria: inscricdao do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro PlUblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz;

9.11. sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva e documentacao de identidade do sécio.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicao mediante a apresentacdo de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econéomico-Financeira

9.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo/contratacdo, ou de
sociedade simples;

9.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
Qualificacao Técnica

9.23. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas;

9.24. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.25. O fornecedor disponibilizarad todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, cépia da documentacdo que deu suporte a



contratacao, enderecgo atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos

Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.26. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitacao serao atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao
livre.

9.27. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizacdes
pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.28. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.29. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.30. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de ndmeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do recolhimento
dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacao é deR$ 16.047,08 (Dezesseis mil, quarenta e sete reais e oito
centavos ), conforme valor médio do Mapa Comparativo de Precos anexo ao Processo.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdao a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do CRM-PA.

A contratacao serd atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestao/Unidade: Setor Operacional;
Il) Fonte de Recursos: 6.2.2.1;
Ill) Programa de Trabalho: 6.2.2.1.1.33.90.30-004;
IV) Elemento de Despesa: MAT. DE EXPEDIENTE
V) Plano Interno: PAC, item 28;

Setor Requisitante: Operacional CRM PA

Suelen Cristina Rodrigues Ferreira
Almir Oliveira Ferreira

Amanda Juliana Santiago

Equipe de
Planejamento:

Portaria n.2 07 de 29 de janeiro de 2025. - MATERIAL DE EXPEDIENTE

Suelen Cristina Rodrigues | Almir Oliveira Amanda Juliana Furtado
Ferreira Ferreira Santiago
Membro Membro Membro

Aprovo o Termo de Referéncia.



Encaminha-se a Assessoria de Gestdo Planejamento e Orcamento para as providéncias necessarias.
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Tereza Cristina de Brito de Azevedo

Presidente do CRM-PA

-
Documento assinado eletronicamente por Amanda Juliana Furtado Santiago,

Assessora I, em 10/12/2025, as 08:05, com fundamento no art. 52 da RESOLUCAO CFM
n92.308/2022, de 28 de marco de 2022.

Documento assinado eletronicamente por Almir Oliveira, Assessor Il, em 10/12/2025,

as 08:23, com fundamento no art. 52 da RESOLUCAO CFM n22.308/2022, de 28 de
marco de 2022.

-
Documento assinado eletronicamente por Suelen Cristina Rodrigues Ferreira,

Chefe de Setor, em 10/12/2025, as 08:37, com fundamento no art. 52 da RESOLUCAO
CEM n©2.308/2022, de 28 de marco de 2022.

-
Documento assinado eletronicamente por Tereza Cristina Brito Azevedo,

Presidente, em 10/12/2025, as 10:49, com fundamento no art. 52 da RESOLUQAO CEM
n®2.308/2022, de 28 de marco de 2022.
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