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‘;@ APAWW MUNICIPAL DE CASA DE LEIS VEREADOR POLYBIO JUSTINO GARCIA

TERMO DE REFERENCIA
{Inciso XXII, art. 6° da Lei Federal n® 14.133/20212}.

7 DEFINICAO DO OBJETO E SUA NATUREZA:

1.1. Contratagio de empresa especializada para prestagio de servigos técnicos
especializados de consultoria e assessoria técnica em Controladoria Interna e Governanga
Publica, destinados ao Poder Legislativo do Municipio de Aparecida do Taboado-MS, em
conformidade com as especificagdes abaixo:

Ttem Descritivo Unid Qntde

Empresa especializada na prestagdo de servigos de assessoria técnica em 12

01 ; meses
controladoria e governanga.

As atividades a serem desenvolvidas no exercicio da assessoria e consultoria juridica
especializadas em Direito Publico visam o suporte técnico especializado junto a ao Controls
Interno e gestdo, em se tratando dos atos de governanca, da Camara Municipal e aos membro
do Poder Legislativo, bem como aos servidores no exercicio das atividades especificas «
complexas correspondentes, nas diversas areas do Direito Publico e, notadamente:

Descritivos dos servigos:

a) Singularidade mesmo ndo sendo fator determinando em uma inexigibilidade de acordo com
a nova lei de licitagdes, tecnicidade e continuidade dos servigos executados, desta forma o
prazo da contragdo devera ser de no minimo 12 (doze) meses, prorrogaveis por iguais e
sucessivos periodos, nos termos da codificagdo vigente, a contar da data de assinatura do
contrato;

b) Expertise técnica e singularidade para execugdo dos servigos que por sua propria natureza;
¢) Responsabilizar-se integralmente pela execugdo dos servigos descritos;

d) Orientar seus profissionais, quanto ao sigilo profissional que devera ser mantido com
relagdo as informagdes que venha a ter acesso;

e) Manter, durante a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigag¢des assumidas,
todas as condig¢des de qualificagdo e habilitagdo exigidas na licitagdo;

f) Apresentar relatdrio de prestagdo de servigos;
g) Responsabilizar-se pelas despesas de locomogdo, refei¢des, traslado local e outras similares
dos seus colaboradores;

so XXIIl, art. 6°, Lei 14.133/2021 - Termo de referéncia documento necessario para a contratagao de bens e servigos, que deve conter os
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h) Responsabilizar-se, com exclusividade, por quaisquer 6nus, direitos e obrigag¢des de cunho
tributario, previdenciario, trabalhista ou securitdrio, decorrentes da execugdo do objeto do
presente contrato;

i) Os prazos servigos deverdo ser executados mensalmente, e a entrega realizada também
mensalmente a medida as reunides consultivas, que os relatorios e que os pareceres de
orientag¢do fiquem prontos;

j) Devera ser emitido um relatério mensal para acompanhamento do objeto contratado, com
todos os itens, constando quantidades de servigos realizados, enquanto condi¢do para

pagamento;

k) Todos os custos de pessoal, deslocamento, alimentagdo, estadia, encargos, e demais
relacionados a operagdo ficardo a cargo da proponente.

A especificag@o técnica do objeto solicitado, e a quantidade indicada para atendimento da
necessidade, seguem abaixo:

) Consultoria técnica permanente a Controladoria e a Presidéncia;

m) Elaboragdo de pareceres técnicos nas areas de controle interno, governanga e legislagdo
administrativa;

n) Acompanhamento de processos de controle e auditoria interna;

0) Recomendagdes de adequagdo normativa ¢ procedimental.

|2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

2.1. Alinea f, Inciso 111, do art. 74 da Lei Federal n® 14.133/21:

“Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competigio, em especial nos casos
de:

[-.-] - - . -

III - contratagdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagéo:
[-.]

b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;”.”

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

3.1. Diante a apresentagdo de curriculo e atestados técnicos, demonstrando a capacitagdo e
notoria especializagio, diante a apresentacéo de curriculo e atestados técnicos, demonstrando a
capacitacdo e notoria especializagdo, verifica-se a possibilidade de contratagdo direta por
Inexigibilidade de Licitagdo da empresa.
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| 4.

DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:

4.1. Natureza da Contratacgio:
A contratagdo consiste em servigos técnicos especializados.

4.2. Duragio Inicial do Contrato:
A vigéncia do contrato sera pelo periodo de 12 (doze) meses, tempo necessario a aferi¢do dos
primeiros resultados, inobstante a contratagdo possa ser renovada.

4.3. Forma de Solicitacio do Objeto:
RECOMENDA-SE como requisito para contratagdo, além da documentagdo relativa a
habilitagdo juridica, os seguintes elementos comprobatérios de qualificagdo técnica:

h)

i)

k)

D

Comprovagdo de aptiddo para o desempenho das atividades pertinentes ao objeto da
contrata¢do, que devera ser feita mediante a apresentagdo de atestados de capacidade
técnica, comprovando que prestador de servigo tenha realizado, para empresa de direito
publico ou privado, servigos compativeis e semelhantes ao objeto deste processo.
Comprovagdo de experiéncia anterior na prestagdo de servigo de assessoria juridica para
a Administragdo Publica, direta ou indireta, conforme especificagdes constantes em
Termo de Referéncia.

A futura contratada devera cumprir integralmente o objeto licitado, sendo responsavel
pelos atos praticados, devendo agir de acordo com as normas éticas do estatuto da
advocacia e demais normas pertinentes ao objeto.

Os servigos deverdo ser prestados sempre quando solicitados pela Contratante, podendo
a consulta ser realizada via e-mail, telefone, whatsapp, team viewer, entres outros, € por
meio de visitas “in-loco” previamente agendadas, devendo a mesma sempre emitir
parecer quando solicitado.

Os pagamentos serdo condicionados a manutengdo das condig¢des de habilitagdo durante
todo o periodo de vigéncia da futura contratagdo, bem como apresentagdo de relatorio
mensal de prestagdo de servigos e nota fiscal devidamente atestada pelos responsaveis.

m)A futura contratag@o sera fiscalizada pela Administragdo Publica, conforme portaria de

n)

fiscal de contratos.

A futura contratada devera apresentar junto aos documentos da proposta da empresa a os
atestados de capacidade técnica da empresa além da comprovagdo da qualificagdo técnica
do profissional prestador dos servigos ao objeto em questdo.

4.4. Do Prazo de Pagamento:

O pagamento ser4 realizado em até 30 (trinta) dias apos a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura
devidamente atestada por servidor designado e pelo fiscal respectivo, funciondrios da
Administra¢do Municipal, contendo toda a comprovagdo e regularidade fiscal da contratada.

T —

4.4.1. Caso se faga necessaria a retificagdo de Nota Fiscal por culpa do fornecedor, o
prazo terd sua contagem suspensa até a data de reapresentagdo da fatura ao orgéo, isenta
de erros, dando-se, entdo, prosseguimento a contagem e em caso que seja constatado erro
ou irregularidade na Nota Fiscal, o Contratante, a seu critério, podera devolvé-la, para as
devidas corregdes, ou aceité-la, com a justificativa da parte que considerar indevida.

)
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4.4.2. Para efeito do pagamento, o fornecedor deverd manter-se adimplente para com as
fazendas publicas municipal, estadual e federal durante toda a vigéncia da contratagdo,
sob pena de notificagio e rescisdo contratual.

4.5. Nio sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.6. Nio havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 76 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

['5. DO LOCAL DE EXECUCAO OU ENTREGA DO BEM l

5.1. Os servigos deverdo ser prestados na Cadmara Municipal de....-MS, por intermédio de visitas
in loco, bem como home office, salas on line, via whatsapp, Skype e outros, promovendo
reunides visando avaliar os procedimentos, processos, sistemas de trabalho, registros e
documentos e proceder as orientagdes pertinentes para a adequag@o dos apontamentos
apresentados.

5.2. A Contratada devera elaborar relatério contendo todas as informagdes prestados no periodo
de atendimento, devendo ser encaminhado juntamente com a Nota Fiscal para atesto.

5.3. Sera de responsabilidade da Contratada todos os tributos incidentes ou que venham a incidir
sobre os servigos, ou encargos sociais, inclusive despesas com pessoal, material, equipamentos,
locomogdo, passagens, diarias, alimentagdo, estadia e quaisquer outros custos similares
advindos dos servigos prestados.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Os fiscais e os gestores do Contrato serdo designados pela autoridade maxima da
Administra¢do, dentre os servidores efetivos ou empregados publicos, para o desempenho das
fungdes essenciais de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual, observados os demais
requisitos no art. 5° da Lei 14.133/2021.

6.1.1. A designagio da equipe de fiscalizagido do Contrato sera realizada por ato formal
da Administragdo e integrara o processo da contratagdo, devendo ser devidamente
publicada no Diério Oficial do Municipio.

6.2. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugdo total ou parcial.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do Contrato, o cronograma
de execu¢dio sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstiancias mediante simples apostila.

6.4. As comunicagdes entre a ADMINISTRACAO e a FORNECEDORA devem ser realizadas

por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

©OO0 @cmaptaboado estamos aqui por voce!



CAMARA MUNICIPAL DE
CASAELEISVBEADORPOLYBD JUSTNOGARC]A
APARECIDA D0 TABOADD ==

6.5. A ADMINISTRACAO poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.6. A execugdo do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is), ou pelos
seus respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).

6.7. O fiscal técnico da ARP acompanhara a sua execugdo, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no ARP, de modo a assegurar os melhores resultados para a
CONTRATANTE.

6.7.1. O fiscal técnico anotara no historico de gerenciamento do Contrato todas as
ocorréncias relacionadas a sua execugdo, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §1°)

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico emitird
notificagdes para a corre¢do da execugdo do Contrato, determinando prazo para a
corregao.

6.7.3. O fiscal técnico do Contrato informara ao gestor do Contrato, em tempo habil, a
situa¢do que demandar decis@o ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso, que possam inviabilizar
a execu¢do do Contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do Contrato comunicara o
fato imediatamente ao gestor do Contrato.

6.7.4. O fiscal técnico do Contrato devera comunicar ao gestor do Contrato, em tempo
habil, o término do Contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva
ou a prorrogag¢do contratual.

6.8. O fiscal administrativo do Contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo
da CONTRATADA, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a
formalizagio de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
do Contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
Contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.8.2. O gestor do Contrato coordenara a atualizagio do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do Contrato contendo todos os registros formais da execugio no historico de
gerenciamento do Contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do Contrato para fins de atendimento da
finalidade da administrag@o.

6.8.3. O gestor do Contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da
CONTRATADA, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

©0O0 @cmaptaboado estamos aqui por voce!



. :
CAMARA MUNICIPAL DE CASA DE LEIS VEREADOR POLYBIO JUSTINO GARCIA

&5 APARECIDA DO TABOADD [

6.8.4. O gestor do Contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do Contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do Contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.8.5. O gestor do Contrato emitirda documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pela FORNECEDORA, com men¢do ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e;

6.8.6. Aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.8.7. O gestor do Contrato tomara providéncias para a formaliza¢do de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sang¢des, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.8.8. O fiscal administrativo do Contrato comunicara ao gestor do Contrato, em tempo
habil, o término do Contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo
ou prorrogag¢do contratual.

6.9. O gestor do Contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administragdo.

[ 7. DO VALOR DA CONTRATACAO E DO INSTRUMENTO CONTRATUAL:

7.1. Os pagamentos serdo em parcelas fixas, mensais e consecutivas de R$ 15.200,00 (quinze
mil e duzentos reais), mediante apresentagdo pelo CONTRATADO de Nota Fiscal Eletronica,
para conferéncia e ateste, juntamente com as certiddes comprobatorias da regularidade da
CONTRATADA perante o Instituto Nacional de Seguridade Social, o Fundo de Garantia de
Tempo de Servigo (FGTS), a Justiga do Trabalho, Fazenda Federal, Estadual e Municipal, o

qual ocorrera até o 5° (quinto) dia util, contados da sua entrega, limitado ao prazo maximo de
30 dias.

7.2. O prego ndo sera reajustado durante a vigéncia do contrato € mesmo ante a renovagao
contratual, o importe ndo podera ser alterado por periodo inferior a 12 meses.
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7.3. Forma de Pagamento:

CAMARA MUNICIPAL DE  CASA DE LEIS VEREADOR POLYBIO JUSTINO GARCIA

7.3.1.0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicado pela CONTRATADA.

7.3.2.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

7.3.3.Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legisla¢do

aplicavel.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DA CONTRATADA:

8.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta:

9.1.1.MODALIDADE: Inexigibilidade (inciso III, alinea f, do art. 74, Lei

14.133/2021).

9. DA ESP!ECIFICACAO DO OBJETO, QUANTITATIVOS E ESTIMATIVA DA
CONTRATACAO?®:

9.1. A especificagdio do objeto, quantitativos e estimativa da contratagdo constam a seguir:

Item

Especificacdes do Objeto Und Qtd Total
Prestagdo de servigos técnicos especializados de assessoria e consultoria
01 t,écmca ao Poder L_eglslatlvo do Municipio de Aparecida do Taboado-MS na — 12 | RS 182.400,00
area de controladoria e governanga.
RS
TEHa, 182.400,00

10. DOTACAO ORCAMENTARIA*:

10.1. As despesas com a execugdo do objeto correrdo a custa da seguinte dotagdo
orgamentaria:

10.2. E dotagdes que vierem a substituir no exercicio seguinte.
COD REDUZIDO: 011

ORG. UNID. 010101 - CAMARA MUNICIPAL DE APARECIDA DO TABOADOO
FUNCAO: 01 - LEGISLATIVA

SUB-FUNCAO: 031 — ACAO LEGISLATIVA

PROGRAMA: 0002 - GESTAO EFICIENTE E TRANSPARENTE

PROJ. ATIV.: 2010 —~ATIVIDADES DO LEGISLATIVO MUNICIPAL

EL. DESPESA: 3.3.90.35.00 — SERVICOS DE CONSULTORIA

(DOYEM
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11. DA RESPONSABILIDADE PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA: l

11.1. Por fim, registra-se que o presente Termo foi elaborado pelo servidor abaixo, na qual
ratifica as informagdes nele contidas atestando sua veracidade, estando em consonancia com as
disposi¢des legais e normativas aplicaveis, sendo submetido a consideragio e aprovagédo pelo
Ordenador de Despesas, visando a instauragdo de

Assessora de Nucleo de Contratagdes Publicas

[12. DA AUTORIZACAO:

12.1. Com fundamento no art. 72, inciso VIII, da Lei Federal n® 14.133/2021, aprovo o presente
Termo de Referéncia e autorizo o encaminhamento para o processo de inexigibilidade.

cida do/Taboado — MS, 03 de margo de 2026.

REINE Assinado de forma

digital por REINE
NATANE NATANE SILVA DE

SILVA DE ALMEIDA:0334191
6105

ALMEIDA:03 p,os: 2026.03.10
341 91 61 05 15:52:07 -03'00'
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