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TERI{O DE REFERENCIA
flnciso XXtÍ, art. 6'dr tai Federal n' l4.l33l202l'l-

l. DEFINIÇÁO DO OBJETO E §UA NATUREZA:

1.1. Contratação de empresa especializada para prestação de serviços técnicos
especializados de consultoria e assessoria técnica em Controladoria Intema e Govemança
Pública, destinados ao Poder Legislativo do Município de Aparecida do Taboado-MS, em
conformidade com as especificações abaixo:

As atiüdades â serem desenvolvidas no exercício da assessoria e consultoria jurídica
especializadas em Direito Público visam o suporte técnico especializado junto a ao Control
Intemo e gestão, em se tratando dos atos de governanç4 da Crâmara Municipal e aos membro
do Poder Legislativo, bem como aos servidores no exercício das atividades especÍficas ,

complexas correspondentes, nas diversas ríreas do Direito Público e, notadamente:

a) Singularidade mesmo não sendo fator determinando em uma inexigibilidade de acordo com
a nova lei de licitações. tecnicidade e continuidade dos serviços executados, desta forma o
prazo da conração deveni ser de no minimo 12 (doze) meses, prorrogáveis por iguais e
sucessivos períodos, nos termos da codificação vigente, a contar da data de assinatura do
contrato;

b) Expertise técnica e singularidade para execução dos serviços que por sua pópria natureza;

c) Responsabilizar-se integralmente pela execução dos serviços descritos;

d) Orientar seus profissionais, quanto ao sigilo profissional que deverá ser mantido com
relação às informações que veúa a ter acesso;

e) Manter, durante a execução do ContÍato, em compatibilidade com as obrigações assumidas,
todas as condições de qualificação e habilitação exigidas na licitação;

f) Apresentar relatório de prestação de serviços;
g) Responsabilizar-se pelas despesas de locomoção, refeições, traslado local e outras similares

dos seus colaboradores;

Item
Descritivo

Unid Qntde

0t
Empresa especializada na prestação de serviços de assessoria técnica em
controladoria e govemanÇa- MCSES
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Descritivos dos serviços:
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h) Responsabilizar-se, com exclusividade, por quaisquer ônus, direitos e obrigações de cunho
tributririo, previdenciiírio, trabalhista ou securitiáLrio, decorrentes da execução do objeto do
presente contrato;

i) Os prazos serviços deverão ser executados mensalmente, e a entrega realizada também
mensalmente a medida as reuniões consultivas, que os relatórios e que os pareceres de
orientação íiquem prontos;

j) Deverá ser emitido um relatório mensal para acompaúâmento do objeto contratado, com
todos os itens, constando quantidades de serviços realizados, enquanto condição para
pagamenlo;

k) Todos os custos de pessoal, deslocamento, alimentação, estadia, encargos, e demats
relacionados à operação ficarão a cargo da proponente.

A especificação técnica do objeto solicitado, e a quantidade indicada para atendimento da
necessidade, seguem abaixo:

l) Consultoria técnica permanente à Controladoria e à Presidência;

m) Elaboração de pareceres técnicos nas iíreas de conüole intemo, govemança e legislação
administrativa;

n) Acompanhamento de processos de controle e auditoria intema;

o) Recomendações de adequaçÍIo normativa e procedimental.

2. DA FUNDÂMENTAÇÁO DA CONTRATAÇÃO:

2.1, Atínea f, Inciso III, do art. 74 da Lei Federal n" 14.133/21:

"AÍ. 74. E inexigível a licitação quando inviável a competição, em especial nos casos

de:

t...I
III - contratação dos seguintes serviços técnicos especializados de natueza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notória
especialização, vedada a inexigibilidade para serviços de publicidade e dirulgação:

t...I
b) pareceres, perícias e avaliações em geral;
c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias frnanceiras ou tributárias;"."

3. DA DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO:

3.1. Diante a apresentação de currículo e atestados técnicos, demonstrando a capacitação e

notória especialização, diante a apresentação de currículo e atestados tecnicos, demonstrando a
capacitação e notória especializaçÍi,o, verifica-se a possibilidade de contratação direta por
Inexigibilidade de Licitação da empresa.
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4. DosREeuIsITosDACoxrRltaÇÃo:

4.1. Natureza da Contrataçio:
A contratação consiste em serviços técnicos especializados

4.2. Dureção Inicigl do Contrato:
A vigência do contrato sení pelo peíodo de 12 (doze) meses, tempo necessário a aferição dos
primeiros resultados, inobstante a contratação possa ser renovada.

4.4. Do Prazo de Pagamento:
O pagamento sená realizado em até 30 (trinta) dias após a apresentação da Nota Fiscal/Fatura
devidamente atestada por servidor designado e pelo fiscal respectivo, firncioniírios da
Administração Municipal, contendo toda a comprovação e regularidade fiscal da contratada.

4.4.1. Caso se faça necessária a retificação de Nota Fiscal por culpa do fomecedor, o
prazo tení sua contagem suspensa até a data de reapresentação da fatum ao órgão, isenta
de erros, dando-se, então, prosseguimento à contagem e em caso que seja constatado erro
ou irregularidade na Nota Fiscal, o Contratante, a seu critério, poderá devolvê-I4 para as

devid"" correções, ou aceiüíla com ajustifrcativa da parte que considerar indevida.
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4.3. Forma de Soücitaçiio do Objeto:
RECOMENDA-SE como requisito para contratação, além da documentação relativa à

habilitação jurídica" os seguintes elementos comprobatórios de qualificação técnica:
h) Comprovação de aptidão para o desempeúo das atividades pertinentes ao objeto da

contratação, que deverá ser feita mediante a apÍesentação de atestados de capacidade

técnic4 comprovando que prestador de serviço tenha realizado, pÍra empresa de direito
público ou privado, serviços compatíveis e semelhantes ao objeto deste processo.

i) Comprovação de experiência anterior na prestaçâo de serviço de assessoria j urídica para

a Administração Pública direta ou indireta" conforme especificações constantes em

Termo de RefeÉncia.
j) A futura contratada devera cumprir integralmente o objeto licitado, sendo responúvel

pelos atos praticados, devendo agir de acordo com as norÍnas éticas do estatuto da

advocacia e demais normas pertinentes ao objeto.
k) Os serviços deverão ser prestados sempre quando solicitados pela Contratante, podendo

a consulta ser realizada via e-mail, telefone, whatsapp, team viewer, entres outros, e por
meio de visitas "inJoco" previamente agendadas, devendo a mesma sempre emitir
parecer quando solicitado.

l) Os pagamentos serão condicionados a manutenção das condições de habilitação durante
todo o período de vigência da futura contratação, bem como apÍesentação de relatório
mensal de prestação de serviços e nota fiscal devidamente atestada pelos responúveis.

m)A futura contratação será fiscalizada pela Adminisfiação Pública conforme portaria de

fiscal de contratos.
n) A futura contratada deverá apresentar junto aos documentos da proposta da empresa a os

atestados de capacidade tecnica da empresa além da comprovação da qualificação tecnica
do profissional prestador dos serviços ao objeto em questão.
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4.4.2. Para efeito do pagaÍnento, o fomecedor deveú manter-se adimplente para com as

fazendas públicas municipal, estadual e federal durante toda a vigência da contratação,
sob pena de notificação e rescisão contratual.

4.5. Não será admitida a subcontratação do objeto contratual.

4.6. Não haverá exigência da garantia da contratação dos artigos 76 e seguintes da Lei no

14.13312021, pelas razões constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5.1. Os serviços deverão ser prestados na Câmara Municipal de....-MS, por intermédio de visitas
in loco, bem como home office, salas on line, via whatsapp, Skype e outros, promovendo
reuniôes visando avaliar os procedimentos, processos, sistemas de trabalho, registÍos e

documentos e proceder as orientações peÍinentes para a adequação dos apontamentos
apresentados.

5.2. A Contratada deveni elaborar relatorio contendo todas as informações prestados no período
de atendimento, devendo ser encamiúado juntamente com a Nota Fiscal paÍa atesto.

5.3. Será de responsabilidade da ContÍatada todos os tributos incidentes ou que veúam a incidir
sobre os serviços, ou encargos sociais, inclusive despesas com pessoal, material, eqüpamentos,
locomoção, passagens, dirírias, alimentação, estadia e quaisquer outros custos similares
advindos dos serviços prestados.

6. MODELODEGESTÃODOCONTRATO

6.1. Os fiscais e os gestores do Contrato serão designados pela autoridade miáxima da
Administração, dentre os servidores efetivos ou empregados públicos, para o desempenho das

firnções essenciais de gestão e fiscalização da execução contratual, observados os demais

requisitos no art. 50 da Lei 14.133/2021.

6.1,1. A designação da equipe de fiscalização do Contrato serâ realizada por ato formal
da Administração e integrará o processo da contratação, devendo ser devidamente
publicada no Dirírio Oficial do Município.

6.2. O Contrato deveni ser executado fielmente pelas pades, de acordo com as cláusulas
avençadas e as normas da Lei n' 14.133, de 2021, e cada parte respondeú pelas consequências

de sua inexecução total ou parcial.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do Contrato, o cronograma
de execução será prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstâncias mediante simples apostila.

6.4. As comunicações entre a ADMfNISTRAÇÃO e a FORNECEDORA devem ser re alizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica
para esse fim.

O OU ENTREGA DO BEM5. DO LOCAL DE EXECU
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6.5. A ADMINISTRAÇAO poderá convocar representante da empresa para adoção de
providências que devam ser cumpridas de imediato.

6.ó. A execução do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is), ou pelos
seus respectivos substitutos (Lei n" 14.133/2021, art. 115, caput).

6.7. O fiscal técnico da ARP acompaúará a sua execução, paÍa que sejam cumpridas todas as

condições estâbelecidas no ARP, de modo a assegurar os melhores resultados para a
CONTRATANTE.

6.7.2. Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal técnico emitiní
notificações para a correção da execução do Contrato, detemrinando pÍazs paÍa a
correção.

ó.7.3. O fiscal técnico do Conúato informani ao gestor do Contrato, em tempo hlíbil, a
situação que demandar decisão ou adoção de medidas que ultrapassem sua competênci4
para que adote as medidas necessárias e saneadoras, se for o caso, que possam inviabilizar
a execução do Contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do Contrato comunicará o

fato imediataÍnente ao gestor do Contrato.

6.7.4. O fiscal técnico do Contrato deverá comunicaÍ ao gestor do Contrato, em tempo
tuíbil, o término do Contrato sob sua responsabilidade, com vistas à renovação tempestiva
ou à prorrogação contratual.

6.8. O fiscal administrativo do Contrato verificaná a manutenção das condições de habilitação

da CONTRATADA, acompaúani o empeúo, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalização de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatórios pertinentes, caso necessário.

6.8.1. Caso ocoram descumprimento das obrigações contratuais, o frscal administrativo
do Contrato atuaní tempestivamente na solução do problem4 repoÍando ao gestor do

Contrato para que tome as providências cabíveis, quando ulüapassar a srn competência;

6.8,2. O gestor do Contrato coordenani a atualizzção do pÍocesso de acompanhamento e

fiscalização do Contrato contendo todos os registros formais da execução no histórico de

gerenciamento do Contrato, a exemplo da ordem de serviço, do registro de ocorrências,

das alterações e das prorrogações contratuais, elaborando relatório com vistas à
verificação da necessidade de adequações do Contrato para fins de atendimento da

fi nalidade da administração.

6.E.3. O gestor do Contrato acompanhará a manutenção das condições de habilitação da

CONTRATADA, para fins de empeúo de despesa e pagamento, e anotaú os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidação e do pagamento da despesa no relatório de riscos
eventuais.
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6.7.1. O fiscal técnico anotani no histórico de gerenciaÍnento do Contrato todas as

ocorrências relacionadas à sua execução, com a descrição do que for necessário para a
regularização das faltas ou dos defeitos observados. (Lei no 14.13312021, art. 115, §l)
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ó.8.4. O gestor do Contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscais do Contrato,
de todas as ocorrências relacionadas à execução do Contrato e as medidas adotadas,

informando, se for o caso, à autoridade superior àquelas que ultrapassarem a sua

competência.

6.8.5. O gestor do Contrato emitira documento comprobatório da avaliação rcalizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quaÍlto ao cumprimento de obrigações
assumidas pela FORNECEDORA, com menção ao seu desempeúo na execução

contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e;

6.8.6. Aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de

atesto de cumprimento de obrigações.

6.8.7. O gestor do ConEato tomaní providências para a formalização de processo

administrativo de responsabilização para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido
pela comissão de que trata o aÍ. 156 da Lei no 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo

setor com competência para tal, conforme o caso.

6,8,8. O fiscal administrativo do Contrato comunicará ao gestoÍ do Contrato, em tempo
hábil, o término do Contrato sob sua responsabilidade, com vistas à tempestiva renovação
ou pronogação contratual.

6.9. O gestor do Contrato deverá elaborará relatório final com infomrações sobre a consecução

dos objetivos que teúam justificado a contratação e eventuais condutas a serem adotadas para

o aprimoramento das atividades da Administração.

7. DO VALOR DA CONTRATAÇÂO N NO INSTRUMDNTO CONTRATUAL:

7,1. Os pagamentos serão em parcelas fixas, mensais e consecutivas de R$ 15.200,00 (quinze

mil e duzentos reais), mediante apÍesentação pelo CONTRATADO de Nota Fiscal Eletrônica,
para conferência e ateste, juntamente com as certidões comprobatórias da regularidade da
CONTRATADA peftmte o lnstituto Nacional de Seguridade Social, o Fundo de Garantia de

Tempo de Serviço (FGTS), a Justiça do Trabalho, Faznnda Federal, Estadual e Municipal, o

qual ocorreú até o 5' (quinto) dia útil, contados da sua entreg4 limitado ao prÍrzo miiximo de

30 dias.

7.2. O preço não seú reajustado durante a vigência do contrâto e mesmo ante a renovação
contratual, o impoÍe não poderá ser alterado por peíodo inferior a 12 meses.
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7.3. Forma de Pagamento:

7.3.1,O pagamento sená realizado por meio de ordem bancáLria, para crédito em banco,
agência e conta corrente indicado pela CONTRATADA.

7.3.2. Seni considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancária para pagamento.

7.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retenção tributária prevista na legislação
aplicável.

8. FORMA E CRITÉ,RIOS DE SELEÇÃO DA CONTRATADA:

8.1. Forma de seleção e critério de julgamento dâ pmposta:

9.I.l.MODALIDADE: tnexigibilidade (inciso III, alínea f, do art. 74, Lei
14.133/2021).

9. DA ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO, QUAIYTITATIVOS E ESTIMATIVA DA
CONTRATAÇÃ03:

9.1. A especificação do objeto, quantilativos e estimativa da contratação constam a segutr:

Item
Espccificasões do Objeto Und Qtd Totsl

0t

Prestaçâo de serviços téçnicos especializados de assessoria e consultolia
técnica ao Podcr Legislúivo do Município de ApErecida do Taboado-Ms na
árEâ de contoladoÍia € govemança

mescs l2 R$ r82.400,00

TOTAL R$
182.,ím.00

10. DOTAçÁOORÇAMENTÁRIA4:

10.1. As despesas com a execução do objeto correrão à custa da seguinte dotação

orçamentiiria:

10.2. E dotações que vierem a substitúr no exercício seguinte.
cóD REDUztDo: oll
ónc. uxlo. ototol - cÂMARA MtiNlctpAl DE ApARECIDA Do rABoADoo
FUNçÂO: OI _ LECISLATIVA
SUFFUNÇÃO: 03I _AÇÂO LEGISLATIVA
PR(rcRÂMA: OOO2. GESTÃO EFICIENTE E TRANSPARENTE
PROJ. ATIV.: 2010 -ATMDADES DO LEGISLATM MUNICIPAL
EL. DESPESA: 3.3.90.35.00 SERVIÇOS DE CONSULTORTA

r i. rnciso Xxttt. art 6" Le! 14 133/2021 - estimetives do vãlor da contraEÉo acompânhadas dos Íreçps unatáíiG refeÍeíciais. das mêíú.ies (b
élctilo e dos docurneatos que lhe dáo suporte. com os pârâmetíos ulilizâdos pâÍâ â obtenÇêo dos preÇos e paÍa os Íespectivos cálculo§, que

dêvem constaí de d@{Jmenlo sepaÍado e clas9iicâdoi

't. rnciso xxlll. srt 60. Lei 14 133/2021 - adequaÉo orÇãmentánâl
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IT. DA RESPONSABILIDADE PELA ELABORAÇÃO DO TERMO DE REFERÊNCIA:

ll.l. Por fim, registra-se que o presente Termo foi elaborado pelo servidor abaixo, na qual
râtifica as informações nele contidas atestando sua veracidade, estando em consonância com as

disposições legais e normativas aplicáveis, sendo submetido à consideração e aprovação pelo
Ordenador de Despesas, üsando a instauração de licitatório.

MILCA
Assessora de Núcleo de s Públicas

12. DAAUTORIZA

12.1. Com fundamento no art. 72, inciso VIII, da Lei Federal no 14.13312021, aptovo o presente

Termo de Referência e autorim o encamiúamento para o processo de inexigibilidade.

ida do aboado - MS, 03 de março de 2026.

HEBERSON USTODIO
Veread
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