PREFEITURA MuUNICIPAL DE SA0O GABRIEL DO OESTE
— MATO GROSSO DO SUL —

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Estudo Técnico Preliminar N° 438/2025/SAF
SETOR SOLICITANTE: Secretaria Municipal de Administracao e Financas
Documento de Formalizagdo de Demanda de referéncia — DFD N° 437/2025/ SAF

Introducao

A Administragao Publica e suas Fundagdes e Autarquias necessitam contratar servigos
postais para garantir a eficiéncia administrativa e a confiabilidade da comunicagao
institucional com 6rgaos publicos, fornecedores e municipes, assegurando o envio de
correspondéncias oficiais com validade juridica, o cumprimento de prazos legais, a
acessibilidade em localidades sem meios digitais seguros, além da transparéncia e
rastreabilidade das comunicacdes. Tal contratacao é indispensavel para o suporte as
atividades financeiras e administrativas, como envio de boletos, avisos de cobranca e
relatérios, devendo ocorrer mediante dispensa de licitagdo, conforme previsto no art.
75, IX - para a aquisigao, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens
produzidos ou servigos prestados por 6rgao ou entidade que integrem a Administragao
Publica e que tenham sido criados para esse fim especifico, desde que o preco
contratado seja compativel com o praticado no mercado;.

| - DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO, considerando o problema
a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico:

A necessidade da contratacédo dos servigos postais pela Secretaria Municipal de
Administragao e Financgas decorre da obrigacédo de garantir a eficiéncia administrativa
e a continuidade das atividades institucionais. O envio de correspondéncias oficiais,
como notificagbes, oficios, convites e documentos que exigem comprovagao de
entrega, depende de meios formais que assegurem validade juridica e cumprimento
de prazos legais. Além disso, o servigo postal amplia a acessibilidade, alcangando
localidades onde os meios digitais ndo sio suficientes ou seguros, e fortalece a
transparéncia e rastreabilidade das comunicagbes, permitindo controle e registro
adequado. Também oferece suporte direto as atividades financeiras e administrativas,
viabilizando o envio de boletos, avisos de cobranca e relatérios relacionados a
arrecadacdo municipal. Diante da inviabilidade de competi¢do, a contratagcdo deve
ocorrer por Dispensa de licitacdo, Art. 75. E dispensavel a licitagao:

IX - para a aquisicdo, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens
produzidos ou servigos prestados por 6rgao ou entidade que integrem a Administragao
Publica e que tenham sido criados para esse fim especifico, desde que o prego
contratado seja compativel com o praticado no mercado;

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://saogabrieldooeste.flowdocs.com.br/public/assinaturas/066E3AAA2EA54A90AF16B4DFOABASSBE
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Por esse motivo, configurada a inviabilidade de competi¢ao, resta caracteriza a
hipotese de dispensa de licitagcdo, com fulcro no artigo 75, inciso |, da Lei n°
14.133/2021, pois a EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS,
inscrita no CNPJ de n° 34.028.316/0025-80 detém a exclusividade na prestagao dos
servigos postais elencados no art. 9° da Lei 6.538, de 22 de junho de 1978. Uma vez
que o objeto da presente contratacdo engloba os servigos de Malote e Carta
Comercial, ambos de prestacao exclusiva pela ECT, conforme teor dos incisos | e |l
do citado artigo, vinculada é a contratagdo com empresa publica.

Esta contratacao se justifica, de acordo com o Documento de Formalizagéo de
Demanda (DFD), para atender os requisitos da Administracdo Municipal.

Portanto, com o objetivo de cumprir sua missao institucional e ao interesse
publico, a Prefeitura Municipal de Sdo Gabriel do Oeste/MS e seus setores valem-se
dos instrumentos legais para aquisigdo de seus bens e servigos.

Il - DEMONSTRAGAO DA PREVISAO DA CONTRATAGAO no Plano de Contra-
tacoes Anual (caso tenha sido elaborado) ou outro instrumento de planejamento:

Nao consta.

Il - DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO NECESSARIOS E
SUFICIENTES A ESCOLHA DA SOLUGAO, incluindo os padrdes minimos de
qualidade e as condi¢des indispensaveis:

A contratacdo dos servigos postais junto a Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos (ECT) deve atender aos seguintes requisitos necessarios e suficientes
para a escolha da solugdo, assegurando padrées minimos de qualidade e condi¢des
indispensaveis:

e Abrangéncia nacional: garantia de atendimento em todo o territorio brasileiro,

incluindo localidades remotas e de dificil acesso, onde outros meios de
comunicagao nao sao eficazes ou seguros.

o Validade juridica das comunicagodes: cumprimento das exigéncias legais e
normativas que determinam o uso do servigo postal para notificagdes, oficios,
convites e demais documentos oficiais que necessitam comprovagao de
entrega.

o Rastreabilidade e transparéncia: disponibilizacdo de sistemas de controle e
acompanhamento das correspondéncias enviadas, permitindo registro e
comprovacgao de entrega, fortalecendo a gestao publica.

o Seguranga e confiabilidade: manutencédo da integridade das informacdes e
documentos encaminhados, assegurando que nao haja extravio ou violagao de
conteudo.

e Suporte as atividades administrativas e financeiras: viabilizagdo do envio
de boletos, avisos de cobranga, relatorios e demais documentos relacionados
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a arrecadacéao e gestao municipal.

e Padrées minimos de qualidade: cumprimento dos prazos de entrega
estabelecidos, atendimento as normas técnicas de servigos postais e
disponibilidade de canais de suporte ao contratante.

e Condigoes indispensaveis: exclusividade da prestacdo do servico postal
oficial, inviabilidade de competicdo com outras empresas, e contratagao
mediante dispensa de licitagdo, conforme art. 75, IX - para a aquisigao, por
pessoa juridica de direito publico interno, de bens produzidos ou servigos
prestados por 6rgao ou entidade que integrem a Administracéo Publica e que
tenham sido criados para esse fim especifico, desde que o preco contratado
seja compativel com o praticado no mercado;.

a. DO PRAZO PARA A REALIZACAO DA ENTREGA:

O fornecedor contara com o prazo da Assinatura do Contrato para realizar os
Servigos.

b. DO LOCAL DE ENTREGA DOS ITENS:

Rua Martimiano Alves Dias, n°® 1211 — Bairro Primo Maffissoni — CEP 79.490-318,
Sao Gabriel do Oeste/MS.

Dentro do horario de funcionamento compreendido, entre 07:00 as 11:00 horas e
das 13:00 as 17:00 horas, de segunda a sexta feira.

c. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO:

A Vigéncia sera contada a partir da assinatura do Contrato por 60 (sessenta)
meses, ou até a entrega integral do objeto, o que ocorrer primeiro, podendo ser
prorrogado nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

IV — ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS:

Com base no histérico de demandas administrativas e financeiras da Secretaria
Municipal de Administragcdo e Finangas, estima-se a necessidade de contratagdo dos
seguintes servigos postais:

o Correspondéncias registradas com aviso de recebimento (AR):
aproximadamente 1.200 unidades/ano, destinadas a notificagbes oficiais,
oficios e comunicagbes que exigem comprovagdo de entrega.

e Cartas simples: cerca de 3.000 unidades/ano, para envio de convites,
comunicados e documentos administrativos de menor complexidade.

o Malotes e encomendas expressas (SEDEX): em torno de 250 unidades/ano,
voltadas ao envio de documentos urgentes e materiais administrativos.

e Boletos e avisos de cobranga: aproximadamente 2.500 unidades/ano,
relacionados a arrecadag¢do municipal e gestéo financeira.
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e Relatorios e documentos diversos: cerca de 600 unidades/ano, abrangendo
comunicacgées internas e externas de carater administrativo.

Essas estimativas foram elaboradas considerando o volume médio de
correspondéncias expedidas nos ultimos exercicios, podendo sofrer variagbes conforme
a demanda institucional. A previsdo busca assegurar a continuidade das atividades
administrativas e financeiras, garantindo eficiéncia, legalidade e confiabilidade na
comunicag&o oficial.

Dessa forma, conforme o estudo do objeto/local a quantia para atender a necessidade
da Administragédo Publica segue conforme a tabela:

ITEM | DESCRIGAO MEDIDA QUANTIDADE

Contratacdo direta dos servicos de
postagens: carta, telegrama e malote para o
01 Municipio de Sédo Gabriel do Oeste, sendo SERV 01
que os pagamentos serdo de acordo com as
remessas e postagens faturadas.

V — LEVANTAMENTO DE MERCADO e justificativa da escolha da solugao mais
adequada para a contratacao:

O levantamento de mercado realizado pela Secretaria Municipal de Administragao
e Finangcas demonstra que, no Brasil, a prestacdo de servicos postais oficiais € de
competéncia exclusiva da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT),
conforme legislacao vigente. A ECT € a unica empresa autorizada a executar o servigo
postal universal, abrangendo o envio de correspondéncias registradas, notificagcdes
oficiais, encomendas expressas e demais modalidades que exigem validade juridica e
comprovagao de entrega.

Dessa forma, nao ha possibilidade de competi¢cao entre fornecedores, visto que
nenhuma outra empresa possui autorizagao legal para desempenhar tais servigcos em
ambito nacional. A exclusividade da ECT garante:

e Abrangéncia territorial: atendimento em todo o territério brasileiro, incluindo
localidades remotas e de dificil acesso.

e Seguranga e validade juridica: cumprimento das exigéncias legais e
normativas que determinam o uso do servigo postal oficial para comunicagdes
administrativas e financeiras.

o Rastreabilidade e transparéncia: disponibilizacdo de sistemas de
acompanhamento e registro das correspondéncias enviadas, assegurando
controle e confiabilidade.

e Reconhecimento institucional: a ECT é empresa publica federal, vinculada
ao Ministério das Comunicagdes, o que reforga a legitimidade da contratagao.
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Assim, a solugdo mais adequada e juridicamente possivel para atender as
necessidades da Secretaria € a contratagao direta da Empresa Brasileira de Correios
e Telégrafos, mediante dispensa de licitagao, fundamentada no art. 75, IX - para a
aquisi¢cao, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens produzidos ou
servigos prestados por 6rgao ou entidade que integrem a Administragcao Publica e que
tenham sido criados para esse fim especifico, desde que o prego contratado seja
compativel com o praticado no mercado;.

VI - ESTIMATIVA DE VALORES REFERENCIAIS DA CONTRATAGAO:

O valor estimado da aquisicao foi elaborado conforme Documento de Formalizagao
de Demanda (DFD). Segue o quadro de estimativa do valor da contratagcao anterior
Licitagao 0001/2021

Conforme levantamento inicial de precos obtidos e mapa comparativo, o valor
médio total aproximado da contratagédo é de R$ 90.0000,00

. VALOR GLOBAL
ITEM | DESCRICAO MEDIDA | QUANT. ESTIMADO
Contratagdo direta dos servicos R$ 100.0000,00
de postagens: carta, telegrama e (Cem mil Reais)
malote para o Municipio de Sao Estimado ou de
01 Gabriel do Oeste, sendo que os | SERV 01 acordo com as
pagamentos serdo de acordo com remessas e
as remessas e postagens postagens
faturadas. faturadas.

VIl - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, inclusive das exigéncias
relacionadas a manutencao e a assisténcia técnica:

Nada a declarar.

VIl - JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO:
(X) A contratagcao n&o sera parcelada por item, considerando que € solicitada uma unica
execugao com apenas uma possibilidade de resultado integral.

JUSTIFICATIVA: A contratacdo sera conforme as solicitagcbes dos servigos, de
acordo com as remessas e postagens faturadas mensalmente.

IX — DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS, em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis:
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A contratacdo dos servigos postais junto a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
(ECT) permitira alcangar resultados concretos em termos de economicidade e melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis pela
Secretaria Municipal de Administracao e Finangas:

Economicidade: a centralizagdo dos servigos postais em um unico fornecedor oficial
elimina custos adicionais com terceirizagdes ou solugdes paralelas, assegurando tarifas
padronizadas e previsiveis. A utilizacdo dos Correios evita retrabalho e reduz despesas
decorrentes de falhas de entrega ou da necessidade de deslocamentos presenciais.

Otimizacdo de recursos humanos: ao contar com servigos postais estruturados e
rastreaveis, os servidores da Secretaria deixam de despender tempo em atividades
operacionais de entrega, podendo concentrar esforgcos em fungbes estratégicas e de
maior valor agregado para a gestao publica.

Melhor aproveitamento de recursos materiais: a contratacédo evita gastos com logistica
prépria, como veiculos, combustivel, manutencédo e insumos, que seriam necessarios
caso a Secretaria tentasse realizar entregas diretamente.

Eficiéncia financeira: o planejamento das quantidades e valores referenciais permite
prever com clareza o impacto orcamentario, garantindo que 0s recursos sejam
aplicados de forma racional e transparente, em conformidade com a legislagao vigente.

Seguranga e confiabilidade: a rastreabilidade das correspondéncias assegura controle
sobre os envios, reduzindo riscos de extravio e fortalecendo a credibilidade institucional.

Assim, os resultados esperados com a contratacdo traduzem-se em maior eficiéncia
administrativa, reducado de custos indiretos e melhor aproveitamento dos recursos
disponiveis, garantindo legalidade, transparéncia e continuidade das atividades da
Secretaria.

X — PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO previamente
a celebragao do contrato:

(X) A contratacdo néo requer adequagdes do ambiente do 6rgao.

() A contratagéo requer as seguintes adequagdes abaixo para a sua correta e eficiente
operacionalizagdo: PROVIDENCIAS: (nada a declarar).

Xl - CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES:
(X) A contratagcdo nao exige contratagao correlata e/ou interdependente.

() A contratacao exige contratagao correlata e/ou interdependente para viabilizar a sua
instalagdo, manutencao, assisténcia técnica.

CONTRATACAO CORRELATA E/OU INTERDEPENDENTE: (nada a declarar).

Xll - DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS
MEDIDAS MITIGADORAS:

(X) Para a presente contratagdo ndo se verificam impactos ambientais para registro.

Xlll - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGCAO DA CONTRA-
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TAGAO PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA:

Com base nos elementos anteriores do presente documento de estudos preliminares,
DECLARAMOS que:

(X) E VIAVEL a presente contrataggo.
() NAO E VIAVEL a presente contratagao.

Sao Gabriel do Oeste/MS, 15 de Dezembro de 2025.

Marcus Vinicius Oliveira Silvany
Gestor(a) de Compras
Matricula n°® 1841-1

Daniel Paganotti
Secretario Municipal Administracao e Financgas
Matricula: 7866

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://saogabrieldooeste.flowdocs.com.br/public/assinaturas/066E3AAA2EA54A90AF16B4DFOABASSBE

>—
g
>
=
(%]
<
o
w
=
4
(@]
0
2
Q
Z
>
n
-]
[®]
x©
<
=
I
o
@
7}
[}
=%
—
]
a
e}
k=l
©
c
‘«
4]
<

Rua Martimiano Alves Dias, n°® 1211 — Bairro Primo Maffissoni — CEP 79.490-318
Contato:(67)99210-8182/(67)3295-2111 — www.saogabriel.ms.gov.br Pagina7de7

P. M. SAO GABRIEL DO OESTE Fls.  7/22



MUNICIPIO DE SAO GABRIEL DO OESTE

RUA MARTIMIANO ALVES DIAS, N° 1211 - CENTRO - CNPJ: 15.389.588/0001-94
SAO GABRIEL DO OESTE/MS - CEP 79.490-000

FONE: (67) 3295-2111

CODIGO DE ACESSO
066E3AAA2EA54A90AF 16B4DFOABABSBE

VERIFICAGAO DAS ASSINATURAS

Este documento foi assinado digitalmente/eletronicamente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas

& Assinante: MARCUS VINICIUS OLIVEIRA SILVANY em 15/12/2025 16:43:05
CPF:*** ***. 498-75
Certificadora: MUNICIPIO DE SAO GABRIEL DO OESTE - ROOT

Para verificar a validade das assinaturas acesse o link abaixo
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PREFEITURA MuNiIcIPAL DE SA0 GABRIEL DO OESTE
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA N° 437/2025/SECADFIN

Dados do Setor Requisitante

Orgao: Prefeitura Municipal de Sao Gabriel do Oeste

Setor Requisitante: Secretaria Municipal de Administracao e Financas
Tipo de necessidade: () Aquisicao (X) Servico () Outros, a especificar
Responsavel pela Nome do Secretario: Daniel Paganotti

demanda:

Secretario Municipal de
Administracéo e Financas

E-mail: | administracao@saogabriel.ms.gov.br | Telefone: | 67 3295-2111

Cargo: Matricula: | 7866

Dados da Demanda

1. Justificativa da necessidade da contratacao:

O presente documento solicita 0 pedido para a contratacao de servigos postais é
necessdaria para garantir a eficiéncia administrativa, assegurando a comunicagao
oficial com 6rgéos publicos, fornecedores e municipes.

o Envio de correspondéncias oficiais: notificacdes, oficios, convites e demais
documentos que exigem comprovagéao de entrega.

o« Cumprimento de prazos legais: determinadas comunicagdes precisam ser
realizadas via servigo postal para atender exigéncias normativas e garantir
validade juridica.

o Acessibilidade e abrangéncia: o servigo postal permite alcangar localidades
onde meios digitais ndo sao suficientes ou ndo possuem a mesma seguranga.

o« Transparéncia e rastreabilidade: possibilita controle e registro das
comunicacgoes enviadas, fortalecendo a gestao publica.

o Suporte as atividades financeiras e administrativas: envio de boletos,
avisos de cobranga, relatérios e demais documentos relacionados a
arrecadacgéao e gestdo municipal.

Assim, a aquisicdo dos servigos postais € indispensavel para assegurar a
continuidade das atividades administrativas e financeiras da Secretaria, garantindo
eficiéncia, legalidade e confiabilidade na comunicagéo institucional.

Art. 75. E dispensavel a licitaggo:

IX - para a aquisi¢do, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens
produzidos ou servigos prestados por érgao ou entidade que integrem a Administragao
Publica e que tenham sido criados para esse fim especifico, desde que o prego contratado
seja compativel com o praticado no mercado; [...]

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://saogabrieldooeste.flowdocs.com.br/public/assinaturas/EAA1AOE8F868416CA5F1427DA089E44B
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PREFEITURA MuNiIcIPAL DE SA0 GABRIEL DO OESTE
— MATO GROSSO DO SUL —

2. Quantidade a ser contratada, devidamente justificada:
Estimou-se a quantidade a ser contratada de acordo com os documentos anexos:

ITEM | DESCRIGAO MEDIDA | Quantidade
01 Contratacao direta dos servigos de postagens: carta, SERV 01
telegrama e malote.

Solicitacdo N° 01120/2025 SCPI

3. Grau de prioridade da contratacao ou da compra:
(X) Alto () Médio () Baixo

4. Regime regente da contratagao:
(X) Lei n® 14.133/2021.

5. Legislagao especifica quanto ao objeto:
(X) Decreto Municipal n°® 2.919/2023.

6. Estimativa preliminar de valor, com base nas contratagées anteriores:
Uma estimativa de valor total entre R$ 80.000,00 a R$ 90.000,00.(anual)
- Conforme Relacao de Saldos e Pedidos da Licitagdo n° 0001/2021

Novo Plano:
PLANO - Platinum - sem cota minima: uma estimativa de R$ 80.000,00 4 R$ 100.000,00,
anual.

7. Fonte de Recursos:
() Federal: () Estadual: (X) Municipal/préprios N° 1500.

8. Indicagao de Dotagdao Orcamentaria:

04 122 0001 2009 000 GESTAO ADMINISTRATIVA

Conforme Elemento para aquisicao de servigo n® 3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE
TERCEIRO — PESSOA JURIDICA

9. Modalidade da Contratagao:
(x) Dispensa () Pregéo () Ata de Registro () Inexigibilidade () Concorréncia

10. Previsao de data em que devem ser entregues os produtos ou iniciada a
prestacao dos servigos:
Realizar a entrega a partir da assinatura do Contrato.

11. Vigéncia da Contratagao:
Ap6s a assinatura do Contrato no prazo de 60 MESES.

12. Local da entrega ou da prestacdo dos servigos:
Rua Martimiano Alves Dias, n°® 1211 — Bairro Primo Maffissoni — CEP 79.490-318

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://saogabrieldooeste.flowdocs.com.br/public/assinaturas/EAA1AOE8F868416CA5F1427DA089E44B
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PREFEITURA MuNiIcIPAL DE SA0 GABRIEL DO OESTE
— MATO GROSSO DO SUL —

13. Outras informacgoes:
O pagamento devera ocorrer em até 30 (trinta) dias apds a entrega da Nota Fiscal e aceite
mediante atesto pelo Fiscal competente.

14. Indicagdo de membros para comporem a Comissao de Estudo Técnico Preliminar:
Nome: | Nome Completo: MARCUS VINICIUS Matricula: | 1841-1
OLIVEIRA SILVANY
Setor: Secretaria Municipal de ADMINISTRACAO E FINANCAS

Nome: | Nome Completo: Ivonei Scotton | Matricula: | 0000
Setor: Secretaria Municipal de Administracao e Financas

15. Indicacao de servidores para a fiscalizagao da contratagao:

Titular: Nome Completo: MARCUS Substituto: | Nome Completo: Ivonei
VINICIUS OLIVEIRA Scotton
SILVANY

Matricula: | 1841-1 Matricula: 7743

Setor: Sec. de Administracao e Setor: Sec. de Administracao e
Financas Financas

Ao Prefeito Municipal para conhecimento e autorizagado da continuidade
do procedimento de contratacao.

Sao Gabriel do Oeste/MS, 15 de Dezembro de 2025.

Marcus Vinicius Oliveira Silvany
Gestor(a) de Compras
Matricula 1841-1

DANIEL PAGNOTTI
Secretario Municipal de Admin.Finangas

Matricula 7866

Rua Martimiano Alves Dias, n° 1211 — Bairro Primo Maffissoni — CEP 79.490-318
Contato:(67)99210-8182/(67)3295-2111 — www.saogabriel.ms.gov.br
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MUNICIPIO DE SAO GABRIEL DO OESTE

RUA MARTIMIANO ALVES DIAS, N° 1211 - CENTRO - CNPJ: 15.389.588/0001-94
SAO GABRIEL DO OESTE/MS - CEP 79.490-000

FONE: (67) 3295-2111

CODIGO DE ACESSO
EAA1AOE8F868416CA5F1427DA089E44B

VERIFICAGAO DAS ASSINATURAS

Este documento foi assinado digitalmente/eletronicamente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas

& Assinante: MARCUS VINICIUS OLIVEIRA SILVANY em 15/12/2025 16:42:53
CPF:*** ***. 498-75
Certificadora: MUNICIPIO DE SAO GABRIEL DO OESTE - ROOT

Para verificar a validade das assinaturas acesse o link abaixo
https://saogabrieldooeste.flowdocs.com.br/public/assinaturas/EAA1AOE8F8684 16 CA5F1427DA089E44B
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PREFEITURA MuUNICIPAL DE SA0O GABRIEL DO OESTE
— MATO GROSSO DO SUL —

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1 Constitui o objeto do presente a contratagdo de empresa especializada para a
execugao do servigo de postagens: carta, telegrama e malote para o Municipio de S&o
Gabriel do Oeste, em atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de
Administracao e Finangas.

2. DA ESPECIFICAGAO E QUANTIDADE DOS SERVIGCOS OU ITENS A SEREM
CONTRATADOS:
2.1 Os servigos a serem contratados serao os seguintes:
Valor médio Valor médio
Item | Descrigao Quantidade Unitario Total Anual
Mensal (Previsto)
Contratagao direta dos servigos de 100.000,00
(De acordo
postagens: carta, telegrama e com as (de acordo
malote para o Municipio de Sao remessas e com as
1 Gabriel do Oeste, sendo que os 01 postagens remessas e
~ postagens
pagamentos serdo de acordo com faturadas faturadas
as remessas e postagens durante o durante o
faturadas. mes). ano).

Valor médio Total R$ 100.000,00.

3. DA VIGENCIA:

3.1 O prazo de vigéncia da contratacéo é de 60 meses, a contar da assinatura do
Contrato Administrativo, havendo possibilidade de prorrogagdo, caso seja
necessaria.

4. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

4.1 A Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas, no exercicio de suas
atribui¢cdes, necessita assegurar a eficiéncia administrativa e a continuidade das
atividades institucionais por meio da contratagao de servigos postais oficiais.

4.2 O envio de correspondéncias € instrumento indispensavel para garantir a
comunicagao com 6rgaos publicos, fornecedores e municipes, especialmente em
situacdes que exigem validade juridica, comprovacéo de entrega e cumprimento
de prazos legais.

4.3 A utilizacdo dos servicos postais da Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos (ECT) € imprescindivel para:

4.3.1 Envio de notificagbes e documentos oficiais que demandam
comprovacao de recebimento;

Rua Martimiano Alves Dias, n°® 1211 — Bairro Primo Maffissoni — CEP 79.490-318
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PREFEITURA MuUNICIPAL DE SA0O GABRIEL DO OESTE
— MATO GROSSO DO SUL —

4.3.2 Cumprimento de exigéncias normativas e legais, assegurando
validade juridica as comunicacgdes;

4.3.3 Acessibilidade e abrangéncia territorial, alcangando localidades onde
0s meios digitais ndo séo suficientes ou seguros;

4.3.4 Transparéncia e rastreabilidade, permitindo controle e registro das
correspondéncias enviadas;

4.3.5 Suporte as atividades financeiras e administrativas, como envio de
boletos, avisos de cobranga e relatérios relacionados a arrecadagao
municipal.

4.4 A fundamentacao legal da contratacéo direta decorre da inviabilidade de
competicdo, uma vez que a ECT é a unica empresa autorizada a prestar servigos
postais oficiais no Brasil, conforme legislagcao vigente. Assim, a contratacdo deve
ocorrer mediante dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75 |IX - para a aquisigao,
por pessoa juridica de direito publico interno, de bens produzidos ou servigos
prestados por 6rgao ou entidade que integrem a Administracdo Publica e que
tenham sido criados para esse fim especifico, desde que o prego contratado seja
compativel com o praticado no mercado;

4.5 A fundamentagdo e seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

5. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:

5.1 A descrigao da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

5.2 Pela verificagdo apresentada na analise e nos anexos a solugédo sugerida &
que O processo seja por dispensa, para assim realizar a analise das propostas
oferecidas, visando que nao seja adquirido servigo de inferior qualidade e
execugao, bem como a solugdo nao requer contratacdo de assisténcia técnica
complementar.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
EXECUCAO DE SERVICOS
6.1 Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

6.2 N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da
Lei n® 14.133/2021.

7. DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL
EXECUCAO DE SERVICOS

Rua Martimiano Alves Dias, n°® 1211 — Bairro Primo Maffissoni — CEP 79.490-318
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PREFEITURA MuUNICIPAL DE SA0O GABRIEL DO OESTE
— MATO GROSSO DO SUL —

7.1 O prazo de execugao dos servigos sera de 60 (sessenta) meses, com inicio
imediato apds a assinatura do Contrato. Administrativo, em conformidade com o
recebimento da ordem de servigo, na forma que se segue:

711 A Empresa CONTRATADA devera fornecer ao(s) seu(s)
funcionario(s) todos os equipamentos, méo de obra, ferramentas e
materiais de consumo qualificados para a prestagao do servigo.

7.1.2 Responsabilizar-se pela sinalizagao de transito e seguranga do local
durante a prestacdo dos servigos, devendo o0 espago ser entregue em
perfeitas condi¢cbes de uso e transito de veiculos e pedestres.

7.1.3 Devera possuir funcionarios capacitados, veiculo préprio para a
execugao do servigo de postagens: carta, telegrama e malote para o
Municipio de Sao Gabriel do Oeste.

7.1.4 A empresa CONTRATADA devera assumir todas as despesas
decorrentes da execugdo como: impostos, encargos, combustiveis, pecas
e manutencdo do veiculo, que serdo de inteira responsabilidade da
CONTRATADA.

7.1.5 Obedecer sempre as recomendacdes dos fabricantes e das normas
técnicas vigentes da area na aplicagdo dos materiais industrializados e os
de execucao especial, pois cabe a CONTRATADA, em qualquer caso, a
responsabilidade técnica e os 6nus decorrentes de sua ma aplicagao.

7.1.6 Deve comunicar, por escrito, a fiscalizacdo da CONTRATANTE, a
conclusdo dos servigos, para que a mesma proceda a vistoria da obra com
vistas a sua aceitagao provisoria e definitiva.

7.1.7 A empresa CONTRATADA ira responsabilizar-se por qualquer dano
ou prejuizo causado pelos seus funcionarios durante o servigo realizado,
além de qualquer acidente de que possam ser autor ou vitimas seus
empregados, bem como terceiros, durante a prestagao dos servigos.

7.2. Caso ndo seja possivel a finalizagao do servigo na data assinalada, a empresa
CONTRATADA devera comunicar/oficiar as respectivas razées com pelo menos
30 (trinta) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao de prazo
seja analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e forga maior.

7.3 Os servigos serao prestados Rua Martimiano Alves Dias, n° 1211 — Bairro Primo
Maffissoni — CEP 79.490-318

7.4 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigo/entrega nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugao do contrato.

P. M. SAO GABRIEL DO OESTE Fls.
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PREFEITURA MuUNICIPAL DE SA0O GABRIEL DO OESTE
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8. DO MODELO DE GESTAO CONTRATUAL

8.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengcadas e as normas da Lei n° 14.133 de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).

8.2 A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

8.2.1 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §1°);

8.2.2 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para
a adocao das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisao ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117,
§2°);

8.2.3 Durante todo o periodo de vigéncia deste contrato, a CONTRATADA
devera manter preposto aceito pela CONTRATANTE, para representa-la
administrativamente sempre que for necessario;

8.2.4 A comunicacao entre a fiscalizacédo e a contratada sera realizada
através de correspondéncia oficial e anotacoes.

8.3 Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 01 (um) dia, contado
do recebimento do relatério de servicos executados, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termo detalhado, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

8.3.1 Os servigos poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 05
(cinco) dias ou 10 (dez) dias, a contar da notificagdo a CONTRATADA, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

8.4 Os servigos serado recebidos definitivamente no prazo de 01 (um) dia, contado
do recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apos a verificagdo da qualidade, quantidade e consequente aceitagéao
mediante termo detalhado.

8.5 A empresa CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados
diretamente a Administragao ou a terceiros em razdo da execugéo do contrato, e
nao excluirdA nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pela CONTRATANTE (Lei n° 14.133/2021, art. 120).

8.6 Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, civis, acidentarios e tributarios resultantes da
execucgao do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, caput).
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PREFEITURA MuUNICIPAL DE SA0O GABRIEL DO OESTE
— MATO GROSSO DO SUL —

8.6.1 A inadimpléncia da contratada em relagdo aos encargos ou
indenizagdes nao transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art.
121, §1°).

9. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera realizado dentro de 30 (trinta) dias, apds a efetiva execugéo
dos servigos, apresentacdo de Nota Fiscal e atesto do setor competente, nos
termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

9.2. Cada pagamento so sera efetuado apds a comprovagéao pela CONTRATADA
de que se encontra em dia com todas as condigdes de habilitagdo exigidas na
licitagdo, ou seja, mediante apresentagéo das certiddes negativas de débitos com
a Receita Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhistas, em plena validade.

10. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

10.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa, com fundamento na Lei n.° 14.133/2021.

10.1.1 As exigéncias de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Edital.

10.1.2 Os critérios de habilitagdo econdbmico-financeira a serem atendidos pelo
fornecedor estao previstos no Edital.

10.1.3 Os critérios de habilitacao técnica a serem atendidos pelo fornecedor
serao por meio da comprovagao de aptiddo para a prestagdo dos servigos
similares ao objeto desta contratagao, por meio da apresentacgéo de certiddes
ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1 Cabera a CONTRATANTE supervisionar a execugao da prestagéo do objeto,
promovendo o acompanhamento e a fiscalizagdo sob os aspectos quantitativos e
qualitativos, bem como:

a) Notificar, por escrito e verbalmente, a CONTRATADA sobre a
ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso de prestacdo do objeto,
fixando prazo para a sua corregao;

b) Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa
cumprir suas obrigagdes dentro das normas e condigdes contratuais;

c) Prestar a CONTRATADA todas as informagbes solicitadas e
necessarias para o cumprimento do objeto;
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d) Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos prestados em desacordo
com as obrigagdes assumidas pela empresa na sua proposta;

e) Colocar a disposicdao da CONTRATADA os elementos e informagdes
necessarias a execugao do objeto;

f) Efetuar o pagamento devido, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias do contrato;

g) Aplicar multas ou penalidades, quando do ndo cumprimento do
contrato ou agdes previstas neste Termo;

h) Fazer deduzir diretamente da fonte multas e demais penalidades
previstas neste instrumento;

i) Atuar com poder de império suspendendo a execugao do contrato
sem Onus para a administragdo a qualquer tempo, resguardando a
CONTRATADA de seus direitos adquiridos;

i) Rejeitar os servicos em desconformidade com o presente
instrumento.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1 Cabera a CONTRATADA responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto
contratual, conforme especificacbes e condicbes estabelecidas no Termo de
Referéncia, bem como:

a)

b)

Fornecer toda a mao de obra, equipamentos/materiais necessarios a
execugado do(s) servigo(s), eventuais despesas com deslocamento de
funcionarios, alimentacdo, estadia, energia elétrica, telefone,
abastecimento de agua e outros nao especificados, mas relacionados com
a execugao do(s) servigo(s);

Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos
noticiados que a envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade

observada em fungdo da execugcdo do objeto, tomando as devidas
providéncias para corre¢ao;

Acatar as orientagbes do Fiscal do Contrato ou seu representante legal,
sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da
CONTRATANTE;

Dispor de quadro de pessoal suficiente para garantir a execugao do objeto;

Manter, durante toda a execug¢ao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificagao
exigidas;

Assumir a responsabilidade por encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, civis, acidentarios e ftributarios, decorrentes da

P. M. SAO GABRIEL DO OESTE Fls.
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execugdo do presente CONTRATO, sendo que a inadimpléncia da
CONTRATADA com referéncia a esses encargos nao transfere a
CONTRATANTE a responsabilidade pelo seu pagamento, nem podera
onerar o objeto do presente contrato, sob pena de rescisdo contratual, sem
prejuizo das demais sangdes;

g) Refazer, reparar, corrigir, remover as suas expensas, conforme
determinagdo do gestor, o objeto do CONTRATO em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregcdes resultantes da execugao ou de materiais
empregados. As providéncias necessarias serdo determinadas pelo
representante  do CONTRATANTE ao preposto indicado pela
CONTRATADA,;

h) Submeter-se a todos os regulamentos municipais em vigor;

13. DAS SANGOES

13.1 Nos termos do art. 155 da Lei Federal n°® 14.133/2021, o descumprimento total
ou parcial das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, sem justificativa aceita,
podera acarretar na aplicacdo de sangoes.

13.2 A CONTRATADA podera ser responsabilizada administrativamente pelas
seguintes infragdes administrativas:

a) Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecugado parcial do contrato que cause grave dano a
Administragcdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) Dar causa a inexecugéo total do contrato;

d) Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

e) Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

f) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagao
sem motivo justificado;

g) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.
13.3 Poderdo ser aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas

descritas acima as seguintes penalidades, nos limites previstos no art. 156, Lei
Federal n° 14.133/2021:

a) Adverténcia;
b) Multa;

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://saogabrieldooeste.flowdocs.com.br/public/assinaturas/1FA91D29A1DB4B2EB7CCDF593FD45DB9
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¢) Impedimento de licitar e contratar;
d) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar.

13.4 As sanc¢des previstas neste CONTRATO séo independentes entre si, podendo
ser aplicadas de forma isolada ou cumulativa, sem prejuizo de outras medidas
cabiveis, a depender do grau da infracdo cometida pelo CONTRATADO.

13.4.1. Fica garantido a CONTRATADA o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados
a partir de sua notificagdo, para recorrer das penas aplicadas nesta
Clausula. Decorrido este prazo, a penalidade passa a ser considerada na
forma como foi apresentada.

13.5 Quaisquer multas aplicadas deverao ser pagas espontaneamente no prazo
maximo de 05 (cinco) dias na Tesouraria do Municipio de Sao Gabriel do
Oeste/MS ou serdo deduzidas de qualquer fatura ou crédito existente do
CONTRATANTE em favor da CONTRATADA ou, ainda, cobrada
judicialmente.

13.5.1 Ao valor da multa podera ainda ser aplicado juros de mora de 1,00% (um
por cento) ao més, ou 0,0333% por dia de atraso.

13.5.2 A multa compensatéria podera ser de:

a) 3% (trés por cento) sobre o valor correspondente a parte ndo cumprida do
Contrato por ocorréncia, até o limite de 9% (nove por cento), em caso de
inexecucéo parcial do CONTRATO;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor do CONTRATO, em caso de inexecugao
total da obrigagdo assumida.

13.6 As penalidades aplicadas serao, obrigatoriamente, anotadas no Certificado de
Cadastro do Fornecedor.

14. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA:

14.1 As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta da dotacao
anexada pelo setor de Contabilidade Geral, conforme elemento:

Recurso Proprio N° 001500 — Elemento para aquisicdo de servico N° 3.3.90.39.00
OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO — PESSOA JURIDICA

14.2 A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods
aprovacgao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagcado dos créditos correspondentes.

Sao0 Gabriel do Oeste/MS, 15 de dezembro de 2025.
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Marcus Vinicius Oliveira Silvany
Gestor(a) de Compras — Matricula 1841-1

DANIEL PAGNOTTI

Secretario Municipal de Admin.Finangas
Matricula 7866
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