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1.1.  Neste Termo de Referéncia estdo descritos os principais requisitos para processo
de inexigibilidade de licitagdo para Contratacdo de empresa para Prestacdo de servicos
técnicos profissionais de natureza intelectual para consultoria e assessoria juridica em
consultoria e assessoria ao Departamento de Recursos Humanos do Municipio de
Selviria/MS, em conformidade com a Lei Federal n.° 14.133/2021 e demais alteracdes

posteriores.

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://selviria.flowdocs.com.br:2053/public/assinaturas/03BDC4E7E00A482EB3CAADC5E380F8B5

2.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos de
consultoria e assessoria a0 Departamento de Recursos Humanos do Municipio de
Selviria/MS, visando a adequacdo, acompanhamento, conferéncia e regularizacdo das
informacBes e documentos relacionados aos sistemas e-Sfinge e e-Social, em
conformidade com as Resolugdes n® 225/2024 e n° 232/2024 do TCE/MS, Decreto
Federal n° 8.373/2014 e demais normas aplicaveis, incluindo a andlise e tratamento de
inconsisténcias referentes ao exercicio de 2025, a fim de assegurar a regularidade,
legalidade e continuidade das obrigacfes fiscais, previdenciarias, trabalhistas e de

fiscalizagdo do Municipio de Selviria/MS.

Processo 4846/2026. Assinado por 1 pessoa: AMILTON FERNANDES ALVES

3.1. Conforme a metodologia anterior, segue 0 quantitativo a ser contratado, no caso em
comento assessoria em RH, de forma continuada, pelo periodo de 12 (doze) meses,

levando em consideracéo o critério do valor da proposta apresentada pela empresa.

Contratacdo de empresa especializada
em servicos de Consultoria ao
01 | Departamento de Recursos Humanos | n1gs 12 R$ R$

conforme a criagdo do Sistema de 16.500,00 | 198.000,00
Fiscalizacdo Integrada de Gestéo
(e-Sfinge) conforme Resolugéo
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namero 225 de 18 de setembro de
2024 do TCE/MS e com o
acréscimo da Resolugdo numero
232 de 13 de novembro de 2024,
considerando a necessidade de
integrar RH junto ao e-Sfinge, para
tomar conhecimento e medidas legais
necessarias visando a continuidade
dos servicos, com acompanhamento e
conferéncias de dados e envio das
informacdes conforme o Decreto n°
8.373/2014 que instituiu o Sistema de
Escrituracdo Digital das Obrigacfes
Fiscais, Previdenciarias e
Trabalhistas (e-Social), com isso
Governo Federal, ao criar o e-Social,
¢ simplificar a prestacdo das
informacdes referentes as obrigacfes
fiscais, previdenciarias e trabalhistas,
reduzindo a burocracia para as
empresas, com criagdo de normas
com acompanhamento e conferéncias
de dados e documentos necessarios a
apreciacdo da regularidade e
legalidade do 6rgdo, para atender as
demandas existentes no Municipio de
Selviria/MS.

+ DEMAIS ESPECIFICACOES TECNICAS A PRESTACAO DOS
SERVICOS:

+ Os servicos contemplam, especialmente, o acompanhamento das informacdes

funcionais, cadastrais, financeiras, previdenciarias e trabalhistas dos servidores e
demais vinculos existentes, bem como 0 suporte técnico necessario ao
cumprimento das obrigacdes perante os 6rgéos de controle e sistemas oficiais.

+ A contratacdo abrange o apoio técnico ao Departamento de Recursos Humanos na
analise e tratamento das informacdes destinadas aos sistemas oficiais, incluindo o
e-Social e o Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestdo — e-Sfinge, observadas

as normas e orientacdes dos 6rgaos competentes.

Avenida Jodo Selvirio de Souza, 997- Centro
Fone: (67) 92001-2148 - CEP 79590-000
Selviria— Mato Grosso do Sul
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+ O servico tera carater técnico-consultivo e preventivo, buscando identificar
inconsisténcias, orientar sua correcdo, melhorar os procedimentos internos e
contribuir para a regularidade das informagdes encaminhadas pelo Municipio.

4 Conforme material técnico localizado, os servigos de consultoria de RH abrangem
0 acompanhamento e a conferéncia dos dados do RH e da contabilidade, envio de
informacdes aos 6rgaos competentes, adequacéo as normas do e-Social e e-Sfinge,
conferéncia documental e apoio na geracéo e validagdo dos arquivos obrigatorios.

+ A empresa contratada disponibilizara equipe técnica capacitada para prestar
consultoria especializada ao Municipio, mediante atuacdo presencial e/ou remota,
conforme a necessidade da Administracdo e as caracteristicas das demandas
apresentadas.

+ A execucdo dos servicos:

1. Diagnostico inicial
a) levantamento da situacédo atual das rotinas do Departamento de Recursos Humanos;

b) andlise dos procedimentos utilizados para cadastramento e atualizacdo das

informagdes funcionais;

c) levantamento das principais inconsisténcias existentes;

d) analise das informacGes encaminhadas aos sistemas oficiais;

e) identificagdo de pendéncias e riscos de inconsisténcia;

f) avaliacdo dos procedimentos de conferéncia e validacdo atualmente utilizados;
g) elaboracao de diagnostico técnico inicial, quando necessario.

2. Consultoria em Recursos Humanos

A contratada prestara orientagdo técnica sobre:

a) cadastro funcional dos servidores;

b) admissdes, nomeacdes, exoneragdes e desligamentos;

c) alteragdes funcionais;

Avenida Jodo Selvirio de Souza, 997- Centro
Fone: (67) 92001-2148 - CEP 79590-000
Selviria— Mato Grosso do Sul
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d) afastamentos e licencas;

e) férias;

f) vantagens e adicionais;

g) gratificacdes;

h) consignacdes e descontos;

1) remuneracao e composicédo da folha;

J) encargos sociais e previdenciarios;

K) informacdes funcionais e financeiras;

I) conferéncia das informacdes utilizadas na folha de pagamento;
m) demais procedimentos relacionados a gestdo de pessoal.
3. e-Social

A contratada prestara suporte técnico na andlise das informacdes destinadas ao e-

Social, incluindo:

a) orientacdo quanto aos eventos aplicaveis;

b) conferéncia das informacdes cadastrais;

c) analise de inconsisténcias e rejeicoes;

d) orientacdo para correcao das informacoes;

e) acompanhamento das obrigacfes periddicas;

f) apoio na conferéncia das informagdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais;

g) orientacdo quanto aos procedimentos necessarios para manutencdo da

regularidade;

Avenida Jodo Selvirio de Souza, 997- Centro
Fone: (67) 92001-2148 - CEP 79590-000
Selviria— Mato Grosso do Sul
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4. e-Sfinge / TCE-MS

A contratada devera prestar apoio técnico ao Municipio quanto as informacoes
relacionadas ao Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestdo — e-Sfinge, observando

as normas emitidas pelo Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul.
Deveréo ser realizadas:

a) conferéncia das informacGes de RH;

b) orientacdo quanto a estruturacdo dos dados;

c) analise de inconsisténcias;

d) apoio na validacédo dos arquivos;

e) orientacdo para correcdo de erros;

f) acompanhamento dos prazos;

g) conferéncia das informacdes antes do envio;

h) apoio técnico nas demandas relacionadas ao Tribunal de Contas.

ACOES QUE VAO SER EMPREGADAS PARA EXECUCAO DOS
SERVICOS;

Para execucdo do objeto deverdo ser empregadas as seguintes agoes:
1. Levantamento das rotinas existentes;

2. Levantamento dos sistemas utilizados;

3. Analise dos cadastros funcionais;

4. Analise dos procedimentos de folha de pagamento;

5. Conferéncia das informacgdes destinadas aos sistemas oficiais;

6. Identificacdo de inconsisténcias;

7. Classificacdo das pendéncias conforme seu grau de relevancia;

Avenida Jodo Selvirio de Souza, 997- Centro
Fone: (67) 92001-2148 - CEP 79590-000
Selviria— Mato Grosso do Sul
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8. Orientacéo aos servidores responsaveis;

9. Acompanhamento da correcdo das inconsisténcias;
10. Validacao das informac6es corrigidas;

11. Apoio no envio das informagoes;

12. Monitoramento das rejei¢des e retornos;

13. Orientacdo quanto as exigéncias dos 6rgdos de controle.

4.1. A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de assegurar a adequada
regularizagéo, conferéncia, acompanhamento e transmissdo das informagdes funcionais,
trabalhistas, previdenciérias e fiscais de responsabilidade do Municipio de Selviria/MS,
especialmente aquelas relacionadas aos sistemas e-Social e e-Sfinge, cuja alimentagédo
correta, tempestiva e consistente é indispensavel a observancia das obrigacdes legais e ao

controle exercido pelos 6rgdos de fiscalizagéo.

4.2. Os sistemas demandam conhecimento técnico especifico acerca da legislacdo
trabalhista, previdenciaria, tributaria e de pessoal aplicavel a Administracao Publica, bem
como dominio operacional de suas rotinas, eventos, leiautes, validac6es e procedimentos
de correcdo. Eventuais inconsisténcias, omissdes ou envios fora dos prazos podem
ocasionar pendéncias perante os 6rgdos de controle, aplicacdo de san¢des, prejuizos a
regularidade fiscal e previdenciéria do Municipio, além de comprometer a confiabilidade
das informac0es prestadas.

4.3. A necessidade mostra-se ainda mais relevante diante da obrigacéo de analisar e tratar
as inconsisténcias remanescentes referentes ao exercicio de 2025, promovendo a
conferéncia dos dados, a identificacdo de divergéncias, a orientacdo quanto as adequagdes
necessarias e 0 acompanhamento das medidas corretivas junto ao Departamento de
Recursos Humanos. Trata-se de atividade que exige atuacao técnica especializada e apoio

continuo, considerando a complexidade e a sensibilidade das informagdes envolvidas.

Avenida Jodo Selvirio de Souza, 997- Centro
Fone: (67) 92001-2148 - CEP 79590-000
Selviria— Mato Grosso do Sul
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4.4. Assim, a contratacdo de empresa especializada em consultoria e assessoria para as

rotinas vinculadas ao e-Social e ao e-Sfinge revela-se necessaria e adequada para fornecer

suporte técnico ao Departamento de Recursos Humanos, fortalecer os controles

administrativos, mitigar riscos de inconformidades e assegurar a legalidade, regularidade

e continuidade das obrigacgdes fiscais, previdenciarias, trabalhistas e de fiscalizacdo do

Municipio de Selviria/MS, em conformidade com as Resolu¢es n® 225/2024 e n°
232/2024 do TCE/MS, o Decreto Federal n° 8.373/2014 e demais normas aplicaveis.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

Os servigos serdo prestados no municipio de Selviria, no horario de expediente do
mesmo, sendo das 08:00hrs as 17:00hrs (Horario de Brasilia), de segunda a sexta

feira.
Os servicos serdo prestados de forma hibrida:

Remotamente, por meio de canais de comunicacdo como e-mail, WhatsApp,
videochamadas e telefone, garantindo agilidade e eficiéncia na resolucdo de

demandas cotidianas.

As atividades de assessoria e consultoria, serdo realizadas através de atendimentos
online via WhatsApp, zoom, meet, chamada de video, e-mail, etc., para
complemento da aplicacdo dos contetddos e treinamentos, podendo ainda serem
realizadas outras formas, seja in loco, de acordo com as demandas e solicitacdes da
Prefeitura Municipal de Selviria, conforme ajustamento em termo aditivo e outros

que se fazerem necessarios.

O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo servicos técnicos especializados de

carater predominantemente intelectual (assessoria e consultoria).

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, prorrogavel para até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

De efeito, os atendimentos ao longo do més deverdo ser executados pelo sistema
hibrido, ou seja, in loco (com pelo menos uma visita por més), no horario de

funcionamento, e por atendimento remoto diario, devendo a empresa dispor de

Avenida Jodo Selvirio de Souza, 997- Centro
Fone: (67) 92001-2148 - CEP 79590-000
Selviria— Mato Grosso do Sul
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5.0.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.
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equipe para pronto atendimento e assessoramento, em horario comercial por meio
de sistema adequado para gerenciamento de demandas, ndo se excluindo, ainda, 0s

demais meios atuais de contatos disponiveis, como assentado acima.

Devera ser estabelecido contato por telefone ou WhatsApp para consultas rapidas,
devendo ser respondido dentro do horéario de expediente, no mesmo dia da consulta.

Duvidas complexas deverdo ser reportadas por e-mail.

Os processos para anélise serdo enviados via e-mails, e 0s pareceres, recomendagdes
e/ou notas técnicas deverdo ser emitidos com no maximo 15 dias, exceto aqueles
com alguma dificuldade, que serdo objeto de comunicacdo a Prefeitura Municipal
dentro desse prazo. Nessa comunicacdo, a contratada estabelecera prazo para

emissao do parecer.

Na execucdo dos servigos serdo observadas, de modo geral, as especificacdes das
normas técnicas e legais vigentes e aquelas complementares e pertinentes aos

Servigos.

Reunides de trabalho poderéo ser realizadas periodicamente na sede da Prefeitura
Municipal ou de forma online, sempre que for necesséaria a participacdo dos

advogados e consultores.

A empresa deverd comunicar, com antecedéncia minima de 48 horas, quando, por
motivo de forgca maior, tornar-se impossivel o fornecimento dos servigos objeto da

contratacdo, apresentando ainda justificativa.

DEMAIS REQUISITOS SOBRE A CONTRATACAO:

5.14.1 A contratada devera atender aos seguintes requisitos gerais:

5.14.1.2. Possuir comprovada experiéncia na prestacdao de servigos de consultoria e

assessoria técnica em Recursos Humanos, especialmente em rotinas relacionadas
ao e-Social, as obrigaces trabalhistas, previdenciarias, fiscais e aos sistemas de

fiscalizac&o dos Tribunais de Contas.

5.14.1.3. Disponibilizar profissionais qualificados e com conhecimento técnico

compativel com o objeto, capazes de orientar, analisar, conferir e propor solugdes

Avenida Jodo Selvirio de Souza, 997- Centro
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para as demandas apresentadas pelo Departamento de Recursos Humanos do
Municipio.

5.14.1.4. Executar os servicos de forma continua durante a vigéncia contratual,
compreendendo orientagdo técnica, analise de informacdes, acompanhamento das

rotinas, identificacdo de inconsisténcias e apoio a regularizacdo das pendéncias

relacionadas aos sistemas e-Sfinge e e-Social.

5.14.1.5. Elaborar relatérios, pareceres, orientacdes técnicas ou demais documentos
necessarios & demonstragdo das atividades realizadas, sempre que solicitado pela

Administracdo ou pelo fiscal do contrato.

5.14.1.6. Prestar atendimento remoto e, quando necessario e previamente solicitado
pela Administragdo, atendimento presencial no Municipio de Selviria/MS, sem
custos adicionais além dos previstos na proposta contratada.

5.14.1.7. Manter canal de comunicacdo direto com os servidores designados pelo
Municipio, assegurando suporte técnico em prazo compativel com a urgéncia e a

natureza da demanda.

5.14.1.8. Observar integralmente a legislacdo aplicavel ao objeto, especialmente as
Resolucdes n° 225/2024 e n° 232/2024 do TCE/MS, o Decreto Federal n°
8.373/2014, a legislacdo trabalhista, previdenciaria, tributaria e demais normas

correlatas.

5.14.1.9. Manter absoluto sigilo sobre dados, documentos, informacg6es funcionais,
pessoais, fiscais e previdencidrias aos quais tiver acesso, observando as
disposicdes da Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD).

5.14.1.10. Corrigir, sem 6nus para o Municipio, eventuais falhas, omissfes ou
inconsisténcias identificadas nos servicos prestados, quando decorrentes de sua

atuacdo, dentro do prazo fixado pela Administracéo.

5.14.1.11. Manter, durante toda a execucédo contratual, as condi¢cfes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas para a contratacdo, bem como responsabilidade integral pela
qualidade, regularidade e adequacéo técnica dos servigos executados.

Avenida Jodo Selvirio de Souza, 997- Centro
Fone: (67) 92001-2148 - CEP 79590-000
Selviria— Mato Grosso do Sul

rocesso 4846/2026. Assinado por 1 pessoa: AMILTON FERNANDES ALVES

P
D

ocumento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://selviria.flowdocs.com.br:2053/public/assinaturas/03BDC4E7E00A482EB3CAADCS5E380F8B5

z
=
=
S

ﬂ .
e

h

#,
»



ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
Construindo um novo futuro

6.1. O prazo de vigéncia contratual, deverd ser de 12 (doze) meses, contados a partir da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por igual periodo, desde que seja do
interesse da administracdo pelo periodo maximo de dez anos nos moldes do artigo 107 da

Lei Federal n.° 14.133/2021 e demais alteragdes posteriores.

7.1. Constituem obrigacGes da CONTRATADA, sem prejuizo de outras previstas neste
7.2. Executar os servicos com qualidade, zelo, eficiéncia, tempestividade e em estrita
observancia as especificacbes do objeto, a proposta apresentada e as orientacdes da
CONTRATANTE.

7.3. Disponibilizar profissionais com qualificagdo e experiéncia compativeis com a
natureza dos servigos, responsabilizando-se integralmente pelos atos de seus empregados,
prepostos e colaboradores.

7.4. Prestar consultoria e assessoria técnica ao Departamento de Recursos Humanos,
abrangendo a analise, conferéncia, orientacdo, acompanhamento e apoio a regularizacdo
das informag0es relacionadas ao e-Social e ao e-Sfinge.

7.5. Realizar diagnostico das rotinas, informagdes e documentos relacionados ao objeto,
identificando inconsisténcias, pendéncias, riscos e providéncias necessarias a sua
regularizagéo.

7.6. Orientar os servidores designados pela CONTRATANTE quanto as medidas técnicas
necessarias para o adequado cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciérias,
fiscais e de fiscalizagdo relacionadas a gestéo de pessoal.

7.7. Apoiar a andlise e o tratamento de inconsisténcias referentes ao exercicio de 2025,
sem prejuizo do acompanhamento das obrigacdes e rotinas surgidas durante a vigéncia
contratual.

7.8. Prestar atendimento remoto e, quando solicitado pela CONTRATANTE e previsto
na execu¢do contratual, atendimento presencial no Municipio de Selviria/MS, sem
cobranca adicional além do valor contratado.

7.9. Manter canal de comunicacdo eficiente com os servidores designados pela
CONTRATANTE, respondendo as solicitacbes e prestando orientagdes em prazo
compativel com a urgéncia e a complexidade da demanda.
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7.10. Elaborar e apresentar relatorios, pareceres, orientaces técnicas ou demonstrativos
das atividades executadas, sempre que solicitado pela CONTRATANTE ou pelo fiscal
do contrato.

7.11. Corrigir, sem 0Onus adicional para a CONTRATANTE, falhas, omissdes ou
inconsisténcias verificadas nos servicos prestados e que sejam imputaveis a sua atuacao,
no prazo definido pela fiscalizac&o.

7.12. Observar as normas aplicaveis ao objeto, em especial as Resolugdes n® 225/2024 e
n° 232/2024 do TCE/MS, o Decreto Federal n° 8.373/2014, a legislacdo trabalhista,
previdenciaria, tributéaria, a Lei Federal n°® 13.709/2018 - LGPD - e demais normas
correlatas.

7.13. Manter sigilo absoluto sobre os dados, documentos, informacdes funcionais,
financeiras, trabalhistas, previdenciarias e pessoais a que tiver acesso em razdo da
execucdo contratual, utilizando-os exclusivamente para a finalidade do contrato.

7.14. Adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais
tratados durante a execucdo dos servicos, comunicando imediatamente a
CONTRATANTE a ocorréncia de incidente de seguranca que possa comprometer tais
dados.

7.15. Nao ceder, transferir ou subcontratar, total ou parcialmente, a execu¢do do objeto
sem prévia e expressa autorizacdo da CONTRATANTE, quando admitida.

7.16. Responsabilizar-se por todos os custos diretos e indiretos necessarios a execu¢do do
objeto, inclusive despesas com pessoal, tributos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, administrativos, deslocamentos e demais despesas correlatas.

7.17. Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢bes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas para a contratagéo.

7.18. Comunicar formalmente a CONTRATANTE qualquer fato que possa comprometer,

atrasar ou impedir a adequada execucao dos servicos.

8.1. Constituem obrigagdes da CONTRATANTE, sem prejuizo de outras previstas neste
Termo de Referéncia e na legislacao aplicavel:

8.2. Fornecer a CONTRATADA as informacgfes, documentos, dados, acessos e
esclarecimentos necessarios a adequada execucdo do objeto, observadas as regras de

segurancga da informacdo e protecdo de dados pessoais.
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8.3. Designar formalmente gestor e fiscal do contrato, responsaveis pelo
acompanhamento, fiscalizacao e ateste da execu¢@o dos servicos.

8.4. Indicar os servidores do Departamento de Recursos Humanos que atuardo como
pontos de contato para encaminhamento das demandas, prestacdo de esclarecimentos e
acompanhamento das orientagdes técnicas.

8.5. Disponibilizar ambiente e condi¢cBes adequadas para eventual atendimento
presencial, quando previamente solicitado e necessario a execucao dos servicos.

8.6. Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execucdo contratual, podendo solicitar
esclarecimentos, relatorios, correcdes e providéncias que entender necessarias.

8.7. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, as falhas ou irregularidades verificadas
na prestacao dos servicos, fixando prazo para corre¢do quando cabivel.

8.8. Atestar os documentos fiscais apresentados pela CONTRATADA ap0s a efetiva
comprovacdo da execucdo dos servicos, observadas as condicOes estabelecidas no
contrato.

8.9. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, conforme as condigdes, 0s prazos
e os valores estabelecidos no instrumento contratual, desde que comprovada a regular
execucdo do objeto e apresentada a documentacdo fiscal pertinente.

8.10. Exigir o cumprimento integral das obrigaces assumidas pela CONTRATADA,
aplicando, quando necessario, as medidas administrativas e san¢des previstas no contrato
e na legislacdo aplicéavel.

8.11. Manter a guarda e a responsabilidade pelos dados, documentos e decisdes
administrativas de sua competéncia, cabendo a CONTRATADA atuacéo de apoio técnico
e consultivo, sem substituicdo das atribuic@es legais dos agentes publicos municipais.
8.12. Adotar as providéncias administrativas necessarias a implementacdo das
orientacdes técnicas recebidas, quando pertinentes e aprovadas pelos setores
competentes.

8.13. Resguardar o sigilo das informagdes técnicas, comerciais e operacionais da
CONTRATADA a que tiver acesso em razdo da execucao contratual, quando ndo sujeitas
ao dever legal de publicidade.
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9.1. O pagamento, decorrente da execucdo do objeto deste processo, sera efetuado
mediante transferéncia bancaria, em até 30 (trinta) dias, apds a apresentacdo da respectiva
Nota Fiscal, devidamente atestada pelo setor competente.

9.2. Pelo cumprimento do objeto contratado, a CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA, a quantia relativa a efetiva execucdo do servico, calculado de acordo
com 0s precos constantes da proposta, ja incluidas todas as despesas necessarias, sem
qualquer 6nus adicional paraa CONTRATANTE.

9.3. Ocorrendo erro no documento da cobranca, este serd devolvido e 0 pagamento seré
sustado para que o fornecedor tome as medidas necessérias, passando o prazo para o
pagamento a ser contado a partir da data da reapresentacdo do mesmo.

9.4. Caso se constate erro ou irregularidade na Nota Fiscal, o 6rgdo, a seu critério, podera
devolvé-la, para as devidas corregoes.

9.5. Na hipotese de devolucéo, a Nota Fiscal sera considerada como ndo apresentada, para
fins de atendimento das condi¢6es contratuais.

9.6. Do montante devido, serdo deduzidos os valores referentes a retencdo de Tributos e
ContribuicGes nos termos e gradacao da legislacdo fiscal pertinentes.

9.7. Nenhum pagamento sera efetuado & CONTRATADA enquanto pendente de
liguidacdo em qualquer obrigacdo que lhe tenha sido imposta, em decorréncia de
penalidade ou inadimplemento, sem que isso gere direito a qualquer compensacao.

9.8. Fica estabelecido, o valor estimado da contratacdo de forma mensal é de R$
16.500,00 (Dezesseis mil e quinhentos reais), sendo o valor considerado razoavel
perante a complexidade e a singularidade dos servigos propostos, bem como coerente com
os valores praticados pelo mercado), no qual foi estimado para o valor final do processo

de R$ 198.000,00 (Cento e noventa e oito mil reais), sendo para 12 (doze) meses.

10.1. O fiscal do contrato serd o servidor especialmente designado pela administracéo,
com atribuicbes de acompanhar, controlar e fiscalizar a execucdo de contratos
administrativos.
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10.2. Por meio de decreto municipal, segue os links que dizem respeito as padronizactes
para atuacdo do gestor e fiscal de contratos, plano basico de fiscalizacdo e demais

orientacOes técnicas, conforme link abaixo:

10.3. https://www.sgim.com.br/selviria/legislacao.php?tipo=11.

11.1. Em caso de inexecugcdo total ou parcial, ou qualquer outra inadimpléncia, sem motivo
de forca maior, a empresa Contratada estara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil
e criminal, no que couber, garantida a prévia defesa, as penalidades previstas na legislacao
aplicavel, para as seguintes hipdteses:

1) por atraso injustificado:

a) multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) ao dia, até o 30° (trigésimo) dia, incidente
sobre o valor do Contrato; e

b) multa 0,6% (zero virgula seis por cento) ao dia, a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia,
incidente sobre o valor do Contrato.

I1) por inexecucdo parcial e total do Contrato:

a) adverténcia;

b) multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do Contrato; e

C) suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com o
Municipio de Selviria, por um prazo de até 2 (dois) anos.

11.2. As multas estabelecidas neste Item sdo independentes e terdo aplicacdo cumulativa
e consecutivamente, mas somente serdo definitivas depois de exaurida a fase de defesa
prévia da empresa contratada.

11.3. Quando nédo pagos em dinheiro pela Contratada, os valores das multas eventualmente
aplicadas serdo deduzidos, pelo Municipio de Selviria, do pagamento devido e, quando
for o caso, cobrados judicialmente.

11.4. Quando se tratar de inexecucdo parcial, o valor da multa devera ser proporcional ao
valor da parcela correspondente ao servico, que deixou de ser executado.

12.1. Os profissionais representantes da empresa deverdo comprovar qualifica¢do técnica
nas seguintes atividades: Direito, Direito Publico, Gestdo Publica, Servicos de RH e
Administracéo.
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13.1. A rescisdo desta contratacdo, podera ser feita de forma unilateral ou bilateral e se
dara nos termos dos artigos 138 e 139 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e demais alteracdes

posteriores.

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://selviria.flowdocs.com.br:2053/public/assinaturas/03BDC4E7E00A482EB3CAADC5E380F8B5

14.1. Esta contratacdo pode ser alterada nos casos previstos no artigo 124 da Lei n.°
14.133/2021, desde que haja interesse da Contratante, com a apresentacdo das devidas
justificativas necessarias constantes nos autos do processo, para alteracdes seja aditivos

contratuais, acréscimos ou supressoes.

15.1. Fica vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto, tendo em vista que 0s
servigos de consultoria e assessoria técnica em Recursos Humanos possuem natureza

predominantemente intelectual, especializada, integrada e continuada.

15.2. A execucdo do objeto exige atuacdo direta da empresa contratada e de sua equipe
técnica comprovadamente qualificada, especialmente quanto as rotinas relacionadas ao
e-Social, ao e-Sfinge, a conferéncia de dados funcionais, trabalhistas, previdenciarios e

fiscais, bem como a andlise e regularizacdo de inconsisténcias do exercicio de 2025.

15.3. A subcontratacdo poderia comprometer a unidade da solucdo, dificultar a
fiscalizacdo contratual, gerar divergéncias nas orientacBes técnicas, fragmentar a
responsabilizacéo pela execugao dos servigos e aumentar os riscos relacionados ao acesso

e tratamento de dados pessoais e informacdes sigilosas dos servidores municipais.

15.4. Além disso, a escolha da contratada decorre da avaliacdo de sua capacidade técnica
e experiéncia especifica para a execugdo do objeto, caracteristicas que devem ser
mantidas durante toda a vigéncia contratual. Dessa forma, a vedacéo da subcontratacao
preserva a qualidade, a continuidade, a seguranca das informacdes e a responsabilizacdo

integral da empresa pelos servicos prestados.
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Forma de Solicitacdo do Objeto:

O instrumento que solicitard o objeto, devera ser por meio de OS — Ordem de
Servico, emitido pela secretaria demandante.

Prazo p/ prestagdo dos servicos e detalhamento do mesmo:

As atividades de assessoria e consultoria, serdo realizadas através de atendimentos
online via WhatsApp, zoom, meet, chamada de video, e-mail, etc., para
complemento da aplicacdo dos conteidos e treinamentos, podendo ainda serem
realizadas outras formas, seja in loco, de acordo com as demandas e solicitagdes
da Prefeitura Municipal de Selviria, conforme ajustamento em termo aditivo e
outros que se fazerem necessarios.

Local e hora da prestacéo dos servicos:

Os servicos serdo prestados no municipio de Selviria, no horério de expediente do
mesmo, sendo das 08:00hrs as 17:00hrs (Horario de Brasilia), de segunda a sexta
feira.

Vigéncia da Contratagéo:

A vigéncia contratual, conforme solicitado pela secretaria demandante, devera ser
de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato, podendo ser
prorrogado por igual periodo, desde que seja do interesse da administracdo pelo
periodo méximo de dez anos nos moldes do artigo 107 da Lei Federal n.°
14.133/2021 e demais alteracdes posteriores.

Da forma de execucgéo dos servicos:

Os servicos especializados de natureza intelectual relativamente as atividades de
consultoria e assessoria nas modalidades de INTEGRIDADE e
CONFORMIDADE da espécie juridica no modelo em RH, visando suprir as
necessidades da PREFEITURA MUNICIPAL DE SELVIRIA, MS, deverdo ser
executados, conforme a conveniéncia e necessidade das partes, na sede da
Prefeitura Municipal de Selviria, com visitas periddicas, bem como através de
atendimento a distancia, por meio de recursos eletrdnicos, atendimento on-line,
por e-mail, telefone, WhatsApp, dentre outros, sempre que necessario, devendo a
empresa colocar continuamente a disposicdo dos respectivos enderecos
eletronicos.

De efeito, os atendimentos ao longo do més deverdo ser executados pelo sistema

hibrido, ou seja, in loco (com pelo menos uma visita por més), no horario de

funcionamento, e por atendimento remoto diario, devendo a empresa dispor de
Avenida Jodo Selvirio de Souza, 997- Centro
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equipe para pronto atendimento e assessoramento, em horario comercial por meio
de sistema adequado para gerenciamento de demandas, ndo se excluindo, ainda,
0s demais meios atuais de contatos disponiveis, como assentado acima.

Devera ser estabelecido contato por telefone ou WhatsApp para consultas rapidas,
devendo ser respondido dentro do horério de expediente, no mesmo dia da
consulta. Davidas complexas deveréo ser reportadas por e-mail.

Os processos para analise serdo enviados via e-mails, e 0s pareceres,
recomendacdes e/ou notas técnicas deverdo ser emitidos com no maximo 15 dias,
exceto aqueles com alguma dificuldade, que serdo objeto de comunicacdo a
Prefeitura Municipal dentro desse prazo. Nessa comunicagdo, a contratada
estabelecera prazo para emissdo do parecer.

Na execucdo dos servicos serdo observadas, de modo geral, as especificagdes das
normas técnicas e legais vigentes e aquelas complementares e pertinentes aos
Servigos.

Reunides de trabalho poderao ser realizadas periodicamente na sede da Prefeitura
Municipal ou de forma online, sempre que for necesséria a participacdo dos
advogados e consultores.

A empresa deverd comunicar, com antecedéncia minima de 48 horas, quando, por
motivo de forca maior, tornar-se impossivel o fornecimento dos servicos objeto
da contratacdo, apresentando ainda justificativa.

+ DEMAIS REQUISITOS SOBRE A CONTRATAQAO:
A contratada devera atender aos seguintes requisitos gerais:

Possuir comprovada experiéncia na prestacdo de servigos de consultoria e
assessoria técnica em Recursos Humanos, especialmente em rotinas relacionadas
ao e-Social, as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e aos sistemas de
fiscalizacdo dos Tribunais de Contas.

Disponibilizar profissionais qualificados e com conhecimento técnico compativel
com o objeto, capazes de orientar, analisar, conferir e propor solugdes para as
demandas apresentadas pelo Departamento de Recursos Humanos do Municipio.

Executar os servigos de forma continua durante a vigéncia contratual,
compreendendo orientagdo técnica, analise de informacdes, acompanhamento das
rotinas, identificacdo de inconsisténcias e apoio a regularizacdo das pendéncias
relacionadas aos sistemas e-Sfinge e e-Social.

Elaborar relatorios, pareceres, orientacGes técnicas ou demais documentos
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necessarios a demonstracéo das atividades realizadas, sempre que solicitado pela
Administracédo ou pelo fiscal do contrato.

» Prestar atendimento remoto e, quando necessario e previamente solicitado pela
Administracdo, atendimento presencial no Municipio de Selviria/MS, sem custos
adicionais além dos previstos na proposta contratada.

» Manter canal de comunicacdo direto com os servidores designados pelo
Municipio, assegurando suporte técnico em prazo compativel com a urgéncia e a
natureza da demanda.

» Observar integralmente a legislacdo aplicavel ao objeto, especialmente as
Resolucdes n°® 225/2024 e n° 232/2024 do TCE/MS, o Decreto Federal n°
8.373/2014, a legislacdo trabalhista, previdenciaria, tributaria e demais normas
correlatas.

» Manter absoluto sigilo sobre dados, documentos, informacbes funcionais,
pessoais, fiscais e previdenciarias aos quais tiver acesso, observando as
disposigdes da Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢do de Dados
Pessoais (LGPD).

» Corrigir, sem 06nus para o Municipio, eventuais falhas, omissGes ou
inconsisténcias identificadas nos servicos prestados, quando decorrentes de sua
atuacéo, dentro do prazo fixado pela Administragéo.

Manter, durante toda a execucao contratual, as condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas para a contratagdo, bem como responsabilidade integral pela qualidade,
regularidade e adequac&o técnica dos servicos executados.

17.1. A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para prestacao
continuada de servicos técnicos de consultoria e assessoria ao Departamento de Recursos
Humanos do Municipio de Selviria/MS, visando ao adequado tratamento das rotinas de
gestdo de pessoal e ao cumprimento das obrigagdes relacionadas aos sistemas e-Sfinge e

e-Social.

17.2. A execugdo compreenderd, de forma integrada, o diagnostico das rotinas existentes,
a analise e conferéncia de dados funcionais, cadastrais, financeiros, trabalhistas e
previdenciarios, a identificacdo de inconsisténcias, a orientacao técnica aos servidores
responsaveis e o acompanhamento das providéncias necessarias a regularizagdo das
pendéncias identificadas, especialmente aqueles referentes ao exercicio de 2025.
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17.3. A contratada devera prestar suporte técnico quanto aos eventos e informacoes
exigidos pelo e-Social, incluindo conferéncia cadastral, analise de rejeicdes, orientacdo
para correcbes, acompanhamento das obrigacfes periodicas e apoio na manutencdo da
regularidade das informac0es trabalhistas, previdenciarias e fiscais.

17.4. Em relagdo ao e-Sfinge, a solucdo devera contemplar a conferéncia das informagdes
de Recursos Humanos, orientag¢éo quanto a estruturacao e validacao dos dados e arquivos,
analise de inconsisténcias, apoio na correcdo de erros, acompanhamento de prazos e
suporte técnico para o atendimento das demandas do Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso do Sul.

17.5. Os servigos serdo prestados mediante atendimento remoto e/ou presencial,
conforme a necessidade da Administracdo, com disponibilizacdo de equipe técnica
qualificada, manutencao de canal de comunicacdo com os servidores designados, emissao
de relatdrios ou orientacdes técnicas quando solicitados e preservacdo do sigilo das

informacdes e dados pessoais tratados durante a execugédo contratual.

18.1. 1. Gestdo e fiscalizacdo

18.1.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por servidor(es)
formalmente designado(s) pela Administragdo, na qualidade de gestor e fiscal do

contrato, nos termos da legislacao aplicavel.

18.1.3. O gestor do contrato sera responsavel pelo acompanhamento administrativo
da contratacdo, incluindo o controle da vigéncia, dos prazos, das comunicagdes
formais, dos pagamentos, dos eventuais ajustes contratuais e das demais

providéncias necessarias a regular execucao do contrato.

18.1.4. O fiscal do contrato serd responsavel pelo acompanhamento técnico da
execucdo dos servicos, devendo verificar o cumprimento das obrigagdes
assumidas pela CONTRATADA, a qualidade das orientagdes prestadas, a entrega
dos relatorios ou documentos solicitados e a aderéncia dos servicos ao objeto

contratado.

18.2. Forma de acompanhamento da execugéo
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A execucdo sera acompanhada de forma continua, mediante:

» Registro e acompanhamento das solicitacdes encaminhadas pelo Departamento
de Recursos Humanos a CONTRATADA;

» Verificagdo do atendimento as demandas relacionadas ao e-Social, ao e-Sfinge, as

rotinas de gestdo de pessoal e ao tratamento das inconsisténcias identificadas;

» Analise dos relatorios, orientagdes técnicas, pareceres, demonstrativos ou demais

documentos apresentados pela CONTRATADA, quando solicitados;

» Realizacdo de reunides, presenciais ou remotas, sempre que necessarias ao
alinhamento das atividades, a avaliacdo das pendéncias e ao acompanhamento das

providéncias adotadas;

» Registro de ocorréncias, falhas, atrasos, orientacOes, solicitacfes de correcédo e
demais fatos relevantes para a execugao do contrato;

» Verificacdo da manutencdo das condicBes de habilitacdo e qualificacdo da
CONTRATADA durante toda a vigéncia contratual.

18.3. Critérios de afericdo dos servicos

18.3.1. A afericdo mensal dos servigos seré realizada com base na efetiva prestacao

da consultoria e assessoria técnica, considerando, entre outros elementos:
» Atendimento as solicitacGes e demandas encaminhadas pela CONTRATANTE;

» Prestacdo de orientacdes técnicas relacionadas as rotinas de Recursos Humanos,
e-Social e e-Sfinge;

» Andlise, conferéncia e apoio ao tratamento de inconsisténcias, pendéncias,
rejeicGes ou divergéncias identificadas;

» Acompanhamento das obrigacdes periddicas e dos prazos aplicaveis;

» Apresentacdo de relatdrios, orientagdes ou documentos técnicos, quando

solicitados;

» Participagdo em reuniGes e atendimentos remotos ou presenciais, quando

necessarios a execucao do objeto;
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Observancia das exigéncias de sigilo, protecdo de dados e qualidade técnica dos

servigos prestados.

A afericdo ndo implica transferéncia @a CONTRATADA das atribuigBes legais e
decisorias dos agentes publicos municipais, cabendo a empresa atuacdo técnica de

apoio, orientacao e assessoria.

18.4. Recebimento e ateste

>

Os servicos serdo recebidos mensalmente pelo fiscal do contrato, mediante
verificacdo da execucdo das atividades previstas e apresentacdo, pela
CONTRATADA, de relatorio sucinto das ac6es realizadas no periodo, quando

exigido pela fiscalizacao.

Constatada a regular execucédo dos servicos, o fiscal emitira o ateste da nota fiscal

ou documento equivalente, autorizando o prosseguimento do pagamento.

Na hipdtese de identificacdo de falhas, insuficiéncias ou descumprimento das
obrigac@es contratuais, o fiscal devera notificar formalmente a CONTRATADA
para que promova as corre¢cGes necessarias no prazo fixado, sem prejuizo da

aplicacdo das medidas administrativas e san¢des cabiveis.

18.5. Pagamento

» O pagamento serd realizado mensalmente, apds a efetiva prestacdo dos
servigos, o recebimento definitivo e o ateste do fiscal do contrato, mediante
apresentacdo da respectiva nota fiscal e da documentacdo de regularidade
exigida pela CONTRATANTE.

» Nao sera efetuado pagamento por servigos ndo executados, executados em
desconformidade com o objeto ou pendentes de corregdo, ressalvadas as
situacOes devidamente justificadas e aceitas pela Administracéo.

18.6. Comunicacdo entre as partes

» As comunicagOes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA deverao
ocorrer, preferencialmente, por escrito, por meio de e-mail institucional,
sistema eletrénico, oficio ou outro meio que permita o adequado registro da
demanda e da resposta apresentada.
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» Demandas urgentes poderdo ser tratadas por meio de canais eletronicos de
comunicacdo, devendo, quando relevante para a execucdo contratual, ser

posteriormente formalizadas.
18.7. Tratamento de ocorréncias

» O gestor e o fiscal do contrato deverdo registrar as ocorréncias que possam
comprometer a regular execucdo do objeto, tais como atrasos, auséncia de
resposta, falhas técnicas, descumprimento de obrigacdes, quebra de sigilo,
tratamento inadequado de dados ou recusa injustificada no atendimento das

demandas.

» ldentificada qualquer irregularidade, a CONTRATADA sera notificada para
apresentar justificativa e adotar as providéncias necessarias a regularizacao,
no prazo estabelecido pela CONTRATANTE, sem prejuizo da aplicacdo das

penalidades previstas no contrato e na legislacao.
18.8. Encerramento contratual

» Ao término da vigéncia contratual, a CONTRATADA deveré apresentar,
quando solicitado, relatério final contendo sintese das atividades
desenvolvidas, das orientacdes prestadas, das pendéncias identificadas e das

providéncias adotadas ou recomendadas.

» Deverd, ainda, devolver ou eliminar de forma segura os documentos, dados e
informacdes da CONTRATANTE que estejam sob sua guarda, ressalvadas as
hipbteses de conservacao legalmente exigidas, mantendo-se o dever de sigilo

mesmo ap(’)s 0 encerramento do contrato.

19.1. O objeto estudado encontra-se alinhado com o0s instrumentos or¢camentarios do
municipio e com o Plano Plurianual.
19.2. A presente demanda encontra-se inserida no Plano de Contratagfes Anual (PCA) —
Cod. L.D.: n°® 23, publicado no sitio eletrbnico do Municipio através do link:
https://www.sgim.com.br/selviria/licita.php?tipo=3.
19.3. Segue as Respectivas fichas indicadas no processo para os itens do mesmo:

» ITEM 01: FICHA 053;

ocumento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://selviria.flowdocs.com.br:2053/public/assinaturas/03BDC4E7E00A482EB3CAADCS5E380F8B5

rocesso 4846/2026. Assinado por 1 pessoa: AMILTON FERNANDES ALVES

P
D

Avenida Jodo Selvirio de Souza, 997- Centro
Fone: (67) 92001-2148 - CEP 79590-000 e
Selviria— Mato Grosso do Sul

)
P o


https://www.sgim.com.br/selviria/licita.php?tipo=3

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SELVIRIA

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
Construindo um novo futuro

020201 - SECRETARIA MUNICIPA DE ADMINISTRACAO
04.122.0007.2007.0000 — Manutencdo das Atividades da Secretaria Municipal de
Administragao

3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte Recurso: 1.501.000.000.000 — Recursos que nao se enquadram nos

detalhamentos

Ficha: 054.

Selviria - MS, 22 de setembro de 2026.
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