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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIlI, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021)

1.1. Contratacao do curso "Contabilidade Publica na Pratica para os Conselhos de Fiscalizagao

Profissional”, no formato presencial para a Supervisora Financeira do Crea-MS.

1.1.1 Os cursos serdao ministrados pela empresa “Implanta Informatica Ltda”, inscrita no CNPJ
sob 0 n? 37.994.043/0001-40.

Item | Especificagao CATSER Unid. Qtd. VI. Unit. VI. Total

Curso "Contabilidade Publica na
1. Pratica para os Conselhos de 3816 Inscrigdo 1 RS 3.150,00 RS 3.150,00

Fiscalizagdo Profissional”

{E Este documento é copia do original. Para conferir o original, acesse o site https://ecrea.creams.org.br/ConsultaPublica/ValidarDocumentoProcessoAdministrativo?codigoVerificador

1.2. O prazo de vigéncia da contratacao é de 30 (trinta) dias contados da assinatura do contrato
ou do recebimento da Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n2 14.133, de 12 de abril
de 2021.

1.3. O custo estimado total da contratagdo é de RS 3.150,00 (trés mil, cento e cinquenta reais),

conforme custos unitdrios apostos na tabela acima.

1.3.1 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros

necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, inciso
XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. Em atencdo ao Paragrafo Unico do Art. 12 do Decreto n? 10.947/2022, O objeto da
Contratacdo estd previsto no Planejamento de Contratacdes Anual - PCA 2025, disposto no Crea-
MS, https://pncp.gov.br/app/pca/15417520000171/2025, conforme detalhamento a seguir:

2.2.1 Namero da Contratagdo: 389086-74/2025.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

(art. 62, inciso XXIlII, alinea ‘c’)

3.1. A descricdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n2 14.133/21)
4.1. A contratacdo deverd observar os seguintes requisitos:

4.1.1 N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIll, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

5.1. O prazo de execucdo dos servicos sera de 3 (trés) dias, com inicio em 14/05/2025, na forma

que se segue:

5.1.1 O curso tera a carga horaria de 24 horas, divididas em 3 (trés) dias consecutivos, com

horério de almoco.

5.2. Os servigos serao prestados no seguinte enderego: SRTVS Quadra 701 Bloco O, Ed.

Multiempresarial — Brasilia/DF.
5.3. A execucdo contratual observard as rotinas abaixo:

5.3.1 A contratante encaminhard a Nota de Empenho a contratada com vistas a apresentacdo de

garantia de recursos financeiros para a contratacao do servigo.
5.3.2 Apds o recebimento da Nota de Empenho pela contratada, sera confirmada a inscricao.

5.3.3 A contratada deverd apresentar a Nota Fiscal apds a realizacdo do Evento e devera
apresentar os comprovantes de regularidade fiscal e trabalhista para que seja emitida a Ordem

Bancdria.

6.  MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

6.1. Para a perfeita execugao dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar material didatico
compativel com a legislacdo pertinente visando a um melhor acompanhamento das aulas pelos

alunos.

7. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

Rua Sebastido Taveira, 268 ¢ Bairro Sao Francisco ¢ CEP 79010-480 ¢ Campo Grande — MS
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7.1. A despesa decorrente da execucdo do objeto correrd a conta do orgcamento do Crea-MS, na
seguinte: 6.2.2.1.1.01.04.09.011-Servicos de Selecdo, Treinamento e Orientacdo Profis.; Centro
de custo: 3.02.01.008 - DAD - Capacitagao Profissional.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Executar os servigos conforme especificagcdes deste Projeto Bdsico e de sua proposta, com a
alocagao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além
de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na

gualidade e quantidade minimas especificadas neste documento e na proposta.

8.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorrecdes resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados.

8.3. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem

executados, em conformidade com as normas e determinag¢des em vigor

8.4. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer

mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do objeto.

8.5. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condices de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacao.
8.6. Elaborar a lista de presenca dos participantes;

8.7. Emitir certificados de participagao;

8.8. Elaborar e encaminhar o material de apoio as aulas para todos os participantes;

8.9. Responsabilizar-se pelas despesas relacionadas com os palestrantes e equipe de apoio.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela Contratada, de acordo com as

cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua

correcdo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.3. Enviar, em tempo habil, a lista de inscricdo dos participantes para elaboracdo dos

certificados;
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9.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢des

estabelecidas neste Projeto Basico.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
10.1. Recebimento do objeto:

10.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

10.1.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo do

CONTRATADO, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

10.1.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uuteis, a contar do
recebimento provisério, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e

consequente aceitacdao mediante termo detalhado.

10.1.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, o prazo maximo para o

recebimento definitivo serd de até 5 (cinco) dias Uteis.

10.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do

atendimento das exigéncias contratuais.

10.1.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
qguantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que concerne a parcela

incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

10.1.7. O prazo para a solugdo, pelo CONTRATADO, de inconsisténcias na execug¢do do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os

fins do recebimento definitivo.

10.1.8. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo

do contrato.
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10.2. Liquidagao:

10.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 72, §22 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 77, de 4 novembro de 2022.

10.2.1.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores

nado ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

10.2.2. Para fins de liquidagdo, o Setor Financeiro devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

10.2.2.1. o prazo de validade;

10.2.2.2. a data da emissao;

10.2.2.3. os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

10.2.2.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

10.2.2.5. o valor a pagar; e

10.2.2.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

10.2.3. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
CONTRATADO providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacado

da regularizagao da situagao, sem 6nus ao CONTRATANTE;

10.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 12 de abril
de 2021.

10.2.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do drgdo ou entidade, que implique proibicao de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2
3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

10.2.5.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do CONTRA-TADO, ser3

providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
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sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

10.2.5.2. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do CONTRATADO, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

10.2.5.3. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
CONTRATADO a ampla defesa.

10.2.5.4. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto
ao SICAF.

10.3. Prazo de pagamento:

10.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo
da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n2 77, de 4 de novembro de 2022.

10.3.2. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos ao CONTRATADO serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice correspondente a 0,00016438 de correcao

monetaria.
10.4. Forma de pagamento:

10.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo CONTRATADO.

10.4.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.
10.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao
aplicavel.

10.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislacdo vigente.

10.4.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto
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aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus

ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
11.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta:

11.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, com fulcro no art. 74, inciso lll, alinea “f” da Lei 14.133, de 1°
de abril de 2021.

11.1.2. O regime de execucdo do contrato serd o de empreitada por PRECO GLOBAL, na forma
do inc. XXIX, do art. 62 da Lein 2 14.133, de 12 de abril de 2021.

11.2. Exigéncias de habilitagao:
11.2.1. Para fins de habilitacdao, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
11.2.2. Habilita¢do juridica:

11.2.2.1. Empresadrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede;

11.2.2.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

11.2.2.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus

administradores;

11.2.2.4. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de
2020.

11.2.2.5. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas

do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
11.2.2.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdaria: inscricdo do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
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no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde

opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

11.2.3. Sociedade cooperativa: ata de fundacgao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

11.2.3.1. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou

da consolidacdo respectiva.
11.2.4. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista:

11.2.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

11.2.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do

Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
11.2.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

11.2.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio
de 1943;

11.2.4.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do

domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.2.4.5.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Fazenda Estadual/Distrital
ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
mediante a apresentacado de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou

outra equivalente, na forma da lei.

DAYANE LUCAS DA SILVA

Gerente Administrativa
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Fone: 0800 368 1000 e Site: www.creams.org.br ¢ E-mail: creams@creams.org.br
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2 Este documento € c6

Considerando a importancia do objeto a ser contratado para as atividades deste
Conselho e em face das justificativas apresentadas, aprovo o presente documento.

Eng. Agrim. VANIA ABREU DE MELLO
Presidente do Crea-MS

Rua Sebastido Taveira, 268 ¢ Bairro Sao Francisco ¢ CEP 79010-480 ¢ Campo Grande — MS
Fone: 0800 368 1000 e Site: www.creams.org.br ¢ E-mail: creams@creams.org.br
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