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SCDP - Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens

Com prdtica e operagdo no sistema

Apresenta¢do:

O Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens (SCDP) é uma ferramenta oficial utilizada para a
gestdo eficiente e transparente das solicitacdes de didrias e passagens no dmbito dos orgdos e
entidades da Administragcdo Publica federal, direta, autdrquica e fundacional. Ele permite o controle
integrado de todas as etapas do processo, desde a solicitacdo até a prestacdo de contas, garantindo
maior precisdo no acompanhamento dos gastos e na conformidade com a legislacdo vigente.

Este curso tem como objetivo capacitar os servidores no uso adequado do SCDP, abordando desde o
funcionamento bdsico do sistema até suas funcionalidades mais avancadas, além de oferecer
orientagdes prdticas para garantir uma gestdo eficiente dos recursos publicos relacionados a viagens
oficiais.

Atencgdo: Este curso é focado exclusivamente no SCDP e ndo abrange duvidas ou procedimentos de
outros sistemas similares ja implantados em esferas estaduais ou municipais.

Quem deve participar do Curso?

O curso é voltado para servidores publicos que atuam nas dreas de financas, contabilidade, controle
interno e externo, bem como em outros setores com atribui¢coes similares. Além disso, € indicado para
servidores responsdveis pela fiscalizagdo de contratos, conformidade de registros de gestdo e

ordenagdo de despesas. Também é aberto a outros servidores que tenham interesse no tema e
busquem aprimorar seus conhecimentos nessas dreas.

Qual o conteudo completo do Curso?

Médulo | - Legislagdo:

Didrias nacionais integrais, meia didria, sem didrias, desconto do auxilio alimentag¢do, desconto do
vale transporte, didrias em finais de semana e feriados, didrias para ocupantes de cargo efetivo e
comissionado, antecedéncia para o pagamento da didria, parcelamento das didrias, didrias de
assessores, didrias de colaboradores eventuais e adicional de deslocamento.

Médulo Il - Legislagdo:

Viagem para o exterior com nomeacdo/designagdo (permanente, transitéria e eventual), viagem para
o exterior sem nomeacdo/designagdo (com 6nus, com 6nus limitado e sem 6nus), didria do exterior
para o dia de partida e de chegada, opg¢do de ddlar, euro ou moeda nacional, afastamento para o
exterior de sem vinculo com a administragdo publica, antecedéncia para solicitagdo, aprovagdo de
solicitagdo fora do prazo, bilhete de passagem pelo menor prego, cotag¢do e indicagdo do bilhete,
compatibilidade de hordrio, uso do veiculo préprio, indenizag¢do pelo uso do veiculo proprio, prestagdo
de contas, alteragdo da viagem, relatério de viagem, devolugdo de didrias, pendéncia de prestagdo
de contas, utilizagdo do SCDP e responsabilidade.
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Médulo 111 — SCDP:

Processo de solicita¢do de didrias e passagens para viagens nacionais: Apresentacdo dos modulos,
simula¢do de uma Proposta de Concessdo de Didrias e Passagens — PCDP nacional (Solicitagdo:
indicag¢do do proposto, elaboragdo do roteiro e preenchimento dos dados complementares; Resumo,
anexo de documentos, reserva de passagens: hordrios, reserva, companhia, tarifas e justificativa pela
maior tarifa; aprovagdes: Proponente, Autoridade Superior e Ordenador de Despesas).

Modulo 11l — SCDP:
Execuc¢des: Agéncia de Viagem — emissdo do bilhete —, Execugdo financeira — indica¢do do processo,
vincula¢do e os comandos de AV e OB.

Modulo V — Ajustes:

Antecipagdo/Prorrogagdo/complementagdo: alteragdo da viagem; Prestagdo de Contas: Simulagdo
de uma Prestagdo de Contas: indicagdo se a viagem foi realizada Sim ou Ndo, alteragdo do periodo
da viagem para mais e para menos e visualizagdo dos cdlculos, justificativa para alteragdo da viagem;
devolugdo de valores: identificador do recolhimento e anexo dos comprovantes; aprovag¢do -
aprovagdo do Proponente para a prestacdo de contas — Aprovar e Corrigir.

Modulo VI - SCDP:

Processo de solicitacdo de didrias e passagens para viagens internacionais: simulagdo de uma
Proposta de Concessdo de Didrias e Passagens — PCDP internacional (Solicitagdo: indicagdo do
proposto, elabora¢do do roteiro, enquadramento legal e preenchimento dos dados complementares;
Reserva de passagens: hordrios, reserva, companhia e tarifas; Aprovagdes: Proponente, Autoridade
Superior, Ordenador de Despesas, Consultar Viagens Internacionais e Ministro/Dirigente).

Modulo VII — Compra direta de passagens:
Funcionalidade de acordo com a Portaria 227/2014.
IN 03/2015 SLTI/MPOG.

Quem vai ministrar o Curso?

Professor Luiz Eduardo Muradas

Servidor da carreira de or¢gamento da Secretaria de Orgamento Federal do Ministério do
Planejomento e Orgamento, com ampla experiéncia em gestdo de Tecnologia da
Informag¢do no setor publico federal.

Atuou na implantacdo, gestdo e capacitacdo do Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens (SCDP)
em diversos 6rgdos federais. Ex-Secretdrio de Tecnologia da Informagdo da Defensoria Publica da
Unido (DPU).

Atualmente integra a Coordenagdo de Governanga e Gestdo Estratégica da Secretaria de Or¢camento
Federal (SOF). Graduado em Processamento de Dados, com especializagdio em Software Livre. E
instrutor em capacitagdes sobre o SCDP, com foco em governang¢a, conformidade normativa e
eficiéncia administrativa.
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Informagodes Gerais, Datas e Locais:

Hordrio: 08h30 ds 16h30 | Carga Hordria: 21 horas | Durag¢do: 03 dias
Investimento: R$ 4.290,00 (incluindo certificado de conclusdo, mochila executiva, material diddtico,
kit do aluno, coffee-break e almogo).

*Caso deseje se hospedar no hotel onde serd realizado o curso, identifique-se como aluno Esafi no ato da
reserva.

e Turma 01: SAO PAULO, SP

Data: 20, 21 e 22 de maio de 2026
Local: HOTEL BLUE TREE PREMIUM PAULISTA
Rua Peixoto Gomide, 707 - Cerqueira César | Tel: (11) 3174-7000

e Turma 02: JOAO PESSOA, PB

Data: 16, 17 e 18 de setembro de 2026
Local: HOTEL VERDE GREEN
Av. Jodo Mauricio, 255 - Manaira | Tel: (83) 3044-0006

e Turma 03: FOZ DO IGUACU, PR

Data: 04, 05 e 06 de novembro de 2026
Local: HOTEL GOLDEN PARK INTERNACIONAL FOZ
Rua Almirante Barroso, 2006 — Centro | Tel: (85) 4009-2000

Formas de pagamento:
O pagamento poderd ser realizado por meio de transferéncia bancdria para as seguintes contas:

e Banco do Brasil: Ag. 0021-3 | Cc. 104154-1 (PIX: 35963479000146);
e Caixa Econémica Federal: Ag. 1564 | Cc. 908-8 (Operagdo 003).

Dados para emissdo da nota de empenho:

Esafi - Escola de Administragcdo e Treinamento Ltda

CNPJ: 35.963.479/0001-46

Av. Rio Branco, 1765, Salas 205 e 206 - Praia do Canto, Vitoria, ES - CEP: 29055-643

Mais informagoes:

Telefone: (27) 3224-4461 WhatsApp: (27) 98178-2266
E-mail: esafi@esafi.com.br Site: www.esafi.com.br

PARA FAZER SUA INSCRI(;AO AGORA, CLIQUE NO BOTAO ABAIXO:

QUERO ME INSCREVER
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