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FUNDACAO UNIVERS.FEDERAL/MS

Documento de Formalização da Demanda 696/2026

Número do Documento de Formalização da Demanda: 696/2026

1. Informações Gerais

Área requisitante Data da conclusão da contratação UASG Editado por

GERALM/DICOM/´´PROADI 21/11/2026 00:00 154054 JHONATAN MELO DA SILVA SELLES

Descrição sucinta do objeto

Aquisição de Material de Expediente

2. Justificativa de Necessidade

A presente solicitação tem por finalidade o atendimento às demandas operacionais cotidianas da Reitoria, Pró-Reitorias, Faculdades, Institutos e Câmpus, assegurando 
o fornecimento de materiais de expediente necessários ao adequado funcionamento dos setores.

3. Materiais/Serviços

3.1 Materiais

Nº do itemClasse PDM Descrição Qtd Val. unit. (R$)Val. total (R$)
1 DISPOSITIVOS 

PARA FIXAÇÃO
ABRAÇADEIRACOMPRIMENTO TOTAL: 300, LARGURA: 4,80, MATERIAL: NÁILON, 

TIPO: COM RANHURAS
Unidade de fornecimento: Pacote

192,00 26,94 5.172,48

2 Adesivos Adesivo Uso 
Geral

apresentação: líquido, composição: ester de cianoacrilato
Unidade de fornecimento: Unidade

219,00 10,35 2.266,65

3 Artigos para escritório Agenda características adicionais: sem indicação do ano civil, comprimento: 200, 
gramatura: 56, largura: 148, quantidade folhas: 386, revestimento capa: 
curvim, tipo: permanente, tipo encadernação: costurada e colada, tipo papel 
miolo: apergaminhado
Unidade de fornecimento: Unidade

176,00 32,98 5.804,48

4 Acessórios E 
Dispositivos Para 
Escritório

Almofada 
Carimbo

comprimento: 12, cor: azul, largura: 8, material almofada: esponja 
absorvente revestida de tecido, material caixa: plástico, tamanho: nº 3, tipo: 
entintada
Unidade de fornecimento: Unidade

10,00 7,67 76,70

5 Acessórios E 
Dispositivos Para 
Escritório

Almofada 
Carimbo

comprimento: 120, cor: preta, largura: 90, material caixa: plástico, tamanho: 
nº 3, tipo: entintada
Unidade de fornecimento: Unidade

10,00 7,67 76,70

6 Acessórios e 
dispositivos para 
escritório

Apagador 
Quadro Branco

altura: 5, comprimento: 15, largura: 6, material base: feltro, material corpo: 
plástico
Unidade de fornecimento: Unidade

736,00 8,77 6.454,72

7 Acessórios E 
Dispositivos Para 
Escritório

Apagador 
Quadro Negro

altura: 55, características adicionais: caixa de madeira lixada para 
acondicionar giz e, comprimento: 180, largura: 70, material: madeira com 
feltro
Unidade de fornecimento: Unidade

232,00 25,40 5.892,80

8 Acessórios E 
Dispositivos Para 
Escritório

Apontador Lápis características adicionais: sem depósito, lâmina aço temperado inclinada, cor: 
variada, material: plástico, quantidade furos: 1, tipo: escolar
Unidade de fornecimento: Unidade

905,00 0,59 533,95

9 Formulários 
Padronizados

Bloco Flip Chart cor: branca, formato: 62 x 92, gramatura: 90, material: kraft natural
Unidade de fornecimento: Unidade

26,00 60,46 1.571,96

10 Formulários 
Padronizados

Bloco Recado características adicionais: auto-adesivo, comprimento: 102, cor: amarelo, 
largura: 76, material: papel, tipo: removível
Unidade de fornecimento: Unidade

705,00 8,25 5.816,25

11 Formulários 
Padronizados

Bloco Recado características adicionais: auto-adesivo, comprimento: 102, cor: variada, 
largura: 76, material: papel, quantidade folhas: 100
Unidade de fornecimento: Unidade

874,00 8,25 7.210,50

12 Artigos Para EscritórioBorracha 
Apagadora 
Escrita

aplicação: para lápis, características adicionais: capa plástica protetora, 
comprimento: 40, cor: branca, largura: 20, material: borracha, tipo: macia, 
material capa: plástico de vinil, cor capa: azul
Unidade de fornecimento: Unidade

1.146,001,84 2.108,64
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13 Artigos Para EscritórioCaixa Arquivo cor: azul, dimensão (c x l x a): 350 x 130 x 250 mm., impressão: padrão, 
material: polipropileno
Unidade de fornecimento: Unidade

3.903,00125,29 489.006,87

14 Artigos Para EscritórioCaneta 
Esferográfica

cor tinta: vermelha, material: plástico, material ponta: plástico com esfera de 
tungstênio, tipo escrita: grossa
Unidade de fornecimento: Unidade

3.030,000,73 2.211,90

15 Artigos Para EscritórioCaneta 
Esferográfica

características adicionais: material transparente e com orifício lateral, cor 
tinta: azul, material: plástico, material ponta: latão com esfera de tungstênio, 
quantidade cargas: 1, tipo escrita: grossa
Unidade de fornecimento: Unidade

4.100,000,73 2.993,00

16 Artigos Para EscritórioCaneta 
Esferográfica

características adicionais: material transparente e com orifício lateral, cor 
tinta: preta, material: plástico, material ponta: latão com esfera de tungstênio, 
quantidade cargas: 1, tipo escrita: grossa
Unidade de fornecimento: Unidade

3.147,000,73 2.297,31

17 Artigos Para EscritórioCaneta 
Hidrográfica

aplicação: retroprojetor, cor carga: variada, espessura escrita: fina, material: 
plástico, material ponta: poliéster
Unidade de fornecimento: Unidade

1.736,004,75 8.246,00

18 Artigos Para EscritórioCaneta Marca-
Texto

cor: amarela, material: plástico, tipo ponta: fluorescente
Unidade de fornecimento: Unidade

1.944,001,57 3.052,08

19 Artigos Para EscritórioCaneta Marca-
Texto

características adicionais: traço 4 mm, cor: azul, material: plástico, tipo: não 
recarregável, tipo ponta: fluorescente
Unidade de fornecimento: Unidade

1.252,001,57 1.965,64

20 Artigos Para EscritórioCaneta Marca-
Texto

cor: laranja, material: plástico, tipo ponta: fluorescente
Unidade de fornecimento: Unidade

1.335,001,57 2.095,95

21 Artigos Para EscritórioCaneta Marca-
Texto

cor: rosa, material: plástico, tipo ponta: fluorescente
Unidade de fornecimento: Unidade

1.261,001,57 1.979,77

22 Artigos Para EscritórioCaneta Marca-
Texto

características adicionais: traço 4 mm, cor: verde, material: plástico, tipo: não 
recarregável, tipo ponta: fluorescente
Unidade de fornecimento: Unidade

1.142,001,57 1.792,94

23 Acessórios E 
Dispositivos Para 
Escritório

Caneta 
Permanente

características adicionais: espessura ponta 2mm, cor tinta: azul, material 
corpo: plástico, material ponta: metal, tipo escrita: grossa
Unidade de fornecimento: Unidade

832,00 3,31 2.753,92

24 Artigos Para EscritórioCinta Elástica aplicação: organização material expediente, cor: amarela, material: borracha, 
tamanho: 18
Unidade de fornecimento: Quilograma

28,00 186,65 5.226,20

25 Adesivos Cola aplicação: escolar, características adicionais: lavável e atóxica, composição: 
polivinil acetato - pva, cor: branca, tipo: pastosa
Unidade de fornecimento: Unidade

693,00 3,29 2.279,97

26 Acessórios E 
Dispositivos Para 
Escritório

Estilete características adicionais: com trava de segurança, espessura: 18, material 
corpo: emborrachado, tipo: lâmina retrátil
Unidade de fornecimento: Caixa

32,00 132,86 4.251,52

27 ARTIGOS PARA 
ESCRITÓRIO

FITA ADESIVA COMPRIMENTO: 50, COR: BRANCA, LARGURA: 48, MATERIAL: 
CREPE
Unidade de fornecimento: Unidade

1.253,0015,90 19.922,70

28 Artigos para escritório Fita Adesiva aplicação: multiuso, comprimento: 50, cor: branca, largura: 18, material: 
crepe, tipo: monoface
Unidade de fornecimento: Pacote

850,00 35,25 29.962,50

29 Artigos Para EscritórioFita Adesiva comprimento: 30, largura: 19, material: polipropileno, tipo: dupla face
Unidade de fornecimento: Unidade

881,00 27,30 24.051,30

30 Artigos Para EscritórioFita Adesiva aplicação: multiuso, comprimento: 40, cor: incolor, largura: 12, material: 
polipropileno transparente, tipo: monoface
Unidade de fornecimento: Unidade

987,00 1,32 1.302,84

31 Artigos Para EscritórioFita Adesiva aplicação: multiuso, comprimento: 50, cor: incolor, largura: 45, material: 
polipropileno transparente, tipo: monoface
Unidade de fornecimento: Unidade

1.504,006,22 9.354,88

32 Artigos Para EscritórioGiz cor: branca, material: sulfato de cálcio, tipo: palito
Unidade de fornecimento: Caixa

1.319,006,96 9.180,24

33 Artigos Para EscritórioGiz cor: variada, material: sulfato de cálcio, tipo: palito
Unidade de fornecimento: Caixa

1.278,006,96 8.894,88

34 Acessórios E 
Dispositivos Para 
Escritório

Grampeador capacidade: 100, material: metal, tamanho grampo: 23/6, 23/8, 23/10, e 23
/13, tipo: mesa, tratamento superficial: pintado
Unidade de fornecimento: Unidade

126,00 85,19 10.733,94

35 Artigos Para EscritórioGrampo 
Grampeador

material: metal, tamanho: 23/10, tratamento superficial: niquelado, uso: 
grampeador gigante de mesa
Unidade de fornecimento: Caixa

25,00 8,79 219,75

36 Artigos Para EscritórioLápis Preto características adicionais: nº 2, dureza carga: hb, material carga: grafite, 
material corpo: madeira
Unidade de fornecimento: Unidade

3.287,000,95 3.122,65

37 Formulários 
Padronizados

Livro Ata características adicionais: capa dura de papelão na cor preta/folhas pautadas, 
material: papel sulfite, quantidade folhas: 100, tipo: 1/4
Unidade de fornecimento: Unidade

59,00 17,89 1.055,51

38 Acessórios E Molha-Dedos 56,00 3,53 197,68
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Dispositivos Para 
Escritório

características adicionais: contém glicerina e não mancha, material base: 
plástico, material carga: massa, material tampa: plástico, tamanho: 12, 
validade carga: 1 ano
Unidade de fornecimento: Unidade

39 Artigos Para EscritórioPapel Almaço comprimento: 310, gramatura: 75, material: celulose vegetal, tipo: com pauta 
e margem
Unidade de fornecimento: Pacote

1.066,0014,24 15.179,84

40 Artigos Para EscritórioPapel Auto-
Adesivo

características adicionais: tipo/contact, comprimento: 25, cor: transparente, 
largura: 40, material: plástico
Unidade de fornecimento: Rolo

18,00 78,23 1.408,14

41 Papéis e papelões Papel Cartão características adicionais: alta alvura, comprimento: 96, cor: branca, 
gramatura: 300, largura: 66, material: papel alcalino
Unidade de fornecimento: Unidade

430,00 5,98 2.571,40

42 Papéis e papelões Cartolina comprimento: 680, cor: amarela, gramatura: 180, largura: 500, material: 
celulose vegetal
Unidade de fornecimento: Unidade

420,00 1,32 554,40

43 Papéis E Papelões Papel 
Emborrachado

comprimento: 48, cor: variada, largura: 40, material: borracha eva
Unidade de fornecimento: Embalagem

157,00 24,90 3.909,30

44 Materiais A Granel 
Para 
Acondicionamento E 
Embalagem

Papel Embrulho apresentação: folha, comprimento: 96, cor: parda, gramatura: 80, largura: 66, 
tipo papel: kraft
Unidade de fornecimento: Caixa

149,00 66,99 9.981,51

45 Papéis E Papelões Papel Kraft comprimento: 96, cor: branca, gramatura: 120, largura: 66, material: celulose 
vegetal
Unidade de fornecimento: Unidade

50,00 1,34 67,00

46 Papéis E Papelões Papel Para 
Impressão 
Formatado

cor: branco, gramatura: 75, tamanho (c x l): 297 x 210, tipo: sulfite
/apergaminhado/ofício
Unidade de fornecimento: Embalagem

3.881,0030,47 118.254,07

47 Artigos para escritório Pasta Arquivo altura: 345, características adicionais: com aba e elástico, cor: branca, 
gramatura: 480, largura: 240, material: cartolina plastificada
Unidade de fornecimento: Unidade

280,00 6,38 1.786,40

48 Artigos para escritório Pasta Arquivo altura: 240, capacidade: 100 envelopes plasticos, características adicionais 1: 
com quatro furos, cor: preta, largura: 330, material: couro sintético, tipo: 
catálogo
Unidade de fornecimento: Unidade

10,00 18,73 187,30

49 Artigos Para EscritórioPasta Arquivo altura: 332, aplicação: material de expediente e escritorio, características 
adicionais: com elástico, cor: cristal, largura: 232, material: polipropileno 
transparente, tipo: com abas, tamanho: ofício
Unidade de fornecimento: Unidade

483,00 6,38 3.081,54

50 Artigos Para EscritórioPincel Desenho material cabo: madeira, material cerda: naylon, tamanho: 8, tipo ponta: chato
Unidade de fornecimento: Unidade

80,00 24,53 1.962,40

51 Artigos Para EscritórioPincel Desenho material cabo: madeira, material cerda: pêlo sintético, tamanho: 16, tipo 
ponta: chato
Unidade de fornecimento: Unidade

80,00 13,57 1.085,60

52 Artigos para escritório Pincel Marcador 
Permanente Cd

cor tinta: preta, material: plástico, tipo ponta: feltro
Unidade de fornecimento: Unidade

415,00 5,90 2.448,50

53 Artigos para escritório Pincel Marcador 
Permanente Cd

cor tinta: vermelha, material: plástico, tipo ponta: feltro
Unidade de fornecimento: Unidade

249,00 5,90 1.469,10

54 Artigos para escritório Pincel Marcador 
Permanente Cd

características adicionais: ponta chanfrada, cor tinta: azul, material: plástico, 
tipo ponta: fibra
Unidade de fornecimento: Unidade

490,00 5,90 2.891,00

55 Artigos Para EscritórioPincel Quadro 
Branco / 
Magnético

cor: azul, material: plástico, material ponta: náilon
Unidade de fornecimento: Unidade

1.743,005,99 10.440,57

56 Artigos Para EscritórioPincel Quadro 
Branco / 
Magnético

cor: preta, material: plástico, material ponta: náilon
Unidade de fornecimento: Unidade

1.744,005,99 10.446,56

57 Artigos Para EscritórioPincel Quadro 
Branco / 
Magnético

cor: verde, material: plástico, material ponta: náilon
Unidade de fornecimento: Unidade

1.369,005,99 8.200,31

58 Artigos Para EscritórioPincel Quadro 
Branco / 
Magnético

cor: vermelha, material: plástico, material ponta: náilon
Unidade de fornecimento: Unidade

1.402,005,99 8.397,98

59 Artigos De Plástico Plástico 
Reprografia

comprimento: 307, cor: incolor, espessura: 5, largura: 220, material: plástico 
polaseal
Unidade de fornecimento: Caixa

1,00 99,00 99,00

60 Acessórios E 
Dispositivos Para 
Escritório

Prancheta Portátilcaracterísticas adicionais: prendedor plástico, bordas arredondadas e laterais, 
comprimento: 340, cor: azul, espessura: 3, largura: 240, material: poliestireno
Unidade de fornecimento: Unidade

207,00 21,89 4.531,23

61 Mobiliários Diversos 
E Acessórios

Quadro Avisos características adicionais: tamanho a4, auto-adesivo, finalidade: anexar 
avisos, material: polipropileno
Unidade de fornecimento: Unidade

468,00 20,70 9.687,60
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62 Artigos Para EscritórioRégua Escritório comprimento: 50, graduação: centímetro, material: plástico, tipo material: 
flexível
Unidade de fornecimento: Unidade

518,00 12,65 6.552,70

63 Acessórios e 
dispositivos para 
escritório

Tesoura características adicionais: tipo escolar com ponta arredondada, comprimento: 
8, material: aço inoxidável
Unidade de fornecimento: Unidade

666,00 11,96 7.965,36

64 Artigos Para EscritórioTinta Para 
Carimbo

aspecto físico: líquido, componentes: base d'água, cor: azul
Unidade de fornecimento: Unidade

73,00 6,85 500,05

65 Artigos Para EscritórioTinta Para 
Carimbo

aplicação: almofada, aspecto físico: líquido, componentes: base glicerina, 
cor: preta
Unidade de fornecimento: Unidade

10,00 6,85 68,50

3.2 Serviços

Nenhum serviço incluído.

4. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do .Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 2020

 

 

 

 

JHONATAN MELO DA SILVA SELLES
Gerente

 

 

5. Acompanhamento

IdAcompanhamento Responsável Data
1 Ação contingencial em resposta a suspensão do Pregão Eletrônico nº 90.017/2025 (MGI) JHONATAN MELO DA SILVA SELLES 23/09/2026 11:25

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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