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Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
18/2004 928641-CAMARA MUNICIPAL DE PAULO ROBSON HONORATO 19/04/2024 14:38 (v
DOURADOS RODRIGUES 1.0)
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

. Nuamero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados
prestac ¢ P P 020/2024

/Capacitacao

1. Definicao do objeto

1.1. Realizar a Inscricdo no Curso de licitagcdo - Pregdo Eletrénico — Operacionaliza¢do do sistema
Compras.gov, gestdo e fiscalizacdo de contrato administrativo, visando o aperfeicoamento,
atualizacdo e capacitacdo de servidores do Setor da Administracdo Geral deste legislativo
municipal, integrantes dos setores afins, para atender os interesses publicos e demandas da
CAMARA MUNICIPAL DE DOURADOS /MS, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE | QUANT. | VALOR |VALOR TOTAL
MEDIDA UNITARIO

Curso de licitacdo - Pregao
1 |Eletrénico — Operacionalizagédo
do sistema Compras.gov, gestdo| SERVICO 02 R$ 1.550,00| R$ 3.100,00
e fiscalizagdo de contrato
administrativo

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, considerando que 0s
padrées de desempenho e qualidade estdo objetivamente definidos no Estudo Técnico
Preliminar, complementados por este Termo de Referéncia e que por se tratar de curso de
capacitacao, suas especificacdes sdo usuais no mercado.

1.3. A vigéncia da contratacao sera pelo periodo previsto da programacao do curso e a partir de sua
assinatura.

1.4. Trata-se de servico ndo continuado, ndo sendo prorrogavel na forma dos artigos 106 e 107 da
Lei no 14.133/2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
gue serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.
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2. Fundamentacdo da contratacao

1. 2.1. E notédrio que as compras publicas, geralmente, devem ser precedidas de licitag&o,
garantido os principios regedores da matéria, principalmente os da legalidade,
impessoalidade, publicidade, moralidade e eficiéncia (art. 37, XXI, da CF/88).

2.

3.2.2. Contudo, o0 mesmo dispositivo constitucional faz ressalva as situacdes previstas em lei,
gue por suas peculiaridades, dispensam ou ndo exigem a instauracéo de processo de
licitagdo. Tais situacdes excluem a necessidade de competi¢éo, seja em razao de questdes
técnicas ou em func¢édo de uma certa exclusividade.

4.

5.2.3. O que respalda a inexigibilidade de licitacdo, nesse caso, € a inexisténcia de critérios
objetivos na escolha do prestador de servicos quando se trata de servigos técnicos
profissionais especializados, de natureza singular, cuja afericdo € complexa e pressupde um
grau de subjetividade que faz cair por terra a competitividade.

6.

7.2.4. De acordo com a Lei de Licitagdes n° 14.133/21, a capacitacao profissional exercida
pela ATHUALI CURSOS LTDA, se enquadra nas disposi¢des do seu artigo 6, inciso XVIII,
alinea f treinamento e aperfeicoamento de pessoal, conforme transcricdo abaixo:

“Art. 6. Para os fins desta Lei, consideram-se:

(.)

XVIII - servicos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual: aqueles realizados em trabalhos relativos a:

(...)
f - treinamento e aperfeicoamento de pessoal;"

1. 2.5. O fundamento da contratacdo que o 6rgao ira utilizar, entdo, serd o artigo 74, inciso lll,
alinea f, § 3°, abaixo transcrito, combinando-o com o retro transcrito dispositivo do art. 6: Art.
74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:

(.)

Il - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacéo:

(.)

f - treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

(.)

1. 2.6. O paragrafo 4° do mesmo artigo 74 ainda diz: § 4° Nas contrata¢cdes com fundamento
no inciso Il do caput deste artigo, € vedada a subcontratacdo de empresas ou a atuacao de
profissionais distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

2.

3.2.7. A empresa ATHUALI CURSOS LTDA atua na realizacdo de eventos, cursos e
treinamentos na area contabeis, recursos humanos, licitagdes, contratacdes, gestdo entre
outras.
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4.

5. 2.8. E importante reforcar que a palestrante selecionada pela ATHUALI CURSOS LTDA,
possui notéria especializacdo desejada, com expertise em gestdo administrativa, contabil e
licitagBes/contratos e outros conhecimentos correlatos; tudo a demonstrar ampla capacidade
de execucao e o perfeito atendimento de demandas do Contratante.

6.

7.2.9. Considera-se ainda que o contelido do Curso de licitacéo - Pregao Eletrénico —
Operacionalizacao do sistema Compras.gov, gestao e fiscalizacdo de contrato
administrativo, tem finalidade com a grade que predomina nos eventos da referida empresa.
8.

9.2.10. Portanto, o servi¢o objeto desta contratacdo séo caracterizados como servigos
técnicos especializados de natureza singular e predominantemente intelectual com empresa
de notodria especializacao, devendo ser contratado por processo de inexigibilidade de
licitagcdo, com fulcro no art. 74, Ill, alinea f, § 3°da Lei 14.133/2021.

10.

11. 2.11. A singularidade da contratagdo também se concretiza por forca da impossibilidade
de estabelecer critérios objetivos de comparacao técnica para objetos dessa natureza, que
dependem da capacidade e do desempenho do profissional que o executara.

3. Descricao da solucdo

3.1. Pagamento de 02 (duas) Inscricbes no Curso de licitacdo - Pregao Eletrénico —
Operacionalizagdo do sistema Compras.gov, gestdo e fiscalizacdo de contrato administrativo,
visando o aperfeicoamento, atualizacdo e capacitacdo de servidores do Setor da Administracdo
Geral deste legislativo municipal, integrantes dos setores afins, para atender os interesses publicos
e demandas da CAMARA MUNICIPAL DE DOURADOS /MS, a ser realizado na forma presencial,
nos dias 24, 25, e 26 de abril de 2024, com certificagdo para os participantes ao final do evento.

3.2. A descrigcdo da solugdo como um todo esta descrita nos Estudos Técnicos Preliminares, que
abrange a solugcdo pela Contratacdo Direta por meio do Termo de Inexigibilidade de Licitagao,
devido ao objeto da contratacéo enquadrar-se no art. 74, Ill, alinea f, § 3° da Lei 14.133/2021.

3.3. Em que pese, sendo cabivel ao caso concreto, ndo se observa nenhuma desvantagem.
Portanto, a contratacdo da pessoa juridica ATHUALI CURSOS LTDA EPP , inscrita no CNPJ sob
n° 48.702.557/0001-09, para oferta do curso através de INEXIGIBILIDADE ¢é o mais indicado.

4. Requisitos da contratacao

1.4.1. Para que o objeto de contratacéo seja desenvolvido corretamente, é necessario o
atendimento dos requisitos abaixo descritos, por profissional com experiéncia comprovada,
ficando a Contratada responsavel pela qualidade e eficiéncia e obrigacdes legais de todos os
atos, sendo vedada a subcontratacéo das atividades.

2.

3.4.2. A contratante ficara responsavel pelas infraestruturas (sala e recursos audiovisuais).
4,

5.4.3. Exercer todas as atividades de acordo com o cronograma em anexo a este Termo de
Referéncia.

6.

7.4.4. Que os ministrantes dos cursos e/ou palestras apresentem a comprovacao de
conhecimento e capacidade técnica para o tema a ser trabalhado conforme proposta

8.
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9.4.5. Providenciar o material didatico a ser utilizado pelos participantes do curso.

10.

11. 4.6. Vincular a prestacao do servi¢go ao Instrutor que foi informado pela empresa
responsavel por ministrar o curso.

12.

13.4.7. Repassar ao Setor de Recursos Humanos da Camara Municipal de Dourados/MS,
copia (digital ou impressa) do certificado do(s) participante(s) do evento.

14.

15. 4.8. Concluir o curso no periodo estipulado conforme proposta definidos pela contratada.
Quando houver necessidade de alteracdo de alguma data a CONTRATANTE devera ser
comunicada com prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas para as providéncias que se
fizerem necessarias.

16.

17.4.9. E requisito também, conforme Art. 62 da Lei 14133/21 a habilitacéo, que é a fase da
licitagcdo em que se verifica o conjunto de informacdes e documentos necessarios e
suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, sdo
necessarias a apresentacao das seguintes habilitacdes:

18.

19.4.9.1. A habilitacao juridica que visa demonstrar a capacidade de o licitante exercer
direitos e assumir obrigacdes, e a documentacgao a ser apresentada por ele limita-se a
comprovagao de existéncia juridica da pessoa e, quando cabivel, de autorizacao para o
exercicio da atividade a ser contratada. (Art. 66, Lei 14133/21).

20.

21.4.9.2. A documentacdo relativa a qualificagdo técnico-profissional e técnico-
operacional sera a apresentacao de: certiddes ou atestados, indicacdo do pessoal técnico,
bem como da qualificacéo da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos; prova
do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso; registro ou
inscricdo na entidade profissional competente, quando for o caso.

22.

23.4.9.3. As exigéncias acima, a critério da Administracao, poderdo ser substituidas por outra
prova de que o profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica
na execucao de servico de caracteristicas semelhantes, hipétese em que as provas
alternativas aceitaveis deverédo ser prevista no termo de referéncia.

24,

25.4.10. As habilitacdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificacdo

dos seguintes requisitos:

26.

27.1 - aiinscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

28.

29. 1l - ainscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

30.

31. Il - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

32.

33.1V - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

34.

35.V - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

36.

37. VI - 0 cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

38.
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39. 8 1° Os documentos referidos nos incisos do caput deste artigo poderdo ser substituidos
ou supridos, no todo ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do
licitante, inclusive por meio eletrénico.

40.

41. 8 2° A comprovacao de atendimento do disposto nos incisos I, IV e V do caput deste
artigo deverd ser feita na forma da legislacédo especifica. (Art. 68, Lei 14133/21).

42,

43.5.11. A habilitacdo econémico-financeira visa a demonstrar a aptiddo econdmica do
licitante para cumprir as obrigac6es decorrentes do futuro contrato, podendo ser comprovada
de forma objetiva, a apresentacao da seguinte documentacao:

44,

45. | - certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
(Art. 69, Lei 14133/21).

46.

47.5.12. Os documentos necessarios a habilitagdo poderdo ser apresentada em original,
por cOpia ou por qualquer outro meio expressamente admitido pela Administracéo.

48.

49.5.13. Os documentos necessarios a habilitagdo poderdo ser apresentados em original,
por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da
administracéo ou publicagdo em érgéo da imprensa oficial.

50.

51.5.14. Para que o objeto de contratacéo seja desenvolvido corretamente, € necessario o
atendimento dos requisitos, pelos profissionais com experiéncia comprovada, ficando a
Contratada responsavel pela qualidade e eficiéncia e obrigagdes legais de todos os atos,
sendo vedada a subcontratacdo das atividades.

52.

53.5.15. Em momento algum, a contratada pode argumentar o desconhecimento de norma,
para alegar possivel descumprimento, vez que, a proépria lei de Licitacfes versa claramente
sobre a matéria, impondo as partes as condi¢des cabiveis para perfeita e correta realizacédo
do objeto.

54.

55.5.16. Ao aceitar, as condi¢cfes do objeto, a Contratada fica ciente que esta apta a aceitar
as condicOes da Lei de Licitacdes e Contratos, e todas as demais do ramo publico e

particular que as regem, independentemente de firmar firma e documento contratual.
56.

Subcontratacao
5.17. Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

5.18. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, considerando que o valor da contratacdo € baixo e pelo servico ndo ser
complexo.

Vistoria

5.19. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos
servicos.
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5. Modelo de execucdo do objeto

1.5.1. O Curso ocorrera na forma presencial, na sala de eventos do Grand Park Hotel,
localizado na Avenida Afonso Pena, 5.282 — Chacara Cachoeira - Campo Grande - MS, nos
dias 24, 25, e 26 de abril do corrente ano.

2.

3.5.2. Os parametros para execucao dos servicos contratados séo aqueles dispostos na
proposta com atendimento a justificativa para a realizagdo do curso, disponibilizados ao

publico em geral, sendo fixados e programados exclusivamente pela contratada.
4.

5.5.3. Inicio da execucdo do objeto: Apds 0 encaminhamento da Nota de Empenho a
empresa contratada confirmara a inscricdo do servidor no curso. A confirmacéao da
participacdo na licitacdo implica, automaticamente, na aceitagdo integral deste Termo de

Referéncia, seus Anexos e leis aplicaveis.
6

7.5.4. Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §19, inciso Ill, da Lei n® 14.133, de
2021): o prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de

11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).
8.

9.5.5. Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato: Nao serdo necessarios
procedimentos de transic¢éo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.
Sera utilizada a Nota de Empenho de Despesa em substituicdo ao instrumento de contrato,
conforme permite o art. 95 a Lei n°® 14.133, de 2021.

10.

11. 5.6. Emitir certificado de participacdo ao final do seminéario, com envio da lista de presenca
dos inscritos, credenciamento ou declaragdo de participagdo dos servidores deste

6rgdo conforme informacdes constantes em sua proposta.
12.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do curso, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac8es entre 0 6rgéo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. Este legislativo podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato, por meio do seu gestor de contrato.

Fiscalizacao

6.5. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica
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6.6. O fiscal de contrato fiscalizar4 a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cOes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao,
conferindo as notas fiscais e as documentagdes exigidas para o0 pagamento, e apés o ateste,
encaminhar ao gestor de contrato.

6.7. O fiscal de contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias,
relacionadas a sua execugdo, determinando o que for necessario para a regularizagéo das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n®14.133, de 2021, art. 117, §1°).

6.8. O fiscal de contrato notificara formalmente a contratada quando forem constatados
inadimplementos contratuais, para, dentro de um prazo razoavel, elaborar manifestacao e solucao
do problema.

6.9. O gestor de contrato devera acompanhar o desenvolvimento da execucdo por meio de
relatérios e demais documentos relativos ao objeto contratado, o qual tera apoio técnico e
operacional do fiscal de contrato, subsidiando-o de informacdes pertinentes as suas competéncias;

6.10. O contrato ser4 acompanhado e fiscalizado pelos seguintes servidores da Camara Municipal
de Dourados/MS;

Encargo Servidor Matricula
Fiscal de Contrato NATALIA EVELIN ALVES DOS REIS 5290-1
Gestor de Contrato EDUARDO RODRIGO OLIVEIRA NASCIMENTO 6909-2

Fiscalizacdo Administrativa

6.11. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes,
caso necessario.

6.12. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.14. O gestor do contrato acompanhard a manutencéo das condi¢des de habilitagcdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

Da substituicdo do Termo de Contrato por instrumento equivalente

6.21. Para esta contratacdo, o Termo de Contrato sera substituido pela Nota de Empenho,
conforme hip6tese prescrita no inciso | do artigo 95 da Lei n° 14.133/2021.:
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“Art. 95. O instrumento de contrato € obrigatério, salvo nas seguintes hipoteses,
em que a Administracdo podera substitui-lo por outro instrumento habil, como
carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem
de execucao de servigo:

| - dispensa de licitagdo em razdo de valor;"

7. Critérios de medicao e pagamento

1.7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara instrumento para afericdo da prestacao dos
Servigos.
2.
3.7.2. Sera indicada a retenc¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancfes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
3.1.7.2.1. Nao produzir os resultados acordados dentro da programacéo proposta;
3.2.7.2.1. Deixar de executar, ou hdo executar a carga horaria minima das atividades
contratadas de acordo com sua proposta; ou
3.3.7.2.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos previstos para a execucéao do

servigo, ou utilizi-los com quantidade inferior & demanda contratada.
4,

5.7.3. Os servidores participantes dever&o preencher o formulario (IMR — indice de Medig&o
de Resultados), apéndice deste Termo de Referéncia, preenchido pelos participantes do

curso, a fim de confirmar a execuc¢éao correta dos servicos.
6.

7.7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 2 (dois) dias, pelo fiscal do
contrato, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de

carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133).
8.

9.7.5. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicacéo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se

referem a parcela a ser paga.
10.

11. 7.6. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste dos servi¢cos caso ndo sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 ¢

/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)
12.

13. 7.7. No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto a dimenséao, data e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da

execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
14.

15. 7.8. Havendo erro na apresentacédo da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem

onus a contratante.
16.

17.7.9. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgéo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos
oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

18.

19. 7.10. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias Uteis, contados
da finalizacéo da liquidacdo da despesa, conforme sec¢éo anterior.
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20.

21.7.11. No caso de atraso pelo Contratante, eventuais indices de correcao monetéria a
serem aplicados para atualizacéo do valor deverao ser os indices de correcéo estabelecidos
oficialmente.

22,

23.7.12. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

24,

25.7.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

26.

27.7.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

8. Critérios de selecao do fornecedor
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de INEXIGIBILIDADE
DE LICITACAO, com fundamento no art. 74, I, alinea f, da Lei n°® 14.133/2021.

Regime de execucao
8.2. O regime de execucao do contrato sera empreitada por preco unitario.

8.3. Para que o objeto de contratacé@o seja desenvolvido corretamente, € necesséario o atendimento
dos requisitos abaixo descritos, pelo profissional com experiéncia comprovada, ficando a
Contratada responsavel pela qualidade e eficiéncia e obrigacdes legais de todos os atos, sendo
vedada a subcontratacdo das atividades.

8.4. A contratante ficara responsavel pelas infraestruturas (sala e recursos audiovisuais).

8.5. Exercer todas as atividades de acordo com o cronograma em anexo a este Termo de
Referéncia.

8.6. Que os ministrantes dos cursos apresentem a comprovacao de conhecimento e capacidade
técnica para o tema a ser trabalhado conforme proposta.

8.7. Providenciar o material didatico a ser utilizado pelos participantes do curso.

8.8. Vincular a prestacao do servico ao Instrutor que foi informado pela empresa responsavel por
ministrar o curso.

8.9. Repassar a Direcdo Geral da Camara Municipal de Dourados/MS, copia (digital ou impressa)
do certificado do(s) participante(s) do evento e lista de presenca dos servidores inscritos.

8.10. Concluir o curso no periodo estipulado conforme proposta definidos pela contratada. Quando
houver necessidade de alteracdo de alguma data a CONTRATANTE devera ser comunicada com
prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas para as providéncias que se fizerem necessarias.

8.11. E requisito também, conforme Art. 62 da Lei 14133/21 a habilitacdo, que é a fase da licitacio
em que se verifica 0o conjunto de informac6es e documentos necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, sdo necesséarias a
apresentacao das seguintes habilitagcfes:
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8.11.1. A habilitacao juridica que visa demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e
assumir obrigacdes, e a documentacdo a ser apresentada por ele limita-se a comprovacdo de
existéncia juridica da pessoa e, quando cabivel, de autorizacdo para o exercicio da atividade a ser
contratada. (Art. 66, Lei 14133/21).

8.11.2. A documentacéo relativa a qualificagdao técnico-profissional e técnico-operacional
sera a apresentacdo de: certiddes ou atestados, indicacdo do pessoal técnico, bem como da
qualificacdo da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos; prova do atendimento de
requisitos previstos em lei especial, quando for o caso; registro ou inscricdo na entidade profissional
competente, quando for o caso.

8.11.3. As exigéncias acima, a critério da Administracao, poderdo ser substituidas por outra
prova de que o profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na
execucao de servico de caracteristicas semelhantes, hipétese em que as provas alternativas
aceitaveis deverao ser prevista no termo de referéncia.

8.12.  As habilitacdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificacdo dos
seguintes requisitos:

| - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

Il - ainscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

lll - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

V - aregularidade perante a Justica do Trabalho;
VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

§ 1° Os documentos referidos nos incisos do caput deste artigo poderdo ser substituidos ou
supridos, no todo ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante,
inclusive por meio eletrénico.

§ 2° A comprovacéo de atendimento do disposto nos incisos Ill, IV e V do caput deste artigo devera
ser feita na forma da legislacao especifica. (Art. 68, Lei 14133/21).

8.13. A habilitacao econémico-financeira visa a demonstrar a aptiddo econdémica do licitante
para cumprir as obrigacdes decorrentes do futuro contrato, podendo ser comprovada de forma
objetiva, a apresentacéo da seguinte documentacgao:

| - certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante. (Art. 69,
Lei 14133/21).

8.14. Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentada em original, por copia
ou por qualquer outro meio expressamente admitido pela Administragéo.

8.15. Os documentos necesséarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de coOpia autenticada por cartério competente ou por servidor da administracédo
ou publicagdo em 6rgéo da imprensa oficial.
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8.16. Para que o objeto de contratacdo seja desenvolvido corretamente, é necessario o
atendimento dos requisitos, pelos profissionais com experiéncia comprovada, ficando a Contratada
responsavel pela qualidade e eficiéncia e obrigacdes legais de todos os atos, sendo vedada a
subcontratacdo das atividades.

8.17. Em momento algum, a contratada pode argumentar o desconhecimento de norma, para
alegar possivel descumprimento, vez que, a propria lei de Licitagbes versa claramente sobre a
matéria, impondo as partes as condi¢ces cabiveis para perfeita e correta realizagéo do objeto.

8.18. Ao aceitar, as condicdes do objeto, a Contratada fica ciente que esta apta a aceitar as
condicbes da Lei de Licitacdes e Contratos, e todas as demais do ramo publico e particular que as
regem, independentemente de firmar firma e documento contratual.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 3.100,00

9.1. Valor (R$) unitario: 1.550,00 (mil quinhentos e cinquenta reais). Quanto a justificativa de
compatibilidade do preco com os praticados no mercado, o entendimento da jurisprudéncia é que
nao se podem comparar precos de servi¢co singular com servigos ndo singulares. Razéao pela qual
nao foi realizada pesquisa de precos de outros cursos e simpésios realizados pela empresa Athuali,
para justificar que os precos contratados estdo compativeis com os praticados no mercado, eis que
tal pratica se mostra incompativel com a hipétese de inexigibilidade de licitagdo, caracterizada pela
inviabilidade de competicdo (Acérdao 2.280/2019 TCU 12 Turma).

9.2. A justificativa do preco, exigida pelo inciso VIl do art. 72 da Lei de Licitagbes 14.133/21 é feita,
portanto, em consonancia com o entendimento que consta do Acérdao n® 819/2005 TCU Plenario,
no sentido de que o preco devera estar compativel com aqueles que o préprio contratado pratica
junto a outros 6rgéos.

9.3. O custo estimado total da contratagdo € de R$ 3.100,00 (trés mil e cem reais), conforme
proposta de preco do Contratado.

10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento da Camara Municipal de Dourados-MS.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Unidade Orcamentéria 01.001 - Camara Municipal de Dourados
Coordenacgédo de Atividades Legislativas 2001
Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica 33.90.39.00

Ficha 20
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11. Obrigacoes do Contratante

11.1. Séo obriga¢cbes do Contratante:

11.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigag8es assumidas por este instrumento;
11.3. Receber o servigos no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

11.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

11.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacfes pelo
Contratado;

11.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021,

11.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucao do objeto, no prazo,
forma e condi¢Bes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

11.8. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

11.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagfes e reclamacgdes relacionadas a
execucdo do Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execug¢édo do ajuste.

12. Obrigacoes do Contratado

12.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacfes a seguir dispostas:

12.2. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior e
prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

12.3. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento do contrato, com habilitagéo e
conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacbes de boa
técnica e a legislacao de regéncia;

12.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucéo ou dos materiais empregados;

12.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucédo do objeto, de acordo com o
Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execug¢do contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 12 de 17
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 928641 Termo de Referéncia 18/2024

12.6. O contratado devera entregar ao setor responsavel para fins de pagamento os seguintes
documentos, acompanhados da Nota Fiscal: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

13. Infracoes e Sanc6es Administrativas
13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancgdes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecug¢édo parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposi¢cdo de Adverténcia penalidade mais grave (art. 156, 82°, da Lei n° 14.133, de
2021);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e "d” do subitem acima Impedimento de licitar e contratar deste Contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

iii) Declaracado de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f", “g” e Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, “h” do subitem acima
deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade
mais grave (art. 156, 8§5°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

iv) Multa:

1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementacao ou reposicao da garantia.
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a) O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso
| do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

3. Compensatoria, para as infracfes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 13.1, de 20% a 30%
do valor do Contrato.

4. Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 13.1, de
10% a 30% do valor do Contrato.

5. Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 13.1, a multa sera de 0,5% a 20% do valor do
Contrato.

6. Para infracdes descritas na alinea “d” do subitem 13.1, a multa serd de 0,5% a 15% do valor do
Contrato.

7. Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 13.1, a multa sera de 0,5% a 10% do valor do
Contrato, ressalvadas as seguintes infragoes:

13.3. A aplicacao das sanc¢fes previstas no Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao
de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.4. Todas as sanc¢des previstas no Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.4.2. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n® 14.133, de
2021).

13.5. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacBes dos 6rgdos de controle.

14. Cronograma do Curso

DATA: 24, 25 e 26/abril/l2024 HORARIO:
08h as 13h30 — dias 24 e 25/04

07h30 as 11h30 — dia 26/04

Carga horaria: 15 horas
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Licitagdo: nova lei de licitagdes n° 14.133/2021, aspectos gerais, principais pontos da fase interna,
PNCP, fase de selecdo de fornecedores, sistema Compras.gov, pregdo eletrdnico, lancamento
licitacdo, publicacBes, operacionalizacdo do sistema, julgamento proposta, habilitacdo, diligéncias,
fase recursal, adjudicacdo, homologacéo, gestéo e fiscalizagdo da contratacéo.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1° DIA - 08H AS 13H30
FASE INTERNA - PRINCIPAIS PONTOS
Edital: formas de divulgacéo e prazos Impugnacédo ao edital e esclarecimentos

Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) Formato eletrénico do Pregdo e Concorréncia
Exigéncias de habilitagdo Julgamento das propostas e modos de disputa Etapa recursal

FASE DA SELECAO DO FORNECEDOR E SUAS ETAPAS
Cadastramento de proposta

Analisar ou ndo de forma antecipada a proposta pelo agente de contratacdo? Possibilidades de
exclusdo de proposta ou lances Modos de disputa: aberto, aberto e fechado e o fechado e aberto
Obrigatoriedade do intervalo minimo entre lances Critérios de desempate, Verificagcdo da
conformidade da proposta Inexequibilidade da proposta Encerramento da fase de julgamento
Procedimento de verificagdo da habilitagdo, Intencédo de recorrer e prazos de recursais, no rito
ordinario e com inversao de fases SICAF — Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores,
Consulta situacéo do fornecedor Relatérios.

2° DIA - 08H AS 13H30
OPERACIONALIZACAO DO COMPRAS.GOV

Ambientacdo na plataforma, Equipe do Pregdo, Configuracdo da sessdo publica, Incluir licitagdo
Tradicional — Divulgacdo de Compras, Incluir licitagdo SRP - IRP, Realizacdo de eventos
(Adiamento - Alteracdo - Suspensdo - Reabertura com e sem prazo - retificacdo - anulacéo e
revogacao), Inclusédo impugnacdo, pedido de esclarecimento e avisos, Inversdo de fases no
sistema, Julgamento da Proposta, Analise da conformidade da proposta, solicitacdo de proposta
ajustada ao ultimo lance e Negociacdo de precos, Andlise da Habilitagcdo (SICAF), Solicitacdo de
Amostra, Prova de Conceito — PoC e Planilhas de Custos, Realizac&o de diligéncias, Aplicagcdo dos
beneficios da Lei Complementar n. 123/2006 para as MPE's, Retorno a fase de lances (Desempate
de MPE’s e Retorno a etapa fechada — modo aberto e fechado), Suspensédo do pregéo, via chat e
via sistema, Encerramento da sesséo, Intencdo de recurso - juizo de Admissibilidade e decidir
recurso, Visualizacao de Ata (Relatérios), Homologac¢édo do pregéo, Retorno de fases (Julgamento,
Habilitagdo, Intencéo de Recurso e Admissibilidade) Revogagdo ou anulacdo de uma licitagao.

SIMULACAO PRATICA NO SISTEMA COMPRANET DO PREGAO ELETRONICO
3° DIA - 07H30 AS 11H30

GESTAO E FISCALIZAGAO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO
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O Acompanhamento da Execuc¢do Contratual —Gestor do Contrato, Fiscal Técnico, Fiscal
Administrativo, Fiscal Setorial.

» Os requisitos para a designacdo do Gestor do Contrato, Fiscal Técnico, Fiscal Administrativo,
Fiscal Setorial na Nova Lei de Licitagdes e no Decreto 11.246/2022;

« As Defini¢cdes que irdo Nortear a Atuacao dos atores na execuc¢ao contratual;
* A Atuacéo e o funcionamento das atividades de gestéo e fiscalizacdo de contratos;

« Aplicacdo do principio da segregacao das fungdes e as vedacdes dos agentes publicos na area
execugao contratual;

* Perfil do fiscal / Gestor;

« Designacéo formal;

» Formalizacdo e poderes a ele conferidos;

» O Gestor e o fiscal podem recusar a designacao?;

* Fiscalizacao por equipe —Segregacéo de fungoes;

» Assessoramento ao fiscal do contrato e os Terceiros Contratados;

* A relacdo entre o preposto e o fiscal de contrato;

* Apoio dos 6rgédos de assessoramento juridico e de controle interno;

» Responsabilidade do gestor e fiscal de contratos perante os 6rgaos de controle;
* Procedimentos de Acompanhamento e Fiscalizacdo da Execuc¢do Contratual;

* Das Disposi¢des Contratuais em conformidade com a Lei 14.133/2021 — Nova Lei de Licitacdes e
Contratos;

« As Decisdes sobre a execucao dos contratos estabelecida no Decreto 11.246/2022;
» Recebimento Provisério e Definitivo do objeto contratual,
» Empenho, Liquidagédo e Pagamento;

» A ordem cronoldgica dos pagamentos estabelecida na Lei 14.133/2021 e na Instru¢do Normativa
n° 77/2022;

« A participacao do fiscal e do gestor no ateste da Nota fiscal;
* A Responsabilidade do gestor e fiscal pelos atestes emitidos;
« AlteracBes contratuais e formalizacéao; e

* Reajuste, revisao e repactuacao.

RECURSOS DIDATICOS:
Apresentacédo de slides. (apostila legislacédo aplicavel e arquivo (pdf) dos slides)

METODOLOGIA:
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Capacitacao presencial exposi¢ao de contetdo e exemplos praticos
INSTRUTORA
GRAZIELA GONCALVES SILVA JURADO

Especialista em Direito Administrativo pela PUC-MG e Direito Processual Civil pela Uniderp;
professora de cursos na area de licitagdes, contratos e penalidades para servidores e empresas;
professora de Direito Administrativo no curso preparatério para prova da OAB na Faculdade Insted
Campo Grande/MS, servidora efetiva do TRE/MS a mais de 19 anos, atuante por mais de 14 anos
com Licitacbes e Contratos, penalidades administrativas, chefe da Secéo de Licitacdo e Compras e
Pregoeira.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

NATALIA EVELIN ALVES DOS REIS

Agente Administracdo Geral

RENATA IRALA ALFONSO
Chefe do Setor de Almoxarifado

PAULO ROBSON HONORATO RODRIGUES
Equipe de apoio
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | -5.1 - IMR - 020-2024.pdf (789.01 KB)
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CAMARA MUNICIPAL DE DOURADOS

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO - IMR

Referéncia: Processo n? 020/2024/DL/CMD.

Objeto: Inscricdo no Curso de Licitagao, Pregdo Eletrénico - Operacionalizagdo do Sistema
Compras.Gov, Gestado e Fiscalizagao de Contratos Administrativo, visando o aperfeicoamento,
atualizagdo e capacitagdo de servidores do Setor da Administracdo Geral deste legislativo
municipal, integrantes dos setores afins, para atender os interesses publicos e demandas da
CAMARA MUNICIPAL DE DOURADOS /MS.

Data: 24, 25 e 26 de abril de 2024

Avaliagcao Satisfatorio Insatisfatorio

1.  Carga horaria correspondente

2.  Conteudo programatico

3.  Palestrante (conforme previsto na proposta)

Servidor:
Funcgéo:
Matricula:

1. INFORMAGOES GERAIS

1.1. Para o recebimento integral do valor contratado, a empresa contratada deverd cumprir com suas

obrigag¢des contratuais, em especial as dispostas nos indicadores de desempenho.
1.2. A avaliacdo corresponde a atribuicdo de conceito SATISFATORIO E INSATISFATORIO.

1.3. O Fiscal e/ou Gestor da Contratagdo deverd preencher este instrumento e encaminhar juntamente com

o relatdrio, CertidGes Negativas de Débitos e Nota Fiscal para fins de pagamento.

Fone: (67) 3410-0100 - Fax: 3424-6000
Av. Marcelino Pires, 3600, Jardim Paulista - DOURADOS/MS - CEP: 79830-150
www.camaradourados.ms.gov.br



